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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Santa Rosalia, Vichada Mayo 31 de 2026

Sefior(a)
JUAN CARLOS LONDONO RODRIGUEZ
Supervisor(a) contrato nro. . CO1.PCCNTR.9122515 — PSP-VCD-078-2026

Coordinador Académico
Sena Regional Vichada Centro de Produccion y Transformacidon Agroindustrial de la Orinoquia
Puerto Carrefio Vichada

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual Mes Mayo del
ano 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9122515 - PSP-VCD-078-2026

VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL, identificado con la cédula de ciudadania nro17.340.377 de
Villavicencio (Meta), en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) Un
primer pago correspondiente al mes de febrero de 2026, por un valor de CINCO MILLONES TRESCIENTOS

GCCON-F-087 V2



N

DIEZ MIL SETECIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($5.310.711). B) seis (6) pagos iguales por los meses de marzo
a agosto de 2026, por un valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS
TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($5.493.839). C) un ultimo pago correspondiente al mes de septiembre,
por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE
(52.746.920).

Plazo: Sera hasta el 15 de Septiembre de 2026

Objeto: Contratar los servicios personales de caracter temporal como instructor en modalidad presencial
y/o virtual, por 160 horas mensuales o proporcional a las horas efectivamente ejecutadas, para impartir
formacién profesional integral conforme a la programacion en el area de SISTEMAS TELEINFORMATICOS

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Se realizd actividades
formativas, apoyadas en
ayudas Educativas, para
los grupos Técnico en

Desarrollar  procesos de  Formacion
Profesional de conformidad con las Politicas
Institucionales, la Normatividad vigente y de
acuerdo con el Procedimiento de Ejecucion

Anexo 1
Se anexa imagen de las
guias de aprendizaje de

1 i fich 11444
de la Formacion Profesional Integral GFPI-P- sistemas ficha 33 los grupos
. y grupos
006 Version 05, o el que se encuentre complementario _ ficha
igente en el momento de ejecucién del Mes de Mayo /2026
‘C"fntrato jecud 3514860 y  Excel yo/
avanzado ficha 3523699
Se realizd actividades
formativas en el proceso
Atender la formacion de aprendices en las |apoyadas en ayudas ARExo 2
competencias, resultados de aprendizaje y | Educativas,  para los .
L . . Se anexa imagen de
) actividades de los proyectos de formacién | grupos  Técnico en instructor en formacion
programados dentro de los tiempos que |sistemas ficha 3311444
d i6 determi | cent
para cada ﬁCCth se determine por el centro |y ‘ gru'pos Mes de Mayo/2026
de formacion complementario ficha

3482897 y Excel
avanzado ficha 3523699

Para los programas de formacion titulada

- . . Parael periodo del
participar activamente en los equipos de

: . o informe no se

3 desarrollo curricular interdisciplinarios por| . .
rograma o conjunto de programas o por ejecutaron acciones
Pro& J prog P referentes al

redes tecnolégicas, para garantizar
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integralidad en la formulacidn de proyectos
formativos, el disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de talleres e items
gue alimentaran los bancos de pruebas para
la seleccién de aprendices, entre otras

cumplimiento de esta
obligacion

Ejecutar y evaluar el proceso de induccion
de aprendices de formacion titulada dentro
de los tiempos establecidos en la GFPI-G-
013.

Parael periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al

cumplimiento de esta
obligacién

Establecer la ruta de aprendizaje en Sofia | El presente compromiso | Anexo 3.
Plus de acuerdo con la programacion e |se realiza para el grupo |Se adjunta imagen de
intensidad horaria que conoce con la|complementario ficha |pantallazos de los
suscripcidn del contrato 3514860 procesos realizados
Reportar en el aplicativo y la plataforma del
SENA en un plazo maximo de tres (3) dias, | Se realizéd actividades Anexo 4
todas las actividades que de acuerdo con los | formativas en el proceso .
1 Se anexan imagenes
procesos que son de su responsabilidad, | apoyadas en ayudas (e
. . . ., . fotograficas docente en
garantizando la calidad de la informacién y | Educativas, para los ., ..
. . .. formacion, técnicos del
su coherencia con el proceso formativo, |grupos Técnico en .
. o . . municipio de Santa
tales como: - Registro de los juicios |sistemas ficha 3311444 Rosalia
evaluativos. — Creacién de rutas y asociacion | y grupo
de aprendices. — Comunicar al Coordinador | complementario ficha
p, . , P Mes de Mayo /2026
Académico oportunamente anomalias,|3514860 y Excel

inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la informacién.

avanzado ficha 3523699

Parael periodo del
. L . informe no se
Tener la disponibilidad para desplazamiento | . .
.. . L, . ejecutaron acciones
a los sitios de ejecucion del objeto
. referentes al
contractual trabajo. .
cumplimiento de esta
obligacion
Se realizd actividades

formativas en el proceso | Anexo 5
I
Elaborar el portafolio de evidencias del apoyad.as en ayudas)sSe agrega~panta azos de
. S .. | Educativas, para los|desempefio de la
instructor en el aplicativo del SENA vy fisico .
. . grupos  Técnico en|plataforma donde
(TRD), de acuerdo con lineamientos de la sistemas ficha 3311444 | evidencia los
plataforma COMPROMISO y normas .
o . y grupo | portafolios.

archivisticas para gestion documental . .

complementario ficha

3514860, y Excel | Mes de Mayo/2026

avanzado ficha 3523699
Formarse en minimo 3 cursos de pedagogia |Se realiza el curso|Anexo 6
durante la vigencia para fortalecer sus|Desarrollo de |Se adjunta imagen de
competencias técnico pedagdgico. habilidades para el |proceso de formacion
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desempefiio de
instructor SENA cédigo
41311584

Mes Mayo /2026

Conocer a la suscripcion del contrato vy

. . . . Parael periodo del
durante su ejecucion, los lineamientos|.
, informe no se
sobre programas, reglamentos, guias y| . .
. ‘- ejecutaron acciones
10 |materiales pedagdgicos adoptados por el
) . referentes al
SENA para ejecutar el programa con el fin de .
, . cumplimiento de esta
adoptarlo y asi garantizar el buen desarrollo L,
obligacién
de los cursos
Adicionalmente, para los instructores de
formacion virtual en todos los niveles, |Parael periodo del
debera incluirse como una de las|informe no se
1 obligaciones contractuales, el cumplimiento | ejecutaron acciones
de lo establecido en la Guia Orientacion | referentes al
Formacion = ambientes virtuales de|cumplimiento de esta
aprendizaje - GFPI-G-014 publicada en la | obligacion
plataforma Compromiso.
Se realiza Reunién con el
- . Alcalde Fabian | Anexo 7
Asistir a todas las reuniones que sean . . .
" . Marulanda, con el fin de | se registra imagen de la
programadas para fijar y monitorear los . s
12 . . concretar el convenio|reunién en el presente
lineamientos, cobertura y productos . ., .
indicados en articulacion con el | mes de informe
SENA Mes Mayo /2026
Parael periodo del
. informe no se
Apoyar la Supervision de contratos de| . .
. L . ejecutaron acciones
13 | acuerdo con la asignacion realizada por la
. ., referentes al
Subdireccidn de Centro. .
cumplimiento de esta
obligacion
Parael periodo del
Participar y asistir de las sesiones|informe no se
1 programadas en los grupos de trabajo |ejecutaron acciones
cuando el equipo de desarrollo curricular | referentes al
del drea o la entidad lo requiera. cumplimiento de esta
obligacion
Realizar el seguimiento en etapa lectiva y|Se realizd actividades
productiva de cada aprendiz mediante la | formativas en el proceso Anexo 8
orientacién y acompafiamiento a las|apoyadas en ayudas .
. o L i . Se anexa imagen de la
15 actividades de aprendizaje tedrico-practico | Educativas, para los actividad
y reportar avances o dificultades de manera | grupos  Técnico en
oportuna a la Coordinacién Académica en |sistemas ficha 3311444
P . . Mes de Mayo /2026
los formatos y tiempos que se dispongan |y grupo

para ellos.

complementario ficha
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3514860 y Excel
avanzado ficha 3523699

Parael periodo del
Participar en actividades de investigacion y | informe no se
desarrollo tecnolégico, ocupacional y social, | ejecutaron acciones
16 |que contribuya a la actualizacién vy |referentes al
mejoramiento de la formacién profesional | cumplimiento de esta
integral y formacién para el trabajo obligacién
Se realizd6 actividades
formativas, para los|Anexo9
Participar activamente en el cumplimiento | grupos  Técnico  en
de las metas de formacién de acuerdo con | sistemas ficha 3311444
17 |los lineamientos, cobertura y productos |y grupo | Se anexa imagen de la
indicados por la Subdireccién de Centro y el | complementario  ficha | actividad
supervisor del contrato 3514860 y Excel
avanzado ficha 3523699 | Mes de Mayo /2026
Aplicar durante el periodo de duraciéon del . S
P P e s Se adjunta certificacién | Anexo 10
contrato al proceso de certificacion de .
. . de competencias
Competencias segun normas de . .
. . . laborales en modalidad | Se anexa imagen de la
18 |competencia que aplican a las funciones . e
. , acreditacion como | certificaciéon
como instructor, asi como a los procesos | .
o instructor por
que el SENA adelanta para certificar .
. . competencias Mes de Mayo /2026
habilidades pedagdgicas.
Se hace carga de imagen
. - L . ”g .g, Anexo 11
Capacitarse en el idioma inglés y aplicar a la | del certificado de inglés . .
19 e . L. . . Se adjunta imagen
certificacion como minimo nivel A2 nivel A2 -
certificado
Esta actividad se realiza
dentro de los dias
En los primeros quince (15) dias de cada | especificados, se solicita | Anexo 12
50 |Mes enviar a Coordinacion Académica los | fichas de|se anexa imagen de
eventos del siguiente mes para el registro | complementarios,  se | solicitudes de fichas
oportuno de las horas en el aplicativo. envia carga de horas | Mes de Mayo /2026
desarrolladas
. . . . Para el eriodo  del
Realizar entrega de la informacién objeto | . P
P ... |informe no se
del contrato en medio fisico y/o magnético | . .
incluyendo copia de respaldo del correo ejecutaron acciones
21 referentes al

institucional como minimo 15 dias antes de
la terminacidn del mismo al supervisor del
contrato

cumplimiento de esta
obligacion
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objetivos institucionales de la regional y su
centro de formacidn

aporte en una carroza
con los aprendices
interactuando con la
comunidad y poblacién
indigena

Parael periodo del
. o informe no se
Inscripcién y/o actualizacion permanente| . .
. g . ejecutaron acciones
de la informacién concertada de su hoja de
22 . . ) . .. |referentes al
vida en el sistema de informacién y gestion .
o cumplimiento de esta
del empleo publico (SIGEP II). L
obligacién
Realizacion  encuestas
Participar de manera activa en las|luego de la capacitacién|Anexo 13
23 actividades y encuestas del centro de|de Gestidn de eventos e | Se anexa imagen de la
produccién y transformacién agroindustrial | incidentes de seguridad | actividad,
de la Orinoquia. en la informacidn Mes Mayo /2026
Se realiza segun el
lanteamiento de Ia
P L L Anexo 14
obligaciéon la actividad .
Presentar oportunamente las cuentas de de portafolio del Se anexa imagen del
cobro con los informes mensuales de la|. portafolio del instructor
24 . L . instructor donde se
ejecucion del contrato teniendo en cuenta| . .
. . e evidencia el
los lineamientos institucionales. L Mes Mayo /2026
cumplimiento de los
lineamientos solicitados
Se realiza reunién con
coordinacion académica | Anexo 15. Se anexa
sobre caracterizacién de | imagen de la actividad
aprendices, asi mismo | desarrollada
Las demas actividades identificadas por |se participa en el festival
coordinacion académica, que permitan |de la yuca a nombre del | Mes de Mayo /2026
25 |apoyar y cumplir con el logro de los|Sena dejando nuestro

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro 8640979849 Asopagos referente al mes de Abril-

2026,

Cordialmente,

R Ty e

b‘a

Victor Manuel Umana Villarruel
C.C. No. 17.340.377 V/CIO

Contratista

Juan Carlos Londofio Rodriguez
C.C. 86.057.300

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.9122515 - PSP-VCD-078-2026
Coordinador académico
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ANEXOS DE EVIDENCIAS INFORME MES DE MAYO /2026

Anexo 1.

FORMATD GUIA DE APRENDIZAIE
‘L IDENTIFICACION DE LA, GLIA DE APRENTIZAIE
* Denaminaciin dl Programa de Formacian: TECHCD EN SISTEMAS TELEINFCRMATICOS

« cédgn del Fragramace Feemadn: 3310 V1 CodIps Flena: No. 3311444
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23 Actwidados de apropiacicn: Tl TR
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Anexo 7

Reunion con el alcalde de Santa Rosalia fabian Marulanda, acordar apoyo a grupos tecnicos dentro
del marco de cooperacion interinstitucional SENA- alcaldia
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Listado de asistencia mes de Mayo grupo técnico en sistemas ficha 3311444
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& T EIGSON DWAY JIOROPA HUMEIE as14Es0 | of WO v v v W
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FIRMA INSTRUCTOR: =g kF

Listado de asistencia grupo complementario EXCEL AVANZADO ficha 3523699

SErA RESHIHAL wiCHADS

SERTRG E RO SR S T ISR SO

CONTROL DE ASISTENCLA A FORMACHKIN

IS TRIAL [ME LA CHRIPCsCHILe,

FIRMA INSTRUCTOR:

Feemacion daol 13 al 30 del Mes Maye de Afe 2026
(= L'l £= T3 P e HAaNTA
FOSALIA Mays 1 D026
FECEEE O POy ]
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= Tl 1351300361 EYM POV NY RODEIGLUIET GATTAN FEzaens | W w W ' W W w w W ol
3 Ti. Jinissessocs IDA‘\-‘IE— FERMANDO WARGAS CUIRIONES 52366 o o W W W ' W W W '
= T liaziEsosys PAARLA I05E VEGE HOROPA FEZaEER W W W W W ' W W W W
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8 cc. Jinzescass EDILSOM VEPES MAWARRD Fszaeos | W W W W W W W W W w
- T JinzasesEsy EL KM CuVID RODRIGUEE LEOR FEIIEEE W W W v W W W W W W
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o c.c. J1i37i4nzan B E IS R D HUS B A AT CARIBA R E52IE S w w W W W ' W W W W
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1= Ta.fJiazrisoers DA ALEIANDRA GAITAR GAITAN 523609 ' ' W W W W ' ' W W
e Ti. Jiazridoess HILSOR & NTOMID SATTARK REVES 52366 o o W W W ' W W W w
= Ta. Ji3zFisosza Moo= GO FES®MA NDD HERRERS OS0ES zszaees | W W W W w w W W W il
1= T J1azvianass RS LA RAUEAL L DRSS PO AT LAY FEZIGEE w w W W W L o o W W
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e T J1a37i4zEsS I- S1%AT CARISA R 523666 W W W W W ' W W W' w
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CONTROL DE ASISTENCIA A FORMACION
GRUPO: MICROSOFT EXCEL OPERACIONES ¥ FUNCIONES [Fizha: Formacion del 18 al 30 del Mes Mayo de Afo 2026
3523698
| b o : MICROSOFT EXCEL OPERACIONES Y ) Ciudad y Fecha de Elaboracidn: SANTA
FUNCIGHNES Horas: 40 ROSALIA Mayc 1 /2026
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ey NN ] o) ) Y (w73
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= T KIGSON DWAY IOROPA HUMEIE ssazean | W | oo | W | W | W W[ W W W |
TTEF 147378
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FIRMA INSTRUCTOR:
Anexo 9
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[ THEFACARALTERCA L RO EIELU L i IOE LA TR WAL o LT LETWIE F B A, I
Cortre de Produccidn g Trasale ide Agerondostrial e la Qrinssguia =S E A
LIS Sichada a’?
IMSTRUCTOR. | WICTOR MAMUEL URARLA [ cc: [ 173sas7w
MIORAERE P ROGRA RS I Il gt Wirndom s, Word | Eecal @ Intsesnes
o Bt O
OGS TATIOMET W1 [reiy an | Mo DE AFREMDICES | an
P raC IO SAEHTS ROSALIA I WEREDA
LubGes OE CLASES | SEFA AEGIDMAL WICHAD S
FECHA DE IRICID [dadimimlaal HE Ry L s H O RARDD 28 H
FECHA DE TERRAIHAC KON = rra gl 2 3OS BORE O IHICRD [ ceco
DILAS A TRARALS R L] wa]e] s v] =] e [Hosafima | tzoo
ORSERTACHNHES
TSE PACPOME LABORAR COM LOS APREMDCICES LOS DIAS LUNES & WIESRMES DF 0600 & 12500 am 04 HRAS

DLaFAS PARS CURAPLIE LS IRTEMEIDAD FORAELL ¥ AEALIZAR EL OURSO DE S0 HAS M0 DEL 12 AL 32 €
R I0EE

Suen e apresedicape - Jascion avaluatihvea
AT
=1 = o =1 = o
SIC TR BN LS L U RS FLS
Fimsa |nsirucior Fecha: Fecha:
E roaro)ads O i Suparsson Conrdinoackan Acesenca

EVENTO DE MSCRiPOadn
FECKHA DE IhCiDr | | FECHA DE TERRINACKIM |

Irformaoclon dillgenolada por al recpomncable de Geclén de Cenbro p Sofls Flws.

Fache sclitud o s |

Pl DE FaCHA |
cha

Anexo 10

Lidertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 17340377
Quicn demostrd su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion a distancia de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
BASICO
Codigo: 240201057 - Version: |
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en VILLAVICENCIO. A los diecisiete (17) dias del mes de Noviembre de dos mil veintiuno (2021)
Firmado Digitalmente por

1178661 - 17/41,2021 Vigencia:
No ¥ FECHA REGISTRO BELISARIO GOMEZ PERDOMO hasta el 17 de Noviembre de 2024
Subdirector CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
REGIONAL META

Ls auennodsd de esee documens pasde ser verficada en el registro elecminico que se encuentra en b phgina web hupe eenificados senzedu.co, bajo o ok
911700240201057CC17340377C
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Anexo 11

®
SENA

IN

REGIONAL VICHADA

EL CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA

CERTIFICA

Que VICTOR MANUEL UMARA VILLARRUEL kentificado{a) con Cedula de Cludadania
No 17340377 de Villavicencio, realizd y aprobd el curso de INGLES BASICO - NIVEL 2 con
una intensidad harara de Cuarenta y Ocho (48) y obluvo una evaluacion Apto (A) con una
equivalencia de (4.5).

Equivalencia de Evaluaciones:

D: Reprobd
A Aprobd

Se expide en Puerto Carrefio. a los tres (3) dias del mes de agosto de dos mil veintiuno
(2021)

Firmado Digitaémente por

OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI

Subdirector CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA
REGIONAL VICHADA

GCCON-F-087 V2
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Anexo 12

~ outlook - Bisqueda X | @ Bandeja de entrada: Victor Manue' X x | + - =] b3

« C & https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADIYjUyMDY 1LTAOZmMtNGJIZiOAMZILTBIYm FIOGJINDkSNQAQAHmMIVBOWx%2BNGkIKexGSqpDs%3

= B2 Importar favoritos ™ Gmail B YouTube  B® Maps *T Descarga tu cerfifi. [ Sistema Nacional d... [ RESULTADOS HIST...
maran o
TR Outlook Q Buscar @ o & &
| P Archivo  lInicie  Ver Ayuda
- & Correo nuevo T g O s Ba~ & & -~ G i Report Message - Adobe Acrobat Sign for M... ~ < Viva Insights === - o
&
o - Favoritos Bandejadeent.. # O [ = Tl CURSO COMPLEMENTARIO @ Publica [} Resumir este correo electrnico
1 ST -
1= Ersire ameiTs Participa en las actividades del...  Lun 11/05 -
Comunicaciones Institucionales Direc... 4%5 . e
7 Borradores D Danny Marcela Hinestroza Mosquera @ S &K~ R -
@ Bandeja de entrada c CRONOGRAMA... ®  para: @ Victor Manuel Umaia Villaruel Lun 11/05/2026 09:27 AM
v CC: @ Juan Carlos Londono Rodriguez
« umumana@sena.edu.co &) Comunicaciones Institucionales
= T & iNo te quedes por fuerat Ul Lun 11/05 . . 3
- o i i e Direne. - @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 08/05/2036 09:27 AM
Bandsja de entrada 1 Cemunicacio stitucionale ek
) 2 Borradores g Juan Carlos Londonao Rodriguez & Cordial saludo
B Elementos enviados :ECORDATORIO SOBREELPO.. Lun 11/0?
- © Pospuesto uenos dias respeta Estimado instructor, mediante la presente le notifico que fue asignado a la
ficha N°: 3514860, correspondiente al complementario: Informatica
T Bz diuleis 586 : Windows, Word , Excel e Internet, el evento de inscripcién estara abierto
F3 Correo no deseado ; desde el 11/05/2026 hasta el 14/05/2028
O Danny Marcela Hinestro... & [ £
(7 Notas CURSO COMPLEMENTARIO Lun 11/05 T Cédigo Ficha 3514860
o) oies Cordial saludo Estimado instructor, median...
£ Historial de conversaciones ~  Semana pasada Consultar
A Carpetas de busqueda 4 !airo Mora Suescun 2 =
Tu seguridad primero: ti tambi...  Vie 08/05 - v

0 :2c
Parc. soleado

Q Buscer S Ccada e = = o um in

FIEHA TERSLTERTESC I EIEDUCHSY ID0E LA FOREREC IS TOrRAFLERTERT AERA

i | b D o g i —

Caribr o aler P

S TR (=

OOH F=Aand s L LIRSS I L= = I 1F

T | safag-per

L [ cin B 2 8 RS e

N RO ESsL LS

I SEFS AEGEDNHSL W0 Al s

EORSsRaO 2= H

e

i = i)

e Lot AR
L& IKTER

—= L= g B ol L Jome o el L E T e
AT
= E] = £ E
S T R PPl L L L0 I e Pl
Fi s | s Fecec i - o b
rcpoecho: T TR s Supaerdisnn Con rdinaoktn LuoaehErrdoa
EWEMNT O DE St Ol
FELC A [DE Ik 1 | | FECHA DE TERRAIMAC DM |

Irformaolon dilligesnolada por al recpomsaoke O SecHon de Cenbno p Scfla Flws.

FR L, I I - I
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v outlook - Bu: X @ Correo: Victor Manuel Umafia Vil- X | [@ LISTADO GRUPO EXCEL 1.pdf X | + - a X
& O | &) httpsi//outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADIYjUyMDY 1LTAOZmMtNGJiZi04MZILTBIYm FIOGJINDKSNQAQAGPREWcMZEZPve2BUG 1jeBX0c%3D%., @ B 7 <= : ﬂcrm

g ) Importar favoritos M Gmail @ YouTube B¥ Maps [ Descarga tu certifi.. M Sistema Nacional d... M RESULTADOS HIST...

%iA QOutlook (), Buscar ] A 3 2

= Archivo Inicio Ver Ayuda

5 O ¢ BB+ © & ~ v @ [ Pasosrapidos ~ (2 Leido/Noleido ) E+ 2 O« ®~

-
o R B —_— 4
5 S Bandejadeent.. & O [ = 1l CC: O Juan Carlos Londono Rodriguer
= ot o v Ayer @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/05/2036 05:49 PM
oo
- 7 Bomadores i .
O Danny Marcela Hinestroza Mosquera Cordial saludo
€ Erokpibar=s CURSO COMPLEMENTARIO ~ Mar 05:49 PM
+ d Cordial saludo Estimado instructor, median...
— Estimado instructor, mediante la presente le notifico que fue asignado a la
~ vmumana@sena.edu.co . - . . .
= Comunicaciones Institucionales 7 ficha N°: 3523699, correspondiente al complementario: EXCEL
& Bandeja de entrada Martes de ngwldaf_t ‘ “;_ﬂf 0403 ‘P"": APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES MULTIPLES, el evento de
Comunicaciones Institucionales Direc.. 498 . S PR
& 7 Borradares inscripcion estara abierto desde el 16/05/2026 hasta el 20/05/2026
[Z] Martes de Sequ...
El te vl -
- > Elementos enviados Chaigo Ficha 1623680
© Pospuesto s Carlos Fernando Uribe Vazquez: Lei...
. o EPP Apoyo de Sostenimie... Mar 03:59 PM
T Brisiles divCeies 588 Apreciados instructores, agradezco de su a... U Consultar
3 Correo no deseado
airo Mora Suescun @
15 Jairo Mora 5 ?
3 Notas Martes de Sequridad Ed_1.  Mar 03:25 PM Las Fichas han sido publicadas exitosamente.
3 Archivo Cordial saludo a todos, comparto para su c.
£ Historial de conversaciones [2] Martes de Sequ..  +1
PR Carpetas de biisqueda ) Cordialmente

Juan Carlos Londeno Rodriguez ?

Trancfaranciac inctnackarac KAar N2-20 DM ! "
27°C ] ey - g Esp 35am
Mayorm. nublado Q Buscar § | SR G e ﬁ @ @ it @ +~ 20/05/2025

FEH-&. CARACTERIZACION EJECUCION OE LA FORPAACION CORMPLEFMENTARLA .
Centro de ProducciGn y TramnsFormacian Agroindustraal de i Orineguia S ENR.O
Fepianal Wichasds 7A'T
INSTRUCTOR: WICTOR RAARMLIEL LIBAARS | [ | 17340377

MORBRE PROGRARLAC | ENCEL APLICACIOIN DE FUNCIOMES ¥ DOMBINACIDONES RULTIPLES

CODIGD: 12240000 Wi | :;'&.'ég’:if’a?t a0 | Mo, OE APRCMDICES: | e
RAUNICIPIO: | SO NTA ROSALA WL R ED

LLGAR DE CLASES [ sEra REGIONAL WICHADA

FECHA O IMICIO (el mrrmy il 12,/05,/ 2026 HORARIND 24 H
FECHA DE TERMIMACION g/ mmsag): 30,05/ 2026 HORA IRICIO: QE:00

DA 8 TRABSLAR: L | ra | ul 1 | W | 5 | o | HOoRA FireaL: 12:00
OESCRVACIOMNES:

"SE PROPOME LABORAR COM LOS APREMDICES LOS DIAS LUMES & WIERNES ¥ EL SAGADD 30 DO 0800 6, 12:00 4
DlaRlAas PAaRA CURFPLUR LA INTENZIDAD HORARLA ¥ REAUEAR CL CURSD DE &0 HES IMICHD DEL 19 AL 30 DE
kAT 2026

"F____ :_F_f_—_-"‘ Guias de apremdizaje - Juicios el uatieos:
== ATA:
=l H_ Ma =l W Ha
WICTOR RAARMLUIEL LIBAARLS W
Firma Instrucior Fecha: Fecha:
Encsrgado d= ingreso Suprervison’ Coardinacidn Académics

EVENTO DE IMSCRIFCION
FECH A OE INICIO: | | FECH A DE TERMIMACIORN: |

Informacion diligenciada por el responsable de Gestion de Centro y Sofia Plus.

| | Fercha solicrtud aperfuras |

Ma. D FICHA: ficha:
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Anexo 13

Conferencia virtual tratamiento de datos

X | @ Correo: Victor Manuel L X | @ Unirse a la conversacién X | €83 Configuracién X @ @) (5) Videoconferen

& C (&

://teams.microsoft.com/v2,

S | B3 Importar favoritos M Gmail 3 YouTube [ Sistema Nacional d.. [ RESULTADOS HIST..

¢Ha presentado estas situaciones?

@ Envio de bases de datos por grupos de WhatsApp.

tura de fotos o recoleccidn de dato:

justificacion

Entrega cle informacion a terceros sin clausulas de confidenc'alidac. "
rea Martiner Devia

Uso de herramigntas de Inteligencia artificial que Inclu
pers

La infermacion se almacena en dispositivos personales o en

X I Conocimientos Previos X | 4 = a X
W o8 O chat
°
wW.
L]

Jose Francisco Martinez Cuartas en el correo
electrénico institucional del SENA, me llegan
correos electrénicos que nada tiene que ver con
mi quehacer en el SENA

Henrry Manuel Pulido Echeverria A menudo
Gerardo Tobon Araoz Si todos

Carlos Arnulfo Velasquez Perez La entrega de
datos a terceros sin clausulas de confidencialidad
(incluye al contratista que maneja el archivo
central en la regional)?

Diana Marcela Perez Arguello las empresas nos
comparten dtos de los empleados por correo?

herramientas na autorizadas po- la ertidad esta bien?
Escriba un mensaje © >
26°C o ESP 10:08 a. m.
Nublado 7 N s RU® 0
v B X | @ Correo: Victor Manuel Umafia ' X | @ Unirse a la conversacion X | 83 Configuracion X @ ) (5 Videoconferencia—Im; X = = = (s X
& G O httpsy//teams.microsoft.com, o oR o8 Oy chat
@ | B3 Importar favoritos M Gmail € YouTube B¥ Maps [ Descargatu certifi.. [ Sistema Nacional d.. [ RESULTADOS HIS
b LA
a» e
s EN DIRECTO " P & © ¥ Loy
R Subtitulos  Chat cipar Reaccionar Salir
Chat X

Casos reales: Lo que NO debemos hacer

N

El ex colaborador: retener contactos de aprendices al retirarse
para enviarles ofertas externas. Punto aparte.

BR  Q Buscar

GCCON-F-087 V2

Esther Sofia Rubiano Mufioz ;Cusl debe ser el
tratamiento de datos personales con las entidades
que se tiene convenios y que con base en ello
solicitan los datos de los aprendices o de los
Egresados?

Julian David Fonseca Lopez
https://forms.office.com/r/Ffe2kOKbd5

Jorge Yamid Velasco Hurtado También estan
utilizando las inteligencias artificiales para la
creacién de agentes en versiones gratuitas sin una
configuracién de seguridad, lo que permite que
personas externas conozcan la informacion que se
consulta

Yury Abel Ballesteros Navia Saludo a todos

@ b

10:26 a. m.

D Q) @
k)l 12/05/2026

: ESP
@ & a7
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X | @ Correo: Victor Manuel Umaia = X Unirse 3 la conversacio X | 83 Configuracién X @ (5) Videoconferencia - Impact: X - a8 x

< C

@ https://teams.microsoft.com/v2/ B o =@

S | B3 Importar favoritos M Gmail €3 YouTube B¥ Maps [ Descargatu certifi.. [ Sistema Nacionald.. [ RESULTADOS HIST...

da (Ctrl+Alt+E]

" O & O o | s

Subtitulos  Chat  Participar Reaccionar Salir

EN DIRECTO

Chat X

SHaLE U 13 @3ISLENILIE U GUI.LHU SE 31 aiguic

=

mas le pasa
LA FRACTURA OCULTA
@ Lina Paola Barbery Rodriguez Yanith ese forms
= v 0 que enviaron es el de saberes previos
Caso A: El Chat de Trabajo. % 7l ~ Diagndstico: " " p
200 Accion: Envio de bases de datos de -—-)—%-P L S &] Uso de canal no autorizado. Jennifer Katischa Moreno Rojas No he podido
ez aprendices por WhatsApp. )) Pérdida total de trazabilidad. llenar asistencia

Alex Baltazar Aleman Mojenes Amplie por favor
! :( Diagndstico: sobre copia oculta. Ejemplo
Equipo fuara del perimatro de
seguridad del SENA.
Vulnerabilidad critica.

Caso B: El Respaldo Practico.
Accidn: Descargar bases
Institucionales al computador
personal para trabajar desde casa.

Luz Nayibe Ramos Ruiz Uno puede hacer
solicitud de que me retiren de una base de

% )l

4
S
gﬂm %}-"rb ;«L 64‘?\;:\ ::;:}:'r:::'slnaummacmn.

datos de forma verbal?.. por ejemplo cuando
Caso G: La Red Invisible recibo llamadas publicitarias
Accidn: Conservar contactos de
aprendices Iras retirarsa del SENA
0 reenviar coeas a compafieros

Mayra Patricia Amado Torres Siempre uso copia

gl & Sal IO oculta cuando envié un correo masivo

nalidad legal.

UN ATAJO OPERATIVO ES, POR DEFINICION,
UNA VULNERABILIDAD DE SEGURIDAD. &

Escriba un mensaje ® >

scar E| o) ESP o 10:51a. m.
Q Busea O @ e E N s RU® o0
v out Bisqueda X | @ Correo: Victor Manuel Umafia* X | i Unirse a s conversacia X Configuracién X @i (5) Videoconferencia - Impactc X | = a X
<& G @ httpsy//teams.microsoft.com/v2/ B R v=g - 0y chat
@ | B3 Importar favoritos M Gmail @B YouTube B¥ Maps [ Descargatu certifi.. [ Sistema Nacionald.. [ RESULTADOS HIST...
& Q ueda (Ctrl+Alt+) ol W
P o R O & O Lo
Actividad Subtitulos Chat Participar Reaccionar Salir
Chat X

Los datos personales son un activo de informacion
Nuestro objetivo: identificar riesgos y prevenir incidentes en el entorno operativo diario.

e Judi Herrera Adobe
La proteccion no es un problema de Ti.

@ Es una responsabilidad compartida.

SENA

Mario Felipe Ubaque Parrado Si | love PDF es
riesgoso parala entidad que herramienta
utilizamos?

Mercedes Rativa Velandia Adobe.

Alineado con el sistema de
gestion de seguridad y
privacidad de |a informacién.

w 26°C
Nublado

Q Buscar

Cumplimiento de
la normatividad
legal vigente
colombiana.

GCCON-F-087 V2

Juan Pablo Prado Otero Importante que la
entidad active los correos de los aprendices para
trabajar siempre en las plataformas
institucionales. Muy importante pero al parecer el
contrato esta como emboatad

Henry Alfonso Garzon Sanchez

Mario Felipe Ubaque Parrado Explicaron esa
parte? Llegué tarde..

Escriba un mensaje 0 >
ESP = 11:082.m.
~ 2
[ ﬁ ES B 12/05/2026
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Evaluacién video conferencia Tratamiento de datos

outlook - Blisq X | @ Correo: Victor Manuel U X | @ Unirse ala conversacién X | €83 Configuracion x | & ) ) vi x @ c jentos Previos X - a8 x

& C | @ nhttpsy/forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5w2pGZIgEXtLM-QVCpco8)UQOFMSFBOQjkzSINHOEUVUNKNFVUOU.. B @ t7 3 v= & - @ Chat

@ | B3 Importar favoritos M Gmail @B YouTube B¥ Maps

I Descarga tu certi M Sistema Nacional d... [ RESULTADOS HIST...

JConocimientos Previos - Impacto del Mal tratamiento de Q)

Datos Personales

* Obligatorio

Resultados de la Sesion Realizada.

0
6. En tu trabajo recibes una base de datos de aprendices y necesitas compartirla con un
compaiiero para avanzar en una actividad urgente. ;Qué harias? (5 puntos) * [}
O La envio por WhatsApp para agilizar el procesos | I

—
’ O La envio a su correo personal porque responde mas rapido
@ La comparto por un canal institucional autorizado, verificando que tenga acceso

(O La descargo en mi computador personal y luego se la paso

o, 26°C l - g ESP 10:10a. m.
= Nublado I= Q Buscar '}‘P = - c g ﬁ X @ @ E Sl 12/05/2026

v outlook - B X | @ Correo: Victor Manuel U X | @i Unirse a la conversacién X | £83 Configuracion X | @ ©)) (5) Videoconferenc X  Igi Conocimientos Previos X |+ - a8 X
& G | O hitpsy/forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxasSw2pGZIGEXtLIM-QVCpcoBUQOFMSFBOQjzSINHOEUVUNKNFVUOU... B @ ¥ & v= & - W onat
@ | B Importar favoritos M Gmail @B YouTube % Maps [ Descargatu certifi.. [ Sistema Nacionald.. [ RESULTADOS HIST...

Las respuestas se han enviado correctamente.

Algo importante que puede hacer a continuacién

)

Guardar mi respuesta

Microsoft Forms
A .. ¢ | -
Q suscar M CCcadrmed AT rom Sutn

A 26°C
~ Nublado

GCCON-F-087 V2
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Anexo 14

Drive de Gmail en donde estan las evidencias del desarrollo de los aprendices del afio 2026
https://drive.google.com/drive/folders/1nzzHu3R38eNrCOwWnH5cnEQF7ByFVTc8b?usp=sharing

~ WhatsApp % | G gmail - Buscar con Google X | M Recibidos (5) -vmuv0130@gre X £ TECNICO EN SISTEMAS -ROS& X + = a x
<« G % drive.google.com/drive/u/0/folders/1fuG5OevCFVamUmEeC36wQATtpWiUSIU [% [ PreguntaraGoogle Y  @®
L Drive Q. Buscar en Drive = @ @ & 4+
+ Nuewo Miunidad > SENAVICHADA 2026 > TECNICOENSISTEMAS.. - = (v=[=) o =
Q@ Pagina principal | Tipo ~ || Personas ~ || Modificado ~ || Fuente - |
'@ Miunidad Nombre 4 Propietario Fecha de modific.. Tamafiodea = @
» [0 Ordenadores
B3  Actas de Cierre Competencias y Juicios evaluativos [ % 7 nov 2025 — .
2, Compartido conmigo -
oo B Ayudas Académicas - material de estudio O yo 14 sept 2025 —
ocumentos Matricula Aprendices ) sept — :
Y Destacados D Matricula Aprendi i 30 sept 2025 3 +
© spam B3 Evidencias Aprendices ? o 14 sept 2025 -
O Papelera
&  Almacenamiento B3 Guias de formacion O yo 7 nov 2025 —
7,65 GB de 15 GB usado B3 Listados de asistencia [ % 14 sept 2025 -
' . I
Obtener mas | B3  Planeacion academica ® v 14 sept 2025 —
almacenamiento /
,/
B Portafolio Competencias Transversales Q yo 2 dic 2025 -

(Q 32°C

Parc. soleado

S Bum S u ccodd @ = > B2 oo S

~ WhatsApp X | G gmail - Buscar con Google X | M Recibidos (5) - gm % & Evidencias Aprendices - Google X + = =] B

« @ o drivegoogle.com/drive/u/0/folders/1XU6-gB12eaSxcdYLInNVMPdyGNOROLbCY [ ©preguntaraGoogle Yr @@ i

1
T

& @ @ @ +

1

L Drive Q, Buscar en Drive

+ Nuevo =+ > TECNICOEN SISTEMA... > Evidencias Aprendices ~ 2 B )0 B
@ Pagina principal Tipo ~ \ \ Personas ~ \ \ Modificado ~ \ \ Fuente ~ \
'@ Mlnidad Nombre Propietario Fecha de modific.. Tamafodes = [c]
» [0 Ordenadores
8 Competencia de mantenimiento de Equipos de Computo @ yo 126 — A
2, Compartido conmigo -
Reciente B8 Competencia Induccion a yo 23 sept 2025 -
¥ Destacados 8 utilizar Herramientas Informaticas @ yo 5 nov 2025 - H +
® Spam
[ Papelera
¢ Almacenamiento
7,65 GB de 15 GB usado
N
Obtener mas |
almacenamiento /
e
>

(Q 32°C

Parc. soleado

Gl Qr-ccafurel T o N
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Anexo 15

‘CARACTERIZACION DE APRENDICES

SENA

.
= o N
O 2144 & & © © B [ U Y
Separar  Chat  Gente Participsr Reaccionar  Vista Més Camara Micro
=]
Archivo fodepigina  Formulss  Dstos  Revisar MB
- e g
NK [ IZ o |am
s By - (o Feoato | (¥ Rellenar - :
el insertar Eliminar Formato uscary
o g - . - € Bormar - seleccionar =
Portapapeles Fuente Aineacion Numero Celdas Moditicar N AC
na - fe PLAZADOS_POR_UA_VIOLENCIA v
F G H ' ) -
[DELITOS_CONTRA_LA_UIBERTAD_Y_LA_INTEGRIDAD_SEXUAL_EN_DESARROL]
9 LO_DEL_CONFLICTO_ARMADO MR
10 [DESAPARICION_FORZADA
1 [DESPLAZADOS_DISCAPACITADOS
12 IDESPLAZADOS_POR_FENOMENOS_NATURALES
13 DESPLAZADOS_POR_FENOMENOS_NATURALES_CABEZA_DE_FAMI
1 [DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA EC
15 IDESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA_CABEZA_DE_FAMILIA
16 DISCAPACITADO_COGNTIVO
17 [DISCAPACITADO_LIMITACION_AUDITIVA_O_SORDA
18 [DISCAPACITADO_LIMITACION_FISICA_O_MOTORA
19 DISCAPACITADO_LIMITACION_VISUAL_O_CIEGA
2
2 DISCAPACITADOS
2 EMPRENDEDORES
pE] HERIDO
24 [HOMICIDIO_/_MASACRE
® . v
Juan Carlos Camargo Guzman N 8 E = 1 +_100%
A s0c - { o o EsP
P D g B Q susr e 2 @Co e sl B
CARACTERIZACION DE APRENDICES
O 2229 r © B8 - (\ .
Separar  Chat  Gente  Particpar Reaccionar  Vista Més Camara Micro

O R T K=
rRm il I . \iodrtar S Fomadts | Lo -
sl - - . € Borrar ~ 2 seleccionar =

B3 4 cc v
A B C E F &

3 cC 41255097 2970184 EMPRENDEDORES

4 PPT 1252444 2970184 EMPRENDEDORES

5 m 1127383333 2970184 EMPRENDEDORES

6 cc 1127382796 2970184 EMPRENDEDORES

7 (o= 1120381474 2970184 EMPRENDEDORES

8 PPT 5475383 2970184 EMPRENDEDORES

9 cc 1127389144 2970184 EMPRENDEDORES

10 cc 1127383700 2970184 EMPRENDEDORES

1 (o= 79895123 2970184 EMPRENDEDORES

12 cc 1016064563 2970184 EMPRENDEDORES

13 cc 1127386892 2970184 EMPRENDEDORES

14 PPT 6191221 2970184 EMPRENDEDORES

15 PPT 5282824 2970184 EMPRENDEDORES

16 cc 80539179 2970184 EMPRENDEDORES

17 cc 74347761 2970184 EMPRENDEDORES

18 cc 40334396 2970184 EMPRENDEDORES v
Hojal ‘ »
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL

CENTRODE  CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3311444 - SISTEMAS TELEINFORMATICOS

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar red de acuerdo con procedimientos de
telecomunicaciones y normativa técnica

21/05/26 11:50
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Mantener equipos de cOmputo segun procedimiento técnico

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 01. CARACTERIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS SEGUN CONTEXTO TECNOLOGICO DE LA ORGANIZACION
RAP 02 IMPLEMENTAR COMPONENTES DE LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS SEGUN PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION
RAP 03 PLANIFICAR LA INFORMACION SEGUN CRITERIOS DE CIBERSEGURIDAD

RAP 04 DOCUMENTAR LA GESTION DE LA INFORMACION DE ACUERDO A PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72,00

21/05/26 11:50
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FICHA 3523699 - APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES
DE APRENDIZAJE: MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS.

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ANALIZAR EL CONTEXTO PARA LA UTILIZACION DE LA HERRAMIENTA EXCEL TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO, LA
FUNCION Y EL PROBLEMA A RESOLVER

02 APLICAR FUNCIONES DE EXCEL PARA RESOLVER PROBLEMAS PUNTUALES, TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS Y
NORMAS TECNICAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

03 VERIFICAR EL PROCEDIMIENTO Y RESULTADOS, TENIENDO EN CUENTA EL PROBLEMA PUNTUAL A RESOLVER

04 EXPLORAR NUEVOS PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DEL PROBLEMA, TENIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS DE
EXCEL DISPONIBLES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3514860 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3482897 - CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR HERRAMIENTAS WEB Y DE TRABAJO COLABORATIVO DE ACUERDO CON LA INFORMACION A PROCESAR

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

21/05/26 11:50 Page 3 of 4



OPERAR EQUIPOS AUDIOVISUALES Y DE COMPUTO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS
UTILIZAR LA HERRAMIENTA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON EL SISTEMA OPERATIVO

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO CON LA INFORMACION A PROCESAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 176,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL

CENTRODE  CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA
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