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Abril de 2026REGIONAL GUAVIARE
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISMO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 24395-327738ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
KEVINSSON ARBEY RUGELES REYNombres y apellidos: BANCO POPULARBanco a consignar:
1.116.246.576Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
karugeles@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 500806823279
85305IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9117626/2026 Nº Compromiso SIIF 10726 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO, EN PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE FORMACIÓN,
EVALUACIÓN RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA DESAR.
HABILIDADES Y COMPETENCIAS. RDO.CPE NO. 95-9-2026-000313.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 46.697.631Saldo Anterior del Contrato:30/04/2026Al01/04/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 58.600.949
Nuevo Saldo del Contrato: $ 41.203.792Valor Bruto Pago: $ 5.493.839,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.493.839 1,59%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 3.258.697 Retencion en la Fuente del Periodo $ 86.232

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.752.536
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.429.382 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 86.232

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MarzoAbril 5.429.382,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9502383530 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.197.536$2.197.536$ 0,00Valor base IVA

$ $ 274.700274.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 351.700 1,59%86.232,00351.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 11.500 11.500 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$ - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%-

- 0,000%0,00$

- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%27.469,00Pro-Univesidad de la AmazoniaAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 875.254$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.810.000$41.375.460$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.233.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.380.138,00
SON: CINCO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL CIENTO TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
F i cha  3487656 :  Acc i ones  de  f o r mac i ón  en  e l  ma r co  de l  p r og r ama  CAMPESENA
F i cha  3487656  Acc i ones  de  f o r mac i ón  en  e l  ma r co  de l  p r og r ama  CAMPESENA
F i cha  3484510  Acc i ones  de  f o r mac i ón  en  e l  ma r co  de l  p r og r ama  CAMPESENA
F i cha  3490055  Acc i ones  de  f o r mac i ón  en  e l  ma r co  de l  p r og r ama  CAMPESENA
F i cha  3493416  Acc i ones  de  f o r mac i ón  en  e l  ma r co  de l  p r og r ama  CAMPESENA
F i cha  3485840  Acc i ones  de  f o r mac i ón  en  e l  ma r co  de l  p r og r ama  CAMPESENA
F i cha  3459866  Acc i ones  de  f o r mac i ón  en  e l  ma r co  de l  p r og r ama  CAMPESENA
OTRAS  ACT I V I DADES :  Ac t i v i dades  adm i n i s t r a t i vas  p r op i as  de l  r o l  de l  I ns t r uc t o r  SENA ,  o r i en t adas  a  asegu r a r  l a  p l aneac i ón  y  ca l i dad  de l
p r oceso  f o r ma t i vo .  En t r e  e l l as ,  l a  e l abo r ac i ón  y  a j us t e  de  gu í as  de  ap r end i z a j e ,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

KEVINSSON ARBEY RUGELES REY
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

EZEQUIEL  TARAZONA MURILLO
COORDINADOR ACADÉMICO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

21/04/26 16:53:36 USUARIO: SIC - C.C. 1116246576



Planilla Resumen

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días Codigo Dias Codigo Días Codigo Días Días Exonerado 
SENA e 

ICBF

1 CC 1116246576 RUGELES REY 
KEVINSSON ARBEY

                 231001 30 EPS037 30 0 14-11 30 0 No

Total         Afiliados( 1)

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1116246576 RUGELES REY KEVINSSON ARBEY INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARRERA 27 #13-22 Torre E 
APTO 102

SAN JOSE DEL GUAVIARE-
GUAVIARE

5840546 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-03 2026-03 230354614 9502383530 I 2026/04/21 2026/04/16 NEQUI 0 $649,400
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1116246576 RUGELES REY KEVINSSON ARBEY INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARRERA 27 #13-22 Torre E 
APTO 102

SAN JOSE DEL GUAVIARE-
GUAVIARE

5840546 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-03 2026-03 230354614 9502383530 I 2026/04/21 2026/04/16 NEQUI 0 $649,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $351,700 $0 $0 $351,700

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $351,700 $0 $0 $351,700

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $23,000 $0 $0 $23,000

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $23,000 $0 $0 $23,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $274,700 $0 $0 $274,700

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $274,700 $0 $0 $274,700

TOTAL 1 $649,400 $0 $0 $649,400
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GRF-F-063 V04 

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

San José del Guaviare, 21 de Abril de 2026 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad         
 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 
de la base gravable de retención en la fuente. 

 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y 

el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

T.I. 1120589558 DANNA SOFIA RUGELES BUITRAGO HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

PROCESO 

GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS  

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública                            Pública Clasificada Pública Reservada X   



 

2 

GRF-F-063 V04 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 
________________________________________ 
FIRMA 
Nombre: KEVINSSON ARBEY RUGELES REY  
C.C.  1116246576 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 09 de Marzo de 2026 
 
PRESENTADO A: EDGAR AUGUSTO BRAGA,  SUBDIRECTOR (E) CDATTG 
ORDEN DE VIAJE  No: 
7026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
25/02/2026 27/102/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
*Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) 
*Corregimiento Capricho (SJG) 
*Vereda El Progreso (Calamar) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir acciones de formación Complementaria en el marco del programa CAMPESENA 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
Día 1:  25/02/2026 
 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de San José del 
Guaviare (Guaviare) a la Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno). 
 Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación, se desarrolló el tema Servicio al 
Cliente con los aprendices. La jornada inició con una breve retroalimentación sobre los conceptos 
fundamentales, donde se explicó la importancia del buen trato, la comunicación asertiva y la atención 
oportuna como elementos clave para fortalecer la relación entre cliente y proveedor. 
Posteriormente, se llevó a cabo la actividad principal: un estudio de caso, en el cual los 
aprendices analizaron una situación real relacionada con la atención deficiente en un 
establecimiento comercial de la región. Los participantes identificaron los errores cometidos, 
evaluaron sus consecuencias y propusieron alternativas de mejora. Esta dinámica promovió la 
reflexión crítica y el trabajo colaborativo. 
Después del análisis grupal, los aprendices realizaron una socialización de conclusiones, donde 
expusieron las estrategias que podrían implementarse para brindar un servicio de calidad, 
teniendo en cuenta las características del contexto rural y las necesidades de los usuarios. 
Finalmente, se realizó un cierre general en el que se resaltaron las buenas prácticas 
mencionadas y se aclararon dudas sobre la aplicación del servicio al cliente en diferentes 
escenarios productivos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) hacia el Casco urbano de El Retorno (Guaviare). 
Medio de transporte: Terrestre 
 
Día 2: 26/02/2026 
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Desplazamiento ruta de ida: 06:00am. Me desplacé del municipio de El Retorno Guaviare al 
Corregimiento El Capricho (SJG). 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación, se desarrolló el tema Servicio al 
Cliente con los aprendices. La jornada inició con una breve retroalimentación sobre los conceptos 
fundamentales, donde se explicó la importancia del buen trato, la comunicación asertiva y la atención 
oportuna como elementos clave para fortalecer la relación entre cliente y proveedor. 
Posteriormente, se llevó a cabo la actividad principal: un estudio de caso, en el cual los 
aprendices analizaron una situación real relacionada con la atención deficiente en un 
establecimiento comercial de la región. Los participantes identificaron los errores cometidos, 
evaluaron sus consecuencias y propusieron alternativas de mejora. Esta dinámica promovió la 
reflexión crítica y el trabajo colaborativo. 
Después del análisis grupal, los aprendices realizaron una socialización de conclusiones, donde 
expusieron las estrategias que podrían implementarse para brindar un servicio de calidad, 
teniendo en cuenta las características del contexto rural y las necesidades de los usuarios. 
Finalmente, se realizó un cierre general en el que se resaltaron las buenas prácticas 
mencionadas y se aclararon dudas sobre la aplicación del servicio al cliente en diferentes 
escenarios productivos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 04:00 pm Desplazamiento del Corregimiento Capricho (SJG)  
hacia el casco urbano de El Retorno (Guaviare) 
Medio de transporte: Terrestre. 
 
Día 3: 27/02/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de El Retorno (Guaviare) A la 
Vereda El Progreso (Calamar) 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación, se desarrolló el tema Servicio al 
Cliente con los aprendices. La jornada inició con una breve retroalimentación sobre los conceptos 
fundamentales, donde se explicó la importancia del buen trato, la comunicación asertiva y la atención 
oportuna como elementos clave para fortalecer la relación entre cliente y proveedor. 
Posteriormente, se llevó a cabo la actividad principal: un estudio de caso, en el cual los 
aprendices analizaron una situación real relacionada con la atención deficiente en un 
establecimiento comercial de la región. Los participantes identificaron los errores cometidos, 
evaluaron sus consecuencias y propusieron alternativas de mejora. Esta dinámica promovió la 
reflexión crítica y el trabajo colaborativo. 
Después del análisis grupal, los aprendices realizaron una socialización de conclusiones, donde 
expusieron las estrategias que podrían implementarse para brindar un servicio de calidad, 
teniendo en cuenta las características del contexto rural y las necesidades de los usuarios. 
Finalmente, se realizó un cierre general en el que se resaltaron las buenas prácticas 
mencionadas y se aclararon dudas sobre la aplicación del servicio al cliente en diferentes 
escenarios productivos. 
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Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda El Progreso (Calamar) 
hacia el Casco urbano de San José del Guaviare 
Medio de transporte: Terrestre 
OBSERVACIONES: Sin gastos de transporte. 
RESULTADOS:  

1.  Propuesta de soluciones prácticas 
Los equipos de trabajo formularon alternativas de mejora acordes al contexto rural, 
entre ellas: atención personal más cercana, seguimiento al cliente, uso adecuado del 
saludo y despedida, mejora de tiempos de respuesta y fortalecimiento de la empatía. 

2.  Participación activa y trabajo colaborativo 
Todos los participantes intervinieron durante la socialización. Se evidenció un buen 
nivel de cooperación, reparto de responsabilidades en el análisis y respeto por los 
aportes de sus compañeros. 

3.  Mejoramiento de habilidades comunicativas 
Al exponer los resultados del estudio de caso, los aprendices demostraron avances en 
habilidades de expresión oral, argumentación y presentación de ideas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos 
2. Listados de asistencia  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. No aplica    

CONCLUSIÓNES: 
1. Continuar con la participación activa de los aprendices en los diferentes espacios de 
Formación  de los cursos complementarios de ruta 1 y 4 del programa CAMPESENA 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
KEVINSSON ARBEY RUGELES EY  

 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO  
EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 
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Dia 1. Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno 

 
 
Dia 2. Corregimiento Capricho (SJG) 

 
 
Dia 3. Vereda El Progreso (Calamar) 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 24 de febrero de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 7026 Fecha Solicitud 2026-02-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-02-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2826 Dependencia Solicitante 953338 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE - 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/24 12:12:40 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 24 de febrero de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

KEVINSSON 
ARBEY RUGELES 

REY
CC:  1116246576 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-02-25 2026-02-25 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / EL 
RETORNO 0,5 No 50

2026-02-26 2026-02-26 GUAVIARE / EL 
RETORNO

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,25 No 25

2026-02-26 2026-02-26 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / EL 
RETORNO 0,25 No 25

2026-02-27 2026-02-27 GUAVIARE / EL 
RETORNO

GUAVIARE / 
CALAMAR 0,25 No 25

2026-02-27 2026-02-27 GUAVIARE / 
CALAMAR

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,25 No 25

1,5 5.493.839,00 294.063,00 441.095,00 0,00 441.095,00

VIAT FORMACION -SJG-V CAÑO 
RAYA BAJO, EL RETORNO, GRE- EL 
RETORNO, GRE-CTO CAPRICHO, 
SJG-EL RETORNO, GRE- V EL 
PROGRESO-SJG-25 AL 27 FEB 2026 
- IMPARTIR ACCIONES DE 
FORMACION COMPLEMENTARIA EN 
EL MARCO DEL PROGRAMA 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 441.095,00 0,00 441.095,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIAT FORMACION -SJG-V CAÑO RAYA BAJO, EL RETORNO, GRE- EL RETORNO, GRE-CTO CAPRICHO, SJG-EL RETORNO, GRE- V EL PROGRESO, CALAMAR GRE-SJG-25 AL 27 FEB 2026 - IMPARTIR ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL MARCO DEL 
PROGRAMA CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 24 de febrero de 2026

36-02-00-095-
953310
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1116246576

No. CO1.PCCNTR.9
117626 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

15 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO

25 2 2026 27 2 2026

1

Dia Inicio 25 2 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

18/02/26

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Guaviare

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) / Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) / El Retorno (Guaviare) 
DIA 2: El Retorno (Guaviare) / Corregimiento Capricho (SJG) / El Retorno (Guaviare)
Día 3: El Retorno (Guaviare)  - Vereda El Progreso (Calamar) - San José del Guaviare

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas 
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia 
con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo.

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 
DIRECTOR REGIONAL (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

EZEQUIEL TARAZONA MURILLO COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES 

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir acciones de formación Complementaria  en el marco del programa CAMPESENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Orientar, asesorar y acompañarde forma permanente a losaprendices en el desarrollo delas actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 
plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

Actividades a ejecutar: 

25

Desplazamiento terrestre desde San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en   SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3424937

x
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Outlook

RV: SOLICITUD DE VIATICOS

Desde Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Fecha Mar 24/02/2026 9:52
Para Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (612 KB)

GTH-F-090FormatoAgendaDesplazamientoContratistaV05 25-27. FEBREROpdf.pdf;

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 18 de febrero de 2026 8:53 a. m.
Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Asunto: RE: SOLICITUD DE VIATICOS
 
Cordial saludo,

Teniendo en cuenta la autorización del Ing. Braga y la trazabilidad del correo, me permito enviar la agenda de desplazamiento. 

Agradezco su atención,

Quedo atento. 

De: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Enviado: martes, 17 de febrero de 2026 5:10 p. m.
Para: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey
<karugeles@sena.edu.co>
Asunto: Re: SOLICITUD DE VIATICOS
 
Autorizado

Obtener Outlook para iOS

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: Tuesday, February 17, 2026 5:07:31 PM
Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey
<karugeles@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD DE VIATICOS
 
Cordial saludo,

De manera atenta solicito su autorización de viáticos para el instructor KEVINSSON ARBEY RUGELES REY, con el objetivo de Impartir acciones
de formación Complementaria  en el marco del programa CAMPESENA
 
A continuación detallo la comisión:

FUTURO COMISIONADO RUTA DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

REQUIERE
TRANSPORTE

MEDIO DE
TRANSPORTE

OBJETO
COMISIÓN VIATICOS

KEVINSSON ARBEY
RUGELES REY

San José del Guaviare -
Vereda Caño Raya Bajo 
(El Retorno) - El Retorno

25/02/2026 25/02/2026 NO Terrestres 

Impartir acciones de
formación
Complementaria  en
el marco del
programa
CAMPESENA

0,5 

KEVINSSON ARBEY
RUGELES REY

El Retorno -
Corregimiento el
Capricho (SJG) - El
Retorno

26/02/2026 26/02/2026 NO Terrestres 

Impartir acciones de
formación
Complementaria  en
el marco del
programa
CAMPESENA

0,5 

KEVINSSON ARBEY
RUGELES REY

El Retorno - Vereda El
Progreso (Calamar) - San

27/02/2026 27/02/2026 NO Terrestres Impartir acciones de
formación

0,5 

24/2/26, 10:43 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQkADE5ZDBjOTRhLTJhNzEtNDJjOC1hNjQ3LTEyOTYzZGFlMGQ3YwAQAJ8ivdHz5i5Ljs2UBURWo1o… 1/2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2Fo0ukef&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7Cce6c5afd22084c1993a908de73b44311%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639075415621663659%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=A7VcrZfhIqMMoD1JEM6ysMMaM3lqsLPxTFbYDKpQ%2FbI%3D&reserved=0


José del Guaviare Complementaria  en
el marco del
programa
CAMPESENA

Agradezco su atención,

Quedo atento.

Ezequiel Tarazona Murillo
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información
debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Edgar Augusto Braga Silva
San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de
Centro (E)
ebraga@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300
Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información
debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Ezequiel Tarazona Murillo
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información
debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 17 de Marzo de 2026 

PRESENTADO A: EDGAR AUGUSTO BRAGA,  SUBDIRECTOR (E) CDATTG 

ORDEN DE VIAJE  No: 
10626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
11/03/2026 13/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
*Vereda Caño Raya Bajo (El
Retorno)
*Corregimiento Capricho (SJG)
*Vereda El Progreso (Calamar)

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir acciones de formación Complementaria en el marco del programa CAMPESENA 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1:  11/03/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de San José del 
Guaviare (Guaviare) a la Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno). 
 Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 

Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) hacia el Casco urbano de El Retorno (Guaviare). 
Medio de transporte: Terrestre 

Día 2: 12/03/2026 
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Desplazamiento ruta de ida: 06:00am. Me desplacé del municipio de El Retorno Guaviare al 
Corregimiento El Capricho (SJG). 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 04:00 pm Desplazamiento del Corregimiento Capricho (SJG)  
hacia el casco urbano de El Retorno (Guaviare) 
Medio de transporte: Terrestre. 
 
Día 3: 13/03/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de El Retorno (Guaviare) A la 
Vereda El Progreso (Calamar) 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda El Progreso (Calamar) 
hacia el Casco urbano de San José del Guaviare 
Medio de transporte: Terrestre 
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OBSERVACIONES: Sin gastos de transporte. 

RESULTADOS:  
1.  Propuesta de soluciones prácticas 

Los equipos de trabajo formularon alternativas de mejora acordes al contexto rural, 
entre ellas: atención personal más cercana, seguimiento al cliente, uso adecuado del 
saludo y despedida, mejora de tiempos de respuesta y fortalecimiento de la empatía. 

2.  Participación activa y trabajo colaborativo 
Todos los participantes intervinieron durante la socialización. Se evidenció un buen 
nivel de cooperación, reparto de responsabilidades en el análisis y respeto por los 
aportes de sus compañeros. 

3.  Mejoramiento de habilidades comunicativas 
Al exponer los resultados del estudio de caso, los aprendices demostraron avances en 
habilidades de expresión oral, argumentación y presentación de ideas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos 
2. Listados de asistencia  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. No aplica    

CONCLUSIÓNES: 
1. Continuar con la participación activa de los aprendices en los diferentes espacios de 
Formación  de los cursos complementarios de ruta 1 y 4 del programa CAMPESENA 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
KEVINSSON ARBEY RUGELES EY  

 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO  
EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 
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Dia 1. Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno 

 
 
Dia 2. Corregimiento Capricho (SJG) 
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Dia 3. Vereda El Progreso (Calamar) 

 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 09 de marzo de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 10626 Fecha Solicitud 2026-03-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2826 Dependencia Solicitante 953338 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE - 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 09 de marzo de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

KEVINSSON 
ARBEY RUGELES 

REY
CC:  1116246576 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-11 2026-03-11 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / EL 
RETORNO 1 Si 0

2026-03-12 2026-03-12 GUAVIARE / EL 
RETORNO

GUAVIARE / EL 
RETORNO 1 Si 0

2026-03-13 2026-03-13 GUAVIARE / EL 
RETORNO

GUAVIARE / 
CALAMAR 0,25 No 25

2026-03-13 2026-03-13 GUAVIARE / 
CALAMAR

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,25 No 25

2,5 5.493.839,00 298.864,00 747.160,00 0,00 747.160,00

VIAT FORMACION-SJG-V CAÑO 
RAYA BAJO, EL RETORNO-EL 
RETORNO-CTO EL CAPRICHO,SJG-
EL RETORNO-V EL PROGRESO, 
CALAMAR-SJG-11-13 MAR 2026 - 
IMPARTIR ACCIONES DE 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL A APRENDICES DEL 
PROGRAMA FOMENTO DE LA 
ECONOMIA CAMPESINA.

Totales Solicitud de Comisión 747.160,00 0,00 747.160,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIAT FORMACION-SJG-V CAÑO RAYA BAJO, EL RETORNO-EL RETORNO-CTO EL CAPRICHO,SJG-EL RETORNO-V EL PROGRESO, CALAMAR-SJG-11-13 MAR 2026 - IMPARTIR ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A APRENDICES DEL PROGRAMA 
FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17328298 Nombre: EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO 
DEL GUAVIARE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1116246576

No. CO1.PCCNTR.9
117626 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

15 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO

11 3 2026 13 3 2026

1

Dia Inicio 11 3 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

Actividades a ejecutar: 

11

Desplazamiento terrestre desde San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en   SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3424937

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir acciones de Formación Profesional Integral a Aprendices del programa FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Orientar, asesorar y acompañarde forma permanente a losaprendices en el desarrollo delas actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 
plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

COORDINADOR ACADEMICO 

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

CONTRATO

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

4/03/26

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Guaviare

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Día 1: San José del Guaviare - Vereda Caño Raya Bajo  (El Retorno) - El Retorno

Día 2:  El Retorno - Corregimiento el Capricho (SJG) - El Retorno
Día 3:El Retorno - Vereda El Progreso (Calamar) - San José del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas 
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia 

con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA.

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 
DIRECTOR REGIONAL (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

x



HORA: 04:00 PM

Dia 2 12 3 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

HORA: 04:00 PM

Dia 3 13 3 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

HORA: 04:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO CON 
FUNCIONES DE DIRECTOR REGIONAL (E)

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:                                                                                                    
KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

  Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $0
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos:                                           
EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

 Nombres y Apellidos:                                                                         
EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

Desplazamiento ruta de regreso: Corregimiento Capricho (SJG)  - El Retorno  (Guaviare)                                                     
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 
Actividades a ejecutar: 

12

Desplazamiento terrestre desde El Retorno  (Guaviare)  al Corregimiento Capricho (SJG) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en  SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3425142

Regreso vía terrestre desde el Corregimiento Capricho (SJG)   al municipio de  El Retorno (Guaviare)

11

Regreso vía terrestre desde Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno)   a el municipio de El Retorno  (Guaviare)

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno)   - El Retorno  (Guaviare)                                                                                               

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Desplazamiento ruta de ida: El Retorno (Guaviare) - Corregimiento Capricho (SJG) 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Desplazamiento ruta de ida: El Retorno (Guaviare) - Vereda El Progreso (Calamar) 
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar: 

13

Desplazamiento terrestre desde El Retorno (Guaviare) a la Vereda El Progreso (Calamar) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en  SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3429638

Regreso vía terrestre desde la Vereda El Progreso (Calamar)  al municipio de San José del Guaviare

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda El Progreso (Calamar)  - San José del Guaviare



Outlook

RE: SOLICITUD DE COMISION

Desde Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>
Fecha Mié 25/02/2026 8:42
Para Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
CCO Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (47 KB)
Recomendaciones Agenda de Desplazamiento.pdf;

Estimado comisionado

 

Asunto: Solicitud agenda de desplazamiento

Saludos respetuosos

 

Debido a la orden de comisión autorizada por el subdirector le solicito comedidamente:

1. Hacer llegar la agenda de desplazamiento teniendo en cuenta la norma que indica entregar la agenda debidamente diligenciada y firmada faltando
mínimo cinco (5) días hábiles antes de la fecha de inicio de comisión.

2. Seguir las recomendaciones dadas en el archivo adjunto.

 

Quedo atento a su diligente y amable respuesta

Muchas gracias. 

Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
Regional Guaviare - Contratista
dsalamanca@sena.edu.co
3203710526
Carrera 19c # 16-48 Barrio El Modelo

De: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Enviado: martes, 24 de febrero de 2026 19:16
Para: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry
Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
Asunto: Re: SOLICITUD DE COMISION
 
Autorizado

Obtener Outlook para iOS

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: Tuesday, February 24, 2026 4:06:26 PM
Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry
Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD DE COMISION
 
Cordial saludo,

De manera atenta solicito su autorización de viáticos para el instructor KEVINSSON ARBEY RUGELES REY, con el objetivo de Impartir
acciones de Formación Profesional Integral a Aprendices del programa FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA.

25/2/26, 8:43 Correo: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook
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A continuación detallo la comisión:

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - El
Retorno

   El Retorno - Corregimiento el
Capricho (SJG) - El Retorno

 El Retorno - Vereda El
Progreso (Calamar) - San José del
Guaviare

 
 

 
 

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - El
Retorno

   El Retorno - Corregimiento el
Capricho (SJG) - El Retorno

 El Retorno - Vereda El
Progreso (Calamar) - San José del
Guaviare

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - San
José del Guaviare

  San Jose del Guaviare (Guaviare)
- Corregimiento el Capricho (SJG) - San
José del Guaviare

Agradezco su atención,

Quedo atento.

Ezequiel Tarazona Murillo
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha
información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Edgar Augusto Braga Silva
San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de
Centro (E)
ebraga@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300
Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha
información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

25/2/26, 8:43 Correo: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook
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Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 27 de Marzo de 2026 
 
PRESENTADO A: EDGAR AUGUSTO BRAGA,  SUBDIRECTOR (E) CDATTG 

ORDEN DE VIAJE  No: 
14226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
18/03/2026 20/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
*Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) 
*Corregimiento Capricho (SJG) 
*Vereda El Progreso (Calamar) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir acciones de formación Complementaria en el marco del programa CAMPESENA 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 
Día 1:  18/03/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de San José del 
Guaviare (Guaviare) a la Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno). 
 Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) hacia el Casco urbano de El Retorno (Guaviare). 
Medio de transporte: Terrestre 
 
Día 2: 19/03/2026 
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Desplazamiento ruta de ida: 06:00am. Me desplacé del municipio de El Retorno Guaviare al 
Corregimiento El Capricho (SJG). 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 04:00 pm Desplazamiento del Corregimiento Capricho (SJG)  
hacia el casco urbano de El Retorno (Guaviare) 
Medio de transporte: Terrestre. 
 
Día 3: 20/03/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de El Retorno (Guaviare) A la 
Vereda El Progreso (Calamar) 
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda El Progreso (Calamar) 
hacia el Casco urbano de San José del Guaviare 
Medio de transporte: Terrestre 
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OBSERVACIONES: Sin gastos de transporte. 

RESULTADOS:  
1.  Propuesta de soluciones prácticas 

Los equipos de trabajo formularon alternativas de mejora acordes al contexto rural, 
entre ellas: atención personal más cercana, seguimiento al cliente, uso adecuado del 
saludo y despedida, mejora de tiempos de respuesta y fortalecimiento de la empatía. 

2.  Participación activa y trabajo colaborativo 
Todos los participantes intervinieron durante la socialización. Se evidenció un buen 
nivel de cooperación, reparto de responsabilidades en el análisis y respeto por los 
aportes de sus compañeros. 

3.  Mejoramiento de habilidades comunicativas 
Al exponer los resultados del estudio de caso, los aprendices demostraron avances en 
habilidades de expresión oral, argumentación y presentación de ideas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos 
2. Listados de asistencia  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. No aplica    

CONCLUSIÓNES: 
1. Continuar con la participación activa de los aprendices en los diferentes espacios de 
Formación  de los cursos complementarios de ruta 1 y 4 del programa CAMPESENA 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
KEVINSSON ARBEY RUGELES EY  

 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO  
EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 
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Dia 1. Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno 

 
 
Dia 2. Corregimiento Capricho (SJG) 
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Dia 3. Vereda El Progreso (Calamar) 

 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de marzo de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 14226 Fecha Solicitud 2026-03-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2826 Dependencia Solicitante 953338 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE - 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de marzo de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

KEVINSSON 
ARBEY RUGELES 

REY
CC:  1116246576 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-18 2026-03-18 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / EL 
RETORNO 1 Si 0

2026-03-19 2026-03-19 GUAVIARE / EL 
RETORNO

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,5 No 50

2026-03-19 2026-03-19 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / EL 
RETORNO 0,5 No 50

2026-03-20 2026-03-20 GUAVIARE / EL 
RETORNO

GUAVIARE / 
CALAMAR 0,25 No 25

2026-03-20 2026-03-20 GUAVIARE / 
CALAMAR

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,25 No 25

2,5 5.493.839,00 298.864,00 747.160,00 0,00 747.160,00

VIAT FORMACION-SJG-V CAÑO 
RAYA BAJO, E.R. GRE-E.R. GRE-
CTO EL CAPRICHO,SJG-E.R. GRE-V 
EL PROGRESO, CALAM. GRE-SJG-
18-20 MAR 2026-IMPARTIR 
ACCIONES DE FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL A 
APRENDICES DEL PROGRAMA 
FOMENTO DE LA ECONOMIA 
CAMPESINA.

Totales Solicitud de Comisión 747.160,00 0,00 747.160,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIAT FORMACION-SJG-V CAÑO RAYA BAJO, E.R. GRE-E.R. GRE-CTO EL CAPRICHO,SJG-E.R. GRE-V EL PROGRESO, CALAM. GRE-SJG-18-20 MAR 2026-IMPARTIR ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A APRENDICES DEL PROGRAMA FOMENTO DE 
LA ECONOMIA CAMPESINA.

ORDENADOR DEL GASTO

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de marzo de 2026
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1116246576

No. CO1.PCCNTR.9
117626 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

15 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO

18 3 2026 20 3 2026

1

Dia Inicio 18 3 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

Actividades a ejecutar: 

18

Desplazamiento terrestre desde San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en   SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3424937

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir acciones de Formación Profesional Integral a Aprendices del programa FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Orientar, asesorar y acompañarde forma permanente a losaprendices en el desarrollo delas actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 
plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

COORDINADOR ACADEMICO 

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

CONTRATO

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

4/03/26

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Guaviare

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Día 1: San José del Guaviare - Vereda Caño Raya Bajo  (El Retorno) - El Retorno

Día 2:  El Retorno - Corregimiento el Capricho (SJG) - El Retorno
Día 3:El Retorno - Vereda El Progreso (Calamar) - San José del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

INSTRUCTOR: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la 
evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y 
competencias técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y 

comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la 
Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA.

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 
DIRECTOR REGIONAL (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

x



HORA: 04:00 PM

Dia 2 19 3 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

HORA: 04:00 PM

Dia 3 20 3 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

HORA: 04:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO CON 
FUNCIONES DE DIRECTOR REGIONAL (E)

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:                                                                                                    
KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

  Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $0
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos:                                           
EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

 Nombres y Apellidos:                                                                         
EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

Desplazamiento ruta de regreso: Corregimiento Capricho (SJG)  - El Retorno  (Guaviare)                                                     
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 
Actividades a ejecutar: 

19

Desplazamiento terrestre desde El Retorno  (Guaviare)  al Corregimiento Capricho (SJG) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en  SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3425142

Regreso vía terrestre desde el Corregimiento Capricho (SJG)   al municipio de  El Retorno (Guaviare)

18

Regreso vía terrestre desde Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno)   a el municipio de El Retorno  (Guaviare)

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno)   - El Retorno  (Guaviare)                                                                                               

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Desplazamiento ruta de ida: El Retorno (Guaviare) - Corregimiento Capricho (SJG) 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Desplazamiento ruta de ida: El Retorno (Guaviare) - Vereda El Progreso (Calamar) 
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar: 

20

Desplazamiento terrestre desde El Retorno (Guaviare) a la Vereda El Progreso (Calamar) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en  SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3429638

Regreso vía terrestre desde la Vereda El Progreso (Calamar)  al municipio de San José del Guaviare

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda El Progreso (Calamar)  - San José del Guaviare



Outlook

RE: SOLICITUD DE COMISION

Desde Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>
Fecha Mié 25/02/2026 8:42
Para Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
CCO Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (47 KB)
Recomendaciones Agenda de Desplazamiento.pdf;

Estimado comisionado

 

Asunto: Solicitud agenda de desplazamiento

Saludos respetuosos

 

Debido a la orden de comisión autorizada por el subdirector le solicito comedidamente:

1. Hacer llegar la agenda de desplazamiento teniendo en cuenta la norma que indica entregar la agenda debidamente diligenciada y firmada faltando
mínimo cinco (5) días hábiles antes de la fecha de inicio de comisión.

2. Seguir las recomendaciones dadas en el archivo adjunto.

 

Quedo atento a su diligente y amable respuesta

Muchas gracias. 

Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
Regional Guaviare - Contratista
dsalamanca@sena.edu.co
3203710526
Carrera 19c # 16-48 Barrio El Modelo

De: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Enviado: martes, 24 de febrero de 2026 19:16
Para: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry
Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
Asunto: Re: SOLICITUD DE COMISION
 
Autorizado

Obtener Outlook para iOS

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: Tuesday, February 24, 2026 4:06:26 PM
Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry
Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD DE COMISION
 
Cordial saludo,

De manera atenta solicito su autorización de viáticos para el instructor KEVINSSON ARBEY RUGELES REY, con el objetivo de Impartir
acciones de Formación Profesional Integral a Aprendices del programa FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA.

25/2/26, 8:43 Correo: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQkADE5ZDBjOTRhLTJhNzEtNDJjOC1hNjQ3LTEyOTYzZGFlMGQ3YwAQAKjJyGK6E%2BJIpD3SZEilG… 1/3

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7Ca15f7873cfc142cfe54208de604446d5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639054043998575649%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=H13vV0F1OUyZ4lFxim7MnMmhmidHBWgaHDGrlbLOaWY%3D&reserved=0
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A continuación detallo la comisión:

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - El
Retorno

   El Retorno - Corregimiento el
Capricho (SJG) - El Retorno

 El Retorno - Vereda El
Progreso (Calamar) - San José del
Guaviare

 
 

 
 

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - El
Retorno

   El Retorno - Corregimiento el
Capricho (SJG) - El Retorno

 El Retorno - Vereda El
Progreso (Calamar) - San José del
Guaviare

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - San
José del Guaviare

  San Jose del Guaviare (Guaviare)
- Corregimiento el Capricho (SJG) - San
José del Guaviare

Agradezco su atención,

Quedo atento.

Ezequiel Tarazona Murillo
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha
información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Edgar Augusto Braga Silva
San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de
Centro (E)
ebraga@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300
Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha
información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

25/2/26, 8:43 Correo: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7Ce878f8a1de034db70cd108de74031656%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639075753769905166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=JrpN91i1GovcYt%2F3gtHYzVGBCjWXJGeg%2FI8GSeUTimU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7Ce878f8a1de034db70cd108de74031656%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639075753769931366%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fh1GzaN%2B47rbhOjMm1npq3PfJ%2FA3mFpyu3Cp5juqB2w%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7Ce878f8a1de034db70cd108de74031656%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639075753769931366%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fh1GzaN%2B47rbhOjMm1npq3PfJ%2FA3mFpyu3Cp5juqB2w%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co


Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 27 de Marzo de 2026 
 
PRESENTADO A: EDGAR AUGUSTO BRAGA,  SUBDIRECTOR (E) CDATTG 

ORDEN DE VIAJE  No: 
16426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/03/2026 26/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
*Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) 
*Corregimiento Capricho (SJG) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir acciones de formación Complementaria en el marco del programa CAMPESENA 
 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 
 
Día 1:  25/03/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de San José del 
Guaviare (Guaviare) a la Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno). 
 Medio de transporte: Terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se desarrolló una actividad 
práctica orientada al fortalecimiento de las competencias en servicio al cliente, en la cual los aprendices 
tuvieron la oportunidad de aplicar los conocimientos adquiridos durante la formación teórica. La actividad 
estuvo enfocada en la atención al usuario, la comunicación asertiva, la identificación de necesidades, el 
manejo de quejas y reclamos, y la aplicación de protocolos de servicio establecidos. 
 
Durante la jornada, los aprendices participaron en ejercicios de simulación de atención al cliente 
en diferentes escenarios, asumiendo roles tanto de cliente como de asesor. Esto les permitió 
desarrollar habilidades como la escucha activa, el lenguaje corporal adecuado, la empatía y la 
solución efectiva de situaciones problemáticas. Asimismo, se promovió el trabajo en equipo, el 
respeto y la actitud de servicio como pilares fundamentales en cualquier contexto 
organizacional. 
 
Como resultado de la actividad, se evidenció un avance significativo en el desempeño de los 
aprendices, quienes demostraron una mayor seguridad al interactuar con los usuarios y una 
mejor comprensión de la importancia del servicio al cliente como elemento clave para la 
satisfacción y fidelización. Esta experiencia contribuye de manera integral a su formación 



 

GTH-F-087 V.02 
 

profesional y personal, preparándolos para enfrentar con éxito situaciones reales en el entorno 
laboral. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) hacia San José del Guaviare (Guaviare) 
Medio de transporte: Terrestre 
 
 
Día 2: 26/03/2026 
 
Desplazamiento ruta de ida: 06:00am. Me desplacé San José del Guaviare (Guaviare) al 
Corregimiento El Capricho (SJG). 
Medio de transporte: Terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se desarrolló una actividad 
práctica orientada al fortalecimiento de las competencias en servicio al cliente, en la cual los aprendices 
tuvieron la oportunidad de aplicar los conocimientos adquiridos durante la formación teórica. La actividad 
estuvo enfocada en la atención al usuario, la comunicación asertiva, la identificación de necesidades, el 
manejo de quejas y reclamos, y la aplicación de protocolos de servicio establecidos. 
Durante la jornada, los aprendices participaron en ejercicios de simulación de atención al cliente 
en diferentes escenarios, asumiendo roles tanto de cliente como de asesor. Esto les permitió 
desarrollar habilidades como la escucha activa, el lenguaje corporal adecuado, la empatía y la 
solución efectiva de situaciones problemáticas. Asimismo, se promovió el trabajo en equipo, el 
respeto y la actitud de servicio como pilares fundamentales en cualquier contexto 
organizacional. 
 
Como resultado de la actividad, se evidenció un avance significativo en el desempeño de los 
aprendices, quienes demostraron una mayor seguridad al interactuar con los usuarios y una 
mejor comprensión de la importancia del servicio al cliente como elemento clave para la 
satisfacción y fidelización. Esta experiencia contribuye de manera integral a su formación 
profesional y personal, preparándolos para enfrentar con éxito situaciones reales en el entorno 
laboral. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento del Corregimiento El Capricho (SJG). 
hacia San José del Guaviare (Guaviare) 
Medio de transporte: Terrestre 
 
Medio de transporte: Terrestre 
OBSERVACIONES: Sin gastos de transporte. 
 
RESULTADOS:  
 
Como resultado de la actividad de servicio al cliente desarrollada, se evidenció que los aprendices 
fortalecieron de manera significativa sus habilidades comunicativas y comportamentales, especialmente 
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en la atención al usuario y el manejo de diferentes situaciones del entorno laboral. Los participantes 
lograron aplicar de forma adecuada los conceptos de comunicación asertiva, escucha activa y empatía 
durante los ejercicios prácticos realizados. 
 
Asimismo, los aprendices demostraron mejor desempeño en la identificación de necesidades del 
cliente y en la formulación de respuestas oportunas y respetuosas ante quejas, reclamos y 
solicitudes. Se observó una actitud positiva frente al trabajo en equipo, el respeto por los 
compañeros y el cumplimiento de los protocolos de servicio establecidos. 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos 
2. Listados de asistencia  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. No aplica    

CONCLUSIÓNES: 
1. Continuar con la participación activa de los aprendices en los diferentes espacios de 
Formación  de los cursos complementarios del programa CAMPESENA 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
KEVINSSON ARBEY RUGELES EY  

 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO  
EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 
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Dia 1. Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno 

 
 
Dia 2. Corregimiento Capricho (SJG) 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 17 de marzo de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 16426 Fecha Solicitud 2026-03-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2826 Dependencia Solicitante 953338 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE - 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KEVINSSON 
ARBEY RUGELES 

REY
CC:  1116246576 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-25 2026-03-25 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / EL 
RETORNO 0,25 No 25

2026-03-25 2026-03-25 GUAVIARE / EL 
RETORNO

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,25 No 25

2026-03-26 2026-03-26 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,5 No 50

1 5.493.839,00 270.058,00 270.058,00 0,00 270.058,00

VIAT FORMACION-SJG-V CAÑO 
RAYA BAJO,E.R. GRE-SJG-CTO EL 
CAPRICHO,SJG-SJG-25-26 MAR 
2026-IMPARTIR ACCIONES DE 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL A APRENDICES DEL 
PROGRAMA FOMENTO DE LA 
ECONOMIA CAMPESINA.

Totales Solicitud de Comisión 270.058,00 0,00 270.058,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/17 19:12:10 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 17 de marzo de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIAT FORMACION-SJG-V CAÑO RAYA BAJO,E.R. GRE-SJG-CTO EL CAPRICHO,SJG-SJG-25-26 MAR 2026-IMPARTIR ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A APRENDICES DEL PROGRAMA FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17328298 Nombre: EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO 
DEL GUAVIARE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JOHANA PAOLA PARRADO CASTRO Fecha Verificación: 17/03/2026 17:27:53

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVA
Cédula de ciudadanía: 17328298
Usuario SIIF: MHebraga
17/03/2026 7:12:22 p. m.



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1116246576

No. CO1.PCCNTR.9
117626 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

15 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO

25 3 2026 26 3 2026

1

Dia Inicio 25 3 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

Actividades a ejecutar: 

25

Desplazamiento terrestre desde San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en   SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3424937

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir acciones de Formación Profesional Integral a Aprendices del programa FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañarde forma permanente a losaprendices en el desarrollo delas actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 
plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 
DIRECTOR REGIONAL (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

EZEQUIEL TARAZONA MURILLO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Día 1: San José del Guaviare - Vereda Caño Raya Bajo  (El Retorno) - San José del Guaviare

Día 2:  San José del Guaviare - Corregimiento el Capricho (SJG) - San José del Guaviare

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

INSTRUCTOR: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la 
evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y 
competencias técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y 

comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la 
Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA.

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 4/03/26

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Guaviare

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

x



HORA: 04:00 PM

Dia 2 26 3 2026

HORA: 07:00 AM

HORA: 09:00 AM

HORA: 04:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO CON 
FUNCIONES DE DIRECTOR REGIONAL (E)

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:                                                                                                    
KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

  Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $0
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos:                                           
EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

 Nombres y Apellidos:                                                                         
EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

Desplazamiento ruta de regreso: Corregimiento Capricho (SJG)  - San José del Guaviare                                                  
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 
Actividades a ejecutar: 

26

Desplazamiento terrestre desde San José del Guaviare  al Corregimiento Capricho (SJG) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en  SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3425142

Regreso vía terrestre desde el Corregimiento Capricho (SJG)   al municipio de  San José del Guaviare

25

Regreso vía terrestre desde Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno)   a el municipio de San José del Guaviare

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno)   - San José del Guaviare                                                                                         

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare  - Corregimiento Capricho (SJG) 



Outlook

RE: SOLICITUD DE COMISION

Desde Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>
Fecha Mié 25/02/2026 8:42
Para Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
CCO Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (47 KB)
Recomendaciones Agenda de Desplazamiento.pdf;

Estimado comisionado

 

Asunto: Solicitud agenda de desplazamiento

Saludos respetuosos

 

Debido a la orden de comisión autorizada por el subdirector le solicito comedidamente:

1. Hacer llegar la agenda de desplazamiento teniendo en cuenta la norma que indica entregar la agenda debidamente diligenciada y firmada faltando
mínimo cinco (5) días hábiles antes de la fecha de inicio de comisión.

2. Seguir las recomendaciones dadas en el archivo adjunto.

 

Quedo atento a su diligente y amable respuesta

Muchas gracias. 

Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
Regional Guaviare - Contratista
dsalamanca@sena.edu.co
3203710526
Carrera 19c # 16-48 Barrio El Modelo

De: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Enviado: martes, 24 de febrero de 2026 19:16
Para: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry
Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
Asunto: Re: SOLICITUD DE COMISION
 
Autorizado

Obtener Outlook para iOS

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: Tuesday, February 24, 2026 4:06:26 PM
Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry
Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD DE COMISION
 
Cordial saludo,

De manera atenta solicito su autorización de viáticos para el instructor KEVINSSON ARBEY RUGELES REY, con el objetivo de Impartir
acciones de Formación Profesional Integral a Aprendices del programa FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA.
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A continuación detallo la comisión:

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - El
Retorno

   El Retorno - Corregimiento el
Capricho (SJG) - El Retorno

 El Retorno - Vereda El
Progreso (Calamar) - San José del
Guaviare

 
 

 
 

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - El
Retorno

   El Retorno - Corregimiento el
Capricho (SJG) - El Retorno

 El Retorno - Vereda El
Progreso (Calamar) - San José del
Guaviare

  San José del Guaviare - Vereda
Caño Raya Bajo  (El Retorno) - San
José del Guaviare

  San Jose del Guaviare (Guaviare)
- Corregimiento el Capricho (SJG) - San
José del Guaviare

Agradezco su atención,

Quedo atento.

Ezequiel Tarazona Murillo
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha
información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Edgar Augusto Braga Silva
San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de
Centro (E)
ebraga@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300
Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha
información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

25/2/26, 8:43 Correo: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 21 de abril de 2026 
 
 
PRESENTADO A: EDGAR AUGUSTO BRAGA,  SUBDIRECTOR (E) CDATTG 
 
ORDEN DE VIAJE  No: 
23126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 
14/04/2026 

 
17/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 
*Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) 
* Inspección La Libertad (El 
Retorno) 
*Corregimiento Capricho (SJG) 
*Vereda El Progreso (Calamar) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir acciones de formación Complementaria en el marco del programa CAMPESENA 
 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 
 
Día 1:  14/04/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de San José del 
Guaviare (Guaviare) a la Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno). 
 Medio de transporte: Terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
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en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda Caño Raya Bajo (El 
Retorno) hacia el Casco urbano de El Retorno (Guaviare). 
Medio de transporte: Terrestre. 
 
Día 2:  15/04/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de El Retorno  
 (Guaviare) a la Inspección La Libertad (El Retorno). 
 Medio de transporte: Terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Inspección La Libertad (El 
Retorno) hacia el Casco urbano de El Retorno (Guaviare). 
Medio de transporte: Terrestre 
 
Día 3: 16/04/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 06:00am. Me desplacé del municipio de El Retorno Guaviare al 
Corregimiento El Capricho (SJG). 
Medio de transporte: Terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 



 

GTH-F-087 V.02 
 

(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 04:00 pm Desplazamiento del Corregimiento Capricho (SJG)  
hacia el casco urbano de Calamar Guaviare) 
Medio de transporte: Terrestre. 
 
Día 4: 17/04/2026 
Desplazamiento ruta de ida: 07:00am. Me desplacé del municipio de Calamar (Guaviare) A la 
Vereda El Progreso (Calamar) 
Medio de transporte: Terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 09:00 am. Durante la sesión de formación se trabajó el tema de Servicio 
al Cliente, iniciando con una breve contextualización sobre la importancia del buen trato, la 
empatía y la comunicación efectiva en los procesos de atención. Se resaltó cómo estos 
elementos influyen directamente en la satisfacción del cliente y en la imagen de los 
establecimientos productivos de la región. 
Como actividad central, se desarrolló una dinámica de juego de roles, en la cual los aprendices 
representaron situaciones reales de atención al cliente. Cada grupo asumió diferentes papeles 
(cliente, prestador del servicio y observador), recreando escenarios cotidianos del contexto rural. 
Esta estrategia permitió vivenciar tanto prácticas adecuadas como fallas comunes en el servicio. 
Al finalizar las representaciones, los aprendices realizaron una socialización de los aprendizajes, 
identificando fortalezas y aspectos por mejorar en cada situación. El cierre de la jornada estuvo 
orientado a reforzar las buenas prácticas del servicio al cliente y a reflexionar sobre su aplicación 
en distintos escenarios productivos, resolviendo inquietudes y consolidando los conocimientos 
adquiridos. 
 
Desplazamiento Ruta de regreso: 05:00 pm Desplazamiento de la Vereda El Progreso (Calamar) 
hacia el Casco urbano de San José del Guaviare 
Medio de transporte: Terrestre 
 
OBSERVACIONES: Sin gastos de transporte. 
RESULTADOS:  

1.  Propuesta de soluciones prácticas 
Los equipos de trabajo formularon alternativas de mejora acordes al contexto rural, 
entre ellas: atención personal más cercana, seguimiento al cliente, uso adecuado del 
saludo y despedida, mejora de tiempos de respuesta y fortalecimiento de la empatía. 

2.  Participación activa y trabajo colaborativo 
Todos los participantes intervinieron durante la socialización. Se evidenció un buen 
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nivel de cooperación, reparto de responsabilidades en el análisis y respeto por los 
aportes de sus compañeros. 

3.  Mejoramiento de habilidades comunicativas 
Al exponer los resultados del estudio de caso, los aprendices demostraron avances en 
habilidades de expresión oral, argumentación y presentación de ideas. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
 

1. Registros fotográficos 
2. Listados de asistencia  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. No aplica    

CONCLUSIÓNES: 
1. Continuar con la participación activa de los aprendices en los diferentes espacios de 
Formación  de los cursos complementarios de ruta 1 y 4 del programa CAMPESENA 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
KEVINSSON ARBEY RUGELES EY  

 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO  
EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 
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Dia 3. Corregimiento Capricho (SJG) 

 
 
Dia 4.Vereda El Progreso (Calamar) 
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Dia 1. Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno 

 
 
Dia 2. Inspección La Libertad (El Retorno) 

 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 23126 Fecha Solicitud 2026-04-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2826 Dependencia Solicitante 953338 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE - 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
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Fecha final 
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Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/04/08 17:53:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 08 de abril de 2026

36-02-00-095-
953310

MHebraga EDGAR  AUGUSTO BRAGA SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

KEVINSSON 
ARBEY RUGELES 

REY
CC:  1116246576 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-14 2026-04-15 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / EL 
RETORNO 2 Si 0

2026-04-16 2026-04-16 GUAVIARE / EL 
RETORNO

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,5 No 50

2026-04-16 2026-04-16 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / 
CALAMAR 0,5 No 50

2026-04-17 2026-04-17 GUAVIARE / 
CALAMAR

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,5 No 50

3,5 5.493.839,00 300.921,00 1.053.224,00 0,00 1.053.224,00

VIAT FORM.-SJG-V CANO RAYA 
BAJO,RNO-RNO-INSP. LA 
LIBERTAD,RNO-RNO-CTO EL 
CAPRICHO,SJG-CALAM.-V EL 
PROGESO,CALAM.-SJG-14-17 ABRIL 
2026-IMPARTIR ACCIONES DE FPI A 
APRENDICES DEL PROGRAMA 
FOMENTO DE LA ECONOMIA 
CAMPESINA.

Totales Solicitud de Comisión 1.053.224,00 0,00 1.053.224,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIAT FORM.-SJG-V CANO RAYA BAJO,RNO-RNO-INSP. LA LIBERTAD,RNO-RNO-CTO EL CAPRICHO,SJG-CALAM.-V EL PROGESO,CALAM.-SJG-14-17 ABRIL 2026-IMPARTIR ACCIONES DE FPI A APRENDICES DEL PROGRAMA FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17328298 Nombre: EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO 
DEL GUAVIARE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Versión: 01

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1116246576

No. CO1.PCCNTR
.9117626 AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 15 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO

14 4 2026 17 4 2026

1

Dia Inicio 14 4 2026

HORA: 7:00 A.M.

HORA: 9:00 A.M.

HORA: 4:00 P.M.
Dia 2 15 4 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

14

15

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento terrestre desde San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en   SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3424937

Regreso vía terrestre desde Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno)   a el municipio de El Retorno  (Guaviare)

Desplazamiento terrestre desde El Retorno  (Guaviare)  a  Inspección La Libertad (El Retorno)

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en  SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3425142

Regreso vía terrestre desde  Inspección La Libertad (El Retorno)   al municipio de  El Retorno (Guaviare)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/03/26

EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 
DIRECTOR REGIONAL (E)

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

INSTRUCTOR: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la 
evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y 
competencias técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y 
comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y 
la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Guaviare

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) - El Retorno (Guaviare)
DIA 2:  El Retorno (Guaviare) - Inspección La Libertad (El Retorno) - El Retorno (Guaviare).

DIA 3: El Retorno (Guaviare)- Corregimiento El Capricho (SJG) - Calamar (Guaviare)
DIA 4: Calamar (Guaviare) - Vereda El Progreso (Calamar) -San José del Guaviare (Guaviare).

NOMBRES Y APELLIDOS

KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir acciones de Formación Profesional Integral a Aprendices del programa FOMENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA.

EZEQUIEL TARAZONA MURILLO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Orientar, asesorar y acompañarde forma permanente a losaprendices en el desarrollo delas actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido 
en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, 

en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) 

Terrestre

X

Día inicio

Día 2



Dia 3 16 4 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM
Día Fin 17 4 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $0

Desplazamiento ruta de regreso:  Vereda El Progreso (Calamar)  al municipio de San José del Guaviare

Actividades a ejecutar: 

17

Desplazamiento terrestre desde Calamar (Guaviare) a la Vereda El Progreso (Calamar) 

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en  SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3429638

Desplazamiento la Vereda El Progreso (Calamar)  al municipio de San José del Guaviare

Actividades a ejecutar: 

16

Desplazamiento terrestre desde El Retorno (Guaviare)- Corregimiento El Capricho (SJG)

Desarrollar acciones practicas relacionadas con la formación profesional integral en  SERVICIO AL CLIENTE  Ficha Nº 3425142

Regreso vía terrestre desde El Corregimiento El Capricho (SJG)  al municipio de Calamar (Guaviare)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 
DIRECTOR REGIONAL (E)

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:
KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

Nombres y Apellidos: 
EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

 Nombres y Apellidos:  
EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 3

Día Fin



 



Outlook

Fw: CORRECIONES ORDENES DE COMISIÓN.

Desde Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Fecha Mié 25/03/2026 8:54
Para Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>
CC Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

Autorizado, la correccion 

Obtener Outlook para iOS

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, marzo 25, 2026 8:49 a.m.
Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Asunto: RE: CORRECIONES ORDENES DE COMISIÓN.
 

Cordial saludo,

Teniendo en cuenta el correo que antecede y en vista de su autorización de las comisiones referidas en el cuadro, me permito solicitar su colaboración, ya que es necesario realizar la aclaración de algunos ítems que
presentan inconsistencias.

Lo anterior obedece a aspectos relacionados con la aceptación de agenda y requerimientos asociados a la ARL, por lo cual adjunto la corrección de los ítems que se encuentran mal planteados, con el fin de evitar
inconvenientes en el trámite correspondiente.

Agradezco de antemano su apoyo y quedo atento a cualquier observación o indicación adicional.

FRANCY DALIS RESTREPO ALVAREZ 

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-
PUERTO CONCORDIA (META)

13/04/2026 15/04/2026

Impartir
formacion en el
complementario
en elaboracion

de masas
panificables de
sal y de dulce 

2.5
DIA 2: PUERTO CONCORDIA (META)-VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-
PUERTO CONCORDIA (META)

DIA 3: PUERTO CONCORDIA (META)-VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-SAN
JOSE DEL GUAVIARE(GUAVIARE)

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-
PUERTO CONCORDIA (META)

20/04/2026 22/04/2026 2.5DIA 2: PUERTO CONCORDIA (META)-VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-
PUERTO CONCORDIA (META)

DIA 3: PUERTO CONCORDIA (META)-VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-SAN
JOSE DEL GUAVIARE(GUAVIARE)

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-
SAN JOSE DEL GUAVIARE(GUAVIARE) 27/04/2026 27/04/2026 0,5

RONALD ADDAMER VILLANUEVA
GIRALDO DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) / Vereda San Isidro (El Retorno-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)

13/04/2026 17/04/2026

Impartir acciones
de Formación
Profesional a

Aprendices del
programa

 FOMENTO DE
LA ECONOMIA
CAMPESINA

4.5

DIA 2:El Retorno (Guaviare) / Vereda El Guacamayas (San Jose del Guaviare-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)

DIA 3: El Retorno (Guaviare) / Vereda San Isidro (El Retorno-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)

DIA 4: El Retorno (Guaviare) /Vereda El Guacamayas (San Jose del Guaviare-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)

DIA 5: El Retorno (Guaviare) /Vereda Colinas (El Retorno-Guaviare) / San Jose del Guaviare (Guaviare)

25/3/26, 12:14 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook
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DIA 1: San Jose del Guaviare (Guaviare) /Resguardo la Asución (El Retorno-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)
20/04/2026 21/04/2026 1.5

DIA 2: El Retorno (Guaviare) / Vereda San Isidro (El Retorno-Guaviare) / San José del Guaviare (Guaviare)

KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) - El Retorno (Guaviare)

14/04/2026 17/04/2026 Impartir acciones
de Formación

Profesional
Integral a

Aprendices del
programa

FOMENTO DE
LA ECONOMIA
CAMPESINA.

3.5

DIA 2:  El Retorno (Guaviare) - Inspección La Libertad (El Retorno) - El Retorno (Guaviare).

DIA 3: El Retorno (Guaviare)- Corregimiento El Capricho (SJG) - Calamar (Guaviare)

DIA 4: Calamar (Guaviare) - Vereda El Progreso (Calamar) -San José del Guaviare (Guaviare).

DIA 1:  San José del Guaviare (Guaviare)- Inspección La Libertad (El Retorno) - El Retorno (Guaviare).

22/04/2026 24/04/2026 2.5DIA 2: El Retorno (Guaviare)- Corregimiento El Capricho (SJG) - Calamar (Guaviare)

DIA 3: Calamar (Guaviare) - Vereda El Progreso (Calamar) -San José del Guaviare (Guaviare).

Agradezco su atención,

Quedo atento.

De: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 6:57 p. m.
Para: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Asunto: CORRECIONES ORDENES DE COMISIÓN.
 
Buenas tardes

En relación a las solicitudes de comisión evidenciadas en la trazabilidad de este correo se encontraron las siguientes novedades ptes por se aclaradas por el supervisor Ezequiel:

1. FRANCY DALIS RESTREPO ALVAREZ: En la comisión del 27 de abril se solicita viáticos de 1 día. Sin embargo, al ser el mismo día la ruta de regreso se contempla que equivale a 0,5. En caso contrario, por favor
realizar la justificación mediante correo autorizada por el subdirector de esta novedad en cuanto a días viaticados.

2. RONALD ADDAMER VILLANUEVA GIRALDO: Comisiones con fechas desactualizadas. Por favor aclarar.
3. KEVINSSON ARBEY RUGELES REY: Inicia comisión el 24 de abril y termina el 11 de abril. Por favor aclarar.

Las demás comisiones sin novedades se les solicita agenda de desplazamiento.

Muchísimas gracias. 

Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
Regional Guaviare - Contratista
dsalamanca@sena.edu.co
3203710526
Carrera 19c # 16-48 Barrio El Modelo

De: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 11:08
Para: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
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Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Jhovana Montaño Rua
<jmontano@sena.edu.co>; Yoana Paola Herrera Lamilla <ypherreral@sena.edu.co>; Francy Dalis Restrepo Alvarez <fdrestrepoa@sena.edu.co>; Hugo Daniel Sanchez Castañeda <hsanchezc@sena.edu.co>; Luis Angel Renteria Cabrera
<lrenteria@sena.edu.co>; Ronald Addamer Villanueva Giraldo <rvillanuevag@sena.edu.co>; Zamir Enrique Romero Caicedo <zromero@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>; Jose Dario Velosa Cifuentes
<jvelosa@sena.edu.co>; Hailer Mauricio Vega Vaca <hvega@sena.edu.co>; Jose David Hernandez Baez <jdhernandezb@sena.edu.co>; Kenneth Cristopher Castaño Cano <kcastano@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud viaticos _CAMPESENA
 

Buen día 
Autorizado

Gracias por su atención, 

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 10:51
Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Jhovana Montaño Rua
<jmontano@sena.edu.co>; Yoana Paola Herrera Lamilla <ypherreral@sena.edu.co>; Francy Dalis Restrepo Alvarez <fdrestrepoa@sena.edu.co>; Hugo Daniel Sanchez Castañeda <hsanchezc@sena.edu.co>; Luis Angel Renteria Cabrera
<lrenteria@sena.edu.co>; Ronald Addamer Villanueva Giraldo <rvillanuevag@sena.edu.co>; Zamir Enrique Romero Caicedo <zromero@sena.edu.co>; Kevinsson Arbey Rugeles Rey <karugeles@sena.edu.co>; Jose Dario Velosa Cifuentes
<jvelosa@sena.edu.co>; Hailer Mauricio Vega Vaca <hvega@sena.edu.co>; Jose David Hernandez Baez <jdhernandezb@sena.edu.co>; Kenneth Cristopher Castaño Cano <kcastano@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud viaticos _CAMPESENA
 
Buen día, ingeniero

Cordial saludo;

De manera atenta envío solicitud de viáticos para el mes de abril  del programa CampeSENA

FUTURO COMISIONADO RUTA DEZPLAZAMIENTO FECHA INICIO FECHA
FINALIZACIÓN

REQUI
DE TR

JHOVANNA MONTAÑO RUA

Día 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Maku (SJG) 
Día 2: Vereda Caño Maku (SJG)
Día 3: Vereda Caño Maku (SJG)
Día 4: Vereda Caño Maku (SJG) - San José del Guaviare (Guaviare)

12/04/2026 15/04/2026

Día 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Caño Maku (SJG) 
Día 2: Vereda Caño Maku (SJG)
Día 3: Vereda Caño Maku (SJG) - San José del Guaviare     

20/04/2026 22/04/2026

YOANA PAOLA HERRERA LAMILLA

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- Vereda El Rosal-SJG(Guaviare) - Corregimiento el Capricho-SJG (Guaviare).

14/04/2026 17/04/2026
DIA 2: Corregimiento el Capriocho-SJG (Guaviare)- Corregimiento El Capricho-SJG(Guaviare)-Corregimiento El Capricho-SJG(Guaviare).
DIA 3: Corregimiento El Capricho-SJG (Guaviare)- Vereda Picalojo-SJG(Guaviare)-Corregimiento El Capricho-SJG (Guaviare).
DIA 4: Corregimiento El Capricho-SJG (Guaviare)- Vereda Colinas - SJG(Guaviare)-San José del Guaviare (Guaviare).
DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) (Guaviare)- Corregimiento El Capricho-SJG(Guaviare)-Corregimiento El Capricho-SJG(Guaviare).

22/04/2026 24/04/2026DIA 2: Corregimiento El Capricho-SJG (Guaviare)- Vereda Picalojo-SJG(Guaviare)-Corregimiento El Capricho-SJG (Guaviare).
DIA 3: Corregimiento El Capricho-SJG (Guaviare)- Vereda Colinas - SJG(Guaviare)-San José del Guaviare (Guaviare).

FRANCY DALIS RESTREPO ALVAREZ 

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-PUERTO CONCORDIA (META)

13/04/2026 15/04/2026
DIA 2: PUERTO CONCORDIA (META)-VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-PUERTO CONCORDIA (META)
DIA 3: PUERTO CONCORDIA (META)-VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-SAN JOSE DEL GUAVIARE(GUAVIARE)
DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-PUERTO CONCORDIA (META)

20/04/2026 22/04/2026DIA 2: PUERTO CONCORDIA (META)-VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-PUERTO CONCORDIA (META)
DIA 3: PUERTO CONCORDIA (META)-VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-SAN JOSE DEL GUAVIARE(GUAVIARE)

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- VDA SAN FERNANDO EL TRINCHO (PUERTO CONCORDIA, META)-SAN JOSE DEL GUAVIARE(GUAVIARE)
27/04/2026 27/04/2026

HUGO DANIEL SÁNCHEZ CASTAÑEDA Día 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Casco urbano de El Retorno – El Retorno (Guaviare). 14/04/2026 17/04/2026
Día 2: El Retorno (Guaviare) – Inspección de La Libertad (El Retorno) – El Retorno (Guaviare).
Día 3: El Retorno (Guaviare) - Vereda de Cerritos (El Retorno) – San José del Guaviare (Guaviare).
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Día 4: San José del Guaviare (Guaviare) – Inspección de La Carpa (SJG) – San José del Guaviare (Guaviare).
Día 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Casco urbano de El Retorno – El Retorno (Guaviare).

21/04/2026 24/04/2026
Día 2: El Retorno (Guaviare) – Inspección de La Libertad (El Retorno) – El Retorno (Guaviare).
Día 3: El Retorno (Guaviare) - Vereda de Cerritos (El Retorno) – San José del Guaviare (Guaviare).
Día 4: San José del Guaviare (Guaviare) – Inspección de La Carpa (SJG) – San José del Guaviare (Guaviare).

LUIS ANGEL RENTERIA CABRERA

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- Vereda Puerto Cachicamo. (SJG).
09/04/2026 10/04/2026

DIA 2: Vereda Puerto Cachicamo (SJG) - San José del Guaviare (Guaviare)
DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- Vereda Puerto Cachicamo. (SJG).

16/04/2026 17/04/2026
DIA 2: Vereda Puerto Cachicamo (SJG) - San José del guaviare (Guaviare)

RONALD ADDAMER VILLANUEVA
GIRALDO

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) / Vereda San Isidro (El Retorno-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)

13/03/2026 17/03/2026
DIA 2:El Retorno (Guaviare) / Vereda El Guacamayas (San Jose del Guaviare-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)
DIA 3: El Retorno (Guaviare) / Vereda San Isidro (El Retorno-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)
DIA 4: El Retorno (Guaviare) /Vereda El Guacamayas (San Jose del Guaviare-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)
DIA 5: El Retorno (Guaviare) /Vereda Colinas (El Retorno-Guaviare) / San Jose del Guaviare (Guaviare)

DIA 1: San Jose del Guaviare (Guaviare) /Resguardo la Asución (El Retorno-Guaviare) / El Retorno (Guaviare)
20/03/2026 21/03/2026

DIA 2: El Retorno (Guaviare) / Vereda San Isidro (El Retorno-Guaviare) / San José del Guaviare (Guaviare)

ZAMIR ENRIQUE ROMERO CAICEDO

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Corregimiento el Capricho-SJG (Guaviare).

06/04/2026 09/04/2026
DIA 2: Corregimiento el Capricho-SJG (Guaviare)-  Vereda Tierrra negra ( Calamar ) 
DIA 3: Vereda Tierrra negra ( Calamar ) - Vereda el limon-SJG (Guaviare).
DIA 4: Vereda el limon-SJG (Guaviare). - San José del Guaviare (Guaviare)
DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Corregimiento el Capricho-SJG (Guaviare).

16/04/2026 18/04/2026DIA 2: Corregimiento el Capricho-SJG (Guaviare)-  Vereda Tierrra negra ( Calamar ) 
DIA 3: Vereda Tierrra negra ( Calamar ) - San José del Guaviare (Guaviare)

KEVINSSON ARBEY RUGELES REY

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare)- Vereda Caño Raya Bajo (El Retorno) - El Retorno (Guaviare)

14/04/2026 17/04/2026
DIA 2:  El Retorno (Guaviare) - Inspección La Libertad (El Retorno) - El Retorno (Guaviare).
DIA 3: El Retorno (Guaviare)- Corregimiento El Capricho (SJG) - Calamar (Guaviare)
DIA 4: Calamar (Guaviare) - Vereda El Progreso (Calamar) -San José del Guaviare (Guaviare).
DIA 1:  San José del Guaviare (Guaviare)- Inspección La Libertad (El Retorno) - El Retorno (Guaviare).

24/04/2026 11/04/2026DIA 2: El Retorno (Guaviare)- Corregimiento El Capricho (SJG) - Calamar (Guaviare)
DIA 3: Calamar (Guaviare) - Vereda El Progreso (Calamar) -San José del Guaviare (Guaviare).

JOSE DARIO VELOSA CIFUENTES

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda El Limòn (San Jose del Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare)
10/04/2026 11/04/2026

DIA 2:  San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda San Jorge (San Jose del Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare)

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda La Morichera (El Retorno) - San José del Guaviare.
14/04/2026 14/04/2026

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda El Limòn (San Jose del Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare)
17/04/2026 18/04/2026

DIA 2:  San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda San Jorge (San Jose del Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare)

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda La Morichera (El Retorno) - San José del Guaviare.
21/04/2026 21/04/2026

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda El Limòn (San Jose del Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare)
24/04/2026 25/04/2026

DIA 2:  San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda San Jorge (San Jose del Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare)

DIA 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda La Morichera (El Retorno) - San José del Guaviare.
28/04/2026 28/04/2026

HAILER MAURICIO VEGA VACA Día 1: SJG - Vereda Charcon (SJG) -El Retorno (Guaviare)
Día 2: El Retorno (Guaviare) - Vereda Nueva York (El Retorno) - Calamar (Guaviare)
Día 3: Calamar (Guaviare) - Resguardo Yuquera (Calamar) - SJG

15/04/2026 17/04/2026

Día 1: SJG - Vereda Charcon (SJG) -El Retorno (Guaviare)
Día 2: El Retorno (Guaviare) - Vereda Nueva York (El Retorno) - Calamar (Guaviare)
Día 3: Calamar (Guaviare) - Resguardo Yuquera (Calamar) - SJG

22/04/2026 24/04/2026

25/3/26, 12:14 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQkADE5ZDBjOTRhLTJhNzEtNDJjOC1hNjQ3LTEyOTYzZGFlMGQ3YwAQAEYdcpZZHdpEuOuObnZJ5Ps%3D 4/6



Día 1: SJG - Vereda Charcon (SJG) - SJG
Día 2: SJG - Vereda Nueva York (El Retorno) - SJG

29/04/2026 30/04/2026

JOSE DAVID HERNANDEZ BAEZ
San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Cerritos (Retorno Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare) 08/04/2026 11/04/2026
San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Cerritos (Retorno Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare) 13/04/2026 15/04/2026

KENNETH CRISTOPHER CASTAÑO CANO

Día 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Triunfo II (SJG)  -  San José del Guaviare (Guaviare) 14/04/2026 14/04/2026
Día 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Chaparral Bajo (El Retorno)  - El Retorno (Guaviare)
Día 2: El Retorno (Guaviare) - Calamar (Guaviare) 
Día 3: Calamar (Guaviare) - Vereda El Edén (SJG)  - San José del Guaviare (Guaviare)

16/04/2026 18/04/2026

Día 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Triunfo II (SJG)  -  San José del Guaviare (Guaviare) 21/04/2026 21/04/2026

Día 1: San José del Guaviare (Guaviare) - Vereda Chaparral Bajo (El Retorno)  - El Retorno (Guaviare)
Día 2: El Retorno (Guaviare) - Calamar (Guaviare) 
Día 3: Calamar (Guaviare) - Vereda El Edén (SJG)  - San José del Guaviare (Guaviare)

23/04/2026 25/04/2026

Agradezco su atención,

Quedo atento. 

Ezequiel Tarazona Murillo
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este

mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Edgar Augusto Braga Silva
San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de
Centro (E)
ebraga@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300
Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este

mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

25/3/26, 12:14 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQkADE5ZDBjOTRhLTJhNzEtNDJjOC1hNjQ3LTEyOTYzZGFlMGQ3YwAQAEYdcpZZHdpEuOuObnZJ5Ps%3D 5/6

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552060870%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=sjcILmN5a5%2Fu2eFT6VmPUcKFy9e0xNQyoIxjaELkOis%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552060870%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=sjcILmN5a5%2Fu2eFT6VmPUcKFy9e0xNQyoIxjaELkOis%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552128477%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=7AQv%2Fu5viHh2d%2Fe9K9Et8bX3iknknwobPPUpcS7GjSU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552128477%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=7AQv%2Fu5viHh2d%2Fe9K9Et8bX3iknknwobPPUpcS7GjSU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552175988%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=neRBXzMXo5NumGKaiGU3SHsI6K04Ph5cYZ5qKt9uASY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552175988%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=neRBXzMXo5NumGKaiGU3SHsI6K04Ph5cYZ5qKt9uASY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552197594%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=q54v5OzPQkefs3N91isIBOKmjJE%2FdxYuCDi%2Fzbq6t5E%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552197594%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=q54v5OzPQkefs3N91isIBOKmjJE%2FdxYuCDi%2Fzbq6t5E%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552218022%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8T%2FVyMOwuZ7xKeup%2FGCOvUKZ7o0%2F%2BM39sAKyzzzJ6yo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552218022%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8T%2FVyMOwuZ7xKeup%2FGCOvUKZ7o0%2F%2BM39sAKyzzzJ6yo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552238952%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=74y8KyORUHQgzp3GVZWyzrtDVXZiiNXkPM5NVb911J0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552238952%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=74y8KyORUHQgzp3GVZWyzrtDVXZiiNXkPM5NVb911J0%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552265403%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=aCMKsOjdp9MCWhcny66fxzH5uFDCqLAFYZrhgr7cFLU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552303968%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=hdohixjtg4duLEJkc07041hHYDIZOw3SPJ8B4WZecIU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552328163%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2CuDmnfMTv5lPkAiEDntEtp3JKmskAk7PZjwk%2BlhjgI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552328163%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2CuDmnfMTv5lPkAiEDntEtp3JKmskAk7PZjwk%2BlhjgI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552348722%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=RawzOykMfYt6fT9XlMnri74YgOW8Lr4%2F9Q74ouOV7og%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552348722%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=RawzOykMfYt6fT9XlMnri74YgOW8Lr4%2F9Q74ouOV7og%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552371531%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zDUsOJ4iUo7YcpFdETa%2B1pdp5hVteS4UoZP0OUE7jYw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552371531%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zDUsOJ4iUo7YcpFdETa%2B1pdp5hVteS4UoZP0OUE7jYw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552395730%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=GrMHKuRXVRzcy%2BN1W8PkyUyRsUT9sp1CmxOJX%2F61XQQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552395730%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=GrMHKuRXVRzcy%2BN1W8PkyUyRsUT9sp1CmxOJX%2F61XQQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552473233%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=qFrGoVEArQCbT89yuoYMUMYfyyu%2B1lgoe6u89oIM5Qw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552473233%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=qFrGoVEArQCbT89yuoYMUMYfyyu%2B1lgoe6u89oIM5Qw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552502209%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=0ddfziZNt91mLNz6gJLUPlJ6OIJsGVwnZReJO%2BMNCxY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552502209%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=0ddfziZNt91mLNz6gJLUPlJ6OIJsGVwnZReJO%2BMNCxY%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552524280%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=iZA6KGLmruskmZA9NQ8uMcnilf4tEJ2P%2Bn30ecjeHkA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cdsalamanca%40sena.edu.co%7C88609e83e5e6440007dd08de8a75fe7c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639100436552546405%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=RwXleHMhBRidWurJOI1OUOAI1nWGBzjxnBt4gEMgeL0%3D&reserved=0


Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
Regional Guaviare - Contratista
dsalamanca@sena.edu.co
3203710526
Calle 2B Oeste No. 90-27

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este

mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Ezequiel Tarazona Murillo
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este

mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Edgar Augusto Braga Silva
San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de
Centro (E)
ebraga@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300
Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en
cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este
mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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