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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Mes de Abril Institucién Educativa Luis
Arango Cardona.
CIUDAD Y FECHA: La tebaida Quindio,6 de | HORA INICIO: | HORA FIN:

Abril de 2026 10:30 am 11:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Institucion Educativa DIRECCION / REGIONAL /

Luis Arango Cardona. CENTRO: Regional Quindio

Centro de Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Horario de Formacion

2. Consolidado de Notas técnicos en Operaciones de Comercio Exterior y Técnico en
Recursos Humanos
3. Reunion con docentes para la transferencia técnico pedagégica

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Cumplir con el manual de articulacion frente a las reuniones técnico-pedagégicas con la IE

Luis Arango de la tebaida Quindio.
DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo |2 10:30 am del dia 5 de Abril de 2026 se realizé el encuentro el coordinador académico
Alvaro Gémez de la IE los instructores Diana Guevara, Mauricio Beltran y Kelli Jhoana Franco
Barragan, donde se manifiesta el inicio de la formaciéon de acuerdo con el proceso de
articulacion.

1. De acuerdo con la programacion académica y de la articulacion para el desarrollo de

las formaciones técnicas se tiene estipulado los dias lunes y martes con el siguiente
horario de 7:20 a 11:20 - 1:20 a 5:20 de acuerdo con el horario de la jornada de
primaria una semana por la mafiana y otra en la tarde, para esto caso se tiene
presente la hora de trabajo auténomo en cada una de las formaciones.
Se le informa a la coordinacién académica se inicia el desarrollo los procesos
formativos con un solo dia a la semana quedando establecido que los dias Lunes se
dara formacién al Técnico en Operaciones de Comercio Exterior del grado 11 y
Técnico en Recursos Humanos del grado 10. Y los Dias martes Técnico en
Operaciones de Comercio Exterior del grado 10 y Técnico en Recursos Humanos del
grado 11

2. Seindica al coordinador académico Alvaro Gémez los consolidados de notas para
los técnicos Operaciones de Comercio Exterior y Recursos Humanos. ;

3. Se acuerda que para los dias 6 y 7 del presente mes, se realizara la reunion con los
docentes para la trasferencia técnico pedagdgica en los técnicos Operaciones de
Comercio Exterior y Recursos Humanos.
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4. Se le informa al coordinador académico Alvaro Gémez de la IE, acerca de las
matricula extraordinaria del aprendiz de Recursos Humanos JUAN ESTEBAN
QUICENO MEDIA Ficha 3409533

- CONCLUSIONES

Se ha cumplido con los parametros de cumplimiento de la formacién de acuerdo con el

manual de articulacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Reunion con los - 1
docentes para la Instructores LDO“O‘
trasferencia técnico Abril 2026 Sena
pedagogica en los

técnicos Operaciones
de Comercio Exterior
y Recursos Humanos.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES [
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Diana Guevara CDQN) Cxwwt)
Centro de |
Kelli Jhoana Comercio y si N/A
Franco Barragan | Turismo
Edwin Mauricio
Beltran
/

Alvaro Gémez Coordinador Si N/A / / / A

Rodriguez Académico |E %4 «ng el

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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