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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Itagüí, mayo de 2026  

 

 

Señor 

JHON ALEXANDER DURANGO SANCHEZ  

Supervisor Contrato nro. CO1.PCCNTR.9060258 DE  23/01/2026  

Coordinador Académico  

Dependencia: Centro de Formación en Diseño Confección y Moda  

Ciudad. 

 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mayo de 2026 

 

Referencia: [CO1.PCCNTR.0050012 de 2026] 

 

 

 

LUZ ESTELLA QUIRAMA VERA, identificado con la cédula de ciudadanía nro43008720 en mi calidad de 

contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Un primer pago correspondiente al mes de FEBRERO por valor de  CUATRO 

MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA 00/100  PESOS (4.579.580) nueve 

(9) pagos iguales por los meses de MARZO hasta NOVIEMBRE por valor de  CUATRO MILLONES 

SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE 00/100  PESOS (4.737.497)  y un 

último pago correspondiente al mes de DICIEMBRE por valor de  UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y SIETE 

MIL OCHENTA Y TRES 00/100  PESOS (1.737.083) 

 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Plazo: Sera hasta el 11/12/2026 

 

Objeto: 5_9202_154 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA 

PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL DESARROLLO DE 

HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN DE TRABAJADORES DE LA ECONOMÍA 

POPULAR, APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMÍA POPULAR EN CONCORDANCIA CON LOS 

LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO Y LA COORDINACIÓN NACIONAL DE ATENCIÓN INTEGRAL, DIFERENCIAL E INCLUYENTE A LA 

ECONOMÍA POPULAR - CAMPESENA. 

 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro
. 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

1. Orientar, asesorar y 
acompañar  
de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo 
de las actividades 
establecidas en la guía de 
aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del 
SENA el cual se encuentra 
documentado en la 
plataforma Compromiso, en 
los programas del área 
temática objeto del 
contrato según asignación 
de grupos. 

 

Se lleva a cabo formación con los grupos a 
mi cargo, brindándoles acompañamiento 
constante y la instrucción necesaria. 
1-Lunes am: Inicio de manualidades en 
porcelanicrom para  Caminos de Vida en 
Rodeo Alto                                             
2 –Lunes pm: ficha No 3514853 
Recubrimientos de resina sobre objetos en 
madera, se hace la  inducción, reflexión,  
confirmación de asistentes, contenido del 
complementario, materiales y 
herramientas a utilizar para Caminos de 
Vida en Rodeo Ato     
3 –Martes pm: lencería de hogar. 
Se inicia con la inducción, reflexión, 
confirmación de asistencia, contenido del 
curso, materiales y herramientas a utilizar 
para Lencería de Hogar en Sede 
Getsemaní, Sociedad San Vicente de Paul, 
Pedregal 
5 –Miércoles  
 Elaboración de Tejido Artesanal en 
Crochet con Hilos Metálicos, se imparte en 
CDS San Cristóbal, se inicia con la 

 
 
 
Anexo No 1 y 2 
Pantallazo 
 
Anexo No 3 
Pantallazo 
 
 
 
Anexo No 4 
Pantallazo 
 
 
 
Anexo no 5 y 6 
 
 
 
 
Anexo No 7 y 8 
Registro fotográfico 
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inducción, reflexión, confirmación de 
asistentes, contenido del complementario, 
materiales y herramientas a utilizar. 
6 –Jueves am: ficha No 3464237.  
Elaboración de Objetos Utilitarios en 
Macramé. 
En esta ficha, realiza  el tercer y último 
producto con los nudos aprendidos, es un 
individual redondo para la mesa. 
7 –Jueves pm: ficha No 3468791. 
Elaboración de Objetos Utilitarios en 
Macramé. 
grupo con discapacidades múltiples. 
Realizan llaveros, reciclando retales de 
hilos del producto anterior. 
8 –viernes am: ficha No 3514854 
 
9 –viernes  
Pendiente recepción de documentos desde 
Sanimax Amaga, para solicitar ficha en 
formación complementaria. 
 
-Guias de aprendizaje 
 
- Preparación de clase  
Preparacion de clases y gestion de 

documentos para inscripcion y matriculas 

de los grupos que inician. 

-Asistencia 

 
 
Anexo No 9 
Registro fotográfico 
 
 
Anexo No 10 
Pantallazo 
 
 
 
 
 
 
Anexo No 11, 12, y 13  
 
 
Anexo No 14 
Registro fotográfico 
 
Anexo No 15 
Pantallazo  

2 
2.Realizar reconocimiento 
de aprendizajes previos y 
estilos de aprendizaje. 

Esta actividad se realizó en la inducción al 
inicio de cada grupo. 
https://www.youtube.com/watch?v=lPVr6
wNogdc 

Anexo No 24 
Pantallazo 

3 

3. Acompañar a la población 
de la economía popular; en 
la planificación de mejoras 
de sus unidades 
productivas, capacidad 
productiva y condiciones 
ambientales en 
concordancia con el 
protocolo de atención 
definido por la Coordinación 
e Incluyente a la Economía 
popular. 

Se comparte información acerca de 
reuniones virtuales de emprendimiento a 
los grupos interesados, cuando es 
necesario y aceptada la invitación por 
parte del grupo, hasta ahora no se han 
mostrado interesadas, no se ha 
compartido 

 

Anexo No 16 



 

4 

GCCON-F-087 V2 

4 

4. Reportar la información 
académica y administrativa 
requerida en el proceso de 
formación con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad 
y seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato.  

Informe contractual 

Se gestionan las  planillas, documentos y 

evidencias requeridas para presentación de 

informe GC, así como el descargue de 

planillas de si contratistas, legalizaciones de 

órdenes de viaje y operador pago simple 

para GF. 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/alocampo_se
na_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=
%2Fpersonal%2Falocampo%5Fsena%5Fed
u%5Fco%2FDocuments%2F2026%2F03%2E
%20CONTRACTUAL%2FHONORARIOS%2FG
F%202026%2FSUPERVISI%C3%93N%20JHO
N%20ALEXANDER%2FLUZ%5FESTELLA%5F
QUIRAMA%5FVERA%2FMAYO&viewid=f79
f38a2%2Dd5a4%2D41dd%2D8aee%2D3bd
e5b6ed8e0&sharingv2=true&fromShare=tr
ue&at=9&CT=1778808723767&OR=OWA%
2DNT%2DMail&CID=ce4e461e%2D7756%2
D7e7d%2D09a5%2Da44c23671ee6&clickP
arams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3N
vZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1Bc
HBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjA1MDEwMDEuM
TciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3
D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200069
DBF19397BFED4683A70200741DDE7C&vie
w=0 

Se encuentran el el 
Drive 

5 

 
 
 

5. Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de 
una semana las formaciones 
extramurales a atender, de 
manera que se autorice por 
escrito su movilización 
previa a la salida, en el 
marco de su objeto 
contractual de ser 
necesario.  
 

Complementarias 
Lunes 8-12 
-Pendiente por creación de ficha 
Lencería de hogar 
Caminos de Vida Rodeo Alto 
-Lunes 1-5 
Ficha No 3514853 
Recubrimientos de Resina Sobre Objetos 
en Madera. 
Caminos de Vida Rodeo Alto 
 
-Martes 18-12 
-Martes 1-5 
Reuniéndose el grupo, actualmente hay 7 
documentos, Sociedad San Vicente 
Getsemaní 
Pedregal. 
-Miércoles 1-5 

Los anexos se 
encuentran 
referenciados en la 
obligación 1 
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Elaboración de Tejido Artesanal en Crochet 
con Hilos Metálicos 
-Jueves 8-12 
Ficha No 2364237 
Elaboración de Objetos Utilitarios en 
Macramé. 
Comunidad Pentecostal Unida de Colombia 
Envigado. 
-Jueves 1-5 Ficha No 3468791 
Elaboración de Objetos Utilitarios en 
Macramé 
Funise Manrique.  
-Viernes: 8-12 Ficha No 3514854 
Procesos de Costura para la Confección 
Industrial 
Tierra de Vida Amaga 
-Viernes 1-5 Ficha No 3422167 
Pendiente formación solicitada por 
Sanimax  Amaga.. 

6 

6. Emitir juicio valorativo 
sobre el nivel de 
cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje 
de las competencias del 
programa, aplicando los 
procedimientos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad defina, en un 
plazo máximo de tres (3) 
días después de haber 
terminado el resultado de 
aprendizaje 
correspondiente 

No se ejecutaron actividades referentes a 
la presente obligación ya que los grupos se 
encuentran todavía en formación, 
oportunamente se presentaran las 
evidencias que reposen en la carpeta del 
drive. 

 

7 

7. Participar y apoyar en el 
proceso de inducción de las 
estrategias Full Popular: 
Objetivos, alcance, estrategias, 
cadena de valor, metodología, 
procedimientos e impacto. 

https://www.youtube.com/watch?v=8gqz
KhalTOQ 

Anexos No 5 

8 

8. Informar a la subdirección 
de centro las oportunidades 
de relacionamiento con el 
sector productivo o social 
que en el cumplimiento de 
su objeto contractual 
pudieran ser gestionadas. 

 En los grupos siempre se informa acerca 
de apoyo en capacitación   a las personas 
que cuenten con emprendimientos, o que 
estén interesadas en tenerlo. 
 

Anexo No 16 
Pantallazo 
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9 

9. Participar mensualmente 
en la reunión de 
seguimiento operativo del 
programa convocadas por la 
coordinación académica y/o 
misional con observancia 
del esquema operativo 
establecido por la 
Coordinación Nacional de 
Atención Integral, 
Diferencial e Incluyente a la 
Economía popular para tal 
fin y generar las respectivas 
evidencias.  

La coordinación  académica, todavía no ha 
convocado a dicha reunión . 

 

10 

10. Participar en eventos de 
carácter técnico, 
estratégico, de socialización 
y de otro tipo de evento al 
que sea convocado por la 
dirección general, regional o 
centro de formación, 
garantizando la 
transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

 

No se ha realizado aun actividad referente 
a esta obligación 

 

11 

11. Presentar informe 
mensual sobre la ejecución 
de las obligaciones 
contractuales donde se 
evidencie el avance a las 
metas asignadas, así como 
el respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando 
dé a lugar y a la terminación 
del contrato presentar al 
supervisor de contrato 
informe anual de gestión de 
centro en los términos 
solicitados. 

Se gestiona en si contratistas la 
información pertinente para descarga de 
planilla, se elabora el informe mensual de 
actividades con sus respectivas evidencias 
en lo corrido del inicio del mes. 

 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/alocampo_se
na_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=
%2Fpersonal%2Falocampo%5Fsena%5Fed
u%5Fco%2FDocuments%2F2026%2F03%2E
%20CONTRACTUAL%2FHONORARIOS%2FG
F%202026%2FSUPERVISI%C3%93N%20JHO
N%20ALEXANDER%2FLUZ%5FESTELLA%5F
QUIRAMA%5FVERA%2FMAYO&viewid=f79
f38a2%2Dd5a4%2D41dd%2D8aee%2D3bd
e5b6ed8e0&sharingv2=true&fromShare=tr
ue&at=9&CT=1778808723767&OR=OWA%
2DNT%2DMail&CID=ce4e461e%2D7756%2
D7e7d%2D09a5%2Da44c23671ee6&clickP

Reposan en el Drive 
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arams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3N
vZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1Bc
HBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjA1MDEwMDEuM
TciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3
D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200069
DBF19397BFED4683A70200741DDE7C&vie
w=0 

12 

12. Vigilar y salvaguardar los 
bienes que hagan parte del 
patrimonio del SENA o de otras 
entidades o de particulares 
puestos al servicio de la 
entidad, y que le hayan sido 
entregados para el desarrollo 
del objeto del contrato, por lo 
que son sujetos de control y 
vigilancia. En consecuencia, 
deberán sujetarse a las guías 
y/o procedimientos aplicables 
a los bienes fijados en la 
plataforma Compromiso; 
adicionalmente deberá estar 
atento a los mantenimientos 
preventivos y correctivos de los 
elementos, así como la hoja de 
vida de los bienes en la cual se 
date la información actualizada 
de los mismos, dar cuenta 
sobre la entrega de los bienes 
al supervisor y/o interventor 
del contrato respectivo y a los 
órganos de control fiscal y 
disciplinario, de ser 
procedente.  

Los aprendices son cuidadosos con los 
ambientes de aprendizaje dejándolos 
limpios y ordenados , después de la clase. 

Anexo No  8 

13 

13.Realizar de manera 
oportuna el proceso de 
seguimiento y evaluación de 
la etapa productiva del 
aprendiz, implementando 
los formatos vigentes para 
tal fin, disponibles en la 
plataforma compromiso 
para las diferentes 
alternativas de desarrollo de 
etapa productiva, cuando 
sea asignado. 

En el momento no se han ejecutado 
acciones pues todavía los grupos se 
encuentran en formación 

 

14 
14. Validar novedades 
académicas y disciplinarias 

Hasta el momento se observa ausentismo 
de aprendices de la iglesia Pentecostal 

 
Anexo No  8 
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de los aprendices conforme 
al reglamento del aprendiz: 
Reintegros, traslados, 
aplazamientos, deserciones; 
conforme lo establece el 
reglamento del aprendiz 
comunicando al 
Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, y hallazgos 
en el registro de la 
información, cuando aplique 

Unida de Colombia, se presenta la 
asistencia del 7 de mayo. 
En los otros grupos hay asistencia normal. 

Registro fotográfico  
 
Anexo No 15 
pantallazo 
 

15 

15. Mantener actualizado el 
Portafolio del Instructor, 
adjuntando los formatos 
actualizados del sistema 
Integrado de gestión 
dispuestos en la plataforma 
COMPROMISO, 
pertenecientes a la guía de 
procesos formativos, 
presentado mínimo los 
siguientes soportes: 
 a. Plan de trabajo 
concertado con el aprendiz 
para el desarrollo de la ruta 
de aprendizaje, según guía 
para desarrollar los 
procesos formativos. b. Guía 
de aprendizaje. c. Actas con 
los planes de mejoramiento 
académicos para aprendices 
que lo requieran. d. 
Planeación, seguimiento 
evaluación de etapa 
productiva (si aplica). e. 
Bitácora del Aprendiz en 
etapa productiva (si aplica) 
f. Formato de asistencia y 
Registro de inasistencias en 
aplicativo SOFIA PLUS. g. 
Formato de juicios 
evaluativos debidamente 
diligenciada para cada 
resultado de aprendizaje. 

-Guía de aprendizaje 
 
-Se desarrolla la formación de acuerdo con 
los procesos de gestión establecidos por el 
centro de formación de acuerdo al 
programa. 
En la complementaria no se llevan actas ni 
planes de mejoramiento ni bitácoras. 
 
-Los juicios evaluativos serán sustentados 
oportunamente en la carpeta del drive, al 
ser evaluadas las fichas. 
 
-Listados de asistencias. 
En los otros grupos se presenta asistencia 
normal 
 

Anexo No 11, 12 y 13 
Pantallazo 
 
 
 
 
 
 
Anexo No 15  
Registro fotográfico 
Anexo No   7 
Pantallazo 
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16 

16. Participar en la 
formulación y ejecución de 
los proyectos cuando sea 
requerido según el área de 
su especialidad y de 
conformidad con la 
programación académica 
establecida. 

No se ejecutaron actividades referentes a 
esta  obligación. 

 

      

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1  2426 
Itagui_Amaga  Amaga 

Itagui 
20 febrero 2026 20 febrero 2026 

2 6526 
Itagui_Amaga   

Amaga_Itagui 
27 de marzo 2026 27 de marzo 2026 

3 7326 
Itagui_Amaga 

Amaga_Itagui 
10 de abril 2026 10 de abril 2026 

4 8426 
Itagui_Amaga 

Amaga_Itagui 
17 de abril 2026 17 de abril 2026 

5 3826 
Itagui_Amaga  

Amaga_Itagui 
20 de marzo 20 de de marzo 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (26) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1080976333, del operador pago simple referente 

al mes de abril. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

 
LUZ ESTELLA QUIRAMA VER 

Contratista 

CC   43008720 

 

 

 

 

 

JHON ALEXANDER DURANGO SANCHEZ 

Supervisor del contrato.  

CO1.PCCNTR.9060258 de 23/01/2026 
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Anexo No 1 

Lunes 8-12  

Complementaria en artesanías en porcelanicrom 

Caminos de Vida Rodeo Alto. 

Este grupo está pendiente de iniciar, se ha solicitado la creación de ficha según  

pantallazo de correo adjunto. 
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Anexo No 2 
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Anexo No 3 Ficha No 3514853 

Lunes 1-5 

Recubrimiento de Resina Sobre Objetos de Madera. 

Este grupo dará inicio el 11 de mayo. 
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Anexo No 4 

Martes 1-5 

Convocatoria y recolección de documentos para  

complementaria en Lencería de Hogar 

Se espera lo más pronto reunir un grupo mayor de aspirantes 

para dar inicio. 

Sociedad San Vicente de Paul 

Sede Getsemaní en Pedregal. 
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Anexo No 5  

Miércoles 8-12 

Inducción “Elaboración de Tejido Artesanal en 

Crochet con Hilos Metálicos” 

CDS Sn Cristóbal. 
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Anexo No 6 

Sede donde se imparte la formación en CDS San Cristóbal 
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Anexo No 7   Ficha No 3464237 

Jueves 8-12 

Elaboración de Objetos Utilitarios en Macramé 

Comunidad Iglesia Pentecostal Unida de Colombia. 

Barrio las Flores Envigado. 

Este grupo se encuentra iniciando su tercer y último producto en macramé  

que es un individual redondo para la mesa. 
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Anexo No 8    

Sede donde reciben la formación en Envigado 
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Anexo No 9   Ficha No 3468791 

Jueves 1-5 

Fundación Funise 

Elaboración de Objetos Utilitarios en Macramé 

Los aprendices con discapacidades múltiples, han terminado porta materas en macramé, también hicieron 

llaveros. 
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Anexo No 10  

Viernes 8-12 

Procesos de Costura Para la Confección Industrial 

Tierra de Vida  

Vereda la Clarita- Amaga. 
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Anexo No 11  

Guía de aprendizaje 
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Anexo No 12 

Guía aprendizaje 
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Anexo No 13 

Guia aprendizaje 
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Anexo No  14 

Preparacion de clases y gestion de documentos para inscripcion y matriculas de los grupos que inician. 
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Anexo No 15 

Asistencias 
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Anexo No 16 

Reunión Virtual  

Se comparte  el link en los grupos interesados en esta capacitación. 

Solo se puede pegar esta imagen, el enlace no pega. 

 

 

 

 
 


