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Mayo de 2026REGIONAL ANTIOQUIA
COMPLEJO TECNOLOGICO TURISTICO  Y AGROINDUSTRIAL REG ANTIOQUIA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 81022-065224ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
NOELBA DEL CARMEN GONZALEZ TORONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
43.552.694Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ngonzalezt@misena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 00232216654

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8953288/2026 Nº Compromiso SIIF 16126 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR:PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR DE FORMACIÓN
PROFESIONAL TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS ÁREAS DE PELUQUERÍA, COSMETOLOGÍA, ESTÉTICA Y
BELLEZA, EN EL COMPLEJO

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 27.469.110Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 39.067.179
Nuevo Saldo del Contrato: $ 23.806.562Valor Bruto Pago: $ 3.662.548,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.662.548 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 909.504 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.572.052
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.047.752 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 3.047.752,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 84985743 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.572.052,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.750.905$1.750.905$ 0,00Valor base IVA

$ $ 218.900218.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 280.200 0,00%0,00280.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.200 9.200 Reteica - 8541 - MEDELLIN 0,00 0,000%
$ Reteica - 8541 - SANTAFE DE ANT 45.721,00 1,000%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%18.288,00Jaime Isaza CadavidAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.016.000$41.375.460$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.943.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.598.539,00
SON: TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS ÁREAS DE
PELUQUERÍA, COSMETOLOGÍA, ESTÉTICA Y BELLEZA, EN EL COMPLEJO

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

NOELBA DEL CARMEN GONZALEZ TORO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JOHN ALBEIRO GIRALDO LONDONO
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
WEIMAR  GOMEZ RIVILLAS

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

18/05/26 12:13:01 USUARIO: SIC - C.C. 43552694
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PAGADO 06/05/2026 EN HORARIO EXTENDIDO

Fecha creación reporte: 2026-05-06, 08:08:17 PM Numéro Planilla:

abril de 2026 abril de 2026

84985743

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

NOELBA DEL CARMEN GONZALEZ TORO

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CRA 89  66-97

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3116155165

 Dirección

ANTIOQUIA
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Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP
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Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 9.200 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 43552694 00 (25-14) COLPENSIONES $ 1.750.905 $ 280.200 (EPS037) NUEVA EPS $ 1.750.905 $ 218.900 $ 1.750.905NOELBA DEL CARMEN
GONZALEZ TORO 3030 03059 0 $ 508.300

$ 508.300

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 508.300

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.750.905 $ 1.750.905 $ 1.750.905 $ 0 $ 280.200 $ 218.900 $ 9.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Enlace Operativo – Línea Expertos en PILA: Barranquilla (605) 385 24 44 · Bogotá (601) 742 44 88 · Bucaramanga (607) 697 87 27 · Cali (602) 485 94 44 · Cartagena (605) 693 77 27 · Pereira (606) 340 13 27 · Manizales (606) 892 80 27 · Medellín (604) 604 27 27 ·
Desde otras ciudades: 01 8000 51 99 77 · WhatsApp: 3164416952
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

COMPLEJO TECNOLÓGICO 
TURÍSTICO Y AGROINDUSTRIAL DEL 
OCCIDENTE ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-005-
954910

MHgcastano GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 44026 Fecha Solicitud 2026-03-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-954910  COMPLEJO TECNOLÓGICO TURÍSTICO Y 
AGROINDUSTRIAL DEL OCCIDENTE ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FINANCIERA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 954945 COMPLEJO TECNOLÓGICO, TURÍSTICO Y AGROINDUSTRIAL DEL OCCIDENTE ANTIOQUIA -
SERVICIOS PRESTADOS A LA  

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

COMPLEJO TECNOLÓGICO 
TURÍSTICO Y AGROINDUSTRIAL DEL 
OCCIDENTE ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-005-
954910

MHgcastano GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-07 2026-04-07 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50

2026-04-08 2026-04-08 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50

2026-04-09 2026-04-09 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50

2026-04-14 2026-04-14 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50

2026-04-15 2026-04-15 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50

2026-04-16 2026-04-16 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

COMPLEJO TECNOLÓGICO 
TURÍSTICO Y AGROINDUSTRIAL DEL 
OCCIDENTE ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-005-
954910

MHgcastano GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

NOELBA DEL 
CARMEN 

GONZALEZ TORO
CC:  43552694 CONTRATIS

TA Autorizada
2026-04-21 2026-04-21 ANTIOQUIA / SANTA 

FE DE ANTIOQUIA
ANTIOQUIA / 

MEDELLIN 0,5 No 50

2026-04-22 2026-04-22 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50

2026-04-23 2026-04-23 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50

2026-04-27 2026-04-27 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0 No 0

2026-04-28 2026-04-28 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0 No 0

2026-04-29 2026-04-29 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0 No 0

2026-04-30 2026-04-30 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0 No 0

4,5 3.662.548,00 202.112,00 909.504,00 0,00 909.504,00

  VIATICOS FORMACION 46626 
PALMITAS 7 8 9 14 15 16 21 22 23 27 
28 29 30 2MAYOABRIL2026BRINDAR 
FORMACION TITULADA AREA 
PELUQUERÍA
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

44026 SOLICITUD 

909.504,00 909.504,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-005-954910 COMPLEJO TECNOLÓGICO, TURÍSTICO Y 
AGROINDUSTRIAL DEL OCCIDENTE ANTIOQUEÑO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-04-01

Objeto: VIATICOS FORMACION 44026 PALMITAS 7 8 9 14 15 16 21 22 23 27 28 29 30 2MAYOABRIL2026BRINDAR FORMACION TITULADA AREA PELUQUERÍA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 909.504,00 0,00 909.504,00 909.504,00

909.504,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954945  COMPLEJO 

TECNOLÓGICO, TURÍSTICO Y 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: 44026 Tipo: Fecha: 2026-03-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 15349978 GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA Cargo: SUBDIRECTOR COMPLEJO TECNOLOGICO, TURISTICO Y 
AGROINDUSTRIAL  DEL OCCIDENTE ANTIOQUEÑO

CUENTA BANCARIA

Número: 00232216654 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 43552694 NOELBA DEL CARMEN GONZALEZ TORO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 909.504,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 909.504,00 Saldo x Obligar: 909.504,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2426  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 74026 2026-03-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-954910  COMPLEJO TECNOLÓGICO TURÍSTICO Y AGROINDUSTRIAL DEL 
OCCIDENTE ANTIOQUIA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireb JUAN  FELIPE RAMIREZ BEDOYA

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-005-
954910

COMPLEJO TECNOLÓGICO TURÍSTICO Y 
AGROINDUSTRIAL DEL OCCIDENTE 

Fecha y Hora Sistema: 2026-04-07-4:14 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

COMPLEJO TECNOLÓGICO 
TURÍSTICO Y AGROINDUSTRIAL DEL 
OCCIDENTE ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-005-
954910

MHgcastano GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2026-05-02 2026-05-02 ANTIOQUIA / SANTA 
FE DE ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 909.504,00 0,00 909.504,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
  VIATICOS FORMACION 46626 PALMITAS 7 8 9 14 15 16 21 22 23 27 28 29 30 2MAYOABRIL2026BRINDAR FORMACION TITULADA AREA PELUQUERÍA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 15349978 Nombre: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA Cargo: SUBDIRECTOR COMPLEJO TECNOLOGICO, 
TURISTICO Y AGROINDUSTRIAL  DEL OCCIDENTE 
ANTIOQUEÑO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: NATALIA ANDREA  VARGAS QUINTERO Fecha Verificación: 27/03/2026 15:48:53
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GUSTAVO ADOLFO CASTANO
ESTRADA
Cédula de ciudadanía: 15349978
Usuario SIIF: MHgcastano
27/03/2026 4:06:14 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 43552694

No. 
CO1.PCCNTR

.5757839
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
15 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO BIBIANA GUERRA 

3217921368

7 4 2026 2 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 7 4 2026

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

Elaborar el Desarrollo Curricular de los programas de formación que orienta, según la programación. Titulada: formulación de proyectos formativos, 

planeación pedagógica, guías de aprendizaje con técnicas didácticas activas, plan de trabajo e instrumentos de evaluación. Complementaria: planeación 

pedagógica, guías de aprendizaje con técnicas didácticas activas e instrumentos de evaluación.

Desarrollar las actividades de acuerdo con los planes que se elaboren previamente con personal que cumpla con las exigencias de formación académica y pedagógica que el 

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: SANTA FE DE ANTIOQUIA - Corregimiento de Palmitas vereda  la volcana

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Brindar formacion al tecnico en peluqueria en las competencias Cortar cabello según lineas de diseño a la ficha 3371019 en palmitas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar de manera presencial o virtual la Formación Profesional Integral en etapa lectivo y/o productiva como un proceso educativo teórico-práctico de 

carácter integral, implementando técnicas didácticas activas y utilizando los equipos y materiales de formación del Centro, según horario y lugar 

establecido para la ficha de formación y programación organizada por el equipo de coordinación académica. Teniendo un uso responsable de los 

ambientes donde se desarrolla la formación.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial 

del Occidente Antioqueño

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA FE DE ANTIOQUIA - PALMITAS  

Vereda la volcana 

INSTITUCION EDUCATIVA LA VOLCANA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA  SANTA FE DE ANTIOQUIA - PALMITAS Vereda la Volcana

OBJETO CONTRACTUAL:
“Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor de formación profesional titulada y/o complementaria en las 

áreas de peluquería, cosmetología, estética y belleza, en el Complejo

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial 

del Occidente Antioqueño

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Gustavo Adolfo Castaño Estrada Subdirector Encargado

NOELBA GONZALEZ TORO

CONTRATO

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZAMIENTO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
John Albeiro Giraldo Londoño Coordinador Académico

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/03/2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

X



HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

Dia 2 8 4 2026

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

Dia 3 9 4 2026

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

Dia 4 14 4 2026

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

Dia 5 15 4 2026

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

HORA: AM/PM

691046 - 3. REALIZAR ESCULPIDO DEL CABELLO DE ACUERDO CON TÉCNICAS, PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y REQUERIMIENTOS 

DEL USUARIOVALORACIÓN CAPILAR: CONCEPTO, TIPOS DE CABELLO, TIPOS DE PRUEBAS, TÉCNICAS DE VALORACIÓN,

TIPOS DE DIAGNÓSTICO

PEINADOS: CONCEPTO, TIPOS SEGÚN REPLICA E INSPIRACIÓN: PUNTOS DE ANÁLISIS, ESQUEMA Y

DIAGRAMACIÓN

691046 - 3. REALIZAR ESCULPIDO DEL CABELLO DE ACUERDO CON TÉCNICAS, PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y REQUERIMIENTOS 

DEL USUARIOSELECCIONAR HERRAMIENTAS PARA EL CORTE DE CABELLO, TENIENDO EN CUENTA LA TÉCNICA ,RECONOCER 

ANATOMÍA, TRICOLOGÍA Y ESTUDIO DEL CUERO CABELLUDO.

DIFERENCIAR CARACTERÍSTICAS, TIPOS DE ENFERMEDADES Y ANOMALÍAS.

IDENTIFICAR TÉCNICAS DE VALORACIÓN CAPILAR.

691046 - 3. REALIZAR ESCULPIDO DEL CABELLO DE ACUERDO CON TÉCNICAS, PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y REQUERIMIENTOS 

DEL USUARIO

3. REALIZAR ESCULPIDO DEL CABELLO DE ACUERDO CON TÉCNICAS, PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y

REQUERIMIENTOS DEL USUARIO             ESTABLECER TIPO DE ROSTRO.

RECONOCER FORMAS DEL CUERPO

RECONOCER TÉCNICAS DE VISAGISMO

IDENTIFICAR MODA Y TENDENCIAS DE CORTE ACTUALES

4. MOLDEAR EL CABELLO TENIENDO EN CUENTA EL ESTILO DEL CORTE Y PREFERENCIAS DEL USUARIO                   DIFERENCIAR LOS 

ESTILOS DE CORTE.

DOCUMENTAR PROCESO.

APLICAR PRINCIPIOS DE COMUNICACIÓN EFECTIVA.

CONCERTAR CON EL USUARIO TIPO DE CORTE A REALIZAR.

ELABORAR PROTOCOLO DE CORTE

ALISTAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

15

691044 - 4. MOLDEAR EL CABELLO TENIENDO EN CUENTA EL ESTILO DEL CORTE Y PREFERENCIAS DEL USUARI

ELABORAR PROTOCOLO DE CORTE

ALISTAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS REQUERIDAS PARA EL CORTE DEL CABELLO

EMPLEAR ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL PARA EL CORTE DE CABELLO

EMPLEAR HERRAMIENTAS PARA CORTE DE CABELLO

DESCRIBIR LAS CARACTERÍSTICAS, MANTENIMIENTO, MANUAL DE USO, PROTOCOLOS DE LIMPIEZA Y

ACCESORIOS DE LAS HERRAMIENTAS PARA CORTE DE CABELLO.

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

14

Desplazamiento ruta de regreso:  Corregimiento de Palmitas vereda  la volcana-SANTA FE DE ANTIOQUIA -

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

9

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

8

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de ida:

7

39701 - Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico



Dia 6 16 4 2026

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

Dia 7 21 4 2026

9am-4pm

9am-4pm

9am-4pm

9am-4pm

9am-4pm

Dia 8 22 4 2026

9am-4pm

9am-4pm

9am-4pm

9am-4pm

Dia 9 23 4 2026

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

Dia Inicio 27 4 2026

HORA: 9am  a 5pm

HORA: 9am  a 5pm

691044 - 4. MOLDEAR EL CABELLO TENIENDO EN CUENTA EL ESTILO DEL CORTE Y PREFERENCIAS DEL USUARI

EMPLEAR HERRAMIENTAS PARA CORTE DE CABELLO

DESCRIBIR LAS CARACTERÍSTICAS, MANTENIMIENTO, MANUAL DE USO, PROTOCOLOS DE LIMPIEZA Y

ACCESORIOS DE LAS HERRAMIENTAS PARA CORTE DE CABELLO.

39701 - Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico691044 - 4. MOLDEAR EL CABELLO TENIENDO EN CUENTA EL 

ESTILO DEL CORTE Y PREFERENCIAS DEL USUARIO,          realizar practicas de diseño de barba y corte en usuario cumpliendo con la 

normatividad.

39701 - Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico691044 -                                                                                                            

            4. MOLDEAR EL CABELLO TENIENDO EN CUENTA EL ESTILO DEL CORTE Y PREFERENCIAS DEL USUARIO,          realizar 

practicas de diseño de barba y corte en usuario cumpliendo con la normatividad.

Desplazamiento ruta de ida: SANTA FE DE ANTIOQUIA -PALMITAS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

22

TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

27

BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA

MANEJAR LOS RESIDUOS GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS SEGÚN LEGISLACIÓN VIGENTE

CÓDIGO SANITARIO NACIONAL:

- SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL MODALIDADES DE AFILIACIÓN, PLANES DE BENEFICIO, SISTEMA

GENERAL DE RIESGOS LABORALES

Desplazamiento ruta de regreso:  Corregimiento de Palmitas vereda  la volcana-SANTA FE DE ANTIOQUIA -

INFORMATIVO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

23

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso: SANTA FE DE ANTIOQUIA - Corregimiento de Palmitas vereda  la volcana

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

21

Desplazamiento ruta de regreso:  Corregimiento de Palmitas vereda  la volcana-SANTA FE DE ANTIOQUIA -

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Desplazamiento ruta de ida:

39701 - Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico691044 - 4. MOLDEAR EL CABELLO TENIENDO EN CUENTA EL 

ESTILO DEL CORTE Y PREFERENCIAS DEL USUARIO,          realizar practicas de diseño de barba y corte en usuario cumpliendo con la 

normatividad.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

16

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de ida:



HORA: 9am  a 5pm

HORA: 9am  a 5pm

HORA: 9am  a 5pm

Dia 2 28 4 2026

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: AM/PM

Dia 3 29 4 2026

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: 9am  a 4pm

HORA: AM/PM

Dia 4 30 4 2026

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

Dia 4 2 5 2026

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

9am- 4pm

TERRESTRE

Cargo: Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:

Subdirector Encargado Coordinador Académico NOELBA GONZALEZ TORO

 Nombres y Apellidos:  Nombres y Apellidos:

Gustavo Adolfo Castaño Estrada John Albeiro Giraldo Londoño

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

27

MANEJAR LOS RESIDUOS GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS SEGÚN LEGISLACIÓN VIGENTE

CÓDIGO SANITARIO NACIONAL:

- SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL MODALIDADES DE AFILIACIÓN, PLANES DE BENEFICIO, SISTEMA

GENERAL DE RIESGOS LABORALES

INFORMATIVO
Actividades a ejecutar: 

28

IMPLEMENTAR EN EL ESTABLECIMIENTO DE BELLEZA O ESTÉTICA PRINCIPIOS DE BIOSEGURIDAD TENIENDO

EN CUENTA PROTOCOLOS ESTABLECIDOS                                                                             REGLAMENTACIÓN DEL EJERCICIO DE LA 

OCUPACIÓN DE LA COSMETOLOGÍA Y OTRAS DISPOSICIONES EN

MATERIA DE SALUD ESTÉTICA.

Desplazamiento ruta de regreso:

INFORMATIVO

Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

INFORMATIVO

Actividades a ejecutar: 

29

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LAS ÁREAS DE TRABAJO TENIENDO EN CUENTA EL MANUAL DE BIOSEGURIDAD                                     

   REGLAMENTACIÓN DEL EJERCICIO DE LA OCUPACIÓN DE LA COSMETOLOGÍA Y OTRAS DISPOSICIONES EN

MATERIA DE SALUD ESTÉTICA.

REQUISITOS PARA LA APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS DE ESTÉTICA Y SIMILARES Y OTRAS

DISPOSICIONES.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX

30

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LAS ÁREAS DE TRABAJO TENIENDO EN CUENTA EL MANUAL DE BIOSEGURIDAD                                                                                                                  

                                                                                REGLAMENTACIÓN DE LOS ESTABLECIMIENTOS QUE OFRECEN SERVICIO DE ESTÉTICA 

ORNAMENTAL TALES

COMO, BARBERÍAS, PELUQUERÍAS, ESCUELAS DE FORMACIÓN

DE ESTILISTAS Y MANICURISTAS, SALAS DE BELLEZA Y AFINES

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

INFORMATIVO

Actividades a ejecutar: 

2

PREPARAR AL USUARIO Y EL ÁREA DE TRABAJO DE ACUERDO CON EL SERVICIO SOLICITADO Y LA

NORMATIVA LEGAL VIGENTE                                                                                   

GENERALIDADES DE BIOSEGURIDAD: CONCEPTO, LÍQUIDOS DE PRECAUCIÓN UNIVERSAL, MANEJO DE

ELEMENTOS CORTO PUNZANTES, MICROORGANISMOS, ENFERMEDADES

Desplazamiento ruta de regreso: PALMITAS-SANTA FE DE ANTIOQUIA -

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 5 DE  MAYO  DE 2026 
 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
                          WEIMAR GOMEZ RIVILAS                                           SUBDIRECTOR ENCARGADO 

ORDEN DE VIAJE  
No:44026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06-04-26 30-04-26 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
FORMACION 46626 
PALMITAS 7 8 9 14 15 16 
21 22 23 27 28 29 30 2 
MAYO ABRIL 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Antioquia/ Complejo Tecnológico, 
Turístico y Agroindustrial del 
Occidente Antioqueño. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ORIENTAR FORMACION AL TECNICO EN PELUQUERIA  3371019, EN 
LAS COMPETENCIAS CORTE DE CABELLO Y BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA EN EL 
CORREGIMIENTO DE PALMITAS. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
6 -04-26 – RECONOCE LA ANATOMÍA Y MORFOLOGÍA DEL ROSTRO 

 ESTABLECER PROTOCOLO DE ATENCIÓN EN EL RASURADO FACIAL 

7-4-26 CONCERTA PROCESO DE RASURADO A REALIZAR. 

 RECONOCER ANATOMÍA, TRICOLOGÍA Y ESTUDIO DEL ROSTRO 

 DIFERENCIAR CARACTERÍSTICAS, TIPOS DE ENFERMEDADES Y ANOMALÍAS FACIALES. 

 8 Y 9 -4-26- ESTABLECE EL TIPO DE ROSTRO. 

 REALIZAR ALISTAMIENTO DE PUESTO DE TRABAJO. 

 ORDENAR EL PUESTO DE TRABAJO 

 IDENTIFICAR LA NORMATIVA DE BIOSEGURIDAD EN TÉCNICAS DE MOLDEO Y PEINADOS CON EL 
CORTE DE CABELLO 

13 Y 14 ABRIL  - LIMPIAR LA PIEL FACIAL, VERIFICAR LA TEMPERATURA DE CALOR DE LA TÉCNICA A 
EMPLEAR EN EL USUARIO, REALIZAR EXFOLIACIÓN DE LA PIEL  TONIFICAR LA PIEL FACIAL PARA EL 
RASURADO 

 SELECCIONAR PRODUCTOS Y HERRAMIENTAS PARA RASURADO. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 VERIFICAR CONDICIONES DE LA PIEL FACIAL 

15-04-26  ESCULPE EL VELLO FACIAL 

 DELINEAR LAS CEJAS, PATILLAS Y CONTORNOS DEL CORTE 

 16-04-26  EMPLEAR TÉCNICA PARA EL CIERRE DE POROS FACIALES 

 REVISAR EL ESTADO DE LA PIEL FACIAL, IDENTIFICAR LOS TIPOS DE ROSTRO EN EL CAMBIO DE LA 
FORMA DEL CABELLO CON BASE EN LA VALORACIÓN, EL VISAGISMO A TRAVÉS DE LA OBSERVACIÓN. 

20-4-26 – IDENTIFICAR LA  MODA SEGÚN LAS  TENDENCIAS DE CORTE ACTUALES 

DIAGRAMAR EL ESTILO DE CORTE. 

21-04-26  DILIGENCIAR FICHA TÉCNICA, CONCERTAR CON EL USUARIO TIPO DE CORTE A REALIZAR. 

ELABORAR PROTOCOLO DE CORTE, Y ALISTAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 

22Y23 ABRIL-ELABORAR CORTES DE CABELLO UTILIZANDO TÉCNICAS DE VISAJISMO Y FICHA TÉCNICA. 

TENDENCIAS Y SOLICITUD DEL USUARIO, REALIZAR EL RASURADO SELECCIONADO 

27-04-26   IDENTIFICAR RIESGOS OCUPACIONALES DEL ESTABLECIMIENTO DE ESTÉTICA O BELLEZA 

 IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL DE SU RECONOCER LOS MÉTODOS DE 
LIMPIEZA, DESINFECCIÓN Y ESTERILIZACIÓN. 

 IDENTIFICAR LOS COMPONENTES DEL PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD DE ESTABLECIMIENTOS 
ESTÉTICOS Y DE BELLEZA. 

28 Y29 ABRIL. APLICAR NORMAS DE BIOSEGURIDAD Y DE SALUD LABORAL  EN EL MANEJO DE 
EQUIPOS, 

 APLICAR BUENAS PRÁCTICAS EN LA CONSERVACIÓN DE PRODUCTOS COSMÉTICOS 

 RECONOCER EL PLAN DE GESTIÓN INTEGRAL DE RESIDUOS 

30-4-26 REALIZAR LAVADO DE MANOS 

 APLICAR TÉCNICAS DE LIMPIEZA, DESINFECCIÓN Y ESTERILIZACIÓN DE EQUIPOS, INSTRUMENTAL Y 

 ACCESORIOS. 

 RECONOCER LOS ACCIDENTES POR RIESGO BIOLÓGICO 

 DILIGENCIAR LOS DOCUMENTOS Y REGISTROS EXIGIDOS POR LAS AUTORIDADES COMPETENTES 
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 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD. 

 

RESULTADOS:  
1-ELABORAR PROTOCOLO DE CORTE DE CABELLO Y PELO FACIAL 

2- PREPARAR LA PIEL FACIAL PARA EL RASURADO TENIENDO EN CUENTA LA VALORACIÓN Y 
PRODUCTOS 

3.  VALORA LAS CONDICIONES FACIALES DEL USUARIO, TENIENDO EN CUENTA TIPO DE PIEL,                                       
IMPLANTACIÓN DEL VELLO, ALTERACIONES Y VISAGISMO. 

4.  REALIZAR MASAJE DE LA ZONA RASURADA DE ACUERDO CON PROTOCOLO 

5- APLICAR TÉCNICAS DE RASURADO DEL VELLO FACIAL SEGÚN DISEÑO ACORDADO CON EL USUARIO, 
TENDENCIAS, NORMATIVA Y LAS DINÁMICAS DEL SECTOR 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar cortes de 
cabello teniendo en 
cuenta las normas en 
bioseguridad 

2. Realizar diseño de barba 
según líneas de diseño 

3. Sensibilización en 
bioseguridad teniendo 
en cuenta las 
normatividad 

Noelba gonzalez 30 04 2026 

   

CONCLUSIÓNES: 
1.  SE ELABORAN CORTES DE CABELLO Y PELO FACIAL TENIENDO EN CUENTA CARACTERÍSTICAS DEL 
CABELLO DEL USUARIO EDAD, TÉCNICAS Y TENDENCIAS. 
2. SE PRACTICAN LOS PROTOCOLOS EN BIOSEGURIDAD EN EL ESPACIO DE TRABAJO 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
NOELBA GONZALEZ TORO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO JHON ALBEIRO GIRALDO  
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