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CONDICIONES ADICIONALES DE LA INVITACION PUBLICA No. 019 DE 2026 -
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

NORMATIVIDAD.

La presente contratacion se fundamenta en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1860 de 2021 y el Manual de Confratacién del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

En consideracion al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto
oficial estimado para la presente contrataciéon no supera el diez por ciento (10%)
de la Menor Cuantia de la Entidad se optard por hacer uso de la modalidad de
minima cuantia, establecida en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el cual fue
adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada por los
articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020, y el Decreto 1860 de 2021, cuya adjudicacion se llevard a cabo
feniendo en cuenta el menor precio, siempre y cuando la propuesta cumpla con
las condiciones técnicas y juridicas exigidas en la invitacion publica.

Ahora bien, la circular No. 002 del 06 de enero de 2026 expedida por la Gerente
Administrativa y Financiera de la Registraduria Nacional del Estado Civil, senala
que la minima cuantia de la Entidad se establecié hasta 45 SMLMYV, esto es hasta
la suma de $78.790.725, y el presupuesto determinado para la presente
contratacion es de CINCUENTA Y UN MILLONES QUINCE MIL CIENTO CUARENTA Y
CUATRO PESOS ($51.015.144 M/CTE), IVA INCLUIDO vy los demds impuestos y
erogaciones a que haya lugar, por lo tanto, el presente proceso de seleccion se
sujetara a la modalidad de seleccién de minima cuantia.

Para la seleccion del contratista la entidad aplicard los principios de economia,
fransparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que
rigen la funcién administrativa.

Para aqguellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicardn las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el
presente proceso o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del
mismo. El contrato resultante del procedimiento de seleccidn estard sometido a la
Ley Colombiana y en especial, se regird por las disposiciones pertinentes, ademds
de las normas del Cdodigo de Comercio y Cdodigo Civil en lo que éstas fueren
aplicables.

1. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO. ESPECIFICACIONES DEL
CONTRATO:

1.1.0BJETO

Plan de aprovechamiento de drboles aislados ubicados en el lote denominado
“La Mazorca” (Sede Central).
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1.2.ALCANCE DEL OBJETO

El alcance del objeto contractual comprende el desarrollo de las actividades
técnicas, operativas y administrativas requeridas para el manejo silvicultural y
forestal de los individuos arbdéreos ubicados en el lote denominado “La Mazorca”,
localizado en la Carrera 54 No. 26-54 de Bogotd D.C. (Sede Central de la
Registraduria Nacional del Estado Civil), de conformidad con la normativa
ambiental vigente y los requerimientos establecidos por la autoridad ambiental
competente.

En desarrollo del confrato, se deberdn adelantar actividades asociadas a lo
siguiente: i) Reconocimiento, evaluacién y diagndstico técnico; ii) Gestidn y
tfrdmite ambiental; iii) Ejecucidn de actividades silviculturales autorizadas; iv)
Recoleccién, transporte y disposicion final del material vegetal; v) Implementacion

de medidas de manejo ambiental y entrega de soportes técnicos.

En ese sentido, se requiere adelantar las actividades para la ejecucién de la tala
técnica y contfrolada de doce (12) individuos arbdreos que cuentan con
autorizacion emitida por la Secretaria Distrital de Ambiente bajo condicion de
riesgo, asi como las actividades técnicas y documentales necesarias para la
evaluacion, diagnéstico y gestion de permisos o autorizaciones ambientales
respecto de veinticinco (25) individuos arbdreos adicionales identificados por la
Entidad.

El plan de aprovechamiento de drboles aislados comprende la evaluacion
técnica vy fitosanitaria del arbolado objeto de intervencién, la elaboracion de
estudios e inventarios forestales de ser necesarios, la gestion y trdmite de permisos
o autorizaciones ambientales, asi como la ejecucién de las actividades de manejo
silvicultural que resulten procedentes, incluyendo tala técnica y controlada,
manejo, transporte y disposicion final del material vegetal derivado de las
intervenciones autorizadas.

El alcance comprende igualmente la gestién integral de los trdmites ambientales
requeridos ante la autoridad ambiental competente, incluyendo la elaboraciéon y
radicacion de la documentacion técnica exigida, el pago por concepto de
evaluacion del trdmite cuando haya lugar, y la obtencidon de los soportes,
permisos y autorizaciones requeridas para la ejecucidon de las actividades objeto
contractual.

Asi mismo, el alcance incluye la implementacion de las medidas de manejo
ambiental, mitigacién, compensacion y, de seguridad y salud en el trabagjo
requeridas, asi como la elaboracion y entrega de los informes, fichas técnicas vy
demds documentos exigidos por la Secretaria Distrital de Ambiente y por la
Entidad.

Para la recoleccion, transporte y disposicion final del material vegetal resultante
de las intervenciones autorizadas, el contratista deberd dar cumplimiento a la
normativa ambiental aplicable, garantizando la obtencién de los salvoconductos,
soportes y certificados de disposicidn final correspondientes.
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Las actividades anteriormente descritas hacen parte integral del plan de

aprovechamiento forestal requerido para la adecuada gestion del arbolado

urbano.

1.3.CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del presente proceso estd codificado en el clasificador de Bienes vy
Servicios — UNSPSC, asi:

Cédigo UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
70111503 (70) (11) (15) (03)
SERVICIO DE SERVICIO DE HORTICULTURA PLANTAS Y SERVICIO DE

PODA DE CONTRATACION ARBOLES PODA DE ARBOLES
ARBOLES AGRICOLA, ORNAMENTALES

PESQUERA,

FORESTAL
Y DE FAUNA

1.4,  CONDICIONES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO.

El contratista deberd ejecutar las actividades objeto contfractual conforme a la
normativa ambiental vigente, los lineamientos establecidos por la Secretaria
Distrital de Ambiente y las mejores prdcticas aplicables al manejo silvicultural y
forestal urbano, garantizando el cumplimiento de las siguientes especificaciones
técnicas:

1) Reconocimiento, evaluacién y diagnéstico técnico

Comprende la recopilacion, elaboracion y presentaciéon de la informacidén técnica
requerida para la evaluacién y trdmite ambiental de los individuos arbdreos objeto
de intervencioén, incluyendo como minimo:

Visita de diagndstico técnico y verificacion previa de las condiciones de

intervencién y recolecciéon de informacion.

e Formato Unico Nacional de Solicitud de Aprovechamiento Forestal y Manejo
Sostenible de Flora Silvestre y de los Productos Forestales No Maderables,
indicando el tipo de permiso o autorizacién solicitado.

e Formulario de recoleccién de informacion silvicultural por individuo (Ficha 1),
correspondiente al inventario forestal al 100% de los individuos dentro del
drea de solicitud, en formato editable.

e Ficha Técnica de Registro (Ficha 2) para cada uno de los individuos dentro
del drea de solicitud (independiente del tratamiento silvicultural),
exceptuando especies de jardineria. Con las fotos: general y detalle del
individuo, a color y firmada por el Ingeniero Forestal. La fecha del inventario
no puede ser mayor a un ano contado a partir de la fecha de radicacién de
la solicitud, Los formatos se pueden descargar de la pdgina
www.ambientebogota.gov.co. Esta informacion debe ser presentada en
medio digital en formato PDF compilando la ficha técnica de registro de la
totalidad del inventario forestal.

e Registro fotogrdafico digital de las especies arbéreas en formato .jpg,

marcadas 1-1.jpg para la fotografia general y 1-2.jpg para la fotografia a

detalle, con un tamano mdaximo de 400Kb o tamano comprimido que

conserve buena resolucion y donde sean apreciables las caracteristicas de
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los drboles a evaluar, senalando cada individuo con una flecha o linea roja.
Cartografia georreferenciada de ubicacién exacta (Georreferenciada), en
formato digital (shp y PDF), escala 1:500 o la requerida para apreciar la
ubicacién de cada uno de los drboles ubicados y enumerados en el drea de
infervencién. El  sistema de coordenadas adoptado es WGS-84,
correspondiente a coordenadas geogrdficas en formato grados decimales
con minimo seis digitos (Ej. Latitud: 4.577852 y Longitud: -74.167712).

Memoria técnica que detalle la metodologia de cémo se desarrolld el
inventario forestal, cronograma de ejecucidn y la propuesta de
compensacion con los criterios de un plan de aprovechamiento forestal en
formato editable.

Medidas para la conservacidon y manejo de especies de fauna silvestre
presentes en el drea de intervencién, de conformidad con los lineamientos
técnicos en la normativa vigente.

Medidas para la conservacion, rescate, tfraslado o reubicacién de flora
silvestre en veda de tipo vascular, cuando se identifique su presencia.
Memoria técnica de las medidas propuestas para el rescate, traslado y
reubicacion de flora silvestre en veda de tipo vascular, En formato editable.
(para los individuos objeto de intervencion por actividades silviculturales
solicitadas, o por intervencion en las de dreas con presencia de flora silvestre
en veda de tipo vascular, de habito terrestre y/o rupicola).

Mapa de coberturas de la tierra: en formato digital (shp y PDF), mapa
temdtico de Coberturas de la tierra indicando los atributos conforme la
metodologia Corine Land Cover adaptada para Colombia para el objeto de
la solicitud. Interpretacion a una escala no inferior a 1:500 o la requerida para
evidenciar la localizacion de las especies con relacién a los drboles objeto
de intervencién o segun aplique, si corresponde a especies de habito
rupicola y/o terrestre; debe incluirse ecosistemas, zonas de vida, unidades de
cobertura terrestres a detalle de acuerdo con las condiciones actuales del
sitio (para estos, cuantificar las dreas en m”2 y en porcentaje).

Copia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia expedido por el
COPNIA del profesional forestal responsable.

2) Gestion y tramite ambiental

Comprende las actividades necesarias para la radicaciéon y gestién de los tradmites
ambientales requeridos ante la Secretaria Distrital de Ambiente, incluyendo:

Elaboraciéon y radicacidon de los documentos técnicos requeridos por la
autoridad ambiental competente.

Gestion de solicitudes relacionadas con cddigos SIGAU ante el Jardin
Botdnico “José Celestino Mutis”, cuando aplique.

Pago por concepto de evaluacién del trdmite ambiental, cuando haya
lugar.

Atencidbn de requerimientos, observaciones o solicitudes de ajuste
redlizadas por la autoridad ambiental competente durante el trdmite de
evaluacion.
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3) Ejecucion de actividades silviculturales autorizadas

Comprende la ejecucidn de las actividades silviculturales autorizadas por la
autoridad ambiental competente, garantizando condiciones adecuadas de
seguridad, control ambiental y manejo técnico, incluyendo:

Revision de estudios técnicos y, autorizaciones o permisos ambientales
vigentes otorgados por la autoridad competente; cumplimiento estricto de
las especificaciones técnicas y condiciones establecidas en las
autorizaciones emitidas por la Secretaria Distrital de Ambiente.
Ejecucion de la tala técnica y segura de los individuos arbéreos autorizados,
conforme a las mejores prdcticas forestales, ambientales y de seguridad
establecidas en la normatividad vigente.
Senalizacion, delimitacion y aislamiento de las zonas de intervencién para
garantizar la seguridad de empleados, terceros, vehiculos, infraestructura y
redes de servicios publicos.
Realizacién de registro fotogrdfico del estado inicial, durante la ejecucion y
posterior a la intervencion de cada individuo arbdreo.
Corte, desrame, tfrozado, reftiro y transporte del material vegetal resultante
(troncos, ramas, follaje, raices y demds residuos orgdnicos) hacia sitios
autorizados por la autoridad ambiental, sin generar costos adicionales para
la entidad.
Limpieza total y adecuacion de las dreas intervenidas, retirando todos los
residuos generados y dejando el ferreno en condiciones aptas para su uso
normal.
Utilizacidn de equipos, herramientas y elementos especializados requeridos
para la correcta ejecucidon de las actividades, tales como motosierras,
cuerdas, gruas, canastilas y demds implementos necesarios segun las
condiciones y riesgos identificados.
Implementacién de protocolos de seguridad, bioseguridad y trabajo seguro
en alturas, incluyendo el uso obligatorio de Elementos de Proteccidn
Personal (EPP) certificados para todo el personal involucrado.
Implementacién de medidas de manejo y proteccion ambiental para
prevenir afectaciones a la flora, fauna, zonas verdes colindantes,
infraestructura y entorno, asi como para controlar residuos, derrames y
posibles contingencias.
Coordinacién previa con la supervision del contrato para la programacion
de las actividades, procurando minimizar afectaciones o interrupciones en
el normal funcionamiento de la entidad.
Ejecucion de las medidas de compensacion, restauracion o siembra que
sean exigidas por la Secretaria Distrital de Ambiente y demds autoridades
competentes, dejando constancia documental y fotogrdfica de su
cumplimiento.
Elaboracién y entrega de informes técnicos de avance vy final, los cuales
deberdn incluir como minimo:

Registro fotogrdfico del antes, durante y después de cada intervenciéon

Descripcion técnica de los procedimientos empleados

Cuantificacién del material vegetal removido

Certificacion de la disposicion final de los residuos
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Constancia de limpieza y adecuacién de las dreas intervenidas

e Supervision permanente de un profesional en ingenieria forestal o dreas
afines, debidamente certificado, quien deberd avalar técnicamente la
ejecuciéon de las actividades.

e Garantia de ejecuciéon de las actividades en horarios diurnos y dias hdbiles,
salvo autorizacién expresa de la supervision.

e Responsabilidad por cualquier dano o perjuicio ocasionado a terceros,
bienes, infraestructura, redes, medio ambiente o a la entidad durante la
ejecucion de las actividades.

e Suministro de cualquier otfro elemento, equipo o recurso necesario para la
adecuada ejecucién de las actividades contratadas, aun cuando no se
encuentre expresamente relacionado en esta seccion.

4) Recoleccidn, transporte y disposicion final de material vegetal

Comprende las actividades relacionadas con el manejo integral del material
vegetal derivado de las intervenciones autorizadas, incluyendo:

e Recoleccién, cargue y transporte del material vegetal resultante.

e Obtencidén de los respectivos salvoconductos, soportes y certificados de
disposicion final, cuando haya lugar.

e Gestionar la disposicion final adecuada de todo el material vegetal y
residuos generados, conforme a la normatividad ambiental vigente vy las
regulaciones distritales solbre manejo de residuos orgdnicos.

e Limpieza y adecuacién final de las dreas intervenidas.

5) Enirega de soportes técnicos.

Comprende la consolidaciéon y entrega de la informacidén técnica derivada de la
ejecucién contractual, incluyendo:

¢ Informes técnicos de avance v final de las actividades ejecutadas, con los
debidos soportes documentales.

Las actividades anteriormente descritas deberdn ejecutarse conforme a la Ley 99
de 1993, el Decreto 1076 de 2015, los Decretos Distritales 531 de 2010 y 383 de 2018,
la Resoluciéon 4272 de 2021, el Decreto 1072 de 2015 y demds normas que regulen
la materia.

1.5. OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA SON:
El futuro interventor se obligard para con la Entidad:

1. Cumplir con el objeto contfractual de conformidad con lo estipulado en los
estudios previos y el contfrato.

2. Suscribir el acta de inicio del confrato una vez cumplidos todos los requisitos
de ejecucion del contrato.

3. Cumplir con los aspectos técnicos exigidos en este documento que hace
parte infegral del contrato a celebrar.

4. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia sobre la
ejecucion del contrato al supervisor.
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Contribuir con la RNEC para el adecuado cumplimiento del objeto del
conftrato.

Cumplir con el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social
Integral y Parafiscales, conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el arficulo 23 de la Ley 1150 de 2007

Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato encargado
de su control y vigilancia y las demds que sean inherentes.

Suscribir  oportunamente las modificaciones y demds documentos
contractuales si los hubiese.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
las dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

Garantizar la calidad de los bienes o servicios confratados y responder por
ello.

Cumplir con los plazos y términos establecidos en el proceso.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demds
documentos necesarios para el pago.

Las demds actividades inherentes a la naturaleza del contfrato y necesarias
para garantizar el cumplimiento satisfactorio del objeto contractual.

1.6. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA:

El contratista y su personal deberd contar con los respectivos elementos de
proteccién personal idéneos que se requieren para redlizar las actividades de
tala de drboles, incluyendo cascos, arneses, guantes, calzado de seguridad,
gafas de proteccién, protectores auditivos y demds implementos de
seguridad necesarios, al igual que el carné de identificacion o en su defecto,
documento de identificacion personal y distintivo, que identifiquen facilmente
el personal.

Deberd cumplir al 100% con el traslado de personal de operarios, maqguinaria,
equipos, herramientas e insumos que requiera para la ejecucion del objeto
contractual sin generar costos adicionales a la entidad.

Tramitar las solicitudes de ingreso del personal, maguinaria y equipos a las
dreas de influencia del contrato.

Cumplir con las actividades, especificaciones técnicas y operaciones
estipuladas en el contrato.

Cuidar y salvaguardar los bienes que se intervienen, respondiendo por
cualguier dano que por mala manipulacidon del personal del contratista se
pueda presentar a la infraestructura, edificaciones, instalaciones, redes de
servicios pUblicos y demds elementos del predio.

Responder por la calidad del servicio, constituir las pdlizas, acreditar el cabal
cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social y las que se
asignen para el debido cumplimiento del objeto contractual.

Garantizar que todo el personal que ejecute las actividades de tala cuente
con la experiencia, capacitacion y certificaciéon necesaria para el manejo
seguro de motosierras, equipos de escalamiento y demds herramientas
especializadas.

Contar con un plan de contingencia para atender cualquier emergencia que
se pueda presentar durante la ejecucién de las actividades de tala.

Todo el personal que realice actividades que impliquen riesgo de caida a 1.5
metros o mds deberd contar con certificacion vigente en trabajo seguro en
alturas, expedida por un centro de entrenamiento autorizado por el Ministerio
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del Trabajo, conforme a la Resoluciéon 4272 de 2021.

10. El contratista deberd implementar y evidenciar el cumplimiento del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), incluyendo el Programa
de Prevencién y Proteccién contra Caidas en Alturas, planes de emergencia y
procedimientos de rescate, segun lo establecido en el Decreto 1072 de 2015y
la Resolucion 4272 de 2021.

11. Antes de iniciar cualquier actividad en altura, el contratista deberd diligenciar
y presentar el permiso de trabajo en alturas, que incluya verificacién de
afiliacién a seguridad social, certificacion de capacitacidn, andlisis de riesgos,
medidas de prevencién y equipos a utilizar.

12. Garantizar que todos los equipos y sistemas de proteccidn contra caidas
(arneses, lineas de vida, puntos de anclaje, etc.) estén certificados, en buen
estado y con inspecciones periddicas registradas, conforme a la normatividad
vigente.

1.7. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD.
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato segun lo pactado.
Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que
seqa necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el confrafista denfro de los
términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y en los
documentos que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

1.8. TIPO DE CONTRATO.
Se suscribird un contrato de Prestacion de Servicios.

1.9. PLAZO DE EJECUCION.
El plazo de ejecucion es hasta el 31 de diciembre de 2026, contados a partir de la
suscripcién del acta de inicio, previa aprobacidon de la garantia Unica y el

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

1.10. DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y
ENTREGA.

El domicilio contractual serd la sede central de la Registraduria Nacional del
Estado Civil ubicada en la Av. calle 26 No. 51 -50 y la ejecucion de las actividades
descritas se desarrollardn lote denominado “La Mazorca” ubicado en la CRA 54
No. 26-54 Bogotd D.C. (Sede Central).

1.11. SUPERVISION.
La supervision del contrato serd ejercida por el Coordinador del Grupo de Gestion

Ambiental, adscrito a la Oficina de Planeacion de la Registraduria Nacional del
Estado Civil o por quien el ordenador del gasto designe, quien tendrd a su cargo
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realizar las actividades derivadas de la ejecucion del contrato, supeditadas a la
supervision por parte de EL FONDO, de acuerdo con las especificaciones y
cldusulas del mismo, de conformidad con la Resolucion 769 de 2025 “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacion y la Guia de Supervision e interventoria del
Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil”.

1.12. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION.

El valor total del contrato es la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES QUINCE MIL
CIENTO CUARENTA Y CUATRO PESOS ($51.015.144) moneda corriente, incluido IVA 'y
los demds impuestos y erogaciones a que haya lugar.

1.13. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la
disponibilidad presupuestal para desarrollar el objeto del presente proceso por
valor de CINCUENTA Y UN MILLONES QUINCE MIL CIENTO CUARENTA Y CUATRO
PESOS ($51.015.144) moneda corriente, incluido IVA y los demds impuestos vy
erogaciones a que haya lugar, amparados segun el certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 32526 del 19 de mayo de 2026.

1.14. FORMA DE PAGO.

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil pagard al futuro
interventor el valor del contrato asi:

a) Un primer pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del
contrato, una vez se cumpla como minimo con el 50% de la ejecucién de las
labores de aprovechamiento forestal, previa presentacién del acta de
avance y de la certificacion expedida por el supervisor.

b) Un segundo pago equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor del
contrato, una vez se cumpla con el 100% de la ejecucion de las labores de
aprovechamiento forestal, previa presentacion del acta de avance y de la
certificacion expedida por el supervisor.

c) Un Udltimo pago por el 10% del saldo del valor del confrato, sujeto a la
suscripcién del acta de terminacion y liguidacion previa presentacion del
acta de recibo definitivo a satisfaccion del contrato.

Nota 1. Para este fin, el futuro contratista deberd presentar los siguientes
documentos:

e Factura electréonica

¢ Informe de ejecucion contractual por parte de la supervision del contrato.

e Certificado de recibo a satisfaccion del servicio suscrito por el supervisor del
conftrato.

¢ Informe de actividades realizadas especificado en las obligaciones del
confratista

e Constancia de pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social.

Nota 2. Los pagos senalados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada
por el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El frdmite para el pago efectivo
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de las facturas estard sujeto a los procedimientos administrativos internos de la
Entidad y del Ministerio de Hacienda.

Nota 3. Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
CONTRATISTA para cuyos efectos la Entidad hard las retenciones del caso y
cumplird las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
contratista debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad
efectia los descuentos de Ley vigentes.

Nota 4. El informe del CONTRATISTA, informe de seguimiento de supervision, acta
de inicio y los demds relacionados con la ejecucién del contrato reposardn en el
expediente contractual y deberdn ser cargados en la plataforma SECOP Il

Nota 5. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de la misma solo empezard a contarse desde la fecha en que
se aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que
se presenten por este concepto serdn responsabilidad del CONTRATISTA y no
tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.

Nota é: Factura electrénica: Se empleard la facturacidbn como requisito para su
aceptacion y pago, mediante el mecanismo de la factura electronica en
cumplimiento del Decreto 1929 de 2007 y demds normas que lo adicionen,
modifiquen, sustituyan o deroguen

Il. DE LA INVITACION PUBLICA.
2.1. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN PLATAFORMA DE SECOP II.
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en la invitaciéon publica.

Las propuestas se deberdn cargar en la plataforma SECOP Il, dentro del plazo vy
horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
intferrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de
SECORP Il, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por
Colombia compra eficiente, el cual podrd ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-
indisponibilidad-del-secop-ii

22 FORMULA(}I(’)N DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE LA
INVITACION PUBLICA.

Se podrdn hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y
a través de la siguiente opcion:

Portal Unico de Contratacion https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii , en
la casilla “crear observaciones” a la invitacién publica.
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En ningun caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcion
“mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Contrataciéon: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii y se contestardn al
peticionario mediante comunicacion escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pdgina Web del Portal
Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del proceso.

23.

CAUSALES DE RECHAZO:

Las propuestas serdn rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a.

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los
infegrantes del consorcio o unidén temporal sean diferentes o no guarden
similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de seleccién;
Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacién imprecisa, inexacta o que no corresponda a la
realidad, o que no permite su verificacién por parte de la Entidad, caso en
el cual se iniciardn las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar;
Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar
en la elaboraciéon del estudio y andlisis de las ofertas;

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicion para contratar, consagradas
en la Constitucién, en la Ley y en sus normas reglamentarias;

Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacidon o
documentacion solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil a
través de la plataforma transaccional SECOP II;

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de consorcios o
uniones temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE,
O propietario de una empresa unipersonal proponente;

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que
tratan los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993;

Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el
PROPONENTE o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Andnima
Abierta;

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica;
Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo proponente
por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unidn Temporal o
individualmente o cuando se presenten dos (2) o mds propuestas de
Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal. O en los
casos establecidos para las Uniones Temporales y los Consorcios en la
presente invitacion publica. En este caso se procederd de conformidad
con lo establecido en la invitacion publica;

Cuando agotado el término otorgado por la Entidad mediante la
plataforma transaccional del SECOP |l, para subsanar requisitos habilitantes
la propuesta no cumpla con la totalidad o alguno de los requisitos
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habilitantes establecidos en la presente Invitaciéon Publica;

k. Cuando un proponente readlice actos tendientes a enterarse

indebidamente de las evaluaciones;

Cuando se presenten propuestas parciales;

m. Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en
la Ley 1474 de 2011 y la Ley 1952 de 2019; y en las que la adicionen,
modifiquen o deroguen.

n. Cuando la Entidad evidencie que la propuesta suscrita por un Proponente
Plural sea presentada desde un usuario del SECOP Il diferente al de la unidén
temporal o consorcio, segun corresponda.

o. En los demds casos establecidos en la Constitucidén, en la Ley y en la
presente Invitacién Publica.

Adicional a lo anterior, se observard el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4., Oferta con valor artificialmente bajo, del Decreto 1082 de 2015, el
cualreza: “(...) Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en
su deber de andiisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente Decreto, el
valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al
oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas
las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien
haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o
continuar con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el
valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en
riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad
Estatal debe continuar con su andilisis en el proceso de evaluacién de ofertas.

(..)".

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrd optar por adjudicar el
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por
declarar desierto el proceso.

2.4. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION.

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en
la presente Invitaciéon Publica, la Entidad declarard desierto el proceso, mediante
acta en la cual constardn las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de
desierta del proceso; dicho documento se publicard en el SECOP, de conformidad
con el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

Il CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE LOS
PROPONENTES:

De conformidad con lo estipulado en el arficulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015, la Entidad revisard las ofertas econdmicas y verificard que la de menor
precio cumpla con las condiciones de la invitacion; de no cumplirlas se verificard
su cumplimiento a la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

3.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO.

Se verificard el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
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cardcter juridico, establecidos en la Invitacién Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no
cumpla con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, serd RECHAZADO, vy se
procederd de conformidad con lo indicado en el numeral 2.3 de esta invitacion.

3.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA.

Podrdn presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a
contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones femporales de
conformidad con lo establecido enla Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

3.1.2. CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1).

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el
representante legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso y
cargado en la respectiva invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP II.

3.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probardn su existencia y representacion legal mediante certificado
expedido por la Cdmara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entfidad
competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contfraer obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de
autorizacién expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial.

En el caso de los consorcios y uniones temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccién, debe
contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y
recepcién de propuestas de la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendrd validez con la
primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no serd inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidaciéon del confrato y un (1) ano mdas.

La matricula mercantil se deberd haber renovado en los términos establecidos en
el articulo 33 del cédigo de Comercio y deberd estar en firme.

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requisito.
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3.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitird la participacién de consorcios y uniones temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportardn el documento mediante el cual conforman el consorcio
o la unién temporal.

Los miembros del consorcio y unidén temporal deben senalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un consorcio y unién temporal responderdn por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contfrato, segin lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se
impondrdn de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participacién es a titulo de consorcio y unién
temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de la
participacién en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

Las personas o firmas que integran el consorcio y unidn temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran
o participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos
en el presente documento. A su vez, designardn el representante del consorcio o
union temporal, en el documento de conformacién de este, el cual debe estar
firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una de
las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario
registrado del consorcio y unién temporal.

El consorcio y unién temporal debe tener una duracion igual a la del término del
confrato, su liquidacion y un (1) ano mds.

Nota: El Proponente Plural deberd tener en cuenta lo dispuesto en la “Guia rdpida
para la creacidon de proponentes plurales en el SECOP II”, expedida por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente. El
Proponente Plural deberd estar registrado en el SECOP Il bagjo un Unico perfil
creado para tal efecto, desde el cual Unicamente podrd presentar oferta a este
proceso. En consecuencia, la Entidad Estatal rechazard la propuesta que se
presente desde un perfil o cuenta diferente a la registrada por el Proponente
Plural.

3.1.5. FOTOCOPIA DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania; en caso
de ser persona juridica la del Representante Legal; las personas naturales
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extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la presentaciéon de la copia
de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la
presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente.

3.1.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL.

3.1.6.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes no podrdn encontfrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, ley 1952 de 2019 y demds normas concordantes en
general, y en especial no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica de acuerdo con lo
previsto en el numeral 4 del articulo 42 de la Ley 1952 de 2019 (Cdédigo Disciplinario
Unico) en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente
declarard, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacién de la
propuesta, que no se encuentra incurso denfro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.

3.1.6.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE.

El proponente deberd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica deberd aportar los
antecedentes tanto del representante legal como de la empresa proponente, y EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de
conformidad con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan
normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites
innecesarios existentes en la Administracién Publica” y la Circular No. 005 de fecha
25 de febrero de 2008, consultard en el Boletin de Responsables Fiscales vigente
expedido por la Contraloria General de la Republica, que el oferente no se
encuentre incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Enfidad se abstendrd de celebrar
cualquier tipo de contrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de las personas juridicas o
naturales que los conforman.

El FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a, a
través del Comité Evaluador, verificard este requisito.

3.1.6.3. CERTIFICACI('),N DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION.

El proponente deberd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
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disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica deberd aportar los
antecedentes del representante legal y de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de
2008, consultard la pdgina de la Procuraduria General de la Nacién para verificar
que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, en caso contrario, la Entidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los
conforman.

El FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través
del Comité Juridico Evaluador, verificard este requisito.

3.1.6.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El proponente deberd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica deberd aportar los
antecedentes del representante legal, y EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con el articulo 9 del
Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la
Administracién Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente no
tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, en caso contrario, la Enfidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal se realizard la
consulta al representante legal y a cada uno de los infegrantes que lo conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a fravés
del Comité Juridico Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente y de los demds a que haya lugar.

3.1.6.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC".

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no enconftrarse
con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
“Por el cual se expide el Codigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia”, y el
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL consultard
la pdagina de la Policia Nacional para verificar que el proponente se encuentre al
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dia en el pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal cada uno de
los representantes legales de sus integrantes deberd cumplir con este requisito.

3.1.6.6. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...)
1. El deudor alimentario moroso solo podrd contratar con el Estado una vez se
ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se
predica del deudor alimentario moroso que actue como representante legal de la
persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente deberd
allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM” descargado a
través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma
electrénica y/o medio autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno
Nacional para tal fin.

El precitado certificado deberd tener una fecha de expedicion igual o inferior a
(3) tres meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.6.7. CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1918 de 2018, el
proponente deberd allegar el Certificado de inhabilidades por delitos sexuales
descargado a fravés de la pdagina web de la Policia Nacional o la plataforma
electrénica y/o medio autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno
Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se deberd aportar el Certificado
inhabilidades por delitos sexuales del representante legal. En el caso de
proponente plural, cada uno de sus integrantes, sea persona juridica
(representante legal) o natural, deberd aportar los certificados de inhabilidades
por delitos sexuales y cumplir individualmente con Ias condiciones exigidas en este
numeral.

El certificado deberd tener una fecha de expedicion igual o inferior a los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.7. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES.

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos

establecidos en el Arficulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a fravés del Representante
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Legal. En todo caso las certificaciones dejardn constancia de los aportes
efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la
fecha de cierre de la presente invitacion publica.

Para el caso de personas naturales, deberdn acreditar del pago de los aportes a
los sistemas de salud y pensiones mediante el aporte de la planilla de pago como
cotizante independiente del mes en que se cierra la invitacién publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

4. HABILITANTES DE CARACTER TECNICO:
4.1. EXPERIENCIA

El proponente deberd presentar con su propuesta tres (3) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacion de confratos ejecutados, cuyo objeto o
actividades ejecutadas sean iguales o de similares caracteristicas al objeto que se
contratard, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial
estimado para el proceso de seleccidon. Las certificaciones de experiencia
deberdn contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la enfidad o empresa contratante

Nombre del contratista

NUmero del contfrato (en caso de que exista).

Objeto y/o actividades ejecutadas

Valor del contrato incluidas adiciones (cudndo aplique).
Fecha de inicio y terminacion

Fecha de expedicién de la certificaciéon

Nombre y firma de quien certifica

Direccion, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacién no contenga la totalidad de la informacion
requerida se podrdn adjuntar con la certificacién los siguientes documentos para
acreditar la experiencia:

e Copia del confrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de
acta o documento de liquidacidén o recibo a satisfaccién, cuando haya
lugar, debidamente firmada por las partes.

NOTA 1: Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o uniones
temporales de los cuales haya hecho parte el proponente, se acreditard la
experiencia afectando el valor certificado por el correspondiente porcentaje de
su participacién en el consorcio o unién temporal. Si el contrato ha sido ejecutado
por los mismos socios del consorcio o unidn Temporal se contard como un (1)
contrato y no se afectard por porcentajes de participacion.

NOTA 2: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios),
cada uno de los integrantes deberd aportar por lo menos una certificacion de
experiencia. En todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos
acreditados por los integrantes del consorcio o unién temporal deberd ser igual o
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superior al 100% del valor estimado del confrato.
NOTA 3: No se aceptan auto certificaciones

NOTA 4: En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad,
y no se cuente con la certificacién respectiva, se deberd informar el nUmero y ano
del contrato que se pretende hacer valer, para realizar la verificacion pertinente.

La ausencia de alguno de los datos listados no serd motivo de exclusidn de la
certificacion, siempre que esta permita verificar de manera concluyente el
cumplimiento del requisito principal establecido para la experiencia.

4.2.  CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES.

Con el propdsito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021, el FRR a partir del andlisis del sector,
determind para el presente proceso de contratacién la procedencia de la
aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento
de los mismos se encuentra supeditado a la acreditacidon de la condicidon
diferencial y que estos son excluyentes con relacién a los requisitos habilitantes
técnicos definidos en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de nUmero
de certificaciones de experiencia:

El proponente que acredite su condicibn de MYPYME podrd acreditar la
experiencia minima habilitante con un méximo de cuatro (4) certificaciones y/o
actas de liquidacién de contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en
Entidades puUblicas y/o Privadas, y que el objeto sea igual o similar al presente
proceso de seleccién, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor
estimado del contrato.

NOTA: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios),
cada uno de los integrantes deberd aportar por lo menos una certificacién de
experiencia; En todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos
acreditados por los integrantes del consorcio o unién temporal deberd ser igual o
superior al 100% del valor estimado del confrato.

4.3. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

El oferente deberd presentar su propuesta econdmica vy ’ré’cnico medjon’re el
diligenciaomiento del Formato No. 2 de “PROPUESTA ECONOMICA Y TECNICA”
feniendo en cuenta los siguientes criterios:

a) El “Formato 2. Propuesta técnica y econémica” se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacién. En caso de que no
se diligencie y/o se modifique alguna casilla de este formato, la propuesta
serd rechazada.

b) Se deberd ofertar y diligenciar Unicamente la casilla “valor unitario (sin IVA)" y
“Cantidad” sin centavos. La oferta no podrd ser mayor al “valor unitario (sin
IVA)", so pena de rechazo de la propuesta. Asi mismo, la no oferta serd causal
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de rechazo.
c) El “valor total ofertado (con IVA)" en el “Propuesta técnica y econdmica”, no

g)

h)

i)

podrd ser mayor al 100 % del valor del presupuesto oficial previsto para el
proceso de seleccion.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
indirectos e impuestos que se generen. Asi mismo, se deben cubrir todas las
obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demds
inherentes a la ejecucién del contfrato. Por ningun motivo se considerardn
costos adicionales.

El valor ofertado en la casilla “Valor unitario (Sin IVA)" del “Formato 2.
Propuesta técnica y econémica”, debe presentarse en pesos colombianos y
sin centavos; en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi:
hasta $ 0,49 se redondeard al valor del peso inmediatamente anterior, de $
0.50 en adelante se aproximard al valor del peso siguiente.

Los errores de fipo aritmético al momento de diligenciar el “Formato 2.
Propuesta técnica y econémica” serdn corregidos por la entidad y este serd el
valor para efectos de la propuesta. La correccion se realizard en el momento
de la verificacién de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en
qgue incurre el proponente cuando readliza una indebida operacion
matemdatica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.
Las correcciones efectuadas a las propuestas de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, serdn de forzosa aceptacion para estos.

Serdn de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones
en que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

Cuando se presente error, omisidon o inexactitud en el IVA o impuestos, estos
serdn ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.
Para efectos de evaluacion se procederd a verificar que el No., la descripcidn,
las cantidades y valores de referencia de cada item propuesto, correspondan
a lo establecido en el “Formato 2. Propuesta técnica y econémica”.

Para efectos de verificacion se partird del “Valor unitario (Sin IVA)” propuesto
en el Formato N.° 2. Se verificard que dicho valor se encuentre redondeado al
peso, de no ser asi, la entidad efectuard el redondeo correspondiente. Con los
valores unitarios redondeados se verificardn aritméticamente las propuestas,
se ajustardn los valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales
ofertados. El “valor total ofertado (sin IVA)”, corregido y ajustado al peso, serd
el utilizado para la comparacion con las demds propuestas.

NOTA 1. Si el futuro contratista no es responsable de IVA, no deberd diligenciar los
campos donde se incluyan los mismos, recuerde verificar.

NOTA 2. Para que el futuro confratista realice su oferta econdmica, la entidad
suministrard un formato adjunto a la invitacién publica, con la informacién que no
es susceptible de cambios por parte del proponente. Si el futuro contratista
modifica el No., la descripcién, las cantidades y/o valores de referencia que alli
aparecen, incurrird en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 3. Verificar que las casillas “Valor unitario (Sin IVA)” y el “valor total ofertado
(con IVA)” es el resultado que corresponde a lo ofertado.
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NOTA 4. El valor que corresponde a la aceptacion de la oferta serd el consignado
en la casilla “valor total de la propuesta incluido impuestos (IVA)”’, por tanto, se
sugiere verificar su resultado.

NOTA 5. El FRR se reserva la posibilidad de verificar las propuestas econdmicas
(radicadas), de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
cuando de conformidad con la informacién a su alcance estime que el valor de
una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerird al proponente para
que explique las razones que sustentan el valor ofertado, so pena de rechazo de la
propuesta. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, recomendara el
rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los comités respectivos, revisardn las ofertas econdmicas y verificardn que la de
menor “Valor unitario (Sin IVA)” cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta
no cumple con las condiciones de la invitacion, se verificard el cumplimento de los
requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La adjudicacién se hard a la oferta con el menor “Valor unitario (Sin IVA)”, siempre
gue se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas
de la Entidad, y resulte habilitada.

No se realizard adjudicacién parcial.

NOTA é: El diigenciamiento de la propuesta econdmica se entiende como la
manifestacion de aceptacién de las condiciones técnicas minimas exigidas en la
invitacion.

NOTA 7: En caso de empate entre las ofertas, se dard aplicacién a lo
contemplado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

El valor total ofertado en la plataforma SECOP I, deberd coincidir con el valor total
consignado en el formato de propuesta econdmica. No obstante, en caso de
presentarse discrepancia entre el valor registrado en la plataforma y el
consignado en el formato establecido por la Entidad, prevalecera el valor
indicado en el formato de propuesta econémica.

5. ELEGIBILIDAD Y DESEMPATE.

Para la elegibiidad del oferente, la Enfidad oplicqrd lo establecido en los
numerales 5y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mds oferentes, la Entidad
procederd de acuerdo con los criterios senalados en el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

6. OTROS DOCUMENTOS.

Adicionalmente el oferente deberd anexar los siguientes documentos.

e RUT.

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
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determinar el régimen al que pertenece actualmente.
e DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante
legal de la empresa quien firmard el contrato, en caso de adjudicacion.

e FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciard el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual
serd utilizado por la entidad, en caso de adjudicacion del contrato.

o CERTIFICACION BANCARIA.

El oferente deberd anexar una certificacién bancaria donde conste que la cuenta
estd vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir
con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion serd
utilizada por la entidad en caso de adjudicaciéon del contrato.

7. ANALISIS DE RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la
estimacion, tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en el
actual proceso de contratacién, entendidos estos como los eventos que pueden
afectar la ejecucidon contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de
manera exacta por las partes involucradas en el Proceso de Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del Proceso de Contratacion o en la ejecucién de un contrato. También, el
Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que
el Proceso de Contratacién representa para el cumplimiento de sus metas y
objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econdmico del contrato en
suU ejecucidon de acuerdo con las caracteristicas de éste. La matriz de riesgos se
anexa en archivo adjunto.

8. GARANTIAS:

De conformidad con el senalado entre los articulos los articulos 2.2.1.2.3.1.1. al
2.2.1.2.3.1.19. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, el proponente que resulte
favorecido con la contratacién deberd constituir a favor del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia de cumplimiento, con una
entidad bancaria o una compania de seguros legalmente establecida en
Colombia que ampare los siguientes riesgos:

e Cumplimiento del contrato, que garantice el cumplimento de todas y cada
una de las obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada
igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual
al termino de ejecucion de este y nueve (9) meses mds.
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e Cadlidad del servicio: El valor de este amparo serd equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al fermino
de ejecucion de este y cuatro (4) meses mds

e Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucion del contrato,
por un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato y vigente por el término de ejecucidon de este y tres (3) anos mds.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 que ampare
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista.
Esta pdliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que
surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o
en su defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con
el mismo objeto y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional sea el
asegurado.

El valor asegurado deberd ser de 200 SMMLV y vigente por el termino de ejecucion
del contrato.

Asimismo, deberd ser expedida con los amparos minimos establecidos en el
numeral 3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015:

¢ Predios, labores y operaciones.

* Cobertura expresa de perjuicios por dano emergente y lucro cesante.

¢ Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

e Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y
subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de
responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.

e Cobertura expresa de amparo patronal.

» Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga
en su vigencia, EL CONTRATISTA estard obligado a ampliar o prorrogar las garantias
en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales,
cuyos costos deberdn ser asumidos por el contratista.

En caso de no ser posible la expedicion de alguna de las pdlizas de seguros
expedidas por una Compania de Seguros o enfidad bancaria, legalmente
establecida en Colombia, se aceptardn cualquiera de las otras clases de
garantias especificadas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015,
acorde con el objeto del presente proceso. Serd obligacion del futuro contratista
mantener indemne la garantia de cumplimiento, frente a cualquier reclamacion
proveniente de terceros que tenga como causa las acciones del contratista.
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El futuro contratista deberd mantener la garantia de cumplimiento, liore de
cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo
que justifiquen en los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y
las obligaciones contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste

deberd ejecutarse, no se requiere la inclusion de dicha cldusula.
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