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Generalidades:

1)

2)

3)

4)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucion mensual que un contratista desarrolla con
ocasiéon de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, deberd archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, MAYO 2026

Sefior(a)

Luis Guillermo Diaz Valenzuela

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9038229
Coordinacion administraciéon Educativa

Centro de Industria y Servicios del Meta

Ciudad

VILLAVICENCIO

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mayo del 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9038229 de 2026

GEOVANI ALEXANDER ALARCON PINEDA identificado con la cédula de ciudadania nro.1121899134, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a) Un primer pago por 27 dias de febrero por un valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS TREINTAY SIETE MIL CIENTO SESENTA Y OCHO PESOS ($ 2.437.168), B) Nueve (09)
pagos iguales por un valor de DOS MILLONES SETECIENTOS SIETE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y
CUATRO PESOS

(52.707.964) Y C) un dltimo pago por 20 dias de diciembre por un valor de UN MILLON TRECIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($1.353.982)

Plazo: Serd hasta el 20 de diciembre de 2026.
Objeto CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO

APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA GESTION DEL MANEJO DEL APLICATIVO SOFIA PLUS DE LAS
COORDINACIONES ACADEMICAS DEL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
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Ejecucidon mensual de actividades

SENA

N

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
3510388, 3510961, 3511235,
3512064, 3515009, 3515001,
3515027, 3515138,
Apoyar en la creacion de las fichas | 3515128 3515140 .
de formacién complementaria 'y 3515534: 3516542: 3516556, Anexo 1.1 Brinde apoyo en la
, | titulada de la modalidad 3517390, 3517636, 3518142, | €jecucion de formacion en la
presencial, a distancia y virtual del | 3518375, 3518402, 3518403, creacion de la ficha de la
centro de industria y servicios del | 3518666, 3522341, 3522362, | g] ECTRONICA BASICA
Meta. 3522373, 3523791, 3523826,
3523833, 3523818, 3523860,
3523871, 3523873,
3523881
Apoyar El registro e 3510388, 3510961, 3511235,
inscripcic’)n de aspirantes 3512064, 3515009, 3515001, Anexo 2.1 Apoye en el
en el Sistema de Gestién 3515027, 3515138, registro e inscripcién de
Académico- Administrativo de la ;?12;3232' ;ii:;jg’ 3516556 aspirantes en el Sistema de
2 | complementara y tulac 3517390, 3517636, 35114, | Gestion - Académico-
. . 3518375, 3518402, 3518403, Administrativo de la Entidad,
(especial empresarialy | 3518666, 3522341, 3522362, | gpy I formacion
especial 3522373, 3523791, 3523826, . .
social) 3523833, 3523818, 3523860, | COMPlementaria  (especial
3523871, 3523873, empresarial) de la 3516542.
3523881
inscripciéon Brindar apoyo en la | Brinde apoyo en la
caracterizacion y personalizaciény
verificacion de las fichas de | publicacion de 2 de fichas
formacion de educacion media
corr.rplementa.r/a, de t/tt{lada y de | técnica c.orr(.ef,pondlelnte. a Anexo 3.1 Brinde apoyo en Ia
periodos previamente ejecutados, | la coordinacion académica L S
garantizando la de programas especiales a personalizacion y publicacion
adecuada notificacién de | cargo del ingeniero Jorge de 1 de ficha de educacion
3 | novedades a instructores y a las | Daniel Zipa Rodriguez. media técnica
coordinaciones académicas; asi | Operacion turistica- correspondiente a la

como apoyar la coordinacion de

eventos asociados a resultados
de

aprendizaje para

acciones de formacion de Eventos

de Divulgacion

Tecnoldgica (EDT). de aspirantes

3524228
EDT: GEOTERMIA DE BAJA

ENTALPIA -EXPERIENCIA EN

PILOTO TALADRO
ESCUELA-REGIONAL META
357365

coordinacion académica de
programas especiales.
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Apoyar el registro en el Sistema
Optimizado para la Formacidén
Integral del Aprendizaje Activo
(Sofia Plus) los horarios,
dedicaciones y disponibilidad

de los instructores

segln lainformacion
proporcionada por las

Apoye el registro en el
Sistema Optimizado para la
Formacidn Integral del
Aprendizaje Activo (Sofia
Plus) disponibilidad del
instructor Duerly Antonio
Caicedo y Juan David

Anexo 4 Apoye el registro en
el Sistema Optimizado para la
del
Aprendizaje Activo (Sofia Plus)

Formacidn Integral

la disponibilidad del instructor
JORGE HUMBERTO FAJARDO

. Baquero, creacion de curso |Rara  creacion de curso

Coordinaciones . .
- complementario. complementario.
Académicas
Apoyar en la verificacion del El dia 20 de mayo del
registro oportuno en Sofia Plus presente afio, envié a la
de todas las rutas de aprendizaje coordinadora académica
Anexo 5.1 reporte de las

e informar alas coordinaciones
académicas sobre los programas
de formacién

Jorge zipa y al apoyo en
supervision A Ana maria
Ocampo, el reporte de las
notificaciones previas a la
ejecucién de la formacidn,
correspondiente a los
aprendices en estado de
transito e induccion,
mediante correo electrdnico.

notificaciones previas a la
ejecucién de la formacion,
correspondiente a los

aprendices en estado de

transito e induccion.

Apoyar la validacién de los
reportes e informes generados
del seguimiento
en la programaciéon de eventos,
registro de novedades, creacion,

caracterizacion y programacion

Apoye la validacion de los
informes para la
programacion de eventos,
registro de novedades,

Anexo 6 Apoye la validacién
de
programacion
de
caracterizaciéon vy

los informes para la
de eventos,
registro novedades,

creacion,

de fichas, y en caso de creacién, caracterizaciony programacion de la ficha del

et | pogamacin ol |POBaTa U0 D
MATERIALES SOSTENIBLES EN

pendientes durante los procesos

de retroactividad. LA CONSTRUCCION

Apoyar el seguimiento de los Anexo 7.1 Apoyé el

juicios  evaluativos de los | Apoyé el seguimiento a los seguimiento a los juicios

resultados de aprendizaje segun

el progreso en cada programa de

formacién e informar  cualquier
novedad a las
coordinaciones académicas.

juicios evaluativos de los
resultados de aprendizaje
correspondientes al mes de
abril y remiti dicha
informacién, mediante
correo electrdnico, el dia 20,
a la coordinadora académica
Jorge Daniel Zipa Rodriguez y
al apoyo en supervisién, Ana
maria Ocampo.

evaluativos de los resultados
de
correspondientes al mes de

aprendizaje

abril y remiti dicha
informacidén, mediante correo
electrénico, el dia 20, al

coordinador académica Jorge
Daniel Zipa Rodriguez y al
apoyo en supervision.
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Apoyar  notificando a las
Coordinaciones Académicas,
antes del dia 15 de cada mes, el
informe de eventos cargados en
Sofia Plus por cada instructor, y
reportar a aquellos instructores

Apoyé notificando a la
coordinacion de servicios,
mediante correo electrdnico
el dia 20 de MAYO el reporte
de horas programadas de los

Anexo 8.1 Apoyé notificando

que no entregaron la| instructores.
informacién dentro del plazo a la coordinacion de
establecido para el registro| o ha registrado la mayor | especiales, mediante correo
oportuno de dichos L L , .
s | eventos. parte de los eventos; sin electronico el dia 20 de abril
embargo, debido a el reporte de horas
inconvenientes presentados programadas de los
con el aplicativo Sofia Plus, se .
instructores.
han generado reprocesos en
la ejecucion de la actividad.
No obstante, se prevé
cumplir con la totalidad de la
obligacion antes de finalizar
el mes.
Apoyar con el cumplimiento de Anexo 9. El dia 15 de mayo a
las directrices y acciones de Jorge Daniel Zipa Rodriguez, las 9:30 a. m, asisti a una
mejora establecidas en el Centro en la cual participaron EL reunidn de seguimiento
9 | de Formacidén para el registro COORDINADOR, instructores | convocada por el coordinador
oportuno y adecuado de la de PVD y demas apoyos en | Zipa, en la cual participaron la
informacién en el sistema. Sofia Plus. coordinadora de formacion y
los instructores de PVD
Apoyar en la atencion al publico Apoyé brindando Anexo 10.1 Apoyé brindando
edntes fentacn ) 783 | informaciondemanera | normacien e maner
elementos ’ Cuesenciales respetgf)sa y cordial en la respetuosa y cordial en la
10 | relacionados con los procesos ate'n(:.lon 2 mstructores: atencion a instructores Duerly
que estén a su cargo suministrando la asesoria _ ) _
requerida. Instructores Antonio Caicedo y Juan David
Duerly Antonio Caicedoy |Baquero
Juan David Baquero
Apoyar en la gestion de |la
documentacion fisicay digital de
los procedimientos a cargo, L,
incluyendo la recepcion, La obligacion no fue
digitacién,  archivo,  control,| €jecutada; no obstante, se
11 | custodia y envio oportuno a los encuentra prevista su NO CORRESPONDE
responsables de la  ruta realizacién cuando sea
acadértn,ica, conforme a la tabla de requerida.
retencion documental vy los
lineamientos de la Entidad, de
forma mensual.
Apoyara las coordinaciones | n1adiante correo Anexo 11. Mediante correo
aplicativo ONEDRIVE designado | febrero del presente afio, documentos requeridos en
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para el control del programa,
calendario de formacién e
instructores asignados.

el coordinador Grupo de
Administracidon Educativa,
Luis Guillermo Diaz
Valenzuela notifico que no
se manejara aplicativo
ONEDRIVE, se enviara
directamente al
companfiero que realiza la
matricula de las fichas
complementarias.

En cumplimiento a lo
anterior, remiti la
documentacion requerida al
correo electrdnico del
compafiero Alejandro Suarez
Bermudez
(jasuarez@sena.edu.co,
especiales.cism@sena.edu.co,

inscripcion para el proceso de
matricula a
jasuarez@sena.edu.co,

matricula9532 @sena.edu.co

especiales.cism@sena.edu.co,

es, y al instructor quien va a
dar la formacion.

Apoyar el registro de |Ia
informacién en las herramientas
informaticas segun los
lineamientos institucionales vy
hacer uso responsable de estas,
garantizando la proteccién de las

He usado adecuadamente y
de manera responsable las
herramientas informaticas y

12. He usado

adecuadamente y de manera

Anexo

responsable las herramientas

informaticas y los roles

13 . . los roles asignados a mi asignados a mi usuario para
claves personales e intransferibles .
y de los activos de informacién de | Usuario para llevaracabolos | jlevar a cabo los debidos
la entidad. debidos procesos en la procesos en la plataforma
plataforma Sofia Plus. Sofia Plus.
Entregar a la supe'rvisién,' dentro Anexo 13. Entregue el
del plazo establecido, el informe .
mensual contractual de las| Entregue el informe mensual informe  mensual  de las
actividades realizadas durante el| de las actividades realizadas | actividades realizadas durante
14 perl?do F(;)rregpondlentgé JUTEO durante el periodo de mayo a|el periodo de mayo a la
con las evidencias requeridas y los | |5 < vervisora del contrato .
documentos asociados a la cuenta ] pD el Zipa Rodri supervisora del contrato Jorge
de cobro correspondiente. Orge Laniel £Ipa ROANEUEZ. | panjel zipa Rodriguez
Apoyar en las demé§ actividades Brinde apoyo en la ANEXO 14 CREACION DEL
propias y necesarias para ell i ccrincign de 2 de fichas de | EVENTO DEL EDT GEOTERMIA
cumplimiento del objeto ., o
contractual. educacién media técnica | pg BAJA ENTALPIA -
correspondientes a la EXPERIENCIA EN PILOTO
15 coordinacion académica,

Operacidn turistica-
3524228 EDT: GEOTERMIA
DE BAJA ENTALPIA -
EXPERIENCIA EN PILOTO

TALADRO ESCUELA-REGIONAL
META

ANEXO 15. CREACION DE LA
FICHA 3524228 DEL

GCCON-F-087 V2
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TALADRO ESCUELA- PROGRAMA OPERACION
REGIONAL META 357365 TURISTICA LOCAL

NOTA INTERNA: Diligenciar del cuadro conforme las siguientes instrucciones. Obligaciones: Transcribir
las obligaciones especificas del contrato; Acciones realizadas: Haga una resefia de los hechos y
circunstancias que dieron lugar al cumplimiento de la obligacidn en el respectivo mes. De no haber sido
necesaria la ejecucion en el respectivo informe mensual, indicar que “Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion”; Evidencias: Resefie el material
probatorio que corrobore la ejecucion de la actividad, y de ser el caso, adjuntar la respectiva evidencia.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
B NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la informacion de cada desplazamiento que haya realizado el
contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el
desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados
y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 83700027 compensar de mayo.

Cordialmente,

GCCON-F-087 V2
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Geovani Alexander Alarcon Pineda y firmar el documento

Contratista
CC. 1121899134

Luis'f(%u'ilreir;\'aﬁl‘éz Valenzuela
CC. 86075756

Supervisor del contrato No CO1.PCCNTR.9038229 de 2026

Anexo 1.1 Brinde apoyo en la ejecucion de formacion

ELECTRONICA BASICA

ANEXOS

en la creacion

de la ficha de la

v M Inbox(11461) - alarconpine. X | @ Correo: Geovani Alexander R Bandeja de entrada: Geovar X S Sofia plus X Se Sofia plus x |+ - a X
< » C A No seguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q % e
| @
Gestién Desarrollo Curricular v
@ Administracion de Calendario < Aprobar Programacion de Fichas
& Administracion del sistema < - - Consiia i e Caraciaracn
Ficha de Caracterizacién® ELECTRONICA BASICA p—
& Certificacion < P
2 Desarrollo Curricular <
Detalle de la Ficha
2 Diseiio Curricular < R
Cédigo de la Ficha 3518375
T = » Nombre del Programa ELECTRONICA BASICA
2 Ejecucion de la Formacion < Centro CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
Municipio VILLAVICENCIO
[ Emprendimiento < Jomada ) » DIUEA
Fecha de Aprobacion de la Programacién 1210512026
& Gestion de Ambientes v Aprobar Ficha
Administracién Aimacén <
" o Ambi Asignados
Eventos de Divulgacion Tecnol <
Gestion Ambientes ¥ COMPLEMENTARIA ESPECIALES 1500 Fijo CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META 15/05/2026  19/05/2026 @
Gt 7 Pigina 1de 1
Administracion de Ambientes <
La ficha fue programada exitosamente.
Gestién de Ejecucion <

Gestion de Planeacion y
Programacion v

== Q Buscar

Word
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SEN.._ _ _ZNA 2018 -

GCCON-F-087 V2
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Anexo 2.1 Apoye en el registro e inscripcion de aspirantes en el Sistema de Gestion Académico-
Administrativo de la Entidad, en la formacidon complementaria (especial empresarial) de la 3516542.

(5] cion - 2026-05-11T220909.420.xls: Geovani Alexander Alarcon Pineda - Outlook - Google Chrome - [m]

@ about:blank &,

Excel Resultadolnscripcion - 2026-05-11T220... . 4 Descargar

Ocultar correo electrénico

Archivo  Ini Insertar ~ Compartir  Disefic de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista v Q .
Reporte de matricula 3516542 @ pubiica
O~ .
3516542 v - Geovani Alexander Alarcon ~ © v
® Para y 6 mas Lun 11/05/2026 22:14
o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira:
Jue 8/05/2036 22:14
5| Resultado del Registro Tipo de Numero de Codigo de la ficha Tipo Poblacién Aspirante
[Reservado para el sistema) | Identificacién \denttficacién & P P w CEDULAS-COCINAINTERNA.. .,
= 2m8
3
Inscripeion Exitosa, Los datos ¢ CC 1120872828 3516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA o o
“ Inseripeién Exitosa. Los datos ¢ CC 31006787 3516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA bl ff:;a olnscripcion - 2026-...
5 Inscripeion Exitosa, Los datos ¢ CC 1233693689 2516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA
6 _cc 1121822723 3516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA . tolnscripcionAsoirant
ormatolnscripcionAspirante...
7 Inseripeion Exitosa. Los datos ¢ CC 1006719664 3516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA By e P P e
S Inscripeién Exitosa. Los datos ¢ CC 1121957024 3516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA
1120864567 .
cc 3516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA A 3 archivos adjuntos (3 MB)
cc 1070466439 2516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA
Exitosa. Los datos ¢ CC 40417558 2516542 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA o Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional
- - e Aprendizaje
cc 40418592 3516542 DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA v

e

Descargar todo

Estadisticas del libro v B @ £ — %~ + 1 . ’

i Qe e Bdaoa@ue

ESP o 422p.m.
AN e FhE 20/05/2026

Anexo 3.1 Brinde apoyo en la personalizacion y publicacion de 1 de ficha de educacion media técnica
correspondiente a la coordinacion académica de programas especiales.

H 9 + 0 ATO PLA N MEDIA TEC| 5) - Excel C Alarcon Pin

Archivo [EUSCMM Insertor  Disposiciéndepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acobat @) ;Ouédesea hacer? &) Compartir

0 Ajustar texto [General - |::-'j L:) Q Beinsertar ~ | 3~ '%Y p

= Eliminar ~ | [T~

Y

M

=E=»-

Pegar N K § - | A A~ | = E = 5 & Combinarycentrar ~ | $ -+ % o0 | %8 98 Formato  Darformato Estilosde ., Ordenary  Buscary

oo = & - 2 2 | condicional + comotabla ~ celda~ | (% Formato ¥ “filtrar - seleccionar -
Portapapeles % Fuente [F] Alineacién ] Nimera ] Estilos Celdas Edicion ~
AE46 7 £ || IELEIANIAS S

B c [+] E F G H 1 [ K =]

1

JHON EDUARDO LEON RIVEROS 3442960 2374534 233108 EIECUCION 1 | IEJOSE MARIA CORDOBA| SISTEMAS TELEINFORMATICOS TECNICO
42

BLANCA NUBIA CHITIVA LEON 3442961 2374545 134101 EIECUCION 3 |IEJOSE MARIACORDOBA|  ASISTENCIA ADMINISTRATIVA TECNICO
43

- IE NUESTRA SEORA DE . .
JENNY ALEXANDRA CLAVIO PENA 3442053 2374550 633100 EIECUCION 1 OPERACION TURISTICA LOCAL TECNICO
LA MACARENA

44

DIEGO ARMANDO CALDERON CANON 3442967 2374553 134101 EIECUCION 3 1E LEJANIAS. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA TECNICO
as

KAREN NATHALI MARTINEZ VASQUEZ 2374572 633100 EIECUCION 1 IE LEJANIAS OPERACION TURISTICA LOCAL TECNICO
46

ERIC JULIAN PARDO BENITO 3442971 2374573 233104 EIECUCION 2 IENUEVAESPERANZA | PROGRAMACION DE SOFTWARE TECNICO
47 =

PLANEACION MT 2026 ® o[ ] 0|

Listo [z M -+ g0

42 Propiedades =g ’7

10
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Anexo 4 Apoye el registro en el Sistema Optimizado para la Formacion Integral del Aprendizaje
Activo (Sofia Plus) la disponibilidad del instructor JORGE HUMBERTO FAJARDO para creacién de

curso complementario.

SENA

~ @ GF1121: X | M FORMATC X | & eventosc X | @ Elemento X | (B OneDrive X | gl EVENTOS X | gl EVENTOS X (10)Wha X Se Sofiaplus
« > C A\ No seguro ss.edu. fa aQ * &
B e
Administracién Almacén <
Eventos de Divulgacion Tecnologica ¢
04/05/26 05/05/26 06/05/26 07/05/26
Gestion Ambientes . 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible : Disponible
Administracion de Ambientes <
Gestion de Ejecucion <
11/05/26 12/05/26 13/05/26 14/05/26. 15/05/26
Gestion de Planeacidn y 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible
Programacion <
Instructores © : Dispanible 16:00 - 23:143: Disponible

18/05/26
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Anexo 5.1 reporte de las notificaciones previas a la ejecucién de la formacién, correspondiente a los
aprendices en estado de transito e induccion.
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Anexo 6 Apoye la validacion de los informes para la programacion de eventos, registro de

novedades, creacion, caracterizacion y programacion de la ficha del programa USO DE
MATERIALES SOSTENIBLES EN LA CONSTRUCCION
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Anexo 7.1 Apoyé el seguimiento a los juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje
correspondientes al mes de abril y remiti dicha informacién, mediante correo electrdnico, el dia

20, al coordinador académica Jorge Daniel Zipa Rodriguez y al apoyo en supervision.
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Anexo 8.1 Apoyé notificando a la coordinacidn de especiales, mediante correo electrénico el dia 20 de abril

el reporte de horas programadas de los instructores.
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Anexo 9. El dia 15 de mayo a las 9:30 a. m, asisti a una reunion de seguimiento convocada por el

coordinador zipa, en la cual partmparon la coordinadora de formacién y los instructores de PVD
o bl O R |

3266w | /

i szsms?| = == j

Ll |Seried] —

Anexo 10.1 Apoyé brindando informacién de manera respetuosa y cordial en la atencién a instructores
Duerly Antonio Caicedo y Juan David Baquero

,JI
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Anexo 11. Mediante correo electrdnico se envian documentos requeridos en inscripcion para el proceso
de matricula a jasuarez@sena.edu.co, matricula9532@sena.edu.co especiales.cism@sena.edu.co, es, y al

instructor quien va a dar la formacion.
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Anexo 13. Entregue el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo de mayo a la
supervisora del contrato Jorge Daniel Zipa Rodriguez
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ANEXO 14 CREACION DEL EVENTO DEL EDT GEOTERMIA DE BAJA ENTALPIA -EXPERIENCIA EN PILOTO
TALADRO ESCUELA-REGIONAL META
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Control de Cambios

SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacioén del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realizé ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresion “No se requirid la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.

GCCON-F-087 V2

18



