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INFORME DE SUPERVISION N° 04

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CONTRATO N° Y FECHA: PS-023 DEL 21 DE ENERO DE 2026
CONTRATISTA: JHON CARLOS MARIN CASTELLANOS
g Nit o C.C. No. CC. 91.532.851 DE BUCARAMANGA.
i _ “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
| ' PARA LA ATENCION DE REQUERIMIENTOS | -
' DOCUMENTALES DEL AREA CONTABLE DEL CONCEJO
OBJETO: MUNICIPAL DE GIRON SANTANDER”
| VALOR INICIAL: DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000)
M/CTE
VALOR ADICIONAL: N/A
! PLAZO INICIAL: SEIS MESES (6)
£ PLAZO ADICIONAL: N/A
SUPERVISOR: GILBERT ARMANDO ESPINEL BARAJAS — SECRETARIO
GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL
_. FECHA DE INICIO: 21 DE ENERO DE 2026
i ACTA DE N° N° N° N/A N/A N/A
’ SUSPENSION -
ACTA DE N° N° N° N/A N/A N/A
j# REINICIACION
; FECHA DE TERMINACION: 20 DE JULIO DE 2026
i NUEVA FECHA DE TERMINACION N/A
| MUNICIPIO: GIRON — SANTANDER
-1 ENTIDAD GESTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE GIRON . ¢
t VALOR A PAGAR $3.000.000
PERIODO DE PAGO: DESDE: HASTA:
21 DE ABRIL DE 2026 | 20 DE MAYO DE 2726 l

Con base en los informes presentados por la Contratista JHION CARLOS MARIN CASTELLANOS
respecto de las actividades ejecutadas en el presente contrato y como parte de la constancia
para acceder a los recursos financieros aportados por parte del Concejo Municipal de Girén,
tomando como base la presente acta o informe parcial N°04 por valor de:

TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000) = M/CTE
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Horario de atencién: Lunes a Viernes de 8:00 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 pm.
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CERTIFICO QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el presente contrato y una vez revisada la.
documentacion suministrada por el Contratista con relacién al desarrollo y ejecucion del mismo,
las actividades representativas realizadas durante la ejecucion fueron:

ITEM

ACTIVIDADES

EVIDENCIA

Archivar, foliar, rotular 'y
digitalizar los contratos a
efectos de ser trasferidos al
archivo del area contable.

El contratista no ejecuto ni reporto esta actividad durante el periodo
mencionado, debido a que no fue requerida. / :

Apoyar en la foliacion,
rotulacion,  digitalizacion
archivo de los documentos y
expedientes producidos en el
area de contratacion conforme a
las  normas de retencion
documental.

El contratista apoy6 el proceso de digitalizacion de los archivos solicitados,
correspondientes a las actas de las sesiones realizadas durante el mes de
abril. Esta labor incluyo la revision, organizacion y escaneo de la
documentacion, garantizando la legibilidad, integridad y correcta
conservacion de la informacion. Asimismo, se efectut la clasificacion y
almacenamiento digital de los archivos, facilitando su consuilta, acceso y
control dentro de los procesos de gestion documental de la entida: .

Brindar apoyo en la bisqueda de
las carpetas o documentos
solicitados por los funcionarios
del Concejo Municipal y érganos
de control facilitando el préstamo
correspondiente y dejando el
debido registro.

Gestiono las solicitudes de consulta y préstamo de documentos,
garantizando el acceso oportuno a la informacién. Asimismo, organizo los
archivos de manera eficiente, facilitando la ubicacion de los documentos
y el adecuado registro de los préstamos realizados. 1
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47 Obligarse a utilizar a * fﬁfjfmac'@“ sensible del Concejo Municipal, utilizandola tinicamente para el desarrollo
confidencial” recibida, Unicamente | 4 |3 actividades contractuales y aplicando medidas de control y

para i desamils € otjelo seguridad en los archivos fisicos y digitales a su cargo.
contrato, y se compromete a :

efectuar una adecuada custodia y
reserva de la informacion y
gestion -es decir tratamiento- de
los datos suministrados por el
Concejo Municipal, como son las
redes y bases de datos (fisicas y/o
electrénicas) en donde se realice
su recepcion y tratamiento en
general.

El contratista asisti6 a la reunion llevada a cabo el lunes 11 de mayo a las
4:00 p.m., en el marco de la auditoria interna de archivo. Durante la
jornada se dieron a conocer orientaciones y recomendaciones técnicas
enfocadas en fortalecer los procesos de gestion documental, organizacion
y control de la informacion, aportando al adecuado cumplimiento de los
lineamientos institucionales y al mejoramiento continuo de los archivos.

5 Las demas actividades que le
sean asignadas por el supervisor
del contrato.

Asi mismo, se deja constancia que se verifico el cumplimiento o no de las obligaciones del
contratista frente a la afiliacion y a los aportes al sistema de seguridad social, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 789 de 200

A Continuacion, se relacionan los pagos del periodo, a saber.

Por lo anterior, el suscrito Supervisor hace constar la informacién suministrada.

Periodo de cotizacion Mes de abril 2026

Fecha de pago 15 de mayo de 2026 /
APORTE N° de Planilla 37171885
A SALUD | Ingreso Base de Cotizacidén $1.750.905
Valor cotizado $219.100
EPS Sanitas
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'~ eCalle 30 N° 24-43 - Girén - Casco Antiguo / (Santander) / Teléfono Conmutador: (607) 616 1201

Horario de atencién: Lunes a Viernes de 8:00 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 pm.
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Pericdo de cotizacion Mes de abril 2026
_ _ Fecha de pago | 15 de mayo de 2026
APTTE N° de Planila | 37171885
PENSION | Ingreso Base de Cotizacion | $1.750.905
Valor cotizado $280.400 /
Fondo de Pensiones Proteccion
Periodo de cotizacion Mes de abril 2026
Fecha de pago | 15 de mayo de 2026
N° de Planilla 37171885 _
APORTE Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905 ),f““"'
ARL. : .
Valor cotizado | $9.300
AR.L. Sura
3. Cerlifico y adjuntan estampillas departamentales segun relacion.
TIPO DE ' _ # FECHA PAGO | ACTA# VALOR
ESTAMPILLA ESTAMPILLA DD/MM/AAAA PAGADO _
4 /
PRO UIS 2502600329543 14/05/2026. $60.000
VALOR TOTAL CANCELADO $60.000
El presente.informe es veraz y cumple. con los pardmetros-establecidos con el objeto del
contrato.
Se ‘expide en Girdn, a los VEINTION (21) dias del mes de MAYO de 2026. -
¢

GILBERT ARMANDO ESPINEL BARAJAS
SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE GIRON

santadergov.os
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ACTA DE PAGO No. 04 4
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CONTRATO No. Y FECHA: PS-023-2026 del 21 de Enero del 2026
CONTRATISTA: JHON CARLOS MARIN CASTELLANOS
Nit o C.C. No. CC. 91.532.851 DE BUCARAMANGA.
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
OBJETO: LA ATENCION DE REQUERIMIENTOS DOCUMENTALES DEL
' AREA CONTABLE DEL CONCEJO MUNICIPAL DE GIRON
SANTANDER”
VALOR INICIAL: DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000) M/CTE
PLAZO INICIAL: SEIS(6) MESES
SUPERVISOR: GILBERT ARMANDO ESPINEL BARAJAS - Secretario General del

Concejo Municipal

FECHA DE INICIO:

21 DE ENERO DEL 2026

ACTA DE N° [N° [Ne N/A N/A N/A N/A
SUSPENSION
ACTA DE N° | N° |Ne N/A N/A N/A N/A
REINICIACION
FECHA DE TERMINACION: 20 DE JULIO DEL 2026
MUNICIPIO: Girén — Santander
ENTIDAD GESTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE GIRON
VALOR A PAGAR $3.000.000
DESDE: HASTA:
PERIODO DE PAGO: 3 -~
21 DE ABRIL DEL 2026 20 DE MAYO DEL 2026

En Giron, a los VEINTIUN (21) dias del mes de MAYO se reunieron GILBERT ARMANDO ESPINEL
BARAJAS en calidad de Supervisor; y JHON CARLOS MARIN CASTELLANOS quien comparece
en calidad de Contratista, con el fin de suscribir la presenta Acta de Pago N° 04, que corresponde al
periodo comprendido entre el dia VEINTIUN (21) del mes de ABRIL de2026 hasta los VEINTE (20)
dias del mes de MAYO del 2026, de acuerdo con las del presente las actividades ejecutadas y
consignadas en el Informe de Actividades, el cual hace parte integral de la presente acta, asi como

del informe del Supervisor.

Asi mismo, se deja constancia que se verifico el cumplimiento o no de las obligaciones del Contratisia
frente a los aportes al sistema de seguridad social, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de

2002.
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?Calle 30 N° 24-43 - Girén - Casco Antiguo / (Santander) / Teléfono Conmutador: (607) 616 1201
Horario de atencién: Lunes a Viernes de 8:00 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 pm.
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- VALOR DEL CONTRATO: ~ | - $18.000:000

VALOR ADICIONAL: | .~ NA
' VALOR APAGAREN LAPRESENTE ACTAN°04  $3.000.000

NUEVO SALDO: | $6.000000 ~
[VALOR TOTAL CONTRATO CPS No. 023- 2026 $18.000.000
VR. PAGADO ACTA PAR_C’IA_?L No.01 §3,000.000
VR. PAGADO ACTA PARCIAéL No.02 $3.000.000
VR. PAGADO ACTA PARCIAL No.03 $3.000.000 |
VR. A PAGAR ACTA PARCIAL No.04 $3.000.000 |
SALDO PENDIENTE POR EJECUTAR $6.000000 |

SON: TRES MILLONES DE'PES'_OQS' MICTE ($3.000.000)

Para.cqnstancia de lo anterior se firma la presente acta por los que en ella intervinieron, a los
VEINTIUN (21) dias del mes de MAYO DEL 2026

GILBERT ARMAN ESPINEL BARAJAS JHON CA bS Mjl\RfN CASTELLANOS
SUPERVISCR CONTRATIST
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