
 

Bogotá, 04 de mayo de 2026 

 
 

Doctora 

Kelly Johanna Murcia Claros 
Subdirectora de Cobro Tributario 
 Supervisora 
Secretaria Distrital de Hacienda 
Bogotá D.C. 

 
Asunto: Informe de ejecución de actividades. Contrato No. 260172 del 20/01/2026 

 
Respetada doctora: 
 
De manera atenta remito el informe indicado en el asunto, correspondiente al período del 01 
al 30 de abril de 2026, así mismo, se anexan los siguientes documentos: 

 

• Informe ejecución de actividades 

• Copia contrato 

• Copia de Orden de inicio 

• Cuenta de cobro 

• Certificación juramentada de que el pago de aportes obligatorios al Sistema 
General de Seguridad Social, corresponden a los ingresos provenientes del 
contrato suscrito con la Secretaría 

• Planilla de pago de aportes en salud, pensión y ARL 

• Certificación cuenta bancaria 

• Formato Directiva 003  

Cordial saludo, 

 

 
JANETH CÀRDENAS CABRA 

Cédula: 51.858.306 

Celular: 3005581390 



 

  

INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL  
 
 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

No. CONTRATO Y FECHA  Contrato No. 260172 DEL 20/01/2026 

NOMBRE DEL CONTRATISTA  JANETH CARDENAS CABRA 

No. DE IDENTIFICACIÓN  51.858.306 

TELÉFONO DE CONTACTO  3005581390 

PLAZO DE EJECUCIÓN  Cinco (5) meses 

VALOR CONTRATO  $13.873.675 

FECHA ACTA DE INICIO  26/01/2026 

OBJETO DEL CONTRATO  Prestar servicios de apoyo asistencial a la Subdirección de 
Cobro Tributario para el desarrollo de actividades operativas 
y administrativas relacionadas con la gestión de las 
radicaciones, el manejo básico del archivo, la asignación y 
reparto de los radicados, así como el apoyo a la gestión 
administrativa de los contratos de la Subdirección, de 
conformidad con los lineamientos, procedimientos y 
directrices institucionales. 

PERIODO DEL INFORME  Del 01 al 30 de abril de 2026 

 
 

Las actividades desarrolladas a la luz de las obligaciones contractuales en el periodo señalado 

son:   

RESULTADOS ESPERADOS  

1. Relación de bases de datos, correos electrónicos y demás 
evidencias documentales que acrediten las actividades de 
apoyo operativo realizadas, tales como la gestión de 
correspondencia, organización documental, apoyo 
administrativo a la supervisión contractual y demás 
actuaciones asignadas en desarrollo del objeto del contrato. 

 Según actividades 
programadas 

2. Informe mensual de actividades, en el cual se describa el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, las tareas 
desarrolladas durante el período, los resultados obtenidos y 
las observaciones relevantes para la supervisión del contrato 

Uno mensual y uno final 

3. Soportes de gestión documental, que incluyan listados, 
registros o reportes de clasificación, asignación y archivo de 
la correspondencia tramitada por la oficina, de conformidad 
con los lineamientos internos. 

 

Según actividades programadas 

4. Soportes administrativos de apoyo a la gestión contractual, 
tales como cuadros de control, listados de documentos 
organizados, comunicaciones internas o externas y demás 
evidencias requeridas por el supervisor para el seguimiento 
de los contratos a cargo de la dependencia 

Según actividades programadas 



 

  

  
 

El presente contrato refleja una ejecución física correspondiente al correspondiente al 62,7% 
 

• Se anexa planilla de autoliquidación de aportes a seguridad social correspondiente al mes 
de abril de 2026. 

  

Nota: Declaramos haber leído el contenido del presente documento  

Actividad  Nombre  Cargo  Fecha  Firma  

Elaboró  Janeth Càrdenas Cabra  Contratista 04/05/2026   

Aprobó  
Kelly Johanna Murcia 

Claros 
Subdirectora de 
Cobro Tributario 

 04/05/2026    

  

jacar
Stamp



 

  

EJECUCIÓN DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2026 

OBLIGACIONES  ACTIVIDAD  

EVIDENCIA / 
PRODUCTO / LOGROS   

(con respecto a las 
obligaciones)  

UBICACIÓN EVIDENCIA / 
PRODUCTO 

1. Clasificar y asignar la 
correspondencia en sistema CRM-
SAP a los funcionarios según el asunto 
de competencia asignados a la oficina. 

En el periodo realicé el cargué en SAP CRM de los Certificados 
de cumplimiento, Informes de Supervisión y Cuentas de Cobro 
en los radicados, correspondientes al mes de marzo del Grupo 
2 de PQRS correspondiente a 25 contratistas. 

CRM-SAP  
Radicados Obligación 1 y 4 . Anexo 
cuentas marzo.xlsx  

2. Mantener actualizada la estructura 
de asignación de correspondencia 
según clasificación y distribución se 
realice. 
 

No se ejecutó en el período. N/A N/A 

3. Efectuar las actividades necesarias 
para el correcto archivo de la 
documentación producida por la 
oficina. 
 

No se ejecutó en el período. N/A N/A 

5. Garantizar el buen uso de la 
información atendiendo a su 
confidencialidad 

No se ejecutó en el período. N/A N/A 

6. Las demás que sean asignadas por 
el supervisor para el correcto desarrollo 
del objeto del presente contrato. 

En el periodo asistí a capacitaciones y entrenamientos. Clínica 
de casos, definición lineamientos el 07-04-2026; Clínica de 
casos, Declaración ICA el 08-04-2026; Consulta SIPROJ 21-
04-2026; Charla acoso laboral y sexual el 22-04-2026 
 
 
En el periodo realicé apoyo a la Sub-Dirección de Cobro en 
crear carpetas nuevas SOPORTES RADICADOS FP 
(Facilidades de Pago por Oficinas). Hice la búsqueda de 
pruebas en 27 radicados ER, de los cuales se encontraron las 
pruebas de 17 radicados ER y cree las carpetas respectivas 
(Segundo Envío – Daiber) 

 
 
 
 
 
 
 
 
TEAMS – SHARE POINT 
SAP CRM 
 
 

 

TEAMS 

 

 

 

 

 

 

Segundo Envío - Daiber 
 

 
 

https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B1451D44E-8A70-42DD-9DAD-3169B71F741D%7D&file=Radicados%20Obligaci%C3%B3n%201%20y%204%20.%20Anexo%20cuentas%20marzo.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B1451D44E-8A70-42DD-9DAD-3169B71F741D%7D&file=Radicados%20Obligaci%C3%B3n%201%20y%204%20.%20Anexo%20cuentas%20marzo.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://shdgov-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ltorress_shd_gov_co/Documents/Proyecto%20PQRS/PQRS/3.%20Gesti%C3%B3n/3.%20MARZO/Soportes%20Radicados%20FP/Segundo%20Env%C3%ADo%20-%20Daiber?csf=1&web=1&e=1qhStA


 

  

EJECUCIÓN DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2026 

OBLIGACIONES  ACTIVIDAD  

EVIDENCIA / 
PRODUCTO / LOGROS   

(con respecto a las 
obligaciones)  

UBICACIÓN EVIDENCIA / 
PRODUCTO 

 
 
En el periodo realicé apoyo a la Sub-Dirección de Cobro, en   
tema Acreencias. Cree 13 carpetas (descargué en CRM SAP 
los mandamientos de pago y la resolución de embargo) de 13 
contribuyentes (Subdirección de Cobro Tributario - Equipo - 
Documentos - CONSULTA 2 - Todos los documentos) 
 
Durante el periodo realicé apoyo a la Sub-Dirección de cobro 
en el tema de Soportes Radicados FP. Tercer envío. Tercera 
Verificación. Realicé la revisión de 97 radicados, hice el 
traslado a las oficinas para gestión en SAP CRM. Finalicé la 
línea en SAP CRM, la cual estaba en estado en trámite a 
nombre de Lady Torres. (Tercer Envío - Tercera Verificación - 

OneDrive) 
 
Durante el periodo realicé apoyo a la Sub-Dirección de cobro 
en el tema traslado a las oficinas Facilidades de Pago. Realicé 
la revisión de 40 radicados (de la contratista Jeimy Johanna 
Ramírez Zamora, hice el traslado a las oficinas para gestión en 
SAP CRM. Finalicé la línea en SAP CRM, la cual estaba en 
estado en trámite a nombre de Lady Torres. (Cuarto Envío - 
OneDrive) 
  
Durante el periodo realicé la revisión en Share Point de los 
documentos (Pruebas) de los 25 contratistas de los meses de 
enero a marzo del 2026 (Share Point Revisiones mes a mes 
contratistas.xlsx) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Subdirección de Cobro Tributario - 

Equipo - Documentos - CONSULTA 2 

- Todos los documentos 
 
 
 
Tercer Envío - Tercera Verificación - 

OneDrive 

Tercer envìo. Tercera 

Verificaciòn.xlsx 
 
 
 
Cuarto Envìo - OneDrive 

 

formato etiquetas masivas Jeimy 

2.xlsx 
 
 
 
 
 
Share Point Revisiones mes a mes 
contratistas.xlsx 

 

 

 

 

https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=zR62mx&CID=6cd94f90%2D93cb%2D4fae%2Da726%2D4e09e874d5e5&FolderCTID=0x012000FF960DAE5EE9D74186B1B54EEA658454&id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FACREENCIAS%2FSOPORTES%2FACREENCIAS%20Pruebas%20y%20Base%20de%20Datos%20Janeth%20Cardenas%2FCONSULTA%202
https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=zR62mx&CID=6cd94f90%2D93cb%2D4fae%2Da726%2D4e09e874d5e5&FolderCTID=0x012000FF960DAE5EE9D74186B1B54EEA658454&id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FACREENCIAS%2FSOPORTES%2FACREENCIAS%20Pruebas%20y%20Base%20de%20Datos%20Janeth%20Cardenas%2FCONSULTA%202
https://shdgov-my.sharepoint.com/personal/ltorress_shd_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fltorress%5Fshd%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FProyecto%20PQRS%2FPQRS%2F3%2E%20Gesti%C3%B3n%2F3%2E%20MARZO%2FSoportes%20Radicados%20FP%2FTercer%20Env%C3%ADo%20%2D%20Tercera%20Verificaci%C3%B3n&ct=1776869289713&or=OWA%2DNT%2DMail&cid=55b2b5f1%2D2fe1%2D8ee2%2Db877%2Da9c5d53af039&ga=1
https://shdgov-my.sharepoint.com/personal/ltorress_shd_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fltorress%5Fshd%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FProyecto%20PQRS%2FPQRS%2F3%2E%20Gesti%C3%B3n%2F3%2E%20MARZO%2FSoportes%20Radicados%20FP%2FTercer%20Env%C3%ADo%20%2D%20Tercera%20Verificaci%C3%B3n&ct=1776869289713&or=OWA%2DNT%2DMail&cid=55b2b5f1%2D2fe1%2D8ee2%2Db877%2Da9c5d53af039&ga=1
https://shdgov-my.sharepoint.com/personal/ltorress_shd_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fltorress%5Fshd%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FProyecto%20PQRS%2FPQRS%2F3%2E%20Gesti%C3%B3n%2F3%2E%20MARZO%2FSoportes%20Radicados%20FP%2FCuarto%20Env%C3%ACo&viewid=6915f135%2De116%2D4705%2D988c%2D2b674725c87f
https://shdgov-my.sharepoint.com/personal/ltorress_shd_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fltorress%5Fshd%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FProyecto%20PQRS%2FPQRS%2F3%2E%20Gesti%C3%B3n%2F3%2E%20MARZO%2FSoportes%20Radicados%20FP%2FCuarto%20Env%C3%ACo&viewid=6915f135%2De116%2D4705%2D988c%2D2b674725c87f
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BB21AEFC9-A715-4347-BAD5-669842E1D7DB%7D&file=Share%20Point%20Revisiones%20mes%20a%20mes%20contratistas.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BB21AEFC9-A715-4347-BAD5-669842E1D7DB%7D&file=Share%20Point%20Revisiones%20mes%20a%20mes%20contratistas.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=zR62mx&CID=6cd94f90%2D93cb%2D4fae%2Da726%2D4e09e874d5e5&FolderCTID=0x012000FF960DAE5EE9D74186B1B54EEA658454&id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FACREENCIAS%2FSOPORTES%2FACREENCIAS%20Pruebas%20y%20Base%20de%20Datos%20Janeth%20Cardenas%2FCONSULTA%202
https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=zR62mx&CID=6cd94f90%2D93cb%2D4fae%2Da726%2D4e09e874d5e5&FolderCTID=0x012000FF960DAE5EE9D74186B1B54EEA658454&id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FACREENCIAS%2FSOPORTES%2FACREENCIAS%20Pruebas%20y%20Base%20de%20Datos%20Janeth%20Cardenas%2FCONSULTA%202
https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=zR62mx&CID=6cd94f90%2D93cb%2D4fae%2Da726%2D4e09e874d5e5&FolderCTID=0x012000FF960DAE5EE9D74186B1B54EEA658454&id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FACREENCIAS%2FSOPORTES%2FACREENCIAS%20Pruebas%20y%20Base%20de%20Datos%20Janeth%20Cardenas%2FCONSULTA%202
https://shdgov-my.sharepoint.com/personal/ltorress_shd_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fltorress%5Fshd%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FProyecto%20PQRS%2FPQRS%2F3%2E%20Gesti%C3%B3n%2F3%2E%20MARZO%2FSoportes%20Radicados%20FP%2FTercer%20Env%C3%ADo%20%2D%20Tercera%20Verificaci%C3%B3n&ct=1776869289713&or=OWA%2DNT%2DMail&cid=55b2b5f1%2D2fe1%2D8ee2%2Db877%2Da9c5d53af039&ga=1
https://shdgov-my.sharepoint.com/personal/ltorress_shd_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fltorress%5Fshd%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FProyecto%20PQRS%2FPQRS%2F3%2E%20Gesti%C3%B3n%2F3%2E%20MARZO%2FSoportes%20Radicados%20FP%2FTercer%20Env%C3%ADo%20%2D%20Tercera%20Verificaci%C3%B3n&ct=1776869289713&or=OWA%2DNT%2DMail&cid=55b2b5f1%2D2fe1%2D8ee2%2Db877%2Da9c5d53af039&ga=1
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/CONTRATOS%202026/GRUPO%202%20PQR/Janeth%20C%C3%A1rdenas%20Cabra/ABRIL-2026/Tercer%20env%C3%ACo.%20Tercera%20Verificaci%C3%B2n.xlsx?d=wfc219e1ccb6648af8b675f0f1f42fa92&csf=1&web=1&e=VwCqxp
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/CONTRATOS%202026/GRUPO%202%20PQR/Janeth%20C%C3%A1rdenas%20Cabra/ABRIL-2026/Tercer%20env%C3%ACo.%20Tercera%20Verificaci%C3%B2n.xlsx?d=wfc219e1ccb6648af8b675f0f1f42fa92&csf=1&web=1&e=VwCqxp
https://shdgov-my.sharepoint.com/personal/ltorress_shd_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fltorress%5Fshd%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FProyecto%20PQRS%2FPQRS%2F3%2E%20Gesti%C3%B3n%2F3%2E%20MARZO%2FSoportes%20Radicados%20FP%2FCuarto%20Env%C3%ACo&viewid=6915f135%2De116%2D4705%2D988c%2D2b674725c87f
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/CONTRATOS%202026/GRUPO%202%20PQR/Janeth%20C%C3%A1rdenas%20Cabra/ABRIL-2026/formato%20etiquetas%20masivas%20Jeimy%202.xlsx?d=w322be319ff7e4ad78b0b67006da0a8c3&csf=1&web=1&e=TMt0Yh
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/CONTRATOS%202026/GRUPO%202%20PQR/Janeth%20C%C3%A1rdenas%20Cabra/ABRIL-2026/formato%20etiquetas%20masivas%20Jeimy%202.xlsx?d=w322be319ff7e4ad78b0b67006da0a8c3&csf=1&web=1&e=TMt0Yh
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BB21AEFC9-A715-4347-BAD5-669842E1D7DB%7D&file=Share%20Point%20Revisiones%20mes%20a%20mes%20contratistas.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BB21AEFC9-A715-4347-BAD5-669842E1D7DB%7D&file=Share%20Point%20Revisiones%20mes%20a%20mes%20contratistas.xlsx&action=default&mobileredirect=true


 

  

EJECUCIÓN DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2026 

OBLIGACIONES  ACTIVIDAD  

EVIDENCIA / 
PRODUCTO / LOGROS   

(con respecto a las 
obligaciones)  

UBICACIÓN EVIDENCIA / 
PRODUCTO 

Durante el período realicé apoyo en el tema Base radicados 
sin saldo – Desembargo Sin TDJ. (Paula Alejandra Clavijo) 
Efectué el análisis a 58 radicados los cuales en diligencia la 
condición era SI y SI tiene TDJ. Descargué pruebas de 31 
radicados, las cuales subí al Share Point 

Subdirección de Cobro Tributario - 

Equipo - Documentos - Pruebas de 

desembargo sin saldo (Paula Alejandra) 

- Todos los documentos 

BASE RADICADOS SIN SALDO - 
DESEMBARGO SIN TDJ Gestion 
Janeth Càrdenas.xlsx 
 

 

https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FDOCUMENTOS%20FIRMA%20JEFATURA%20SCT%2FCELULAS%20DE%20TRABAJO%2FCELULA%20PQRS%2FPRUEBAS%20CASOS%20INSUMO%20TERMIN%2D%20DESEMB%20OFICINAS%2FPruebas%20de%20desembargo%20sin%20saldo%20%28Paula%20Alejandra%29&p=true&ga=1
https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FDOCUMENTOS%20FIRMA%20JEFATURA%20SCT%2FCELULAS%20DE%20TRABAJO%2FCELULA%20PQRS%2FPRUEBAS%20CASOS%20INSUMO%20TERMIN%2D%20DESEMB%20OFICINAS%2FPruebas%20de%20desembargo%20sin%20saldo%20%28Paula%20Alejandra%29&p=true&ga=1
https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FDOCUMENTOS%20FIRMA%20JEFATURA%20SCT%2FCELULAS%20DE%20TRABAJO%2FCELULA%20PQRS%2FPRUEBAS%20CASOS%20INSUMO%20TERMIN%2D%20DESEMB%20OFICINAS%2FPruebas%20de%20desembargo%20sin%20saldo%20%28Paula%20Alejandra%29&p=true&ga=1
https://shdgov.sharepoint.com/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FSubdireccindeCobroTributario%2DEquipo%2FDocumentos%20compartidos%2FDOCUMENTOS%20FIRMA%20JEFATURA%20SCT%2FCELULAS%20DE%20TRABAJO%2FCELULA%20PQRS%2FPRUEBAS%20CASOS%20INSUMO%20TERMIN%2D%20DESEMB%20OFICINAS%2FPruebas%20de%20desembargo%20sin%20saldo%20%28Paula%20Alejandra%29&p=true&ga=1
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/CONTRATOS%202026/GRUPO%202%20PQR/Janeth%20C%C3%A1rdenas%20Cabra/ABRIL-2026/BASE%20RADICADOS%20SIN%20SALDO%20-%20DESEMBARGO%20SIN%20TDJ%20Gestion%20Janeth%20C%C3%A0rdenas.xlsx?d=w0ae541befd414704bf0bd42167ea598e&csf=1&web=1&e=C0iMhS
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/CONTRATOS%202026/GRUPO%202%20PQR/Janeth%20C%C3%A1rdenas%20Cabra/ABRIL-2026/BASE%20RADICADOS%20SIN%20SALDO%20-%20DESEMBARGO%20SIN%20TDJ%20Gestion%20Janeth%20C%C3%A0rdenas.xlsx?d=w0ae541befd414704bf0bd42167ea598e&csf=1&web=1&e=C0iMhS
https://shdgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubdireccindeCobroTributario-Equipo/Documentos%20compartidos/CONTRATOS%202026/GRUPO%202%20PQR/Janeth%20C%C3%A1rdenas%20Cabra/ABRIL-2026/BASE%20RADICADOS%20SIN%20SALDO%20-%20DESEMBARGO%20SIN%20TDJ%20Gestion%20Janeth%20C%C3%A0rdenas.xlsx?d=w0ae541befd414704bf0bd42167ea598e&csf=1&web=1&e=C0iMhS


















 

 

 

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 
NIT   899.999.061 

 
 

 
Debe a: 

 
JANETH CÀRDENAS CABRA 
C.C. No. 51.858.306 de Bogotá 

 
La suma de: 

 
 

 

 

DOS MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS TREINTA Y 

CINCO PESOS ($2.774.735 pesos) M/cte, por Concepto de prestación de servicios de 

carácter apoyo a la gestión correspondientes a los días comprendidos entre el 01 y el 30 del 

mes de abril del 2026, de conformidad con el contrato de prestación de servicios 

profesionales No. 260172 del 20/01/2026. 

 

Dicho pago favor realizarlo en la cuenta de ahorros No. 488470159200 de Davivienda. 
 

 
La presente se expide en la Ciudad de Bogotá D.C. el día 04 de mayo de 2026. 
 
 
 
 
 

 

 
JANETH CARDENAS CABRA 

Cedula: 51.858.306 

Cel: 3005581390 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

Bogotá, 04 de mayo de 2026 
 
 
 
 

Señores 
Subdirección Administrativa y Financiera 
Secretaría Distrital de Hacienda 
Bogotá D.C. 

 
 
 
 

CERTIFICACIÓN 
 
 
Yo, JANETH CARDENAS CABRA, mayor de edad, identificado con la cédula de 
ciudadanía No. 51.858.306, actuando en mi calidad de contratista de la Secretaría 
Distrital de Hacienda, según contrato de prestación de servicios de apoyo asistencial 
260172 del 20/01/2026, por medio del presente escrito, certifico bajo la gravedad del 
juramento, que los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema 
General de Seguridad Social en Salud corresponden a los ingresos provenientes del 
contrato materia del pago sujeto a retención. 

Lo anterior con el fin de dar cumplimiento a lo ordenado en el parágrafo 1° del artículo 
4° del Decreto 2271 del 18 de junio de 2009. 

 

 
Atentamente, 

 

 

JANETH CARDENAS CABRA 

Cedula: 51.858.306 

Cel: 3005581390 



CERTIFICADO
BOGOTA D.C.,
DISTRITO
CAPITAL,

01/01/2026

COLOMBIA,
A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que el señor JANETH CARDENAS CABRA
con Cédula de Ciudadanía número 51858306

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO
Número 488470159200
Fecha de apertura 19/03/2024

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA



      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 218.900 218.900

Pensión 0 0 0

Riesgos Laborales 1 9.200 9.200

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 2 228.100 228.100

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 218.900 0 0 0 0 0 0 218.900 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 9.200 9.200 0 0 9.200 92 9.200 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 51858306 JANETH  CARDENAS CABRA CRA 79 A  No. 11 B - 40 6014771206 jacar67@hotmail.es

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-04 2026-04

76566131 28/04/2026

I $228.100

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No.
Tipo y 

Número de 
Identificación

Apellidos y Nombres

C
o
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n
te

S
u

b
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p
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 E
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T
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T
A
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T
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S
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L
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V
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C

A
V

P

V
C

T
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L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP

D
ía

s

Cotización Voluntario 
Afiliado

Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS 

D
ía

s Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

D
ía

s

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF

D
ía

s Aporte 
CCF

IBC otros 
parafiscales

Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 51858306 CARDENAS CABRA JANETH 59 2 N 0 0 0 0 0 0 0 EPS008 1.750.905 30 218.900 14-23 1.750.905 30 1 9.200 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 51858306 JANETH  CARDENAS CABRA CRA 79 A  No. 11 B - 40 6014771206 jacar67@hotmail.es

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-04 2026-04

76566131 28/04/2026

I $228.100

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0



Que revisada la nómina de Pensionados de la Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES, al señor(a)  JANETH CARDENAS CABRA identificado(a) con Cédula de
Ciudadanía No. 51858306 y número de Afiliación 951858306100, esta Administradora mediante
resolución No. 142536 de 2024 le concedió pensión de P DE VEJEZ L 797/03 Vitalicia registrando
fecha de ingreso a nómina Junio de 2024.

CERTIFICACION PENSIÓN

DIRECCIÓN DE NÓMINA DE PENSIONADOS

GERENCIA DE DETERMINACIÓN DE DERECHOS

RADICADO 2023_51858306

Estado: ACTIVO.

Se expide a solicitud del interesado(a) en Bogotá , el día 13 de febrero de 2026.

DORIS PATARROYO PATARROYO
Directora de Nómina de Pensionados



RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 
(DIRECTIVA DISTRITAL No. 003 DEL 24/02/2021 

 

   

 

 

 

Yo, JANETH CARDENAS CABRA, identificada con cédula de ciudadanía No 51.858.306 expedida 
en la ciudad de Bogotá, manifiesto bajo la gravedad de juramento, que en la actualidad SI ( ) NO (X) 
tengo contrato(s) de prestación de servicios suscrito(s) con otras entidades estatales. La relación de 
contratos es la siguiente: 

 

ENTIDAD 
ESTATAL (de 

cualquier orden) 

NUMERO DE 
CONTRATO 
(VIGENTE) 

FECHA DE INICIO FECHA DE 
FINALIZACIÓN 

    
    

    

    

 
De acuerdo con lo anterior, al tener contratos vigentes, manifiesto que estoy en capacidad de ejecutar 
en forma oportuna, eficiente y a cabalidad las obligaciones previstas en cada uno de los contratos 
arriba relacionados, incluido el contrato que suscribiré con la Secretaría Distrital de Hacienda. De 
igual manera, me comprometo a dar cumplimiento a cabalidad con el objeto contractual celebrado con 
la SDH, si en el transcurso de la ejecución del mismo celebro uno o más contratos de prestación de 
servicios profesionales y de apoyo a la gestión con entidades públicas de diferente orden. 
 
 
 
El presente documento se diligencia y firma bajo la gravedad de juramento a los 04 días del mes de 
mayo de 2026. 
 
 
 
 
(Firma persona natural) 
Nombre:  JANETH CARDENAS CABRA 
Documento de identidad: 51.858.306 

 
 
 

 
www.haciendabogota.gov.co 
Carrera 30 N.° 25-90 - Bogotá, D. C. Código postal: 111311 
PBX: (+57) 601 338 50 00 Información: Línea 195 
NIT. 899.999.061-9 

http://www.haciendabogota.gov.co/
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