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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Madlaga, 12 de mayo de 2026

Sefiora

GYNNA PAOLA CARVAIAL CORREA

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.9107970 de 2026
Instructor G20

Coordinacién Académica Programas Especiales

Malaga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes mayo del
ano 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9107970 del afio 2026

YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.096.950.276 de
Malaga, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES
OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE (37.899.976,00).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS M/CTE
(4.737.497,00 Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o ultimo pago, atendiendo al plazo de
ejecucién establecido.
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Plazo: Sera hasta el tres (03) de octubre (10) de 2026.

Objeto: Prestar servicios profesionales en el rol de instructor en el area EMPRENDIMIENTO EN CONTROL
DE PLAGAS EN CULTIVOS AGRICOLAS y demads de su competencia, aportando en la planeacién, ejecucion,
evaluacion y mejora continua de los procesos de formacidn y asesoria para la estrategia CampeSENA, FEC
y FEP segun corresponda en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes, Vigencia 2026.

Ejecucion mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar, asesorar y | Del 1 al 12 de mayo se ejecutaron las | Evidencia en
acompanar de forma | siguientes fichas de acuerdo con los | portafolio, carpeta
permanente a los | lineamientos institucionales: correspondiente a
aprendices en la ejecucidén | 3455660 Fort_Mercadeo_y_Ventas_San_Andr | Desarrollo Curricular;
del proceso de formacién | €s_16 horas enlace al portafolio.
profesional integral segdn | ~ Ficha 3496561 Formulacion y Evaluacién de
lineamientos Proyectos, municipio Concepcidn; 24 horas. PORTAFOLIO YUDY
Institucionales vy el | - Ficha 3520742 MALAVER
desarrollo curricular Fort_Mercadeo_y_Ventas_San_Andres_40 hor
(Proyecto formativo, 2 .

1 . o - Ficha 3496561 36 hrs
planeacion pedagogica ?EI - Ficha 3496530 Mercadeo y Ventas- 48 hrs
proyecto formativo, guias Total horas mayo 168 hrs
de aprendizaje e
instrumentos de
evaluacion) definidos para
el programa de formacién | - Total de horas de formacion a reportadas
que se estd orientando | en el mes de abril 176 horas.
(titulada o | - Para el mes de Junio se revisara la sobre
complementaria. ejecucion con el objetivo de ajustar al
promedio
Realizar reconocimiento | Para este periodo no se realizo esta actividad. Para este periodo no
5 de aprendizajes previos y se realizo esta
estilos de aprendizaje en actividad.
la fase de induccidn.
Acompafiar a la poblacion | Durante las formaciones se realizd apoyo a las | Se evidencian en la
campesina; en la | familias rurales en la organizacion de acciones | obligacion 1.
planificacion de mejoras | para mejorar sus actividades productivas,
3 de produccion familiar, | fortaleciendo el rendimiento de sus unidades
capacidad productiva y | de produccién y promoviendo practicas
condiciones ambientales | responsables con el entorno.
en concordancia con el
protocolo de atencion
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definido por el grupo de
gestion para la
productividad y la
competitividad de la
Direccién del sistema
Nacional de Formacién
para el trabajo —estrategia
CampeSENA, FEC, FEP,
segun corresponda.

Reportar la informacion
académica y
administrativa requerida
en el proceso de
formacién con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos por el SENA
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato.

Se realizé la respectiva solicitud de creacion de
las fichas 3496530 y 3496561.

Pantallazo de Sofia
plus y de correos por
ficha.

Realizar y enviar en la
ultima semana del mes el
programador de
actividades mensuales a
su supervisor de contrato
y coordinador académico;
asi  mismo, reportar
oportunamente las
novedades que se
presenten en el desarrollo
normal de las actividades
de formacion, los
ambientes y horarios
programados para el
periodo de reporte.

Se remite programador de actividades de los
meses de abril y mayo completos para cargue al
aplicativo.

Pantallazo envio
correo.

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de aprendizaje
de las competencias del
programa, aplicando los
procedimientos y

Se  emitieron los juicios  valorativos
correspondientes a la ficha 3428957, 3436273
y 3436440

Pantallazo Sofia plus.
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herramientas tecnolégicas
que la entidad defina, en
un plazo maximo de tres
(3) dias después de haber
terminado el resultado de
aprendizaje
correspondiente.

Reportar la informacion
para la creacion de
unidades productivas,

bajo criterios de calidad,
oportunidad y veracidad,

Para el periodo del informe no se ejecutaron
acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron  acciones
referentes al

cumplimiento de esta

’ cuando se le haya obligacidn.
asignado formaciones
complementarias en la
ruta creacién de unidades
productivas.
Participar en el proceso de | Para el periodo del informe no se ejecutaron | Para el periodo del
induccion de las | acciones referentes al cumplimiento de esta | informe no se
estrategias CampeSENA, | obligacidn. ejecutaron  acciones
8 | FEP y FEEC. referentes al
cumplimiento de esta
obligacidn.
Asesorar a las | Se realiz6 contacto y visitas a las comunidades | Se anexa evidencia de
asociaciones y /u | para identificar sus necesidades de formacién; | radicado de solicitud.
organizaciones de | con base en este diagndstico, se brindd asesoria
economia popular, | técnica para iniciar el proceso de apertura de
9 campesina y entes | fichas y formalizacion de las solicitudes de
territoriales para la | capacitacidn, en articulacidn con las entidades
solicitud de acciones de | correspondientes.
formacién requeridas por
los grupos de interés y la
comunidad en general.
Participar el primer martes | Se asistio a la reunién mensual convocada por | Evidencia fotograficay
del mes en la reunidén | la coordinadora de programas especiales de la | lista de asistencia.
mensual de instructores | estrategia CampeSENA, el 22 de abril.
para realizar el
10 seguimiento de las metas
e indicadores e
identificacion de
oportunidades de

oportunidades de mejora

identificadas para la
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ejecucién de las
actividades planeadas.

Participar en las | Para el periodo del informe no se ejecutaron | Para el periodo del
asambleas generales de | acciones referentes al cumplimiento de esta | informe no se
instructores convocadas | obligacion. ejecutaron acciones
por la subdireccién del referentes al
1 centro de formacion vy cumplimiento de esta
demas que sean obligacion.
convocadas por la
coordinacién académica y
supervisor (a) del
contrato.
Participar en eventos de | Para el periodo del informe no se ejecutaron | Para el periodo del
caracter técnico, | acciones referentes al cumplimiento de esta | informe no se
estratégico, de | obligacion. ejecutaron  acciones
socializacion y de otro tipo referentes al
de evento al que sea cumplimiento de esta
12 | convocado por la direccién obligacion.
general, regional o centro
de formacién,
garantizando la
transferencia de
conocimiento obtenido.
Presentar informe | Se elabord y presentd informe al supervisor | Informe contractual
mensual sobre la | sobre la ejecucidon de las actividades en el mes | en el SECOP Il
ejecucioén de las | de mayo.
obligaciones contractuales
donde se evidencie el
avance a las metas
asignadas, asi como el
13 | respectivo andlisis vy
acciones de mejora
cuando dé a lugar y a la
terminacidon del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados.
Vigilar y salvaguardar los | fue asignado un video beam, autorizado por la | Registro  fotografico
bienes que hagan parte | Coordinadora Académica de Programas | de jornadas de
14 del patrimonio del SENA o | Especiales del SENA CATA. El equipo se utiliza | formacién  haciendo
de otras entidades o de | exclusivamente para las jornadas de formacién, | uso  correcto  del

particulares puestos al

servicio de la entidad, y

garantizando su adecuado manejo, cuidado y
conservacion, conforme a los lineamientos

material asignado

para el desarrollo de
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que le hayan sido
entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son
sujetos de control y
vigilancia. En
consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o
procedimientos aplicables
a los bienes fijados en la
plataforma Compromiso;
adicionalmente  deberd
estar atento a los
mantenimientos
preventivos y correctivos
de los elementos, asi
como la hoja de vida de los
bienes en la cual se date la
informacion  actualizada
de los mismos, dar cuenta
sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o
interventor del contrato
respectivo y a los érganos
de control fiscal vy
disciplinario, de ser
procedente.

establecidos por la entidad para el uso vy
salvaguarda de los bienes institucionales.
Asimismo, se dard cumplimiento a los
procedimientos establecidos y se realizara la
entrega del bien al supervisor o responsable
cuando sea requerido.

las sesiones
programadas.

15

Reportar y gestionar las
novedades académicas y
disciplinarias de los
aprendices conforme al
reglamento del aprendiz:
Reintegros, traslados,
aplazamientos,
deserciones; conforme lo
establece el reglamento
del aprendiz comunicando
al Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias, y
hallazgos en el registro de
la informacién, cuando
aplique.

Para el periodo del informe no se ejecutaron
acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al
cumplimiento de esta
obligacidn.
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Mantener actualizado el
Portafolio de evidencias
del Instructor, adjuntando
los formatos actualizados
del sistema Integrado de
gestion dispuestos en la
plataforma
COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de
procesos formativos,
presentado minimo los

siguientes soportes: a.
Plan de trabajo
concertado con el

aprendiz para el desarrollo
de la ruta de aprendizaje.
b. proyecto formativo
(titulada o
complementaria),

planeacion  pedagogica,
guia de aprendizaje e
instrumentos de
evaluacion segun el nivel.
c. Actas de entrega de
materiales de formacién.
d. Actas con los planes de
mejoramiento académicos
para aprendices que lo
requieran. e. Planeacion,
seguimiento y evaluacion
de etapa productiva (si
aplica). f. Bitacora del
Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) g.
Formato de asistencia y
Registro de inasistencias
en aplicativo SOFIA PLUS.
h. Formato de juicios
evaluativos debidamente
diligenciada para cada
resultado de aprendizaje.
i. Todas las evidencias
requeridas segun la lista

de chequeo emitidas por

Se mantiene actualizado el Portafolio de
Evidencias del Instructor, con los formatos del
Sistema Integrado de Gestidn disponibles en la
COMPROMISO,

planeacidon pedagdgica, guias de aprendizaje,

plataforma incluyendo

instrumentos de evaluacion, registros de
asistencia, juicios evaluativos y demas soportes
del proceso formativo conforme a los

lineamientos institucionales.

Se realizo revision del portafolio el dia 15 de
mayo con la Profesional Ludy Solano de forma
virtual.

Se anexan listas de
chequeo
correspondientes a las
formaciones
impartidas en los
meses de abril y mayo;
asi como la evidencia
de revision de

portafolio.
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el grupo de gestion parala

productividad y la
competitividad de la
Direccién del sistema
Nacional de Formacién

para el trabajo —estrategia

CampeSENA, FEC, FEP,
segln corresponda.
Participar en la | Para el periodo del informe no se ejecutaron | Para el periodo del

formulacién y ejecucion | acciones referentes al cumplimiento de esta | informe no se
de los proyectos cuando | obligacidn. ejecutaron  acciones
17 sea requerido segun el referentes al
area de su especialidad y cumplimiento de esta
de conformidad con la obligacion.
programacion académica
establecida.
Las demas que sean | Para el periodo del informe no se ejecutaron | Para el periodo del
asignadas por el | acciones referentes al cumplimiento de esta | informe no se
coordinador académico y | obligacidn. ejecutaron  acciones
el supervisor de contrato referentes al
segln aplique de acuerdo cumplimiento de esta
con los lineamientos obligacidn.
emitidos por el grupo de
18 | gestidn para la
productividad y la
competitividad de la
Direccién  del sistema
Nacional de Formacion
para el trabajo —estrategia
CampeSENA, FEC, FEP,
segun corresponda.
El contratista que realice | Fueron ejecutadas en el mes de abril vy Evidencias mes de
comisiones de servicios o | pagadas en mayo con soportes de ABRIL:
desplazamientos legalizaciéon anexados dentro del presente | COMISION No. 33226
autorizados por el | informe del mes de abril las siguientes | COMISION No. 34226
coordinador académico y | comisiones: COMISION No. 43026
el supervisor de contrato | COMISION No. 33226 COMISION No. 43726
19 | deberd presentar dentro | COMISION No. 34226 Evidencias se adjuntan

delos cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de
finalizacién de la comisién,
el respectivo informe de
legalizacién al 4area de

Contable o quien haga sus

COMISION No. 43026

COMISION No. 43726
Fueron ejecutadas y pagadas en el mes de

mayo, y con soporte de legalizacion dentro
del presente informe las siguientes
comisiones: COMISION No. 47826

en el presente informe
del mes de MAYO:

COMISION No. 47826
COMISION No. 48726
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veces, que contenga las
siguientes evidencias: a.
Fotografias claras y
legibles con marca de agua
donde se evidencie la
fecha, hora y el lugar de
ejecucion. b. La
descripcidn de las
actividades ejecutadas en
pasado y en concordancia
con la agenda de
desplazamiento con la

cual fue aprobada Ia

comisién, en caso de
presentarse novedades en
esta ejecucion informar
oportunamente a la
coordinacién académica y

supervision del contrato.

c. Adjuntar listados de
asistencia legibles y
concordantes con las

fechas establecidas para la

comision. d. Documento
de legalizacidn de
transporte  diligenciado

segun lineamientos.

COMISION No. 48726

Seran ejecutadas en el mes de mayo y se
anexaran con soportes de legalizacion al

informe del mes de Junio las siguientes
comisiones:
COMISION No. 51126

COMISION No. 53326

Hacer entrega oportuna al | Se elaboro el informe de Gestidn Contractual y | Archivos reportados

supervisor del contrato, | Gestién Financiera correspondiente al mes de | en el SECOP Il

segln cronograma fijado | MAYO del presente afio, con los respectivos

por la entidad y | soportes, alimentados en la plataforma de

atendiendo la forma de | SECOP Il
20 | pago establecida, los

documentos y soportes de

la cuenta de cobro, con el

fin de dar cumplimiento a

la meta de ejecucion

presupuestal.

Reportar como usuario | Cargue oportuno del informe de Gestion | Archivos en la

proveedor en la | Contractual y financiero en la plataforma | plataforma SECOP |l
1 plataforma SECOP 1l de | SECOP Il requeridos para el pago en | para su respectivo

manera oportuna y dentro
de los tiempos fijados por
la entidad, los soportes

cumplimiento del contrato de prestacién de
servicios suscrito.

procedimiento
correspondiente

al
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correspondientes que
evidencien la correcta
ejecucioén y pagos
realizados en

cumplimiento del contrato
de prestacidn de servicios
suscrito.

mes de MAYO de

2026.

22

El CONTRATISTA deberd
acreditar que se encuentra
al dia en el pago de los
aportes al sistema de
seguridad social integral
(salud, pensién y riesgos
laborales

Se anexa al presente informe planilla No
6016086959 del mes de Abril de 2026.

Se anexa en la cuenta
de cobro
correspondiente al
mes de Mayo de 2026.

23

Aplicar al proceso de
certificacion de la norma
de competencia “Orientar
Procesos Formativos Con
Base En Los Planes De
Formacién Concertados, O
La Actualizacion "Orientar
Formacion Presencial De
Acuerdo Con
Procedimiento Técnico Y
Normativo" o en su
defecto deberd aplicar al
proceso de certificacidon de
la norma vy aportar el
respectivo certificado de
aprobacidn, o la evidencia
de la inscripcidn efectiva a
mismo, al informe de

ejecucion contractual.

Para el periodo del informe no se ejecutaron
acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron  acciones
referentes al
cumplimiento de esta

obligacidn.

24

Apoyar con la revision,
proyeccién y evaluacion
en las etapas
precontractual,

contractual y
potscontractual de los
procesos de contratacion
de materiales y servicios,

segln su area.

Para el periodo del informe no se ejecutaron
acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron  acciones
referentes al
cumplimiento de esta

obligacidn.
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Entregar informacién bajo | Para el periodo del informe no se ejecutaron | Para el periodo del

criterios de calidad, | acciones referentes al cumplimiento de esta | informe no se

oportunidad, veracidad y | obligacidn. ejecutaron  acciones

completitud al referentes al

coordinador académico, cumplimiento de esta
25 lider del programay apoyo obligacion.

administrativo
CAMPESENA  para la
respuesta a PQRSD segun
necesidades del Centro.

Atender los | Atendi a los llamados del supervisor en los | Pantallazo chat
requerimientos que le | diferentes temas que haya requerido. CampeSENA.
realice coordinacidn

26 | académica y supervision
del contrato dentro del
marco del objeto

contractual.

NOTA INTERNA: Diligenciar del cuadro conforme las siguientes instrucciones. Obligaciones: Transcribir las
obligaciones especificas del contrato; Acciones realizadas: Haga una resefia de los hechos y circunstancias
que dieron lugar al cumplimiento de la obligacidn en el respectivo mes. De no haber sido necesaria la
ejecucion en el respectivo informe mensual, indicar que “No se requirid la actividad”; Evidencias: Resefie
el material probatorio que corrobore la ejecuciéon de la actividad, y de ser el caso, adjuntar la respectiva
evidencia.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE
; NRO. DE LA LUGAR DE FECHA DE DESPLAZAMIENTO
ITEM DESPLAZAMIENTO
ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO FINAL
INICIAL
Concepcion. Vda
1. 33226 P 17/04/2026 17/04/2026
Carabobo
San Andrés Vda El Pire
2. 34226 21/04/2026 21/04/2026
San Andrés
3. 43026 27/04/2026 28/04/2026

11
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4, 43726 Carcasi - Concepcidn 29/04/2026 30/04/2026
5. 47826 Carcasi - Concepcidn 07/05/2026 08/05/2026
6. 48726 San Andrés — Vda El pire 11/05/2026 11/05/2026
7. 51126 Carcasi - Concepcién 14/05/2026 15/05/2026
8. 52326 Carcasi 20/05/2026 20/05/2026

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la informacién de cada desplazamiento que haya realizado el

contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el

desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera

reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal No. 6016086959 operador aportes en linea referente al
mes de Abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (98) folios.

Cordialmente,

YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA
C.C. No. 1.096950276 de Malaga

Contratista

Recibi a satisfaccion:

GYNNA PAOLA CARVAIJAL CORREA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9107970 de 2026
Coordinadora Académica de Programas Especiales
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OBLIGACION #1.

Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en la ejecucién del proceso de formacidn profesional integral segun
lineamientos Institucionales y el desarrollo curricular (Proyecto formativo, planeacién pedagdgica del proyecto formativo, guias de aprendizaje
e instrumentos de evaluacién) definidos para el programa de formacién que se estd orientando (titulada o complementaria.

Actividad FECHA Evidencias fotograficas
Ejecucién en la | Abril
formacién en la | 20 de
ficha 3455660 2026
Mayo
5y 12
de
2026

SAN ANDRES
20/04/2026

13
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SAN ANDRES -~
27/04/2026

—
il

a iE

i

SAN-ANDRES
05/05/2026

14
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Actividad

FECHA

Evidencias fotograficas

Ejecucién en la
formacidn en la
ficha 3456561

Mayo
de
2026

CONCEPCION
02/05/2026

CONCEPCION
08/05/2026

Lista de Asistencia

GCCON-F-087 V2
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Actividad

| FECHA Evidencias fotograficas
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3436273 - ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE
DE APRENDIZAJE: SUPERVIVENCIA SOCIAL.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Dirigir procesos organizacionales segin modelo de gestion

RAL. IDENTIFICAR SECTOR ECONOMICO DE LA ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA, SEGUN NORMATIVA Y CONTEXTO
LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL.

RA2. DETERMINAR TIPO DE ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA, SEGUN SECTOR ECONOMICO, NORMATIVA Y
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RA3 . VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE CONSTITUCION, SEGUN POLITICAS GUBERNAMENTALES.

Distribuir recursos monetarios de acuerdo con metodologia y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - o
procedimiento técnico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3455660 - FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS
DE APRENDIZAJE:
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Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26010104701 ESTRUCTURAR OFERTA COMERCIAL TENIENDO EN CUENTA ESTRATEGIAS Y PROCESO DE VENTAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

26010104702 REALIZAR VENTA DE PRODUCTOS O SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONE DEL MERCADO
26010104703 EVALUAR EL PROCESO DE VENTA TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL MERCADO Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

26010104704 IMPLEMENTAR ACCIONES DE MEJORA EN LA OFERTA COMERCIAL DE ACUERDO CON EL PERFIL DE LOS CLIENTES Y
CONDICIONES DEL MERCADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00
FICHA 3436440 - ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE
DE APRENDIZAJE: SUPERVIVENCIA SOCIAL.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Dirigir procesos organizacionales segin modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAL. IDENTIFICAR SECTOR ECONOMICO DE LA ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA, SEGUN NORMATIVA Y CONTEXTO
LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL.

RA2. DETERMINAR TIPO DE ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA, SEGUN SECTOR ECONOMICO, NORMATIVA Y
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RA3 . VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE CONSTITUCION, SEGUN POLITICAS GUBERNAMENTALES.

Distribuir recursos monetarios de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o
procedimiento técnico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00
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FICHA 3428957 - ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE
DE APRENDIZAJE: SUPERVIVENCIA SOCIAL.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Dirigir procesos organizacionales segun modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAL. IDENTIFICAR SECTOR ECONOMICO DE LA ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA, SEGUN NORMATIVA Y CONTEXTO
LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL.

RA2. DETERMINAR TIPO DE ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA, SEGUN SECTOR ECONOMICO, NORMATIVA Y
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RA3 . VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE CONSTITUCION, SEGUN POLITICAS GUBERNAMENTALES.

Distribuir recursos monetarios de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . P
procedimiento técnico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3496561 - FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS
DE APRENDIZAJE:

Formular el proyecto de acuerdo con métodos y técnicas de
investigacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. DETERMINAR LAS ACTIVIDADES A FORMULAR DE ACUERDO CON EL DISENO METODOLOGICO Y NECESIDADES DE LA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02. FORMULAR PROYECTO DE ACUERDO CON TECNICAS Y METODOLOGIAS DE INVESTIGACION

03. ANALIZAR LA INFORMACION RECOPILADA TENIENDO EN CUENTA LAS TECNICAS DE INVESTIGACION, EL TIPO DE PROYECTO Y
NORMATIVA

04. DEFINIR ACTIVIDADES DE MEJORA SEGUN CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS Y METODOLOGIA DE INVESTIGACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00
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FICHA 3496530 - FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS
DE APRENDIZAJE:

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26010104701 ESTRUCTURAR OFERTA COMERCIAL TENIENDO EN CUENTA ESTRATEGIAS Y PROCESO DE VENTAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

26010104702 REALIZAR VENTA DE PRODUCTOS O SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONE DEL MERCADO
26010104703 EVALUAR EL PROCESO DE VENTA TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL MERCADO Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

26010104704 IMPLEMENTAR ACCIONES DE MEJORA EN LA OFERTA COMERCIAL DE ACUERDO CON EL PERFIL DE LOS CLIENTES Y
CONDICIONES DEL MERCADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 176,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3520531 - FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS
DE APRENDIZAJE:

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26010104701 ESTRUCTURAR OFERTA COMERCIAL TENIENDO EN CUENTA ESTRATEGIAS Y PROCESO DE VENTAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

26010104702 REALIZAR VENTA DE PRODUCTOS O SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONE DEL MERCADO

26010104703 EVALUAR EL PROCESO DE VENTA TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL MERCADO Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

26010104704 IMPLEMENTAR ACCIONES DE MEJORA EN LA OFERTA COMERCIAL DE ACUERDO CON EL PERFIL DE LOS CLIENTES Y
CONDICIONES DEL MERCADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3496561 - FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS
DE APRENDIZAJE:

Formular el proyecto de acuerdo con métodos y técnicas de
investigacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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01. DETERMINAR LAS ACTIVIDADES A FORMULAR DE ACUERDO CON EL DISENO METODOLOGICO Y NECESIDADES DE LA

02. FORMULAR PROYECTO DE ACUERDO CON TECNICAS Y METODOLOGIAS DE INVESTIGACION

03. ANALIZAR LA INFORMACION RECOPILADA TENIENDO EN CUENTA LAS TECNICAS DE INVESTIGACION, EL TIPO DE PROYECTO Y
NORMATIVA

04. DEFINIR ACTIVIDADES DE MEJORA SEGUN CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS Y METODOLOGIA DE INVESTIGACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3520742 - FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS
DE APRENDIZAJE:

Formular el proyecto de acuerdo con métodos y técnicas de
investigacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. DETERMINAR LAS ACTIVIDADES A FORMULAR DE ACUERDO CON EL DISENO METODOLOGICO Y NECESIDADES DE LA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02. FORMULAR PROYECTO DE ACUERDO CON TECNICAS Y METODOLOGIAS DE INVESTIGACION

03. ANALIZAR LA INFORMACION RECOPILADA TENIENDO EN CUENTA LAS TECNICAS DE INVESTIGACION, EL TIPO DE PROYECTO Y
NORMATIVA

04. DEFINIR ACTIVIDADES DE MEJORA SEGUN CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS Y METODOLOGIA DE INVESTIGACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3496530 - FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS
DE APRENDIZAJE:

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26010104701 ESTRUCTURAR OFERTA COMERCIAL TENIENDO EN CUENTA ESTRATEGIAS Y PROCESO DE VENTAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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26010104702 REALIZAR VENTA DE PRODUCTOS O SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONE DEL MERCADO
26010104703 EVALUAR EL PROCESO DE VENTA TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL MERCADO Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

26010104704 IMPLEMENTAR ACCIONES DE MEJORA EN LA OFERTA COMERCIAL DE ACUERDO CON EL PERFIL DE LOS CLIENTES Y
CONDICIONES DEL MERCADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 168,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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Ejecucion en la
formacion en la
ficha 3456530

Mayo
de
2026

IORPPO Reno13 F 5G
ﬂ de'mayo de 2026, 1:50 p. m.

Lista de Asistencia
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Actividad FECHA Evidencias fotograficas

Ejecucion en la | Abril
formacionenla | 17 vy
ficha 3436440 30 de
2026

v

17 de abril de 2026

Concepcion

OBLIGACION #4.

Reportar la informacién académica y administrativa requerida en el proceso de formacion con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas
de trazabilidad y seguimiento dispuestos por el SENA para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del

contrato.
Actividad FECHA Evidencias fotograficas
Solicitud de | Abril
creacion de de CREACION FICHA_CARCASI_23/04/2026 @ piblica [ Resumir este correo electrénico
fichas. 2026 , .
Yudy Patricia Malaver Herrera @ a « ~ v iy @ 3
® Para: ® Jose Giovanny Vera Jurado Jue 16/04/2026 12:37

CC: © Ludy Rocio Solano Sandoval

Cco: ® Edilson Hernando Duarte Oliveros

© Retencion: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Dom 13/04/2036 12:37

v

- F_ CREACION_FICHA Campes..
977 KB 44 KB

. Consolidado cedulas.pdf o

X% Mostrar los 10 datos adjuntos (4 MB) <> Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4 Descargar todo
Cordial saludo,
Remito documentos correspondientes para solicitud creacion de ficha.

Agradezco su atencion y trémite a mi solicitud.
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SENA

OBLIGACION #5.

Realizar y enviar en la dltima semana del mes el programador de actividades mensuales a su supervisor de contrato y coordinador académico;
asi mismo, reportar oportunamente las novedades que se presenten en el desarrollo normal de las actividades de formacién, los ambientes y
horarios programados para el periodo de reporte.

Actividad FECHA Evidencias fotograficas

Envio Abril v | @ Hementos snadoKarinGie X | @ CAMPESENA-OneDrve X | — 5
p rog ra ma Cién m ayo €« C M@ 25 outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADQXNWYxMGI3LTg5Mjct NDAIMC04Mzdj LTJiNZkdNjdjiNTRIZAAQAFxm TLFGyrVNKFEtldBolgM%3D%ui=e... [ @& ¢ n ] *

B e e © 2 a Grs B BRIV Eps @ B @sna @R sc SC2 SpSSP @SSP YR W » [ Todos los marcadoras
de eventos de ~

3 21/:" Outlook Q Buscar B 0 B &

2026 |D = Amhvo Inido Vista  Ayuda

v G 6 6 o & e - Ot O~ B- 9 0 G- 5 B B0 - .| @
o Favoritos Elementos enviados % 0¢=n PROGRAMADOR MES DEMAYO @ Piblica (2 Resumir este correo electrénico
 kpenaranda@sens edu.co v Estasemana .
S @ sanden deentras . svorstororss » l ), Kern Gsos enaronda Cortencs @&« ~ v
Solictud rencia LERSA Lun 1049 .
> Para: @Edison Hemando Duarte Oliveros
7 Borradares Buencs df tro prévimo encusntro es el d.
v (10fcs) 036 21
> Elementos enviados. pp—— @ Retencién: 10 Year Delete {10 afios) Expira: Dom 04/05/2036 20:06
@ Bementoseiminados 252
a2 Edilson Hernando Duarte Oliveros 2 orogramador e Euentos Campes.
€ Correo no deseado PROGRAMADOR MES DEMAYO Jue 07/05 ) Programador oe Brentes Campes.. v
@ Notas Buenos dias, De acuerdo a las fichas que se encue..
S 5 o S 2 .
N Jose. Gf\ar!‘) Vera Jurado Z Buenos dias,
£) Historial de conversaciones SOLICITUD CREACION DE FICHACO..  Jue 07405
@ = ! Comedidamente saliito Ia creacién de Ia fih co
Campetas de bisaueda R De acuerdo a las fichas que se encuentran en ejecucién, remito el programador de eventos del mes de
© Mes pasado
B3 & Maye.
B iraGrupos N Angie Ximena Martinez Cruz
SOLICITUD ACTA E! Mié 29/04 "
Buencs dias, De acuerda 2l correo adjunto, infor.. Cordialmente,
Egison Hermando Dusrte Oliveros 2 Karin 6. Pefiaranda Cdrdenas
PROGRAMADOR MES DEABRIL CO...  Séb 25/04
Buenos dias, De acuerde 2 creadas Instructora campeSENA

Cel 3168148379
Edilson Hernanda Duarte Oliveros 2
SOLICITUD MATRICULA EXTEMPORA...  Jue 23/04
Buenas tardes, Atentamente, s0licito matricula ext..
Edilson Hemando Duarte Oliveros 2 > Responder ” Resniar
SOLICITUD MATRICULA EXTEMPORA... ue 23/04

Solicitud creacion de Ficha _Carcasi 16 de Mayo @ Publica % Resumir este correo electrénico

Yudy Patricia Malaver Herrera QS & ~ ~ i ®
® Para: ® Jose Giovanny Vera Jurado Mar 12/05/2026 9:45

CC: @ Ludy Rocio Solano Sandoval

o Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 24/04/2036 16:13

Oficio Solicitud de ficha Agu... - Consolidado Cedulas.pdf v
205 KB = ams

X% Mostrar los 10 datos adjuntos (7 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4 Descargar todo

Cordial saludo,

Remito documentos correspondientes para solicitud creacién de ficha.

a‘ Jose Giovanny Vera Jurado Z
A¥YIR  (Cardial calidn actimada canrdinadara @Gunna Panla Canvaial Carrea | ac dnciimantne suimnlen Mar 12/05/2006 1012 =

OBLIGACION #6.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, aplicando los
procedimientos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina, en un plazo maximo de tres (3) dias después de haber terminado el resultado
de aprendizaje correspondiente.

Actividad | FECHA ‘ Evidencias fotograficas
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SENA

Juicios Mayol B | S sofiapus x|+ v - e x
Va|orativos de 0 <« C SNoseguro 5 hitpy//senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces ®B L @ 5 =
. _¢c @ Ayuda y soporte £ Bandeja de tareas ™= LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
fichas 3436440 2026 5
-1
Instructor v ., _ .
® Evaluacion ruta de aprendizaje masivo
(¥ Disefio Curricular <
o Opciones de bisqueda
[ Ejecucién de la Formacién v
- 3436440-ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE
’ ’ Ficha de caracterizacio
Administrar Ruta de Aprendizaje  ~ ehade acen ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL 4
AT T Distribuir recursos monetarios de acuerdo con
e S metodalogia y procedimiento tecnico p
Generar Excel de Planeacion #
Pedagogica
o [Aprandices I
Generar PDF de Proyecto Formativo I T T Y
CC 1098151301 YAQUELINE ORTIZ SANDOVAL Formacion
Gestion de la Ruta de Aprendizaje -
©C 1098131973 DALGI MARCELA SUAREZ ORDUZ Formacion
:"‘i:' e N L B K ©C 1091052268 DEISY YOHANA SEPULVEDA VERA Formacion
prendizaje
©C 1098152007 YERLI YOHANA DUARTE MORA Formacion
e ©C 1098152036 ANYI PAOLA SIERRA GARVAJAL Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo ©C 1098150525 YENNY CAROLINA CARVAJAL CARVAJAL Formacion
Listar Aprandices Asociados a Ruta ©C 27605233 LUCREGIA SEPULVEDA VERA Formacion
©C 1098151207 ADELAIDA ANTOLINEZ FLOREZ Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo PPT 5427400 YUBERLIS FABIOLA ARELLANO MORENO Formacion
N o 60 Aorendi ©C 28076181 LETICIA GUTIERREZ Formacion
econocimiento de Aprendizajes
Previos ©C 28076374 MARIA PRAXEDIS SEPULVEDA VERA Formacion
Frie . CC 1098151411 ALBA YANETH SANCHEZ LOZANO Formacion
] SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -~ © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- ~a 179
22°C am a ~ e ESP 10:05a. m.
Soleado . Q Buscar @ [ 5 ﬁ e ﬂ B - @ '-5 g Y S @ e 15/05/26

OBLIGACION #9.

Asesorar a las asociaciones y /u organizaciones de economia popular, campesina y entes territoriales para la solicitud de acciones de formacién
requeridas por los grupos de interés y la comunidad en general.

Actividad FECHA Evidencias fotograficas

= ; 72026160148 10881500130 -« @

Radicado de | Abril «
P @ = L 7 v i Bl @ B L @ses @R g W2 S P @SSP fhed @ » [ Tods los marcadoees

solicitud de de .
Oficina Virtual de Radicacion e

formaciones 2026 7/\T SENA

@ awisTeno o6 TeABAR

Informacion de Radicacién

| # Inicio | El nmero de radicado asignado es: o
= 72026180149 2

| B Nueva Radicacién | También recibira un correo electrénico con esta informacian. o
. / Tenga en cuenta que nuestra horaria de atencidn es de lunes a viemes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.. por la tanto. sisu solicitud —
| qcmwhmmzxml 513 fuira de €518 horario s& eMpezara a procesar 3 pantic del dia habil siguiente. @
| etadminisracen | 2]

© recresar AL o
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v W ok Ad + - -] o
€« ¢ m =5 i ficinavirtual/warad P 72026181481,13922599.0 -4 ' i
' X-E- B s P P @ m % ow W e B @M @|see @RS 2 55 @SP e Red @  » [ Fodos kos mancedures
- - S 15 de Abril de 2026
Oficina Virtual de Radicacion
%n% B mnistemo peL Trasas
Informacion de Radicacion
# Inicio Elnimera de radicado asignada es [ £]
72026181481
Nueva Radicacion También recibira un correo electrinico con estd informacian. o
Tenga en cuenta que nuestsd horario e arencide e de unes 3 viemes de 8100 am. a 5130 B, por o aNto. 51 su salciua
 Consuta acicacén estafuera de este horario se empezara a procesar a partic del dis habil siguiente @
o
o wicio =]
(Caibé 57 N0, 8 - 69 Bogotd D.C. (Cunainamare

OBLIGACION #10.

Participar el primer martes del mes en la reunién mensual de instructores para realizar el seguimiento de las metas e indicadores e identificacion
de oportunidades de oportunidades de mejora identificadas para la ejecucion de las actividades planeadas.

Actividad FECHA Evidencias fotograficas
Se asistio a la | Abril 25
reunion 22 de
mensual del | 2026
programa
campeSENA.
Reunion CampeSENA
22 abr 2026 8:13:52
#12-15 Carrera 9 Mdlaga Santander
OBLIGACION #16.

Mantener actualizado el Portafolio de evidencias del Instructor, adjuntando los formatos actualizados del sistema Integrado de gestion dispuestos
en la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a la guia de procesos formativos, presentado minimo los siguientes soportes: a. Plan de trabajo
concertado con el aprendiz para el desarrollo de la ruta de aprendizaje. b. proyecto formativo (titulada o complementaria), planeacion
pedagdgica, guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacidn segun el nivel. c. Actas de entrega de materiales de formacion. d. Actas con los
planes de mejoramiento académicos para aprendices que lo requieran. e. Planeacion, seguimiento y evaluacion de etapa productiva (si aplica).
f. Bitacora del Aprendiz en etapa productiva (si aplica) g. Formato de asistencia y Registro de inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. h. Formato
de juicios evaluativos debidamente diligenciada para cada resultado de aprendizaje. i. Todas las evidencias requeridas segun la lista de chequeo
emitidas por el grupo de gestién para la productividad y la competitividad de la Direccién del sistema Nacional de Formacidn para el trabajo —
estrategia CampeSENA, FEC, FEP, segun corresponda.

Actividad | FECHA ‘ Evidencias fotograficas
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SENA

- Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx

. ez
Se asistid a la Mayo 2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene
., # Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
Se rea|IZO 15 de formaciones. X
e Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas y
Ca rgue y 2026 describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
L. formato Word y subidas en formato PDF.
Segu Imiento a LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:
.. 3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
revision de curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel | x
con el reporte de juicios evaluativos (formato segun
Portafol iO con procedimiento de ejecucién de la formacién accién 6)
3.2 FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
|a Asesora Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar | X
certificacion del mismo.
Pedag0g|ca 3.3. :jNSTRUMENTDS APL_ICADDS: Subir escaneado ‘I-]'E instrumentos
e evaluacion aplicados durante la ejecucidon del curso| x

complementario.

3 3.4. ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014
versidn vigente, enviado al correo y el Formato que reciben
firmado por parte de la coordinadora y acta de entrega de
materiales con evidencias fotograficas y firmada (formato GFPI-F-
201 versién vigente)

3.5. ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato | yx
PDF del acta de seguimiento a la formacién firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versién vigente)

3.6. EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con X
casos exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan
en la lista de chequeo de direccidn general vigencia 2026

EVALUACION
COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A MEDIADOS DE ABRIL (12
SESIONES), ADJUNTA ASISTENCIA CON 8 SESIONES; PENDIENTE:

- ASISTENCIA A FORMACION COMPLETA
- PLAN DE TRABAJO COMPLETO

OBSERVACIONES:

OBLIGACION #26.
Atender los requerimientos que le realice coordinacidn académica y supervision del contrato dentro del marco del objeto contractual.
Actividad FECHA Evidencias fotograficas
Se atienden Mayo - o x
requerimientos. | de 4  CampeSENA FEC FEP 2026_complementaria Ot Uamar - Q :
2026 “'2 Angie, Cristian, Deisy, Dexy, DI ilson, Edwin, Giovanny, Gynna, Hermes, Ing., Jaime, Juan, La... .

* Giovanny Vera

Cordial saludo para todos

Ante el cambio de supervision, les recomiendo tener en cuenta las siguientes

observaciones 11432 m

La legalizacion de comisiones pendientes de abril y las ejecutadas hasta el 3

de mayo, deben venir a mi nombre 11:44a.m

La legalizacion de comisiones ejecutadas a partir del 4 de mayo, deben

cargarlas a nombre de la coordinadora Gynna Pacla Carvajal Correa, en el

drive de la coordinacion, el cual se les compartio en la jornada de la mafiana
11:46a.m

e 4
Adicional, deben informar a Angie Ximena I'..flartinez,1 462 m @)

@

Mireya Sena
Buenas tardes gracias ing. Por la informacion

e Hermes Ortiz SENA

Muchas gracias ingeniero por la informacion

12

12:40p.m

LS Ludyh Sena

+ @ Escribe un mensaje

©

22
GCCON-F-087 V2




SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: ECONOMIA SOLIDARIA UN
EJE ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL.

CODIGO: 04230003 — 1

N° DE FICHA: 3428957

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MAYO 15/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC,| CUMPLE
item | FEP- debe contener la siguiente informacién seglin los lineamientos st | No OBSERVACIONES
institucionales:

Tres carpetas:

1. Planeacion X

2. Ejecucion

3. Evaluaciéon

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacion_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_ | x
procedimiento_ ejecucidon_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3.PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segin GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacion de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacion) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.




SENA

V/\Y

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccion al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices.

2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE - INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados
(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
aprendizaje) y pag. 11 nim. 6.4 (instrumentos de evaluacion)

- Evidencia de producto: LCH_P_AAx
- Evidencia de conocimiento: C_C_AAx
- Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx

2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

e Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.

e Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel
con el reporte de juicios evaluativos (formato seguin procedimiento
de ejecucién de la formacidn accién 6)

3.2 FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar
certificacion del mismo.

3.3. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacion aplicados durante la ejecucién del curso
complementario.

3.4. ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 versidn
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version
vigente)

3.5. ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato
PDF del acta de seguimiento a la formacion firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

3.6. EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccidn general vigencia 2026

EVALUACION

OBSERVACIONES:

- ASISTENCIA A FORMACION COMPLETA
- PLAN DE TRABAJO COMPLETO

RECOMENDACIONES:

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A MEDIADOS DE ABRIL (12
SESIONES), ADJUNTA ASISTENCIA CON 8 SESIONES; PENDIENTE:




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACI(')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO
JUICIO DE VALOR: APROBADO D DEFICIENTE D

s S ors= =

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA




SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: ECONOMIA SOLIDARIA UN
EJE ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL.

CODIGO: 04230003 — 1

N° DE FICHA: 3436273

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MAYO 15/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC,| CUMPLE
item | FEP- debe contener la siguiente informacién seglin los lineamientos st | No OBSERVACIONES
institucionales:

Tres carpetas:

1. Planeacion X

2. Ejecucion

3. Evaluaciéon

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacién_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_ | x
procedimiento_ ejecucidon_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3.PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segin GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacion de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacion) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.




SENA

V/\Y

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccion al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices.

2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE - INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados
(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
aprendizaje) y pag. 11 nim. 6.4 (instrumentos de evaluacidn)

- Evidencia de producto: LCH_P_AAx
- Evidencia de conocimiento: C_C_AAx
- Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx

2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

e Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.

e Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel
con el reporte de juicios evaluativos (formato seguin procedimiento
de ejecucién de la formacidn accién 6)

3.2 FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar
certificacion del mismo.

3.3. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacion aplicados durante la ejecuciéon del curso
complementario.

3.4. ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 versidn
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version
vigente)

3.5. ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato
PDF del acta de seguimiento a la formacion firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

3.6. EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccidn general vigencia 2026

EVALUACION

OBSERVACIONES:

- PLAN DE TRABAJO COMPLETO
- ASISTENCIA COMPLETA

RECOMENDACIONES:

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A FINALES DE ABRIL (12
SESIONES), ADJUNTA ASISTENCIA CON 8 SESIONES; PENDIENTE:




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACI(')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO
JUICIO DE VALOR: APROBADO D DEFICIENTE D

s S ors= =

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA




SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: ECONOMIA SOLIDARIA UN
EJE ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL.

CODIGO: 04230003 — 1

N° DE FICHA: 3436440

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MAYO 15/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC,| CUMPLE
item | FEP- debe contener la siguiente informacién seglin los lineamientos st | No OBSERVACIONES
institucionales:

Tres carpetas:

1. Planeacion X

2. Ejecucion

3. Evaluaciéon

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacion_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_ | x
procedimiento_ ejecucidon_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3.PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segin GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacion de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacion) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.




SENA

V/\Y

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccion al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices.

2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE - INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados

(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
2 aprendizaje) y pag. 11 nim. 6.4 (instrumentos de evaluacidn) X

2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

Evidencia de producto: LCH_P_AAx
Evidencia de conocimiento: C_C_AAx
Evidencia de desempeno: LCH_D_AAx

Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.

Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

3.1.

3.2,

3.3.

3.5.

3.6.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel X
con el reporte de juicios evaluativos (formato seguin procedimiento
de ejecucién de la formacidn accién 6)

FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar | X
certificacion del mismo.

INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacién aplicados durante la ejecuciéon del curso| yx
complementario.

ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 versidn
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version
vigente)

ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato | X
PDF del acta de seguimiento a la formacion firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccidn general vigencia 2026

EVALUACION

OBSERVACIONES:

SESIONES), ADJUNTA ASISTENCIA COMPLETA; PENDIENTE:

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A FINALES DE ABRIL (12




SENA

V/\Y

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

- PLAN DE TRABAJO COMPLETO
- FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS
- ACTA SEGUIMIENTO A FORMACION

RECOMENDACIONES:

JUICIO DE VALOR:

APROBADO D DEFICIENTE D

s S ors= =

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA




SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: FORTALECIMIENTO EN
MERCADEO Y VENTAS

CODIGO: 62330031 -2

N° DE FICHA: 3455660

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MAYO 15/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC,| CUMPLE
item | FEP- debe contener la siguiente informacién seglin los lineamientos st | No OBSERVACIONES
institucionales:

Tres carpetas:

1. Planeacion X

2. Ejecucion

3. Evaluaciéon

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacién_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacién_ aplicacién_ | x
procedimiento_ ejecucidon_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3.PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segin GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacion de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacion) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.




SENA

V/\Y

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccion al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices.

2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE - INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados

(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
2 aprendizaje) y pag. 11 nim. 6.4 (instrumentos de evaluacion) X

2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

Evidencia de producto: LCH_P_AAx
Evidencia de conocimiento: C_C_AAx
Evidencia de desempeno: LCH_D_AAx

Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.

Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

3.1.

3.2,

3.3.

3.5.

3.6.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel X
con el reporte de juicios evaluativos (formato segun procedimiento
de ejecucién de la formacidn accién 6)

FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar | X
certificacion del mismo.

INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacién aplicados durante la ejecuciéon del curso| yx
complementario.

ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 versidn
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version
vigente)

ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato | X
PDF del acta de seguimiento a la formacién firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccidn general vigencia 2026

EVALUACION

OBERVACIONES:

SESIONES); ADJUNTA ASISTENCIA CON 6 SESIONES; PENDIENTE:
- PLAN DE TRABAJO COMPLETO
- INSTRUMENTO CONOCIMIENTO INDUCCION
- ASISTENCIA COMPLETA
- CARPETA EVALUACION, SE ENCUENTRA DESOCUPADA.

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN MARZO Y TERMINA A INICIOS DE MAYO (12
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: FORTALECIMIENTO EN
MERCADEQO Y VENTAS

CODIGO: 62330031 -2

N° DE FICHA: 3496530

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MAYO 15/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC,| CUMPLE
item | FEP- debe contener la siguiente informacién seglin los lineamientos st | No OBSERVACIONES
institucionales:

Tres carpetas:

1. Planeacion X

2. Ejecucion

3. Evaluaciéon

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacion_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacién_ aplicacién_ | x
procedimiento_ ejecucidon_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3.PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segin GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacion de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacion) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.
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S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACI(')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:
2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccion al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices. X
2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE - INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados
(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
2 aprendizaje) y pag. 11 nim. 6.4 (instrumentos de evaluacion) X
- Evidencia de producto: LCH_P_AAx
- Evidencia de conocimiento: C_C_AAx
- Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx
2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene
e Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.
e Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel X
con el reporte de juicios evaluativos (formato seguin procedimiento
de ejecucién de la formacidn accién 6)

3.2 FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar | X
certificacion del mismo.

3.3. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacién aplicados durante la ejecuciéon del curso| yx
complementario.

3 3.4. ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 versidn
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version
vigente)

3.5. ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato | X
PDF del acta de seguimiento a la formacion firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

3.6. EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccidn general vigencia 2026

EVALUACION

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN ABRIL Y TERMINA A FINALES DE JULIO (12 SESIONES);
PENDIENTE:

OBERVACIONES: - ASISTENCIA A MATRICULA

- ASISTENCIAY EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CURSO

- FORMATO USO DE IMAGEN
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS

cODIGO: 12210015 -1

N° DE FICHA: 3496561

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YUDY PATRICIA MALAVER

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MAYO 15/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC,| CUMPLE
item | FEP- debe contener la siguiente informacién seglin los lineamientos st | No OBSERVACIONES
institucionales:

Tres carpetas:

1. Planeacion X

2. Ejecucion

3. Evaluaciéon

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacién_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacién_ aplicacién_ | x
procedimiento_ ejecucidon_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3.PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segin GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacion de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacion) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.
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PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:
2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccion al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices. X
2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE - INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados
(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
2 aprendizaje) y pag. 11 nim. 6.4 (instrumentos de evaluacion) X
- Evidencia de producto: LCH_P_AAx
- Evidencia de conocimiento: C_C_AAx
- Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx
2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene
e Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.
e Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel X
con el reporte de juicios evaluativos (formato seguin procedimiento
de ejecucién de la formacidn accién 6)

3.2 FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar | X
certificacion del mismo.

3.3. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacién aplicados durante la ejecuciéon del curso| yx
complementario.

3 3.4. ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 versidn
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version
vigente)

3.5. ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato | X
PDF del acta de seguimiento a la formacion firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

3.6. EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccidn general vigencia 2026

EVALUACION

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN ABRIL Y TERMINA A FINALES DE JUNIO (6 SESIONES);
PENDIENTE:

OBSERVACIONES: - ASISTENCIA A MATRICULA
- FORMATO YSO DE IMAGEN
- ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CURSO
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(el Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
v Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 13 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 33226 Fecha Solicitud 2026-04-13 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . - 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A
CONCEPCION VDA CARABOBO EL
0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 80.000,00 197.589,00 |17 ABRIL 2026 IMPARTIR
CONTRATIS FORMACION CAMPESENA
YUDY PATRICIA : COMPLEMENTARIA FICHA 3436440
MALAVER CC: 1096950276 |INSTRUCTO | Autorizada
HERRERA R
CAMPESENA 2026-04-17 2026-04-17 SA%}?_&%’ZR/ ?:g’\,‘\‘TCAENP%EIg,\G 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 80.000,00 197.589,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A CONCEPCION VDA CARABOBO EL 17 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3436440
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/04/13 16:13:16 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Firma Responsable
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ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

13/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 109126 Fecha Registro: |2026-04-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 197.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 197.589,00 | Saldo x Obligar: 197.589,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096950276 | Razén Social: | YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31200000150 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 55556 |Ngmero: |com 33226 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-13

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

197.589,00 0,00
Total: 197.589,00 0,00 197.589,00 197.589,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 33226 A CONCEPCION (VDA CARABOBO) EL 17 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3436440

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

CSF

2026-04-15

197.589,00

197.589,00

NINGUNO

Pagina

1

de 2




ALEAN CAST”_LO Firmado digitalmente por ALEAN

CASTILLO YENNY PATRICIA

YENNY PATRICIA Fecha: 2026.04.13 17:43:11 -05'00'

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

2

de



SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Madlaga, 17 de abril de 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096950276 Fecha de elaboracién: 22/04/2026

En desarrollo de la comisién No. _33226___ durante el dia 17 del mes de __ABRIL__de__ 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
abril 17 de 2026 Malaga - Concepcion Vda Carabobo Carro 40.000
abril 17 de 2026 Concepcion Vda Carabobo - Mélaga. Carro 40.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 80.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: YUDY PATRICIA MALAVER Nombre completo: JOSE GIOVANNY VERA JURADO |Nombre completo: | YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9112444 Cargo: Profesignal G09 Cargo: SubdirCtgR{EygTamente
17 T vy
. M L/ \ %K YADIMYR OSWALDO
‘ ,J)u»* =k AS g _ e Fecha: 2026.04.27
AL{ 1 :Lj Bz‘*‘ . 09:06:01 -05'00"

Firma: Firma: . o) . Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga 22/04/2026

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes. Subdirector (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
33226 17/04/2026 17/04/2026

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO. Santander / Centro

CONCEPCION VDA Agroempresarial y Turistico de los

CARABOBO Andes

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA CAMPESENA
FICHA 3436440

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Lugar: Municipio de Concepcién Vda Carabobo Sector Tabeta

Participantes: Instructora Yudy Malaver, Aprendices de la ficha 3436440

Programa de Formacién: Economia Solidaria un eje estratégico de supervivencia social —
Estrategia CampeSENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante el desarrollo de la comisidn No. 33.226 en el municipio de Concepciodn, con la
ficha 3436440, se llevdé a cabo el acompafiamiento formativo y técnico a la asociacion
ASOMUTAB, enfocado en el fortalecimiento de su estructura organizacional, administrativa y
financiera.

Inicialmente, se realizd una socializacion sobre los principios financieros basicos que deben ser
aplicados dentro de una organizacién asociativa, haciendo énfasis en la importancia del manejo
adecuado de los recursos, la planificacion financiera, el control de ingresos y egresos, el ahorro
colectivo y la sostenibilidad econémica de la asociacién. Se explicé la necesidad de mantener
registros claros y organizados que permitan la transparencia en la toma de decisiones y el
cumplimiento de las obligaciones legales.

Posteriormente, se desarrolld la revisidn y orientacién relacionada con el Registro Unico
Tributario (RUT), explicando su importancia para la formalizacidn de la asociacién y el correcto
desarrollo de sus actividades econdmicas. Se identificaron las actividades econdmicas que
corresponden al objeto social de ASOMUTAB, verificando su coherencia con los procesos
productivos y comerciales que actualmente desarrollan sus integrantes, asi como aquellas
actividades complementarias que pueden fortalecer su sostenibilidad.

Asimismo, se ejecutd un taller participativo orientado a la constitucion y consolidacién de la
asociacién, donde se reforzaron aspectos relacionados con la organizacidon interna, funciones
de los 6rganos de administraciéon y control, deberes y derechos de los asociados, toma de

GTH-F-087 V.02
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decisiones colectivas y responsabilidad de cada integrante dentro del proceso asociativo. Este
ejercicio permitiod fortalecer el sentido de pertenencia y la apropiacién de la estructura legal de
la organizacion.

RESULTADOS OBTENIDOS

Como resultado de la jornada, las integrantes de ASOMUTAB lograron una mayor comprension
sobre la importancia de la organizacion financiera y administrativa dentro de la asociacién,
reconociendo la necesidad de aplicar principios de control y planeacién para garantizar la
permanencia y crecimiento del proyecto productivo.

Se avanzo en la revisidn de las actividades econdmicas registradas y se logré mayor claridad
frente a la actualizacién y correcto uso del RUT, permitiendo identificar oportunidades de
mejora en la formalizacidn tributaria y comercial de la organizacién.

El taller desarrollado fortalecié la comprensidn sobre la constitucién legal de la asociacion,
permitiendo que las asociadas identificaran con mayor claridad sus funciones,
responsabilidades y el papel de cada drgano de direccién dentro de ASOMUTAB. Se evidencié
mayor participacion, apropiacién del proceso y disposicién para continuar fortaleciendo el
trabajo colectivo.

Ademads, se promovié la toma de decisiones conscientes frente al desarrollo futuro de la
asociacién, priorizando la legalidad, la sostenibilidad financiera y el cumplimiento de los
lineamientos establecidos para su adecuado funcionamiento.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia.
2. Registros fotograficos
3. Formato transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

NA NA NA

CONCLUSIONES

La comisiéon permitié fortalecer significativamente el proceso organizativo de
ASOMUTAB, generando espacios de aprendizaje practico que contribuyen directamente a la
consolidacion de la asociacion como una unidad productiva formal y sostenible.

La revision de los principios financieros facilité que las asociadas comprendieran la importancia
de administrar correctamente los recursos, establecer controles internos y proyectar el
crecimiento econdmico de manera organizada y responsable.

El trabajo desarrollado sobre el RUT permitiéo aclarar aspectos fundamentales para la
formalizacion tributaria de la asociacidn, especialmente en la definicién de actividades

GTH-F-087 V.02
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econdmicas acordes con su objeto social y su realidad productiva, lo cual resulta esencial para

futuros procesos comerciales e institucionales.

Finalmente, el taller de constitucion y fortalecimiento asociativo reafirmé la importancia del
trabajo en equipo, la participacién activa y el cumplimiento de los deberes y derechos de cada
asociada, consolidando bases soélidas para el funcionamiento interno de ASOMUTAB y su
proyeccién como organizacidn comunitaria en el municipio de Concepcién.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO _FIRMA
YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA A
VISTO BUENO SUPERVISOR [k
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR _FRAMA .
GESTOR CAMPESENA JOSE GIOVANNY VERA JURADO B e T AN e
A PEIE

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA PROGRAMA DE FORMACION: ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE

ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL.

GTH-F-087 V.02
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 14 de abril de 2026

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 34226 Fecha Solicitud 2026-04-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . - 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A SAN
ANDRES VDA EL PIRE SECT EL
0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 120.000,00 237.589,00 | TUNO EL 21 ABRIL 2026 IMPARTIR
CONTRATIS FORMACION CAMPESENA
YUDY PATRICIA : COMPLEMENTARIA FICHA 3455660
MALAVER CC: 1096950276 |INSTRUCTO | Autorizada
HERRERA R
CAMPESENA 2026-04-21 2026-04-21 SA%}?_&%’ZR/ SANT:,’\\:SEES/ SAN 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 120.000,00 237.589,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A SAN ANDRES VDA EL PIRE SECT EL TUNO EL 21 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3455660

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriiiicado: 1566035429378378625

Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/14 17:01:02 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 14 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 14/04/2026 16:26:45

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 14/04/2026 5:01:22 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

15/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 110126 Fecha Registro: |2026-04-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 237.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 237.589,00 | Saldo x Obligar: 237.589,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096950276 | Razén Social: | YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31200000150 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 34226 NiUmero: |COM 34226 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-15

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

237.589,00 0,00
Total: 237.589,00 0,00 237.589,00 237.589,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 34226 A SAN ANDRES (VDA EL PIRE SECT EL TUNO) EL 21 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3455660

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

CSF

2026-04-17

237.589,00

237.589,00

NINGUNO
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Versién: 02

®
SENA
Codigo:

7AV GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, 21 de abril de 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096950276 Fecha de elaboracién: 23/04/2026
2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar

En desarrollo de la comisién No. __34226___ durante el dia 21 del mes de __ABRIL__de
de pago por parte del prestador del servicio:

transporte informal sin generacion de documento soporte
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
abril 21 de 2026 Malaga - San Andres Vda Pire Carro 60.000
abril 21 de 2026 San Andres Vda Pire - Malaga. Carro 60.000

120.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
ORDENADOR DEL GASTO

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO
Nombre completo: YUDY PATRICIA MALAVER Nombre completo: JOSE GIOVANNY VERA JURADO [Nombre completo: | YADIMYR OSWAI.DO GARCIA REYES
—Firmado

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9112444 Cargo: ] Profesional§o9 4\ jCargo: Subdirecggyithiflente por

- i Y/ L AC ), F7/)°  GARCIAREYES

( ,/j i — ™ ol ([T~ YADIMYR OSWALDO

| _ull ih d | )
\(ulk{ \ _1 1 - . Fecha: 2026.04.27
\ — ' 09:06:29 -05'00"

Firma: Firma: ﬁ' . 16( 2 ‘52' \Rirma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga 23/04/2026

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes. Subdirector (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
34226 21/04/2026 21/04/2026
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO. SAN | Santander / Centro
ANDRES VDA EL PIRE Agroempresarial y Turistico de los
Andes

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA CAMPESENA
FICHA 3455660

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Lugar: Municipio de San Andres, Vda El Pire sector el tuno
Participantes: Instructora Yudy Malaver, Aprendices de la ficha 3455660
Programa de Formacion: Fundamentos de mercadeo y ventas — Estrategia CampeSENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante la ejecucion de la comisidn No. 34.226 en el municipio de San Andrés, vereda
El Pire, sector El Tuno, con la ficha 3455660, se desarrolld el proceso de formacion orientado a
fortalecer las competencias de los aprendices en fundamentos de mercadeo y ventas, enfocado
principalmente en la validacidon temprana de ideas de negocio y la construccion inicial de la
metodologia Lean Canvas.

Inicialmente, se realizé la socializacion de los conceptos basicos de mercadeo y ventas,
permitiendo a los aprendices comprender la importancia de identificar correctamente el
mercado objetivo, las necesidades del cliente, la propuesta de valor y los canales adecuados
para la comercializacién de productos o servicios.

Posteriormente, se desarrollé un ejercicio practico de validacion temprana, en el cual cada
aprendiz analizé su idea productiva o de negocio, identificando aspectos clave como el
problema que busca solucionar, el perfil del cliente potencial, la necesidad real del mercado y
la viabilidad inicial de la propuesta. Este ejercicio permitioé reconocer oportunidades de mejora
y ajustar las ideas planteadas desde una visidn mas realista y orientada al mercado.

De igual manera, se trabajé la primera seccién del modelo Lean Canvas, abordando
especialmente los componentes relacionados con el problema, segmento de clientes,
propuesta de valor y solucidn inicial. Se explicd la importancia de esta herramienta como guia
para estructurar proyectos productivos sostenibles y con enfoque empresarial.

Finalmente, se realizd una socializacién grupal de los ejercicios desarrollados, donde cada
aprendiz expuso sus avances, recibiendo orientacion técnica y retroalimentacion que permitio
fortalecer sus propuestas y mejorar su capacidad de andlisis frente al entorno comercial.

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS OBTENIDOS

Como resultado de la jornada formativa, los aprendices lograron una mayor comprension sobre
la importancia de realizar procesos de validacion de mercado antes de iniciar cualquier unidad
productiva o emprendimiento, reconociendo que conocer al cliente y sus necesidades es
fundamental para la sostenibilidad del negocio.

Se evidencid participacion activa en el desarrollo de los ejercicios practicos, permitiendo que
cada aprendiz avanzara en la identificacion de oportunidades comerciales reales y en la
estructuracion inicial de su modelo de negocio mediante la herramienta Lean Canvas.

Los participantes fortalecieron sus capacidades de andlisis frente al mercado, mejorando la
identificacion de problemas reales, posibles soluciones y diferenciadores de valor dentro de sus
propuestas productivas.

Asimismo, la retroalimentacién grupal favorecio el aprendizaje colaborativo, el intercambio de
experiencias y la construccidn de ideas mas sdlidas y orientadas a resultados.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia.
2. Registros fotograficos
3. Formato transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

NA NA NA

CONCLUSIONES

- La comisién desarrollada en la vereda El Pire, sector El Tuno, permitié fortalecer de
manera significativa los conocimientos de los aprendices en temas fundamentales de
mercadeo, ventas y validacién de negocios, aportando herramientas practicas para la
formulacidn de proyectos productivos sostenibles.

- El ejercicio de validacion temprana facilitd que los aprendices comprendieran la
importancia de analizar previamente el mercado antes de invertir recursos o iniciar
procesos productivos, disminuyendo riesgos y mejorando la toma de decisiones.

- El desarrollo inicial del Lean Canvas permitio estructurar de manera mas clara las ideas
de negocio, brindando una visidn estratégica sobre la propuesta de valor y el enfoque
hacia el cliente, elementos esenciales para cualquier emprendimiento.

- Finalmente, la participacion activa y el compromiso de los aprendices evidenciaron el
interés por fortalecer sus capacidades emprendedoras, consolidando bases importantes
para el desarrollo de futuros proyectos productivos en la comunidad.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA s
VISTO BUENO SUPERVISOR [
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA,
GESTOR CAMPESENA JOSE GIOVANNY VERA JURADO oy e et

PRI
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA PROGRAMA DE FORMACION:
FUNDAMENTOS EN MERCADEO Y VENTAS.
FICHA 3455660.

1] illlllrﬁgﬂ
3

GTH-F-087 V.02



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V4 2026

YGRAMA: Forta lecom: endo i:s,“e\ﬁ;?_m_ﬁw =mcoce | 0g/03202.¢ [roramo: _ | wew [ SanAndrey
& FicrA 3455660 NSTRUGTOR: ik i recrwom oo | 08/05 /202 C
|| e | e e e e e
[ Wawmﬁn‘ 83| fido Roth Vo leacia Jerer 0ida Reith. | lidg Dby, Y da PeAn| A ida2cid [ th
TXBS o6t |Nancy Likana Sormento \&& : §
quma 40q \\9\6 Oelimna \\w\&o\_ a. gaoﬂeq&o«w l:uo,.o.sgw? v\n.\c@rﬂoﬁ%r loamxﬂo\od, Rforoplutrong| %93&&03 o
28309102 o5 drmpars sfonclyya Vetod |1, fl el | 4ol be Dol | bz S Voebbppon!
Fimﬁmmm x\&x Q&RW\Q Arias Barga) |4, (0 Th ? %\ 4 | i
h%m.‘ 28ass | s delnana AnayaVera | |1 Jovossa L2 Advape | (o2 Advena

meﬁo& Qn,&m\

Om mwngao buerrero

Hinad)

SENA

K
S

T.ﬁmm? ﬁv\caww:f %%;:S o&%;o

\\E&\ A

me&maw Qm:osQNmm%m Q\SQR

T

\ HO01597432 &ﬂ ida Rocto «\Q?nhs L &’.. LW/\D\.MR,. Mb.«mluﬁ on .MMMMN?"Q
\ q@\\v\ N\QBW ona - Wm_uauag ;i il o
\ ora Ayde Y-]lam: 191 Wiy D iR eduindD oy
~ > ,»&\5 \mﬁ m, §E® ,@ﬂ%.ﬂ\d > Lﬁw A@L
| \Benslda Csoup o] B [Pt Pagbup] Bt
M‘
servaciones: £

Nambre IA5tructor

ombre thstructor

*

SIN EXCUSA

CON EXCUSA

RETARDO

f 3 f ASISTENCIA |

GTH-F-087 V.02



r |_ AV, J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
' \ ; L 4 - - - ”
(el Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
v Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 24 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 43026 Fecha Solicitud 2026-04-24 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-24 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . - 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A SAN
ANDRES VDA EL PIRE SECT EL
TUNO DEL 27 AL 28 ABRIL 2026
CONTRATIS 15 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00 |10 e TR FORMAGION
CAMPESENA COMPLEMENTARIA
YUDY PATRICIA : FICHA 3455660
MALAVER CC: 1096950276 |INSTRUCTO | Autorizada
HERRERA R
CAMPESENA 2026-04-27 2026-04-28 SA%}?_&%’ZR/ SANT:I’\\IISEES/ SAN 1,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 120.000,00 497.460,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A SAN ANDRES VDA EL PIRE SECT EL TUNO DEL 27 AL 28 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3455660
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriiiicado: 1566035429378378625

Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/24 16:36:35 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 24 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 24/04/2026 14:25:48

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 24/04/2026 4:36:51 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

24/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 119426 Fecha Registro: |2026-04-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 497.460,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 | Saldo x Obligar: 497.460,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096950276 | Razén Social: | YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31200000150 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 43556 | Ngmero: |COM 43026 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-24

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

497.460,00 0,00
Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 43026 A SAN ANDRES (VDA EL PIRE SECT EL TUNO) DEL 27 AL 28 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3455660

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

CSF

2026-04-28

497.460,00

497.460,00

NINGUNO
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Cddigo:
GRF-F-076

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Milaga, 27 de abril de 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096950276 Fecha de elaboracién: 5/05/2026

En desarrollo de la comisidon No. __43026___ durante el dia 27 y 28 del mes de __ABRIL__de__ 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
abril 27 de 2026 Mélaga - San Andres Vda Pire Carro 60.000
abril 28 de 2026 San Andres Vda Pire - Mdlaga. Carro 60.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

120.000

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: YUDY PATRICIA MALAVER Nombre completo: JOSE GIOVANNY VERA JURADO [Nombre completo: | YADIMYR OSWALPO GARCIA REYES
e
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9112444 Cargo: Pryfe;l nalG09 PN Cargo: y T A BK@RCIA REYES
) e U % YADIMYR OSWALDO
w ' Jum """ A Fecha: 2026.05.12
Firma: (AL{ Firma: 75,4) | Firma: 14:37:51 -05'00"




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga 05/05/2026

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes. Subdirector (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
43026 27/04/2026 28/04/2026
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO. SAN | Santander / Centro
ANDRES VDA EL PIRE Agroempresarial y Turistico de los
Andes

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA CAMPESENA
FICHA 3455660

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Lugar: Municipio de San Andres, Vda El Pire sector el tuno
Participantes: Instructora Yudy Malaver, Aprendices de la ficha 3455660
Programa de Formacion: Fundamentos de mercadeo y ventas — Estrategia CampeSENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante la ejecucién de la comisién No. 43026 en el municipio de San Andrés, vereda El
Pire, sector El Tuno, con la ficha 3455660, se desarrollé el proceso de formacién orientado a
fortalecer las competencias de los aprendices en fundamentos de mercadeo y ventas, enfocado
principalmente en la validacidon temprana de ideas de negocio y la construccion inicial de la
metodologia Lean Canvas.

Inicialmente, se realizé la socializacion de los conceptos basicos de mercadeo y ventas,
permitiendo a los aprendices comprender la importancia de identificar correctamente el
mercado objetivo, las necesidades del cliente, la propuesta de valor y los canales adecuados
para la comercializacién de productos o servicios.

Dia 27 de abril de 2026

Durante esta jornada se realizaron actividades de formaciéon enfocadas en el fortalecimiento de
conocimientos relacionados con mercadeo y ventas, abordando principalmente:

* Herramientas para la validacién de mercado.

* ldentificacidon del mercado objetivo.

* Caracterizacion y segmentacion de clientes.

* ldentificacidn y construccién del perfil del cliente.

* Reconocimiento de necesidades y oportunidades comerciales.

* Socializacién de conceptos basicos para el desarrollo de estrategias de comercializacién.

GTH-F-087 V.02
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Asimismo, se desarrollaron ejercicios practicos y participativos que permitieron a los asistentes
comprender la importancia de validar el mercado antes de iniciar o fortalecer una unidad
productiva.

Dia 28 de abril de 2026

En esta fecha se trabajo el componente digital relacionado con la formulacién de modelos de
negocio mediante la herramienta Lean Canvas, fortaleciendo capacidades en:

* Construccién del modelo Lean Canvas.

* |dentificacidén de propuesta de valor.

* Segmento de clientes.

* Canales de comercializacién.

* Fuentes de ingreso y estructura de costos.

* Relacion con clientes y ventajas competitivas.

Igualmente, se aplicd un taller practico de validacién de mercado, donde los participantes
realizaron ejercicios de analisis y recopilacion de informacion para validar sus ideas de negocio
y fortalecer la toma de decisiones comerciales.

RESULTADOS OBTENIDOS

Como resultado de la jornada formativa, los aprendices lograron una mayor comprensién sobre
la importancia de realizar procesos de validacién de mercado antes de iniciar cualquier unidad
productiva o emprendimiento, reconociendo que conocer al cliente y sus necesidades es
fundamental para la sostenibilidad del negocio.

* Participacion activa de los asistentes en las jornadas de formacion.

* Fortalecimiento de conocimientos en mercadeo y ventas.

* Apropiacién de herramientas para la identificacion y validacién del mercado.

* Elaboracion inicial de modelos Lean Canvas por parte de los participantes.

* Desarrollo de capacidades para identificar perfiles de clientes y oportunidades comerciales.
* Aplicacién practica de metodologias de validacion de mercado orientadas al fortalecimiento
de unidades productivas y emprendimientos rurales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia.
2. Registros fotograficos
3. Formato transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

NA NA NA

CONCLUSIONES

GTH-F-087 V.02
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La comision desarrollada en la vereda El Pire, sector El Tuno, permitié fortalecer de
manera significativa los conocimientos de los aprendices en temas fundamentales de
mercadeo, ventas y validacién de negocios, aportando herramientas practicas para la
formulacién de proyectos productivos sostenibles.

Las actividades desarrolladas permitieron fortalecer las competencias de los
participantes en temas relacionados con mercadeo, ventas y validacion de modelos de
negocio. El uso de herramientas como Lean Canvas facilité la comprensién de los
componentes clave para estructurar y fortalecer iniciativas productivas de manera
organizada y estratégica.

Asimismo, los talleres practicos favorecieron la participacion activa y el analisis de las
necesidades reales del mercado, permitiendo a los participantes identificar
oportunidades de mejora y consolidar estrategias para el crecimiento de sus
emprendimientos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO _FIRMA

YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA mam
VISTO BUENO SUPERVISOR [k

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA

GESTOR CAMPESENA JOSE GIOVANNY VERA JURADO FELNAY NSO

T e

T PEIE
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA PROGRAMA DE FORMACION:
FUNDAMENTOS EN MERCADEO Y VENTAS.

FICHA 3455660.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

27/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 120126 Fecha Registro: |2026-04-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 487.460,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 487.460,00 | Saldo x Obligar: 487.460,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096950276 | Razén Social: | YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31200000150 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 43726 NiUmero: |[COM 43726 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-27

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

487.460,00 0,00
Total: 487.460,00 0,00 487.460,00 487.460,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 43726 A CARCASI (VDA AGUATENDIDA) CONCEPCION (VDA CARABOBO) DEL 29 AL 30 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHAS

3496530 - 3496561

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2026-04-29

487.460,00

487.460,00

NINGUNO

Pagina
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Firmado digitalmente por

ALEAN CASTILLO ALEAN CASTILLO YENNY

PATRICIA

YENNY PATRICJA Fecha:2026.04.27 18:13:18

05'00"
UooT

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

lunes, 27 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 43726 Fecha Solicitud 2026-04-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-27 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . . 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A CARCASI
VDA AGUATENDIDA, CONCEPCION
VDA CARABOBO DEL 29 AL 30
1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 110.000,00 487.460,00 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION
CAMPESENA COMPLEMENTARIA
FICHAS 3496530 - 3496561
SANTANDER / SANTANDER / N
CONTRATIS 2026-04-29 2026-04-29 v N ANDE! 1 si 0
YUDY PATRICIA -
MALAVER CC: 1096950276 |INSTRUCTO | Autorizada
HERRERA R
CAMPESENA
2026-04-30 2026-04-30 SANTANDER ! SN TANDER | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 110.000,00 487.460,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A CARCASI VDA AGUATENDIDA, CONCEPCION VDA CARABOBO DEL 29 AL 30 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHAS 3496530 - 3496561

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625

ORDENADOR DEL GASTO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

Entidad- N STERIO-DEHACIENDAY-CREBITOPUBHIES
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/27 16:05:07 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

lunes, 27 de abril de 2026

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO

Fecha Verificacion: 27/04/2026 14:40:56

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Cedula de ciudadania: 13928646

Firmado digitalmente por:
h. Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
ES
Usuario SIIF: MHyoga'rcia
Nﬂl}mﬂ 27/04/2026 4:05:30 p. m.
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GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Milaga, 29 de abril de 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096950276 Fecha de elaboracién: 5/05/2026

En desarrollo de la comisidon No. _4372626___ durante los dias 29y 30 del mes de __ABRIL__de__ 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
abril 29 de 2026 Milaga - Carcasi vda aguatendida Carro 55.000
abril 30 de 2026 Carcasi vda aguatendida - Malaga. Carro 55.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 110.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

N

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: YUDY PATRICIA MALAVER Nombre completo: JOSE GIOVANNY VERA JURADO [Nombre completo: | YADIMYR OSWALDQ GARCIA REYES
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9112444 Cargo: Profesionalgg9 .~ . |Cargo: F 7> %@t GERCIA REYES
‘ NIV A %@&/\ YADIMYR OSWALDO
w : ;pum SV o W \\é:i Fecha: 2026.05.12
Firma: (AL{ Firma: 1 i 3122 \_|Firma: 14:38:39 -05'00'
o=
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga 5/05/2026

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes. Subdirector (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
4372626 29/04/2026 30/04/2026

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO. Santander / Centro

CARCASI VDA AGUA Agroempresarial y Turistico de los

TENDIDA — CONCEPCION | Andes

VDA CARABOBO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION, A VDA AGUATENDIDA DE CARCASI
Y VDA CARABOBO DE CONCEPCION DEL 29 AL 30 ABRIL 2026 IMPARTIR FORMACION
COMPLEMENTARIA CAMPESENA FICHAS 3428957 - 3436440

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Lugar: Municipio de Carcasi, Vda Agua Tendida — Municipio de Concepcién Vda Carabobo Sector
Tabeta

Participantes: Instructora Yudy Malaver, Aprendices de la ficha 3428957 - 3436440

Programa de Formacidon: Economia Solidaria un eje estratégico de supervivencia social —
Estrategia CampeSENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
Dia 29 de abril — Ficha 3428957 (Vereda Aguatendida, Carcas)

Durante esta jornada se desarrollaron las siguientes actividades formativas:

o Socializacién e introduccidn a los conceptos basicos de la economia solidaria,
abordando su importancia en el desarrollo rural y comunitario.

J Andlisis del contexto local, identificando las organizaciones solidarias presentes
en el sector y su impacto en la comunidad.

J Resolucién de un cuestionario orientado a fortalecer la comprensién de los
conceptos trabajados.

J Desarrollo de un ejercicio reflexivo sobre los valores que fortalecen las

organizaciones solidarias, tales como la solidaridad, el trabajo en equipo, la equidad y la
cooperacion.

J Ejecucion de un ejercicio practico de fondo rotatorio, como herramienta de
autogestion financiera comunitaria.

Dia 30 de abrilarzo — Ficha 3436440 (Vereda Carabobo, Concepcion)

GTH-F-087 V.02
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En esta jornada se llevaron a cabo las siguientes actividades:

] Primer acercamiento conceptual a los fundamentos de la economia solidaria.

J Desarrollo de un analisis inicial sobre los valores organizacionales que fortalecen
los procesos asociativos.

] Acompainamiento y orientacién al proceso organizativo de la asociacién de

mujeres campesinas ASOMUTAB, la cual se encuentra en etapa de constitucién como
asociacion agropecuaria.

J Articulacién del proceso formativo con el programa Campesina del Centro
Agroempresarial y Turistico, destacando el eje estratégico de la economia solidaria como base
para la sostenibilidad social y econémica.

RESULTADOS OBTENIDOS

. Fortalecimiento de los conocimientos bdsicos en economia solidaria en los aprendices
de ambas fichas.

. Identificacion del contexto organizacional en la vereda Aguatendida,
permitiendo reconocer experiencias locales de asociatividad.

J Apropiacion de valores fundamentales como la solidaridad, el trabajo colectivo
y la responsabilidad compartida.

. Comprensiéon practica del funcionamiento de herramientas como el fondo
rotatorio para la autogestién comunitaria.

) Avance significativo en el proceso organizativo de la asociacion ASOMUTAB,

evidenciado en el interés, la participaciéon activa y la claridad inicial sobre su estructura y
propésito.

) Consolidacién del acompafiamiento institucional a procesos asociativos rurales
liderados por mujeres campesinas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia.
2. Registros fotograficos
3. Formato transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

NA NA NA

CONCLUSIONES

. La economia solidaria se consolida como una estrategia clave para el
fortalecimiento del tejido social y el desarrollo sostenible en comunidades rurales.
o Los procesos formativos permitieron generar conciencia sobre la importancia de
la asociatividad y el trabajo colaborativo como herramientas para mejorar la calidad de vida.
J La implementacidn de ejercicios practicos, como el fondo rotatorio, facilita la
comprensién y apropiaciéon de mecanismos de autogestion econdmica.

GTH-F-087 V.02
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] El proceso de constitucién de la asociacion ASOMUTAB representa una
oportunidad significativa para el empoderamiento de las mujeres campesinas y el
fortalecimiento del sector agropecuario local.

J El acompafiamiento brindado desde el programa Campesina y el Centro
Agroempresarial y Turistico resulta fundamental para orientar de manera adecuada estos
procesos organizativos.

J Se recomienda continuar con el seguimiento y fortalecimiento de la asociacién
en formacién, promoviendo su consolidacion legal, organizativa y productiva.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO _FIRMA
YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA A
VISTO BUENO SUPERVISOR e
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR . FIRMA
GESTOR CAMPESENA JOSE GIOVANNY VERA JURADO \,{JWLQI‘\\(“:‘E
G IER

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA PROGRAMA DE FORMACION: ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE
ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL.

CARCASI
29/04/2026

CONCEPCIO
#%30/04/2026

30/04/2026

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

lunes, 4 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 47826 Fecha Solicitud 2026-05-03 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . . 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A CARCASI
VDA AGUATENDIDA, CONCEPCION
VDA CARABOBO DEL 7 AL 8 MAYO
1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 110.000,00 487.460,00 2026 IMPARTIR FORMACION
CAMPESENA COMPLEMENTARIA
FICHAS 3496530 - 3496561
SANTANDER / SANTANDER / N
CONTRATIS 2026-05-07 2026-05-07 MALAGA CARCASI 1 Si 0
YUDY PATRICIA -
MALAVER CC: 1096950276 |INSTRUCTO | Autorizada
HERRERA R
CAMPESENA
2026-05-08 2026-05-08 SANTANDER ! SN TANDER | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 110.000,00 487.460,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A CARCASI VDA AGUATENDIDA, CONCEPCION VDA CARABOBO DEL 7 AL 8 MAYO 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHAS 3496530 - 3496561

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625

ORDENADOR DEL GASTO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

Entidad- N STERIO-DEHACIENDAY-CREBITOPUBHIES
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/04 14:05:37 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

lunes, 4 de mayo de 2026

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO

Fecha Verificacion: 04/05/2026 10:46:38

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Cedula de ciudadania: 13928646

Firmado digitalmente por:
h. Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
ES
Usuario SIIF: MHyoga'rcia
Nﬂl}mﬂ 4/05/2026 2:05:57 p. m.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

4/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 124126 Fecha Registro: |2026-05-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 487.460,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 487.460,00 | Saldo x Obligar: 487.460,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096950276 | Razén Social: | YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31200000150 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 47826 NiUmero: |[COM 47826 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-04

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

487.460,00 0,00
Total: 487.460,00 0,00 487.460,00 487.460,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 47826 A CARCASI (VDA AGUATENDIDA) CONCEPCION (VDA CARABOBO) DEL 7 AL 8 MAYO 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHAS 3496530

- 3496561

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2026-05-06

487.460,00

487.460,00

NINGUNO
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SE?\IA Versién: 02
7A< Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE

INFORMAL -

CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, 07 de mayo de 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096950276 Fecha de elaboracién: 12/05/2026

En desarrollo de la comision No. __47826__ durante los dias 7y 8 del mes de __MAYO__de__ 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario
utilizar transporte informal sin generaciéon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
Malaga - Carcasi Vda Agua Tendida
mayo7 de 2026 Carro 55.000
mayo 8 de 2026 Carcasi vda Agua Tendida - Vda Carabobo (Concepcion) - Mélaga. Carro 55.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 110.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: YUDY PATRICIA MALAVER Nombre completo: GINNA PAOLA CARVAJAL

CO1.PCCNTR.9112444 Cargo:

Pl

Nombre completo: | YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
. &/‘Sﬁx\?ir"‘at'gﬁélﬁjente por

G )/
. %««w/u{\ YADIMYR OSWALDO
- Fecha: 2026.05.15
10:47:46 -05'00'

Firma: Firma:

Numero de Contrato: Coordinadora academica y programas especiales| Cargo:

Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga 14/05/2026

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes. Subdirector (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
47826 7/05/2026 08/05/2026

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO. Santander / Centro

CARCASI VDA Agroempresarial y Turistico de los

AGUATENDIDA - Andes

CONCEPCION VDA

CARABOBO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA
FICHAS 3496530 - 3496561

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Ficha 3496530

Programa: Fundamentos en Mercadeo y Ventas
Fecha: 7 de mayo de 2026
Lugar: Vereda Agua tendida, municipio de Carcasi

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Durante la jornada de formacion se trabajaron los principios bdsicos de mercadeo y ventas,
orientados al fortalecimiento de unidades productivas relacionadas con la trucha arcoiris.

Se desarrollaron actividades teérico-practicas enfocadas en:

Conceptos basicos de mercadeo.

Principios fundamentales de ventas.

Importancia de la comercializacidn en los procesos piscicolas.
Identificacion de oportunidades de negocio dentro del sector acuicola.

Asimismo, se realizd un ejercicio practico de analisis y socializacién, donde las aprendices
identificaron fortalezas, oportunidades y posibles mercados para sus productos. Finalmente, se
desarrollé un espacio de conclusiones grupales con enfoque al mercado piscicola.

RESULTADOS OBTENIDOS

Las aprendices fortalecieron conocimientos relacionados con mercadeo y ventas aplicados al
sector piscicola.

GTH-F-087 V.02
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Se identificdé la comercializacién como uno de los factores mas importantes para la
sostenibilidad de los proyectos productivos.

Las participantes reconocieron oportunidades de negocio en la cria y comercializaciéon de
alevinos de trucha arcoiris.

Se promovid la participacién activa y el analisis de las necesidades del mercado local.

Ficha 3496561

Programa: Formulacién de Proyectos
Lugar: Vereda Carabobo, municipio de Concepcidn

Dia 2
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Durante la jornada se trabajaron temas relacionados con formulacién de proyectos,
identificacion de problemadticas y necesidades del territorio, asi como analisis basico de
mercado para iniciativas rurales.

Las actividades estuvieron enfocadas en:

Identificacidon de necesidades y oportunidades del entorno.
Construccién y fortalecimiento de ideas de proyecto.
Andlisis del mercado para proyectos productivos rurales.
Reconocimiento de estrategias de comercializacion.

El ejercicio practico se desarrollé6 tomando como referencia la asociacién Asomutad,
organizacién enfocada en la comercializacion de leche y papa, permitiendo analizar las
dinamicas de mercado y las oportunidades de fortalecimiento para este tipo de iniciativas.

RESULTADOS OBTENIDOS

Los aprendices fortalecieron conocimientos basicos relacionados con formulacién de proyectos
y andlisis de mercado.

Se identificaron necesidades y problematicas presentes en el territorio que pueden convertirse
en oportunidades de desarrollo productivo.

Los participantes reconocieron la importancia del mercadeo dentro de los procesos asociativos
y productivos.

Se promovié el trabajo participativo y el analisis colectivo de las oportunidades comerciales de
la asociacidn.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia.
2. Registros fotograficos
3. Formato transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

NA NA NA

CONCLUSIONES

La jornada permitio fortalecer las capacidades de las aprendices en temas de mercadeo y ventas
aplicados al sector piscicola, evidenciando el interés de la comunidad en mejorar los procesos
de comercializacién de sus productos. Asimismo, se identificé la producciéon y comercializacién
de alevinos como una alternativa con potencial de fortalecimiento econémico para la region.

La actividad permitié fortalecer capacidades en formulacién de proyectos y analisis de mercado,
generando espacios de participacién y construccion colectiva. Asimismo, se evidencid el interés
de los participantes en fortalecer procesos de comercializacién para productos como la leche y
la papa, reconociendo la importancia de implementar estrategias de mercadeo que contribuyan
al crecimiento y sostenibilidad de la asociacion Asomutab.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO _FIRMA

YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA A
VISTO BUENO SUPERVISOR [k

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA

COORDINADORA ACADEMICAY | GINNA PAOLA CARVAJAL W

DE PROGRAMAS ESPECIALES 71

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA PROGRAMA DE FORMACION:

FORTALECIMIENTO MERCADEO Y VENTAS — FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS FICHAS 3496530 - 3496561

GTH-F-087 V.02
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F N ., . e . ,
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 05 de mayo de 2026

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 48726 Fecha Solicitud 2026-05-05 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-05 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . - 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A SAN
ANDRES VDA EL PIRE SECT EL
0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 120.000,00 245.820,00 | TUNO EL 11 MAYO 2026 IMPARTIR
CONTRATIS FORMACION CAMPESENA
YUDY PATRICIA : COMPLEMENTARIA FICHA 3455660
MALAVER CC: 1096950276 |INSTRUCTO | Autorizada
HERRERA R
CAMPESENA 2026-05-11 2026-05-11 SA%}?_&%’ZR/ SANT:I’\\IISEES/ SAN 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 120.000,00 245.820,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A SAN ANDRES VDA EL PIRE SECT EL TUNO EL 11 MAYO 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3455660

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriiiicado: 1566035429378378625

Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/05 14:28:54 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 05 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 05/05/2026 10:46:37

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 05/05/2026 2:29:15 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

5/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 125226 Fecha Registro: |2026-05-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 245.820,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 245.820,00 | Saldo x Obligar: 245.820,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096950276 |Razén Social: | YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31200000150 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 48726 NiUmero: |[COM 48726 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-05

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA i VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

245.820,00 0,00
Total: 245.820,00 0,00 245.820,00 245.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 48726 A SAN ANDRES (VDA EL PIRE SECT EL TUNO) EL 11 MAYO 2026 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3455660

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

CSF

2026-05-07

245.820,00

245.820,00

NINGUNO
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SENA Version: 02
7A§ Cédigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Malaga, 11 de mayo de 2026
YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA Cédigo Centro:

9545
1096950276 Fecha de elaboracién: 14/05/2026

Cédigo Regional : 68

En desarrollo de la comisién No. __48726__ durante el dia 11 del mes de _ MAYO__de__ 2026

se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacion de documento soporte

de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
mayo 11 de 2026 Malaga - San Andres Vda el Pire Carro 60.000
mayo 11 de 2026 San Andres Vda el Pire - Mdlaga. Carro 60.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 120.000
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: YUDY PATRICIA MALAVER Nombre completo: GINNA PAOLA CARVAJAL Nombre completo: | YADIMYR OSWA!DO GARCIA REYES
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9112444 Cargo:

Firmai
ICoordinadora Académica y Programas Especiales Cargo:

Subdiia
- Q. ¢ GARCIA REYES
I, LT~ YADIMYR OSWALDO
(ﬂ,ﬂ{ _Jpﬂi Fecha: 2026.05.15

10:48:16 -05'00'
Firma: Firma:

Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga 14/05/2026

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes. Subdirector (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
48726 11/05/2026 11/05/2026

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO. SAN | Santander / Centro
ANDRES VEREDA EL PIRE | Agroempresarial y Turistico de los
Andes

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA
FICHA 3455660

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Ficha 3455660

Programa: Fundamentos en Mercadeo y Ventas

Fecha: 11 de mayo de 2026

Lugar: Vereda el Pire, sector el tuno, municipio de San Andres

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Durante la comisidn realizada con el grupo de formacién de la ficha 3455660 en la vereda El
Pire, municipio de San Andrés, se desarrollaron actividades enfocadas en el fortalecimiento de
los procesos de emprendimiento rural y formulacidn de proyectos productivos.

Inicialmente, se planed y organizé la participacion del grupo en la feria de emprendimiento de
la Escuela Normal Superior, promoviendo la visibilizacion del proyecto agroecolégico
relacionado con la produccién de hortalizas que actualmente se viene desarrollando con los
aprendices. Se trabajo en la preparacién de la propuesta de presentacion, fortaleciendo
aspectos relacionados con la identidad del proyecto, la importancia de la produccidn sostenible
y el valor agregado de los productos agricolas.

De igual manera, se continud trabajando en los procesos de formulacion y evaluacién de
proyectos, con el propdsito de dar trazabilidad a las iniciativas productivas del grupo vy
fortalecer las capacidades de planeacién, organizacion y proyecciéon empresarial de los
participantes.

Simultaneamente, se desarrollaron actividades orientadas a la transformacién de alimentos,
analizando alternativas para generar valor agregado a la produccidn agricola local. En este
proceso se abordaron temas relacionados con andlisis de mercado, identificacion de clientes
potenciales y proyeccion de ventas, articulando los conceptos de mercadeo y ventas con las
iniciativas productivas trabajadas por el grupo.

RESULTADOS OBTENIDOS
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* Fortalecimiento de las capacidades de los participantes en la formulacién y evaluacién de
proyectos productivos.

* Planeacion de la participacion del grupo en la feria de emprendimiento de la Escuela Normal
Superior, permitiendo proyectar vy visibilizar el trabajo agroecolégico desarrollado en la
produccién de hortalizas.

* Mayor apropiacién de conceptos relacionados con mercadeo, ventas y analisis de mercado
aplicados a los procesos de transformacion de alimentos.

* |dentificacion de oportunidades comerciales y alternativas de valor agregado para los
productos agricolas trabajados por el grupo.

* Motivacion y participaciéon activa de los aprendices en las actividades propuestas,
fortaleciendo el trabajo colaborativo y la vision emprendedora rural.

RESULTADOS OBTENIDOS

Las aprendices fortalecieron conocimientos relacionados con mercadeo y ventas aplicados al
sector piscicola.

Se identifico la comercializacién como uno de los factores mds importantes para la
sostenibilidad de los proyectos productivos.

Las participantes reconocieron oportunidades de negocio en la cria y comercializacién de
alevinos de trucha arcoiris.

Se promovié la participacion activa y el andlisis de las necesidades del mercado local

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia.
2. Registros fotograficos
3. Formato transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

NA NA NA

CONCLUSIONES

Las actividades desarrolladas permitieron fortalecer los conocimientos y habilidades de los
participantes en temas de emprendimiento, formulacién de proyectos, transformacién de
alimentos y estrategias de mercadeo y ventas. Asimismo, la proyeccién de participacién en la
feria de emprendimiento constituye un espacio importante para dar a conocer el trabajo
agroecolégico realizado por el grupo y promover iniciativas productivas sostenibles en la
comunidad.

Se evidencid interés y compromiso por parte de los participantes en continuar fortaleciendo
sus proyectos productivos, especialmente en lo relacionado con la comercializacién y
generacion de valor agregado, aspectos fundamentales para mejorar la sostenibilidad vy
competitividad de sus iniciativas rurales.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO ‘ FIRMA
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YUDY PATRICIA MALAVER HERRERA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR

FIRMA

DE PROGRAMAS ESPECIALES

COORDINADORA ACADEMICAY | GINNA PAOLA CARVAIJAL

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA PROGRAMA DE FORMACION: FORTALECIMIENTO MERCADEO

Y VENTAS FICHA 34556
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SEIPANEIES]
11/05/2026
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