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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
INTRODUCCION

El Municipio de Salamina, en adelante la “entidad”, pone a disposicion de los interesados la presente invitacion
publica para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato de “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO
OPERATIVO Y ASISTENCIAL PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
DOCUMENTALES, DE SEGUIMIENTO Y ARTICULACION INSTITUCIONAL QUE SE DESARROLLAN EN LA
SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE SALAMINA CALDAS Y SUS RESPECTIVOS ENLACES".

.en adelante el “contrato”.

Los Documentos del proceso de contratacion, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de
sector, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del piblico en el Sistema Electronico de
Contratacién Plblica ~-SECOP-.

La seleccion del contratista se realizara a través del proceso de contratacion DE MINIMA CUANTIA

La entidad evaluara las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitacion plblica y en la normativa
aplicable.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de contratacion,
en cualquiera de sus fases o etapas, pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes,
consultar los documentos del proceso en los términos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de
1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.
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INVITACION PUBLICA - MINIMA CUANTIA
CAPITULO | INFORMACION GENERAL
11.  OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, presupuesto oficial estimado, plazo y ubicacion del presente proceso de contratacion se identifican en la siguiente
tabla:

Valor presupuesto oficial Lugarfes) de
Objeto del proyecto Plazo del contrato presup ejecucion del
(pesos incluido IVA)
contrato
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO
OPERATIVO Y ASISTENCIAL PARA EL '
FORTALECIMIENTO  DE  LAs|FE! plazo del presente
ACTIVIDADES  ADMINISTRATIVAS, | ontrato  serd  por Bl objeto del
cuatro (4) meses J
DOCUMENTALES, DE SEGUIMIENTO Y | #02 : contrato se
ARTICULACION INSTITUCIONAL QUE “Ler:"’"':n,"‘ dz"’;"f’ TRECE MILLONES | ejscutara  en el
SE  DESARROLLAN  EN ‘:e ‘_’“o':z‘:, _?: DOCIENTOS MIL PESOS | Municipio de
SECRETARIA  GENERAL  DEL q‘:‘st | EISCUCONT MicTE ($13.200.000), Salamina,
MUNICIPIO DE SALAMINA CALDAS Y | contractia departamento  de
SUS RESPECTIVOS ENLACES”. Caldas.

1.2, DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los documentos del proceso son los sefialados en el capitulo IX, asf como todos los sefialados en el articulo 2.2.1.1.1.3.1.
del Decreto 1082 de 2015.

13. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO
Los interesados deben enviar las observaciones al proceso de contratacion por medio electronico.

Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma SECOP Il, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de
la plataforma del SECOP II. Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad

pone a disposicion el siguiente correo: oficinajuridica@salamina-caldas.gov.co

CAPITULO L.

1.4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El proceso objeto del presente proceso de contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones
Unidas (UNSPSC)

cooeo [
UNSPSC | DEPENDENGIA
80111613 SECRETARIA GENERAL
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1.5. RECURSOS QUE RESPALDAN LA PRESENTE CONTRATACION

La entidad, para respaldar el compromiso derivado del presente proceso de contratacion, cuenta con el siguiente certificado
de disponibilidad presupuestal:

CD.P. RUBRO VALOR DENOMINACION

Procesos integrales de
573 2.3.2.02.02.009.1.06.17.01 $13.200.000 evaluacion institucional y
reorganizacion administrativa

1.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es, cumpliendo el
contenido de la Invitacién y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer
en el proceso. No sera posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la
oferta economica.

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la Invitacién. Si no
cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos e
informacién subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo especifico, se entenderé que es de un (1) dia hébil. No
obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser
objeto de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta
el plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y
verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento
anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que |a entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o
al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacién, podré requerir al proponente, otorgandole un
término minimo de un (1) dia hébil contado desde el momento en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte;
en caso de que la entidad no fije un plazo especifico, se entenderé que es de un (1) dia habil.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

1.7. CRONOGRAMA DEL PROCESO
La Entidad debe elaborar el cronograma del proceso teniendo en cuenta los términos legales para cada una de sus etapas.
1.8. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros para el
proceso de contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben entregarse en idioma castellano. Los
documentos y comunicaciones en un idioma distinto pueden presentarse en su lengua original, pero junto con la traduccién
simple al castellano.

1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de La Haya de 1961, sobre la
abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior,
por un pais signatario de la Convencién de Viena de 1963, deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el
extranjero no requieren apostilla ni legalizacion, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario
plblico, en cuyo caso requieren apostilla o legalizacion, en la forma antes indicada.
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Para el tramite de apostilla o legalizacién de documentos otorgados en el exterior y la acreditacion de la formacion
académica obtenida en el exterior, las entidades aplicaran los parametros establecidos en las normas que regulen la
materia.

1.10.  GLOSARIO

Para los fines de esta Invitacion, a menos que expresamente se estipule de otra manera, los términos deben entenderse
de acuerdo con la definicién contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos
deben entenderse de conformidad con su significado natural y obvio.

111.  INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir a
las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre-la informacién suministrada por el proponente y la verificada por la entidad, la
informacion que se pretende demostrar se tendra por no acreditada.

La entidad compulsaré copias a las autoridades competentes cuando la informacion aportada tenga inconsistencias sobre
las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

142. INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacion que, conforme a la ley colombiana, tiene caracter de reservada, el proponente debe
manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisién en el Formato 1- Carta de Presentacion de la Oferta,
identificando el documento o informacién que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal
que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer
esta informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a mantener
la reserva de la informacién que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el proponente.

113. MONEDA
A. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos Colombianos. Cuando un valor se
exprese en moneda extranjera, debe convertirse a Pesos Colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente:

I Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en Dolares de los Estados Unidos de América, los
valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al promedio entre la TRM de la
fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacion del contrato. Para esto, el proponente debera
indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la conversion de cada contrato en el Formato 3-
Experiencia; la TRM utilizada seré la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Il Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de los Estados
Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la
fecha de terminacién del contrato. Para tales efectos, se puede utilizar la informacion certificada por el Banco de
la  Republica. [Para el  céleuo se  recomienda  acudir al  siguiente link:
hitps://www.0anda.com/7angles/currency/converter/] Hecho esto, se procedera en la forma sefialada en el
numeral anterior.
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Il Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de
América, el proponente y la entidad tendrén en cuenta la tasa representativa del mercado vigente certificada por
la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedicién de los estados financieros.

IV.  Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a Dolares de
los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a Délares de los Estados Unidos de
América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicién de los estados financieros. Para
verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Délares de los Estados Unidos de América, el proponente podra
utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/, Hecho esto se procedera en la forma
sefialada en el numeral Il1.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos Mensuales Legales
Vigentes (SMMLV) se seguiré el siguiente proceso:

. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o cuya moneda
de origen sea el peso colombiano, deben ser convertidos a SMMLV, para lo cual se emplearén los valores
histéricos de SMMLV sefialados por el Banco de la Republica (http://www.banrep gov.coles/mercado-
laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.

IIl.  Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad més proxima de la siguiente forma: hacia arriba
para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero punto cinco
(0.5).

Si el proponente aporta certificaciones que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio, se procedera asi:
Fecha (mes, afio) de suscripcion ylo inicio del contrato: se tendré en cuenta el Gltimo dia del mes sefialado en la
certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendré en cuenta el primer dia del mes sefialado en la certificacion.
144. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el procedimiento de contratacion, y por lo tanto no serén objeto de evaluacion, ni podran ser
adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés, que afecten o
pongan en riesgo los principios de la contratacién publica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la
Constitucién o la ley.

1.15. CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién para contratar.

[Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por los literales g) y h) del

numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo admitira la oferta presentada primero en el tiempo].
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Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la situacion descrita
en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2008, relacionada con la disolucién de la persona juridica.

. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito habilitante, o

aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la seccion 1.6.

Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los términos de la
seccion 1.11.

Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango constitucional o
legal.

. Que el objeto social del proponente o el de alguno de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato.
. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el presupuesto oficial estimado del

contrato.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada en la seccion 3.3
de la invitacion.

Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las unidades o cantidades
sefialadas en el jError! No se encuentra el origen de la referencia..

No ofrecer el valor de un precio unitario. En el caso que el valor del precio unitario sea cero (0) el proponente asume
la responsabilidad por el valor ofertado en ese item.

Superar el valor unitario de alguno o algunos de los siguientes items ofrecidos con respecto al valor establecido para
cada item del presupuesto oficial.

. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar mas de una oferta econémica.

. No presentar oferta econémica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en la seccion
51.3.

. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacion publica.
. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la entidad en la seccién 2.7.

Ofrecer condiciones particulares de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos minimos; actividades por
ejecutar y su alcance, forma de pago, permisos, licencias y autorizaciones, notas técnicas especificas y documentos
técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la entidad.

Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural, presente o haga parte en mas de
una propuesta para el mismo proceso. En tal caso todas las propuestas seran rechazadas.

. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la sociedad y no cuente

con la autorizacién suficiente del érgano social.

. Las demas previstas en la ley.

146. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

La entidad podra declarar desierto el procedimiento de seleccion cuando:

oo0ow»>

No se presenten ofertas.

Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la Invitacion.
Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.
Lo contemple la ley.

147.  NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta invitacion debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera separada de lo que
indica su contexto general. Por o tanto, se considera integrada la informacion incluida en los documentos del proceso que
lo acompaiian y las adendas que se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:
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A. Elorden de los numerales, capitulos y clausulas de esta invitacién no deben interpretarse como un grado de prelacion
entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacion solo sirven como referencia y no afectan la
interpretacion de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y las palabras en
género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en esta invitacion se entienden como hébiles, salvo que de manera expresa la ley o
la entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el vencimiento de un plazo corresponda a un dia no
hébil o no laboral para la entidad, este se trasladara al dia habil siguiente.

E. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en dicho sentido.

F. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan o
complementen.

1.18 RETIRO DE LA PROPUESTA

Si la oferta se presenta a través de SECOP |I, el proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia rapida para la
presentacion de ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso la plataforma del SECOP I
bloquea a los proveedores la opcion del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la oferta en la plataforma del
SECOP i, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad.

1.19 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la informacién
plblica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un dafio a los siguientes derechos de las personas
naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos
comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva
legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, i) personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECOP no se publicaré para conocimiento de terceros la informacion relacionada con los
factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracién o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se
requiere que el fitular de la informacion de estos datos sensibles, como es el caso de la mujer victima de violencia
intrafamiliar o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencie el «Formato 6- Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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1.20 LIMITACION A MIPYME

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de
seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en el Decreto 1860 de 2021 arliculos 2212422 a2212424.
Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos plblicos, deben
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

2. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos piblicos, deben recibir estas solicitudes por
lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas; estas solicitudes de limitacion solo podrén realizar las Mipymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo...”

Nota 1: Las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el termino previsto en el cronograma del
proceso; suscrita por el interesado o su representante: legal. Cabe resaltar que se debera recibir solicitudes de por lo
menos dos (2) Mipyme para limitar la convocatoria.

La acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas a Mipymes se realizara de acuerdo con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021.

*...La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estén obligados a tenerio, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberén observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

Calle 5 No 5-65 — Cédigo Postal 172001 - Teléfono 8595016
Palacio Municipal - Salamina Caldas




TR REPUBLICA DE COLOMBIA PAGINA 12 DE 47 :
S ALCALDIA MUNICIPAL DE SALAMINA - CODIGO:
CALDAS Version: 1 i
NIT. 860.801.131-3 FECHA: Julio 11 DE 2013 §ﬁ(&‘nﬂfﬂa
DEPENDENCIA: DESPACHO DEL BIEENTENARIA
PROCESO: Proceso contractual ALCALDE ?( bl 4

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del registro
mercanti, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberén aceptar las oferfas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas...”

Por lo anterior, este proceso se limitara a Mipymes siempre que se cumplan con los preceptos legales antes sefialados.
Los interesados, deberan remitir la solicitud para limitar la convocatoria a Mipymes colombiana, dentro del término que se
establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, que fue modificado por el articulo 2° del decreto 1860 de 2021.

CAPITULO Il ESPECIFICACIONES TECNICAS

24. CONDICIONES TECNICAS

Los requerimientos descrilos a continuacion son considerados factores excluyentes, el no ofrecimiento y/o Incumplimiento
de cualquier caracteristica descrita a continuacion, dara lugar al rechazo de la oferta. Las condiciones técnicas aqui
descritas seran evaluadas por el Comité Evaluador dispuesto para tal fin.

e O R TEM S e

o Prestar apoyo asistencial y administrativo en las
diferentes actividades que se desarrollen en la
Secretaria General del Municipio de Salamina
Caldas.

» Realizar seguimiento y control a los derechos de
peticion, solicitudes, quejas, reclamos y demés
requerimientos allegados a la Secretaria General
que cuenten con términos legales de vencimiento,
garantizando su trémite oportuno y adecuado.

o Apoyar la gestion, actualizacion y manejo de la
plataforma  SIGEP |l adscrita a la Secretaria
General.

o Verificar que los funcionarios y contratistas se
encuentren debidamente vinculados en la
plataforma SIGEP |I, asi como constatar que las
hojas de vida y declaraciones de bienes y rentas
permanezcan actualizadas con sus respectivos
soportes documentales.

e Brindar acompafiamiento y apoyo a los diferentes
enlaces adscritos o articulados con la Secretaria
General, fortaleciendo  la  coordinacion,
comunicacion y artficulacién institucional entre
dependencias, asi como el seguimiento a las
actividades y procesos que se adelanten desde

o Durante la ejecucion del contrato y cada vez
que se presenten las presentes necesidades.
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dichos enlaces para garantizar su adecuado
funcionamiento y cumplimiento de objetivos.

o Elaborar actas de inicio, supervision, seguimiento y
liquidacion de los contratos ylo contratistas
adscritos a la Secretaria General, conforme a los
lineamientos establecidos por la entidad.

e Realizar seguimiento mensual a los avances y
cumplimiento de las metas e indicadores del Plan de
Desarrollo Municipal, verificando la informacion
reportada por las diferentes dependencias y
efectuando el cargue de evidencias y soportes en la
plantilla, formato o herramienta destinada para tal
fin.

e Llas demas actividades inherentes al objeto
contractual que sean requeridas por la Secretaria
General para el cumplimiento de sus funciones y
fines institucionales.

2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
El contratista se obliga a ejecutar las siguientes actividades:

1. Prestar apoyo asistencial y administrativo en las diferentes actividades que se desarrollen en la Secretaria General
del Municipio de Salamina Caldas.

2. Realizar seguimiento y control a los derechos de peticin, solicitudes, quejas, reclamos y demés requerimientos
allegados a la Secretaria General que cuenten con términos legales de vencimiento, garantizando su tramite oportuno
y adecuado.

3. Apoyar la gestion, aclualizacién y manejo de la plataforma SIGEP |l adscrita a la Secretaria General.

4. Verificar que los funcionarios y contratistas se encuentren debidamente vinculados en la plataforma SIGEP I, asi
como constatar que las hojas de vida y declaraciones de bienes y rentas permanszcan actualizadas con sus
respectivos soportes documentales.

5. Brindar acompafiamiento y apoyo a los diferentes enlaces adscritos o articulados con la Secretaria General,
fortaleciendo la coordinacién, comunicacion y articulacion institucional entre dependencias, asi como el seguimiento
a las actividades y procesos que se adelanten desde dichos enlaces para garantizar su adecuado funcionamiento y
cumplimiento de objetivos.

6. Elaborar actas de inicio, supervision, seguimiento y liquidacion de los contratos y/o contratistas adscritos a la
Secretaria General, conforme a los lineamientos establecidos por la entidad.

7. Realizar sequimiento mensual a los avances y cumplimiento de las metas e indicadores del Plan de Desarrollo
Municipal, verificando la informacion reportada por las diferentes dependencias y efectuando el cargue de evidencias
y soportes en la plantilla, formato o herramienta destinada para tal fin.

8. Las demés actividades inherentes al objeto contractual que sean requeridas por la Secretaria General para el

cumplimiento de sus funciones y fines institucionales.

2.3. ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO

El contratista debe acreditar, para realizar cada pago derivado del contrato, que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

2.4, PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO

El plazo previsto para ejecutar las actividades que se deriven del presente proceso es el establecido en la seccion 1.1. de
la invitacién publica, el cual se contara en la forma prevista en el Anexo 2 - Comunicacion de Aceptacion de la Oferta.
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2.5. FORMA DE PAGO

La cancelacion del valor contratado se efectuaré en pagos parciales previas actas de SUPERVISION, solo se pagara dia
de servicio prestado, entendiéndose que en la liquidacion del contrato se deduciran los valores de los dias del servicio de
transporte que no se haya requerido, la supervision estara a cargo de la Secretaria de Trénsito, y los desembolsos estaran
sujetos a la disponibilidad de Tesoreria y de caja, lo mismo que ala programacion del gasto que para el efecto contempla
la Secretaria de Hacienda Municipal.

Para los Pagos, el CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, y las Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda o certificacion del
pago de los aportes a pensién, riesgos laborales y de Caja de Compensacién Familiar de sus empleados.

La cancelacion de la factura y/o cuenta de cobro, esté sujeta al fiujo de caja con el que cuente la administracion municipal
y el desembolso se realizara dentro de los treinta (30) dias héabiles siguientes a la presentacion de la misma.

CAPITULO Il ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS.
3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debe presentar el Formato 1 — Carta de Presentacién de la Oferta, el cual debe ir firmado por la persona
natural proponente o por el representante legal del proponente individual o plural o por el apoderado.

La carta de presentacion debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que el proponente conoce y acepta
las obligaciones del Anexo 1 - Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no seré necesaria la entrega de este documento al
momento de presentar la oferta.

El proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con la informacion
solicitada.

3.2. APODERADO

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el cual deben
anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado
de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa
en el tramite del presente proceso y en la aceptacion de la oferta.

El apoderado que firma la oferta podré ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Repiblica de Colombia, y debe estar facultado para representar al
proponente y/o a todos lcs integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica
las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el proceso de contratacion de que trata esta invitacion; (i) responder
los requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a
que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de terminacion y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo apoderado comdn y, en
tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comin otorgado por todos los integrantes con los
requisitos de autenticacion, legalizacion o apostilla y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los
sefialados en la invitacion. El poder a que se refiere este pérrafo podré otorgarse en el mismo acto de constitucion del
proponente plural.

3.3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA
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La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma y no sera posible presentar documentos
en fisico.

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la entidad estatal, los cuales
deben ser legibles y escaneados correctamente.

La entidad solo recibira una oferta por proponente, salvo los procesos estructurados por lotes o grupos. En caso de
presentarse para varios procesos de contratacién con la entidad, el proponente debe dejar constancia para qué proceso
presenta su ofrecimiento. La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion
colombiana acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el
mismo. El proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma SECOP II.

El proponente asumira todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su oferta. La entidad en ningtin caso
sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente alglin documento de la oferta debe estar salvado con la firma de quien
suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y
expresamente la correccion realizada.

Los proponentes adjuntaran el formulario de la propuesta econdmica con el valor discriminado de cada item en el SECOP
II, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta econbmica publicado por la entidad. Por tanto, la
oferta econdmica no debe estar firmada

3.4. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la fecha y hora
indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira recibir mas propuestas por
excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar la lista de oferentes. Luego
de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarias.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo previsto
para ello en la presente Invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP Il o
que no sean presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente
mediante Certificado de Indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos
en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o en el documento que Colombia Compra Eficiente
determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-

3.5. INFORME DE EVALUACION

La entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la Invitacién. Si no
cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos e
informacién subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No
obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar |a oferta econdmica, la cual solo puede ser
objeto de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta
el plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y
verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Sila segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento
anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.
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En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o
al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, podré requerir al proponente, otorgandole un
t&rmino minimo de un (1) dia hébil contado desde el momento en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte;
en caso de que la entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la Invitacion, la entidad publicara el
informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se indicara, entre otros aspectos, cual oferente
ofrecio el menor precio y cumplio con los requisitos de la Invitacion.

Elinforme de evaluacion permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados por un término no inferior
a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podrén hacer las observaciones que consideren procedentes. Al
finalizar el término de traslado, la entidad contestara las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la
evaluacion, publicara un informe de evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso 0 a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

3.6. ACEPTACION DE LA OFERTA
La entidad estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion.

La comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo
cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

3.7. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o del alcance
del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la invitacion.

CAPITULO IV REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de la invitacion, de acuerdo
con los soportes documentales que acompafian la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serén objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta
cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluara como ‘no cumple”.

41 GENERALIDADES

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes, segun lo
sefalado en |a presente Invitacién.

B. En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seréan acreditados por cada uno de los integrantes de
la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizara de acuerdo con las reglas
de la invitacion.

4.2 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como proponentes baje alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando cumplan
los requisitos exigidos en la invitacion:
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A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas nacionales o
extranjeras.

B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7
de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracién del contrato y ejecucién de la oferta.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o
prohibicion para contratar previstas en la Constitucion y en la ley.

D. No estar reportado en el Gltimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria General

de la Republica. Esta disposicion aplica para el proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio
en Colombia. Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben declarar
que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones
vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

La entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al igual que el Certificado
de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas
del Ministerio de Defensa Nacional = Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de
2016 —Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia-.

4.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se acreditara
de acuerdo con las siguientes reglas:

4341

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A
B.

C.

432

Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad
competente.

Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente, en
el que se verificara:

Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendré como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la fecha originaimente
establecida en la invitacion.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de
contratacion.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior a la del
plazo del contrato y un afio més. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del
cierre del proceso de contratacion.
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d. Sielrepresentante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano social
competente respectivo para cada caso.

e. Elnombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Replblica de Colombia deberan
estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de
Comercio.

IIl.  Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta ©
cerrada.
ll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es una
persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucién de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en Colombia,
debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante el
certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga
restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo
para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o no aportar dicho
documento, una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y
representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en la presente invitacion,
en los que debe constar como minimo los siguientes aspectos:

I. Nombre o razén social completa.
Il.  Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.

ll.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de
seleccion.

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica, en la que se
sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma
oaportando la autorizacién o documento correspondiente del érgano social competente respectivo para cada caso.

V.  Tipo, niimero y fecha del documento de constitucion o creacién.

VI. Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

VI Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio més. Para efectos de la evaluacién,
este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion.
VIll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacién de existencia y representacién legal,
el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una declaracién juramentada de una persona
con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo
que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la informacion requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad
juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracion, asi como de las demés personas
que puedan representar y vincular a la sociedad, si existen.

C. Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:
Ultimo acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de
existencia y representacion legal (este Gltimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
contratacion) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la entidad estatal.
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433  PROPONENTES PLURALES
El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unian Temporal o Consorcio. En este documento los
integrantes deben expresar su intencion de conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad sobre el
tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los proponentes deben incluir como minimo la informacién requerida en
el Formato 2 — Conformacién de Proponente Plural (Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Unicnes Temporales).
Los proponentes pueden introducir informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del
proceso.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este Gltimo en caso de considerarlo conveniente, cuya

intervencion deber quedar definida en el Formato 2 — Conformacién de Proponente Plural (Formato 2A- Consorcios)

(Formato 2B- Uniones Temporales), de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes

para la representacitn sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran

para presentar |a oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta
de terminacion y liquidacion.

Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal y suplente de la estructura plural.

D. El proponente plural debe sefialar expresamente cuél es el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

E. En la etapa contractual, no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo de la
entidad.

o

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del proponente plural y en el caso del miembro persona
juridica, por el representante legal de dicha persona o por el apodsrado de cualquiera de los anteriores.

4.4 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
4441  PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 - Pagos de seguridad social y portes legales suscrito por el
revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de
Construccion, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigiré las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos por la
ley, o por el representante legal que asf lo acredite, de acuerdo con el parrafo anterior.

Cuando la persona juridica esta exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el Formato 4 - Pagos de seguridad sccial y aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

442  PERSONAS NATURALES

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones
aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacién se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores
a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como

Calle 5 No 5-65 — Cédigo Postal 172001 - Teléfono 8595016
Palacio Municipal - Salamina Caldas
www salamina-caldas.gov.co




SALAMINA | REPUBLICA DE COLOMBIA PAGINA 20 DE 47
RTINS ALCALDIA MUNICIPAL DE SALAMINA - CODIGO:
CALDAS Version: 1 @ 2 &
NIT. 890.801.131-3 FECHA: Julio 11 DE 2013 %{‘ﬁwﬂa
DEPENDENCIA: DESPACHO DEL ‘*%‘”;E{“:"“‘
PROCESO: Proceso contractual ALCALDE ({/‘ | dﬁ

referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la
invitacion.

La persona natural que re(ina los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademés, la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales deben acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

443  PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracion de la que tratan los numerales
anteriores.

444  SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA

El proponente seleccionado debe presentar, para la aceptacion de la oferta, ante la dependencia respectiva, la declaracion
donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que la persona natural o juridica no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de
aceptacién de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad
social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién, bajo la gravedad de juramento.

4.5 EXPERIENCIA

EXPERIENCIA GENERAL; El oferente debera acreditar experiencia con entidades publicas o empresas privadas mediante
la ejecucion de contratos cuyo objeto se encuentre relacionado o sea similar al del presente proceso contractual y cuya
cuantia sea igual o superior al valor del presente proceso de contratacién.

Para la ejecucion del presente contrato se requiere una persona con formacion técnica en areas administrativas, o afines,
especificaments como Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales, técnico comercial ylo Auxiliar
Administrativo, teniendo en cuenta que las actividades objeto de la contratacion corresponden al desarrollo de labores de
apoyo operativo, asistencial, documental y administrativo requeridas por la Secretarfa General del Municipio de Salamina
Caldas.

EXPERIENCIA ESPECIFICA; El oferente debera acreditar experiencia con entidades publicas o empresas privadas,
mediante maximo (1) un contrato en actividades relacionadas directamente con:

Automatizacion y gestion documental.

Manejo, organizacion y control de archivos fisicos y digitales.

Administracién y actualizacién de bases de datos e informacion institucional.

Elaboracion de informes, actas y documentos administrativos.

Apoyo en procesos de seguimiento administrativo y control documental.

Registro, verificacion y control de operaciones comerciales y manejo de informacion contable y administrativa.
Consolidacién, clasificacion y seguimiento de informacion documental y registros administrativos.

Lo anterior, teniendo en cuenta que las actividades a desarrollar requieren conocimientos técnicos en organizacion, control
y seguimiento de informacion administrativa y documental, competencias propias de perfiles técnicos en contabilizacion
de operaciones comerciales y dreas administrativas afines, necesarias para apoyar procesos institucionales relacionados
con manejo de plataformas, control documental, elaboracion de actas y seguimiento de metas administrativas dentro de la
Secretaria General del Municipio.

FORMACION ACADEMICA REQUERIDA:
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Para la ejecucion del presente contrato se requiere una persona con formacién técnica en éreas administrativas, o afines,
especificamente como Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales, técnico comercial ylo Auxiliar
Administrativo, teniendo en cuenta que las actividades objeto de la contratacion corresponden al desarrollo de labores de
apoyo operalivo, asistencial, documental y administrativo requeridas por la Secretaria General del Municipio de Salamina
Caldas.

Los proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia, el cual se acreditara mediante: i) la presentacion
del Formato 5 — Experiencia y ii) copia de alguno de los documentos validos para acreditar la experiencia requerida
sefialados en el numeral 4.5.4 y 4.5.5.

Los proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con entidades publicas o empresas
privadas.

451  CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA
EXIGIDA

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:

A. Que las actividades ejecutadas correspondan a el alcance del objeto a contratar.

B. Estar relacionados en el Formato 5 — Experiencia. Los proponentes plurales deben indicar qué integrante aporta cada
uno de los contratos sefialados en el Formato 5- Experiencia. Este documento debe presentarlo el proponente plural y
no cada integrante.

C. El proponente podré acreditar la experiencia con méaximo dos (02) ceriificaciones de cumplimiento de contratos
ejecutados o actas de terminacion o liquidacion de los mismos, cuyo valor debe ser una suma igual o superior al cien
por ciento (100%) del valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion expresado en SMMLV.

D. Las mipymes segun lo establecido en el articulo 2.2.1.2.:4.2.18 criterios diferenciales deberan acreditar la experiencia
con méaximo tres (03) certificaciones de cumplimiento de contratos ejecutados o actas de terminacién o liquidacion de
los mismos, cuyo valor debe ser una suma igual o superior al cien por ciento 100%) del valor del presupuesto oficial
del presente proceso de seleccion expresado en SMMLV.

E. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de contratacion.

F. No debe haberse impuesto alguna multa, clausula penal, caducidad o haberse declarado algun siniestro, so pena de
que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia. Esta regla no se aplicara en caso de que
solo se haya declarado el siniestro de la péliza de responsabilidad civil extracontractual.

G. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con més de tres (3) afios de
constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador plblico
(seguin corresponda) donde se indique la conformacion de la empresa. En estos casos, la entidad no tendra en cuenta
la experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitades. La entidad tendra en cuenta la experiencia
individual de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres afios de constituida.

H. Laexperienciaala que se refiere este numeral podra acreditarse mediante los documentos establecidos en la invitacion
en el numeral 4.54.y4.5.5.

452  CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

La entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea vélida
como experiencia requerida:

A. Si el proponente relaciona o anexa mas contratos de los requeridos en el Formato 3 - Experiencia, para efectos de
evaluacion de la experiencia se tendran en cuenta segun los requeridos los contratos aportados de mayor valor.

B. Para los proponentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar como minimo el cuarenta por ciento
(40%) de la experiencia. Sin perjuicio de lo anterior, cada uno de los integrantes debe aportar al menos el diez por
ciento (10%) de la experiencia requerida.
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C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o unién temporal, el
porcentaje de participacion del integrante sera el registrado en el documento de conformacion de la estructura plural
en el respectivo proceso de contratacion, el contrato o en alguno de los documentos validos para la acreditacion de
experiencia.

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o unién temporal, el
valor a considerar sera el registrado en el documento valido para la acreditacion de experiencia multiplicada por el
porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes.

E. Siel contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el
plazo a considerar sera el plazo total ejecutado, sin afectarse por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante
que pretenda hacer valer la experiencia.

453  ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacién mediante alguno de los
documentos sefialados en la seccion 4.5.4 y 4.5.5 de la invitacion:

Contratante.

Objeto del contrato.

Principales actividades ejecutadas.

La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato.

La fecha de terminacién de la ejecucion del contrato.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

emMmpo®E

454 DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El proponente debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacion con el fin de acreditar la
informacién solicitada. Los mismos deben estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir
discrepancias entre dos (2) o mas documentos allegados por el proponente para probar experiencia, se tendra en cuenta
el orden de prevalencia establecido a continuacion:

A. Acta de Liquidacion.

B. Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

C. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato en la que conste el
recibo a satisfaccion del bien o servicio contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de
hacerlo.

D. Acta de inicio o la orden de inicio. Solo sera valida para efectos de acreditar la fecha de inicio.

E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion se debe aportar alguno de los documentos anteriores, donde se
indique el porcentaje del contrato ejecutado por el cedente o por el cesionario, segin el caso. La experiencia se valdra
afectada por el porcentaje del contrato ejecutado por el cedente o el cesicnario, dependiendo de quien pretenda
acreditar la experiencia.

4.5. CAPACIDAD TECNICA

Para la ejecucion del presente contrato se requiere una persona con formacion técnica en areas administrativas, o afines,
especificamente como Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales, técnico comercial ylo Auxiliar
Administrativo, teniendo en cuenta que las actividades objeto de la contratacién corresponden al desarrollo de labores de
apoyo operativo, asistencial, documental y administrativo requeridas por la Secretaria General del Municipio de Salamina
Caldas.

La exigencia de este perfil se encuentra plenamente justificada debido a que las abligaciones a ejecutar requieren
conocimientos técnicos relacionados con el manejo, organizacién, clasificacion, seguimiento y control de informacién
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administrativa e institucional, asi como capacidades en gestién documental, manejo de bases de datos, elaboracion de
informes, consolidacion de informacian, manejo de herramientas ofiméticas y apoyo a procesos administrativos internos,
competencias propias de perfiles técnicos en areas comerciales y administrativas.

Asi mismo, la formacién técnica en contabilizacién de operaciones comerciales proporciona habilidades orientadas al
registro, control y seguimiento de informacién, manejo organizado de documentacion, revisién de soportes, control de
datos y administracion de archivos, capacidades que resultan necesarias para apoyar las diferentes actividades
desarrolladas por la Secretaria General, especialmente aquellas relacionadas con la actualizacién y verificacion de
informacion en plataformas institucionales, seguimiento documental y organizacion de expedientes administrativos y
contractuales.

De igual manera, el perfil de Auxiliar Administrativo resulta pertinente e idoneo, toda vez que cuenta con competencias
relacionadas con la organizacion documental, manejo de informacion institucional, elaboracién de documentos
administrativos, control de archivos, seguimiento de tramites y apoyo operativo en procesos intemos de la administracion
pliblica, actividades que guardan relacion directa con las obligaciones que se pretenden contratar.

La necesidad de exigir formacion en estas areas cobra especial relevancia frente al apoyo requerido para el seguimiento
al cumplimiento del Plan de Desamallo Municipal, teniendo en cuenta que dicha actividad implica realizar control y
verificacion permanente de metas, indicadores, avances y evidencias reportadas por las diferentes dependencias de la
administracién municipal. Para ello, se requiere una persona con capacidad de organizacion, analisis y consolidacion de
informacion, manejo adecuado de bases de datos y herramientas ofimaticas, seguimiento documental y control de registros
administrativos, con el fin de garantizar que' la informacidn reportada sea organizada, verificable y se encuentre
debidamente soportada.

Asi mismo, el contratista debera efectuar seguimiento mensual al cumplimiento de metas institucionales, realizar
consolidacion de evidencias, apoyar el cargue de soportes en las plantillas o herramientas establecidas por la entidad y
efectuar articulacion constante con los diferentes enlaces y dependencias del municipio, actividades que requieren
disciplina administrativa, capacidad organizacional y manejo eficiente de informacién documental y estadistica.

De ofra parte, el contratista debera brindar apoyo en la actualizacion, seguimiento y validacion de informacion contenida
en la plataforma SIGEP I, verificando: que funcionarios y contratistas mantengan actualizadas sus hojas de vida y
declaraciones de bienes y rentas con sus respectivos soportes documentales, actividades que demandan conocimientos
en revision documental, control de informacién y manejo de plataformas institucionales.

Adicionalmente, se requiere apoyo en la elaboracion de actas de inicio, supervision, seguimiento y liquidacion de contratos
adscritos a la Secretaria General, labores que implican organizacion documental, control administrativo y seguimiento
permanente de actuaciones contractuales, razon por la cual resulta indispensable contar con una persona con
competencias técnicas en procesos administrativos y manejo documental.

En consecuencia, la exigencia de formacion técnica en contabilizacion de operaciones comerciales y/o auxiliar
administrativo resulta proporcional, razonable y acorde con la naturaleza del objeto contractual, toda vez que las
actividades a desarrollar corresponden a labores de apoyo administrativo, operativo y documental que requieren
conocimientas técnicos especificos para garantizar el adecuado funcionamiento de la Secretaria General, el fortalecimiento
de la articulacién institucional y el cumplimiento eficiente de las metas y obligaciones administrativas del Municipio de
Salamina Caldas.

El oferente debera acreditar experiencia con entidades publicas o empresas privadas en actividades relacionadas
directamente con:

Automatizacion y gestién documental.

Manejo, organizacion y control de archivos fsicos y digitales.
Administracién y actualizacion de bases de datos e informacién institucional.
Elaboracion de informes, actas y documentos administrativos.

Apoyo en procesos de seguimiento administrativo y control documental.
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o Registro, verificacion y control de operaciones comerciales y manejo de informacién contable y administrativa.
s  Consolidacion, clasificacién y seguimiento de informacion documental y registros administrativos.

Lo anterior, teniendo en cuenta que las actividades a desarrollar requieren conocimientos técnicos en organizacion, control
y seguimiento de informacién administrativa y documental, competencias propias de perfiles técnicos en contabilizacion
de operaciones comerciales y 4reas administrativas afines, necesarias para apoyar procesos institucionales relacionados
con mansjo de plataformas, control documental, elaboracion de actas y seguimiento de metas administrativas dentro de la
Secretaria General del Municipio.

451. RELACION CON EL SERVICIO A CONTRATAR: En la que se verifique la capacidad del prestador de servicios
relacionados con apoyo asistencial y gestion documental.

CAPITULO V CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA

La entidad estatal revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacién. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informaré al contratista en el documento de aceptacion el nombre
del supervisor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la invitacion, la entidad estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la Invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente, sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 1.6.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma conforman el contrato y los dos documentos seran publicados en
el SECOP en la fecha establecida en el cronograma.

5.1. OFERTA ECONOMICA

[Cuando el presupuesto del proceso de contratacion es estructurado por precios unitarios, la entidad debe aplicar las notas
sefialadas en el Formulario de Presupuesto Oficial. Cuando se estructura a través de ofra modalidad de pago, la entidad
debe definir las notas que debe tener en cuenta el proponente para presentar su oferta economica.]

Para evaluar este factor se tendré en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o el obtenido de la correccion
aritmética. En tal sentido, la evaluacion se haré sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones.

[La entidad debe configurar el formato de oferta econémica que se encuentra en el jError! No se encuentra el origen de
la referencia., para que sea diligenciado por los proponentes.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos directos e
indirectos para la completa y adecuada ejecucion del presente proceso, los riesgos y la administracién de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estén a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos
por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales,
los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para presentar sus ofertas deben tener en cuenta que la ejecucion
del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del proceso y que en sus calculos econdmicos deben
incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales
como asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

[Incluir en el evento en el que el proceso de contratacion sea por precios unitarios] El desglose de los Anlisis de Precios
Unitarios publicados por la entidad es (nicamente de referencia, constituye una guia para la preparacién de la Oferta. Si
existe alguna duda o interrogante sobre la presentacion de estos Anélisis de Precios Unitarios y el precio de estudios
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publicados por la entidad, es deber de los proponentes hacerlos conocer dentro del plazo establecido en el Pacto de
Transparencia para la presentacion de observaciones a la invitacién para que la entidad los pueda estudiar.

5.1.2 CORRECCIONES ARITMETICAS
La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando exista un efror que surja de
un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido erréneamente realizada.

B. Elajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la propuesta econdmica de
las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del [VA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o
superior punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al n(imero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal
del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cuél es el menor precio ofertado.
5.1.3 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato,
de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de planeacion y particularmente durante el estudio del sector, la
entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademas, podra acudir a los
parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacién de Colombia
Compra Eficiente, como criterio metodologico.

5.1.4 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o més ofertas, se deberan utilizar las siguientes reglas de acuerdo con cada
uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo
caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El proponente acreditara el origen
de los servicios con los documentos sefialados en las secciones 4.3.1 y 4.3.2. de la Invitacion. Para el caso de los
propanentes plurales, todos los integrantes deberan acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones sefialadas
en la ley. i

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del articulo 1 de la Ley
1232 de 2008, 0 la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicion de mujer cabeza de familia
y la cesacion de esta se adquirira desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta
declaracion debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre
del proceso de seleccion.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara esta condicion de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16dela
Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal,
o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
carresponda, diligenciara el «Formato 5 A — Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del
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cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esté constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademés, deberé acreditar la condicion indicada de cada
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los
dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de la informacién, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el «Formato
6 - Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley
361 de 1997 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre dal presente
proceso de seleccion o desde el momento de la constitucion de la persena juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y
que manifieste adicionalmente que mantendré dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato, para
lo cual debera diligenciar el «Formato 5 B - Vinculacion de personas en condicién de discapacidad». Para aquellos eventos
en los que el diez por ciento (10 %) de la némina corresponda a un nimero cuyo primer digito decimal sea 5,6,7,809
debera realizarse la aproximacion decimal al nimero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una union temporal, el integrante del proponente que acredite que el diez
por ciento (10 %) de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la union temporal y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
sequridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacién sea inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, sequn corresponda, diligenciaré el «Formato 5 C - Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pension
de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador - proponente)», mediante la cual certificara bajo la gravedad de juramento
las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas
personas mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un
(1) afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica en caso de que la constitucion sea
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciaré el «Formato 5 C - Vinculacion de personas
mayores y no beneficiaria de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia - (Empleador — proponente)», mediante el cual
certifique el nimero de trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes

Calle 5 No 5-65 — Cédigo Postal 172001 - Teléfono 8595016
Palacio Municipal - Salamina Caldas
www.salamina-caldas.gov.co



] PAGINA 27 DE 47
REPUBLICA DE COLOMBIA
SALAMINA e .
mmmm | | ALCALDIA MUNICIPAL DE SALAMINA - CODIGO: ; %

CALDAS Version: 1
NIT. 890.801.131-3 FECHA: Julio 11 DE 2013 am/]Ma
DEPENDENCIA: DESPACHO DEL Y. V.%
PROCESO: Proceso contractual ALCALDE é’ ’ dﬁé

del consorcio o de la union temporal. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno de los trabajadores
que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciara el «Formato 5 C - Vinculacion de personas mayores y no
beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de
juramento que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pension, ademas, se
deberé allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por
lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion
se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la Ley 2069 de 2020,
que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda,
diligenciara el «Formato 5 D - Vinculacion de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su némina y el nimero de identificacion y el nombre de las
personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra
en cuenta la vinculacion de aguellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del iltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciaré el «Formato 5 D - Vinculacién de poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», mediante el cual certifica que por lo menos el diez
por ciento (10 %) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrén estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencien el «Formato 6 - Autorizacion para el tratamiento de datos
personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion para lo cual presentara
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina
de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademés, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciaran el
«Formato 5 E- Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién (personas
juridicas)», por medio del cual certificaran bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior y, los documentos de identificacién
de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean perscnas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregaré alguno de los certificados del inciso primero; o personas juridicas donde mas
del cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual, el representante legal, o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciaran, bajo la
gravedad de juramento, el «Formato 5 E - Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion (persona
juridica integrante del proponente plural)», junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de la informacion, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, diligencien el
«Formato 6 - Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
literales:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual se acreditarén estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el
inciso 1 del numeral 6; o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
sequn corresponda, diligenciara el «Formato 5 F - Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas juridicas)y, mediante el cual certifica, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion. Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia ylo personas en proceso de reincorparacion y/o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

(b) el integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general
acreditada en la oferta.

(c) en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes legales podran ser empleados, socios o
accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestaré
diligenciando el «Formato 5 F Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion ylo reintegracién». .

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con &l articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién, como es ¢l caso de las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién, diligencien el «Formato 6 - Autorizacion para el tratamiento de
datos perscnales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos del paréagrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditacion del tamafio empresarial se efectuara diligenciando
el «Formato 5 G — Acreditacion Mipyme», mediante el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, que la Mipyme
tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas
que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso
especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial
de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que
lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente empate entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeiias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamafio empresarial se efectuara diligenciando el «Formato 5 G - Acreditacion
Mipyme», mediante el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condicién de micro o pequefia empresa de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiguen, sustituyan o
complementen.

La condicién de cooperativa o asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus
pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador plblico, o el representante legal
de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, diligenciara el «Formato 5 H- Pagos realizados a Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8;
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(b) la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general
acreditada en la oferta; y

(¢} ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
diligenciando el «Formato 5 G — Acreditacién Mipymen.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales gue tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas,
se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicién de Mipymes en los términos del numeral 8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

12. Sidespués de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético seglin el nombre de la persona natural,
la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de la fista le corresponda el nimero 1.

(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (numeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM
que rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre el nimero total de proponentes
en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final.

(c) Realizados estos célculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel proponente que presente coincidencia entre el
ntmero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogeré al proponente con el mayor
numero asignado.

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais de origen tenga Acuerdo
Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicaréan los criterios de desempate de los numerales 8,
9,10y 11.

CAPITULO VI RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS
6.1 ASIGNACION DE RIESGOS

La Matriz 1 - Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por la entidad, hace parte de la presente
invitacién y los interesados podran presentar observaciones sobre su contenido.

Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta
sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los estudios, disefios, evaluaciones y
verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia informacion, de manera que el
proponente debe tener en cuenta el calculo de los aspectos econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las
obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del contrato.

Si el proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la informacion que
pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la ejecucion completa del objeto
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del proceso de conformidad con el contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos
adicionales de ninguna naturaleza.

CAPITULO VIl GARANTIAS

El proponente podra presentar una garantia de seriedad de la oferta por cada uno de los lotes o por la totalidad de lotes a
los cuales presente oferta. En ambos eventos, debe indicar el numero del lote o lotes a los cuales presenta oferta.

7.1 GARANTIAS DEL CONTRATO
El contratista debe presentar una garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato a favor del

Departamento de Caldas, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2008 y Decreto 1082 de 2015,
la cual debe tener los siguientes amparos:

No. | AMPARO S ~ | CUANTIA = | VIGENCIA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Este amparo de cumplimiento del contrato debe cubrir El municipio de
los perjuicios derivados de: (i) el incumplimiento total o parcial del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (ii) el | 10% del valor
1 cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento | del contrato.

es imputable al contratista; (iv) los dafios imputables al contratista por
entregas parciales, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (v)

el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

Vigencia del
contrato y (4)
meses mas

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se reduzca por razén de las reclamaciones
que efectie la entidad, asi como ampliar las garantias en los eventos de adicion y/o prémoga del contrato. No restablecer
la garantia, no adicionarla o prorrogarla, segtin el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los
procesos sancionatorios a que haya lugar.

CAPITULO VIl COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTAY CLAUSULAS ADICIONALES

Las condiciones de ejecucion estan previstas en el Anexo 2 — Comunicacién de aceptacion de la oferta y en esta invitacion.
Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, anticipo, obligaciones y derechos generales del contratista,
obligaciones de la entidad, garantias, multas, clausula penal y ofras condiciones particulares aplicables al negocio juridico
a celebrar.

El proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Unico Tributario = RUT.
8.1. ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

El contratista debe diligenciar para cada uno de los items enunciados en el Formulario 1 - Formulario de Presupuesto
Oficial, el analisis de precios unitarios (costos directos mas indirectos), de acuerdo con el formato que se presenta en el
respectivo Formulario 1- Formulario de Presupuesto Oficial y entregarlos en el plazo establecido en el numeral 8.1. Los
precios unitarios resultantes de los analisis no pueden ser diferentes a los consignados en el Formulario 1 —Formulario de
Presupuesto Oficial, ya que estos Ultimos fueron utilizados en la evaluacién de las propuestas.

Si se presenta alguna discrepancia, el contratista debe ajustar el precio unitario obtenido en el analisis consignado en el
Formulario de la propuesta.

El contratista debe tener en cuenta dentro de cada uno de los precios unitarios todo lo necesario y suficiente para llevar a
cabo el item de acuerdo con las normas y especificaciones técnicas contractuales, Cualquier error u omision del contratista
en los costos directos o indirectos considerados en su Anélisis de Precios Unitarios para los items, es de su exclusiva
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responsabilidad y, por lo tanto, no puede reclamar a la entidad reconccimiento alguno adicional al valor de los precios
unitarios consignados en el formulario de su propuesta. El contratista acepta que los precios unitarios por é| ofertados
constituyen su propuesta econémica auténoma.

8.2. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial o total de este contrato por parte del contratista, EL DEPARTAMENTO mediante
resolucién motivada, le impondra multas equivalentes al DOS POR CIENTO (2%) del valor del contrato y hasta un méaximo
del DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato, sin otro tramite diferente al sefialado en las normas legales vigentes,
y sin perjuicio de que se haga efectiva la clausula penal y se deciare la caducidad del contrato.

Paragrafo. Debido Proceso: Para la aplicacién de las multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento se observara el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011 (Estatuto Anticorrupcién).

De igual manera se aplicara una multa equivalente al 1% del valor total del contrato por cada dia en que tarde el contratista
para la suscripcion del acta de inicio, respecto del plazo inicial estimado para dicho tramite.

8.3. CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento total o parcial por parte por parte de EL(A) CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, EL
DEPARTAMENTO hara efectiva la sancion penal pecuniaria, la cual tendré un equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%)
del valor total del contrato, una vez ejecutoriada la providencia administrativa corespondiente y se considerara como pago
parcial de los perjuicios causados.

Paragrafo: El valor de las multas y de la penal pecuniaria a que se refieren las clausulas precedentes, ingresara al Tesoro
y podra ser tomado de las sumas resultantes a favor de EL(A) CONTRATISTA, si las hubiere. Para ello de manera previa,
EL(A) CONTRATISTA autoriza esta deduccion con la suscripcion del presente contrato. De no ser posible, se haré efectivo
por la jurisdiccién coactiva.

8.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se refiere el Estatuto General de Contratacion de
la Administracién Plblica.

8.5. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El contratista es independiente de la entidad y, en consecuencia, el contratista no es su representante, agente o
mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la
entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

8.6. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA

El contratista ejecutara el presente contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa y el
personal que vincule durante la ejecucion del contrato seré de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los
requisitos exigidos en los Documentos del proceso de contratacion. Entre el contratista, el personal que éste contrate y la
entidad no existe, ni existira vinculo laboral alguno. En consecuencia, el contratista responderé de manera exclusiva por
el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi
mismo, el contratista debe verificar y/o cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de Compensacién Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de
acuerda con lo dispuesto en la ley. El contratista solo podré subcontratar con la autorizacién previa y expresa de la entidad.
El empleo de tales subcontratistas no relevara al contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la
construccion y por las demés obligaciones emanadas del presente contrato. La entidad no adquiriré relacion alguna con
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los subcontratistas y |a responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguiré a cargo del contratista. La entidad podra
exigir &l contratista la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus
obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (0s) no cumpla(n) con las calidades minimas
necesarias para la ejecucion de la(s) labor(es) subcontratada(s).

8.7. CESION

El contratista no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato, sin el consentimiento previo y expreso
de |a entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la cesion. La cesién se efectuara de conformidad
con lo establecido en el articulo 893 del Cédigo de Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes sobre
la materia.

8.8. LIQUIDACION

El contrato sera objeto de liquidacion de acuerdo con lo establecido en las nermas que regulan la materia. El término para
la liquidacion del contrato sera de cuatro (04) meses. Parala liquidacion se exigira al contratista la ampliacion de la garantia,
si es del caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extincion del presente contrato.

Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidacion del contrato o las partes no llegan a ningiin acuerdo, la
entidad procedera a su liquidacion, por medio de resolucion motivada susceptible del recurso de reposicion.

Asi mismo, y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el contratista deja salvedades en
la liquidacion bilateral, la entidad podra liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo procederé en relacion con los
aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidacion unilateral pueda contener decisiones nuevas
frente a la liquidacion acordada o que no hayan side respondidas por la entidad con anterioridad a la liquidacion.

8.9. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad surgidas&n la actiyidad contractual se
solucionaran mediante la conciliacion, transaccion o los mecanismos que las paste$ acuerden, segln los procedimientos
establecidos por la ley. Las controversias que no puedan ser resueltas de fgfma directa entre las partes, se resolveran
empleando las instancias y procedimientos contemplados en los articulps 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demés
normas concordantes.

ES HENAO CASTANO

Revisé: Maria Camila Mejia D/Abogada Contratista
Complementé juridicamente: Juan Carios Neira Cargong/Asesor juridico. m——
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CAPITULO IX LISTA DE ANEXOS, FORMATOS, MATRICES Y FORMULARIOS

9.1. ANEXOS
1. Anexo 1- Comunicacion de Aceptacion de la oferta

9.2. FORMATOS

Formato 1 - Carta de presentacion de la oferta.

Formato 2 — Formulario de precios.

Formato 3 --Compromiso Anticorrupcién.

Formato 4 — Conformacién de proponente plural (Formato 4A- Consorcios) (Formato 4B- Unién
Temporal)

Formato 5 - Experiencia

Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales

7. Formato 7 - Autorizacién para el tratamiento de datos personales

i ey

o

o3
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Formato No. 1
MODELO DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Salamina, mayo de 2026

Sefiores
MUNICIPIO DE SALAMINA-CALDAS

REFERENCIA: CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA - INVITACION PUBLICA No. MINC-xxx-2026

persona mayor de edad, vecino del municipio de xxxxxx, identificado con la cédula de ciudadania
numero expedida en . obrando en nombre propio, someto a consideracion def
Municipio de Salamina la presente propuesta, atendiendo la invitacion hecha por la Alcaldia de Salamina
publicada en la pagina www.contratos.gov.co, con el objefo de contratar “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO
OPERATIVO Y ASISTENCIAL PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
DOCUMENTALES, DE SEGUIMIENTO Y ARTICULACION INSTITUCIONAL QUE SE DESARROLLAN EN LA
SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE SALAMINA CALDAS Y SUS RESPECTIVOS ENLACES".

En caso de que me sea adjudicado, me comprometo a su ejecucion bajo las condiciones fjadas por EL
MUNICIPIO y declaro que:

1. Manifiesto que conozco y acepto las especificaciones de la invitacion piblica, asi como todos los requisitos
en él establecidos.

2. La propuesta que ahora someto a consideracion tiene una validez de treinta (30) dias calendario contados a
partir de la fecha limite de la entrega de ofertas.

3. Ninguna Persona Natural o Juridica diferente del proponente tiene interés en la propuesta que ahora
presento, ni en el contrato que surja, en consecuencia, solo compromete y obliga a los firmantes y a los
representados.

4. Que el proponente o su Representante Legal, dependientes, no esta incurso en ninguna causal de inhabilidad
o incompatibilidad de acuerdo con las normas vigentes, que pudiera impedir o viciar la presentacion de la
propuesta o del contrato.

Bajo la gravedad del juramento manifiesto:

e Que no soy deudor moroso de ninguna entidad del Estado y tampoco me encuentro reportado en el Boletin
de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

o Que he efectuado el pago de las obligaciones a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje de los empleados dentro de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta, tal
como lo establece el articulo 50 de la ley 789 de 2002, modificado por el articulo 1° de la ley 828 de 2008.
 Que sobre mi, no cursa ningun tipo de demandas o procesos civiles por embargos a favor de terceros de
cualquier indole, que afecten de manera grave la ejecucion del contrato que pueda afectar la presente oferta.
e Que en el dltimo afio, ninguna entidad estatal me ha impuesto multas ni incumplimientos, con ocasién de fa
ejecucion de contratos estatales.

6. El suscrito sefiala como Direccion Comercial, nimero de teléfono y fax, a donde se puede remitir o enviar
por correo y realizar notificaciones y comunicaciones relacionadas con esta propuesta, los siguientes:
Nombre o Razon Social (s):
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BICENTENARIA

2043

Representante legal:
NIT o C.C. No.
Libreta militar
Direccion:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

Ciudad:

Atentamente,

(Firma)

Nombre:
C.C. No.:
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Formato No. 2
Formulario de Precios.
La Oferta econdmica que debe incluir los siguientes elementos:

e Prestar apoyo asistencial y administrativo en las
diferentes actividades que se desarrollen en la
Secretaria General del Municipio de Salamina
Caldas.

o Realizar seguimiento y control a los derechos de
peticion, solicitudes, quejas, reclamos y demés
requerimientos allegados a la Secretaria General que
cuenten con términos legales de vencimiento,
garantizando su tramite oportuno y adecuado.

o Apoyar la gestion, actualizacion y manejo de la
plataforma SIGEP |l adscrita a la Secretaria General.

e Verificar que los funcionarios y contratistas se
encuentren debidamente vinculados en la plataforma
SIGEP I, asf como constatar que las hojas de vida y
declaraciones de bienes y rentas permanezcan
actualizadas con sus respectivos soportes

‘::ddcumen_tales.. _

‘s Brindar acompafiamiento y apoyo a los diferentes T
‘enlaces adscritos o articulados con la Secretaria Duranis. la ‘ejscucian del

~ General, fortaleciendo la coordinacién, comunicacién | contrato y cada vez que se
y- articulacion-institucional entre dependencias, asi | presenten  las  presentes
como el seguimiento a las actividades y procesos que | necesidades.
se adelanten desde dichos enlaces para garantizar su
adecuado funcionamiento y cumplimiento de

~ objetivos. '

o Elaborar actas de inicio, supervision, seguimiento y

“liquidacién de los contratos y/o contratistas adscritos
a la Secretaria General, conforme a los lineamientos
establecidos por la entidad.

o Realizar seguimiento mensual a los avances y
cumplimiento de las metas e indicadores del Plan de
Desarrollo Municipal, verificando la informacion
reportada por las diferentes dependencias y
efectuando el cargue de evidencias y soportes en la
plantilla, formato o herramienta destinada para tal fin.

elas demas actividades inherentes al objeto
contractual que sean requeridas por la Secretaria
General para el cumplimiento de sus funciones y fines
institucionales.

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO:
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En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes del 2026
Firma del Proponente

Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:
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Formato No. 3
Compromiso Anticorrupcion.
Salamina, mayo de 2026

Sefiores
MUNICIPIO DE SALAMINA

REFERENCIA: Compromiso Anticorrupcion
Proceso de Contratacion

, persona mayor de edad, vecino del municipio de XXXXXX, identificado con la
cédula de ciudadania nimero, expedida en XXXXXXX, obrando en nombre propio manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la transparencia y la
rendicién de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dédivas, sobomos o cualquier forma de halago, refribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de fa Entidad Conlratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la
colusion en el Proceso de Contratacion :

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion nos soliciten
los organismos de control de la Reptiblica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes de
de

Firma del Proponente
Nombre: Cargo:
Documento de Identidad:
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Formato 4A - MODELO COMPROMISO CONSORCIAL

COMPROMISO CONSORCIAL
Entre los suscritos domiciliados en de profesién
matriculas nimeros V. de fecha de expedicion
Y. respectivamente sociedad constituida mediante Escritura Publica Nro.
otorgada en el dia de de
en la Notaria de Representada en este acto por
mayor de edad, y vecino de quien obra en su caracter de

con amplias atribuciones al efecto por una parte y por la ofra
sociedad constituida mediante escritura  Pliblica

Nro. oforgada en el dia de de en la Notaria
de Representada en este Acto por , mayor de edad,
vecino de quien obra en su carécter de con amplias facultades al

efecto, hemos convenido celebrar el presente Compromiso o Convenio Consorcial, que se regira por las
siguientes cléusulas: PRIMERA.- Objeto: El presente compromiso se celebra con el fin de integrar, como en
efecto se integra por medio de este documento, un Consorcio entre ¥y
para efectos de presentar

una propuesta conjunta dentro de la convocatoria abierta por EL MUNICIPIO DE SALAMINA, para “PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO Y ASISTENCIAL PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, DOCUMENTA{.ES, DE SEGUIMIENTO Y ARTICULACION INSTITUCIONAL QUE SE
DESARROLLAN EN LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE SALAMINA CALDAS Y SUS RESPECTIVOS
ENLACES”. SEGUNDA. - Denominacion: - EI  Consorcio ~ actuara  bajo el nombre de
TERCERA. - Compromiso de las Partes: En virtud de lo anterior, y en ejercicio de
la autorizacion contenida en el Pliego de Condiciones respectivo, nos comprometemos desde ahora por medio
del presente documento, tanto a presentar dentro de la citada invitacion una propuesta conjunta, como a
celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de adjudicacion, igualmente en forma conjunta y dentro de
las condiciones exigidas por EL MUNICIPIO DE SALAMINA. CUARTA. - De la Responsabilidad: Queda
expresamente convenido que los Consorciados respondemos solidariamente por la adjudicacion, celebracion y
gjecucion del contrato en caso de adjudicacion total o parcial. QUINTA. - Porcentaje de Participacion: Los
integrantes del Consorcio acuerdan establecer el porcentaje de participacion, asi:
SEXTA. - Cesion: Celebrado el contrato en virtud de la adjudicacion que se nos
haga, queda convenido que no podré haber cesion del mismo entre los miembros que integran el Consorcio, ni
en favor de ferceros, salvo autorizacion previa, expresa y escrita de LA ALCALDIA DE SALAMINA. SEPTIMA.
- De la Facultad para Contratar: Se hace constar, ademas, que quienes estamos suscribiendo el presente
compromiso, disponemos de atribuciones suficientes para contratar en nombre suyo, no solamente para los
efectos del presente Compromiso Consorcial, sino también para ejecucién y celebracion de todos los actos y
contratos derivados del compromiso y del contrato al que ella de lugar en virtud de adjudicacion total o parcial.
OCTAVA. - Duracién del Consorcio: Este Compromiso Consorcial tendré vigencia a partir de la fecha de su
firma y en caso de adjudicacion su duracion ser4 igual al término de duracion del contrato, y un afio més. De lo
contrario su duracion seré hasta cuando se produzca una adjudicacion a otro proponente, o cuando las partes
de mutuo acuerdo decidan terminar este compromiso, con sujecion a las disposiciones legales aplicables para
el efecto. NOVENA. - Representacion: Las partes acuerdan nombrar como Representante del Consorcio, para
todos los efectos a , mayor de edad y vecino de )
identificado con la cédula de ciudadania No. de , quien dispone de

facultades amplias y suficientes para presentar y firmar la propuesta que formularé el Consorcio y en general,
para adelantar cualquier actuacion que se requiera en relacién con la oferta y/o contrato que se
llegare a suscribir. DECIMA. - Domicilio: Para todos los efectos, se acepta desde ahora que [LA ALCALDIA
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DE SALAMINA pueda dirigirse al Consorcio en la siguiente direccion

Firma Firma
CC. N° C.C.N°

Para constancia se firma en Manizales., a los
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Formato No. 4B - MODELO COMPROMISO DE CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL
COMPROMISO DE CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

2.1 Entre los suscritos domiciliados en , de profesion

matriculas  numeros. y de fecha de expedicion y.

respectivamente. Sociedad constituida mediante Escritura Publica Nro. oforgada en
eldia de de enla Notaria____de

Representada en este acto por mayor de edad, y vecino de quien obra

en su carécter de con amplias atribuciones al efecto por una parte y por la otra

sociedad constituida mediante escritura Publica Nro. otorgada en
el dia de de en la Notaria __ de Representada en este Acto por

, mayor de edad, vecino de , Quien obra en su carécter de
con amplias facultades al efecto, hemos convenido celebrar el presente Compromiso o
Convenio de Constitucién de Unién Temporal, que se regiré por las siguientes cléusulas: PRIMERA.- Objeto:
El presente compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto
se infegra por medio de este documento, una Unién Temporal entre y para efectos
de presentar una propuesta conjunta dentro de la Invitacion abierta LA ALCALDIA DE SALAMINA para
“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO Y ASISTENCIAL PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, DOFUMENTALES, DE SEGUIMIENTO Y ARTICULACION INSTITUCIONAL QUE
SE DESARROLLAN EN LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE SALAMINA CALDAS Y SUS RESPECTIVOS
ENLACES”.SEGUNDA.- Denominacion: La Unién Temporal actuaré bajo el nombre de
TERCERA.- Compromiso de las Partes: En virtud de lo anterior y en ejercicio de la autorizacion contenida en el
Pliego de Condiciones respectivo, nos comprometemos desde ahora por medio del presente documento, tanto
a presentar dentro de la citada Invitacion una propuesta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato
respectivo en caso de adjudicacion, igualmente en forma conjunta y dentro de as condiciones exigidas por LA
ALCALDIA DE SALAMINA CUARTA.- De la Responsabilidad: Queda expresamente convenido que los
integrantes de la Unién Temporal, respondemos solidariamente por la adjudicacion, celebracion y ejecucion del
contrato en caso de adjudicacién total o parcial. En caso de presentarse sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, la responsabilidad seré de acuerdo con la participacion
en la ejecucion de cada uno de los miembros. QUINTA.- Porcentaje de Participacién: Los integrantes de la
Unién Temporal acuerdan establecer el porcentsje de participacion, asi:
SEXTA.-

Cesién: Celebrado el contrato en virtud de la adjudicacién que se nos haga, queda convenido que no podra
haber cesion del mismo entre los miembros que integran la Unién Temporal, ni en favor de terceros, salvo
autorizacién previa, expresa y escrita de LA ALCALDIA DE SALAMINA SEPTIMA.- De la Facultad para
Contratar: Se hace constar, ademaés, que quienes estamos suscribiendo el presente compromiso, disponemos
de atribuciones suficientes para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente
Compromiso de constitucién de Unién Temporal, sino también para la ejecucion y celebracién de todos los
actos y contratos derivados del compromiso y del contrato al que ella de lugar en virtud de adjudicacion total o
parcial. OCTAVA.- Duracién de la Union Temporal: Este Compromiso de Constitucion de Unién Temporal tendré
vigencia a partir de la fecha de su firma y en caso de adjudicacién su duracion seré igual al término de duracién
del contrato, y un afio mas. De lo contrario su duracién sera hasta cuando se produzca una adjudicacion a otro
proponente, o cuando las partes de mutuo acuerdo decidan terminar este compromiso, con sujecion a las
disposiciones legales aplicables para el efecto. NOVENA.- Representacion: Las partes acuerdan nombrar como

Representante de la Union Temporal, para todos los efectos a , mayor de edad y vecino
de , identificado con la cédula
de ciudadania N°. de , quien dispone de facultades amplias y suficientes

para presentar y firmar la propuesta que formularé la Union Temporal y en general, para adelantar cualquier
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actuacion que se requiera en relacion con la oferta y/o contrato que se llegare a suscribir. DECIMA.- Domicilio:
Para todos los efectos, se acepta desde ahora LA ALCALDIA DE SALAMINA puede dirigirse a la Union
Temporal en la siguiente direccion Para constancia se firma en
Manizales, a los

Firma C.C. N° Firma C.C. N°®
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Formato No.5 ACREDITACION DE EXPERIENCIA

Proceso de Contratacion MINC-XXX-2026
CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA DEBE SER IGUAL O SUPERIOR AL

PRESUPUESTO OFICIAL AQUI ESTABLECIDO, EXPRESADO EN SALARIOS MINIMOS.

ENTIDAD NUMERO DE | OBJETO PORCENTAJE | VALOR

CONTRATANTE | CONTRATO, Y DE EN
FECHA DE PARTICIPACION | PESOS
SUSCRIPCION

Firma representante legal del Proponente

Nombre:

Documento de Identidad.

Calle 5 No 5-65 — Cédigo Postal 172001 - Teléfono 8595016
Palacio Municipal - Salamina Caldas

www.salamina-caldas.gov.co




T REPUBLICA DE COLOMBIA PAGINA 45 DE 47 &
g | | ALCALDIA MUNICIPAL DE SALAMINA - CODIGO: 1
CALDAS Version: 1 @i 5 ri&,
s — L]
NIY. BE0 01,1843 FECHA: Julio 11 DE 2013 g’a(an/’n/’ﬂ
DEPENDENCIA: DESPACHO DEL YY)
PROCESO: Proceso contractual ALCALDE &l é

Formato No. 6

ACREDITACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES -ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.

(PERSONA JURIDICA)

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el suscrito Representante Legal y/o
Revisor Fiscal (Si lo necesita de acuerdo con los requisitos legales) de la sociedad, identificada con NIT No.,
se permite(n) certificar que la mencionada sociedad ha realizado los pagos de seguridad social y aportes
parafiscales correspondientes a las néminas de los dltimos seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la propuesta.

(Las firmas o sociedades obligadas a tener revisoria fiscal de acuerdo con los requisitos legales, deberan
presentar la certificacion firmada por el revisor fiscal inscrito ante la Camara de Comercio correspondiente.)
Para consorcios o uniones temporales cada integrante ha de allegar lo correspondiente conforme a los
parémetros anteriores.

(Las firmas o sociedades obligadas a tener revisoria fiscal de acuerdo con los requisitos legales, deberan
presentar la certificacion firmada por el revisor fiscal inscrito ante la Camara de Comercio correspondiente.)
Dado en [insertar] a los [insertar] ([insertar]) dias del mes de [insertar] de finsertar].

Firma

Nombre [insertar]

Calidad en que Actua [insertar]
Revisor Fiscal

Nombre [insertar]

TP No. [insertar]
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Formato No. 7— AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El presente Formato lo diligenciaré toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de presentar
su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado
a estos datos

Sefiores
Municipio de Salamina
Salamina Caldas

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. MINC-XXX-2026 en adelante el “proceso de contratacion”
“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO Y ASISTENCIAL PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, DOCUMENTALES, DE SEGUIMIENTO Y ARTICULACION INSTITUCIONAL QUE
SEDESARROLLAN EN LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE SALAMINA CALDAS Y SUS RESPECTIVOS
ENLACES”. De conformidad con lo establecido en las normas vigentes sobre proteccion de datos perscnales, en
particular|a Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015, autorizo de manera libre, expresa e inequivoca a la Alcaldia
de Salamina - Caldas, en calidad de responsable del tratamiento, para recolectar, almacenar y tratar mis datos
personales. Declaro que la informacion que suministro es veraz y completa, y que seré utilizada para los distintos
fines relacionados con la gestion de los procesos misionales, estratégicos y de apoyo, asi como para las actividades
de talento humano y/o de contratacion de la entidad.

Manifiesto que la entidad me informo que, en caso de recolectarse datos sensibles, tengo derecho a responder o no
las preguntas que se formulen y a suministrar o no la informacion solicitada. Entiendo que los datos sensibles son
aquellos que afectan mi intimidad o cuyo uso indebido podria generar discriminacion.

Manifiesto que, como titular de la informacion, fui informado de los derechos con que cuento como titular de la
informacion, especialmente que podré solicitar la proteccion de mis derechos ante el responsable de la informacion
ylo encargado, esto es, ala Entidad duefia del proceso de contrataciény alaque le suministro la informacién personal
en primer lugar.

DERECHOS DEL TITULAR

Los derechos como titular del dato son previstos en la Constitucién y en articulo 8° de la Ley 1581 de 2012.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a la Alcaldia de Salamina - Caldas, para que trate mi informacion
personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales dispuesta por la administracion municipal
en (medio fisico o electronico) y que me dio a conocer antes otorgar esta autorizacion.

Finalmente, conozco que, de conformidad con lo establecido en el articulo 10 literal d) de la Ley 1581 de 2012 y en
el articulo 2.2.2.25.2.2 del Decreto 1074 de 2015, las Entidades Publicas no requieren autorizacién del titular para la

recoleccion y tratamiento de Datos Personales cuando la informacion sea solicitada y tratada en cumplimiento de
sus funciones constitucionales o legales.

Manifiesto que la presente autorizacién la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Se suscribe en Salamina, XXXX del 2026

Firma
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