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COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA&IO. DE 2026, PRESENTADA POR
COPY CAESS S.A.S DENTRO DEL PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA/
INVITACION PUBLICA No. MNSMMCCPS034-2026

CONTRATISTA COPY CAESSS.AS

NIT 901.065.225 — 8 v
REPRESE:IANTE ADRIANA ALEJANDRA MONTEALEGRE MONTENEGRO .~
CEDULA DE

CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ALQUILER DE IMPRESORAS
MULTIFUNCIONALES, QUE INCLUYA EL SUMINISTRO DE INSUMOS,
REPUESTOS.Y.SOPORTE-TECNICO, ORIENTADO A GARANTIZAR LA

it CONTINUIDAD, EFICIENCIA-Y. TRAZABILIDAD EN LOS PROCESOS DE
PRODUCCION, REPRODUCCION Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
EN EL MARCO DEL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE
NEIVA § b
CUARENTA MILLONES DE PESOS ($4o 000.000) M/CTE IVA INCLUIDO

VALOR | [Subtotal ] $33.613.445.38

: ValorIVA .| $6.386.554,62
Valor fotal $40,000.000

OCHO (8) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACT,
PLAZO DE INICIO. Y/O HASTA.-AGOTAR EL MONTO DEL PRESUPUESTO
ASIGNADO, EN TODO CASO SIN EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026

DIRECCION Y AVENIDA LA TOMA NO. 3 - 30 LOCAL 2
TELEFONO 3145046459 - 8661222 ;
copycaess@gmail.com
ID SECOP I MNSMMCCPS034-2026
LINK SECOP I https: //commumty secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/Vie

w?PPI=CO1.PP1.47486301&isFromPublicArea=True&isModal=False

Que la Alcaldia de Neiva con NIT No. 891.180.009-1, adelant6 el proceso de Selecciéon de Minima Cuantia,
Invitacion Publica No. MNSMMCCPS034-2026

Que, dentro del término establecido en el cronograma.de la invitacion, se presentaron las siguientes
propuestas:

LISTA DE OFERTAS (® AbrirPanel. | Opciones v
Referencla de oferta : Entidad Evaluacién * Presentada Oferta
MNSIMCCP$034-2026 - SECRE TARIA DE MVLDD COPY CAESS Oferta en evaluacién 13/05/2026 8.41 AM

ALC ALQV\ DE NEPA |
AREA DE PRESUPUESTQ)

K

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov co.
La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

== FOR-GDCO-21 o
fRlCRIEEn £ Versién: 06 ' ' ]m
Neiva MINUTA PARA CONTRA f e 0.
2024-2027 Vlgente desde: modelo integrado
Enero 11 del 2023 S ain

Que mediante Resolucién No. 059 de 2026, se realizé la designacion del comité evaluador.

Que, de conformidad con el cronograma del proceso se procedié a publicar el informe de evaluacion el dia
13 de mayo de 2026, el comité evaluador procedlé a la verificacion de los requisitos habilitantes de la unica
oferta presentada y concluy6 que:

TECNICO
NO CUMPLE

ECONOMICA
NO CUMPLE

JURIDICO
NO CUMPLE

OFERTA ECONOMICA
$800.680,00

OFERTA No. NOMBRE PROPONENTE
1 COPY CAESS S.A.S

Que, cumplida la verificacion del contenido de los documentos remitidos por el proponente COPY CAESS
S.A.S aportados en aras de efectuar las aclaraciones y/o subsanaciones respectivas, se determind
conforme los informes de evaluacion emitidos el 15 dé ‘mayo de 2026 que este, Unica oferta, CUMPLE en
los aspectos tecnicos, econdmicos y juridicos, por 1o tanto; en virtud de lo dispuesto en los numerales 16.
Evaluacion econdémica y 17. Factor de seleccnén dela oferta mas favorable del Estudio Previo

Que, en consecuencia, el Consolidado Informe de Evaluamén quedo asi:

CONSOLIDADO T!‘:‘CNICO ECONOMICO Y JURIDICO

OFERTA NOMBRE VALOR RESULTADO | RESULTADO | RESULTADO RESULTADO
No PROPONENTE OFERTA OFERTA JURIDICO TECNICO CONSOLIDADO
i ECONOMICA | ECONOMICA
1 COPY CAESS S.A.S | $800.680,00 CUMPLE CUMPLE CUMPLE HABILITADO

De conformidad con la informacion reglstrada en el cuadro antenor se observa que la Unica propuesta
presentada por COPY CAESS S.A.S, CUMPLE en su totalldad con todos los requisitos exigidos en los
apartes de informacioén requerida para habllltacn‘)n documentos a anexar y/o perfil del proponente de la
invitacién publica electrénica del presente proceso de contratacubn “motivo por el cual comité evaluador
indico: . o3 ;

..Como resultado de la verifi caaén /ur/dlca técmca y econém/ca el comité asesor y evaluador
recomtenda al ordenador del gasto de la entidad, adjudicar el presente proceso de seleccién INVITACION
PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. MNSMMCCPS034-2026, cuyo objeto es: CONTRATAR EL
SERVICIO INTEGRAL DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES, QUE INCLUYA EL
SUMINISTRO DE INSUMOS, REPUESTOS Y SOPORTE TECNICO, ORIENTADO A GARANTIZAR LA
CONTINUIDAD, EFICIENCIA Y TRAZABILIDAD EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION,
REPRODUCCION Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS EN EL MARCO DEL FORTALECIMIENTO
DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE
NEIVA”, al proponente COPY CAESS S.A.S, identificado con Nit. 901.065.225 — 8, representado
legalmente por ADRIANA ALEJANDRA MONTEALEGRE MONTENEGRO, identificada con la C.C. No.
1.075.213.404 de Neiva, por la suma de CUARENTA MILLONES DE PESOS ($40.000.000) M/CTE IVA
INCLUIDO, en la modalidad de monto agotable de acuerdo con los valores unitarios ofertados, toda vez,
que su oferta cumple con todos los requisitos establecidos en la Invitacion Publica, conforme al articulo
2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015, constituyéndose como el ofrecimiento mas favorable para la
Entidad.”

Que en razén de lo hasta aqui expuesto y teniendo en cuenta la recomendaciéon hecha por el comité
evaluador, la Jefe de Contratacion dispone:

PRIMERO: COMUNICAR LA ACEPTACION expresa e incondicional de la oferta presentada por COPY
CAESS S.A.S, identificado con Nit. 901 065 225 -8, representado Iegalmente por ADRIANA ALEJANDRA

ALLD(A DE NENA
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quien debera cumplir con las obligaciones sefialadas tanto en la Invitacién Publica Proceso de Seleccion
de Minima Cuantia No. MNSMMCCPS034-2026.

SEGUNDO: OBJETO: “CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ALQUILER DE IMPRESORAS
MULTIFUNCIONALES, QUE INCLUYA EL SUMINISTRO DE INSUMOS, REPUESTOS Y SOPORTE
TECNICO, ORIENTADO A GARANTIZAR LA CONTINUIDAD, EFICIENCIA Y TRAZABILIDAD EN LOS
PROCESOS DE PRODUCCION, REPRODUCCION Y DlGITALIZACION DE DOCUMENTOS EN EL
MARCO DEL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA
DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE NEIVA”

TERCERO. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

a) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA{S-‘L SeN .
Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de Ia Constitucién Politica de 1991, del Estatuto
General de Contratacién Publica, de.las partlculares que correspondan a la naturaleza del Contrato, el
Contratista contrae, entre otras, las S|guuentes PN

1. Entregar a la Secretaria de: Mowlldad en calldad de alquller los equipos de impresioén tipo
multifuncional de acuerdo con la ficha técnica. £

2. Instalar y configurar para la presiacnén de los.seryicios de lmpresbn fotocopiado y escaneo, los
equipos de impresion tipo multifuncional.de: acuerdo con. la: ficha técnica, en las ubicaciones y en los
computadores requeridos por la SecretarlafLa mstalacubn delos equipos en la Secretaria incluye
estabilizadores y adicionalmente ‘las’ multntomas que se necesnen o extensiones para el correcto
funcionamiento de los equipos.® | I' ORI E

3. Suministrar los toneres y demas consum|b|es o funglbles que se reqmeran para garantizar la correcta
operacioén de los equipos. Los gastos y costos de os. mlsmo estén a cargo del contratista.

4. El contratista realizara el mantenimiento preventlvo a todas las_ maquinas objeto del contrato de
acuerdo con lo que indique el manual del fabricante o' 'de operacion de cada equipo y efectuara
cuando sea necesario el mantenimiento correctlvo asl.mismo, debera atender las llamadas de
emergencia dentro de la primera (1ra)- hora_ sngulente al.-requerimiento que realice el supervisor o
apoyo a la supervision del contrato para dar solucién a las fallas que puedan presentarse. En todo
caso los gastos del mantenimiento, repuestos e insumos estan a cargo del contratista.

5. Presentar informes mensuales a la Secretarfa de Movilidad que contenga la relacion de los servicios
suministrados, cantidades; valores unitarios v totales de.cada servicio.conforme precios ofertados, el
valor ejecutado del contrato durante el mes, mmedlatamenterantenor junto con las evidencias
fotograficas y/o filmicas’ ylo “documental y “demas soportes requendos 0 necesarios, los cuales
deberan asi mismo ser cargados en la’plataforma’de SECOP II.

6. Hacer entrega de un Informe Final de actividades; el:cualidebera ir acompafiado de las Actas
Terminacion y Liquidacion y demas con los soportes correspondlentes que deberan cargar asi mismo
en la plataforma de SECOP Il £ %08 Samd B W il

7. Asumir los costos de transporte mowluzacuﬁn seguros y demés que se causen con motivo del objeto
del contrato.

8. No causar dafios a personas y bienes de terceros o del Municipio, respondiendo por los dafios que
se ocasionen por imprudencia, negligencia, impericia o descuido dentro o fuera de los lugares de
ejecucion del contrato, como producto de su actividad y/o personal a cargo.

9. Dotar al personal destinado para la ejecucién contractual, de los elementos de seguridad y
bioseguridad necesarios para el adecuado desempefio de las actividades.

10. Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la
ejecucion del contrato.

11. Realizar los pagos correspondientes a salud, pension y riesgos laborales a que haya lugar en virtud
del contrato, asi como del personal que vincule a la ejecucién contractual P

12. Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimje
que le sean efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del objeto contractual. i

‘:u Vdey Pos
ALCN NIA DE NEMVA 3
AREADE PRESUPUE"O

La versién vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. \
La copia o impresién diferente a la publicada, seré considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neivay

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

e Alcald_fa de
Neiva

2024 - 2027

MINUTA PARA CONTRA

FOR-GDCO-21

Versién: 06

Vigente desde:
Enero 11 del 2023

rnipo

modelo integrado
de planeacién y
gestién

13. De conformidad con lo establecido en la Resolucién No. 000042 de 2020, y 000094 de 2020 emitidas
por la DIAN, el contratista debera cumplir con la facturacion electronica si ello estuviere obligado

conforme la reglamentacién vigente.

14. Mantener vigente los mecanismos de cobertura del riesgo previstos por el Decreto 1082 de 2015,
conforme a los requnsntos pactados en el Contrato, asf como de las modificaciones que se presenten
en la ejecucion del mismo.

15. Guardar total reserva de la informacién que por razén de sus obligaciones y desarrolio de sus
actividades obtenga, la cual sera propiedad del MUNICIPIO.

16. Las demas obligaciones que sean andlogas y de uso comun de acuerdo al objeto y obligaciones

contractuales.

‘f"{

2
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: P *Km -1 P

Qs Y od

Al lado de aquellas que corresponde normatuvamente serén obllgacuones del MUNICIPIO, las siguientes:

1. Suministrar la informacién requenda y que fuese responsabllldad del municipio para la correcta
ejecucion del contrato; k

2. Exigir al CONTRATISTA la ejecucuén idénea y oportuna del objeto contratado;

3. Exigir que los servicios prestados sean de éptima calidad; i

4. Adelantar las gestiones necesanas para eI reconocnmlento y cobro de las sanciones y garantias a
que hubiera lugar;

5. Emitir las autorizaciones y condlmones necesanas para que EL CONTRATISTA preste un servicio
adecuado, con calidad y cumpllmlento -

6. Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato

.\4, - -

CUARTO: PLAZO DE EJECUCION OCHO (8) MESES CONTADOS ‘A PARTIR DE LA SUSCRIPCION
DEL ACTA DE INICIO Y/O HASTA AGOTAR EL'MONTO DEI, PRESUPUESTO ASIGNADO, EN TODO
CASO SIN EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE<2026 4+ fi

N i o
QUINTO: LUGAR DE EJECUCION: Mumclplo de Nelva "

SEXTO: SUPERVISION: Conforme al articulo 83 de Ia Ley 1474 de 2011, las entidades publicas estan
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucu‘.m del objeto contratado a través de un supervisor

5 1

o un interventor segun corresponda |

La Supervision del contrato sera e;ercuda por un funclonano adscnto a Ia SECRETARIA DE MOVILIDAD,
y sera designado por el respectivo Secretarlo conforme eI articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y, el manual
de supervision e interventoria. i, B1 s 2 g :

SEPTIMO: FORMA DE PAGO: EI MUNICIPIO canéelaré el valor del Contrato mediante pagos parciales,
de acuerdo a los servicios suministrados y los valores unitarios ofertados hasta agotar el valor total del
presupuesto asignado, previa presentacion de los siguientes documentos: i. Factura o documento
equivalente con los respectivos soportes. ii. Informe del Contratista con los soportes correspondientes. iii.
El informe del Supervisor en donde conste el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones a cargo del
Contratista. En todo caso, el Ultimo pago se realizara previa certificacién de cumplimiento por parte del
supervisor, suscripcion del Acta Final y la respectiva Acta de Liquidacion. Las sumas no ejecutadas se
libraran a favor del MUNICIPIO.

Dado que la ejecucién del presente contrato se realizara bajo la modalidad de monto agotable, el valor de
los servicios objeto del mismo, se cancelaran de acuerdo a los precios unitarios ofertados y las ¢
efectivamente suministradas, asi:

ALCALDIA DE NEIVA
AREA OE PRESUPVESTO
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OFERTA ECONOMICA:
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Caracteristicas hicad | Cantidad Valores Unitarios
gtl:rﬂ c%a;io:mmensualko malqwer impresora multifuncional
A + $ 0 impresiones incluidas (hasta 7000
piginas) + Instalacién, soporte técnico integral, suministro de| Mensual | 1 i
insumos (tdner, elc) - (IVA incluido
Yalor bésm mensual alquiler impresora multifuncional COLOR
copias o impresiones incluidas (hasta 7000 paginas) +
Instalacién, soporte técnico integral, suministro de insumos (toner,|  Mensual | 1 e
etc) - (IVA incluido)
imdtcind BLND Y Nkt e o gieb
multifunc RO (Desde 7001 pagi i 90
A ( paginas en|  Unidad 1 $
Vab( copia o impresion B/N adicional de impresora
muquur)»cional COLOR (Desde 7001 paginas en adelante)- (VA|  Unidad 1 §90
Valor copla © impresion COLOR adicional 08 Tmpresora|”
m;ut)ldoml COLOR (Desde 7001 pginas en adelante) - (IVA|  Unidad 1 $400
)
ValorewénerfoﬁoBlNoColordeimmora i }
BLANCOY NEGRO (VA nckido) | Uidad | 2
Valoresdnerlob‘oBlNoColordelmmonmulﬁfu ional x
COLOR (IVA Incluido) 3 PN unidad ! v
VALORES TOTALES , $800.680

| Lenaameianas 1 \] B
PARAGRAFO 1: Para efectos del pago, EL CONTRATISTAf’deBéra; acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Intégral y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello,
de conformidad con la normativa vigente, so pena de hacerse acreedor de las sanciones establecidas en
las mismas. i\ i TIPS 2 I |
% '\A,:“= >r o w_&‘./” :Ai
PARAGRAFO 2: EL CONTRATISTA debera informar.al"MUNICIPIO la cuenta bancaria (corriente o de
ahorros), abierta a su nombre, en la cual le seran consignados o transferidos electrénicamente, los pagos
que por este concepto le efectie EL MUNICIPIO.

PARAGRAFO 3: Las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de los documentos
requeridos para ello, seran responsabilidad‘ del Contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza. - e s

PARAGRAFO 4: Los pagos estaran sujetos alas retveh'cfio_nes_y deducciones de la ley a que hubiera lugar.

PARAGRAFO 5: Los pagos del contrato se encuentran sujetos a la disponibilidad del programa anual
mensualizado de caja (PAC) del Municipio

PARAGRAFO 6: Para efectuar el pago de las facturas, el contratista debe tener en cuenta si esta obligado
a presentar factura electrénica, tal y como lo establece la Resolucién No 00042 de 2020 expedida por la
DIAN y dar cumplimiento.

PARAGRAFO 7: Asl, la facturacién sea electrénica o no el contratista, debe comprometerse a adjuntar la
documentacién del cobro de la obligacion dineraria (Factura / Informe de Gestion / Acta de satisfaccién /

Pago de seguridad social), en la plataforma del SECOP I, en caso de no ser adicionada, la entidad.n
respondera por las posibles demoras en el tramite. v (?7
kg ey Vekag P

s

o)
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OCTAVO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El Municipio de Neiva se obliga a reservar la suma de
CUARENTA MILLONES DE PESOS ($40.000.000) M/CTE IVA INCLUIDO, que sera tomado del
presupuesto asignado para la entidad en la vigencia fiscal de 2026:

~RUBRO | =~ RECURSO AT .. No.CDP
2.3.2.02.02.007 2000 -1.2.1.0.00 2026.CEN.01.002294

El objeto del presente contrato se encuentra enmarcado dentro de un proyecto de inversiéon debidamente
viabilizado por el Departamento Administrativo de Planeacién con Cédigo CPC- 73290 - SERVICIOS DE
ARRENDAMIENTO O ALQUILER DE OTROS PRODUCTOS N.C.P.

NOVENO: GARANTIAS. Conforme al Decreto 1082 de 2015 Se requieren los siguientes amparos:

| TIPODE VALOR RS R Wi,
| carANTIA | Asecurapo | »3!595@95“ il
. Térmmo de duracnén del contrato y seis (6) meses més
Cumplimiento Z?lzuar:: 20% :oer:t\::tlgr del contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio, en
9 todo caso hasta la suscripcién del acta de liquidacién
|l:22:1:§:cai<')anr;?' Péliza de 20% del valor del Término de duracién del contrato y 3 afos maés,
Brasintlonss Socia{a & seguros contrato contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio.
3 oot Péliza de 20% del valor total del | Término de duracién del contrato y 1 afio mas,
Calidad del servicio seguros contrato contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio.

DECIMO: La Alcaldia de Neiva podré dar. aplucacnén a Ias clausulas excepcionales de interpretacion,
modificacion, terminaciones unilaterales del contrato y de caducidad, de conformidad con los Articulos 14,
15, 16, 17, 18 de la Ley 80 de 1993 y. demés normas concordantes

(
DECIMO PRIMERO: La presente comumcamén de aceptamén junto con la oferta presentada por
constituyen para todos los efectos el contrato celebrado v

DECIMO SEGUNDO. PENAL PECUNIARIA En-caso de lncumpllmlento o declaratoria de caducidad, EL
CONTRATISTA se hara acreedor a una sancién equwalente al™0% suma que hara efectiva la Alcaldia
de Neiva, tomandolo directamente de los saldos pendlentes a su favor o de la garantia de cumplimiento. Si
esto no fuere posible se cobrara por Junsdlccbn coactiva.

DECIMO TERCERA. MULTAS En caso'de’ mcumpllm|ento total o parmal de las obligaciones contraidas
por EL CONTRATISTA, la Alcaldfa de ‘Neiva-podra imponer. por Resolucién motivada multas sucesivas
diarias hasta por el 10% del valor del contrato, toméndolo directamente de los saldos pendientes a favor
del Contratista o de la garantia de! cumpllmlento Si esto no fuere posible se cobrara por jurisdiccion
coactiva. ‘

DECIMO CUARTO. El contrato sera quuidado'de conformidad COn el’articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y
Art. 11 Ley 1150 de 2007.

Dada en Neiva, el 15 de mayo de 2026.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

MARIA ANGE RTE RIVAS
JEFE OFICI CONTRATACION

Proyecté: Diego Fernando Cortes Lasso
Asesor Juridico Contratista
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