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INTRODUCCION

El presente informe de supervisién contiene el analisis de las actividades ejecutadas en virtud del
cumplimiento del Contrato de prestacién de servicios CD-080-2026 del 30 de enero de 2026; durante
el periodo ejecutado comprendido entre del 01 al 30 de abril de 2026; a su vez, se realiza una
descripcion ejecutiva, administrativa y financiera del mismo.

Adicionalmente, se estipulan las actividades realizadas, asi como las demés observaciones y
requisitos técnicos que debe cumplir al respecto segUn el contrato suscrito y las obligaciones

adquiridas.

RESUMEN EJECUTIVO DEL CONTRATO

Namero del Contrato:

Contrato No. CD- 080- 2026

Nombre del Contratista:

MARTHA LILIANA CARVAJAL HOYOS

Niimero de ldentificacion:

24.716.882

Fecha de Suscripcion del
Contrato:

30 DE ENERO DE 2026

Fecha del Acta de Inicio:

30 DE ENERO DE 2026

Adicién, prorroga y modificacion

No. 1: N/A
Fecha de Terminacion: 29 DE JUNIO DE 2026
Nueva fecha de terminacién: N/A

Estado Actual del Contrato:

En Ejecucién:
Finalizado:

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO COORDINADOR DE DEPORTES PARA

PROMOVER EL DEPORTE Y LA RECREACION EN EL
MUNICIPIO DE CAPARRAPI

Cinco meses contados a partir de la suscripcion del

Plazo: acta de inicio, es decir hasta el 29 de junio de 2026

No. CDP: 2026000134

No. RP: 2026000107

Rubror 2.3.2.02.02.009.08.02 Escuelas de formacion deportiva/SGP

LIBRE INVERSION/incular a 400 nifios, nifias y jovenes a

Modalidad de Contratacion:
(marque con una “X”)

| Contratacion Directa | x|
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Minima Cuantia

Concurso de Mérito

Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia

Licitacion Publica

Urgencia Manifiesta

Forma de Pago:

El pago de los honorarios al(a) CONTRATISTA, se realizara
de la siguiente manera:
Cumpliendo los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion la
Alcaldia Municipal de Caparrapi — Cundinamarca, pagara al
contratista el valor pactado en la clausula- valor del contrato,
de la siguiente manera:

a) Un primer pago que se realizara en proporcion a los
dias ejecutados en el mes en que se inicie la ejecucion
del contrato.

b) Tres (3) pagos iguales mensuales vencidos por la
suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS
OCHENTA MIL PESQS ($3.480.000) M/CTE cada uno.

c) Un ultimo pago que se cancelard de acuerdo con las
actividades realizadas desde la Ultima fecha de
presentacion del informe mensual hasta el dia de
vencimiento de plazo de ejecucion del contrato.

Estos pagos serdn cancelados previa radicacion de la
certificacion de cumplimiento a satisfaccién del objeto y
obligaciones expedidas por el supervisor del contrato, los
informes de ejecucién del contratista, informe del supervisor,
recibo de pago de los aportes en salud, pensién y ARL, de
acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de
2007, ley 1562 de 2012 y demas normas concordantes que
reglamentan la materia- El pago final queda sujeto ademas de
los anteriores requisitos, al recibo a satisfaccion del inventario
de los elementos entregados en custodia al contratista ( S
APLICA) y a la presentacién del informe final de actividades.

Valor del contrato inicial:

DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($17.400.000)

Anticipo:

N/A

Valor de las adiciones:

N/A

Valor Total del Contrato

DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($17.400.000)
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[Marque con una “X”] F;l:l
Period
eriodo que Comprende el 01 AL 30 DE ABRIL DE 2026
Informe
Nombre Supervisor: SANDRA MILENA ROJAS HERNANDEZ
Cargo Supervisor: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Valor a Pagar: $ 3.480.000
Valor Inicial del Contrato: $ 17.400.000
Valor Adicionado: $0

Valor Total del Contrato: $17.400.000
Valor Pagado: $ 7.076.000
Porcentaje de Ejecucion Financiera: 60.66%
Saldo del Contrato: $ 6.844.000
Valor a Liberar Presupuestalmente: 50

(N SEGURIDAD SOCIAL

Se realizo la correspondiente verificacion de los documentos que allegd el Contratista, correspondiente
al soporte de pago a Salud, Pensién y ARL, con planilla N° 9502434255 del mes de marzo de 2026.

H. SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES

Las actividades que se encuentran contempiadas dentro del objeto del contrato se encaminan Unica y
exclusivamente al desarrollo del objeto del contrato, las siguientes son las actividades que se
adelantaron durante ef eriodo del nte:

Brindar apoyo y coordinacién en | X La contratista coordiné con los | Se verifica en el
instructores deportivos la realizacion de | gpnexo 1:
diferentes actividades dep_ortxva.s’, ast | yidencias

. . como procesos de verificacidn vy
con IO,S mstr:uctores d_EI al.'ga seguimiento, enfre los cuales se
deportiva realizando verificacion destacan:

en las actividades que se

las escuelas de formacién

deportiva y en ias actividades
fotograficas del

Dia Mundial de la
Actividad, el flyer,
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desarrolian llevando control y
actualizacion del inventario
existente y documentacion
requerida (cronogramas, planes
de trabajo, sesiones de clase,
fichas de inscripcién,
consentimiento  informado vy
demas) con el fin de dar
continuidad y permanencia a los
procesos de escuelas de
formacién.

organizacién y delegacion de
funciones para ta
conmemoracion del Dia Mundial
de la Actividad Fisica, con la
participacién de entornos
educativos. E! objetivo fue
promover la actividad fisica, la
recreaciéon y la integracion
mediante juegos tradicionales.
Participaron las  siguientes
instituciones y formadores:

+ Colegio Novilleros: formadores
Sergio Beltran y Julian Miranda

« Colegio Dindal formador William
Bravo.

s+ Colegio San Pedro
(Concentracion Tati): formador
Jeison Rodriguez, en compaiiia
de la coordinadora de deportes

s« Colegio Santa Gemma
formadores Jhoan - Triana,
Ricardo  Angel, Sebastian

Campos y Jeison Rodriguez

2. Control documental:
La contratista realizé la
verificacion de los documentos
de los nifios,  niflas vy
adolescentes inscritos en las
escuelas de formacion del
municipio, los cuales fueron
entregados en fisico por los
formadores deportivos

3. Seguimiento a formadores:
Durante el mes de abril, La
contratista lievo a cabo visitas de
seguimiento a algunos
formadores en las escuelas de
formacion y diferentes
estrategias de trabajo, utilizando
el formato previamente
establecido. En estas visitas se
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1. Organizacion del Dia Mundial | control
de la Actividad Fisica: | documental, el
La contratista realizd 13| fgrmato de

seguimiento, el
acta de entrega y
devolucion de
implementos
deportivos y la
base de datos de
las escuelas de
formacién.
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verificd el cronograma y el
cumplimiento del plan de trabajo
ejecutado en cada sesién

4. Actualizacion de base de
datos:
La contratista efectudé un control
permanente del Drive que
contiene la base de datos de la
Escuela de Formacidn Deportiva
2026, con el fin de garantizar su
organizacion, actualizacion y el
numero adecuado de deportistas
en cada escuela de formacion

Entrega de implementos deportivos:
La contratista realizé la entrega de
implementos deportivos,
especificamente  balones, a los
formadores de Ia disciplina de futbol de
salén del municipio, mediante acta, con
el fin de garantizar el adecuado
desarrollo de sus actividades.

De igual forma, el formador de
baloncestoe del municipio presentd su
renuncia y efectud la devolucion del
material que se encontraba bajo su
responsabilidad.

Participar activamente en la
ejecucion y desarrollo de la
mesa de educaciébn cultura
deporte y turismo planes y
cronogramas deportivos
conforme al pian de desarrollo.

Durante el mes de abril la contratista
desarroclio diversas actividades
deportivas en el municipio de Caparrapi,
entre las que se destacd la realizacién
de un campeonato de tenis de mesa.
Asimismo, promovid la participaciéon de
la comunidad femenina mediante
jornadas de integracién deportiva de
fltbol de salén, en las que participaron
tres equipos femeninos provenientes del
municipio de Caparrapi, Guaduas y
algunos centros poblados.

ejecutd el cronograma de aerobicos con
la participacion activa de las diferentes
escuelas de formacién deportiva,

Anexo 2:

Se verifica
evidencias
fotograficas de
actividades
deportivas,
cronograma de
aerdbicos, flayer
convocatorias a
eventos,
participacion en
el programa tu
tiempo libre.
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fortaleciendo los habitos de vida
saludable,

Finalmente, la contratista articulo el
trabajo con el programa “Tu tiempo libre,
tu aventura”, en e marco de
“Cundinamarca en Movimiento”,
integrando los entornos educativo,
comunitario, familiar e institucicnal, con
el fin de fortalecer la participacion y el
aprovechamiento del tiempo libre en la
comunidad.

Planear, organizar y coordinar
los eventos, campeonatos,
tornecs, celebraciones,
programas y proyectos
tendientes a promover y
fomentar las practicas deportiva
la realizacién de actividades
fisicas, la recreacion y el
aprovechamiento del tiempo
libre y los encuentros deportivos
entre escuelas de formacion
municipales y en los que
participe el municipio a nivel
regional departamental y
nacional

La contratista promovié [a practica
deportiva en el municipio de Caparrapi y
en sus diferentes centros poblados
mediante el trabajo de formadores
deportivos, quienes desarrollan diversas
disciplinas con nifios, nifias vy
adolescentes. Estas acciones fomentan
el aprovechamiento adecuado del
tiempo libre a través de estrategias
como las escuelas deportivas y el
programa “Escuela Tu Tiempo Libre” en
la zona rural.

De igual manera, la contratista participd
en la celebracion del Dia del Nifio en el
municipio de Caparrapi, acompafiando
la ruta de celebracion del dia del nifio
contribuyendo  al desarrolio de
actividades recreativas y deportivas.

Adicionalmente, la confratista lllevd a
cabo la convocatoria para el torneo
interno de futbol de saldén masculino, el
cual dio inicio durante el mes de abril.

Durante este mismo mes, la contratista
brindé apoyo en la gestién ante el
ministerio del deporte para recuperacion
de contrasefias, correos electronicos y
para la inscripcion de los deportistas en
la plataforma de Intercolegiados, con el
fin de adelantar la primera fase del

Se verifica en el
Anexo3:
evidencias
fotograficas de las
escuelas
deportivas y de la
estrategia “u
tiempo libre”, asi
como de las
celebraciones del
dia del nifo.
Ademas, soporie
fotografico de la

reunién de
asesoramiento Y
seguimiento

sobre la

plataforma de
intercolegiados,
fiyer del torneo y
el oficio de
gestion ante el
Ministerio del
Deporte.
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proceso a nivel municipal. De igual
forma hace seguimientc de las
inscripciones de las  diferentes
disciplinas en la plataforma y se tiene
asesoramiento per parie del gestor de
juegos Intercolegiados.

Asistir a las diferentes
capacitaciones sesiones de
actualizaciones y  asesoria
técnica con los temas
relacionados en deporte,
recreacion y actividad fisica
convocadas por el ministerio de
deporte, la gobernacion de
Cundinamarca e indeportes vy
aquellos que designen el
supervisor.

Eil dia 08 de abrilla contratista participo
en la capacitacién de Intercolegiados
sobre lineamientos técnicos y proceso
de participacién, realizada en el
municipio de Villeta.

El viernes 17 de abril la contratista
participo en ia capacitacion
reglamentaria FIFA, llevada a cabo en el
colegio Samper, en Guaduas
(Cundinamarca).

El dia 22 de abril la contratista asistio al
primer encuentro de coordinadores de
deportes de la provincia de Gualiva
2026, realizado en el municipio de
Villeta.

El 23 de abril la contratista participo en
una reunidn virtual con funcicnarios de
Indeportes, en la cual se socializd la
realizacion del evento “Talento vy
Reserva Deportiva®, que se llevara a
cabo en el municipio y estara dirigido a
nifios, nifias y adolescentes entre los 10
y 17 afios.

Finalmente, la contratista realizé una
reunion en la 1.E.D. San pedro con el
docente de educacion fisica de la
instituciéon, con el fin de verificar la
inscripciéon de los deportistas en ia
plataforma de Intercolegiados.

El 21 de abril la contratista participo en
ta reunidn dirigida por el vicerrector de la
universidad de caldas con el objetivo de
presentar la oferta académica

Se verifica en el
anexo 4:
Evidencia

fotografica,
capacitacion y
reuniones, oficios
de invitacion
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disponible en la nueva sede de la
institucion. Durante el encuentro se
socializaron los  programas  de
formacién, las oportunidades de acceso
para los estudiantes y los beneficios que
brinda la universidad.

Rendir informes ante las
diferentes instancias de orden
nacional, departamental vy
municipal que lo requieran
ademas de realizar, disefiar y
apoyar los proyectos,
actividades y convocatorias que
se soliciten desde el ministerio
de deportes e indeportes.

La contratista elaboro informes a nivel
provincial y municipal:

1. La contratista presentd un
informe provincial sobre Ia
participacion en el Dia Mundial
de la Actividad Fisica, realizado
en el mes de abril.

2. La contratista entregé el
cronograma de actividades
deportivas programadas y en
ejecucion, promoviendo a
participacion de Ilas distintas
poblaciones atendidas, con el
objetivo de fomentar el deporte
en el municipio.

Se verifica en el
anexo 5:
Evidencias e
Informes

Realizar control, y verificacion y
seguimiento a la infraestructura
deportiva del municipio
informando oportunamente a ia
secretaria de desarrollo social
las novedades presentadas con
el fin de prevenir el deterioro de
las mismas.

L a confratista durante el mes de abril
llevéd a cabo el seguimiento y control de
los escenarios deportivos del municipio
evaluando su estado, identificando
posibles deterioros y reportando
oportunamente las novedades a la
secretaria de desarrolio social.

Se verifica en el
anexob:,
Evidencias
fotograficas
seguimiento
infraestructura

Atender y solucionar las
ausencias de los formadores por
motivos médicos y o personales,
dando cumplimiento a los
cronogramas y planes de trabajo
de cada formador

Durante el mes de abril la contratista
registr6 la ausencia del formador
deportivo de baloncesto, quien presentd
un documento solicitando permiso para
ausentarse durante la semana del 6 al 9
de abrit.

Por ofra parte, el formador de futbol de
salén de la zona norte no se present a
su puesto de trabajo durante la semana
del 13 al 17 de abril; sin embargo,

Se verificaen el
nexo 7:
Evidencias vy

Formato  oficios
de ausencia
justificada
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realizé la respectiva justificacidon via
telefénica por motivos médicos.

Las demas ausencias registradas
durante el mes de abril fueron
reportadas y justificadas oportunamente
por los formadores a la contratista,
principalmente debido a condiciones
climaticas adversas, como lluvias
prolongadas, asi como al mal estado de
las vias de acceso hacia los diferentes
centros poblados.

Asistir a las reuniones de
seguimiento y revisibn de
cronograma de  aclividades
programadas por la secretaria de
desarrollo social, presentar las
respectivas evidencias.

La contratista entregé ef cronograma de
horarios de las escuelas de formacion
correspondiente al mes de abril
Asimismo, elabord el cronograma de
participacién y ejecucién de evenios
dentro del municipio.

De igual manera, la contratista realizé la
socializacion del evento dirigido a la
poblacion de la tercera edad,
enmarcado en ia dinamica “Nuevo
Comienzo Mundialista”, con el
coordinador correspondiente.
compartié el enlace de inscripcién para
el evento de adultoc mayor con el
formador de aerdbicos del municipio,
con el objetivo de promover y proyectar
la participacién activa de la poblacion
mayor.

Se verifica en el
anexo 8:
Cronograma

horarios escuelas
de formacion.
Presentacion
adulto mayor,
cronograma
evento adulto
mayor.

Hacer entrega al finalizar del
presente contrato de toda la
informacién fisica y magnética
(usuario, correos electronicos,
contrasefias, planillas formatos
etc) e inventarioc que fue
asignado en el desempefic de
sus actividades.

Con el fin de dar cumplimiento a las
obligaciones contractuales, al finalizar el
presente contrato la contratista realizara
la entrega de la informacién requerida, o
en el momento en que la entidad o
requiera.

No Aplica

@alcaldia_caparrapi O@copcrropiaicofd
€ @caparrapialcaldia ©31049908%0

CALLE 9% 3 - 32 / www.coparrapi-cundinamarco.gov.co
CORREQ [ glcaldic@caparrapi-Cundinamarco.gov.co




ALCALDIA MUNICIPAL DE -

CAPARRAPI

NiT: 8999997100

FORMATO: Informe Supervisor - Cédigo
MA-GF-F02

MACROPROCESO: De Apoyo Version

PROCESQ: Gestion Financiera V-0

Las demas obligaciones

La contratistaparticipo en las
actividades programadas por la
supervisora, cumpliendo fos
lineamientos establecidos. Asimismo,

Se verifica en el

10 asignadas por el supervisor y brindé apoyo logistico a Prosperidad | anexo 9
relacionadas con la naturaleza y Social y a ia Oficina de Desarrollo Social | Evidencias
objeto contractual, en la entrega de kits de prendas a 400 | fotograficas

mujeres del municipio.
El. EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES
E! contratista cumplid Si x | No
Se verifico la veracidad de los soportes: Si x | No
Ejecucion Fisica Total X | Parcial
Se sugieren multas Si No X
Se sugiere efectuar Clausula Penal Si No X
Observaciones sobre la Ejecucién El contratista cumplié favorablemente las
actividades para las que fue contratado.

V. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

En calidad de supervisor del Contrato No. CD-080-2026 del 30 de enero de 2026, manifiesto que el
contratista cumplio a satisfaccién con todas las obligaciones establecidas en el mismo en ias condiciones
anteriormente sefialadas y es procedente realizar el pago correspondiente.

Se expide el dia catorce (14) del mes de mayo de 2026.

-MILENA ROJAS HEI!NANDEZ
ecretaria ¢le Desarrollo Social
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