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1. DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  

No. CONTRATO Y FECHA CPS 334 DEL 2025 – 28 DE MARZO DE 2025 

 
OBJETO DEL CONTRATO 
 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO 
ASISTENCIAL EN EL CUMPLIMIENTO DE 
ACUERDOS CIUDADANOS REALIZADOS EN EL 
MARCO DEL PROYECTO 2601 PACTOS POR 
ESPACIOS SOSTENIBLES EN SAN CRISTÓBAL. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA DIANA MARCELA LEMUS PRADO 

No. DE IDENTIFICACIÓN CC 1.022.940.378 de Bogotá 

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL 
(CUANDO SEA PERSONA JURÍDICA) 

N/A 

No. DE IDENTIFICACIÓN REP. LEGAL N/A 

FECHA ACTA DE INICIO 01 DE ABRIL DE 2025 

PLAZO DE EJECUCIÓN INICIAL 8 MESES 

VALOR INICIAL $38´400.000 

APORTES DE LAS PARTES (cuando aplique) N/A 

No. DEL RUBRO O PROYECTO DE 
INVERSIÓN (IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL) 

No O230117459920242601 PACTO POR ESPACIOS 
SOSTENIBLES EN SAN CRISTÓBAL 

META PROYECTO DE INVERSIÓN  

2601 realizar 16 Acuerdo(s) para la organización, la 
recuperación, el cuidado, el embellecimiento, la 
sostenibilidad, el mejoramiento y el aprovechamiento 
económico del espacio público. 

RP DEL CONTRATO INICIAL (No. y fecha) 1418 / 01 DE ABRIL DE 2025 

PRORROGAS (cuando aplique) 51 DIAS 

ADICIÓNES (cuando aplique)  $ 8´000.000 
 RP DE LA ADICIÓN (No. y fecha) (cuando 

aplique) 
2108 / 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

SUSPENSIONES (cuando aplique) N/A 

OTRO SI (cuando aplique) N/A 

TERMINACIÓN ANTICIPADA (cuando aplique) N/A 

VALOR TOTAL $ 46´400.000 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 
(Incluyendo modificaciones contractuales) 

20/01/2026 

PÓLIZAS (cuando aplique)  
(Incluyendo pólizas de las modificaciones 
contractuales) 

No. de la póliza 18-46-101029097 
Fecha de aprobación: 19/09/2025 
Vigencias: 28/03/2025 hasta 30/07/2026 
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FECHA DILIGENCIAMIENTO FORMATO 
CONTROL DE RETIRO GCO-GCI-F102 (cuando 
aplique) 

05 DE MARZO DE 2026 

 
2. SUPERVISIÓN CONTABLE:  Al contratista se le efectuaron 9 pagos, de acuerdo con lo 

estipulado en la CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO.  FORMA DE PAGO, de la siguiente manera: 

 

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA SEGÚN LO PACTADO 

    
NÚMERO DE 
ORDENES DE 

PAGO 

PRODUCTOS 
ENTREGADOS O 

DESCRIPCION DEL PAGO 

FECHA INFORME DE 
SUPERVISIÓN / 

CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO 

FECHA 
DE PAGO 

VALOR 

Primera orden de 
pago   No. 

5003116519 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

02/05/2025 04/06/2025 $ 4´800.000 

Segunda orden de 
pago No. 

5003195867 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

03/06/2025 12/06/2025 $ 4´800.000 

Tercera orden de 
pago   No. 

5003470430 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

01/07/2025 07/07/2025 $ 4´800.000 

Cuarta orden de 
pago No. 

5003961719 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

01/08/2025 08/08/2025 $ 4´800.000 

Quinto orden de 
pago No. 

5004633929 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

01/09/2025 15/09/2025 $ 4´800.000 

Sexta orden de pago 
No. 

5005068039 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

01/10/2025 10/10/2025 $ 4´800.000 

Séptima orden de 
pago No. 

5005606613 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

04/11/2025 07/11/2025 $ 4´800.000 

Octava orden de 
pago No. 

5006211108 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

01/12/2025 09/12/2025 $ 4´800.000 

Novena orden de 
pago No. 

5000208907 

INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES. 

02/01/2026 23/01/2026 $ 4´800.000 

VALOR TOTAL CANCELADO FDL $43.200.000 

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $3´200.000 

SALDO A FAVOR DEL FDL $0 
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3. SUPERVISIÓN FINANCIERA:  
 

De conformidad con la CLÁUSULA COMPLEMENTARIO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO, VALOR DEL CONTRATO: El valor de este contrato será la suma de 
$38.400.000 (TREINTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS) M/CTE y 
Adicionar al Contrato de Prestación de Servicios FDLSC-CPS-334-2025, el valor de OCHO MILLONES 
DE PESOS M/CTE ($8.000.000)  

 

Detalle información presupuestal del contrato:  
 

Rubro o proyecto de 
inversión 

Meta proyecto de inversión 
Inicial o  
adición 

No. CRP Valor CRP 

O230117459920242601 

Realizar 16 Acuerdo(s) para la 
organización, la recuperación, 
el cuidado, el embellecimiento, 

la sostenibilidad, el 
mejoramiento y el 

aprovechamiento económico 
del espacio público. 

INICIAL 
1418 / 01 DE 
ABRIL DE 

2025 
$38´400.000 

O230117459920242601 

Realizar 16 Acuerdo(s) para la 
organización, la recuperación, 
el cuidado, el embellecimiento, 

la sostenibilidad, el 
mejoramiento y el 

aprovechamiento económico 
del espacio público. 

ADICIÓN 
2108 / 30 DE 

SEPTIEMBRE 
DE 2025 

$ 8´000.000 

Valor total de los CRP  $ 46´400.000 
 

Dentro de las actividades desarrolladas por la Supervisión para el control financiero del contrato, se 
encuentra el seguimiento a los ítems facturados por el contratista para cada uno de los pagos. A 
continuación, se presenta el resultado del seguimiento descrito: 
 

Factura de Cobro No. 1 

No Factura Periodo Ítems facturados 
Valor 

facturado IVA 
Incluido 

Estado  

5003116519 
01-04-2025 al 
30-04-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 1 

$ 4´800.000 
PAGADO 

5003195867 
01-05-2025 al 
330-05-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 2 

$ 4´800.000 PAGADO 

5003470430 
01-06-2025 al 
30-06-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 3 

$ 4´800.000 PAGADO 

5003961719 
01-07-2025 al 
31-07-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 4 

$ 4´800.000 PAGADO 

5004633929 01-08-2025 al 
31-08-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 5 

$ 4´800.000 PAGADO 

5005068039 01-09-2025 al 
30-09-2025. 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 6 

$ 4´800.000 PAGADO 

5005606613 01-10-2025 al 
31—10-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 7 

$ 4´800.000 PAGADO 
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5006211108 01-11-2025 al 
30-11-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 8 

$ 4´800.000 PAGADO 

5000208907 01-12-2025 al 
31-12-2025  

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 9 

$ 4´800.000 
PAGADO 

10 01-01-2026 al 
20-01-2026 

INFORME DE ACTIVIDADES 
MENSUALES. No 10 

$ 3´200.000 EN PROCESO 

 
4. SUPERVISIÓN ADMINISTRATIVA: 

 

En el presente numeral se presenta la Supervisión Administrativa adelantada en desarrollo de la ejecución del 
Contrato/convenio No. 334 de 2026, en la cual se presenta la relación de los informes y soportes de supervisión 
en desarrollo del mismo, las cuales permitieron efectuar el seguimiento al avance y ejecución de este, garantizado 
el cumplimiento con los requerimientos contractuales y estándares de calidad exigidos por la entidad. 
 

DESCRIPCIÓN INFORMES Y SOPORTES DE SUPERVISIÓN: A continuación, se presenta la 
relación de los diferentes informes y soportes de supervisión efectuados en el desarrollo del contrato, las cuales 
permitieron efectuar el seguimiento al avance y correcta ejecución del mismo.  
 

       NÚMERO FECHA 
SOPORTES - ANEXOS DEL ACTA 
(Describir donde están ubicados los 

soportes y los anexos) 

TEMATICA 
(Describir el asunto 

tratado)  

N/A N/A N/A N/A 

 
5. SUPERVISIÓN TÉCNICA:  
 

5.1 En cumplimiento de las obligaciones específicas del Contrato No. 334 de 2025, CLÁUSULA: 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA, la Contratista DIANA MARCELA 
LEMUS PRADO, dio cumplimiento de estas así: 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 
(Enunciar cada una de las 
obligaciones específicas 

relacionadas en el contrato) 

COMENTARIOS Y 
CONSIDERACIONES 

UBICACIÓN DE LOS 
SOPORTES 

(Relacionar informe y nombre de la 
carpeta Publicada en Secop II en 
donde se ubica la evidencia del 
cumplimiento a la obligación) 

1.   Dar apoyo técnico necesario en las 
actividades de planeación para facilitar 
la ejecución de proyectos de inversión 
en las etapas de planeación, pre-
inversión y ejecución presupuestal, así 
como elaborar cronogramas mensuales 
que garanticen el desarrollo de las 
acciones a realizar en los parques 
públicos de la localidad de San 
Cristóbal. 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato informe 
1 al 9. 

2. Prestar apoyo en la logística y 
organización de eventos relacionados 
con la apropiación y disfrute de los 
escenarios públicos con oferta 
permanente, así como eventos 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 
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artísticos, culturales y ferias en la 
localidad de San Cristóbal, en el marco 
de la Estrategia Integral de Parques. 

3. Promover estrategias territoriales 
que articulan organizaciones sociales y 
comunales, entidades públicas, 
privadas y líderes comunitarios en los 
temas relacionados con la sana 
convivencia y la resolución de 
conflictos. 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 

4. Consolidar la base de datos de 
actores sociales, organizacionales, 
entidades del sector público y privado 
que actúan como aliados para 
fortalecer las acciones en el marco de 
la Estrategia Integral de Parques. 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 

5. Proporcionar soporte técnico para 
los equipos audiovisuales utilizados en 
los eventos y actividades, tanto 
internos como externos que se realizan 
desde la Alcaldía Local de San 
Cristóbal. 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 

6. Prestar apoyo en la atención a la 
comunidad en general, de forma 
presencial en las instalaciones de la 
Alcaldía Local de San Cristóbal. 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 

7. Realizar apoyo administrativo en la 
organización del archivo físico y digital 
que se le sea asignado. 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 

8. Apoyar en temas de Estrategias 
Integral de Parques con la gestión de 
disponibilidad de espacios, de equipo 
tecnológicos y audiovisuales, 
transportes y elementos requeridos 
para el desarrollo de las actividades 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 

9. Apoyar la elaboración de 
memorandos, comunicaciones 
internas, externas y demás 
documentos que le sean solicitados 
por el apoyo a la supervisión por 
medio del aplicativo ORFEO. 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 

10. Asistir a las reuniones a las que sea 
citado en la administración local y en 
los asuntos relacionados con el objeto 
contractual 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 

11. Las demás que le sean asignadas 
por el supervisor y la administración 
local en el marco legal y jurídico. 

CUMPLIDO 
Evidencia en carpeta informes de 
ejecución Secop II del contrato 
informe 1 al 9. 
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6. CONCLUSIONES: 
 

Yo CARLOS HERNANDO MACIAS MONTOYA en calidad de Supervisor del contrato No. 334 de 
2025, certifico que el contratista cumplió a satisfacción con el objeto y las obligaciones del contrato, quedando 
las partes a PAZ Y SALVO una vez se cancele al Contratista, la suma de $3´200.000, correspondiente al 
periodo del 01/01/2026 al 20/01/2026, y con el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social, de 
acuerdo con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
 

Para constancia, se firma en Bogotá a los 12 días del mes de mayo de 2026. 
 

 
 
 
 
 
 
___________________________________________ 

CARLOS HERNADO MACIAS MONTOYA 
ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTÓBAL 

 
 

Proyectó: Diana Marcela Lemus Prado, CPS 334-2025  
Revisó y aprobó: Giovanny Alberto Alfonso Marín, CPS 197-2026  

 


