
BITÁCORA MENSUAL DE 
ACTIVIDADES 

CONTRATISTA PAULA MILENA PEÑA LEGUIZAMO 
Cedula de ciudadanía 1023901129 

Numero de contrato    3341 – 2025 
Objeto de contrato PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA ACOMPAÑAR LOS 

SERVICIOS Y ESTRATEGIAS DE PRIMERA INFANCIA, EN LA 
LOCALIDAD QUE LE SEA ASIGNADA EN EL MARCO DE LA 
PROTECCION INTEGRAL Y EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN 
DISTRITAL DE DESARROLLO 2024-2027 BOGOTA CAMINA 
SEGURA. 

Fecha de inicio 19/02/2025 

Fecha de terminación 17/07/2026 

Periodo del informe    01/04/2026 al 30/04/2026 
Modificaciones Inicio de cesión de CTO el 20/10/2025 

Suspensión de contrato 12/12/2025 – 26/01/2026 

Adición y prorroga 17/02/2026 – 17/7/2026 

Ejecución Ejecución financiera: 79% Ejecución física: 85% 

OBLIGACIONES ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS 
1. Formular y ejecutar un plan de trabajo 

mensual, asegurando su coherencia 
con las obligaciones contractuales, 
cualificación técnica, lineamientos 
conceptuales, metodológicos y 
operativos y el proyecto de inversión 
de la subdirección para la infancia.  

 

Se proyecta plan de trabajo mensual el 
cual cumplirá con los estándares 
establecidos y teniendo en cuenta las 
obligaciones contractuales, los 
lineamientos técnicos establecidos y 
metodologías planteadas. 

Cronograma proyectado 
para el mes de abril 2026.  

2 Apoyar la validación de los datos 
registrados en los sistemas de 
información definidos por la SDIS en el 
marco de los convenios 
interadministrativos suscritos a fin de 
verificar la calidad en la información, 
la activación de rutas, atenciones 
priorizadas en salud, y generación de 
alertas oportunas, garantizando así ́
una atención integral en las unidades 
operativas asignadas en vía de la 
garantía de derechos de las niñas y 
niños.  

Para el mes de abril 2026 no se realiza 
activación de ruta de malnutrición a 
participantes de las unidades operativas a 
cargo ya que no se ha identificado la 
necesidad, por lo tanto, no se realiza 
seguimiento a menores activos en ruta de 
mal nutrición. Sin embargo, se realiza 
asesoría a familias de dos menores con 
poca adherencia a los alimentos 
suministrados en la unidad operativa.  

Formato de ayudamemoria 
magnética en poder de la 
contratista. 

 

 

3. Realizar en las frecuencias indicadas, 
la toma y registro de medidas 
antropométricas, asegurando su 
calidad, oportunidad e ingreso en los 
sistemas de información y establecer 
la clasificación del estado nutricional a 
la totalidad de las niñas y los niños 
participantes en el servicio de jardines 
infantiles asignados, con la respectiva 
socialización de los resultados a las 
familias y/o cuidadores, así como, la 
verificación, activación y seguimiento 
de los casos con malnutrición por 
déficit o exceso o con riesgo 
nutricional según lo establecido en el 
procedimiento de Vigilancia 
Nutricional, las Rutas Especializadas y 

Para el periodo del mes de abril 2026 se 
realizó la toma de medidas 
antropométricas a los participantes de las 
unidades operativas Caminos de la vida, 
Minuto de María, Paraiso, Cartagena de 
Indias y Noches de Cartagena, en la 
segunda toma masiva de datos 
antropométricos para la localidad.  

 

Formatos de 
ayudamemoria de toma de 
medidas antropométricas 
con sus listados SIRBE.  

 



demás orientaciones técnicas 
definidas por la SDIS en coherencia 
con las normas vigentes sobre la 
materia.  

4. Gestionar los procesos y estrategias 

encaminadas al fortalecimiento del rol 

cuidador y protector de las familias y 

talento humano de jardines infantiles 

asignados, para la promoción de 

prácticas y hábitos de estilos de vida 

saludable y cuidado de la salud con 

enfoque diferencial (alimentación 

infantil saludable, actividad física, 

descanso, higiene bucal, lavado de 

manos e higiene personal, lactancia 

materna, atenciones en salud, 

prevención y manejo de 

enfermedades prevalentes de la 

infancia y de brotes o epidemias, entre 

otras) conforme con los lineamientos 

y demás orientaciones técnicas de la 

entidad y en los casos que lo 

requieran.  

Rol cuidador y protector de las familias y 
talento humano de jardines infantiles 
asignados (Cartagena de Indias, Noches 
de Cartagena, Minuto de María y 
Caminos de la vida), se ejecutan las 
siguientes actividades:   

 

CAMINOS DE LA VIDA: Se realiza 
recorrido por el jardín infantil para 
verificación de código de sucedáneos y 
cualificación en lactancia materna.  

 

CARTAGENA DE INDIAS: Se realiza 
socialización con familias en temas 
relacionados en prevención detección y 
manejo de las enfermedades 
prevalentes de la primera infancia. 

 

NOCHES DE CARTAGENA: Se realiza 
socialización con familias en temas 
relacionados en prevención detección y 
manejo de las enfermedades 
prevalentes de la primera infancia. 

  

MINUTO DE MARIA: Se realiza 
socialización con familias en temas 
relacionados en prevención detección y 
manejo de las enfermedades 
prevalentes de la primera infancia. 

Formato registro de 
asistencia a encuentros no 
controlado y formato 
ayudamemoria de dicha 
actividad.  

 

5. Desarrollar las acciones técnicas y 

operativas necesarias para la 

promoción protección, defensa y 

apoyo de la lactancia materna y la 

implementación de la estrategia de 

Salas Amigas de la Familia Lactante en 

las unidades operativas asignadas, en 

coherencia con las orientaciones 

técnicas establecidas por la SDIS y la 

normatividad vigente.  

Durante el mes de abril de 2026 se llevó 
a cabo 2 sesión de cualificación en SAFL 
en la unidad operativa Noches de 
Cartagena y Cartagena de Indias.  

Por otro lado, en la unidad operativa 
Minuto de María y Caminos de la Vida se 
llevo acabo la 1 sesión en lactancia 
materna.  

Finalmente se realizo apoyo en el 
diligenciamiento de la ficha SIRBE para 
que sean cargadas a la plataforma.  

Formato de ayudamemoria 
de cualificación acompañada 
de formato de ficha SIRBE. 

 

 

6. Realizar acompañamiento en la 

elaboración o actualización del plan 

de saneamiento cuando se requiera 

en las unidades operativas asignadas, 

teniendo en cuenta sus 

particularidades y hacer el respectivo 

seguimiento para la adecuada 

implementación de los programas que 

hacen parte del mismo, así como en el 

cumplimiento de condiciones 

sanitarias según las orientaciones 

Durante el mes de abril de 2026, en la 
unidad operativa Noches de Cartagena, se 
llevó a cabo socialización del PSB con sus 
4 programas con el talento humano 
completo.     

Formato de ayudamemoria 
magnética en poder de la 
contratista. 

 



emitidas por la SDIS y de acuerdo con 

lo establecido en la normatividad 

vigente.  

7. Participar en procesos de 

fortalecimiento e implementar 

acciones dirigidas a la prevención de 

situaciones de presunta vulneración 

de los derechos de las y los 

participantes de los servicios, 

modalidades y estrategias que hacen 

parte de la Subdirección para la 

Infancia, de acuerdo con los 

lineamientos de la Secretaría Distrital 

de Integración Social y activar la ruta 

administrativa por presunta 

inobservancia, amenaza o vulneración 

de los derechos de las niñas y los niños 

en primera infancia, acompañando el 

proceso en los casos particulares en 

que se requiera, conforme con lo 

establecido en la Ley 1098 del 2006 y 

demás orientaciones emitidas por la 

SDIS.  

Durante el periodo del mes de abril 2026 
se ejecutó asesoría en alimentación a los 
menores que no consumen alimentos en 
la unidad operativa Cartagena de Indias, 
si bien no se activo ninguna ruta, se 
ejecuto apoyo a la responsable para 
generar compromisos con las familias.   

 

Formato de acta magnética 
en poder de la contratista. 

 

8. Cumplir con las demás actividades 
asignadas por el supervisor, 
relacionadas con el objeto 
contractual.  

Para el mes de abril de 2026, se 
acompañó la toma de medidas 
antropométricas de la unidad operativa 
Paraiso a solicitud de la supervisora de 
contrato (referente).  

Formato de ayudamemoria 
magnética en poder de la 
contratista. 

 

 
 
Cordialmente: 
  
 
 
 

 
Paula Milena Peña Leguizamo 

CC: 1023901129 
OPS 3341-2025
 


