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Mayo de 2026REGIONAL PUTUMAYO
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDE RURAL ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 18617-373785ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
LUIS ALBERTO TREJOS FLOREZNombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
1.053.771.238Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ltrejosf@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 726217052

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9288470/2026 Nº Compromiso SIIF 7626 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES PROFESIONALES DE APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO TEMÁTICO, TÉCNICO Y
METODOLÓGICO DE LOS PROCESOS DE EXTENSIÓN CAMPESINA Y FORTALECIMIENTO COMUNITARIO PARA LA
TRANSICIÓN AGROECOLÓGICA Y LA GENERACIÓN

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 44.285.912Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 60.893.129
Nuevo Saldo del Contrato: $ 38.750.173Valor Bruto Pago: $ 5.535.739,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.535.739 1,56%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 3.223.224 Retencion en la Fuente del Periodo $ 84.785

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.758.963
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.421.767 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 84.785

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 5.421.767,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 78276835 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 8.127.863,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.214.296$2.214.296$ 0,00Valor base IVA

$ $ 276.800276.800 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 354.300 1,56%84.785,00354.300 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 23.200 23.200 Reteica - 74902 - PUERTO ASIS 81.279,00 1,000%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 875.896$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.807.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.110.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.369.675,00
SON: CINCO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Municipio de Puerto Asis-Promotor Tecnico Comercial y asociativo CampeSENA-Full Popular
Actividades desarrolladas del 15 de abril al 15 de mayo de 2026
Digitalización de la información de los 12 núcleos campesinos (1.Encuentro inicial - 2. Diagnóstico Agroecológico - 3. Plan de Acción)
Reunión Presencial con Dirección General días 6, 7 y 8 de mayo - Reunión Presencial con Coordinación Académica día 27 de abril
Reunión virtual con Dirección General día 27 de abril
Preparación y alistamiento de los encuentros de Identificacion y priorizacion de las organizaciones con potencial para hacer parte de
las Redes Populares: Puerto Asis 26 de mayo y Mocoa 28 y 29 de mayo.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

LUIS ALBERTO TREJOS FLOREZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ERIKA CAROLINA TORRES PORRAS
INSTRUCTOR G08

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA
DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

15/05/26 20:18:36 USUARIO: SIC - C.C. 1053771238



      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 276.800 276.800

Pensión 1 354.300 354.300

Riesgos Laborales 1 23.200 23.200

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 654.300 654.300

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora Valor Mora Valor Mora UPC Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 276.800 0 0 0 0 0 0 276.800 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 354.300 0 0 0 0 0 0 354.300 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 23.200 23.200 0 0 23.200 232 23.200 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 1053771238 LUIS ALBERTO TREJOS FLOREZ BARRIO LA FLORESTA 

ETAPA TERCERA 3108025591 luisalbertotrejos@gmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente PUTUMAYO PUERTO ASÍS NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-04 2026-04

78276835 28/04/2026

I $654.300

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0

Usuario: CC1053771238
Clave: LUIS1053771238



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No.
Tipo y 

Número de 
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Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP
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s

Cotización Voluntario 
Afiliado

Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS 

D
ía

s Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL
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s
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la
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 d
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o

Cotización Código 
CCF IBC CCF

D
ía

s Aporte 
CCF

IBC otros 
parafiscales

Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 
1053771238 TREJOS FLOREZ LUIS ALBERTO 59 0 N 230301 2.214.296 30 354.300 0 0 0 0 EPS037 2.214.296 30 276.800 14-23 2.214.296 30 2 23.200 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 1053771238 LUIS ALBERTO TREJOS FLOREZ BARRIO LA FLORESTA 

ETAPA TERCERA 3108025591 luisalbertotrejos@gmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente PUTUMAYO PUERTO ASÍS NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-04 2026-04

78276835 28/04/2026

I $654.300

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 6 de abril de 2026

36-02-00-086-
000000

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 7026 Fecha Solicitud 2026-04-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-086-000000  SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA Administrativo PROMOTOR TÉCNICO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7226 Dependencia Solicitante 101038 DESPACHO REGIONAL-FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS ALBERTO 
TREJOS FLOREZ CC:  1053771238

CONTRATIS
TA 
PROMOTOR 
TECNICO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-13 2026-04-18 PUTUMAYO / 
PUERTO ASIS PUTUMAYO / MOCOA 5,5 No 50

5,5 5.535.739,00 385.283,00 2.119.057,00 123.096,00 2.242.153,00

COM 7026 Acompañar el proceso de 
identificacion de las condiciones 
sociales, productivas, economicas y 
ambientales para la transicion 
agroecologica en el territorio 
Diagnostico agroecologico y plan de 
accion con los nucleos 8, 9 y 10 de la 
zona Medi

Totales Solicitud de Comisión 2.119.057,00 123.096,00 2.242.153,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 7026 Acompañar el proceso de identificacion de las condiciones sociales, productivas, economicas y ambientales para la transicion agroecologica en el territorio Diagnostico agroecologico y plan de accion con los nucleos 8, 9 y 10 de la zona Medi

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 6 de abril de 2026

36-02-00-086-
000000

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES Fecha Verificación: 06/04/2026 17:53:38
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1053771238

No. 
CO1.PCCNTR

.9288470 
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 26

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3108025591

13 4 26 18 4 26

1

2

3

Dia Inicio 13 4 26

HORA: 8AM/10AM

HORA: 2PM/6PM

Dia 2 14 4 26

HORA: 8AM/9:00AM

HORA: 9AM/9:30AM

HORA: 9:30AM/5PM

HORA: 5PM/5:30PM

ACTIVIDADES

AGENDA 

Contribuir con la gestión de articulaciones intra e interinstitucionales y temáticas que contribuyan al desarrollo de actividades que impulsen el fortalecimiento 

comercial, financiero y asociativo de los Núcleos Campesinos seleccionados y las Redes Populares creadas o identificadas en la regional

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asís hacia Mocoa

Terrestre

Jornada de trabajo con las organizaciones ASEMVILLA, ASOPROCAVIP, ASCAVEM, GREMIO CUYES, AGROPKAU, CAMPO EMPRENDE HACIA 

EL FUTURO, COOP AMAZONIA VERDE, A. JUVENIL SANKOFA, JAC CASTELLANA, GRANJA INTEGRAL VEREDA EL MESÓN, ADULTO MAYOR

COMUNEROS CONSTRUCTORES DE PAZ, CABILDO JERUSALEM SAN LUIS, pertenecientes al núcleo 8 del municipio de Villagarzón para la 

identificación de las condiciones sociales, productivas, económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio: 

Diagnóstico agroecológico y plan de acción.

Retorno al casco urbano de Mocoa para pernoctar.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Puerto Asís-Mocoa-Puerto Asís

NOMBRES Y APELLIDOS

LUIS ALBERTO TREJOS FLOREZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Recopilar, sistematizar, socializar y facilitar la réplica en las comunidades y territorios de las experiencias, innovaciones y buenas prácticas comerciales, financieras y 

asociativas campesinas y populares desarrolladas e identificadas en los Núcleos Campesinos seleccionados y las Redes Populares creadas o identificadas en la 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Acompañar el proceso de identificacion de las condiciones sociales, productivas, economicas y ambientales para la transicion 

agroecologica en el territorio: Diagnostico agroecologico y plan de accion con los nucleos 8, 9 y 10 de la zona Medio Putumayo.

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

ERIKA CAROLINA TORRES PORRAS Coordinador de programas especiales.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Putumayo

Núcleo 8 Maria Camila

Núcleo  9 Alirio Rodriguez

Núcleo 10 Elbano Erazo

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañar, dinamizar y orientar la práctica en temas técnicos comerciales, asociativos y financieros de los Planes de Acción de los Núcleos Campesinos 

seleccionados y las Redes Populares creadas o identificadas, con base en los lineamientos técnicos y momentos definidos en las Estrategias Camp

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/03/26

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Subdirector de centro con funciones de director regional 

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales profesionales de apoyo para el fortalecimiento temático, técnico y metodológico de los procesos de 

extensión campesina y fortalecimiento comunitario para la transición agroecológica y la generación de valor en las producciones de los 

Núcleos Campesinos identificados en la regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

13

14

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento terrestre de Puerto Asís a Mocoa

Alistamiento logístico y técnico, orientadas a garantizar el adecuado desarrollo de los encuentros programados durante la semana. 

Dentro de este alistamiento se contempla la revisión de la ruta metodológica a implementar en cada jornada, organización de materiales 

de apoyo, verificación de aspectos logísticos, confirmación de participación de actores convocados, revisión de tiempos de 

desplazamiento hacia los municipios y veredas en los cuales se desarrollará el evento con el núcleo y ajuste de elementos operativos 

necesarios para el cumplimiento de los objetivos propuestos.

Desplazamiento del casco urbano de Mocoa hacia el municipio de Villagarzón

Desplazamiento desde el casco urbano del municipio de Villagarzón hacia la vereda Oroyaco

X



Dia 3 15 4 26

15 HORA: 8AM/5PM

Dia 4 16 4 26

HORA: 7AM/9AM

HORA: 9AM/9:30AM

HORA: 9:30AM/3:30PM

HORA: 3:30PM/4PM

HORA: 4PM/6PM

Dia 5 17 4 26

HORA: 7AM/7:30AM

HORA: 7:30AM/5:00PM

HORA: 5:00PM/5:30PM

Día Fin 18 4 26

HORA: 8:00AM/2:00PM

HORA: 2:00PM/3:00PM

HORA: 3:00PM/5:00PM

GCCON -F-095 V.01

Cargo: Subdirector de centro con funciones de 

director regional

Cargo: Coordinador Academico de programas especiales  Nombres y Apellidos: Luis Alberto Trejos Florez

 Nombres y Apellidos: Freider Alejandro Narvaez 

Herrera

 Nombres y Apellidos: Erika Carolina Torres Porras

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Actividades a ejecutar: 

Jornada destinada al alistamiento técnico y administrativo de los encuentros programados para recolección de diagnóstico agroecológico 

y planes de acción en los núcleos de Puerto Guzmán con las organizaciones  ASOPLAMPG, CONSTRUYENDO FUTURO, UNIDAD SOLIDARIA, 

ASOYUPGUZ, ECOAGROSOSTENIBLE, ASOCALIB y Mocoa con las organizaciones APROCAPA, ASOVITCT, ASOPCAM, AMAA, MUJERES 

RESILIENTES, ASPRAG, ASOAPAC, RESGUARDO SIONA, ASOCIACIÓN MUJERES LA COLMENA, ASOMARCA, CABILDO OSOCOCHA, 

AVICULTURA Y ARTESANÍAS, ASOCAMPO, orientada a la organización de soportes, materiales, instrumentos metodológicos y 

coordinación logística requerida para el desarrollo de las actividades en territorio. Durante esta jornada se realizará la validación de la 

programación, ajuste de herramientas de trabajo, confirmación de asistencia con actores convocados, revisión de requerimientos 

logísticos y preparación de los insumos necesarios para la adecuada ejecución, seguimiento y trazabilidad de las jornadas previstas.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $70.000

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento desde el municipio de Mocoa a Puerto Asís: 3:00 p.m. a 5:00 p.m.

Actividades a ejecutar: 

18

Desarrollo de reunión presencial de cierre, validación de compromisos y articulación final con actores territoriales de los núcleos de 

Mocoa, Villagarzón y Puerto Guzmán, con el fin de consolidar resultados preliminares, revisar acuerdos generados durante las jornadas 

adelantadas y definir elementos de seguimiento para la continuidad del proceso. Esta actividad se desarrolla en Mocoa con los 

representantes o delegados de los tres núcleos.

Almuerzo.

desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de Puerto Asís

Actividades a ejecutar: 

17

Desplazamiento del casco urbano de Mocoa hacia la vereda Montclar

Jornada de trabajo con las organizaciones APROCAPA, ASOVITCT, ASOPCAM, AMAA, MUJERES RESILIENTES, ASPRAG, ASOAPAC, 

RESGUARDO SIONA, ASOCIACIÓN MUJERES LA COLMENA, ASOMARCA, CABILDO OSOCOCHA, AVICULTURA Y ARTESANÍAS, ASOCAMPO, 

pertenecientes al núcleo 9 del municipio de Mocoa para la identificación de las condiciones sociales, productivas, económicas y 

ambientales para la transición agroecológica en el territorio: Diagnóstico agroecológico y plan de acción.

desplazamiento de la vereda Montclar hacia el casco urbano del municipio de Mocoa

Actividades a ejecutar: 

16

Desplazamiento del casco urbano de Mocoa hacia el municipio de Puerto Guzmán

Desplazamiento del casco urbano de Puerto Guzmán hacia la vereda Los Corrales

Jornada de trabajo con las organizaciones  ASOPLAMPG, CONSTRUYENDO FUTURO, UNIDAD SOLIDARIA, ASOYUPGUZ, 

ECOAGROSOSTENIBLE, ASOCALIB, pertenecientes al núcleo 10 del municipio de Puerto Guzmán para la identificación de las condiciones 

sociales, productivas, económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio: Diagnóstico agroecológico y plan de 

acción.

desplazamiento de la vereda Los Corrales hacia el casco urbano del municipio de Puerto Guzmán

desplazamiento del municipio de Puerto Guzmán hacia el municipio de Mocoa

CampeSENA
VoBo



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7226  de fecha 2026-02-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 14226 Fecha Registro: 2026-04-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-000000  SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 2.242.153,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 2.242.153,00 Saldo x Obligar: 2.242.153,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1053771238 Razón Social: LUIS ALBERTO TREJOS FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 726217052 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 7026 Número: COM7026 Tipo: OTROS Fecha: 2026-04-07

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101038  DESPACHO 
REGIONAL-FORMACIÓN 
PROFESIONAL ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

2.242.153,00 0,00

Total: 2.242.153,00 0,00 2.242.153,00 2.242.153,00

Objeto: COM 7026 GASTOS DE VIAJE A MOCOA DEL 13 AL 18 DE ABRIL 2026. Acompañar el proceso de identificacion de las condiciones sociales, productivas, economicas y ambientales para la transicion agroecologica en 
el territorio Diagnostico agroecologico

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-04-07 2.242.153,00 2.242.153,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 7/04/2026 12:00:00 a. m.

36-02-00-086-
000000

MHalenis AMANDA BELEN LENIS BENAVIDESCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Puerto Asís, 21 de abril del 2026 
PRESENTADO A: Freider Alejandro Narváez Herrera 
                              Subdirector de centro con funciones de director regional 

ORDEN DE VIAJE  No: COM 
7026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
13/04/2026 18/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Mocoa 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Agroforestal y Acuícola Arapaima  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Acompañar el proceso de identificación de las condiciones sociales, 
productivas, económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio: Diagnostico 
agroecológico y plan de acción con los núcleos 8, 9 y 10 de la zona Medio Putumayo. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Dia 1. 13/04/2026:  
8am-10am Desplazamiento terrestre de Puerto Asís – Mocoa 
2pm – 6 pm: Alistamiento logístico y técnico, orientadas a garantizar el adecuado desarrollo de los 
encuentros programados durante la semana. Dentro de este alistamiento se contempla la revisión de la 
ruta metodológica a implementar en cada jornada, organización de materiales de apoyo, verificación de 
aspectos logísticos, confirmación de participación de actores convocados, revisión de tiempos de 
desplazamiento hacia los municipios y veredas en los cuales se desarrollará el evento con el núcleo y 
ajuste de elementos operativos necesarios para el cumplimiento de los objetivos propuestos. 
Dia 2. 14/04/2026:  
8am – 9am Desplazamiento del casco urbano de Mocoa hacia el municipio de Villagarzón. 
9am – 9:30am Desplazamiento desde el casco urbano del municipio de Villagarzón hacia la vereda 
Oroyaco. 
9am – 5pm Se llevó a cabo la Jornada de trabajo con las organizaciones ASEMVILLA, ASOPROCAVIP, 
ASCAVEM, GREMIO CUYES, AGROPKAU, CAMPO EMPRENDE HACIA EL FUTURO, COOP AMAZONIA 
VERDE, A. JUVENIL SANKOFA, JAC CASTELLANA, GRANJA INTEGRAL VEREDA EL MESÓN, ADULTO MAYOR 
COMUNEROS CONSTRUCTORES DE PAZ, CABILDO JERUSALEM SAN LUIS, pertenecientes al núcleo 8 del 
municipio de Villagarzon, con el propósito de adelantar el levantamiento de información para la 
construcción del diagnóstico agroecológico y la formulación del plan de acción territorial. La jornada 
inició con un espacio de apertura, presentación de participantes y socialización de la metodología de 
trabajo, enmarcada en el enfoque participativo de extensión rural. Posteriormente, se desarrolló un 
ejercicio de cartografía social en plenaria, que permitió identificar y ubicar de manera colectiva 
elementos clave del territorio como sistemas productivos, fuentes hídricas, zonas de conservación, 
problemáticas ambientales y puntos críticos, así como fortalezas locales. 
De manera complementaria, se implementó la metodología de estaciones rotativas, organizadas por 
componentes ambiental-productivo, económico, sociocultural y organizativo, en las cuales los 
participantes, mediante consenso, valoraron aspectos clave del sistema agroecológico a partir de 
criterios de análisis previamente definidos. Este ejercicio facilitó la identificación de fortalezas, 
limitaciones, riesgos y necesidades prioritarias en cada componente, así como la generación de 
observaciones cualitativas que enriquecen la comprensión del contexto territorial. Asimismo, se realizó 
el registro de información poblacional de los participantes, contribuyendo a la caracterización del 
núcleo. 
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Como resultado de la jornada, se logró consolidar un conjunto de insumos técnicos y comunitarios, 
incluyendo mapas territoriales, matrices de valoración por componente y un listado preliminar de 
problemáticas y acciones estratégicas, validadas por los participantes. Estos elementos constituyen la 
base para la construcción concertada del plan de acción, orientado a la implementación de prácticas 
sostenibles y al fortalecimiento de procesos productivos, organizativos y ambientales, en el marco de la 
transición agroecológica del núcleo. 
5pm – 6pm pm Retorno al casco urbano de Mocoa para pernoctar. 
Dia 3. 15/04/2026 
8am – 5pm Jornada destinada al alistamiento técnico y administrativo de los encuentros programados 
para recolección de diagnóstico agroecológico y planes de acción en el núcleo de Puerto Guzmán con 
las organizaciones ASOPLAMPG, CONSTRUYENDO FUTURO, UNIDAD SOLIDARIA, ASOYUPGUZ, 
ECOAGROSOSTENIBLE, ASOCALIB y Mocoa con las organizaciones APROCAPA, ASOVITCT, ASOPCAM, 
AMAA, MUJERES RESILIENTES, ASPRAG, ASOAPAC, RESGUARDO SIONA, ASOCIACIÓN MUJERES LA 
COLMENA, ASOMARCA, CABILDO OSOCOCHA, AVICULTURA Y ARTESANÍAS, ASOCAMPO, orientada a la 
organización de soportes, materiales, instrumentos metodológicos y coordinación logística requerida 
para el desarrollo de las actividades en territorio. Durante esta jornada se realizará la validación de la 
programación, ajuste de herramientas de trabajo, confirmación de asistencia con actores convocados, 
revisión de requerimientos logísticos y preparación de los insumos necesarios para la adecuada 
ejecución, seguimiento y trazabilidad de las jornadas previstas. 
Dia 4. 16/04/2026  
7am – 9am Desplazamiento del casco urbano de Mocoa hacia el municipio de Puerto Guzmán 
10am – 4pm Se llevó a cabo la Jornada de trabajo con las organizaciones ASOPLAMPG, CONSTRUYENDO 
FUTURO, UNIDAD SOLIDARIA, ASOYUPGUZ, ECOAGROSOSTENIBLE, ASOCOLIB y ASCADES 
pertenecientes al núcleo 10 del municipio de Puerto Guzmán para la identificación de las condiciones 
sociales, productivas, económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio: 
Diagnóstico agroecológico y plan de acción,  con el objetivo de realizar el levantamiento de información 
para la identificación de las condiciones sociales, productivas, económicas y ambientales del territorio, 
en el marco del proceso de transición agroecológica. La actividad se desarrolló bajo un enfoque 
participativo, iniciando con la socialización de la metodología y presentación de los actores, seguida de 
un ejercicio de cartografía social que permitió reconocer de manera colectiva las dinámicas territoriales, 
incluyendo sistemas productivos, recursos naturales, problemáticas y potencialidades. 
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Posteriormente, se implementó la metodología de estaciones rotativas por componentes (ambiental-
productivo, económico, sociocultural y organizativo), en las cuales los participantes valoraron de forma 
consensuada diferentes aspectos del sistema agroecológico, identificando fortalezas, limitaciones, 
riesgos y necesidades prioritarias. De manera complementaria, se realizó el registro de información 
poblacional de los asistentes, contribuyendo a la caracterización del núcleo. Como resultado, se 
consolidaron insumos técnicos y comunitarios, tales como mapas territoriales, matrices de análisis y un 
listado preliminar de problemáticas y acciones estratégicas, validados por los participantes, los cuales 
constituyen la base para la formulación concertada del diagnóstico agroecológico y el plan de acción 
orientado al fortalecimiento de procesos productivos sostenibles y organizativos en el territorio. 
4pm – 6pm desplazamiento del municipio de Puerto Guzmán hacia el municipio de Mocoa. 
Dia 5. 17/04/2026  
7am – 7:30am Desplazamiento del casco urbano de Mocoa hacia la vereda Montclar 
10am – 4pm Se llevó a cabo la Jornada de trabajo con las organizaciones APROCAPA, ASOVITCT, 
ASOPCAM, AMAA, MUJERES RESILIENTES, ASPRAG, ASOAPAC, RESGUARDO SIONA, ASOCIACIÓN 
MUJERES LA COLMENA, ASOMARCA, CABILDO OSOCOCHA, AVICULTURA Y ARTESANÍAS, ASOCAMPO, 
pertenecientes al núcleo 9 del municipio de Mocoa para la identificación de las condiciones sociales, 
productivas, económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio: Diagnóstico 
agroecológico y plan de acción. 
con el objetivo de realizar el levantamiento de información para la identificación de las condiciones 
sociales, productivas, económicas y ambientales del territorio, en el marco del proceso de transición 
agroecológica. La actividad se desarrolló bajo un enfoque participativo, iniciando con la socialización de 
la metodología y presentación de los actores, seguida de un ejercicio de cartografía social que permitió 
reconocer de manera colectiva las dinámicas territoriales, incluyendo sistemas productivos, recursos 
naturales, problemáticas y potencialidades. 
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Posteriormente, se implementó la metodología de estaciones rotativas por componentes (ambiental-
productivo, económico, sociocultural y organizativo), en las cuales los participantes valoraron de forma 
consensuada diferentes aspectos del sistema agroecológico, identificando fortalezas, limitaciones, 
riesgos y necesidades prioritarias. De manera complementaria, se realizó el registro de información 
poblacional de los asistentes, contribuyendo a la caracterización del núcleo. Como resultado, se 
consolidaron insumos técnicos y comunitarios, tales como mapas territoriales, matrices de análisis y un 
listado preliminar de problemáticas y acciones estratégicas, validados por los participantes, los cuales 
constituyen la base para la formulación concertada del diagnóstico agroecológico y el plan de acción 
orientado al fortalecimiento de procesos productivos sostenibles y organizativos en el territorio. 
5pm – 5:30pm desplazamiento de la vereda Montclar hacia el casco urbano del municipio de Mocoa. 
Dia 6. 18/04/2026  
8am – 12:pm Desarrollo de reunión presencial de cierre, validación de compromisos y articulación final 
con actores territoriales de los núcleos de Mocoa, Villagarzón y Puerto Guzmán, con el fin de consolidar 
resultados preliminares, revisar acuerdos generados durante las jornadas adelantadas y definir 
elementos de seguimiento para la continuidad del proceso. Esta actividad se desarrolla en Mocoa con 
los representantes o delegados de los tres núcleos. 
12pm – 2pm desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de Puerto Asís. 
RESULTADOS:  

Como resultado de las jornadas desarrolladas en los núcleos 8, 9 y 10, con la participación de las 
organizaciones convocadas, se logró el levantamiento de información clave mediante herramientas 
participativas que permitieron una comprensión integral de las dinámicas territoriales. A través de los 
ejercicios de cartografía social, se identificaron y ubicaron elementos estratégicos como sistemas 
productivos predominantes, fuentes hídricas, áreas de conservación, zonas de riesgo y puntos críticos 
asociados a problemáticas ambientales y de infraestructura. 
Mediante la implementación de estaciones rotativas por componentes (ambiental-productivo, 
económico, sociocultural y organizativo), se obtuvo una valoración consensuada de las condiciones 
actuales de los sistemas agroecológicos, destacando prácticas existentes, limitaciones en el manejo 
sostenible de recursos, niveles de organización comunitaria, acceso a mercados y capacidades locales. 
Asimismo, se consolidaron matrices de análisis con puntajes y observaciones cualitativas que permiten 
priorizar problemáticas y orientar la toma de decisiones. 
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De igual forma, se construyó de manera participativa un listado preliminar de acciones estratégicas, 
enfocadas en la mejora de prácticas productivas, fortalecimiento organizativo, gestión de recursos 
naturales y desarrollo de capacidades locales. Adicionalmente, se realizó el registro poblacional de los 
participantes, contribuyendo a la caracterización social del núcleo y a la identificación de enfoques 
diferenciales. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes terrestres 
2. Listados de Asistencia  
3. Registro Fotográfico 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Diligenciar el documento de Diagnostico 
con la información recolectada en campo  

Gestor Mixto, Promotores 
técnicos y Promotoras 

campesinas 

 
30/04/2026 

Organizar la información en el 
documento de plan de acción para 
validar con los núcleos.   

Gestor Mixto, Promotores 
técnicos y Promotoras 

campesinas 

30/04/2026 

CONCLUSIÓNES: 
Las jornadas evidenciaron una alta disposición y participación de las organizaciones, lo cual facilitó la 
construcción colectiva de información pertinente y contextualizada. Se identificó que, si bien existen 
prácticas productivas y organizativas que constituyen fortalezas en los territorios, persisten desafíos 
relacionados con el manejo sostenible del suelo y el agua, la dependencia de insumos externos, la 
limitada articulación a mercados y la necesidad de fortalecer procesos organizativos y de gestión 
comunitaria. 
El uso de metodologías participativas como la cartografía social y las estaciones rotativas permitió 
generar espacios de diálogo, reflexión y concertación, favoreciendo la apropiación del proceso por parte 
de los actores locales. Los insumos obtenidos constituyen una base sólida para la formulación de 
diagnósticos agroecológicos y planes de acción realistas, priorizados y acordes a las necesidades del 
territorio. 
Finalmente, se concluye que el proceso adelantado contribuye de manera significativa a la consolidación 
de estrategias de transición agroecológica, en tanto promueve el reconocimiento de saberes locales, el 
fortalecimiento de capacidades comunitarias y la planificación participativa como elementos clave para 
la sostenibilidad productiva, ambiental y social de los núcleos intervenidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
Luis Alberto Trejos Flórez 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de programas Especiales Erika Carolina Torres 
Porras 
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Tiquetes terrestres: 
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Listados de asistencia: 
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Registro Fotográfico:  
Alistamientos:  
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Núcleo 8 Villagarzon 
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Núcleo 10 Puerto Guzman 
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Núcleo 9 Mocoa 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 14 de abril de 2026

36-02-00-086-
000000

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8626 Fecha Solicitud 2026-04-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-086-000000  SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina CONTRATISTA Administrativo PROMOTOR TÉCNICO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7226 Dependencia Solicitante 101038 DESPACHO REGIONAL-FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS ALBERTO 
TREJOS FLOREZ CC:  1053771238

CONTRATIS
TA 
PROMOTOR 
TECNICO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-22 2026-04-24 PUTUMAYO / 
PUERTO ASIS

PUTUMAYO / 
PUERTO LEGUIZAMO 2,5 No 50

2,5 5.535.739,00 327.491,00 818.728,00 162.343,00 981.071,00

COM 8626 Acompañar el proceso de 
identificación de las condiciones 
sociales, productivas, económicas y 
ambientales para la transición 
agroecológica en el territorio 
Diagnóstico agroecológico y plan de 
acción con el Núcleo 4 de Puerto 
Leguízamo conf

Totales Solicitud de Comisión 818.728,00 162.343,00 981.071,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 8626 Acompañar el proceso de identificación de las condiciones sociales, productivas, económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio Diagnóstico agroecológico y plan de acción con el Núcleo 4 de Puerto Leguízamo conf

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 14 de abril de 2026

36-02-00-086-
000000

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES Fecha Verificación: 14/04/2026 11:30:17
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1053771238

No. 
CO1.PCCNTR

.9288470 
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 26

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3218518233

22 4 26 24 4 26

1

2

3

Dia Inicio 22 4 26

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 2:00PM/6:00PM

Dia 2 23 4 26

HORA: 8:00AM/9:00AM

HORA: 9:00AM/5:00PM

HORA: 5:00PM/6:00PM

22

23

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento aéreo de Puerto Asís a Puerto Leguízamo

Alistamiento logístico y técnico, orientadas a garantizar el adecuado desarrollo del encuentro programado. Dentro de este alistamiento 

se contempla la revisión de la ruta metodológica a implementar, organización de materiales de apoyo, verificación de aspectos logísticos, 

confirmación de participación de actores convocados, revisión de tiempos de desplazamiento hacia la vereda ´la Raicita en la cual se 

desarrollará el evento con el núcleo y ajuste de elementos operativos necesarios para el cumplimiento de los objetivos propuestos.

Desplazamiento del casco urbano de Puerto Leguízamo hacia la vereda la Raicita
Jornada de trabajo con las organizaciones  ASODORADO, AGROCAMUCAMU, ASOCIACIÓN DE PESCADORES ARTESANALES DE 

LEGUÍZAMO, ASOCIACIÓN ARAWANA, pertenecientes al núcleo 4 del municipio de Puerto Leguízamo para la identificación de las 

condiciones sociales, productivas, económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio: Diagnóstico agroecológico y 

plan de acción.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/03/26

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Subdirector de centro con funciones de director regional 

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales profesionales de apoyo para el fortalecimiento temático, técnico y metodológico de los procesos de 

extensión campesina y fortalecimiento comunitario para la transición agroecológica y la generación de valor en las producciones de los 

Núcleos Campesinos identificados en la regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

LUIS ALBERTO TREJOS FLOREZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Recopilar, sistematizar, socializar y facilitar la réplica en las comunidades y territorios de las experiencias, innovaciones y buenas prácticas comerciales, financieras y 

asociativas campesinas y populares desarrolladas e identificadas en los Núcleos Campesinos seleccionados y las Redes Populares creadas o identificadas en la 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Acompañar el proceso de identificación de las condiciones sociales, productivas, económicas y ambientales para la transición 

agroecológica en el territorio: Diagnóstico agroecológico y plan de acción con el Núcleo 4 de Puerto Leguízamo conformado por las 

organizaciones ASODORADO, AGROCAMUCAMU, ASOCIACIÓN DE PESCADORES ARTESANALES DE LEGUÍZAMO, ASOCIACIÓN ARAWANA 

de la zona del Bajo Putumayo.

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

ERIKA CAROLINA TORRES PORRAS Coordinador de programas especiales.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Putumayo

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Puerto Asís-Puerto Leguízamo-Puerto Asís

Núcleo 4 Harold Polania

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañar, dinamizar y orientar la práctica en temas técnicos comerciales, asociativos y financieros de los Planes de Acción de los Núcleos Campesinos 

seleccionados y las Redes Populares creadas o identificadas, con base en los lineamientos técnicos y momentos definidos en las Estrategias Camp

Retorno al casco urbano de Puerto Leguízamo para pernoctar.

ACTIVIDADES

AGENDA 

Contribuir con la gestión de articulaciones intra e interinstitucionales y temáticas que contribuyan al desarrollo de actividades que impulsen el fortalecimiento 

comercial, financiero y asociativo de los Núcleos Campesinos seleccionados y las Redes Populares creadas o identificadas en la regional

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asís hacia Puerto Leguízamo

Aereo

X



Dia Fin 24 4 26

24 HORA: 9:00AM/10:00AM

GCCON -F-095 V.01

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                       $ 690.400

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento desde el municipio de Puerto Leguízamo a Puerto Asís: 9:00 a.m. a 10:00 a.m.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento aéreo de Puerto Leguízamo a Puerto Asis

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Aéreo

Cargo: Subdirector de centro con funciones de 

director regional

Cargo: Coordinador Academico de programas especiales  Nombres y Apellidos: Luis Alberto Trejos Florez

 Nombres y Apellidos: Freider Alejandro Narvaez 

Herrera

 Nombres y Apellidos: Erika Carolina Torres Porras

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

CampeSENA
VoBo



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7226  de fecha 2026-02-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 15926 Fecha Registro: 2026-04-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-000000  SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 981.071,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 981.071,00 Saldo x Obligar: 981.071,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1053771238 Razón Social: LUIS ALBERTO TREJOS FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 726217052 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 8626 Número: COM8626 Tipo: OTROS Fecha: 2026-04-14

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101038  DESPACHO 
REGIONAL-FORMACIÓN 
PROFESIONAL ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

981.071,00 0,00

Total: 981.071,00 0,00 981.071,00 981.071,00

Objeto: COM 8626 GASTOS DE VIAJE A PUERTO LEGUIZAMPO DEL 22 AL 24 DE ABRIL 2026. Acompañar el proceso de identificación de las condiciones sociales, productivas, económicas y ambientales para la transición 
agroecológica en el territorio Diagnóstico

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-04-14 981.071,00 981.071,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 14/04/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-086-
000000

MHalenis AMANDA BELEN LENIS BENAVIDESCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Puerto Asís, 27 de abril del 2026 
PRESENTADO A: Freider Alejandro Narváez Herrera 
                              Subdirector de centro con funciones de director regional 

ORDEN DE VIAJE  No: COM 
8626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
22/04/2026 24/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Puerto Leguizamo 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Agroforestal y Acuícola Arapaima  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Acompañar el proceso de identificación de las condiciones sociales, 
productivas, económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio: Diagnóstico 
agroecológico y plan de acción con el Núcleo 4 de Puerto Leguizamo conformado por las organizaciones 
ASODORADO, AGROCAMUCAMU, ASOCIACIÓN DE PESCADORES ARTESANALES DE LEGUÍZAMO, 
ASOCIACIÓN ARAWANA de la zona del Bajo Putumayo. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Dia 1. 22/04/2026:  
12pm-1pm Desplazamiento aéreo de Puerto Asís – Puerto Leguizamo 
2pm – 6 pm: Alistamiento logístico y técnico, orientadas a garantizar el adecuado desarrollo del 
encuentro programado. Dentro de este alistamiento se contempla la revisión de la ruta metodológica a 
implementar, organización de materiales de apoyo, verificación de aspectos logísticos, confirmación de 
participación de actores convocados, revisión de tiempos de desplazamiento hacia la vereda ´la Raicita 
en la cual se desarrollará el evento con el núcleo y ajuste de elementos operativos necesarios para el 
cumplimiento de los objetivos propuestos. 
Dia 2. 23/04/2026:  
8am – 9am Desplazamiento del casco urbano de Puerto Leguizamo hacia la vereda la Raicita 
9am – 5pm Jornada de trabajo con las organizaciones ASODORADO, AGROCAMUCAMU, ASOCIACIÓN 
DE PESCADORES ARTESANALES DE LEGUÍZAMO, ASOCIACIÓN ARAWANA, pertenecientes al núcleo 4 del 
municipio de Puerto Leguizamo para la identificación de las condiciones sociales, productivas, 
económicas y ambientales para la transición agroecológica en el territorio: Diagnóstico agroecológico y 
plan de acción territorial. La jornada inició con un espacio de apertura, presentación de participantes y 
socialización de la metodología de trabajo, enmarcada en el enfoque participativo de extensión rural. 
Posteriormente, se desarrolló un ejercicio de cartografía social en plenaria, que permitió identificar y 
ubicar de manera colectiva elementos clave del territorio como sistemas productivos, fuentes hídricas, 
zonas de conservación, problemáticas ambientales y puntos críticos, así como fortalezas locales. 
De manera complementaria, se implementó la metodología de estaciones rotativas, organizadas por 
componentes ambiental-productivo, económico, sociocultural y organizativo, en las cuales los 
participantes, mediante consenso, valoraron aspectos clave del sistema agroecológico a partir de 
criterios de análisis previamente definidos. Este ejercicio facilitó la identificación de fortalezas, 
limitaciones, riesgos y necesidades prioritarias en cada componente, así como la generación de 
observaciones cualitativas que enriquecen la comprensión del contexto territorial. Asimismo, se realizó 
el registro de información poblacional de los participantes, contribuyendo a la caracterización del 
núcleo. 
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Como resultado de la jornada, se logró consolidar un conjunto de insumos técnicos y comunitarios, 
incluyendo mapas territoriales, matrices de valoración por componente y un listado preliminar de 
problemáticas y acciones estratégicas, validadas por los participantes. Estos elementos constituyen la 
base para la construcción concertada del plan de acción, orientado a la implementación de prácticas 
sostenibles y al fortalecimiento de procesos productivos, organizativos y ambientales, en el marco de la 
transición agroecológica del núcleo. 
5pm – 6pm pm Retorno al casco urbano de Puerto Leguizamo para pernoctar. 
Dia 3. 24/04/2026 
11:51am – 1:00pm Desplazamiento aéreo de Puerto Leguizamo a Puerto Asís 

RESULTADOS:  

Como resultado de las jornadas desarrolladas en el núcleo 4, con la participación de las organizaciones 
convocadas, se logró el levantamiento de información clave mediante herramientas participativas que 
permitieron una comprensión integral de las dinámicas territoriales. A través de los ejercicios de 
cartografía social, se identificaron y ubicaron elementos estratégicos como sistemas productivos 
predominantes, fuentes hídricas, áreas de conservación, zonas de riesgo y puntos críticos asociados a 
problemáticas ambientales y de infraestructura. 
Mediante la implementación de estaciones rotativas por componentes (ambiental-productivo, 
económico, sociocultural y organizativo), se obtuvo una valoración consensuada de las condiciones 
actuales de los sistemas agroecológicos, destacando prácticas existentes, limitaciones en el manejo 
sostenible de recursos, niveles de organización comunitaria, acceso a mercados y capacidades locales. 
Asimismo, se consolidaron matrices de análisis con puntajes y observaciones cualitativas que permiten 
priorizar problemáticas y orientar la toma de decisiones. 
De igual forma, se construyó de manera participativa un listado preliminar de acciones estratégicas, 
enfocadas en la mejora de prácticas productivas, fortalecimiento organizativo, gestión de recursos 
naturales y desarrollo de capacidades locales. Adicionalmente, se realizó el registro poblacional de los 
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participantes, contribuyendo a la caracterización social del núcleo y a la identificación de enfoques 
diferenciales. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Tiquetes terrestres 
2. Listados de Asistencia  
3. Registro Fotográfico 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Diligenciar el documento de Diagnostico 
con la información recolectada en campo  

Gestor Mixto, Promotores 
técnicos y Promotoras 

campesinas 

 
30/04/2026 

Organizar la información en el 
documento de plan de acción para 
validar con los núcleos.   

Gestor Mixto, Promotores 
técnicos y Promotoras 

campesinas 

30/04/2026 

CONCLUSIÓNES: 
Las jornadas evidenciaron una alta disposición y participación de las organizaciones, lo cual facilitó la 
construcción colectiva de información pertinente y contextualizada. Se identificó que, si bien existen 
prácticas productivas y organizativas que constituyen fortalezas en los territorios, persisten desafíos 
relacionados con el manejo sostenible del suelo y el agua, la dependencia de insumos externos, la 
limitada articulación a mercados y la necesidad de fortalecer procesos organizativos y de gestión 
comunitaria. 
El uso de metodologías participativas como la cartografía social y las estaciones rotativas permitió 
generar espacios de diálogo, reflexión y concertación, favoreciendo la apropiación del proceso por parte 
de los actores locales. Los insumos obtenidos constituyen una base sólida para la formulación de 
diagnósticos agroecológicos y planes de acción realistas, priorizados y acordes a las necesidades del 
territorio. 
Finalmente, se concluye que el proceso adelantado contribuye de manera significativa a la consolidación 
de estrategias de transición agroecológica, en tanto promueve el reconocimiento de saberes locales, el 
fortalecimiento de capacidades comunitarias y la planificación participativa como elementos clave para 
la sostenibilidad productiva, ambiental y social de los núcleos intervenidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
Luis Alberto Trejos Flórez 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de programas Especiales Erika Carolina Torres 
Porras 
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Tiquetes terrestres: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Listados de asistencia: 
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Registro Fotográfico:  
Núcleo 6 Puerto Leguizamo 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 




