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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Girardot, mayo 2026 

 

Señor(a) 

Ana milena Ángel Parra  

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9074299 de 2026 

Coordinadora Grupo de Formación Integral, Gestión Educativa y Promoción y Relaciones Corporativas 
Centro De La Tecnología Del Diseño y La Productividad Empresarial Sena Regional Cundinamarca 
Girardot 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mayo de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.9074299 de 2026 

 

CARLOS EDUARDO ROJAS BARBOSA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 11323389, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de TREINTA Y TRES MILLONES 

OCHOSIENTOS MIL PESOS M/CTE ($33.800.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: a) Un (1) primer pago por los días del mes de enero de 2026, por valor de OCHOSIENTOS 

MIL PESOS M/CTE ($8.00.000). b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, 

por valor de TRES MILLONES PESOS M/CTE ($3.000.000). 

 

 Plazo: hasta el (31) de (diciembre) de 2026. 

 

Objeto: [Prestar temporalmente los servicios de apoyo a la gestión en la coordinación de 

administración educativa ejecutando las actividades de selección, ingreso y certificación de 

aprendices en el aplicativo correspondiente, asegurando la correcta inscripción y generación 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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de documentación académica en el Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad 

Empresarial de la Regional Cundinamarca]. 

 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar actividades relacionadas con el 
proceso de administración educativa 
concernientes a Inscripción, matrícula de 
aprendices de Formación Titulada (Oferta 
Cerrada), con su respectiva carnetización y 
Complementaria del centro. 

 
Se realizo verificación de 
datos en la plataforma Sofia -
plus, se realizó 
restablecimiento de 
contraseña para aprendices 

 

 

2 Elaborar certificación y constancias de los 
aprendices que se encuentran 
matriculados y registrados en el Aplicativo 
Gestión de Centros y antes de la vigencia 
2000 

 
Se realizo verificación de datos 

en la plataforma Sofia -plus, se 
realizó 19 constancias y Se 
contestaron pqrs 

 

 

3 Realizar actividades de procesos de 
gestión Formación Titulada. 

Se realizaron 2 cartas de 
presentación y 2 Apostilles 

   
4 Verificación de datos básicos de los 

aprendices inscritos y matriculados en 
formación Titulada (Oferta Cerrada) y 

complementaria del centro. 

Se realizo verificación de datos 
de los estudiantes para 
responder PQRS                                                                                                                    

 

 
5 Verificación de Paz y Salvo de los 

aprendices que culminan Formación 
Titulada 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

N/A 

6 Verificación de Paz y Salvo de los 
aprendices que culminan Formación 
Titulada 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación 

 
N/A 
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7 Dar a conocer al público en general los 
objetivos, servicios y programas de 
formación ofertados por el SENA para 
garantizar la cobertura y pertinencia de 
las acciones a desarrollar 

Se realizo socialización en 
procesos de formación de 
programas y de servicios 
ofrecidos por el Centro de 
formación 

 

 
Email, Fotografías 

8 Proporcionar a los aprendices matriculados 
la información necesaria para su proceso 
de formación y para que tomen conciencia 
de la responsabilidad personal y social que 
implica 
ser aprendiz SENA. 

 

Para el periodo del informe 

no se ejecutaron acciones 

referentes al cumplimiento de 

esta obligación 

 
 
 
 

N/A 

9 Responder por la utilización y manejo 
adecuado de los aplicativos informáticos 
necesarios para la ejecución y 
seguimiento de los procesos a cargo de 
la oficina. 

Se realizan los procesos 
indicados por la 

coordinadora en la 
plataforma Sofia plus 
como validar usuarios, 

certificados y constancias 

        

10 Apoyar otras actividades de la oficina de 
registro y certificación 

Se realizo 54 carnets, se 
realizó 2 restablecimiento de 

contraseña para 
aprendices 

 

 
11 Realizar el respectivo proceso de archivo 

de gestión de los documentos producidos 
en el área, manejando la respectiva Tabla 
de Retención Documental 

Se realizó el archivo de todos 
los PQRS respondidos en este 
mes. 

 

12 Aplicar los documentos producidos en el 
área, de acuerdo a las actualizaciones 
realizadas en la plataforma Compromiso - 
Sena. 

 Se realizaron cartas, constancias 
Y otros documentos requeridos 
en el área de administración 
educativa   

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
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ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

N/A N/A N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A N/A N/A 

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1081342675 de operador SIMPLE correspondiente 

al mes de abril. 

 

Cordialmente, 

 

 

  
CARLOS EDUARDO ROJAS BARBOSA 

Contratista 

C.C. No. 11323389 de Girardot 

 

 

 

 

Ana milena Ángel Parra  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9074299 de 2026  

Cargo: Coordinadora Grupo de Formación Integral, Gestión Educativa y Promoción y Relaciones 
Corporativas 
 

 


	CARLOS EDUARDO ROJAS BARBOSA

