(\J PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo:GF-FR-081
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL

R CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista John Fredy Rodriguez Villarraga, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
1.073.150.864 de Madrid, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 472 de 2026, ejecuto de las obligaciones contractuales
correspondientes al periodo comprendido entre el 1 y el 30 del mes de abril de 2026, conforme a lo
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual present6 las evidencias que respaldan las
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constatd el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verificd que el(la)
contratista efectud el pago correspondiente al mes de abril de 2026, conforme a la planilla aportada, la cual
cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el trdmite de la cuenta de cobro del contratista, a los dos (02) dias del mes de mayo de 2026.

17 L
LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ
C.C. 79.353.95Q
COORDINADOR GRUPO GESTION DOCUMENTAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



http://www.supernotariado.gov.co/

PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2
Notariado y Registro

FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA | JOHN FREDY RODRIGUEZ VILLARRAGA |  copiGo ACTIVIDADRUT | 000-0008211 |
CEDULA No. | 1.073.150.864 | DE | MADRID | CELULAR | 3503467071 |
E-MAIL PERSONAL | ihonfalisa@gmail.com | E-MAILINSTITUCIONAL | john.rodriguez@supernotariado.gov.co |
ENTIDAD BANCARIA | BANCOLOMBIA | NoDECUENTA | 138-593918-47 |ca| x Jee | |
N° | 472 | ANO| 2026 | VALORTOTAL DEL CONTRATO |$ 21.247.860,00 |  HONORARIOS MENSUALES | § 2.678.460,00 |
INGRESE NUMERO DE CSX'TTSQTO PARACARGARLOS oo\l 93826 | FECHA CDP | 130012026 |CRPNY| 44726 | FECHACRP | 1410112026

LUGAR DE EJECUCION CIUDAD | BOGOTAD.C. | DEPARTAMENTO l CUNDINAMARCA |

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO | 16/01/2026 | FECHA FIN DEL CONTRATO | 15/09/2026 | TIEMPO EJECUCION CONTRATO _

VALOR A COBRAR

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

Dia Mes Ao
AL [30] 4 [2026] (ES FACTURADOR ELECTRONICO? [ ~~ | N°DEFACTURA | |

Dia Mes  Ano
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA || | | || FECHA FIN ADICION Y/0 PRORROGA || | | [
copNe [ ] ereN[ ] VALOR | |  ADICIONYIOPRORROGANo. [ |

OBJETO DEL CONTRATO

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, lo servicios y/o
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de
honorarios. Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ
CARGO DEL SUPERVISOR COORDINADOR GRUPO GESTION DOCUMENTAL
RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $  21.247.860,00 ACUMULADO $ 937461000 | SALDOPORPAGAR |[§ 11.873.250,00 |

PAGO 01 1.339.230,00 PAGO 11

PAGO 02 2.678.460,00 PAGO 12

PAGO 03 2.678.460,00 PAGO 13

PAGO 04 2.678.460,00 PAGO 14

PAGO 05 PAGO 15

PAGO 06 PAGO 16

PAGO 07 PAGO 17

PAGO 08 PAGO 18

PAGO 09 PAGO 19

PAGO 10 PAGO 20

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,522%
EPS [§ 218900 |  FONDO DE PENSION | $ 280.200 | ARL [$ 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508.300,00 | PLANILLADE PAGONo. | 1080725679 |

FECHADEPAGOPLANILLA [ 24 | 4 | 2026 PERIODO DE PLANILLA ABRIL | ¢PENSIONADO?

Pagina 1
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RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los X
conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT
2. Dependiente Econoémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
3. Realizd aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. [ [ X
4. Crédito de Vivienda: Realizd pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.
5. Medicina prepagada: Realizé pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que X
corresponda.
6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracién de rentay UVT
7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser précticada por parte de la SNR con relacion a los honorarios X

" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles tinicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: BOGOTA D.C. FECHA [ 2 [ 5 [2026]

( )ohn fodvuey

Firma contratista

Cédula de ciudadania N° 1073150864 de MADRID
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PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2026-04-24, 03:01:25 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1080725679

Periodo Cotizacion: abril de 2026 Periodo Servicio: abril de 2026 Referencia pago (PIN): 8823458561

PAGADO 24/04/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social JOHN FREDY RODRIGUEZ VILLARRAGA

Documento CC1073150864 Direccion CR 23 #14 - 20

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3502058994

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad MADRID Departamento CUNDINAMARCA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|5|B|a
cc 1073150864 |Jor N FREDY RODRIGUEZ 57 00 0 230201) PROTECCION | $1.750.905|  $280.200|(EPS017) FAMISANAR EPS $1.750.905|  $218.900 0,522 $1.750.905|  $9.200|(CCF21) CAFAM $1.750905|  $10.600 50 s0 $0 $0 $518.900
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 1.750.905 $ 1.750.905 $ 1.750.905 $1.750.905 $ 280.200 $218.900 $9.200 $10.600 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $518.900 $0 $518.900
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




X Cadigo: GC-FR-022
"r"‘ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL g
, . Version: 1
Superintendencia de
Natariada y Registro FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Fecha: 20/Abr./2026

NUMERO DE INFORME 4 CONTRATO No. 472 de 2026
PERIODO DE INFORME 1 AL 30 DE ABRIL DE 2026 PLAZO DEL CONTRATO 8 MESES

IDENTIFICACION DEL
CONTRATISTA

NOMBRE CONTRATISTA JOHN FREDY RODRIGUEZ VILLARRAGA 1073150864

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
OBJETO presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

27/04/2026

NOMBRE SUPERVISOR LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ CARGO SUPERVISOR COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIASE11:E12

1
Se presenta el informe de ejecucion contractual, las evidencias y la cuenta de cobro del contrato de prestacion
Presentar el informe de ejecucion de servicios 472 de 2026 correspondiente al periodo del mes de abril. ) ) .
. y . . " Evidencia obligacion No 1:
contractual y cuenta de cobro de manera | Elaboro informe mensual del 01 al 30 de abril de 2026 en el cual se presenta informe detallado de la ejecucién i ) K .
. . . . - . 5 . . informe de actividades del 01 al 30 de abril contratista Jhon
mensual, teniendo en cuenta los contractual, en el cual se evidencia los objetivos realizados en la documentacién auditada cajas de expedientes Rodri
lineamientos establecidos por la Direccién | asignados Honda, Manizales, Neiva, Patia del bordo, Villavicencio, Garzon y San Juan del cesar en CONSORCIO odriguez
Administrativa y Financiera. SOLUCIONES BPO contrato 1515 de 2025 - John Rodriguez — mes de abril.
2

Contactar al Grupo de Gestidn
Documental, una vez suscrito el contrato, a
través del correo electrdnico
soporte.documental@supernotariado.gov.
co, con el propdsito de elaborar el plan de
trabajo, que definira las metas especificas y
el cronograma a cumplir durante la
ejecucion del contrato, en concordancia
con los lineamientos y prioridades de la

Se establecid el cronograma de actividades de acuerdo con el Grupo de Gestién Documental en el contrato
1515 de 2025 CONSORCIO SOLUCIONES BPO, se acordd revision de 15.000 registros por dia para verificar
ordenacion de los expedientes folios de matriculas inmobiliarias, ademas se revisa la digitalizacion de folios de
matriculas inmobiliarias, indices de inmuebles y indices de propietarios de las ORIPS asignadas para el mes de
abril en el cual se debe realizar la calidad al 100% de cada uno de estos procesos.

entidad.
. . . K . - Evidenci ligacién No. 3:
3 La documentacion de todas las cajas auditadas se organizo siguiendo los lineamientos de gestion archivistica, de c a Obligacion No. 3 o
. e L. " . L . -ANS Control Calidad Proceso de Organizacién.
incluyendo clasificacion, ordenacion, depuracion, primeros auxilios y foliacion de documentos. Durante la N o
. i . s o . . -ANS Control Calidad Proceso de Propietarios.
Organizar la documentacion asignada de revision, se verificaron: Evidencias 3: . s
" . - . -ANS Control Calidad Proceso de Digitalizacion.
acuerdo con los procesos de gestion Asignacion de cajas
archivistica establecidos por la entidad, skbliacion, ordenacion, FUID, hojas de control, rétulos de carpeta y rétulos de caja X
. e . . S e . Observaciones encontradas: Errores en fechas extremas,
incluyendo los procesos de clasificacion, sinagenes de digitalizacién, metadata, OCR’S, tips digitales, PDF o, .
L o . descripcion tipo documental, numero de turnos, rango de folios,
depuracion y foliacion de los documentos. *Bunteo final y hojas de control

foliacion.
Acompafiamiento y revisién auditoria Funza: Manizales - Honda.
Ohcarnarinnec al nravesdar — carraccidn inmadiata rétulne de
4 Evidencia Obligacion No. 4:
-ORIP NEIVA: Se realizo calidad en Digitalizacion Lote 42.1 Indices
de Propietarios.
Se realizé el apoyo en el control de calidad de la verificacion de producto terminado del contrato 1515 del 2025 | ORIP GARZON: Se realizo calidad en Digitalizacion Lote 43 Indices
de CONSORCIO SOLICION BPO de Patia del Bordo, teniendo en cuenta los lineamientos solicitados por la SNR de Propietarios.
(foliacidn, clasificacion, ordenacion, depuracion de copias, primeros auxilios) ORIP PATIA AL BORDO: Se realizo calidad en Digitalizacion Lote 47
Indices de Propietarios.

*Bpoyo revision archivo central Funza

Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el
Formato Unico de Inventario Documental
(FUID) correspondiente a cada carpeta y
caja, asegurando el cumplimiento de los
lineamientos técnicos establecidos por la

entidad. . . S
ORIP SAN JUAN DEL CESAR: Se realizo calidad en Digitalizacion
Lote 48.1 Indices de Propietarios.
5 Evidencia Obligacion No. 5:
- ANS Lote 24 Neiva Producto Terminado Antecedentes
Realizar adecuadamente el proceso de Registrales.
rotulacién de las cajas y carpetas, Se realiza la verificacién de la documentacion con las anotaciones correspondientes, en el cual se realizan las - ANS Lote 27 Neiva Producto Terminado Antecedentes
garantizando que la identificacién sea clara | debidas observaciones en el formato ANS- de las ORIPS auditadas, asegurando que la informacién de rango de Registrales.
y cumpla con las normas establecidas por | expediente, indice de propietario, indice de inmueble fuera clara y cumpliera con las normas de identificacién - ANS Lote 30 Neiva Producto Terminado Antecedentes
la entidad para facilitar la localizacién y establecidas. Registrales.
conservacion de los documentos. - ANS Lote 34 Patia al Bordo Producto Terminado Folios de

Matricula Inmobiliaria.
- ANS | ote 35 San luan del Cesar Producto Terminado

Cumplir con la entrega diaria de una (1)
caja de archivo (Referencia X-300)

completamente organizada, adelantandole Evidencia Obligacion No. 6:

Se realiz6 la validacion de 5800 registros, aproximadamente 300 cajas de calidad realizadas del 01 al 30 de abril

todos los procesos tefn}cos de ge?tlon del contrato 1515 de 2025 de BPO, cumpliendo con los procesos técnicos de gestiéon documental y ajustandose -ANS Control Ca"f’ad Proceso de Orgar'1|zacl|on.
documental. Esta actividad, podra ser . - -ANS Control Calidad Proceso de Propietarios.
a la necesidad del servicio.

ajustada segun las necesidades y -ANS Control Calidad Proceso de Digitalizacion.
prioridades del servicio e incrementarla
conforme a las directrices de la entidad.

7
Garantizar la calidad y completitud en cada . . s .
L ) ”p Cada una de las cajas revisadas y entregadas pasaron por una revision exhaustiva en el cual se asegurar la Evidencia Obligacién No. 7:
proceso técnico de Gestiéon Documental, . - X . L X N
N | . calidad y normatividad de los todos los documentos procesados, cumpliendo con los estandares exigidos y los -ANS Control Calidad Proceso de Organizacion.
cumpliendo con los estandares exigidos por . . . . .
plazos establecidos por la entidad. -ANS Control Calidad Proceso de Propietarios.

la entidad y asegurando el cumplimiento

) -ANS Control Calidad Proceso de Digitalizacion.
de los plazos establecidos.




Asistir a las sensibilizaciones , " . N . " -
o K y. El dia 22 de abril se realizd una capacitacion relacionado tramites cuenta de cobro gestion documental la cual se ) ) S
capacitaciones ofrecidas por la entidad . . I, S . 5 . Evidencia Obligacién No. 8:
X ) realizé de manera virtual, en esta capacitacion nos dan indicacion de cémo debemos realizar a partir de este o N
sobre los temas relacionados con el objeto R Capacitacion cuentas de cobro gestion documental
del trat mes nuestras cuentas de cobro y pasos a paso debemos seguir en las plataformas SECOP 2 y DOCU.
el contrato.

Evidencia Obligacion No. 9:
-ANS Control Calidad Proceso de Organizacion.
-ANS Control Calidad Proceso de Propietarios.
-ANS Control Calidad Proceso de Digitalizacion.

Atender todos los requerimientos o
SghC:Lllde; formulatdcl)s por etIAGrujo de Se atendieron todas las solicitudes del Grupo de Gestién Documental, incluyendo la revisién de documentacion
estion Documental, garantizando su en sedes del contrato 1515 de 2025 de CONSORCIO SOLUCIONES BPO.
cumplimiento en los tiempos y condiciones
establecidos por la entidad.

eportar oportunamente las dificultades, . . " - .
10| Report. t te las dificultad
. ) o, No se presentaron interrupciones durante el mes de abril y cualquier inconveniente menor fue reportado y
novedades o cualquier otra situacién que . . .
_ o i solucionado de manera inmediata.
genere la interrupcion de la prestacion de
los servicios contratados.

11
Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados, Todos los documentos fueron tratados bajo los principios de confidencialidad y proteccién, cumpliendo con las
seleccionados, bajo los principios de la normas éticas establecidas grupo de Gestién Documental.
ética profesional.
12
Prestar en forma personal los servicios " " - . .
. P | Se cumplio con la prestacion de los servicios de manera personal, bajo el contrato 472 de 2026 sin subcontratar
profesionales por lo que no podra .
las labores asignadas.
subcontratar la labor encomendada.
13

Las demds funciones que el supervisor del . - . - . . o
) ) Se realizaron actividades adicionales indicadas por el supervisor, como la revisién de documentacién en sedes

contrato considere pertinentes, conforme . ) L . ) ) )
) adicionales a las mencionadas en el plan inicial, cumpliendo con las directrices de la entidad
a la naturaleza del mismo.

NOTA:Se deberén adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado .

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP /I

v Ver iy

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 1073150864

Reviso: Daniel Andres Rincon- Profesional especializado tipo C Fid




