FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 63
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICodigo Centro 101063
7AV REGIONAL QUINDIO Fecha Elaboracion Mayo de 2026
SERVICIO NACIONAL REPOTENCIACION DE CENTROS Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adgquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 43673-199147
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: ELIZABETH GELVES DIAZ Banco a consignar: BANCO CAJA SOCIAL
Cédula de Ciudadania 60.347.305 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: egelves50@misena.edu.co Numero de Cuenta: 24084478498
IP/N® de contacto: 43763 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 Sl
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 9162448/2026 N° Compromiso SIIF 10826 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 8
APOYOS ADM. Y GEST: PRESTAR SERVICIOS COMO INGENIERO AGROINDUSTRIAL Y/O DE ALIMENTOS PARA APOYAR
OBJETO CONTRACTUAL: LA PLANIFICACION, IMPLEMENTACION Y FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE TRANSFORMACION, POSCOSECHA
(Descripcion del servicio prestado) Y AGREGACION DE VALOR DEL CACAO RAD 63-9-2026-001490

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 27.000.000
Numero de pago 3 Valor Total del Contrato: $ 36.000.000
Valor Bruto Pago: $ 4.500.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 22.500.000
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.500.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 2.056.063 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.556.063 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $4.518.263 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  4.518.263,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 1081180316 Base retencion en la fuente a titulo de ICA 0,00

Ingreso Base de Cotizacion - IBC 1.800.000 1.800.000 Valor base IVA 0,00

Aporte obligatorio a seguridad social salud 225.000 225.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%

Aporte obligatorio a seguridad social Pension

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional 0 Menos Retencion IVA| 0,00 15%

$
$
288.000 |$ 288.000 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 | 0,00%
$
$

ARL Il 18.800 18.800 Reteica - 8544 0,00 | 0,000%

- 0,00 | 0,000%

- 0,00 | 0,000%

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - - 0,00 | 0,000%

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC - Jaime Isaza Cadavid 26.224,00 | 0,000%

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%

Intereses Prestamo de Vivienda - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%

$
$
$
$
$
$
$
| $ | | - 0,00 | 0,000%
$
$
$
$
$
$
$

Dependientes hasta - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984 - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $27.583.640 1.506.000 0,00

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 1.984.000

al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.473.776,00

SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES MIL SETECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Asisti a la reunion y capacitaciéon programada por el articulador del proyecto y su equipo en Armenia para presentar los avances en mag

Acompafiaré al equipo interdisciplinario nacional del proyecto para apoyar la optimizacién de los procesos en Caucasia.

Realizaré la visita a la asociacion ACATA junto con el equipo interdisciplinario del Proyecto.

Realizaré visita a la organizacion cacaotera de ASOCOPROCADA, para evaluar las condiciones de infraestructura de la casa con la que g

Realizaré una introduccién vy sensibilizacién sobre la importancia de las BPM en ASOCOPROCADA

Realizaré visita a la organizaciéon ASOCOPROCADA para identificar los conocimientos en transformacion y manejo de equipos en procesos d

Realizaré visita a cada una de las organizaciones ACATA Y ASOCOPROCADA en el fortalecimiento a los programas que deben tener en sus pn

Envié la agenda de desplazamiento para las actividades en Armenia.

Participé en la reunion agroindustrial para definir el listado de equipos en Transformacion.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados p ikl N
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los ( " ,r--l[_ ((-‘/‘__,\5 E"\)
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados Py &
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda ELIZABETH GELVES DIAZ

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el { Ry
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente _
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. HERNAN DARIO RODRIGUEZ MARIACA

INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR REGIONAL GO05

13/05/26 15:51:32 USUARIO: SIC - C.C. 60347305



11/5/26, 13:52

Pago sujeto a aprobacion. Para concluir, por favor seleccione la opcidn “Regresar al comercio” y verifique el estado
final de la transaccion. Si tiene algin inconveniente, comuniquese con la entidad con la que liquidé su planilla o con
el comercio desde el cual esta realizando la compra o pago.

*2- Banco
-s+:s8~ Caja Social

Su banco amigo.

Pago de Servicios Electrénicos

UNA EMPRESA DE

9

FUNDACION
GRUPD SOCIAL

iTransaccion exitosa!

Fechay hora: 11 mayo 2026 01:52 p.m.
Cuenta origen: Cuentamiga *******84908
Comercio: SIMPLE Ol
Nit del comercio: 9999000973339
Caodigo del servicio: 99000
Referencia de Pago: 1081180316
Referencia 1: 172.29.10.57
Referencia 2: CC
Referencia 3: 60347305
Cadigo de la transaccién (CUS): 299667094
Fecha de la solicitud: 11 mayo 2026
Ciclo de la transaccion: 4
Valor: § 534.200,00
Descripcion de la transaccion: Pago de Seguridad Social

Valor del impuesto: $ 0,00

Direccién IP: 0.0.0.0
Numero de transaccion: APII6131325541120209
Numero de confirmacion: bf57a3d4e28d

https://bancapersonas.bancocajasocial.com/web-pse/payment/review

12
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PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2026-05-11, 02:04:07 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1081180316

Periodo Cotizacion: abril de 2026 Periodo Servicio: abril de 2026

PAGADO 11/05/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social ELIZABETH GELVES DIAZ

Documento CC60347305 Direccion CR 83A 49 DD 100 AP 101
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3113418676

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad MEDELLIN Departamento ANTIOQUIA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
a Liolxo
" Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion ’ Y Cotizante| Cotizante | 2|8 bIe| 2|8 |2|8|2|a|2| 3|S| 2|9| X| | o] g| o]  Adminisiradora Pension | Pansién COTIETEERR salud Salua gate Riesgos | Ribsgos Sdmnietor Caja Caia SENA 1CBF Ministerio Total
o|5|B|a
CC 60347305 ELIZABETH GELVES DIAZ 59 00 0 0 (25-14) COLPENSIONES $1.800.000 $ 288.000 (EPS010) EPS SURA $1.800.000 $225.000 1,044 $1.800.000 $18.800 (NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0 $0 $0 $531.800
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacion
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 1.800.000 $ 1.800.000 $ 1.800.000 $0 $ 288.000 $ 225.000 $18.800 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $531.800 $2.400 $534.200
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHlsalazao LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-063- SENA REGIONAL QUINDIO-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-16-8:50 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 22926 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-063-000000 SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-16 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROEFSIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101066 INVESTIGACION APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN CENTROS DE FORMACION
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO, C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE i
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Prestar servicios como Ingeniero
Agroindustrial y de alimentos para
apoyar la planificacion, implementacion
15 4.500.000,00 251.640,00 377.460,00 100.000,00 477.460,00 y fortalecimiento de los procesos de
transformacion, posTcosecha y
ELIZABETH . CONTRTIST B agregacion de valor del cacao en
GELVES DIAZ CC: 60347305 A Autorizada unidades productiv:
2026-04-23 2026-04-24 ANTIOQUIAY ANTIOQUIAS 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 100.000,00 477.460,00

OBJETO DE LA COMISION

Prestar servicios como Ingeniero Agroindustrial y de alimentos para apoyar la planificacion, implementacion y fortalecimiento de los procesos de transformacion, posTcosecha y agregacion de valor del cacao en unidades productivas

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

|7538875

Nombre:

|HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO

Firma Responsable

Verificado Por:

|MARIA FERNANDA ECHEVERRI JIMENEZ

|Fecha Verificacion: 16/04/2026 20:36:03

Pagina 1 de 1
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHlsalazao LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-063- SENA REGIONAL QUINDIO-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-17-11:58 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 24426 Fecha Solicitud 2026-04-17 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-063-000000 SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-17 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101066 INVESTIGACION APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN CENTROS DE FORMACION
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Prestar servicios profesionales como
Ingeniero Agroindustrial de alimentos
para apoyar la planificacion,
15 4.500.000,00 251.640,00 377.460,00 200.000,00 577.460,00 implementacion y fortalecimiento de los
procesos de transformacion,
ELIZABETH X CONTRATIS . poscosecha y agregacion de valor del
GELVES DIAZ CC: 60347305 T Autorizada cacao en unidades.psetuctivas
/
2026-04-20 2026-04-21 Auggg_ul_'lf\‘ ANTIOQUIA / TARAZA| 1,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 200.000,00 577.460,00
OBJETO DE LA COMISION
Prestar servicios profesionales como Ingeniero Agroindustrial de alimentos para apoyar la planificacién, implementacion y fortalecimiento de los procesos de transformacién, poscosecha y agregacion de valor del cacao en unidades productivas
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |7538875 Nombre: |HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO
Firma Responsable
Verificado Por: |MARIA FERNANDA ECHEVERRI JIMENEZ |Fecha Verificacion: 17/04/2026 11:12:38
Pagina 1 de 1
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

MHIsalazao

36-02-00-063-

000000

LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZ

SENA REGIONAL QUINDIO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-04-7:36 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 28726 Fecha Solicitud 2026-05-04 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-063-000000 SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI
Transporte por Via Aereo Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101066 INVESTIGACION APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN CENTROS DE FORMACION
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO, C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE i
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Fortalecer el trabajo de cada uno de
los roles de la RED NACIONAL DEL
CACACO mediante la evaluacion
2,5 4.500.000,00 335.520,00 838.800,00 162.343,00 1.001.143,00 |técnica de los entregables del
CONTRATIS proyecto, la socializacion del Mapa de
ELIZABETH . TA- . Redes y la definicion de acciones
GELVES DIAZ CC: 60347305 ING.AGROIN Autorizada estratégicas para los proximos meses.
ANTIOQUIA /
DUSTRIAL 2026-05-06 2026-05-08 MEDSLLIN QUINDIO / ARMENIA 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 838.800,00 162.343,00 | 1.001.143,00

OBJETO DE LA COMISION

Fortalecer el trabajo de cada uno de los roles de la RED NACIONAL DEL CACACO mediante la evaluacién técnica de los entregables del proyecto, la socializacion del Mapa de Redes y la definicion de acciones estratégicas para los préximos meses.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

|7538875

Nombre:

|HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO

Firma Responsable

Verificado Por:

|ERIKA JOHANNA PEDROZA FRANCO

|Fecha Verificacion: 04/05/2026 17:28:46

Pagina 1 de 1
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LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

Solicitud de Comision No. 16426

Nombre | ELIZABETH GELVES DIAZ | C.C.No.| 60.347.305 |

VALORES A LEGALIZAR SALDO
Gastos de Manutencion $ 377.460,00 $ - SALDO A FAVOR
Gastos de Transporte Comision $ - |'$ - |
Otros gastos $ 100.000,00
Subtotal $ 477.460,00 $ - VALOR A REINTEGRAR
Menos retefuente $ - $ - | $ - |
Valor Neto a Legalizar $ 477.460,00 $ -

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE VIAJE

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

ERNANDEZ
EGIONAL (E)

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNA
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTO

SE SOLICITA'Y ORDENA EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL (E)

OBSERVACIONES:

Elaborado Por: Luz Marina M.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHlsalazao LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-063- SENA REGIONAL QUINDIO-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-16-8:50 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 22926 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-063-000000 SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-16 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROEFSIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101066 INVESTIGACION APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN CENTROS DE FORMACION
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO, C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE i
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Prestar servicios como Ingeniero
Agroindustrial y de alimentos para
apoyar la planificacion, implementacion
15 4.500.000,00 251.640,00 377.460,00 100.000,00 477.460,00 y fortalecimiento de los procesos de
transformacion, posTcosecha y
ELIZABETH . CONTRTIST B agregacion de valor del cacao en
GELVES DIAZ CC: 60347305 A Autorizada unidades productiv:
2026-04-23 2026-04-24 ANTIOQUIAY ANTIOQUIAS 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 100.000,00 477.460,00

OBJETO DE LA COMISION

Prestar servicios como Ingeniero Agroindustrial y de alimentos para apoyar la planificacion, implementacion y fortalecimiento de los procesos de transformacion, posTcosecha y agregacion de valor del cacao en unidades productivas

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

|7538875

Nombre:

|HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO

Firma Responsable

Verificado Por:

|MARIA FERNANDA ECHEVERRI JIMENEZ

|Fecha Verificacion: 16/04/2026 20:36:03

Pagina 1 de 1
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SENA

CERTIFICACION

LEGALIZACION GASTOS DE TRANSPORTE CONTRATISTAS

COMISION DE SERVICIOS No. 22926 PERIODO A LEGALIZAR: Cédigo Regional : 63 Quindio
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ELIZABETH GELVES DIAZ Cadigo Centro:

ABRIL 23-24 DEL 2026
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 60.347.305 Fecha de Elaboracién: MAYO 24 DE 2026

En atencion a los gastos de transporte autorizados por el Centro de Formacién para los desplazamientos del Contratista en ejercicio de sus actividades contractuales, se relaciona a continuacién los gastos de transporte
efectivamente pagados en el periodo a certificar:

FECHA RUTA DEL DESPLAZAMIENTO VALOR PAGADO
24/4/2026 Municipio de Dabeiba (Cabecera municipal) Vereda via al llano (Dabeiba) 4.000
24/4/2026 Vereda via al llano (Dabeiba) al municipio de Dabeiba (Cabecera municipal) 4.000
DD/MM/ANO
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 8.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado.

Teniendo en cuenta la certificacion suscrita por el Comisionado y su Jefe Inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre Completo: ELIZABETH GELVES DIAZ Nombre Completo: HERNAN DARIO RODRIGUEZ MARIACA Nombre Completo: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
Numero de Contrato: Cargo: DINAMIZADOR CAMPESENA FULL POPULAR |Cargo: DIRECTOR REGIONAL ( E)
CO1.PCCNTR.9162448. _—
Firma: .f-(‘,,',;“‘;‘/ﬁ' (Qf\xsb Firma:  — _,“."- :} - Firma:




SENA

IN

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECH:  05/05/2026

PRESENTADO A:
HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
22926 23/04/2026 24/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
DABEIBA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Prestar servicios profesionales como Ingeniero Agroindustrial y/o de alimentos para apoyar la
planificaciéon, implementacién y fortalecimiento de los procesos de transformacion, poscosecha y
agregacion de valor del cacao en unidades productivas del municipio de DABEIBA con la asociacion
ASOCOPROCADA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Reunidn con la junta directiva de la asociacion ASOCOPROCADA en Dabeiba.

2. Identificacion de las necesidades de la asociacién relacionadas con la transformacion del
cacao.

3. Visita y evaluacion al sitio destinado para procesamiento de cacao.

4. Reunidn con los Jévenes del semillero generacional de cacao, relacionados con la asociacion e
interesados en la transformacién del cacao

5. Visita al “Acopio “, recepcién de cacao en el municipio de Dabeiba.

6. Evaluacion de las condiciones de recepcion del cacao.

RESULTADOS:

1. Se contextualizé algunos aspectos del proyecto por solicitud de la asociacion.

Se observé el estado y condiciones del acopio de cacao en el municipio de Dabeiba.

Los Jévenes del semillero estan incentivados para proyectos y trabajo con el cacao

Se identificé el interés de ASOCOPROCADA en la transformacidn del cacao.

Se aclaré los cuatro factores en los que va intervenir el SENA con el proyecto RED NACIONAL
DEL CACAO.

6. Se enfatizé en el numero de asociados que debe tener la asociacion.

vk wnN

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Acta de reunién con junta directiva de la asociacion ASOCOPROCADA

Lista de asistencia a la reunién de junta directiva

Registro fotografico de la reunidn con la junta directiva de la asociacion ASOCOPROCADA

Lista de asistencia al acopio de cacao en Dabeiba

Registro fotografico del acopio uno de cacao en Dabeiba

Asistencia a reunién con los jovenes del semillero generacional interesados en transformacion.
Registro fotografico con los jévenes del semillero generacional

Se creé video de visita al acopio de ASOCOPROCADA

NV AWN

COMPROMISOS

ACTIVIDAD ‘ RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02




1. Averiguar si el proyecto contempla
dentro de sus factores el apoyo a
infraestructura en cualquiera de las
areas.

Profesional en
agroindustria: Elizabeth
Gelves Diaz

Mayo de 2026

2. Enviar la informacién solicitada por la
Profesional de agroindustria del
proyecto RNC de la regional Antioquia
sobre la casa para la planta de
procesamiento

vicepresidenta de la
Asociacién Daniela
Bedoya

30 de abril de 2026

CONCLUSIONES:

1. Laasociacion tiene gran interés en montar la planta de transformacién de cacao. Cuenta con
una casa para Acondicionar a los requisitos.

2. Quieren trabajar en cada uno de los enfoques es decir en viveros, Fermentacion,
Transformacion y comercializacién dependiendo del monto del proyecto

3. Requieren apoyo en infraestructura. Tienen los espacios

4. Los jévenes muestran gran potencial y motivacion para trabajar con el cacao.
5. El acompafiamiento y apoyo técnico es imprescindible en cada aspecto que desean.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ELIZABETH GELVES DIAZ Vol lon B
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR
DINAMIZADOR CAMPESENA FULL POPULAR | HERNAN DARIO
RODRIGUEZ ~
MARIACA T g
EVIDENCIAS

GTH-F-087 V.02
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
1. REUNION CON JUNTA DIRECTIVA DE LA ASOCIACION “ASOCOPROCADA”

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:

DABEIBA ABRIL 23 DEL 2026 2:00 PM 6:00PM

LUGAR Y/O ENLACE: PRESIDENTA DE LA DIRECCION / REGIONAL /
ASOCIACION CENTRO:
“ASOCOPROCADA”

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo y presentacion de los participantes

2. Objetivo de la reunién.

3. Contextualizacién del proyecto REDNACIONAL DEL CACAO.

4. Aclaracién de inquietudes sobre el Proyecto RNC.

5. Factores sobre los cuales se enfocara el proyecto RNC

6. Mirar las necesidades generales de la cadena productiva del cacao de la asociacion en
especial las relacionadas con agroindustria: Transformacién de Cacao.

7. Conclusiones.

8. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Prestar servicios profesionales como Ingeniero Agroindustrial y/o de alimentos para apoyar
la planificacién, implementacion y fortalecimiento de los procesos de transformacion,
poscosecha y agregacion de valor del cacao en unidades productivas del municipio

2. Verificar el interés de la asociacion ASOCOPROCADA en los procesos de transformacion del
cacao en el proyecto de RNC.

DESARROLLO DE LA REUNION

Con la colaboracion de la sefora presidenta de la Asociacion ASOCOPROCADA Silvia San
miguel se pudo realizar la convocatoria para socializar algunos aspectos relacionados con la
transformacion del cacao y el rol de profesional del proyecto en Agroindustria.

Debido a las distancias entre las veredas la reunién se programo a las 2:00 pm del 23 de abril
del 2026. Hora en la cual se reltnen los asociados que pudieron asistir junto con los dos
profesionales del SENA, el Seior Luis Alberto Barroso Ingeniero agrénomo vy Elizabeth Gelves
Diaz de agroindustria alimentaria.

GOR-F-084 V02
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Se realizaron las presentaciones y los profesionales del SENA expresé el rol que cada uno
desempeiiara durante la ejecucion del proyecto, asi mismo el rol de los demds compafieros
que estaran apoyando a la asociacién.

Debido a algunas dudas y vacios que la asociacidn tenia con la socializacién del proyecto del
primer encuentro con el gestor social, la presidenta Silvia San miguel solicité que se volviera
a dar la informacion del proyecto.

Se enfatizé sobre dos requisitos principales para la participacion del proyecto: Como
asociacion deben estan formalizados y organizados con un numero de 90 asociados y haber
sido intervenidos por los profesionales del SENA asignados en el 2025. Sin embargo, la
asociacién solo cuenta con 57 asociados segun el acta actualizada de conformacién.

La junta viene evaluando posibles personas que puedan asociarse, se ha tenido mucha
dificultad con éste aspecto.

También se socializaron nuevamente los cuatro factores sobre los cuales se trabajaran en el
proyecto los cuales son: Viveros, fermentacién y secado del cacao, Transformacidn del cacao
y Comercializacidn. El proyecto trabajara sobre toda la cadena productiva desde proveeduria
de material vegetal hasta el aprovechamiento y buen uso de los subproductos relacionando
esto con economia circular.

ASOCOPROCADA Esta interesada en aprovechar el apoyo en cada uno de los eslabones de la
cadena productiva y quiere trabajar los cuatro siempre y cuando el monto del proyecto lo
favorezca, ya que no se conoce las condiciones del proyecto ni el monto del mismo.

De acuerdo a la informacidn recolectada durante la reunién la asociacidon quiere trabajar el
proyecto enfatizando la etapa de “Transformacion”, Con el objetivo de crear su propia marca
y elaborar sus productos, sin dejar de comercializar la materia prima de calidad fermentada 'y
seca.

La Asociacién tiene a su disposicion la propiedad de una casa que se tiene destinada para
montar la planta de transformacién con las respectivas remodelaciones. No cuenta con
recursos econémicos para ello, por tal motivo solicita la informacion del proyecto en apoyo a
la infraestructura para poder continuar con la idea de la planta.

GOR-F-084V02
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La asociacién no esta transformando actualmente. Pero algunas personas de la asociacion
estdn realizando una técnica en transformacion de cacao para tener los conocimientos y
capacitarse en ésta linea.

Se cuenta con la motivacidn de jévenes del semillero de cacao que se encuentra activos e
incentivados para trabajar con el cacao, sin embargo, no tienen la edad para asociarse y no
cumplen con el requisito de tener terrenos propios con cultivos de cacao.

Dado que su objetivo principal es montar su planta de procesamiento y su marca de cacao;
no se puede dejar de lado la obtencidn de material vegetal y construccién de viveros ubicados
estratégicamente segln las zonas y los focos de familias cacaoteras.

La Asociacién quiere trabajar en cada uno de los eslabones o factores en los que va apoyar el
SENA enfatizando en lo anteriormente mencionado. La comercializacién es el eslabdn que no
se debe dejar de lado porque si no se vende los productos, no hay razén de ser de los demas.

La asociacién desea tener mas informacién para planear sobre bases reales, hace referencia
en especifico al monto del proyecto para invertir o apoya la asociacién y poder distribuir en
cada uno de los eslabones.

En el proceso viveros, Fermentacién y secado la Profesional Elizabeth les orienta sobre el
acompafiamiento que tendran con el ingeniero agronomo del proyecto.

En relacidn con otros temas relacionados la presidenta y los presentes solicitan articular
agendas para que las actividades se realicen en conjunto y se pueda aprovechar el
desplazamiento del campesino cacaoteros asociados cuando se realicen actividades que
pudieran consolidarse en un mismo encuentro

Teniendo en cuenta estos aspectos la presidenta solicita lo antes posible tener las agendas de
los profesionales del SENA para articular reuniones, actividades vy visitas.

Dentro de las actividades programadas para el 23 de abril estaba la visita a la casa o lugar
destinado para montar la planta de transformacidn, pero debido a inconvenientes no se pudo

llevar a cabo

Se da cierre a la reunién siendo las 5:45 pm. Firmando el listado de asistencia.

CONCLUSIONES

GOR-F-084 V02
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1. ASOCOPROCADA es una asociacidon organizada pero solo cuenta con 57 asociado en

acta.

2. De acuerdo a la informacidn tiene un acopio en comodato con la administracion

municipal en las instalaciones del SENA en el municipio de Dabeiba.

3. No tienen transformacion de materia prima, pero Tienen gran interés es montar su

planta de transformacién y crear su propia marca

4. Tienen espacios propios para montar planta pequena de transformacién, pero

requiere adecuacion

5. Requieren saber si el proyecto apoya en recurso para infraestructura.

6. La asociacidn cuenta con la motivacion del semillero generacional de jovenes

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Averiguar si el Mayo 2026 Profesional Lista de Asistencia

proyecto apoya con
recursos para
infraestructura

agroindustria.
Elizabeth Gelves
Diaz

Enviar la informacién
solicitada por la
profesional de
agroindustria sobre la
casa para la planta de
transformacion

Abril 30 de 2026

Junta directiva de la
Asociacion.
Presidenta y
vicepresidente

Lista de Asistencia

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/

EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
1. Lista de asistencia a la reunién de junta directiva

GOR-F-084V02
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2. Registro fotogréfico de la reunion

23 abr 2026 3:28:23 p. m.
7°O 50052"N'76°16'2.454"W
Dabeiba
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Muabr 2026 5:13:35 p. m.
634'N 76°16'1.77"W
Dabeiba

23 abr 2026 5:13:20 p. m.
7°0'5.436"N 76°16'1.872"W
Dabeiba
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De acuerdo con Lz Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personzles que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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LINK DE VIDEO VISITAAL ACOPIO DE CACAO
ASOCOPROCADA DABEIBA

https://drive.usercontent.google.com/download?id=1xIf
kYzIdMHh8jncLgbp8CoZtKKnOCtklL &export=download
&authuser=0
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LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

Solicitud de Comision No. 28726
Nombre | ELIZABETH GELVES DIAZ | C.C.No.| 60.347.305 |
VALORES A LEGALIZAR SALDO
Gastos de Manutencion $ 838.800,00 $ - SALDO A FAVOR
Gastos de Transporte Comision $ - |'$ - |

Otros gastos 162.343,00

= VALOR A REINTEGRAR

$
Subtotal $ 1.001.143,00 $
Menos retefuente $ - $ - | $
Valor Neto a Legalizar $ 1.001.143,00 $

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE VIAJE
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

7

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERWANDEZ HERNANDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL ( E)

SE SOLICITA'Y ORDENA EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL (E)

OBSERVACIONES:

Elaborado Por: Luz Marina M.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

MHIsalazao

36-02-00-063-

000000

LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZ

SENA REGIONAL QUINDIO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-04-7:36 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 28726 Fecha Solicitud 2026-05-04 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-063-000000 SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI
Transporte por Via Aereo Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101066 INVESTIGACION APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN CENTROS DE FORMACION
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO, C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE i
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Fortalecer el trabajo de cada uno de
los roles de la RED NACIONAL DEL
CACACO mediante la evaluacion
2,5 4.500.000,00 335.520,00 838.800,00 162.343,00 1.001.143,00 |técnica de los entregables del
CONTRATIS proyecto, la socializacion del Mapa de
ELIZABETH . TA- . Redes y la definicion de acciones
GELVES DIAZ CC: 60347305 ING.AGROIN Autorizada estratégicas para los proximos meses.
ANTIOQUIA /
DUSTRIAL 2026-05-06 2026-05-08 MEDSLLIN QUINDIO / ARMENIA 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 838.800,00 162.343,00 | 1.001.143,00

OBJETO DE LA COMISION

Fortalecer el trabajo de cada uno de los roles de la RED NACIONAL DEL CACACO mediante la evaluacién técnica de los entregables del proyecto, la socializacion del Mapa de Redes y la definicion de acciones estratégicas para los préximos meses.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

|7538875

Nombre:

|HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO

Firma Responsable

Verificado Por:

|ERIKA JOHANNA PEDROZA FRANCO

|Fecha Verificacion: 04/05/2026 17:28:46

Pagina 1 de 1




avianca S{ A STAR ALLIANCE MEMBER
Gelves Diaz Elizabeth AV 9254
HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

12:50 & 14D

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

MDE MEDELLIN
Mié, 06 May |13:50
MEDELLIN JOSE M

Y
AXM ARMENIA

Mié, 06 May |14:50
ARMENIA EL ED

TU TARIFA ES Classic
Equipaje de mano
SI/YES

Reserva: AHWC56

E-ticket: 134947962824601
Viajero frecuente:

m Equipaje de bodega

Operado por: CLIC AIR SAS
Vendido por:
Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

s —|

Equipaje de mano

55em
Puedes llevar liquidos, geles o
aerosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una

bolsa transparente con autocierre.

25em

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inféormate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

m Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque
Recuerda que la puerta del avién cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atencion

N Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis
Disfruta todos los beneficios
gue nuestra app tiene para ti:
» Reservatuvuelo
»/ Gestiona tu viaje
 Guarda tu pase de abordar a A i
.~ Revisa el estado de tu vuelo i '
iY mucho mas! Descargala en: .
! | B A TE
B + L] "
b A

DEpanible =n

App Store J [E" Google Plav]

C




avianca S{ A STAR ALLIANCE MEMBER
Gelves Diaz Elizabeth AV 9255
HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

14:20 C 12D

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

AXM ARMENIA

Vie, 08 May |15:20
ARMENIA EL EDEN

Y
MDE MEDELLIN

Vie, 08 May |16:15
MEDELLIN JOSE

TU TARIFA ES Classic
Equipaje de mano
SI/YES

Reserva: AHWC56

E-ticket: 134947962824602
Viajero frecuente:

m Equipaje de bodega

Operado por: CLIC AIR SAS
Vendido por:
Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

s —|

Equipaje de mano

55em
Puedes llevar liquidos, geles o
aerosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una

bolsa transparente con autocierre.

25em

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inféormate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

m Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque
Recuerda que la puerta del avién cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atencion

N Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis
Disfruta todos los beneficios
gue nuestra app tiene para ti:
» Reservatuvuelo
»/ Gestiona tu viaje
 Guarda tu pase de abordar a A i
.~ Revisa el estado de tu vuelo i '
iY mucho mas! Descargala en: .
! | B A TE
B + L] "
b A

DEpanible =n

App Store J [E" Google Plav]

C
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECH:  13/05/2026

PRESENTADO A:
HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
28726 06/05/2026 08/05/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
QUINDIO ARMENIA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Prestar servicios profesionales como Ingeniero Agroindustrial y/o de alimentos para apoyar la
planificaciéon, implementacién y fortalecimiento de los procesos de transformacion, poscosecha y
agregacion de valor del cacao en la ejecucion del proyecto Red Nacional del Cacao

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

w

O 0N

11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

Desplazamiento de ida de la ciudad de Medellin al aeropuerto José Maria Cérdoba en el
Municipio de Rio Negro.

Desplazamiento de ida del aeropuerto José Maria Cordoba al aeropuerto El Edén en Armenia.
Desplazamiento de ida del aeropuerto el Edén a la ciudad de Armenia.

Acudir al Desarrollo de las actividades programadas para el jueves 07 y viernes 08 de mayo en
el centro agroindustrial de Armenia

Participar en la reunién y la presentaciéon de los asistentes. Directores, supervisores,
Contratistas, personal administrativo.

Participar en la Capacitacion en Ruta del Cacao

Asistir a la Capacitacion en Andlisis sensorial del cacao.

Participar en la reunién de Capacitacion en Biofdbricas.

Asistir a la Presentacién de proyectos expertos en Tecnologia. Experiencia Norcasia.

. Participar en la Exposicién del Mapa de Redes de cada nodo de las cuatro regionales: Caldas,

Quindio, Antioquia, Risaralda.

Estar presente en la Intervencion del Supervisor Hernan Dario Rodriguez, supervisor Antioquia.
Asistir a la Intervencién de la directora Maria Clemencia Torres. Asesora nacional de IAP
Asistir a la Intervencién de la doctora Leidy Julieth Salazar Ortiz. Directrices y aclaracién en
presentacion de informacion.

Participar en la Intervencién de apoyo administrativo Maria José Arias. Evitar retrocesos
Asistir a la intervencidn del articulador del proyecto RNC el sefior William Montoya.
Sensibilizacion en los compromisos y tiempos. Aclaracion de inquietudes.

Estar presente en la Intervencion del Supervisor del Quindio el Sefor Héctor: Osorio:
Estrategias y responsabilidad en identificar correctamente las demandas territoriales.
Participar a la capacitacidn Intervencion del equipo ingenieros agrénomos en Cultivos de
Cacao por parte de Santiago Rodriguez.

Desplazamiento de regreso de Armenia al aeropuerto del Edén.

Desplazamiento del aeropuerto el Edén al aeropuerto José Maria Cérdoba en Rio Negro.
Desplazamiento regreso del aeropuerto Rio Negro a la ciudad de Medellin

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:
1. Se Conocieron los participantes del equipo RNC. Red Nacional del Cacao.
2. Se socializd los mapas de redes con la informacién recolectada por cada uno de los Nodos.
3. Se conocid los proyectos de los ingenieros de la IOT
4. Se observod el estado y condiciones del acopio de cacao en el municipio de Dabeiba.
5. Se socializaron estrategias y metodologias aplicables a los procesos.
6. Seintercambiaron experiencias
7. Se expusieron casos de éxitos en las organizaciones.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia dia 7 y 8 de mayo
2. Registro fotografico de las actividades.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Enviar la informacidn solicitada por las | Contratistas En los tiempos establecidos y
directivay administracién del proyecto solicitados por correo
en el tiempo oportuno

CONCLUSIONES:

1. Eltrabajo articulado facilita el cumplimiento de metas y objetivos.
2. Los proyectos que tienen construidos los integrantes de la IOT son muy importante y
aplicables al proyecto del cacao en las diferentes regionales y organizaciones.
3. Laadopcion de técnicas y metodologias expuestas ayudan al productor a mejorar su
produccién en cualquiera de los eslabones
4. Llainformacion recolectada en los mapas de redes y su socializacién nos ayudan a realizar un
mejor cumplimiento del proyecto y generar programas de capacitacién y asesorias adecuadas.
5. Lainformacidn del mapa de redes me ayuda a identificar las necesidades territoriales y
establecer las capacitaciones necesarias.
6. Las alianzas con otros actores de la regidn son necesarias para poder desarrollo de proyectos
7. Llasreuniones periddicas presenciales del equipo son fundamentales para intercambiar
experiencias y conocimientos
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ELIZABETH GELVES DIAZ Vol s B
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR
DINAMIZADOR CAMPESENA FULL POPULAR | HERNAN DARIO
RODRIGUEZ e )
MARIACA
EVIDENCIAS

GTH-F-087 V.02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

Solicitud de Comision No. 24426
Nombre | ELIZABETH GELVES DIAZ | C.C.No.l 60.347.305 |
VALORES A LEGALIZAR SALDO
Gastos de Manutencion $ 377.460,00 $ - SALDO A FAVOR
Gastos de Transporte Comision $ - | $ -

Otros gastos $ 200.000,00

Subtotal $ 577.460,00 $ - VALOR A REINTEGRAR
Menos retefuente $ - $ - | $ - |
Valor Neto a Legalizar $ 577.460,00 $ -

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE VIAJE
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL (E)

SE SOLICITAY ORDENA EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL (E)

OBSERVACIONES:

Elaborado Por: Luz Marina M.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHlsalazao LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-063- SENA REGIONAL QUINDIO-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-17-11:58 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 24426 Fecha Solicitud 2026-04-17 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-063-000000 SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-17 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101066 INVESTIGACION APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN CENTROS DE FORMACION
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Prestar servicios profesionales como
Ingeniero Agroindustrial de alimentos
para apoyar la planificacion,
15 4.500.000,00 251.640,00 377.460,00 200.000,00 577.460,00 implementacion y fortalecimiento de los
procesos de transformacion,
ELIZABETH X CONTRATIS . poscosecha y agregacion de valor del
GELVES DIAZ CC: 60347305 T Autorizada cacao en unidades.psetuctivas
/
2026-04-20 2026-04-21 Auggg_ul_'lf\‘ ANTIOQUIA / TARAZA| 1,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 200.000,00 577.460,00
OBJETO DE LA COMISION
Prestar servicios profesionales como Ingeniero Agroindustrial de alimentos para apoyar la planificacién, implementacion y fortalecimiento de los procesos de transformacién, poscosecha y agregacion de valor del cacao en unidades productivas
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |7538875 Nombre: |HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO
Firma Responsable
Verificado Por: |MARIA FERNANDA ECHEVERRI JIMENEZ |Fecha Verificacion: 17/04/2026 11:12:38
Pagina 1 de 1




Factura P001189050
Electréonica de

Vigilado Venta
SuperTransporte

RAPIDO OCHOA=SE

- Fecha generacién 2026-04-20 05:25:31-05:00
TRANSPORTES RAPIDO OCHOA S.A Fecha validacion 2026-04-20 05:25:32-05:00
NIT: 890.902.875-8 | Régimen: No responsables de IVA Moneda cop
Teléfono: (604) 444 88 88 Tipo operacion Transporte
Adquiriente ELIZABETH GELVES Teléfono (+57)3113418676
Documento/Nit ~ 60347305-0 Cadigo Postal 050001
Direccion - Tipo Doc 13-Cédula de ciudadania
Correo clientes.fe08@gmail.com Ciudad --
Id Cddigo Cantidad Unidad Descripciéon V/Unitario Subtotal V/impuesto  Tarifa Total
1 0011041282117 1.00 unidad  Nro. Tiquete: 0011041282117 72.000.00 72.000.00 0.00 0 72.000.00
Pasajero: Documento: 60347305 -
ELIZABETH GELVES Desde:
Medellin Terminal Norte - Taraza
Fecha Viaje: 2026-04-20 05:30:00
Formas y medios de pago: Totales
Forma Vencimiento Codigo Medio Valor Concepto Valor
Contado 2026-04-20 10 Efectivo Efectivo Subtotal 72.000.00
Total mas 72.000.00
Impuesto
Total 72.000.00
Operacion
Observaciones
Valor en letras: SETENTA Y DOS MIL 00 /100 COP
Observacion:

Esta factura de venta se asemeja para todos sus efectos legales a una letra de cambio segln Ley 1231 Julio 17/2008, Art. 772-774 del C6d.Cio. Esta
factura de venta causara intereses moratorios a la tasa maxima legal autorizada (Art. 884), por mes apartir de la fecha de vencimiento. La firma puesta
por terceros en representacion, mandato u otra calidad similar a nombre del comprador, implica su obligacién de acuerdo con el inciso 3° del Art. 640 del
Cod.Cio. e igualmente constancia de la entrega real y material de la mercancia y/o servicios prestados descritos en este titulo valor. La transferencia del
derecho de propiedad de estos articulos, productos o maquinarias, se darén efectivamente a la cancelacion de la correspondiente factura de venta,
mientras tanto nos reservamos el derecho de dominio total oparcial sobre los mismos. Autorizo expresamente a TRANSPORTES RAPIDO OCHOA SA. o
a quien represente sus derechos u ostente en el futuro la calidad de acreedor a reportar, procesar, solicitar o divulgar a cualquier entidad que maneje o
administre bases de datos mi comportamiento comercial. Asi mismo acepto pagar los honorarios que se le genere a mi acreedor por conceptode cobro
pre juridico o judicial que tenga que iniciar en mi contra, asi como los gastos y costos que se le genere por el retiro y/o actualizacién de las bases de
datos en la que me encuentre reportado por la causa de mi incumplimiento o mora.

Numero de Autorizacién: 18764075771055 del P0011 al P001215000 fecha 2024-07-25 al 2026-07-25 Impreso:4/05/2026 1:37:13 p. m. Pagina:1
Cufe/Cude:40e5f076ab98c88d1ef31815611efd17928acc6ffa9910b85b690e8971a7dc2936b5258d5aa8da0321f94a6437e7ch42
Kiai Facturacion, producto de KIAI S.A.S NIT 901337751, Proveedor Tecnolégico Autorizado por la Dian www.kiai.co
Medellin-Colombia



COOPERATIVA NORTENA DE TRANSPORTADORES LTDA FECHA FACTURA | 21-abril-2026 4.38
890905680-2 VENCIMIENTO 21-abril-2026
FORMA DE PAGO Contado
cooua RTE Regimen RESPONSABLE DE IVA ----Regimen: -Tributos: - Responsabilidades:
Ay ' UNA COOPERATIVA RESPONSABLE Transversal 78 No 65-376 FACTURA ELECTRONICA 700660826
DE VENTA
6044801580 R.6044801580
Medellin - -
consumidor.final@coonorte.com.co Med.|o de Pago Efectivo
Pedido
Por disposicion de la Dian, esta factura no es reemplazable, ni modificable OrderReference
DIAN No. 18764074386899 Fecha: 2024/07/04 DIAN del No. T006 1 al T006 100000 24 MESES FACTURA ELECTRONICA- Factura electronica
CLIENTE 60347305 ELIZABETH GELVES IDENTIFICACION 60347305
DIRECCION AMALFI TELEFONO 3113418676 R.3113418676
CIUDAD Amalfi
EMAIL egelves777@gmail.com
Id |Cédigo |EAN Descripcién Und Bod. Cant. Vir.Unitario %Desc SubTotal %lva IC  %Ret. Total
1 TIQ TIQUETE SENCILLO Ruta unidad 0 1,0 75.000,00 0,00 75.000,00 0,00 0,00 0,00 75.000,00
TARAZA-MEDELLIN L#
737489 T# 354405 AG# 6
Total Items: 1
Otros descuentos después de impuesto
Cadigo Descripcién %Desc Total
Documentos referencia
Tipo documento Numero referencia Fecha
AdditionalDocument TQ-6-354405 21-abril-2026
OBSERVACIONES DESCUENTO 0.00 VALOR 75.000
Pasajero: 60347305 ELIZABETH GELVES DIAZ DESCUENTO 0
SUBTOTAL 75.000
IVA 0
IMPOCONSUMO 0
RETE.FUENTE 0
RETE.IVA 0
RETE.ICA 0
CUFE: 7dbd88c266fb1ca609453018078255a7e4ec8bc7795d46291749414fd83af9264153bb03622c5a56d8cf9ae3cd0b7749
Ez; Sgr(])s:éﬁtelr]iil;l%r:\(\e/rg;igé?éﬁ%r}fggrgzLét’i:aEbgrsLtjiz;)Legta del descuento de retenciones en la fuente (Art. 40 Decreto 1510 de 1981) . TOTAL A PAGAR 75.000,00
Esta factura de venta se asimila en todos sus efectos a una letra de cambio (Art. 774 Codigo de Comercio). La mora en su pago causa
interés moratorio a la tasa maxima permitida por la Superintendencia Financiera (Art. 884 del Codigo del Comercio). Firma y sello cliente

FEExternas_TransNet 20260324 Nit. 900011659-5 - Prov. Tecnolégico Hgi SAS
DOCUMENTO ELECTRONICO GENERADO POR EL PROVEEDOR TECNOLOGICO HGI SAS NIT 811021438

Fecha Validacion DIAN: 2026-04-21 16:42:23-05:00




SENA

CERTIFICACION

LEGALIZACION GASTOS DE TRANSPORTE CONTRATISTAS

COMISION DE SERVICIOS No. 24426 PERIODO A LEGALIZAR: Cédigo Regional : 63 Quindio
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ELIZABETH GELVES DIAZ Cadigo Centro:

ABRIL 20-21 DEL 2026
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 60.347.305 Fecha de Elaboracién: MAYO 04 DE 2026

En atencion a los gastos de transporte autorizados por el Centro de Formacién para los desplazamientos del Contratista en ejercicio de sus actividades contractuales, se relaciona a continuacién los gastos de transporte
efectivamente pagados en el periodo a certificar:

FECHA RUTA DEL DESPLAZAMIENTO VALOR PAGADO
21/4/2026 Municipio de Taraza (Cabecera municipal) al Corregimiento de la Caucana (Tarazd) 26.500
21/4/2026 Corregimiento la Caucana (Taraza) al municipio de Taraza (Cabecera municipal) 26.500
DD/MM/ANO
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 53.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado.

Teniendo en cuenta la certificacion suscrita por el Comisionado y su Jefe Inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre Completo: ELIZABETH GELVES DIAZ Nombre Completo: HERNAN DARIO RODRIGUEZ MARIACA Nombre Completo: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
Numero de Contrato: Cargo: DINAMIZADOR CAMPESENA FULL POPULAR |Cargo: DIRECTOR REGIONAL ( E)
CO1.PCCNTR.9162448. P
Firma: .f-(‘,,',;“‘;‘/ﬁ' (Qf\xsb Firma:  — _,“."- :} - Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECH:  04/05/2026

PRESENTADO A:
HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
24426 20/04/2026 21/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
TARAZA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Prestar servicios profesionales como Ingeniero Agroindustrial y/o de alimentos para apoyar la
planificaciéon, implementacién y fortalecimiento de los procesos de transformacion, poscosecha y
agregacion de valor del cacao en unidades productivas del municipio de Taraza con la asociacién
ACATA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Reunidn con la junta directiva de la asociacion ACATA y otros asociados

2. Visita al “Acopio Uno” recepcion de cacao en el municipio de Taraza.

3. Evaluacién de las condiciones de recepcion del cacao.

4. Socializacidn de las BPM aplicadas en el manejo del cacao y evaluacién de conocimientos
aprendidos

5. Visita y evaluacion al “Acopio Dos” de Cacao de la asociacion ACATA en el corregimiento la
Caucana del municipio de Taraza

6. Evaluacion de la sala de procesamiento en transformacion de cacao en el corregimiento la
Caucana del municipio de Taraza.

7. Reunidn con mujeres de la asociacién interesadas en la transformacion del cacao

8. Identificacion de las necesidades de la asociacion relacionadas con la transformacion del cacao

RESULTADOS:

1. Se aclaré varias inquietudes que tenia la asociacién.

2. Se pudo identificar el estado y condiciones los acopios de cacao tanto en el municipio como en
el corregimiento.

3. Seidentificd claramente el objetivo o enfoque de la asociacién con el proyecto.

4. Se motivo a la asociacion pata trabajar en el mejoramiento de sus procesos relacionados con
el cacao.

5. Se obtuvo listado de necesidades en equipos para los diferentes procesos en el cacao.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Acta de reunién con junta directiva de la asociacion ACATA y algunos asociados.

2. Lista de asistencia a la reunién de junta directiva.

3. Registro fotografico de la reunidn con la junta directiva de la asociacion ACATA

4. Lista de necesidades de equipos y elementos en cada area de trabajo. Cultivo, fermentacion y
secado, transformacion.

Instrumento de evaluaciéon de las Buenas practicas de Manufactura.

Lista de asistencia al acopio Uno de cacao en Taraza.

7. Lista de asistencia al acopio Dos de cacao en el corregimiento de la caucana.

o w
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10.
11.
12.
13.

Registro fotografico del acopio uno de cacao en Taraza.

Registro fotografico del acopio dos de cacao en el corregimiento de la Caucana.

Acta de socializacidon del estado de los acopios de cacao uno y dos de la asociacion ACATA
Asistencia a reunién con las mujeres de transformacion.

Formulario de valoracidn en transformacion de cacao.

Se cred video de visita a los acopio de ACATA
https://drive.google.com/file/d/1yxAXEWRIsMogkEQHUXNi8smb17sVApuE/view?usp=sharing

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Averiguar si el proyecto contempla Profesional en Mayo de 2026

dentro de sus factores el apoyo a agroindustria: Elizabeth
infraestructura en cualquiera de las Gelves Diaz
areas.

2. Verificar en planeacion la autorizacion | Asociacién ACATA. 30 de abril de 2026

para construccion de la planta de Presidenta de la
Fermentacién y Secado en el sitio de asociacion.
apropiacién

3. Enviar la informacién solicitada por la Presidenta de la 30 de abril de 2026

Profesional de agroindustria del Asociacidn Acata. Zurley
proyecto RNC de la regional Antioquia J. Caré Garcia

CONCLUSIONES:

1.

El enfoque de la asociacién con el proyecto es el montaje de una planta de fermentacion y
secado de cacao, para todos los asociados y aquellos que cumplan los requisitos internos
establecidos por la asociacidn.

2. El objetivo de la asociacion es producir materia prima Premium para comercializacién nacional
e internacional.

3. Ensegundo lugar, desean tener su propia planta de transformacion de cacao. Cuentan con un
espacio para adecuar y montar la planta de transformacidn y personas interesadas en
capacitarse para éste fin

4. Requieren apoyo en infraestructura. Tienen los espacios

5. Aunque se enfocan en estos procesos también desean fortaleces los otros factores que ofrece
el proyecto como Viveros y Comercializacién lo cual va ligado a los dos primeros objetivos.

6. Elacompafiamiento y apoyo técnico es imprescindible en cada aspecto que desean.

7. Llaasociacién tiene buena organizacién. Tienen certificacién “FAIR TRADE CERTIFIED”

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ELIZABETH GELVES DIAZ Vol s B
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR
DINAMIZADOR CAMPESENA FULL POPULAR | HERNAN DARIO .
RODRIGUEZ . N
MARIACA A
EVIDENCIAS

GTH-F-087 V.02
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ACTA No. 39

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
1. REUNION CON JUNTA DIRECTIVA DE LA ASOCIACION “ACATA” Y ALGUNOS

ASOCIADOS
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
TARAZA ABRIL 20 DEL 2026 11:30 AM 3:45PM
LUGAR Y/O ENLACE: PRESIDENTA DE LA DIRECCION / REGIONAL /

OFICINA /ACOPIO DE CACAO | ASOCIACION “ACATA” CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo y presentacion de los participantes

2. Objetivo de la reunion.

3. Contextualizacién del proyecto REDNACIONAL DEL CACAO.

4. Aclaracién de inquietudes sobre el Proyecto RNC.

5. Factores sobre los cuales se enfocard el proyecto RNC

6. Mirar las necesidades generales de la cadena productiva del cacao de la asociacién en
especial las relacionadas con agroindustria: Transformacion de Cacao.

7. Importancia de las Buenas Practicas de Manufactura en toda la cadena de produccién de
cacao.

8. Conclusiones.

9. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Prestar servicios profesionales como Ingeniero Agroindustrial y/o de alimentos para apoyar
la planificacién, implementacion y fortalecimiento de los procesos de transformacion,
poscosecha y agregacion de valor del cacao en unidades productivas del municipio

2. Verificar el interés de la asociacién ACATA en los procesos de transformacion del cacao en
el proyecto de RNC.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 11:30 am del 20 de abril del 2026 se relnen en la oficina de ACATA parte de la
junta directiva de la asociacién y algunos asociados previamente convocados junto con
Elizabeth Gelves Diaz profesional e Alimentos del SENA en Agroindustria, con el objetivo de
mirar y verificar el interés de la asociacion en la transformacion del cacao y conversar sobre
otros aspectos de interés relacionados con el proyecto RNC

GOR-F-084 V02
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Con la colaboracion de la sefiora presidenta de la Asociacidn Zurley Care y el vicepresidente
el sefior Jaime Jaimes se pudo realizar la convocatoria para socializar algunos aspectos
relacionados con la transformacién del cacao.

Dentro de los temas a tratar la presidenta solicité que se volviera a dar una socializacion del
proyecto sobre el cual se les habld en el primer encuentro con el gestor social.

Se enfatizdé sobre dos requisitos principales para la participacion del proyecto: Como
asociacion deben estan formalizados y organizados con un numero de 90 asociados y haber
sido intervenidos por los profesionales del SENA asignados en el 2025.

También se socializaron nuevamente los cuatro factores sobre los cuales se trabajaran en el
proyecto los cuales son: Viveros, fermentacién y secado del cacao, Transformacidn del cacao
y Comercializacién. El proyecto trabajara sobre toda la cadena productiva desde proveeduria
de material vegetal hasta el aprovechamiento y buen uso de los subproductos relacionando
esto con economia circular.

De acuerdo a la informacidn recolectada durante la reunién la asociacidon quiere trabajar el
proyecto enfatizando la etapa de “Fermentaciéon y Secado”, dado que su objetivo principal es
producir una materia prima (Cacao Seco) Premium con excelente calidad para poder exportar;
sin embargo, tienen los deseos de tener su propia marca de Cacao produciendo sus productos.
La Asociacidn quiere trabajar en cada uno de los eslabones o factores en los que va apoyar el
SENA enfatizando en lo anteriormente mencionado. La comercializacién es el eslabdn que no
se debe dejar de lado porque si no se vende los productos no hay razén de ser de los demas.

Teniendo en cuenta lo anterior se realiza un listado de necesidades en equipos segun lo que
se desea trabajar con el proyecto.

Chocolates Colombia les produce productos terminados como son: Barras de chocolatina con
productos deshidratados de diferentes sabores al 60 y 70% de cacao ademas de los chocolates
de mesa: Tradicional y Con Clavo y Canela.

ACATA creia tener una maquila con Chocolates Colombia; de acuerdo a la informacién
suministrada por la asociacion ACATA solo les intercambia materia prima por producto
terminado, pero con la marca de Chocolates Colombia. No existe una figura real de maquila.

GOR-F-084V02
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La asociacion ACATA pertenece al gremio de los cacaoteros del nudo de paramillo los cuales
tienen la marca Chocolates Colombia, por tal motivo se creia tener una maquila con ellos.

La profesional de Alimentos Elizabeth Gelves Diaz explica de forma general los requisitos que
se deben tener para que haya un convenio o acuerdo de maquila; Por tanto, el interés de la
asociacién toma fuerza para poder transformar parte de su materia prima y poder tener su
marca y elaborar sus productos.

Siendo el proceso de Fermentacion y secado el de mayor interés la Profesional Elizabeth les
orienta sobre el acompafamiento que tendran con el ingeniero agrénomo del proyecto.

Es de resaltar que ACATA tiene una certificacidon que les da valor agregado. Esta certificacion
esta relacionada con el comercio justo. “FAIR TRADE CERTIFIED” producidas con cero
deforestacidn y practicas sostenibles. Actualmente pretende el aprovechamiento de todos los
subproductos generados como el mucilago del cacao.

La Asociacion se formé en el afio 2004 con los cultivadores de cacao con el objetivo de renovar
los cultivos ilicitos y dejar un mejor legado a los hijos por parte de los cacaoteros y asi
reconstruir el tejido social.

En el 2013 empezd a comercializar con la nacional de chocolates con los cuales ha tenido muy
buena acogida.

Para la transformacién del cacao y las caracteristicas de los productos terminados se indaga
sobre las variedades que se producen con los asociados de ACATA Y posteriormente analizar
las variedades en la obtencién de diferentes productos. Las variedades mas cultivadas son las
siguientes: CCN51 en primer lugar con una mayor produccion, pero un alto % de acidez la cual
se puede controlar y modificar en un proceso controlado de fermentacién logrando asi
materia prima de buena calidad. En segundo lugar, esta ICS 95 Con muy buenas caracteristicas
y variedad de aromas pudiendo hacer mezclas en la elaboracidn de productos. En tercer lugar,
estd el cacao Criollos Nativos e Hibridos en cuarto lugar ICS$39. Otras variedades, FSV 41, ICS
60, Caucasia 39, EET8, FEARS5, FEC-2, TMCG-7, TMCG-7, TSH-565.

La Asociacion cuenta con dos “Acopios de Cacao”. Uno en cabecera municipal de Tarazd y otro
en el corregimiento la Caucana del mismo municipio a los cuales se le realizara una visita para
observar los aspectos y condiciones de almacenamiento.

GOR-F-084 V02




o
SENA

N

En la Caucana ademads del espacio para el acopio también se cuenta con un espacio que
inicialmente se planificé para la transformacién, pero no se continud por falta de recursos
financieros.

Elizabeth realiza la socializacion de laimportancia de las buenas practicas de manufactura que
son de especial relevancia en la produccion tanto de materia prima y productos seguros y de

buena calidad. Finalizando se aplica una evaluacidn sencilla de los conocimientos aprendidos.

Se da cierre a la reunidn siendo las 3:45 pm. Firmando el listado de asistencia.

CONCLUSIONES

1. ACATA es una asociacién, bien organizada pero solo cuenta con 57 asociado en acta.
Cuentan con dos acopios de recepcion de cacao
Tienen espacios propios para montar planta pequefia de transformacion y La planta
de Fermentacién y secado de cacao.
Desean crear su marca propia y transformar parte de su materia prima.

5. Requieren saber si el proyecto apoya en recurso para infraestructura.

6. La asociacién ACATA tiene compromiso con el proyecto.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Averiguar si el Abril 30 de 2026 Junta directiva de la Lista de Asistencia
terreno que posee la Asociacion.
asociacion se puede Presidenta y
construir en planta vicepresidente

de fermentacion y
Secado de cacao

Mayo 2026 Profesional Lista de Asistencia
Averiguar si el agroindustria.
proyecto apoya con Elizabeth Gelves Diaz
recursos para
infraestructura
Enviar la informacién Abril 30 de 2026 Lista de Asistencia
solicitada por la Junta

directiva de la

GOR-F-084V02
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profesional de Asociacion.
agroindustria Presidentay
vicepresidente

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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o Servicio Nacional de Aprendizaje SENA F .
SENA echa:
AN REQUERIMIENTO DE EQUIPOS
Centro de Formacion:
PROYECTO RED NACIONAL DE CACAO ORGANIZACION ACATA

Fecha de aplicacion:

20 DE ABRIL DEL 2026

EVIDENCIA: LISTADO DE EQUIPOS

ETAPA DE LA CADENA:

CULTIVO

NOMBRE DE QUIEN REALIZA
EL LISTADO

JHON JAIRO PEREZ NAVARRO- ASOCIADO ACATA.

NOMBRE DEL EQUIPO ETAPA DE LA CADENA PRODUCTIVA
Bolsa de Vivero CULTIVO
Fertilizantes CULTIVO
Abono organico CULTIVO
Cal CULTIVO
Semillas CULTIVO
Material Vegetal CULTIVO
Cinta de injertar CULTIVO
Tijeras aérea CULTIVO
Baldes para cargar el cacao CULTIVO
Pala coca para sembrar CULTIVO
Fumigadora CULTIVO
Machetes CULTIVO
Serrucho de poda CULTIVO
Guadafa para maleza CULTIVO

OBSERVACIO

Firma del Profesional SENA

Firma de quien diligencia el instrumento
CONTROL DEL DOCUMENTO

Elabord

Cargo - Dependencia

Fecha

Elizabeth Gelves Diaz

Profesional del proyecto RED NACIONAL DEL
CACAO en Agroindustria

19 DE ABRIL 2026

CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Gnicamente si realiza ajustes al instrumento)

Nombre

Cargo

Dependencia

Fecha

Razon del Cambio
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o Servicio Nacional de Aprendizaje SENA F .
SENA echa:
N REQUERIMIENTO DE EQUIPOS

o S ywwniag

Centro de Formacion:

RED NACIONAL DE CACAO

PROYECTO ACATA

ORGANIZACION

Fecha de aplicacion: [20 DE ABRIL DEL 2026

EVIDENCIA: LISTADO DE EQUIPOS

ETAPA DE LA CADENA: FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO
NOMBRE DE QUIEN REALIZA 2@EII:%?AEI\[/)IIOL’\52TUBERQUIA / MARTIN ALBEIRO GOMEZ MOLINA / CARLOS
EL LISTADO

ETAPA DE LA CADENA PRODUCTIVA
FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO
FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO
FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO
FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

NOMBRE DEL EQUIPO
Cajones de fermentacion
Marquesinas

Medidor de temperatura
Costales de cabuya para empacar

cacao Seco

Baldes FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO
Refractometro FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO
Peachimetro FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO
Termdémetros FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Rastrillos para revolver

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Palos plasticos para revolver en el
cajon

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

OBSERVACIONES

{ :ff @,.‘/l,',‘s?}

Firma del Profesional SENA

Firma de quien diligencia el instrumento
CONTROL DEL DOCUMENTO

Elaboré

Cargo - Dependencia

Fecha

Elizabeth Gelves Diaz Profesional del proyecto RED NACIONAL DEL | 19 DE ABRIL 2026

CACAO en Agroindustria

CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes al instrumento)

Nombre Cargo Dependencia Fecha Razon del Cambio
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

N REQUERIMIENTO DE EQUIPOS

Fecha:

Centro de Formacion:

PROYECTO

RED NACIONAL DE CACAO

ORGANIZACION

ACATA

Fecha de aplicacion:

20 DE ABRIL DEL 2026

EVIDENCIA: LISTADO DE EQUIPOS

ETAPA DE LA CADENA: TRANSFORMACION DEL CACAO
NOMBRE DE QUIEN REALIzA [~URIEY CARE GARCIA
EL LISTADO

NOMBRE DEL EQUIPO

ETAPA DE LA CADENA
PRODUCTIVA

Carreta o carrito transportador

TRANSFORMACION DEL CACAO

Pesas, balanza y grameras

TRANSFORMACION DEL CACAO

Mesa en acero inoxidable

TRANSFORMACION DEL CACAO

Clasificadora de grano

TRANSFORMACION DEL CACAO

Tostador TRANSFORMACION DEL CACAQ
Descascarillador TRANSFORMACION DEL CACAQ
Molino TRANSFORMACION DEL CACAO
Refinador TRANSFORMACION DEL CACAO
Prensa TRANSFORMACION DEL CACAO
Conchador TRANSFORMACION DEL CACAO
Espatulas TRANSFORMACION DEL CACAO
Moldes de policarbonato TRANSFORMACION DEL CACAO
Atemperador TRANSFORMACION DEL CACAO

Empaques y etiguetas

TRANSFORMACION DEL CACAO

Cuarto frio (Almacenamiento)

TRANSFORMACION DEL CACAO

TermoOmetros digitales y de pared

TRANSFORMACION DEL CACAO

Vitrina exhibidora de productos

TRANSFORMACION DEL CACAO

Micrémetro (Medidor de particulas)

TRANSFORMACION DEL CACAO

Refractémetro (moléculas de dulce)

TRANSFORMACION DEL CACAO

Higrémetro (Medidor de humedad para granos)

TRANSFORMACION DEL CACAO

Mesa vibratoria

TRANSFORMACION DEL CACAO

EPP (Elementos de proteccién Personal

TRANSFORMACION DEL CACAO

Canecas para recolectar residuos

TRANSFORMACION DEL CACAO

Zona de desinfeccion. Desinfectantes

TRANSFORMACION DEL CACAO

OBSERVACIONES

A Galles

Firma del Profesional SENA

CONTROL DEL DOCUMENTO

Firma de quien diligencia el instrumento

Elaboré Cargo - Dependencia

Fecha

Elizabeth Gelves Diaz

Profesional del proyecto RED NACIONAL DEL | 19 DE ABRIL 2026
CACAO en Agroindustria

CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Uinicamente si realiza ajustes al instrumento)

Nombre [ Cargo

| Dependencia

Fecha | Razén del Cambio

[Comentado [A1]:
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

REQUERIMIENTO DE EQUIPOS

Fecha:

Centro de Formacion:

RED NACIONAL DE CACAO

PROYECTO

ORGANIZACION ACATA

Fecha de aplicacion:

20 DE ABRIL DEL 2026

EVIDENCIA: LISTADO DE EQUIPOS

ETAPA DE LA CADENA: RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO
NOMBRE DE QUIEN REALIZA JOHANA LISSETH CADAVID RODRIGUEZ
EL LISTADO

NOMBRE DEL EQUIPO

ETAPA DE LA CADENA PRODUCTIVA

Bascula y grameras

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Estibas

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Higrémetros

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Costales de reempaque

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Tijeras RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO
Ventilador RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO
Guillotina RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Monta carga

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Proteccion contra lluvia y humedad

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Mesa 0 zona de inspeccion

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Formatos y o remisiones de ingreso al almacén

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

Medidor de humedad del grano

RECEPCION Y ALMCENAMIENTO DE CACAO SECO

OBSERVACIONES

{ :ff @,.‘/l,',‘s?}

Firma del Profesional SENA

Firma de quien diligencia el instrumento

CONTROL DEL DOCUMENTO

Elaboré Cargo - Dependencia

Fecha

Elizabeth Gelves Diaz

Profesional del proyecto RED NACIONAL DEL
CACAO en Agroindustria

19 DE ABRIL 2026

CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes al instrumento)

Nombre Cargo

Dependencia

Fecha Razén del Cambio
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION DE BUENAS PRACTICAS
DE MANUFACTURA BPM

Fecha:

Centro de Formacion:

RED NACIONAL DE CACAO

PROYECTO

ORGANIZACION ACATA

Fecha de aplicacion:

20 DE ABRIL DEL 2026

EVIDENCIA: LISTADO DE EQUIPOS

ETAPA DE LA CADENA: FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO
NOMBRE DE QUIEN REALIZA wEQTiﬁIiEBPSEEZééaEZCLARITA RAMOS/ CARLOS EMILIO TUBERQUIA/
EL LISTADO

ACCION PARA PREVENIR CONTAMINACION.
BPM

ETAPA DE LA CADENA
PRODUCTIVA

Tener el cajon limpio

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Tener los baldes limpios y secos

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Tener limpios las palas para revolver el cacao

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Picar el cacao sin cortar los granos de cacao

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Clasificar el cacao segun los clones

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Medir la temperatura

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Medir el azUcar

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Mirar el nimero de dias de fermentacidn segun el clon

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Revolver todos los dias

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Tener marquesina limpia

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Hacer un secado

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Revolver

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Que no hayan roedores

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Que no se moje la marquesina

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Empacar el cacao seco en costales de cabuya limpios y secos

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Importante tener el cajon fermentador limpio cada echada a
fermentar

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Tapar bien el cacao

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Marquesinas limpias y descontaminadas

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Elementos para revolver totalmente limpios y secos

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Que tengan buena ventilacion

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

No tener perfumes ni cremas con olores y aromas

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Tener el espacio libre de animales alrededor de la
marquesina

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

Revolver continuamente los 3 primeros dias para que no se
creen mohos u otros hongos

FERMENTACION Y SECADO DEL CACAO

OBSERVACIONES

{ :ff @,.‘/l,',‘s?}

Firma del Profesional SENA

Firma de quien diligencia el instrumento
CONTROL DEL DOCUMENTO

Elaboro Cargo - Dependencia

Fecha

Elizabeth Gelves Diaz

CACAO en Agroindustria

Profesional del proyecto RED NACIONAL DEL

19 DE ABRIL 2026

CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Gnicamente si realiza ajustes al instrumento)

Nombre Cargo Dependencia

Fecha Razon del Cambio
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o Servicio Nacional de Aprendizaje SENA F .
SENA echa:
Z{\S: INSTRUMENTO DE EVALUACION DE BUENAS PRACTICAS
DE MANUFACTURA BPM
Centro de Formacion:
PROYECTO RED NACIONAL DE CACAO ORGANIZACION |ACATA

Fecha de aplicacion:

20 DE ABRIL DEL 2026

EVIDENCIA: LISTADO DE EQUIPOS

ETAPA DE LA CADENA: TRANSFORMACION DEL CACAO
NOMBRE DE QUIEN REALIZA ZURLEY J. CARE GARCIA / JOHANA LISSETH CADAVID RODRIGUEZ
EL LISTADO

ACCION PARA PREVENIR CONTAMINACION. BPM

ETAPA DE LA CADENA
PRODUCTIVA

Utilizar ropa limpia y adecuada para ingreso a fabrica

TRANSFORMACION DEL CACAO

Locales e instalaciones limpias con buen acceso a agua potable

TRANSFORMACION DEL CACAO

Sefializar zonas y rutas de evacuacion al igual que sefializar el
flujo de proceso del producto.

TRANSFORMACION DEL CACAO

No ingresar con elementos extraiios como joyas u otros

TRANSFORMACION DEL CACAO

No utilizar perfumes y recoger o proteger el cabello (Para evitar
caida o contaminacion del producto por ello)

TRANSFORMACION DEL CACAO

Desinfectar manos y calzado antes de ingresar

TRANSFORMACION DEL CACAO

Respetar los procesos establecidos del proceso del producto.

TRANSFORMACION DEL CACAO

No permitir el ingreso de animales al lugar de transformacién

TRANSFORMACION DEL CACAO

No ingerir alimentos ni fumar en el lugar de transformacion y
almacenaje.

TRANSFORMACION DEL CACAO

Llevar registro de procedimientos (Ingreso y salida de productos)

TRANSFORMACION DEL CACAO

Registro de actividades, registro de desinfeccion, de equipos,
registro de ingreso del personal

TRANSFORMACION DEL CACAO

Prohibido el ingreso de personal no autorizado al sitio de
transformacion

TRANSFORMACION DEL CACAO

Desinfectar antes y después los equipos utilizados

TRANSFORMACION DEL CACAO

Recepcion de materia prima clasificada por calidad en areas
separadas.

TRANSFORMACION DEL CACAO

Pisos, paredes, techos limpios y en buen estado con facilidad para
la limpieza y desinfeccion.

TRANSFORMACION DEL CACAO

Tener buena iluminacién en &reas de manipulacion

TRANSFORMACION DEL CACAO

Contar con control de plagas para asegurar su calidad y asepsia.

TRANSFORMACION DEL CACAO

Que el personal al manipular la materia prima cuente con buena
higiene y con los elementos de proteccion ( Gorro o cofia,
tapabocas, uniforme, botas)

TRANSFORMACION DEL CACAO

OBSERVACIONES

A=ty s N

Firma del Profesional SENA
CONTROL DEL DOCUMENTO

Firma de quien diligencia el instrumento

Elaboro Cargo - Dependencia

Fecha

Elizabeth Gelves Diaz Profesional del proyecto RED NACIONAL DEL

CACAO en Agroindustria

19 DE ABRIL 2026

CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar tnicamente si realiza ajustes al instrumento)

Nombre Cargo Dependencia

Fecha

Razén del Cambio
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SENA

N INSTRUMENTO DE EVALUACION DE BUENAS PRACTICAS
DE MANUFACTURA BPM
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Fecha:

Centro de Formacion:

PROYECTO

RED NACIONAL DE CACAO

ORGANIZACION |ACATA

Fecha de aplicacion:

20 DE ABRIL DEL 2026

EVIDENCIA: LISTADO DE EQUIPOS

ETAPA DE LA CADENA: RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-ACOPIO

NOMBRE DE QUIEN REALIZA [AME JAIMES

EL LISTADO

ACCION PARA PREVENIR
CONTAMINACION. BPM

ETAPA DE LA CADENA PRODUCTIVA

El personal debe estar en buenas condiciones de
salud

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

Debe tener conocimiento sobre el proceso y tener
equipos de dotacion necesarios

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

La infraestructura debe estar con los
requerimientos y equipos necesarios

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

Paredes en buen estado, que no conserven
humedad

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

Las tejas o techos que tengan una altura apropiada
para que tengan buena aireacion y no se eleve
mucho la temperatura, ya que el producto pierde
peso

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

Tener el espacio suficiente para que los arrumen
no estén muy pegados y cerca de la pared.

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

Tener extractores de salida y entrada de aire

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

Tener los equipos necesarios para revisar el
producto. Guillotina, medidor de humedad,
zarandas clasificadoras, tijeras.

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

No tener ninguna otra cosa en donde se almacena
el producto que vaya a contaminar el cacao

RECEPCION Y ALMACENAMIENTO DEL CACAO SECO-
ACOPIO

OBSERVACIONES

A=ty s N

Firma del Profesional SENA

Firma de quien diligencia el instrumento

CONTROL DEL DOCUMENTO

Elaboro Cargo - Dependencia

Fecha

Elizabeth Gelves Diaz Profesional del proyecto RED NACIONAL DEL | 19 DE ABRIL 2026
CACAO en Agroindustria

CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Gnicamente si realiza ajustes al instrumento)

Nombre Cargo Dependencia Fecha Razén del Cambio
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SENA

N

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
1. REUNION DE SOCIALIZACION DE CONDICIONES DE LOS ACOPIOS ACATA

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORA FIN:
TARAZA ABRIL 21 DEL 2026 2:30 PM 4:00PM
LUGAR Y/O ENLACE: PRESIDENTA DE LA DIRECCION / REGIONAL /

OFICINA /ACOPIO DE CACAO | ASOCIACION “ACATA” CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo

2. Objetivo de la reunién.

3. Examinar las condiciones de los acopios de la asociacidon en Taraza y en el corregimiento
de la Caucana.

4. Mirar los riesgos presentes.

5. Indicar plan de mejora

6. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Socializar el estado de los acopios de cacao en Taraza y el Corregimiento de la Caucana.
2. Orientar en la elaboracién de un plan de mejora

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Durante el segundo dia de visita a la asociacién ACATA en Taraz3, es decir el dia 21 de
abril del 2026, después de haber visitado los acopios y de tener la segunda reunién
con otros asociados se realizé la socializacion de las situaciones encontradas en los
acopios.

2. Se reconoce a la asociacidon tener infraestructura propia para los procesos de
recepcidon y almacenamiento de la materia prima del cacao, lo que facilita aplicar
modificaciones y mejoramientos del proceso.

3. En el Acopio uno del Corregimiento de la Caucana:

Cuenta con buenos espacios y utilizacidén de estibas. La persona que recibe la materia
prima tiene conocimientos empiricos en la calidad del cacao, pero no tiene certificado
en manipulacion de alimentos

GOR-F-084 V02
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Cuenta con parte de la sefializacion y tiene a su disposicion el extintor recargado. Se
realiza trazabilidad en la marcacion general de la materia prima, sin embargo, se
requiere mayor especificacion.

Tienen procesos o programa de proveedores parcialmente documentado. Aunque
aplican algunos aspectos de calidad en la recepcidn de materia prima pero no hay ficha
técnica de materia prima.

El acopio estd seccionado en tres areas, la zona uno es donde actualmente se recibe y
se almacena el producto. La segunda zona es un amplio espacio que se encuentra por
mejorar y la tercera zona estd la zona de trasformacién que también estd en proyecto
de remodelacion.

El acopio tiene servicios sanitarios, pero en muy mal estado. Aunque los pisos son en
cemento pulido no es el adecuado para almacenamiento de alimentos. Los techos esta
elaborados en machimbre, lo cual es madera que puede generar albergue de plagas.
La ventilacidn es artificial con ventiladores. Requiere realizar limpieza con mayor
frecuencia a los sistemas de ventilacién y proporcionar la proteccion contra plagas.

Se observan machas de humedades que de acuerdo a la informacién ya fueron
captadas. Las paredes son en bloque y sin revoque. Se requiere cubrir las paredes con
materiales que no generen contaminacion a los productos.

No hay elementos o equipos para controlar humedad ni para el lugar ni para la materia
prima.

Existe materiales que no deben estar en el lugar de almacenamiento.
Aunque en el momento de la visita no se observaron algun tipo de plagas el riesgo es
alto

Acopio Uno en Taraza:

Cuenta con espacios y techos altos lo que facilita la aireacién. Utilizan estibas y
separacion de las paredes. Las personas encargadas tienen buen conocimiento y
manejo de la materia prima.

Requiere proteccion en la entrada en épocas de lluvia. Falta mas dispositivos para el
control de plagas. No cuenta con equipos para el control de las variables tanto en la
materia prima como en el ambiente.

GOR-F-084V02
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Cuenta con calibracién actualizada de pesas y balanzas, pero no hay documentacién.
La documentacién parcialmente elaborada esta relacionada con proveedores.

Los pisos son en cemento pulido, no estd embaldosado. Los techos son altos, pero no
cumple con los requisitos. Las paredes no estdn revocadas y tienen presencia de
humedad. La ventilacidn es artificial con ventiladores y directa por la puerta principal
lo que puede generar contaminacioén para el producto.

La materia prima esta demarcada y sefalizada pero no hay un programa de
trazabilidad documentado. Se realizan procedimientos de limpieza, pero no hay

documentacion.

Los servicios sanitarios estdn en muy buen estado con la dotacion requerida, es
compartida con el servicio de oficinas.

Falta demarcacidn de zonas, falta fichas técnicas de las materias primas.

Hay elementos en el acopio que no deben estar alli. El acopio debe ser exclusivamente
para la recepciéon y almacenamiento de cacao.

Después de verificar las condiciones y de tener mayor conciencia se analizé que hay
aspecto que se puede dar solucién pronto mientras hay otros que requieren mayor

inversion.

En la elaboracién de documentacién se puede apoyar con capacitaciones por parte del
SENA. Estructurando cada uno de los programas basicos requeridos.

Se da cierre a la reunidn siendo las 4:00 pm. Firmando el listado de asistencia.

CONCLUSIONES

o U s wWwN

ACATA es una asociacion, con espacios propios para la recepcién y almacenamiento
de materia prima: Cacao Seco.

Requiere mejoramiento en infraestructura.

Le falta elaborar la documentacién de programas.

Requiere capacitaciones apropiadas.

Cuentan con dos acopios de recepcidn de cacao

El personal tiene buen conocimiento empirico en calidad del cacao seco.

GOR-F-084 V02
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7. No cuentan con equipos bdsicos en la recepcién como medidor de humedad.

Higrémetros para los ambientes.

8. Tienen elementos en el almacenamiento que pueden generar contaminacién con la

materia prima

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Retirar del Mayo de 2026 Responsable del Lista de Asistencia

almacenamiento
todo producto que
genere
contaminacion para
la materia prima

acopio y su jefe

Realizar limpieza y
desinfeccion
frecuentemente

Mayo de 2026

Responsable del
acopio y su jefe

Lista de Asistencia

Tener mayor control
de plagas

Mayo de 2026

Responsable del
acopio y su jefe

Lista de Asistencia

Mayo de 2026 Responsable del Lista de Asistencia
Elaborar un plan de acopio y su jefe
mejora
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
1. LISTA DE ASISTENCIA

GOR-F-084V02
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De zcuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccicn de los gatos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondlente en cumplimiento de lo establecide legaimente.
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Link de video ACOPIO UNO EN
TARAZA.

https://drive.google.com/file/d/1yxAXE
WRIsMogkE9QHUXNIi8smb17sVApuUE/
view?usp=sharing.

Link de video acopio dos en LA
CAUCANA

https://drive.google.com/file/d/1khuy9
EO01sPeHi98kHrqgfIRZO-
CRzee4dY/view?usp=drivesdk




