
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO No 3596-2025 

 
Contratista:  Natalia Rozo Pérez Contrato No:  3596 de 2025 
Informe No: 5 Periodo a pagar: 01 al 30 de abril de 2026 

 

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

1. Informar mensualmente las acciones 
adoptadas en el marco de la cláusula 
contractual denominada “Huella Verde” 
que contribuyen en la reducción de su 
huella de carbono. 
 

1.1 Realicé reporte en el aplicativo APLICAR. 
 
Se anexa certificado (ANEXO 1) 

2. Tramitar los documentos presentados 
por los usuarios mediante la plataforma 
SIDCAR y proyectar respuestas 
relacionadas con los Planes para el 
Manejo de Derrames de Hidrocarburos o 
Sustancias Nocivas, así como con el 
Plan de Contingencia para la Prevención 
y Control de Emisiones Contaminantes, 
conforme a la normatividad vigente, 
estructurando la migración de estas 
series documentales al sistema interno 
SIDCAR Ambiental cuando el mismo 
empiece a operar 
 

2.1 Durante el mes de abril, se atendieron y tramitaron los 
siguientes documentos presentados por los usuarios a 
través de la plataforma SIDCAR: 

 

Se anexa archivo Excel con el reporte detallado de las 
actividades desarrolladas (ANEXO 2 – pestaña “Oficios y 
memos generados”). 

 
3. Generar cuatro (4) Informes Técnicos 
mensuales numerados y fechados, 
dentro de los tramites asignados por la 
supervisión producto de las visitas 
realizados en el proceso de evaluación, 
seguimiento y control a los Planes de 
Contingencia para el Manejo de 
Derrames de Hidrocarburos o 

3.1 Durante el mes de abril, y conforme a la asignación 
realizada por el supervisor del contrato, se elaboraron 
cuatro (4) informes técnicos derivados de las visitas 
efectuadas en el marco del proceso de evaluación, 
seguimiento y control a los Planes de Contingencia de los 
siguientes usuarios: 

Objeto:   Prestar servicios profesionales de apoyo a la Dirección de Evaluación, Seguimiento y Control 
Ambiental - DESCA de la Corporación Autónoma Regional de Cundinamarca - CAR, para fortalecer 
técnicamente la evaluación, seguimiento y control ambiental de los Planes de Contingencias - PDC en 
la jurisdicción, en cumplimiento de la Actividad 12.1.13. 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

Sustancias Nocivas, así como el Plan de 
Contingencia para la Prevención y 
Control de Emisiones Contaminantes.  

• EDS Casa Blanca, fecha de visita: 11/03/2026. 
Informe Técnico DTA No. 40265000684. ANEXO 3 

• EDS La Carlota –  seguimiento a las obligaciones 
establecidas en el Auto 
DRUB N° 14266000123 del 03/02/2026. Informe 
Técnico DTA No. 40265000700. ANEXO 4 

• EDS Occidente– fecha de visita: 31/03/2026. 
Informe Técnico DTA No. 40265000733. ANEXO 5 

• EDS Privada Incomineria SAS – fecha de visita: 
31/03/2026. Informe Técnico DTA N° 40265000803. 
ANEXO 6 

4. Revisar los oficios, memorandos e 
informes técnicos generados en 
relación con el Plan de Contingencia 
para el Manejo de Derrames de 
Hidrocarburos o Sustancias Nocivas, 
así como el Plan de Contingencia para la 
Prevención y Control de Emisiones 
Contaminantes, conforme a la 
normatividad ambiental vigente, 
requeridos por la supervisión del 
contrato. 
 

4.1 Durante el periodo de abril, se realizó la revisión de 38 
informes técnicos elaborados por los profesionales del 
equipo de Planes de Contingencias (PDC), en el marco del 
seguimiento a los Planes de Contingencia para el Manejo 
de Derrames de Hidrocarburos o Sustancias Nocivas, así 
como para la Prevención y Control de Emisiones 
Contaminantes, de conformidad con la normatividad 
ambiental vigente y los lineamientos establecidos por la 
supervisión del contrato. 

Se anexa archivo en formato Excel con el detalle de las 
revisiones realizadas, disponible en la pestaña 
denominada “Informes Revisados”. ANEXO 2. 

 
5. Validar la información remitida por 
parte de los contratistas, referente a las 
cuentas de cobro presentadas 
mensualmente, que sean asignadas por 
la supervisión. 
 

5.1 Durante el mes de abril se recibieron siete (7) cuentas 
de cobro por parte de los profesionales del equipo de 
Planes de Contingencia (PDC) para su respectiva revisión 
y trámite. En este proceso se realizó la verificación de los 
informes de actividades, soportes, planillas de seguridad 
social y demás documentos requeridos para la gestión y 
trámite correspondiente. 

ANEXO 7. 
 6. Verificar, depurar y llevar el control 
de las series documentales, 
expedientes y correspondencia física de 
los Planes de Contingencia de las 
Direcciones Regionales asignadas 
por la supervisión del contrato. 
 

6.1 Durante el mes de abril de 2026 se llevó a cabo la 
verificación y revisión de los antecedentes documentales 
asociados a los expedientes de Planes de Contingencia de 
las Estaciones de Servicio (EDS) Casa Blanca, La Carlota, 
Occidente y la EDS privada INCOMINERIA S.A.S., con el 
propósito de depurar y mantener actualizado el control de 
las series documentales, así como de soportar la 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

elaboración de los respectivos informes técnicos derivados 
de las visitas de seguimiento realizadas los días 11 de 
marzo de 2026 y 31 de marzo de 2026. Como resultado de 
esta actividad se consolidaron los antecedentes 
documentales asociados a los Informes Técnicos indicados 
en la obligación 3 (ANEXOS 3, 4, 5 y 6). 
 

7. Asistir y participar en reuniones, 
mesas de trabajo, juntas, comités y 
demás espacios asignados por la 
supervisión del contrato.  
 

7. Durante el mes de abril, asistí y participe en las  
siguientes reuniones, convocadas o asignadas por la 
supervisión del contrato. 

7.1 El 16 de abril de 2026 se participó en una reunión 
programada con el grupo de mejora, con el propósito de 
revisar las modificaciones realizadas al procedimiento 
AAM-PR-37 “Planes de Contingencia para derrames de 
hidrocarburos y sustancias nocivas”. La reunión se llevó a 
cabo de manera virtual a través de Teams a las 8:00 a. m. 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

 

7.2 El 16 de abril de 2026 se participó en una reunión 
programada con el grupo de mejora, con el fin de verificar 
los aspectos aplicables y vigentes, de acuerdo con las 
actividades desarrolladas, así como las modificaciones 
pertinentes al procedimiento AAM-PR-05 “Procedimiento 
permisos y demás instrumentos de control”, con miras a su 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

posterior aprobación. La reunión se realizó de manera 
virtual a través de Teams a las 2:00 p. m. 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

 

7.3 El 20 de abril de 2026 se participó en una mesa de 
trabajo con el grupo de Planes de Contingencia, realizada 
a través de la plataforma Teams, con el fin de socializar y 
remitir a los contratistas los ajustes efectuados a la Guía 
Metodológica para la elaboración de los Planes de 
Contingencia, dirigida especialmente a estaciones de 
servicio (AAM-PR-27-GI-02). 

 

7.4 El 22 de abril de 2026 se participó en una reunión 
programada con el grupo de mejora, con el propósito de 
revisar las modificaciones realizadas al procedimiento 
AAM-PR-37 “Planes de Contingencia para derrames de 
hidrocarburos y sustancias nocivas”. En dicha reunión, los 
ajustes presentados fueron aprobados por el grupo de 
mejora. La sesión se realizó de manera virtual a través de 
la plataforma Teams a las 9:30 a. m. 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

7.5. El 24 de abril de 2026, a las 9:20 a. m., se participó en 
una mesa de trabajo del grupo de Planes de Contingencia, 
desarrollada mediante la plataforma Teams, cuyo propósito 
fue verificar, por parte del supervisor, los avances 
contractuales. 

 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

7.6 El 28 de abril de 2026 gestioné y asistí a una mesa de 
trabajo virtual solicitada por la Dirección Regional, con el fin 
de resolver las inquietudes jurídicas manifestadas por la 
DRTE, en relación con acoger  los informes técnicos 
generados por el grupo de Planes de Contingencia. 

 

ANEXO 8. (Listados de asistencia) 
 

8. Cumplir las demás actividades 
relacionadas con el objeto del contrato 
que le sean asignadas por el supervisor. 
 

8.1 Durante el periodo, los trámites radicados por los 
usuarios asignados a mi bandeja en el sistema SIDCAR 
fueron revisados y gestionados oportunamente. Una vez 
recibidos, se procedió con su asignación y distribución 
entre los integrantes del equipo, considerando la 
naturaleza del trámite, las competencias técnicas 
requeridas para su análisis y la disponibilidad operativa de 
cada profesional. (ANEXO 2 Pestaña “Asignación Grupo”) 
 
8.2 Se dio respuesta y se realizó el diligenciamiento del 
reporte con corte a marzo de 2026, correspondiente a las 
metas del PAP transitorio, así como de los archivos 
adjuntos asociados al reporte de gestión del PAC del 
primer trimestre de 2026 (del 1 de enero al 31 de marzo de 
2026).ANEXO 9. 
 
8.3 Asistía a comité técnico de la DTA el día 30 de abril, en 
donde se abordaron temas relacionados con el 
seguimiento a metas de cada equipo, contratación. 



OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES 

 
OBSERVACIONES N/A 

 
 
Natalia Rozo Pérez  
Ingeniera Ambiental 
C.C 1.019.051.534 Btá 

Contratista 
 

 
Firma 

  
 


