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“"SUMINISTRO DE SELLOS DE SEGURIDAD REQUERIDOS PARA ECOPETROL S.A.”

La OFERTA debe ajustarse a lo establecido en los términos indicados a continuacion.

1. PRESENTACION DE LA OFERTA

Podran participar en el Método de Eleccion:

a. Personas naturales o personas juridicas, nacionales o extranjeras, de naturaleza publica, mixta
o privada, invitadas, que se encuentren registradas en la herramienta indicada por
ECOPETROL.

2. CRONOGRAMA DEL METODO DE ELECCION

El cronograma y descripcion general del METODO DE ELECCION es el siguiente:

Actividad Caracteristicas y fecha o plazo

Invitaciones Fecha: 11 de mayo de 2026

Se recibiran observaciones desde la fecha del envio de
la invitacidn hasta la siguiente fecha y hora: 12 de
mayo de 2026 a las 04:00 p.m. (+5 UGT Bogota -

Col).
Observaciones o solicitudes de ) o ., i
aclaracién a los Documentos Las observaciones o solicitudes de aclaracion deberan
del Método de Eleccién ser presentadas Unicamente a través de la plataforma

tecnoldgica ARIBA, mediante el boletin de mensajes del
evento: supplier.ariba.com, accediendo directamente
al nimero del Método de Eleccion en la bandeja de
trabajo y utilizando el formato dispuesto para
observaciones (Anexo No. 8).

Desde la apertura hasta el 15 de mayo de 2026 a las
2:00 p.m. (+5 UGT Bogota - Col).

Una vez enviada, la OFERTA debera quedar en el
; sistema en estado PARTICIPANTE.

Recepcion de OFERTAS
Se recomienda cargar la oferta y ponerla en status
(participante) minimo 6 horas antes del cierre, con el
fin de que se pueda resolver cualquier eventualidad
técnica que se presente en la herramienta.

Dentro de los dias siguientes contados a partir del dia habil
Analisis de OFERTAS siguiente a la ultima fecha para la Recepcion de
OFERTAS.

Dentro de los dias posteriores a la finalizacidon del Analisis

Negociacion de OFERTAS de OFERTAS.

Dentro de los dias posteriores a la finalizacidon de la etapa

Asignacion del Contrato d Sy
€ negociacion.

Dentro de los dias siguientes a la fecha de la comunicacion

Suscripcion del Contrato de la asignacion del Contrato.
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3. HABILITADORES TECI"JOL()GICOS Y DE INTERACCION PARA EL DESARROLLO DEL
METODO DE ELECCION

ECOPETROL establece para el desarrollo del método de eleccidn la plataforma tecnoldgica ARIBA,
a la cual se accede a través de supplier.ariba.com. Todos los documentos que conforman la
OFERTA o que se generan en el marco del método de eleccién deben radicarse electrénicamente
a través de esta plataforma, accediendo directamente al nimero del Método de Eleccion
respectivo, asegurando la entrega de toda la informacion solicitada y formalizando su remisién a
través del botéon Enviar respuesta completa.

El OFERENTE sera responsable de verificar antes de la Ultima fecha para la Recepcién de
OFERTAS, que los documentos que ha cargado en la herramienta estén completos y puedan ser
visualizados en su contenido.

En caso de que el OFERENTE, ademas de entregar su ofrecimiento econdmico directamente en la
herramienta, como se reglamenta, adjunte su ofrecimiento econdmico como documento
escaneado, ECOPETROL soélo tendra en cuenta para el analisis del ofrecimiento econdmico, el
entregado directamente en la herramienta ARIBA en la tarea para tal fin. La ausencia de la entrega
a través de la herramienta tendra por efecto que la OFERTA se entienda como no presentada.

NOTA: ECOPETROL sdlo tendra en cuenta y analizara los documentos o informacidon que estén
consignados unicamente en la plataforma tecnoldgica, salvo por capacidad de almacenamiento,
fallas técnicas puntuales o por circunstancias definidas en el plan de continuidad operativa para el
proceso de aprovisionamiento de ECOPETROL, en cuyo caso, sera informado de manera oportuna
a todos los OFERENTES.

Toda la informacion registrada por el OFERENTE en la plataforma tecnolégica ARIBA -
supplier.ariba.com, es vinculante y hace parte integral de la OFERTA.

4. ALISTAMIENTO DE PROVEEDORES PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS Y
ASIGNACION DE CONTRATOS.

El registro de proveedores es publico y bajo la autogestién exclusiva del OFERENTE. Todas las
personas naturales o juridicas que deseen establecer un vinculo contractual con ECOPETROL
deben encontrarse registradas y calificadas en el habilitador tecnoldgico, y es responsabilidad del
OFERENTE mantener su estado de Calificacion durante el desarrollo del Método de Eleccién.

Para la presentacidn de ofertas y asignacién de contratos, el OFERENTE debe estar como minimo
en estado Calificacion Complementaria Integral o Complementaria Condicionada en la
categoria asociada al método de eleccion en la plataforma Ariba.

5. REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

Para que su OFERTA sea analizada, el OFERENTE debera acreditar los siguientes requisitos
minimos cuando apliquen, que seran objeto de verificacién por parte de ECOPETROL.:

5.1 OFRECIMIENTO ECONOMICO

ECOPETROL se reserva la facultad de continuar con el método de eleccidn en caso de presentarse
una Unica OFERTA al momento del cierre de recepciéon, fundamentado en los analisis y condiciones
del segmento del mercado relevante para el aprovisionamiento, eficiencias de abastecimiento, la
proteccién a la Libre y Leal Competencia y la busqueda del mejor negocio para la Compafia en los
términos dispuestos por el Manual de Contratacion.

El ofrecimiento econdmico se debe presentar de acuerdo con las siguientes reglas:

El valor final de la OFERTA serd el presentado por el OFERENTE o el valor resultante de la
negociacion, en el caso de que ECOPETROL decida negociar.
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a. El Ofrecimiento econdmico deberd ser presentado a través del Anexo No. 5 CUADRO DE
OFRECIMIENTO ECONOMICO, el cual debe ser cargado en la herramienta, en el espacio
correspondiente.

El ofrecimiento econdmico se debe presentar de acuerdo con las siguientes reglas:

El valor final de la OFERTA sera el presentado por el OFERENTE o el valor resultante de la
negociacion, en el caso de que ECOPETROL decida negociar.

b. MONEDA: El ofrecimiento econdmico se debera realizar en PESOS COLOMBIANOS.

c. SISTEMA DE PRECIOS: La OFERTA se debera elaborar y presentar por el SISTEMA DE
PRECIOS UNITARIOS.

En el caso de OFERTAS por precio unitario, se debera indicar el valor de cada uno de los items
gue las componen.

Mediante la modalidad de precios unitarios el valor del Contrato se pacta por unidades de
servicio/trabajo (items o renglones), a cada una de las cuales corresponde un precio determinado.
En dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos, incluidos los
suministros de equipos, herramientas, materiales y elementos que resulten necesarios, gastos de
personal, de administracion, imprevistos y utilidades.

d. MONEDA: El ofrecimiento econémico se debera realizar en PESOS COLOMBIANOS.

e. SISTEMA DE PRECIOS: La OFERTA se debera elaborar y presentar por el SISTEMA DE
PRECIOS UNITARIOS.

En el caso de OFERTAS por el sistema de precios unitarios, se debera indicar el valor de cada uno
de los items que las componen.

Mediante la modalidad de precios unitarios el valor del Contrato se pacta por unidades de
servicio/trabajo (items o renglones), a cada una de las cuales corresponde un precio determinado.
En dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos, incluidos los
suministros de equipos, herramientas, materiales y elementos que resulten necesarios, gastos de
personal, de administracion, imprevistos y utilidades.

El proponente deberd contemplar como minimo dentro del precio del sello plastico removible
(MATERIAL 72500010552):

Costo de produccién del lote completo de los sellos plasticos removibles.

Costo custodia de los sellos plasticos removibles por dos afnos.

Costo de empaques en cajas de carton de 1000 sellos plasticos removibles y rotulacién.
Costo de despachos por demanda segun solicitudes que realice Ecopetrol de los sellos
plasticos removibles en custodia.

e Costo del transporte a cualquier ciudad o municipio de Colombia segun solicitud realizada
por Ecopetrol de los sellos plasticos removibles en custodia, se debera incluir cualquier
costo adicional para cumplir con la entrega al sitio solicitado incluyendo si estos sitios
tienen condiciones especiales de entrega, varias entregas o condiciones diferentes a las
indicadas en el Anexo No. 5.3. Lista sitios de entrega MATERIAL 72500010552

NOTAS:

e No se podra modificar el contenido ni el formato del Anexo No. 6 CUADRO DE
OFRECIMIENTO ECONOMICO-ESPECIFICACIONES TECNICAS.
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e La ausencia del Anexo No. 6 CUADRO DE OFRECIMIENTO ECONOMICO-
ESPECIFICACIONES TECNICAS diligenciado, y su correspondiente cargue en la herramienta,
tendra por efecto que la oferta se entienda como no presentada.

5.2 VIGENCIA DE LA OFERTA

La OFERTA debe estar vigente por el término SESENTA (60) dias calendario, contados a partir
de la ultima fecha para la recepcién de OFERTAS, sin perjuicio de las reglas previstas para la
negociacion en los eventos en que esta proceda.

5.3 REGLAS EN RELACION CON EL ENVIO Y RECEPCION DE CORREOS ELECTRONICOS

La fecha y hora de recepciéon en ECOPETROL de correos electronicos enviados por un OFERENTE,
sera la registrada en el servidor de ECOPETROL o del portal (segun el caso) en el momento de
ingreso de cada correo electréonico en aquél.

En consecuencia, sera responsabilidad del OFERENTE adoptar las medidas pertinentes para que
los correos electronicos que envie sean recibidos en ECOPETROL dentro de los plazos y horas
limite establecidos en los DOCUMENTOS DEL METODO DE ELECCION para el recibo de
aquellos.

Los correos electréonicos remitidos con ocasion del tramite del Método de Eleccidn adicionalmente
responderan a los siguientes criterios:

a. Tendran por domicilio o lugar de remisién Colombia.

b. Seran almacenados y conservados para su futura consulta. ECOPETROL conservara los
correos electronicos originales en los términos establecidos en la Ley 527 de 1999 y en las
disposiciones que le sean aplicables en materia de tratamiento de la informacion alli
registrada.

El correo electrénico se entendera expedido en el lugar en donde se ubica dicho domicilio, y si
tuviere varios, en el de la oficina principal.

6. FACTORES DE ANALISIS DE OFERTAS

El resultado del anélisi,s de la(s) OFERTA(S) a partir de los factores previstos en los
DOCUMENTOS DEL METODO DE ELECCION hace parte de un documento de trabajo de la
companfia con el cual se desarrollan los principios y criterios que ECOPETROL ha establecido de
manera particular para el Método de Eleccidn en curso, en funcién de su estrategia de contratacion.

Asimismo, dicho resultado comprendido en el documento de trabajo es producto de los analisis o
puntos de vista que forman parte del proceso deliberativo impulsado por quienes han sido
designados para el efecto, y alli se recogen las conclusiones del analisis e informaciéon que le
concierne a ECOPETROL en el contexto de su estrategia contractual. En consecuencia, no confiere
derecho a los OFERENTES a que se continué con el Método de Eleccidn o a ser asignatarios del
Contrato. ECOPETROL se reserva la facultad de negociar con el fin de obtener la OFERTA mas
favorable a sus intereses.

ECOPETROL analizard las OFERTAS presentadas teniendo en cuenta los siguientes factores:
6.1. PROMOCION DE LA INDUSTRIA NACIONAL

El PROPONENTE debera indicar en el Anexo No. 11 Formato Promocién de la Industria
Nacional el origen de los bienes y servicios de su oferta conforme a la Ley 816 del 2003 asi:
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Bienes/Servicios Nacionales: Son: a) los Bienes Nacionales; b) los Servicios Nacionales; c)
Bienes o Servicios Extranjeros con Tratamiento de Nacionales.

a) Bienes Nacionales: Son los bienes totalmente obtenidos, bienes elaborados con materiales
nacionales o productos que sufran una transformacién sustancial de conformidad con lo
previsto en el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o
sustituyan.

b) Bienes o Servicios Extranjeros con Tratamiento de Nacionales: Son a) los originarios
de paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales,
y b) los originarios de paises en los que se concede a las ofertas de bienes y servicios
colombianos, el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales?.

c) Bienes o Servicios Extranjeros con componente colombiano: Bienes o Servicios
Extranjeros que no tengan tratamiento de nacionales, pero en los que se incorpore
componente colombiano de bienes y/o servicios profesionales, técnicos u operativos, segln
sea informado vy certificado por el proveedor?.

La incorporacion de bienes es realizada mediante la incorporacion de componente colombiano en
bienes extranjeros. La incorporacion de servicios es realizada mediante la vinculacién de personas
naturales o juridicas que presten servicios profesionales, técnicos u operativos?3.

d) Bienes o Servicios Extranjeros sin componente colombiano: Bienes o Servicios
Extranjeros que no tengan tratamiento de nacionales ni en los que se incorpore componente
colombiano de bienes y/o servicios profesionales, técnicos u operativos®.

6.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El OFERENTE, al preparar su ofrecimiento econémico, debera tener en cuenta el cumplimiento de
las especificaciones técnicas de los bienes indicados en el Anexo No. 6 CUADRO DE
OFRECIMIENTO ECONOMICO-ESPECIFICACIONES TECNICAS, y todos los términos,
condiciones, plazos, obligaciones.

Las propuestas que no cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas por ECOPETROL,
seran consideradas inadmisibles e inelegibles. Sin embargo, en caso de que algin material de los
indicados en el Anexo No. 6 CUADRO DE OFRECIMIENTO ECONOMICO-ESPECIFICACIONES
TECNICAS, se encuentre descontinuado, obsoleto, haya sido reemplazado por otro, 0 presenten
cambios en la referencia por actualizacidén del fabricante, debera ser informado y siempre y cuando
cumplan con la totalidad de las Especificaciones Técnicas, el OFERENTE deberd cotizar el parte
numero o referencia actualizada, aclarando esa novedad en su oferta y anexando la ficha técnica
correspondiente para su verificacidn.

Si no se incluye o se informa de ninguna “Desviacién” por parte del el OFERENTE, se entiende
que la OFERTA cumple enteramente con lo indicando en las especificaciones y sus documentos
adjuntos.

6.3. OFRECIMIENTO ECONOMICO

EL OFERENTE debera presentar el ofrecimiento econédmico de conformidad con lo reglado en el
numeral 5.1 del presente documento.

ECOPETROL evaluara los aspectos econdmicos considerando los precios unitarios ofertados en el
Anexo No. 6 CUADRO DE OFRECIMIENTO ECONOMICO-ESPECIFICACIONES TECNICAS.

" Ley 816 de 2003. Articulo 1°. Paragrafo.

2 Ley 816 de 2003. Articulo 2°.

3 De acuerdo con el Manual para el Manejo de Incentivos en los Procesos de Contratacion. Colombia Compra Eficiente.
4 Ley 816 de 2003.
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El resultado del anélisis, de las ofertas a partir de los factores previstos en los DOCUMENTOS DEL
METODO DE ELECCION hace parte de un documento de trabajo de la compafiia con el cual se
desarrollan los principios y criterios que ECOPETROL ha establecido de manera particular para el
Método de Eleccion en curso, en funcidn de su estrategia de contratacion.

Asimismo, dicho resultado comprendido en el documento de trabajo es producto de los analisis o
puntos de vista que forman parte del proceso deliberativo impulsado por quienes han sido
designados para el efecto, y alli se recogen las conclusiones del analisis e informacion que le
concierne a ECOPETROL en el contexto de su estrategia contractual. En consecuencia, no confiere
derecho a los OFERENTES a que se continué con el Método de Eleccién o a ser asignatarios del
Contrato. ECOPETROL se reserva la facultad de negociar con el fin de obtener la OFERTA mas
favorable a sus intereses.

6.4. TIEMPO DE ENTREGA Y LUGAR DE ENTREGA

En el ofrecimiento econdmico, el OFERENTE debera sefalar el tiempo de entrega de los Bienes
en dias calendario. Asi mismo la no presentacion del tiempo de entrega de materiales sera
subsanable, en la etapa de Analisis de Ofertas.

Todos los dias de dicho plazo seran calendario y, por tanto, es exclusiva responsabilidad del
OFERENTE realizar los calculos pertinentes para entregar los Bienes en el plazo convenido y segun
los términos y condiciones establecidos en cada Orden de compra. Cuando el vencimiento del
plazo fuese un dia inhabil para ECOPETROL, o cuando esta Sociedad no ofrezca, durante ese dia,
por cualquier razon, atencion al publico, dicho vencimiento se entendera trasladado al primer dia
habil siguiente.

Adicionalmente, el OFERENTE debera tener en cuenta todos aquellos aspectos necesarios para la
estructuracion de su oferta como por ejemplo sin limitarse a estos: las temporadas especiales
como vacaciones de la fabrica, navidad, fin de afio, etc.

Los tiempos de entrega de los materiales requeridos deberan indicarse en el Anexo No. 6
CUADRO DE OFRECIMIENTO ECONOMICO-ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El PROVEEDOR debera entregar los Bienes a todo costo y riesgo en las bodegas de ECOPETROL
en el territorio Nacional, en términos DDP (Plataforma del camién). EI PROVEEDOR debera cumplir
con las instrucciones de despacho que ECOPETROL establezca en la Orden de despacho.

7. NEGOCIACION

En caso de que se identifiquen oportunidades de optimizacién en el valor de las Ofertas,
ECOPETROL podra realizar negociaciones, conforme a los criterios que se tengan definidos para
ello.

ECOPETROL podrd discrecionalmente negociar los aspectos que considere necesarios,
dependiendo del resultado de analisis de ofertas.

El OFERENTE reconocerd y aceptara con la presentacidon de su ofrecimiento, que el resultado de
la negociacién le compromete y estara vigente para los fines de la asignacion y celebracion del
correspondiente contrato.

8. DOCUMENTOS ANEXOS AL METODO DE ELECCION

Estos documentos hacen parte integral del Método de Eleccién y son vinculantes:

DME PRINCIPALES - REGLAS DEL METODO
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Anexo No. 1 Reglas Particulares del Método de eleccion.

Anexo No. 2 Reglas Generales del Método de Eleccidn.

Anexo No. 3 GAB-F-255 Anexo Juridico.

Anexo No. 5 Minuta Orden de compra.

Anexo No. 6 Cuadro Ofrecimiento Economico-Especificaciones Técnicas (Diligenciar y
adjuntar con la presentacién de la OFERTA)

Anexo No. 7 Especificaciones Técnicas

Anexo No. 8 Formato de observaciones al Método de eleccién.

Anexo No. 11 Formato Promocidn a la Industria Nacional (Adjuntar con la OFERTA)

Anexo No. 12 SCI-F-016 Compromiso con la Integridad Contractual (Diligenciar y adjuntar
con la presentacién de la OFERTA)

Anexo No. 13 SCI-F-002 Formato Prevencion Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo
(Diligenciar y adjuntar con la OFERTA)

Anexo No. 14 SCI-F-015 Formato de Certificacion Cumplimiento Anticorrupcién (Diligenciar
y adjuntar con la OFERTA)

Anexo No. 15 Modelo Cumplimiento de obligaciones al sistema de seguridad social

(Diligenciar y adjuntar con la OFERTA). Pueden presentar el modelo propio
de la Revisoria Fiscal.

Anexo No. 16 Formato Pacto de transparencia (Adjuntar con la OFERTA)
Anexo No. 17 Requerimiento de control legal (Adjuntar con la OFERTA).
Anexo No. 31 Ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacidn publica nacional

(adjuntar a la OFERTA)
Anexo No. 4% Obligaciones de ética, transparencia y cumplimiento en la contratacién.
Anexo No. 9% Derechos Humanos y Responsabilidad Social Empresarial

Anexo No. 10* GAB-F-253 Reglas de Etica, Transparencia y Cumplimiento

Anexo No. 18* GAB-P-013 Procedimiento de Desempefo de Contratistas

Anexo No. 19 Protocolo Ingreso a Bodegas

Anexo No. 20 Datos personales

Anexo No. 21 Anexos Garantias y Seguros

Anexo No. 22 Guia basica de proveedores Ariba

Anexo No. 23 Centro de Ayuda para proveedores - Business Network
Anexo No. 24 Términos y condiciones de uso portal de proveedores

Anexo No. 25* RSR-B-001 Cddigo buen gobierno

Anexo No. 26* Cddigo de Etica y Conducta Grupo Ecopetrol

Anexo No. 27* Céddigo de Etica y Conducta para Proveedores, Contratistas, Subcontratistas y
Aliados

Anexo No. 28* GAB-M-001 Manual de Contratacion

Anexo No. 29* SCU-M-001 Manual del Subsistema de Anticorrupciéon

Anexo No. 30* SCU-M-002 Manual del Subsistema de Gestién Antifraude

*Pueden ser consultados en el Portal de ECOPETROL.:
Normativa y Documentos - Portal de inicio
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