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ANEXOS PLIEGO DE CONDICIONES
SELECCIÓN ABREVIADA A TRAVÉS DE SUBASTA PÚBLICA ELECTRONICA POR MONTO AGOTABLE SI-0XX-2026
ANEXO 1 – FICHA TÉCNICA 
							SI-007-2026
El Contratista adjudicatario se debe obligar a desarrollar el objeto del contrato con las siguientes especificaciones técnicas: 

	ITEM
	CODIGO UNSPSC
	DESCRIPCION DEL ARTICULO
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT.

	1
	44121804
	BORRADOR DE NATA (Grande)
	UNIDAD
	60

	2
	44121634
	CINTA DE AFORAR (SELLAR CAJAS), 48 mm x 40 mts, transparente
	ROLLO
	300

	3
	44122105
	GANCHO PARA LEGAJAR EXPEDIENTES, PLASTICOS, DE DOS PATAS REDONDAS LARGAS X 20.
	CAJA
	100

	4
	44122104
	GANCHOS CLIPS x 100
	CAJA
	100

	5
	44122105
	GANCHOS LEGAJADOR X 20 - Gancho plástico transparente - Blanco, con sellador movible a los extremos y al centro como seguridad y pata planas
	CAJA
	500

	6
	44122107
	GANCHOS PARA COSEDORA ESTÁNDAR, (Galvanizado)
	CAJA
	50

	7
	31201610
	PEGANTE LIQUIDO, por 125 gramos.
	FRASCO
	50

	8
	60105704
	PEGANTE EN BARRA (x 21gramos.)
	BARRA
	50

	9
	14111509
80101500
	PAPEL NACIONAL, BOND 75 GRS/M2, (FOTOCOPIA), CARTA (MARCADO)
	RESMA
	4000

	10
	14111509
80101500
	PAPEL NACIONAL, BOND 75 GRS/M2 (FOTOCOPIA), OFICIO (MARCADO)
	RESMA
	1100

	11
	14111507
	PAPEL NACIONAL, BOND 75 GRS/M2 (FOTOCOPIA), CARTA
	RESMA
	2000

	12
	82121500
80101500
	Impresión de formularios, formatos y Documentos - DISEÑO A PARTIR DE ARCHIVO, Papel bond, tamaño carta y a una tinta.
	RESMA
	20

	13
	82121500
80101500
	Impresión de formularios, formatos y Documentos - DISEÑO A PARTIR DE ARCHIVO, Papel químico dos partes, tamaño carta y a una tinta.
	TALONARIO X50 JUEGOS
	20

	14
	44121701
	LAPICEROS MINA NEGRA, longitud mínima de escritura 1300 mts.
	UNIDAD
	360

	15
	44121706
	LAPIZ MINA NEGRA No. 2
	UNIDAD
	360

	16
	44121708
	MARCADOR BORRABLE SECO, GRUESO ESTÁNDAR SENCILLO.
	UNIDAD
	120

	17
	44121708
	MARCADOR, PERMANENTE, PUNTA GRUESA
	UNIDAD
	120

	18
	44122003
	FOLDER CELUGUIA OFICIO, HORIZONTAL
	UNIDAD
	5000

	19
	44122003
	FOLDER CELUGUIA OFICIO, VERTICAL,
	UNIDAD
	5000

	20
	44122003
	CARPETAS - CARPETA CUATRO ALAS, PROPALCOTE DESACIFICADO
	UNIIDAD
	5000

	21
	14111813
	LIBROS RADICADORES 100 folios (PASTA   DURA RIGIDA)
	UNIDAD
	50

	22
	14111519
	CARTULINA TAMAÑO CARTA BLANCA
	UNIDAD
	3000

	23
	14111519
	CARTULINA OFICIO BLANCA
	UNIDAD
	8000

	24
	55121612
	ROLLOS DE PAPEL (ETIQUETAS) PARA CODIGOS DE BARRAS - REF: 51X25mm - PAPEL POLIÉSTER PLATA, FONDO GRIS, ROLLO X10.000 ETQ)
	ROLLO
	1

	25
	14111510
	ROLLO DE PAPEL PARA PLOTER 90CM DE ANCHO POR 50 METROS BOND 75 GRS, CORE 36" DE 50 MTS
	ROLLO
	1

	26
	14111530
	NOTAS ADHESIVAS, BANDERITAS PLASTICAS NEON 4.4 cm x 1 cm
	PAQUETE X 5 UNIDADES
	100

	27
	44121503
	SOBRES MANILA OFICIO, 25 por 35 cms
	UNIDAD
	1000

	28
	44111515
	CAJAS PARA RCHIVO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: ANCHO: 20CMS, LARGO: 42 CMS Y ALTO 25CMS EN CARTON CON UN GRAMAJE DE 5.40.
	UNIDAD
	200

	32
	24101510
	CONTENEDOR DE BASURA PLASTICO (de escritorio)
	UNIDAD
	50



ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA:

· La oferta debe incluir todos y cada uno de los ítems ofertados.
· [bookmark: _Hlk52434924]Las cantidades de los elementos a adquirir se ajustarán de conformidad con los precios unitarios ofertados por el proponente adjudicatario y hasta agotar el presupuesto oficial. Por lo tanto, la oferta en el SECOP II se debe hacer por la totalidad del presupuesto del grupo, pero el ANEXO 4- FORMATO PROPUESTA INICIAL DEL PRECIO del Pliego de Condiciones se debe diligenciar por precio unitario, incluyendo todos y cada uno de los ítems y las cantidades estimadas por la entidad.
· Los productos a ofertar y a entregar deben ser de óptima calidad, so pena de que el contratista responda por los artículos defectuosos y que no cumplan con las condiciones técnicas exigidas.
· [bookmark: _Toc514673130]El transporte y la entrega de los elementos adquiridos es por cuenta y riesgo del contratista adjudicatario.

En constancia de lo afirmado, se suscribe a los _____    días del mes de _____ del año 2026, por:


FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
NOMBRE DEL PROPONENTE:
Nit:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
DIRECCIÓN: 
CORREO ELECTRÓNICO: 
TELÉFONO















ANEXO 2 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

[Lugar y fecha] 

Señores
MUNICIPIO DE MANIZALES
Alcaldía de Manizales
Ciudad

Proceso de Contratación SI-007-2026

Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación _____________. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación ____________________. 
5. 	Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación _____ _____nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. 	Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 2026. 

 [Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
[bookmark: _Toc514673131]Documento de Identidad: [Insertar información]







ANEXO 3- MODELO DE LA CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


[Lugar y fecha]

Señores
MUNICIPIO DE MANIZALES
Ciudad

Referencia:   Proceso de SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA POR MONTO AGOTABLE SI-007-2026

Atendiendo la convocatoria hecha por la Alcaldía de Manizales mediante publicación en la página www.contratos.gov.co, del proceso de la referencia que tiene por objeto -_______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

 El (los) suscrito(s) mayor(es) de edad, domiciliado(s) en __________________ con cédula(s) de ciudadanía número(s) ____________________, expedida(s) en ____________________, someto (emos) a consideración del Municipio de Manizales la presente propuesta y en caso de que me (nos) sea adjudicado, me (nos) comprometo (emos) a su ejecución bajo las condiciones contenidas en el pliego y declaro (amos) que:

1. De resultar favorecido me (nos) comprometo (emos) a atender la diligencia de notificación y a firmar y legalizar el contrato correspondiente, dentro del término fijado y manifiesto (amos) que conozco (conocemos) las especificaciones de la contratación en mención, todos los requisitos en él establecidos y todos los documentos relacionados con la Invitación Pública, los cuales acepto (aceptamos) en todas y cada una de sus partes.

2. En caso de resultar favorecido (s) con la adjudicación dentro del proceso de contratación, me (nos) comprometo (comprometemos) a suscribir el correspondiente contrato y/o las modificaciones a que haya lugar, de acuerdo con la Ley y al objeto del contrato y a otorgar las garantías exigidas dentro de los cinco (5) días siguientes a la suscripción del mismo, por los valores y las vigencias establecidas en los documentos de la Invitación, so pena de declararse el incumplimiento y su terminación. 

3. La propuesta que ahora someto (sometemos) a su consideración tiene una validez de sesenta (60) días calendario contados a partir de la fecha límite de la entrega de ofertas. 

4. Ninguna Persona Natural o Jurídica diferente del proponente tiene interés en la propuesta que ahora presento (presentamos), ni en el contrato que como consecuencia de su evaluación y eventual adjudicación pudiere llegar a celebrarse y en consecuencia sólo compromete y obliga a los firmantes y a los representados. 
5. Conozco (conocemos) íntegramente el pliego de condiciones, suministrado por la Alcaldía de Manizales, relacionado con esta invitación y que acepto todos los requisitos en él establecidos. 

6. Acepto (aceptamos) los parámetros de la convocatoria y ofrezco (ofrecemos) suministrar el elemento requerido para el cabal cumplimiento del objeto del contrato. 

7. Que el proponente o su Representante Legal o dependientes, no está incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de acuerdo con las normas vigentes, que pudiera impedir o viciar la presentación de mi (nuestra) propuesta, o la firma del contrato que pudiera resultar de la eventual adjudicación. Esta afirmación la hago (hacemos) bajo la gravedad del juramento, y en caso de sobrevenir alguna de ellas en la ejecución del contrato, lo cederé (mos) previa autorización escrita del MUNICIPIO, o de no ser posible, daré (mos) por terminado el contrato. 

8. Que en cualquier defecto, error u omisión que se hubiere presentado en la elaboración de la propuesta, o en el contenido de la misma, por causa imputable al proponente o por simple interpretación errónea y desviada de los términos o condiciones establecidas en cualquiera de los documentos o del pliego, son de mi (nuestro) exclusivo riesgo y responsabilidad, en relación con los cuales tuve (tuvimos) oportunidad de pedir las aclaraciones y solicitar las correcciones para tal efecto. 

9. Con la presente carta de aceptación declaro que conozco todas y cada una de las adendas realizadas al presente proceso y publicadas por la entidad.

10. Bajo la gravedad del juramento manifiesto (manifestamos) que he (mos) cancelado los aportes a los sistemas de salud y seguridad social integral de los empleados a cargo, de la misma manera manifiesto (manifestamos) que no estoy (estamos) reportado (s) en el Boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República.

11. En caso de que me (nos) sea adjudicado el contrato, me (nos) comprometo (emos) a mantener la capacidad de contratación inicialmente ofrecida durante toda su ejecución, siendo causal de terminación del contrato el incumplimiento de esta obligación.

12. En caso de resultar favorecido(s) con la adjudicación, me (nos) obligo (obligamos) a desarrollar el objeto del contrato dentro del término fijado para el mismo, una vez perfeccionado, y a dar cumplimiento total de las obligaciones contraídas como consecuencia de la firma del contrato.

13. Igualmente, manifiesto que sobre mí (nosotros), no cursa ningún tipo de demandas o procesos civiles por embargos a favor de terceros de cualquier índole, que afecten de manera grave la ejecución del contrato que pueda afectar la presente oferta.

14. Manifiesto que soy colombiano (a) tal como consta en la copia de mi cédula de ciudadanía y por tanto se entiende que mi propuesta es un servicio de origen nacional. 

15. Que autorizo al siguiente o siguientes Usuario(s) del SECOP II _____________________ o ________________ o ______________ para que en nombre de ____________ (INDICAR EL NOMBRE DEL PROPONENTE) cargue en la mencionada plataforma la propuesta, dando cumplimiento a lo señalado en los “TÉRMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II” y en la “Guía rápida de Gestión Contractual para Proveedores en el SECOP II. 

16. Que declaro que, en el evento de ser adjudicatario del contrato, la aprobación del contrato se realizará de acuerdo con lo establecido en los “TÉRMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II” y en la “Guía rápida de Gestión Contractual para Proveedores en el SECOP II.

17. El (los) suscrito (s) señala (n) como Dirección Comercial, número de teléfono y fax, a donde se puede remitir o enviar por correo y realizar notificaciones y comunicaciones relacionadas con esta propuesta, los siguientes

	NOMBRE (PERSONA NATURAL)
	

	CÉDULA DE CIUDADANÍA 
	

	RAZÓN SOCIAL PERSONA JURÍDICA 
	

	REPRESENTANTE LEGAL 
	

	NIT
	

	LIBRETA MILITAR 
	

	DIRECCIÓN 
	

	TELÉFONO
	

	FAX
	

	E –MAIL
	

	CIUDAD
	



 Atentamente,

(Firma) __________________	            (Firma) ____________________
















ANEXO 4. FORMATO PROPUESTA INICIAL DEL PRECIO
	ITEM
	CODIGO UNSPSC
	DESCRIPCION DEL ARTICULO
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT.
	VALOR UNITARIO IVA INCLUIDO
	VALOR TOTAL IVA INCLUIDO

	1
	44121804
	BORRADOR DE NATA (Grande)
	UNIDAD
	60
	
	

	2
	44121634
	CINTA DE AFORAR (SELLAR CAJAS), 48 mm x 40 mts, transparente
	ROLLO
	300
	
	

	3
	44122105
	GANCHO PARA LEGAJAR EXPEDIENTES, PLASTICOS, DE DOS PATAS REDONDAS LARGAS X 20.
	CAJA
	100
	
	

	4
	44122104
	GANCHOS CLIPS x 100
	CAJA
	100
	
	

	5
	44122105
	GANCHOS LEGAJADOR X 20 - Gancho plástico transparente - Blanco, con sellador movible a los extremos y al centro como seguridad y pata planas
	CAJA
	500
	
	

	6
	44122107
	GANCHOS PARA COSEDORA ESTÁNDAR, (Galvanizado)
	CAJA
	50
	
	

	7
	31201610
	PEGANTE LIQUIDO, por 125 gramos.
	FRASCO
	50
	
	

	8
	60105704
	PEGANTE EN BARRA (x 21gramos.)
	BARRA
	50
	
	

	9
	14111509
80101500
	PAPEL NACIONAL, BOND 75 GRS/M2, (FOTOCOPIA), CARTA (MARCADO)
	RESMA
	4000
	
	

	10
	14111509
80101500
	PAPEL NACIONAL, BOND 75 GRS/M2 (FOTOCOPIA), OFICIO (MARCADO)
	RESMA
	1100
	
	

	11
	14111507
	PAPEL NACIONAL, BOND 75 GRS/M2 (FOTOCOPIA), CARTA
	RESMA
	2000
	
	

	12
	82121500
80101500
	Impresión de formularios, formatos y Documentos - DISEÑO A PARTIR DE ARCHIVO, Papel bond, tamaño carta y a una tinta.
	RESMA
	20
	
	

	13
	82121500
80101500
	Impresión de formularios, formatos y Documentos - DISEÑO A PARTIR DE ARCHIVO, Papel químico dos partes, tamaño carta y a una tinta.
	TALONARIO X50 JUEGOS
	20
	
	

	14
	44121701
	LAPICEROS MINA NEGRA, longitud mínima de escritura 1300 mts.
	UNIDAD
	360
	
	

	15
	44121706
	LAPIZ MINA NEGRA No. 2
	UNIDAD
	360
	
	

	16
	44121708
	MARCADOR BORRABLE SECO, GRUESO ESTÁNDAR SENCILLO.
	UNIDAD
	120
	
	

	17
	44121708
	MARCADOR, PERMANENTE, PUNTA GRUESA
	UNIDAD
	120
	
	

	18
	44122003
	FOLDER CELUGUIA OFICIO, HORIZONTAL
	UNIDAD
	5000
	
	

	19
	44122003
	FOLDER CELUGUIA OFICIO, VERTICAL,
	UNIDAD
	5000
	
	

	20
	44122003
	CARPETAS - CARPETA CUATRO ALAS, PROPALCOTE DESACIFICADO
	UNIIDAD
	5000
	
	

	21
	14111813
	LIBROS RADICADORES 100 folios (PASTA   DURA RIGIDA)
	UNIDAD
	50
	
	

	22
	14111519
	CARTULINA TAMAÑO CARTA BLANCA
	UNIDAD
	3000
	
	

	23
	14111519
	CARTULINA OFICIO BLANCA
	UNIDAD
	8000
	
	

	24
	55121612
	ROLLOS DE PAPEL (ETIQUETAS) PARA CODIGOS DE BARRAS - REF: 51X25mm - PAPEL POLIÉSTER PLATA, FONDO GRIS, ROLLO X10.000 ETQ)
	ROLLO
	1
	
	

	25
	14111510
	ROLLO DE PAPEL PARA PLOTER 90CM DE ANCHO POR 50 METROS BOND 75 GRS, CORE 36" DE 50 MTS
	ROLLO
	1
	
	

	26
	14111530
	NOTAS ADHESIVAS, BANDERITAS PLASTICAS NEON 4.4 cm x 1 cm
	PAQUETE X 5 UNIDADES
	100
	
	

	27
	44121503
	SOBRES MANILA OFICIO, 25 por 35 cms
	UNIDAD
	1000
	
	

	28
	44111515
	CAJAS PARA RCHIVO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: ANCHO: 20CMS, LARGO: 42 CMS Y ALTO 25CMS EN CARTON CON UN GRAMAJE DE 5.40.
	UNIDAD
	200
	
	

	32
	24101510
	CONTENEDOR DE BASURA PLASTICO (de escritorio)
	UNIDAD
	50
	
	

	TOTAL
	
	



NOTA: EN CASO DE PRESENTARSE LA OFERTA EN CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, LA OFERTA DE PRECIOS DEBERÁ SER SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL.
Por medio de la presente declaro expresamente que conozco y acepto los requerimientos y especificaciones señalados en la ficha técnica de cada uno de los productos a adquirir en el presente proceso.

Firma del Proponente
Nombre: [Insertar información] 
[bookmark: _Toc514673135]Documento de Identidad: [Insertar información]




















ANEXO 5 - FORMATO PARA ACREDITAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LOS PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA

PROCESO DE CONTRATACIÓN: SI-007-2026

Proponente: 
Declaro que cumplo con los requisitos habilitantes establecidos en el pliego de condiciones del Proceso de Contratación SI- y declaro que: 

1. [bookmark: _Toc514673136]Capacidad Jurídica 
Tengo la capacidad jurídica para ejecutar el contrato objeto del Proceso de Contratación.

2. Experiencia 
Cuento con experiencia en [incluir experiencia requerida] por un valor igual o mayor a [incluir salarios mínimos de experiencia requerida] SMMLV, conforme la información relacionada en el Anexo 5 que anexo a la presente oferta. 

3. Capacidad Financiera 
Cuento con capacidad financiera solicitada en los pliegos de condiciones, así:

	INDICADOR
	ÍNDICE DEL PROPONENTE

	ÍNDICE DE LÍQUIDEZ
	

	ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO
	

	ÍNDICE DE COBERTURA
	



4. Capacidad Organizacional

Cuento con la capacidad organizacional solicitada en los Pliegos de Condiciones, así:
	INDICADOR
	ÍNDICE DEL PROPONENTE

	RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS
	

	RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO
	



Para acreditar la anterior información, adjunto (lista de documentos que prueban la capacidad jurídica), (certificaciones de terceros o contratos que prueban la experiencia) y los Estados Financieros auditados de conformidad con las normas aplicables.

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas jurídicas que representamos. 


Firma del Proponente
Nombre: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información]

ANEXO 6 - RESUMEN EXPERIENCIA RELACIONADA EN EL RUP

	
	Certificado 1
	Certificado 2
	Certificado 3
	Certificado 4
	Certificado 5

	Numero de anotación en el RUP.
	
	
	
	
	

	Número del contrato
	
	
	
	
	

	Nombre del contratista
	
	
	
	
	

	Nombre del contratante
	
	
	
	
	

	Fecha de expedición del certificado
	
	
	
	
	

	Objeto del contrato
	
	
	
	
	

	Valor
	
	
	
	
	

	Descripción del alcance del contrato
	
	
	
	
	

	Fecha de inicio
	
	
	
	
	

	Fecha de terminación
	
	
	
	
	

	Porcentaje de ejecución
	
	
	
	
	

	Cumplimiento contrato
	SI ___ NO ___
	SI ___ NO ___
	SI ___ NO ___
	SI ___ NO ___
	SI ___ NO ___

	Porcentaje de participación si fue ejecutado con alguna forma de asociación
	
	
	
	
	

	Nota: Si el contrato incluye varios objetos deberá discriminar el correspondiente a la experiencia relacionada para efectos de la evaluación.





















ANEXO 7 PERSONA AUTORIZADA PARA FIRMAR LA PROPUESTA


Nombre: _______________________________________________________

Cédula de Ciudadanía No. _______________ de ________________________

Cargo: _________________________________________________________

Dirección: ___________________________ Ciudad _____________________

Teléfono(s):_____________________________________________________

Fax: ___________________________________________________________


LIMITE DEL REPRESENTANTE LEGAL PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD

Limitación 	Si (    )	No (    )

Limitado hasta la suma de $ __________________________________________ 
Si las facultades del representante legal están por debajo del valor de la propuesta, debe presentarse una autorización del órgano competente donde se le autorice para presentar la oferta y firmar el correspondiente contrato en caso de adjudicación.

Escritura de Constitución No. _______ Notaria ____________ de _____________
Fecha de constitución  	____________________________________________
Vigencia de la Sociedad, hasta: ________________________________________

OBSERVACIONES 


[bookmark: _Toc514673140]











ANEXO 8 – MODELO COMPROMISO CONSORCIAL

COMPROMISO CONSORCIAL

Entre los suscritos ___________________domiciliados en ________________, de profesión _____________, matriculas números ____________y______________ de fecha de expedición _______________y_____________ respectivamente sociedad constituida mediante Escritura Pública Nro. ______________otorgada en ______________ el día ________ de _______________ de ______________________ en la Notaria __________ de _____ Representada en este acto por _________________________ mayor de edad, y vecino de _______________ quien obra en su carácter de _______________________ con amplias atribuciones al efecto por una parte y por la otra _________________________ ______________, sociedad constituida mediante escritura Pública Nro._______ otorgada en _______________ el día _________ de__________ de __________ en la Notaría ______ de _____________ Representada en este Acto por _______________________, mayor de edad, vecino de ________________, quien obra en su carácter de ________________ con amplias facultades al efecto, hemos convenido celebrar el presente Compromiso o Convenio Consorcial, que se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA.- Objeto: El presente compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio de este documento, un Consorcio entre _______________________________ y _____________________________ para efectos de presentar una propuesta conjunta dentro de la convocatoria abierta por el Municipio de Manizales  para  el “SUMINISTRO DE PAPELERÍA EN GENERAL Y ÚTILES DE ESCRITORIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL MUNICIPAL”. SEGUNDA.- Denominación: El Consorcio actuará bajo el nombre de ________________________ TERCERA.- Compromiso de las Partes: En virtud de lo anterior, y en ejercicio de la autorización contenida en el Pliego de Condiciones respectivo, nos comprometemos desde ahora por medio del presente documento, tanto a presentar dentro de la citada invitación una propuesta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de adjudicación, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por el Municipio de Manizales. CUARTA.- De la Responsabilidad: Queda expresamente convenido que los Consorciados respondemos solidariamente por la adjudicación, celebración y ejecución del contrato en caso de adjudicación total o parcial. QUINTA.- Porcentaje de Participación: Los integrantes del Consorcio acuerdan establecer el porcentaje de participación, así: _______________________ ______________________SEXTA.- Cesión: Celebrado el contrato en virtud de la adjudicación que se nos haga, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integran el Consorcio, ni en favor de terceros, salvo autorización previa, expresa y escrita del Municipio de Manizales. SÉPTIMA. De la Facultad para Contratar: Se hace constar, además, que quienes estamos suscribiendo el presente compromiso, disponemos de atribuciones suficientes para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente Compromiso Consorcial, sino también para ejecución y celebración de todos los actos y contratos derivados del compromiso y del contrato al que ella de lugar en virtud de adjudicación total o parcial. OCTAVA.- Duración del Consorcio: Este Compromiso Consorcial tendrá vigencia a partir de la fecha de su firma y en caso de adjudicación su duración será igual al término de duración del contrato, y un año más. De lo contrario su duración será hasta cuando se produzca una adjudicación a otro proponente, o cuando las partes de mutuo acuerdo decidan terminar este compromiso, con sujeción a las disposiciones legales aplicables para el efecto. NOVENA.- Representación: Las partes acuerdan nombrar como Representante del Consorcio, para todos los efectos a ________________________, mayor de edad y vecino de __________________, identificado con la cédula de ciudadanía No.________________ de ___________________, quien dispone de facultades amplias y suficientes para presentar y firmar la propuesta que formulará el Consorcio y en general, para adelantar cualquier actuación que se requiera en relación con la oferta y/o contrato que se llegare a suscribir. DECIMA.- Domicilio: Para todos los efectos, se acepta desde ahora que el Municipio de Manizales pueda dirigirse al Consorcio en la siguiente dirección _______________________________ Para constancia se firma en Manizales., a los 
		
Firma 				Firma
C.C. N°				C.C.N°
































[bookmark: _Toc514673141]ANEXO 9 – MODELO COMPROMISO DE CONSTITUCIÓN DE UNIÓN TEMPORAL

COMPROMISO DE CONSTITUCIÓN DE UNIÓN TEMPORAL
Entre los suscritos ______________ domiciliados en ___________, de profesión ______________, matriculas números__________ y_________ de fecha de expedición __________y_________ respectivamente. Sociedad constituida mediante Escritura Pública Nro. ____________otorgada en ______________ el día ________ de _______________ en la Notaria ____ de _________ Representada en este acto por __________________ mayor de edad, y vecino de ____________ quien obra en su carácter de ______________ con amplias atribuciones al efecto por una parte y por la otra __________________ sociedad constituida mediante escritura Pública Nro._______ otorgada en ___________ el día _____ de_______ de __________ en la Notaría ____ de ________ Representada en este Acto por _______________________, mayor de edad, vecino de _____________, quien obra en su carácter de _____________ con amplias facultades al efecto, hemos convenido celebrar el presente Compromiso o Convenio de Constitución de Unión Temporal, que se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA.- Objeto: El presente compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio de este documento, una Unión Temporal entre ____________ y ___________ para efectos de presentar una propuesta conjunta dentro de la Invitación abierta por el Municipio de Manizales  para la  “SUMINISTRO DE PAPELERÍA EN GENERAL Y ÚTILES DE ESCRITORIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL MUNICIPAL”. SEGUNDA.- Denominación: La Unión Temporal actuará bajo el nombre de __________________ TERCERA.- Compromiso de las Partes: En virtud de lo anterior y en ejercicio de la autorización contenida en el Pliego de Condiciones respectivo, nos comprometemos desde ahora por medio del presente documento, tanto a presentar dentro de la citada Invitación una propuesta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de adjudicación, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por el Municipio de Manizales. CUARTA. -De la Responsabilidad: Queda expresamente convenido que los integrantes de la Unión Temporal, respondemos solidariamente por la adjudicación, celebración y ejecución del contrato en caso de adjudicación total o parcial. En caso de presentarse sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, la responsabilidad será de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los miembros. QUINTA.- Porcentaje de Participación: Los integrantes de la Unión Temporal acuerdan establecer el porcentaje de participación, así: __________________ ________________ SEXTA.- Cesión: Celebrado el contrato en virtud de la adjudicación que se nos haga, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integran la Unión Temporal, ni en favor de terceros, salvo autorización previa, expresa y escrita del Municipio de Manizales. SÉPTIMA. -De la Facultad para Contratar: Se hace constar, además, que quienes estamos suscribiendo el presente compromiso, disponemos de atribuciones suficientes para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente Compromiso de constitución de Unión Temporal, sino también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos derivados del compromiso y del contrato al que ella de lugar en virtud de adjudicación total o parcial. OCTAVA. -Duración de la Unión Temporal: Este Compromiso de Constitución de Unión Temporal tendrá vigencia a partir de la fecha de su firma y en caso de adjudicación su duración será igual al término de duración del contrato, y un año más. De lo contrario su duración será hasta cuando se produzca una adjudicación a otro proponente, o cuando las partes de mutuo acuerdo decidan terminar este compromiso, con sujeción a las disposiciones legales aplicables para el efecto. NOVENA.- Representación: Las partes acuerdan nombrar como Representante de la Unión Temporal, para todos los efectos a ___________________, mayor de edad y vecino de ____________, identificado con la cédula de ciudadanía N°.________________ de ______________, quien dispone de facultades amplias y suficientes para presentar y firmar la propuesta que formulará la Unión Temporal y en general, para adelantar cualquier actuación que se requiera en relación con la oferta y/o contrato que se llegare a suscribir. DÉCIMA. -Domicilio: Para todos los efectos, se acepta desde ahora que el Municipio de Manizales puede dirigirse a la Unión Temporal en la siguiente dirección _______________________________ Para constancia se firma en Manizales, a los 



Firma C.C. N°				Firma C.C.N°





























ANEXO 10–  
FORMATO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA PERSONA NATURALES.

Manizales, [incluir fecha]

Señores
MUNICIPIO DE MANIZALES.
Manizales, Caldas.

REFERENCIA: Declaración inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses y delitos. 

Yo [nombre de la persona natural contratista], identificado[a] con cedula de ciudadanía No. [numero de cedula], manifiesto bajo la gravedad del juramento, que se entenderá prestado con la firma y presentación del presente documento, que:

1. No me encuentro incurso en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la Ley, para contratar con el Municipio de Manizales.
2. No me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar en proceso de selección y/o contratar con el Municipio de Manizales, establecidos en la ley.
3. En caso de llegar a conocer que me encuentro incurso en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, me comprometo a informar de manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquiero en total independencia de la etapa en que se encuentre el Proceso de Contratación (precontractual, contractual y/o post contractual).
4. No he sido declarado responsable judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

Atentamente



_______________________________
[nombre de la persona natural contratista].
C.C. No. [numero de cedula].



ANEXO 11 FORMATO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA PERSONA JURÍDICAS.

Manizales, [incluir fecha]

Señores
MUNICIPIO DE MANIZALES.
Manizales, Caldas.

REFERENCIA: Declaración inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses y delitos. 

Yo [nombre del representante legal del contratista], identificado con cedula de ciudadanía No. [numero de cedula], actuando como representante lega de [nombre de la persona jurídica] identificada con NIT.   [numero de NIT.] manifiesto bajo la gravedad del juramento, que se entenderá prestado con la firma y presentación del presente documento, que ni yo, ni la persona jurídica que represento:

1. Ni la persona jurídica, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la Ley para contratar con el Municipio de Manizales
2. Ni la persona jurídica, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar en proceso de selección y/o para contratar con para contratar con el Municipio de Manizales, establecidos en la ley.
3. En caso de llegar a conocer que la persona jurídica, los socios de la persona jurídica que representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa en que se encuentre el Proceso de Contratación (precontractual, contractual y/o post contractual).
4. Ni la persona jurídica, ni los socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones.
Atentamente
______________________________
[nombre de la persona natural contratista].
C.C. No. [numero de cedula].







ANEXO 12 -
LUGARES DONDE EL CONTRATISTA DEBEN REALIZAR LAS ENTREGAS DE LOS SUMINISTROS.

	ALCALDIA DE MANIZALES SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

	OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS

	
	
	

	Manizales,

	
	
	

	POR MEDIO DEL PRESENTE LISTADO, SE HACE ENTREGA GENERAL DE PAPEL HIGIENICO

	
	
	

	DEPENDENCIAS
	DIRRECCION
	TELÉFONO

	DESPACHO ALCALDE: 
MARIA DANIELA RINCON LLANO
	CALLE 19 No. 21-44   - Piso 15                   Edif. Alcaldia de Manizales- Sector Centro
	3122002918

	SECRETARÍA JURIDICA:                                                       
DIEGO ALBERTO PARRA
	CALLE  19 No. 21-44  -  Piso  14                     Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3185275610

	SECRETARIA DE HACIENDA:                          
CAROLINA PULGARIN NOREÑA
	CALLE  19 No. 21-44  -  Piso  11                          Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3045933779

	SECRETARIA DE LAS MUJERES Y EQUIDAD DE GENERO                          
                                                   
YULIANA ARIAS CARDENAS
	CALLE  19 No. 21-44   -  Piso  10                 Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3134562226

	CONTROL INTERNO:         
 
PAULA ANDREA SANCHEZ DUQUE
	CALLE  19 No. 21-44    - Piso 9                    Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro               
	3146265559

	UNID. DE DIVULGACION Y PRENSA      

 ADRIANA SUAREZ VICTORIA
	CALLE  19 No. 21-44   -  Piso  12                          Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3124206169

	SECRETARIA DEL INTERIOR: 
                            
CONSTANZA INES MIRANDA
	CALLE  19 No. 21-44  -  Piso  6                         Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3206287547

	SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS: 

AMILVIA  MURILLO GIRALDO 
	CALLE  19 No. 21-44   -  Piso  5                        Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3123901432

	OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS:                    
DEISY JOHANNA VILLARRAGA CUAYCAN
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  2
	3107537620

	GRUPO DE BIENES Y SERVICIOS                       
DEISY JOHANNA VILLARRAGA CUAYCAN                             
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  2 
	3107537620

	SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA  
                                          
CLAUDIA PATRICIA ROMAN
	CALLE  19 No. 21-44   Piso  4 Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3206155222

	UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO:
XIMENA GONZALEZ VILLEGAS
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  4
	3128852558

	SECRETARÍA DE AGRICULTURA
YENNY JOHANA CASTAÑO OCAMPO
	CALLE  19 No. 21-44    -  Piso 2                       Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3155515607

	SECRETARÍA DE PLANEACIÓN    
SOFIA MARTINEZ FRANCO
	CALLE  19 No. 21-44   - Piso 3                       Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3147859102

	SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL.                            
LEIDY TATIANA VANEGAS                
	CALLE  19 No. 21-44    -  Piso 2                       Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3176737473

	CONTROL DISCIPLINARIO                                      
ELIANA CRISTINA OCAMPO                      
	CALLE  19 No. 21-44   - Piso 2                           Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro
	3136654780

	TESORERIA MUNICIPAL                                            
PEDRO PABLO RAMIREZ                      
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  1 
	3207675303

	UNIDAD DE RECURSOS TRIBUTARIOS                                 
MARIA VERONICA ARANGO
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  1 
	3104782917

	UNIDAD DE RENTAS                                                      
JACKELINE VELASCO BETANCUR
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  1 
	3233396561

	INSPECCION CONTROL Y VIGILANCIA - 
ESPACIO PUBLICO                  
OSCAR FERNANDO PINEDA
	CALLE  19 No. 21-44   - Local 23                        Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro    
	 

	INSPECCIÓN 8                                                                                                  
YESICA VIVIANA CORTES MURCIA
	Clle  19 No. 21-44  - Local 13                                           Edif. Alcaldia de Manizales  -Sector Centro
	3214586641

	SECRETARIA DE SALUD                                               
MILENA ORTIZ JULIO                                       
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  4 
	3166431388

	SECRETARIA DE EDUCACION                                                                         
DABEIVA LOPEZ FRANCO
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  3
	3117220218

	OFICINAS   DEL  SISBEN                                        
LUISA MARINA ARANGO NARANJO
	 Edif. Alcaldía de Manizales Torre B -  Piso  2
	3116328402

	SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE                   
CARLOS AUGUSTO JARAMILLO
	CALLE  19 No. 21-44   - Piso 7                  Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro  
	3103554340

	SECRETARIA DE CULTURA Y CIVISMO             

LUISA FERNANDA MONTOYA CIRO
	CALLE  19 No. 21-44   - Piso 9                Edif. Alcaldia de Manizales - Sector Centro  
	3126788893



















FORMATO 13A – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA JURÍDICA)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes que sean personas jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acrediten la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.]

Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

REFERENCIA:	Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]
Estimados señores:
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los números de identificación], en nuestra condición de  representante legal [y revisor fiscal, en caso de estar obligado según los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015.
[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de emprendimiento y empresa de mujer:] 
[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.]
Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos identificación de las mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la sociedad durante el último año:

	Nombre completo y número de identificación de la (s) mujeres (s) que tienen o tuvieron participación durante el último año en la persona jurídica 
	Número de acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica, o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro

	
	

	
	



De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica ha pertenecido a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la fecha (día/mes/año) desde que se cumple con dicha condición].
[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el último año.]
En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos que existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o ejercen los cargos del nivel directivo del Proponente y el tiempo de vinculación:
	Denominación del cargo directivo dentro de la empresa
	Nombre completo y número de identificación de la (s) persona (s) que ocuparon / ejercen el cargo durante el último año en la persona jurídica
	Tiempo de vinculación de la (s) persona(s) que ejerció / ejerce el cargo del nivel directivo

	[Indique la denominación del cargo directivo, a modo de ejemplo: Gerente general, director ejecutivo]
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año] 
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año] 
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	[Indique la denominación del cargo directivo, a modo de ejemplo: Gerente/ Director de ventas]
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año] 
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	[Indique la denominación del cargo directivo, a modo de ejemplo: Director de desarrollo tecnológico]
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]



Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 
Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organización de la empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 
Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, (ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del Proponente. 
[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, para acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015] 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__



[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica]


[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, si está obligado a tenerlo] 












[bookmark: _Hlk65589619]FORMATO 13B – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA NATURAL)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes personas naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.]
Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

REFERENCIA:	Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]
Estimados señores.
[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en mi condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que he ejercido actividades comerciales a través del establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento de comercio], [identificado con NIT __________], durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.  
Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil.

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__.



[Nombre y firma de la persona natural]













FORMATO 13C – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o los integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.]
Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
REFERENCIA:	Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]
Estimados señores:
[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la asociación o cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son mujeres y que la participación de estas en la [indicar si es en la asociación o cooperativa] ha permanecido durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__





[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa]















Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme)
(PERSONAS NATURALES)

[El interesado persona natural que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a Mipyme, acreditará la condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará los documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será necesario diligenciar este Formato, ni aportar los mencionados documentos] 

[bookmark: _Toc212100152]Señores
[bookmark: _Toc212100153][NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[bookmark: _Toc212100154][Ciudad] 

Referencia:   Proceso de SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA POR MONTO AGOTABLE SI-0XX-2026

Objeto: “SUMINISTRO DE PAPELERIA EN GENERAL Y UTILES DE ESCRITORIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL MUNICIPAL”.

Estimados señores:
[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Incluir los números de identificación], declaramos bajo la gravedad del juramento que la [incluir el nombre del establecimiento de comercio] se encuentra clasificado como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes. 
Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil.


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__.
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[Nombre y firma de la persona natural]                                             
[Nombre y firma del contador público]


ACREDITACIÓN MIPYME
[bookmark: _Toc212100156](Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme)

(PERSONAS JURÍDICAS)
[El interesado persona jurídica que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a Mipyme, acreditará la condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará los documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será necesario diligenciar este Formato, ni aportar los mencionados documentos] 
[bookmark: _Toc212100157]Señores

[bookmark: _Toc212100158][NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[bookmark: _Toc212100159][Ciudad] 
[bookmark: _Toc212100160]Referencia:   Proceso de SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA POR MONTO AGOTABLE SI-007-2026]  
[bookmark: _Toc212100161]Objeto: “SERVICIOS DE LOGÍSTICA Y ALIMENTACIÓN, PARA LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN DEL MUNICIPIO DE MANIZALES Y LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO TERRITORIAL DE PLANEACIÓN.”
Estimados señores:

[Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificados con [Incluir los números de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del Proponente] declaramos bajo la gravedad del juramento que la [incluir el nombre del establecimiento de comercio] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes. 
Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y representación legal de la Cámara de Comercio de _____________ o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__.
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