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15 de Mayo de 2026REGIONAL ARAUCA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 24279-448410ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZARNombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
1.098.716.569Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
smgelvez@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 842121535

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9117554/2026 Nº Compromiso SIIF 15226 Número de pagos durante la vigencia del contrato 9

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructores para ejercer en el programa de Población Víctima de
Desplazamiento en el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca durante la vigencia 2026 por tiempo completo en el
área CONFECCIONES -PRENDAS DEPORTIVAS, ROPA INFALTIL

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 32.963.034Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 48.895.167
Nuevo Saldo del Contrato: $ 27.469.195Valor Bruto Pago: $ 5.493.839,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.493.839 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.427.142 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.920.981
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.712.081 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 4.712.081,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 6015626275 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 6.294.581,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.197.536$2.197.536$ 0,00Valor base IVA

$ $ 274.700274.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 351.700 0,00%0,00351.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 11.500 11.500 Reteica - 8560 - ARAUQUITA 62.946,00 1,000%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.571.000$31.031.595$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.877.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.430.893,00
SON: CINCO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Creación de fichas para los cursos del programa de PATRONAJE Y ESCALADO INDUSTRIAL DE ROPA INTERIOR en el Municipio de Tame.
Dictar formación presencial a las fichas 3498165- 3498163 en el curso de PATRONAJE Y ESCALADO INDUSTRIAL DE ROPA INTERIOR
Se realizó Inducción a los aspirantes para la formación de los cursos PATRONAJE Y ESCALADO INDUSTRIAL DE ROPA INTERIOR.
Se impartió formación en la elaboración de desarrollo de modelos de ropa interior, teniendo en cuenta los cortes, detalles
y requerimientos del cliente.
Se impartió la formación en el escalado de los patrones de ropa interior, teniendo en cuenta el cuadro de tallas establecidos.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

18/05/26 10:22:00 USUARIO: SIC - C.C. 1098716569



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1098716569
SANDRA MILENA  GELVEZ VILLAMIZAR

SARAVENA ARAUCA
CALLE 30 14 25 8890000

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades de apoyo a la

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6015626275 I-INDEPENDIENTES
abril

2026

abril

2026
0

2026/05/13 303954095

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 351.7001

SUBTOTAL: $ 351.7001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

9002267153 EPS042 EPS042 - COOSALUD $ 274.7001

SUBTOTAL: $ 274.7001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A $ 11.5001

SUBTOTAL: $ 11.5001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 637.900

TOTAL PAGADO: $ 637.900
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Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-228031 NIS: 2026-01-254734

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 22/05/2026 10:55
Para Rosa Arelys Alfonso Alfonso <ralfonso@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (4 MB)
01_GTH-F-090AGENDADESPLAZAMIENTOCONTRATISTAV05_04_AL_08_MAYO_SANDRA__1_.PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUESTAS.pdf;
02_CRP_56326_ORDEN_DE_VIAJE_SANDRA_MILENA_GELVEZ_VILLAMIZAR_04-08_DE_MAYO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-Anexos.pdf;
04_SANDRA_MILENA_GELVEZ_VILLAMIZAR_04-08_DE_MAYO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-.pdf; 03_GTH-F-
087INFORMELEGALIZACIONDESPLAZAMIENTOSANDRA_GELVEZ.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01.pdf;

Buenos dias 

Anexo radicado para su conocimiento. Se habia enviado el dia 15/05

De: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 10:05
Para: Sandra Milena Gelvez Villamizar <smgelvez@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-228031 NIS: 2026-01-254734
 
Buenos días 

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 7:49
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera
Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-228031 NIS: 2026-01-254734
 
Buenos días

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 14 de mayo de 2026 14:43
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-228031 NIS: 2026-01-254734
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como COMPETENTE  de la misma, se le
solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 1098716569
Nombre: SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

22/5/26, 14:22 Correo: Rosa Arelys Alfonso Alfonso - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADZmNDNiNjEwLTQ2NjQtNDQzOS1iZjQxLTUzOWI0NGEzYzliNAAQAKFTg6mcTZlHmz%2BJZCdL… 1/2



Fecha Radicación: 5/14/2026 2:37:31 PM
Correo Electrónico: SMGELVEZ@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

Orden No. 190- 13226 Sandra Milena Gelvez Villamizar

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a
su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico
con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones
legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales,

disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a
su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico
con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones

legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales,
disponibles en el sitio web del SENA.

22/5/26, 14:22 Correo: Rosa Arelys Alfonso Alfonso - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADZmNDNiNjEwLTQ2NjQtNDQzOS1iZjQxLTUzOWI0NGEzYzliNAAQAKFTg6mcTZlHmz%2BJZCdL… 2/2
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1098716569

No. 
CO1.PCCNTR.

9117554
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 10 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 321 5866262

4 5 2026 8 5 2026

1

2

Dia Inicio 4 5 2026

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructores para ejercer en el programa de Población Víctima de 

Desplazamiento en el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca durante la vigencia 2026  por  tiempo completo en el área 

CONFECCIONES -PRENDAS DEPORTIVAS, ROPA INFANTIL.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
23/04/2026

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá verificar las listas oficiales de matriculados expedidas por la plataforma SOFIA. Así mismo, deberá verificar la asistencia de los aprendices, 

registrando las inasistencias en todas las sesiones de formación a partir del listado oficial de matriculados, reportando de manera oportuna las novedades que 

surjan al coordinador académico del SENA y/o profesional de apoyo del programa de Atención a Población Víctima.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Saravena - Tame - Saravena 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formación profesional en el curso complementario Patronaje y Escalado de Ropa Interior con ficha 3498163 dirigido a población 

Víctima y vulnerable en el municipio de Tame.

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 1-

01125 del 9 de abril de 2026 - Circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026 contratistas, con afectación presupuestalasí: 953010  

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA -SERVICIOS 

PRESTADOS A LA FORMACION, C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL. USO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-

003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROSE. CDP 

6526 DE 19/02/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA
Coordinadora Acádemica Tame, Puerto Rondon, 

Fortul y Victimas.
INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca Casa de la mujer 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Actividades a ejecutar: 

AGENDA 

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles 

siguientes a la fecha de finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de Gestión 

y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Regional.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Saravena - Tame

Terrestre publico

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

X



6:00 a. m.

8:00 a. m.

2:00 p. m.

Dia 2 5 5 2026

8:00 a. m.

2:00 p. m.

Dia 3 6 5 2026

8:00 a. m.

2:00 p. m.

Día 4 7 5 2026

8:00 a. m.

2:00 p. m.

Día Fin 8 5 2026

8:00 a. m.

2:00 p. m.
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Impartir la formación en el desarrollo de patrones bases de ropa interior femenina y masculina según especificaciones técnicas del 

producto 

Orientar el  Trazo y corte del molde según el estilo de la ropa interior a confeccionar, el hilo de la tela de ficha  caracterizacion 3498163 

cumpliendo con estandares de calidad 

4

Garantizando dimensionar medidas de acuerdo con la estructura de la figura humana.

5

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida saravena - Tame

Impartir formacion en el curso complementario de Patronaje y Escalado de Ropa Interior de la  ficha 3498163

Impartir formacion en el curso complementario de Patronaje y Escalado de Ropa Interior  en desarrollar modelos de ropa interior de 

acuerdo con los requerimientos del cliente de la  ficha 3498163

Desarrollar el proceso formativo en el programa de  Patronaje y Escalado de Ropa Interior , ficha de caracterizacion 3498163, 

garantizando el cumplimiento de los procedimientos establecidos.

Actividades a ejecutar: 

6

Impartir la formación en el escalado de los patrones base de ropa interior según cuadro de talla establecidos

Orientar el uso de  las reglas, escuadras, herramientas de acuerdo al proceso a realizar según técnicas y seguridad ficha de 

caracterizacion 3498163

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 70.000 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre publico

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 56.813

Actividades a ejecutar: 

8

Impartir la formación en Patronaje y Escalado de Ropa Interior aplicando las normas de calidad y seguridad industrial, realizando la 

confección de pantys, bralette y boxer.

Desarrollar este proceso formativo en el programa de Patronaje y Escalado de Ropa Interior, ficha de caracterización 3498163, 

cumpliendo los estándares establecidos.

Desplazamiento ruta de regreso: Tame - Saravena 

Actividades a ejecutar: 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                                             

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo:                                        

Coordinadora Acádemica Tame, Puerto Rondon y Fortul y 

Víctimas.

 Nombres y Apellidos:                                             

SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR

 Nombres y Apellidos:                                               

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:                                   

JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA                                                    

FIRMA DEL CONTRATISTA:



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 24 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 13226 Fecha Solicitud 2026-04-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6526 Dependencia Solicitante 953010 CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
GELVEZ 

VILLAMIZAR
CC:  1098716569 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-04 2026-05-08 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / TAME 4,5 No 50

2026-05-08 2026-05-08 ARAUCA / TAME ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

4,5 6.162.456,00 288.962,00 1.300.329,00 126.813,00 1.427.142,00

Impartir formacion profesional en el 
curso complementario Patronaje y 
Escalado de Ropa Interior con ficha 
3498163 dirigido a población Victima y 
vulnerable en el municipio de Tame

Totales Solicitud de Comisión 1.300.329,00 126.813,00 1.427.142,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion profesional en el curso complementario Patronaje y Escalado de Ropa Interior con ficha 3498163 dirigido a población Victima y vulnerable en el municipio de Tame

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 24 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 24/04/2026 17:13:19
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6526  de fecha 2026-02-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 56326 Fecha Registro: 2026-04-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.427.142,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.427.142,00 Saldo x Obligar: 1.427.142,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1098716569 Razón Social: SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 842121535 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 13226 Número: 13226 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-24

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953010  CENTRO DE 
GESTIÓN Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA-ARAUCA

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.427.142,00 0,00

Total: 1.427.142,00 0,00 1.427.142,00 1.427.142,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: Com. No. 190, 04 May al 08 May, Saravena-Tame-Saravena, impartir formacion profesional en el curso complementario Patronaje y Escalado de Ropa Interior con ficha 3498163 dirigido a 
población Victima y vulnerable 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-04 1.427.142,00 1.427.142,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 28/04/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Saravena 11 de mayo de 2026 
 

PRESENTADO A:  
NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 
Subdirector de Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Con Funciones de director 
regional E. 
Resolución No. 1-00331 del 23/01/2026, Acta de posesión No. 046 del 23/01/2026. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 

     190- 13226 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
04/05/2026 

 
08/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

TAME  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial Regional Arauca. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional en el curso complementario Patronaje y Escalado de Ropa Interior con 
ficha 3498163 dirigido a población Víctima y vulnerable en el municipio de Tame. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 04/05/2026  
 
Desplazamiento:  
• Ruta: Saravena – Tame   
• Hora: 6:00 am  
• Medio de transporte: Terrestre – Público  
 
Actividades realizadas (8:00 am - 2:00 pm): 
 
Se llevó a cabo la toma de medidas corporales, junto con el reconocimiento antropométrico del 
cuerpo, permitiendo comprender las proporciones y características individuales correspondientes al 
programa de patronaje y escalado de ropa interior de la ficha 3498163. Este proceso fue fundamental 
para iniciar correctamente el desarrollo del patronaje y escalado de los diferentes diseños de ropa 
interior 
 
Día 2: 05/05/2026 
 
Actividades realizadas (8:00 am - 2:00 pm): 
 
Se impartió formación en la elaboración de desarrollo de modelos de ropa interior, teniendo en cuenta 
los cortes, detalles y requerimientos del cliente. Este ejercicio permitió interpretar de manera técnica 
el diseño, facilitando la visualización de la prenda y sirviendo como guía clara para el posterior 
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desarrollo del patronaje. Asimismo, desarrollar el proceso formativo en el programa de patronaje y 
escalado de ropa interior de la ficha 3498163, garantizando el cumplimiento de los procedimientos 
establecidos. 
 
 
Día 3: 06/05/2026 
 
Actividades realizadas (8:00 am - 2:00 pm): 
 
Se impartió la formación en el escalado de los patrones de ropa interior, teniendo en cuenta el cuadro 
de tallas establecidos. Durante la jornada se explicó el proceso para ampliar o reducir el molde base de 
manera proporcional, garantizando coherencia en las medidas y un adecuado ajuste en cada talla, 
según los estándares definidos. También, orientar el uso de las reglas, escuadras, herramientas de 
acuerdo al proceso a realizar según técnicas y seguridad ficha de caracterización 3498163. 
 
Día 4: 07/05/2026 
 
Actividades realizadas (8:00 am - 2:00 pm): 
 
Se impartió la formación en el desarrollo de moda a partir de los patrones de ropa interior, 
considerando los requerimientos del cliente. Durante la jornada se trabajó en la transformación del 
molde básico, incorporando cortes, detalles y variaciones de diseño, con el fin de adaptar la prenda a 
propuestas más creativas sin perder la funcionalidad y el ajuste adecuado. Orientando el Trazo y corte 
del molde según el estilo a confeccionar, el hilo de la tela de ficha caracterización 3498163 cumpliendo 
con estándares de calidad. 
 
Día 5: 08/05/2026 
 
Actividades realizadas (8:00 am - 2:00 pm): 
 
Se impartió la formación en patronaje y escalado de ropa interior, aplicando las normas de calidad y 
seguridad industrial. Durante la jornada se desarrolló el proceso de ensamble de la prenda como 
panty, bralette y boxer, desde el corte hasta los acabados finales, garantizando el uso adecuado de 
maquinaria y herramientas, así como el cumplimiento de estándares que aseguran un producto bien 
elaborado y seguro. Se desarrollo el proceso formativo en el programa de patronaje y escaldo de ropa 
interior, ficha de caracterización 3498163, cumpliendo los estándares establecidos. 
 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices identificaron y aplicaron correctamente los procesos de toma de medidas, 
desarrollo de moldes, escalado de patrones y confección de ropa interior, logrando interpretar 
los requerimientos del cliente y trasladarlos de manera técnica al producto final. 

2. Se fortalecieron en los aprendices las habilidades técnicas en patronaje y escalado, así como el 
manejo adecuado de herramientas y maquinaria, promoviendo además la aplicación de 
normas de calidad y seguridad industrial durante todo el proceso del programa patronaje y 
escaldo de ropa interior de la ficha 3498163 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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1. Lista de asistencia según ficha 3498163 

2. Registro fotográfico. 

3. Tiquetes de transporte. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. El proceso formativo permitió que los aprendices fortalecieran sus conocimientos en técnicas 

básicas de patronaje y escalado, abarcando desde la toma de medidas hasta el desarrollo y 
transformación de moldes, escalado de tallas y elaboración final de la prenda.  

2. Asimismo, se evidenció el desarrollo de habilidades técnicas y creativas, junto con la correcta 
aplicación de normas de calidad y seguridad industrial, logrando un aprendizaje integral 
orientado a la elaboración de prendas funcionales y acordes a los requerimientos del cliente. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Sandra Milena Gelvez Villamizar  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Tame, 
Puerto Rondón, Fortul y Vícimas. 

 
JENNY ANDREA SÁNCHEZ 
MENDOZA 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES 

 

1. Lista de asistencia según ficha 3498163 
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2. Registro fotográfico. 
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N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GELVEZ VILLAMIZAR SANDRA MILENA
NIT:  1098716569-1
Dirección:  CL 30 14 25 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 8891585
E-mail: sami_gel_vi@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-TAME
VEHICULO:YAU394

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GELVEZ VILLAMIZAR SANDRA MILEN

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-05-04 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6337
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-04 16:17:32
Fecha validación: 2026-05-04 16:22:38-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-04

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 9898c11a8c7e78b05563b22815aa340d8d4dc9f3bb410211d3a042a45315bf95af2ae9400310510e0558f6ededd69000
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GELVEZ VILLAMIZAR SANDRA MILENA
NIT:  1098716569-1
Dirección:  CL 30 14 25 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 8891585
E-mail: sami_gel_vi@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE TAME-SARAVENA
VEHICULO:TTW968

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GELVEZ VILLAMIZAR SANDRA MILEN

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-05-08 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6364
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-08 16:02:34
Fecha validación: 2026-05-08 16:07:38-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-08

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: fd6ede1d91b7b1a9b8504194097a7597b216db8de3a13a4b924a96363aed31200cfce52278ff70cddd117180931323ad
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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