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GESTION JURIDICA Y CONTRATACION

E-| PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION

| 2210112026

| LINA MARIA PINA ACUNA

11.054.682.321

PRESTAR SERVICIOS COMO UNIDAD DE APOYO NORMATIVO A LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE SANTANDER PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES
LEGALES INHERENTES A CADA DIPUTADO 0052-ON.
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ERIODO.CUMPLIDO DE EJECUCION

23/03/2026 AL 22/04/2026

$ 32.000.000

$ 8.000.000

6016836

Marzo 22/04/2026 $400.000 | $512.000 $ 16.800
893 T
Abril 22/04/2026 60;2?36 $ 400.000 $512.000 | P$16.800
/

INFORME DE ACTIVIDADES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Apoyar las actividades
operativas, logisticas,
asistenciales y
similares que deben

Apoyo en la ejecucién
de actividades
operativas, logisticas y
asistenciales de los

h
?} desarrollar los | diputados, incluyendo la
3 diputados que no | gestibn y entrega de
requieran correspondencia en el Registro fotogréfico y
5 1 | profesionalidad y | Area Metropolitana de | recibidos correspondientes a
g aquellas referidas con | Bycaramanga, asi como los documentos.

la entrega de | acompafamiento a la

cofrespondencia  que | agenda  institucional v

nfeces!ten envlgr a privada, garantizando ei

direcciones ubicadas adecuado desarrollo de

en ¢l Area las - actividades

Metropelitana de .

Bucaramanga. misionales.

Redactar y proyectar | Redaccion, proyeccidn y

documentos, revisién de documentos

, | solicitudes o peticiones oficiales, solicitudes y Registro fotografico y

que deba emitir el Jefe
de Unidad o diputado
asignado.

derechos de peticidn, en
apoyo a la gestion del
jefe  de unidad o
diputado asignado,

documentos entregados.
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articulando iNsumMos
derivados del andlisis de
temas de interés
institucional y proyectos
de ordenanza.

Apoyar el comrecto e
idéneo funcionamiento
del archivo que
corresponda al jefe de
la unidad o al diputado
al que estara asignado.

Organizacion,

actualizacion y control
del archivo fisico vy
digital, asegurando Ila
adecuada gestion
documental y el acceso
oportuno a la
informacién relacionada
con procesos
administrativos,

proyectos de ordenanza
¥ actividades
encomendadas.

Registro fotografico

Apoyar al jefe de la
unidad ¢ diputado
asignado  respectivo,
en las sesiones
ordinarias y
extraordinarias que
desarrolle la Duma.

Acompafamiento
técnico y logistico en
sesiones ordinarias vy
extraordinarias de la
Asamblea
Departamental,
participando en la
preparacion de insumos,
seguimiento a debates y
apoyo en el desarrollo
de la agenda legislativa.

Registro fotografico

Atender al publico que
asiste a la oficina del
jefe de unidad o
diputado asignado.

Atencién al puoblico vy
actores institucionales,
brindande  crientacién
oportuna y canalizando
requerimientos, en
articulacion con
reuniones de caracter
departamental y
espacios de
interlocucion  con  la
comunidad,

Registro fotografico
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Elaboracion,

proyeccion y redaccion
de cuestipnarios que
los diputados o jefe de
la unidad de apoyo

realicen a los { N0 se desarrollaron
5 diferentes secretarios, | actividades dentro de

gerentes de las | esta labor

entidaces encomendada.

descentralizadas de la
administracion
departamental y demas
funcionarios del orden
municipal y nacional.

Actualizacién y
administracion de bases
de datocs de lideres

comunitarios del
departamento de
Santander, fortaleciendo
Alimentar fas | |a articulacién territorial y
corespondientes el apoyo a la agenda
bases de datos de los | institucional y

7 lideres comunitarios | comunitaria.

del departamento de Registro fotografico

Santander, de| | Fortalecimiento de las
respective jefe de | actividades propuestas
unidad. dentro de la agenda del

diputado en el desarrollo
de las sesiones de la
Asamblea y de las
actividades
representativas con la
comunidad.,

Manejo responsable y
confidencial de la
durante la vigencia del informacién institucional,
contrato, como garantizando la reserva
g | después de su de los datos‘ccnocidos
extincion, a no difundir, | " Sjercicic  de las

funciones, conforme a

transmitir, revelar a = "
los principios de ética

Comprometerse de
manera expresa, tanio

terceras personas, | - | :
cualquier informacion publica y proteccidén de
de la asambleg | 1@ informacion.
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departamental del
Santander, a la que
fenga acceso como
consecuencia del
desempefioc de su
actividad contractual, ni
utilizar tal informacion
en interés propio o de
sus familiares 0
amiges.

Apoyo integral en las
actividades  asighadas
por el jefe de unidad o
diputado, incluyendo la
Las que de acuerdo a | participacién en equipos
su capacidad y | de estudio, analisis ¥y
5 conocimiento le sea | formulacién de Registro fotografico
asignada por €] jefe de | proyectos de crdenanza,
unidad o diputado | asistencia a reuniones
asignado. de caracter
departamental y
acompafamignto
permanente a la agenda
institucional y privada.

TECERE g o

ANEXQS:

- Registro fotografico.

A R R R,

Se reunieron &l Supervisor y Contratista, con el fin de realizar el pago parcial del presente
Contrato, y el suscrito Supervisor se sirve CERTIFICAR que el Contratista cumplid a
cabalidad con sus obligaciones contractuales, certificando que ha verificado
personalmente su ejecucidn con el informe de actividades y el pago de la seguridad
social,

$32.000.000

$ 8.000.000
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$ 8.000.000

$ 8.000.000

$ 8.000.000

$32.000.000 $32.000.000

DADO EN BUCARAMANGA A LOS VEINTIUN (21) DIAS DEL MES MAYO DE DOS MIL
DIECISEIS (2.028).

[}

\\ Wy Wi NS
MANUELA GUZMAN ALVAREZ LINA MARIA PINA ACUNA
SECRETARIA GENERAL CONTRATISTA

SUPERVISOR
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ANEXO.

REGISTRC FOTOGRAFICO.

CONVOCATORIAS SESION PLENARIA > etaseics o
& £ AnambHis B o WA A S
Tt VEEE, 0%, WL, Joaum, i, o, MM, Ramon, Muneisce, CUIGINA, HURa. Rannel, Latnln, Datty, Dl Disctade, Diaan, tovig, e, Lodln »

HONORADLES XPUTADOS
Iy BUBGS GR2S, T2 Seffvana. flach Toass,

Por dat o ba - H.n.wﬁoﬂwufsmm[mlnkmmaﬂ«izmmmwrmmhmmmmm:

3 MARTES, 22 die oboid e 206 - SEAIGN PLENARLAS R elde de informes de gedtidn v plans de 0ekn; Socrotar det Salud
{Z) Hora: 0500 M,

b Lugan Aol Luis G i

B Moanlland: Fresendial

I Secvetaren o cartenss: Se rogiere b porticlpackin de e fesrmariy da Sa.

& MIERCOLES, Z2 de abril de 2036+ SESHON PLENARIA: Renglddn Oe aformes de pestidn v nlanes de akeibn: Seeretori de Cultwa v Tutrma y Seovtarls e Videnda
P HoraT D900 &M,

o Lugars Augiitorke Luis Garlas Saskn Sarmi dind

§ tdocalidad: Presenchl

B SECrETh N O Cartens: Se requlert [ patTiciatein Ae 1 Secrciors de Cutura y Turlimo y ge s Secrearia de Viviens,

L JUEVES, 29 de sl dc 2026 SESIAN PLERARIA: Otvime imiormes: Rendhddn de brormes e pestin v planes de amker e Hadfend v 5 e P
7 Rora® [9:00 4 k.

Apoyo en la organizacién de la agenda institucional y privada del diputade. Actividad No. 1
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CITACION - COMISION PRIMERA: PRIMER DEBATE « PASIVOS EXIGIBLES, = ol o B
@ o-r-'-wlm: ‘Jlmm.n.u:-rhm':m.vmrum LVILIRLEL SANERHDHN g o @ 6 1
Sefierds! o ’
HONDRABLES DIPUTADOS
Ciudad

Estimaded Diputados, recthan yn cordlal salude,

Por instruceiones del Presidenty de fa (OMISION PRIMERA DE HACIENDA Y CREDITG PUBLICO, H.BY, FRANCESCD JAVIER GONZALEZ, |2 Steratars Gonsesl 5o pormita
comvoraros a Sesldn pour estudie on Primer Dobate de los sigul

prayictos de ord

“POR WEDIO DELA CUAL SEADKIONLK RECURSDE AL SRESUPUESTO GENETAL D8 INGRESOS
¥ GALTOS DEL DE PARTANENTO O SANTAN DER, VICENCIA MIECAL 2024, ESTABLEUIDG
MEDLANTE CROENANZA Mo, 56 D 2005 CORTESMONDIENTE & RECLARSDS DEL BaLarCY
COMPROMENDOS = PASVOS BOCIBLEST

K., CRLANDOD HIRD MATEUS

@ F-CP-07 Formato Informe de Ponencia 2D0 DERATE 00...  20/02/2026 T:48 p. m, Documento de M. X9 KB
F-CP-07 Formato Informe de Ponencia 200 DEBATE O0...  20/02/2026 1:42 p. m. Adobe Acrobat D... 368 KB
&8] F-CP-07 Formato Infarme de Ponencis 009-2026.docx 18/02,/2026 10:33 p. . Documanto de Mi.. 217KE
F-CP-07 Formato Informe de Ponencia D09-2026.pdf 187042026 1033 pom. Adobe Acrobat D, MIKB
@ F-CP-07 Formato Informe de Ponencts 071.docx TBAQR/20R6 Tid3 po . Documento de Mi... 21TKB

Apoyo en [a formulacién, revisién y entrega de informes el primero y segundo debate. Actividad

www.asambleadesantander.gov.co

(O 573242538528 @ Calle 37# 9-38, Garcla Rovira 53] Contacto@asambleadesantander.gov.co

Ei Asambilea de Santander | [O)@Asambleasantander | [ @Asambleastder




GESTION JURIDICA Y CONTRATACION HoohaYi: 1410212023
| Asamblea VERSION: 4 12/02/2026
;+ Departamental
i deSantander | FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES | CODIGO: F-GJC-22
DEL CONTRATO PAGINA: 9de9

Apoyo en la organizacion y disposicion de correspondencia digital y fisica del diputado.
Actividad 3.

1R phonTeos B8 GRDENANTA X

&« - -~ o ‘o Wlshrpalde > 2026 > PROVECTOS DE ORDENANEA FORMULADOS Buacar wt PROYECTCLS DF ORDENAMTAFG 9
G rws . @[ - . T M Owene - S et o sae & Drtien
e . o - it e T e e
) Gaters 10 ) OHOENANGA CTAMPILLAS KS-does JONIOM AT g Denduremirte df Min brabi]
1. & WICTORLA doca MAAMIE AL, Dousnente debdi, oK
> it Dhatin + Brriinal i
S| e DRCENANZA COLEEKS SICENTENARIO.  12AUA3 111 ity Dpturseile: g Min, LikkrE
Tl [Aa] OROEMANZA TAMARDO CAMMHD Gho.  THOIAN AT pm _ Documento de hi. |
B Eacritone X
4 Docarge
T VILLA DE LW T -

ZE PROYECTOS DE CROENANZA FORMULA...  19/03/2026 T1:24 2. m, Carpata de archivos
=& PROYECTOS DE ORDENANZA PONENCIAS  19/03/2026 11:21 & m. Carpetz de archivos

T= AMNALISIS PROVECTOS DE ORDENANZA 19/03/72026 11225, m.  Carpeta de archivos

Apoyo en la entrega de informes, resimenes y conceptos para andlisis y posturas de proyectos de
ordenanza que hacen parte de la comision primera de acuerdo con la asignacion del diputadgc;
formulacion de proyectos de ordenanza de acuerdo con la agenda de intereses del diputado.
Actividad 9.
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