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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Villeta, mayo de 2026 

Señor(a) 

Yomari Samanda Lizarazo García 
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9003949 
Coordinadora Administrativa  
Dependencia Coordinación Administrativa 
Villeta - Cundinamarca 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mayo de 2026 

Referencia:  CO1.PCCNTR.9003949 del año 2026 

July del Pilar Guerrero Herrera, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1072745273, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: a) Un primer pago, correspondiente a los primeros doce (12) días de ejecución del 

mes de enero de 2026, por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE 

($1,442.000). b) Ocho (8) pagos iguales, correspondientes desde el mes de febrero hasta el mes de 

septiembre de 2026, cada uno por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS CINCO MIL  PESOS M/CTE 

($3.605.000). c) Un último pago, correspondiente a dieciocho (18) días del mes de octubre de 2026, por 

valor de DOS MILLONES CIENTO SESENTA Y TRES MIL  PESOS M/CTE ($2.163.000). 

Plazo: 18/09/2026 

Objeto: Prestación de servicios profesionales para apoyar los procesos contractuales y el seguimiento 

de los mismos en el grupo de apoyo administrativo del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial 

Del Sena - Regional Cundinamarca. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 
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Ejecución mensual de actividades 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Apoyar en el desarrollo de 
las etapas precontractual, 
contractual y pos 
contractual de los contratos de 
bienes y servicios y de 
prestación de servicios del 
centro de formación, en las 
plataformas de contratación 
pública designadas 11 GTH-F-
075 V09 para ello. 

1. Se revisaron documentos (Formato de
solicitud de información a proveedores -
Requerimiento – Ficha técnica) para revisión
y aprobación previo a publicar en Secop II la
solicitud de  información a proveedores  par
a el objeto contractual:
a. Contratar el servicio de mantenimiento

preventivo y correctivo, a todo costo, de
los equipos de aire acondicionado
instalados en el Centro de Tecnología del
Diseño y la Productividad Empresarial.

2. Se elaboraron estudios previos, análisis de
sector, y demás documentos los cuales se
remitieron a revisión para:
a. 25-9509-106 Provisión de los servicios

asistenciales médico y de salud para la
atención de emergencias y urgencias
médicas a los aprendices, servidores
públicos, clientes internos y externos en
el Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial.

b. 25-9509-107 Contratar la revisión
energética, en cumplimiento de la
Resolución 40412 de 2024 del Ministerio
de Minas y Energía y del artículo 237 de
la Ley 2294 de 2023.

c. 25-9509-122 Contratar el servicio de
fumigación, control de roedores, plagas
y vectores para el Centro de Desarrollo
Agroindustrial y Empresarial de Villeta y
subsedes adscritas, Regional
Cundinamarca.

3. Se estructuró en plataforma Secop II proceso
mínima cuantía:
a. 25-9509-107 Contratar la revisión

energética, en cumplimiento de la
Resolución 40412 de 2024 del Ministerio
de Minas y Energía y del artículo 237 de
la Ley 2294 de 2023.

La evidencia 
se encuentra 
en correo 
electrónico, 
One Drive y 
Secop II. 
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4. Se realiza evaluación jurídica y se realiza 
consolidación de evaluación de todos los 
componentes en los siguientes procesos: 
a. 25-9509-106 Provisión de los servicios 

asistenciales médico y de salud para la 
atención de emergencias y urgencias 
médicas a los aprendices, servidores 
públicos, clientes internos y externos en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial. 

b. 25-9509-108 Contratar mantenimiento 
para la torre de alturas ubicada en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial Villeta   

2 

Apoyar en el proceso de 
modificaciones contractuales 
en las plataformas de 
contratación pública.  

No se requirió de esta actividad en el presente 
periodo. 

No Aplica. 

3 
Brindar asesoría en el proceso 
de supervisión de contratos de 
bienes y servicios.  

No se requirió de esta actividad en el presente 
periodo. 

No Aplica. 

4 

Realizar la revisión de las 
diferentes actas de liquidación 
de los contratos del centro de 
formación. 

No se requirió de esta actividad en el presente 
periodo. 

No Aplica. 

5 

Realizar asesoría en el proceso 
de modificaciones 
contractuales de contratos de 
bienes y servicios. 

No se requirió de esta actividad en el presente 
periodo. 

No Aplica. 

6 
Hacer seguimiento a la 
formalización de las actas de 
inicio de los contratos. 

No se requirió de esta actividad en el presente 
periodo. No Aplica. 

7 

Elaborar los estudios y análisis 
económicos y/o del mercado 
para la determinación del 
presupuesto oficial de los 
procesos de contratación. 

Se apoyo en la elaboración de análisis 
económicos para la determinación del 
presupuesto oficial de los procesos de 
contratación:   

a. 25-9509-106 Provisión de los servicios 
asistenciales médico y de salud para la 
atención de emergencias y urgencias 
médicas a los aprendices, servidores 
públicos, clientes internos y externos en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial. 

b.  25-9509-107 Contratar la revisión 
energética, en cumplimiento de la 
Resolución 40412 de 2024 del Ministerio 

La evidencia 
se encuentra 
en One Drive 
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de Minas y Energía y del artículo 237 de 
la Ley 2294 de 2023. 

c. 25-9509-122 Contratar el servicio de 
fumigación, control de roedores, plagas y 
vectores para el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial de Villeta y 
subsedes adscritas, Regional 
Cundinamarca 

8 

Apoyar la elaboración de 
informes que solicitan las 
diferentes dependencias y 
órganos de control relacionados 
con la contratación. 

No se requirió de esta actividad en el presente 
periodo. 

No Aplica. 

9 

Apoyar en la proyección de 
respuestas a las PQRS, derechos 
de petición, tutelas, desacatos y 
demás que requiera la 
subdirección de centro y la 
coordinación administrativa. 

No se requirió de esta actividad en el presente 
periodo. 

No Aplica. 

10 

Elaborar una base de datos 
actualizada con toda la 
información referente a los 
contratos de bienes y servicios 
del 
centro de formación. 

Se elabora base de datos actualizada con toda la 
información referente a los contratos de bienes y 
servicios del centro de formación. 

La evidencia 
se encuentra 
en One Drive 
 

11 

Organizar, actualizar y 
mantener en perfecto estado, el 
archivo correspondiente a los 
procesos contractuales de 
adquisición de bienes y 
servicios.  

Se organiza, actualiza y mantiene en perfecto 
estado, el archivo correspondiente a los procesos 
contractuales de adquisición de bienes y 
servicios.  

La evidencia 
se encuentra 
en One Drive 
 

12 
Las demás necesarias para 
el cumplimiento del objeto 
contractual.  

1. Se elabora designación de comité evaluador y 
solicita radicación para los siguientes 
procesos: 
a. 25-9509-106 Provisión de los servicios 

asistenciales médico y de salud para la 
atención de emergencias y urgencias 
médicas a los aprendices, servidores 
públicos, clientes internos y externos en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial. 

b. 25-9509-108 Contratar mantenimiento 
para la torre de alturas ubicada en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial Villeta. 

La evidencia 
se encuentra 
en correo 
electrónico, 
One Drive, 
Teams y 
Secop II. 
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2. Se elaboraron formatos para no limitación a
Mipymes.

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 

2 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9503923361 APORTES EN LINEA referente al MES 

DE ABRIL. 

Cordialmente, 

July del Pilar Guerrero Herrera 
Contratista 
C.C. No. 1.072.745.273

Yomari Samanda Lizarazo García 
Supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.9003949 de 2026 
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Control de Cambios 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud 

de su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual 
se sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para 
el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 
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EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 
MES: MAYO DE 2026 

1. Se elaboran estudios previos y anexos.

2. Se diligencia formato invitación pública.
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3. Se solicita inicio de contratación:

4. Se revisan documentos y requiere ajustes:
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5. Se elabora y solicita radicación de Designación comité evaluador: 
 

 
6. Se elabora y solicita radicación de Designación comité evaluador: 

 
 

 
 

7. Se elaboran estudios previos y anexos. 
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8. Se comunica cronograma a evaluadores:
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9. Se comunica cronograma a evaluadores:

10. Se elabora y solicita firma de formato no limitación Mipymes:
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11. Se elabora y solicita firma de formato no limitación Mipymes:

12. Se solicita inicio contratación:
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13. Se elabora Estudio de mercado:

14. Se remite a comité evaluador Documentos y formatos para evaluación:
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15. Se remite a comité evaluador Documentos y formatos para evaluación:

16. Se remite para aprobación consolidado de Evaluación:
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17. Se remite para verificación aclaración – subsanación de oferta:

18. Se remite para aprobación abogada líder contratación consolidado de Evaluación:
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19. Se remite para firma formato No limitación Mipymes:

20. Se remite para aprobación consolidado de Evaluación – recomendación:
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21.  Se remite documentos para firma: 
 

 
 

22.  Se elaboran y remiten formatos para aprobación de autorización: 
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23. Se remite para aprobación consolidado de Evaluación: 
 

 
 

24. Se remite formato carta de aceptación oferta para firma ordenador del Gasto: 
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25. Se solicita Rp para contrato:  
 

 
 

26. Se elaboran estudios previos y anexos. 
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27. Se remite para aprobación respuesta observación: 
 

 


