
 
  

BITÁCORA DE ACTIVIDADES 

 

PERIODO DE INFORME:  
01/04/2026 AL 30/04/2026  

ADRIANA HERRERA MELO 
51997500  

PERFIL: GESTORA LOCAL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS No: 12983-2025 

OBJETO CONTRACTUAL   

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO GESTOR/A EN LA LOCALIDAD QUE LE SEA ASIGNADA, PARA APOYAR 
EL SEGUIMIENTO Y FORTALECIMIENTO TÉCNICO EN LOS SERVICIOS QUE SE PRESTAN EN EL MARCO DEL 
PROYECTO DE INVERSIÓN 7939 “DESARROLLO DE CAPACIDADES PARA LAS GESTANTES, NIÑAS, NIÑOS, 
ADOLESCENTES Y SUS FAMILIAS, QUE PROMUEVAN SU DESARROLLO INTEGRAL EN BOGOTÁ D.C”.  

UNIDAD OPERATIVA: JINF ARGELIA DIA-

JINF NOCT ARGELIA- JINF DELICIAS- JINF- 
VILLA RICA- JINF-LA UNIDAD- JINF AMAS DE 
CASA JACKELINE- JINF- AFROBOGOTANO- 

JINF- CREADORES DE SUEÑOS- JINF -CIUDAD 
DE BOGOTA- JINF -NOCT CIUDAD DE 

BOGOTA- JINF- CLASS- JINF- JAIRO ANIBAL 
NIÑO 

EJECUCIÓN FÍSICA 

 
 

PAGO No 05 

EJECUCIÓN 
FINANCIERA O 

PRESUPUESTAL 

APOYO A LA 
SUPERVISIÓN 

ASTRID XIMENA 
BECERRA GOMEZ 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO 

  01 02 03 04 05 

  

REUNION DE EQUIPO. 
 
 
 
 
 
 

 FACTURAS SECOP 
EDUCADORAS. 

REVISION FACTURAS 
SECOP RESPONSABLES 

DE SERVICIO 

REVISION 

FACTURAS 

SECOP 

RESPONS

ABLES DE 

SERVICIO 

 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO 
06 07 08 09 10 11 12 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS-

HERRAMIENTA DE 
COBERTURAS- 

REUNION 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES OPERATIVAS-
HERRAMIENTA DE 

COBERTURAS- REUNION 
CON EQUIPO 

TRANSVERSAL 

FERIA IMG PARQUE EL 
TUNAL- REVISION DE 

COBERTURAS- REVISION DE 
INFORMES ENERO Y 

FEBRERO LINA MARCELA 
TRIANA ADMINISTRATIVA 

FERIA IMG PARQUE EL 
TUNAL- REVISION DE 

COBERTURAS 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS-

HERRAMIENTA DE 
COBERTURAS- VISITA A 

JINF- DELICIAS- JINF 
ARGELIA 

 
 

90%

70%



FORTALECIMIENTO 
IMG 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO 

13 14 15 16 17 18 19 

 
 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS- 

HERRAMIENTA DE 
COBERTURAS- VISITA 

A JARDIN INFANTIL 
DELICIAS 

 
 
 
 
 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE UNIDADES 

OPERATIVAS- 
HERRAMIENTA DE 

COBERTURAS- REUNION 
COMITÉ DE SEGUIMIENTO 

SEGUIMIENTO A LA 

OPERACIÓN DE UNIDADES 

OPERATIVAS- 

HERRAMIENTA DE 

COBERTURAS. 

REUNION 21901 
LOUDES -SEGUIMIENTO 

A LA OPERACIÓN DE 
UNIDADES 

OPERATIVAS- 
HERRAMIENTA DE 

COBERTURAS- MESA 
COLIA Y RIAPI -

REUNION GESTORES Y 
REFERENTE 

REUNION 21901 
LOURDES 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS- 

HERRAMIENTA DE 
COBERTURAS- ANALISIS 
DE CASO JAIRO ANIBAL 

NIÑO 

  

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO 

20 21 22 23 24 25 26 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS- 

HERRAMIENTA DE 
COBERTURAS- VISITA 

JINF LUISA DE 
MARILLAC CON 

YINETH GARCIA- 
VISITA JINF JAIRO 

ANIBAL NIÑO REUNION 
VIRTUAL 

ORIENTACIONES 
CONMEMORACION 
DEL BUEN TRATO 

 
 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE UNIDADES 

OPERATIVAS- 
HERRAMIENTA DE 

COBERTURAS 
REUNION TALLER 

ACTUALIZACION DEL 
PROTOCOLO DE 

SITUACIONES- ATIPICAS 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE UNIDADES 

OPERATIVAS- 
HERRAMIENTA DE 

COBERTURAS JINF CIUDAD 
DE BOGOTA- DIA Y NOCHE 

 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS-REVISION 

DE INFORMES IOPS 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES OPERATIVAS 
MESA PVD 

  



 
FIRMA:  
 

ADRIANA HERRERA MELO. 
51997500 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO 

    27 28 29 30    

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS- 

HERRAMIENTA DE 
COBERTURAS- 

VISITAS DE 
SEGUIMIENTO JINF-

NOCT ARGELIA 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE UNIDADES 

OPERATIVAS- 
HERRAMIENTA DE 

COBERTURAS- VISITAS DE 
SEGUIMIENTO JINF-AMAS 

DE CASA- VILLA RICA  
 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES OPERATIVAS- 
JINF DELICIAS 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS- 

HERRAMIENTA DE 
COBERTURAS -
VISITA JINF LA 

UNIDAD 

SEGUIMIENTO A LA 
OPERACIÓN DE 

UNIDADES 
OPERATIVAS- 

HERRAMIENTA DE 
COBERTURAS -VISITA 

JINF -AFRO 

  




