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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
San Gil, Mayo del 2026 

 
 
Señor(a) 
Lady Leonela Ortiz Viviescas 
Supervisor(a) contrato No. CO1.PCCNTR.8861470 
Profesional Grado 2 
Coordinadora Administrativa y Financiera 
San Gil 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mayo del 2026 
 

Referencia: CO1.PCCNTR.8861470 de 2026 
 

Pedro Antonio Arguello Duarte, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1098768305 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Oficina TIC´S, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de Treinta y ocho millones 
doscientos cincuenta mil novecientos treinta y tres pesos m/cte ($38.250.933). Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante 
el mes de enero de 2026 b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2026, por 
valor de Tres millones trecientos treinta y cinco mil cuatrocientos sesenta y siete pesos m/cte ($3.335.467). 
c) un último pago proporcional por los días ejecutados en el mes de diciembre de 2026. 
 
Plazo: 29 de diciembre de 2026. 
 
Objeto: Prestar servicios de apoyo a la gestión, orientados al desarrollo de actividades técnicas y de 
soporte en sitio, así como a la implementación y configuración de soluciones tecnológicas requeridas por 
los usuarios de la entidad. 
 
Ejecución mensual de actividades 
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Resolver incidentes relacionados con 

hardware, software, redes e infraestructura 

tecnológica. 

• Se realiza conexión a 

wifi de instructores, 

funcionarios y 

contratistas. 

Evidencia en foto. 

 
 

2 

Actualizar documentación técnica e 

inventarios de equipos y sistemas. 

• Se realiza inventario 

de equipos nuevos 

recibidos para 

designación a 

biblioteca. 

Evidencia en foto. 

 

Enlace OneDrive: 

Plan Mantenimiento 

3 

Realizar mantenimientos programados. • Se realiza 

Mantenimiento 

preventivo en laptop 

que presenta 

sobrecalentamiento. 

• Se realiza reinstalación 

de OS en laptop 

• Se realizan conceptos 

técnicos de equipos 

destinados para bajas 

por obsolescencia 

programada, debido a 

que han cumplido la 

vida útil. 

Evidencia en foto. 

 

Enlace OneDrive: 

Bajas Sede Principal 

4 

Brindar orientación básica a los usuarios 

sobre el uso adecuado de equipos y 

sistemas. 

• Se realiza instalación 

de equipo nuevo 

ubicado a 

bibliotecaria de la 

sede principal 

Evidencia en foto. 

 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lortizv_sena_edu_co/Documents/AASENA/COORDINACI%C3%93N%20ADMINISTRATIVA/911.%20TIC/2026/PLAN%20DE%20MANTENIMIENTO/SEDE%20PRINCIPAL?csf=1&web=1&e=ozUrVh
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lortizv_sena_edu_co/Documents/AASENA/COORDINACI%C3%93N%20ADMINISTRATIVA/911.%20TIC/2026/BAJAS/SOPORTE%20TIC%20SEDE%20PRINCIPAL?csf=1&web=1&e=6epA0k
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5 

Elaborar informes de los casos atendidos y 

proponer mejoras. 

• Se consolidan 

informes en 

plataforma Planner 

Documento cargado en 

OneDrive. 

 

Enlace OneDrive 

Informes 
 

6 

Apoyar la implementación de nuevos 

servicios o actualizaciones tecnológicas. 

Interactuar con proveedores cuando se 

requiera soporte especializado. 

Para el periodo del 

informe no se 

ejecutaron acciones 

referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

Para el periodo del 

informe no se 

ejecutaron acciones 

referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

7 

Participar en las sesiones de transferencia 

de conocimiento relacionadas con el 

cumplimiento de las obligaciones 

contractuales. 

• Se asiste a 

capacitaciones 

virtuales programadas 

desde Microsoft 

Teams 

 

Evidencia en foto 

 

 

8 

Apoyar en el diagnóstico de necesidades del 

cableado estructurado y de los centros de 

cableado y comunicaciones en las sedes de 

la entidad, conforme al crecimiento y uso de 

los servicios. 

• Se realiza revisión y 

conexión de múltiples 

puntos de internet en 

sede principal 

Evidencia en foto. 

 

 

9 

Colaborar en el seguimiento y control del 

inventario inicial del estado de la 

infraestructura actual, tanto en operación 

como en desuso, para registrar, controlar, 

actualizar, gestionar, depurar y mantener el 

inventario de elementos, dispositivos, 

equipos activos y pasivos, relacionados con 

la conectividad en las sedes (LAN, WLAN, 

Para el periodo del 

informe no se 

ejecutaron acciones 

referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

Para el periodo del 

informe no se 

ejecutaron acciones 

referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lortizv_sena_edu_co/Documents/AASENA/COORDINACI%C3%93N%20ADMINISTRATIVA/911.%20TIC/2026/INFORMES/SEDE%20PRINCIPAL?csf=1&web=1&e=bVQBkb
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lortizv_sena_edu_co/Documents/AASENA/COORDINACI%C3%93N%20ADMINISTRATIVA/911.%20TIC/2026/INFORMES/SEDE%20PRINCIPAL?csf=1&web=1&e=bVQBkb
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Centros de cableado, gabinetes, racks y 

cableado estructurado) 

      
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1     
2     

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (I) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (II) los desplazamientos realizados y (III) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9503201049 de la planilla, Aportes en Línea 
referente al mes de abril del 2026. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
__________________________ 
Pedro Antonio Arguello Duarte 
Contratista 
C.C. No. 1098768305 
 
  
 
_________________________ 
Lady Leonela Ortiz Viviescas 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8861470 de 2026 
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1. Resolver incidentes relacionados con hardware, software, redes e infraestructura 

tecnológica. 

 

• Se realiza conexión a wifi de instructores, funcionarios y contratistas. 

 

 

 
 

2. Actualizar documentación técnica e inventarios de equipos y sistemas. 

 

• Se realiza inventario de equipos nuevos recibidos para designación a biblioteca. 

 

 
 

3. Realizar mantenimientos programados. 

EVIDENCIAS EJECUCION CONTRACTUAL  
MES DE MAYO 2026 

PEDRO ANTONIO ARGUELLO DUARTE 
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8861470 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   
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• Se realiza Mantenimiento preventivo en laptop que presenta sobrecalentamiento. 

 

 
 

• Se realiza reinstalación de OS en laptop 

 

 
 

 
 

• Se realizan conceptos técnicos de equipos destinados para bajas por obsolescencia programada, 

debido a que han cumplido la vida útil. 

 

05/05/2026 
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4. Brindar orientación básica a los usuarios sobre el uso adecuado de equipos y sistemas. 

 
 

 
 

• Se realiza instalación de equipo nuevo ubicado a bibliotecaria de la sede principal.  

20/05/20
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5. Elaborar informes de los casos atendidos y proponer mejoras. 

 

• Se consolidan informes en plataforma Planner. 

 

 
 

6. Participar en las sesiones de transferencia de conocimiento relacionadas con el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 

 

• Se asiste a capacitaciones virtuales programadas desde Microsoft Teams. 

 

21/05/2026 
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7. Apoyar en el diagnóstico de necesidades del cableado estructurado y de los centros de 

cableado y comunicaciones en las sedes de la entidad, conforme al crecimiento y uso de 

los servicios. 

 

• Se realiza revisión y conexión de múltiples puntos de internet en sede principal. 

 

 

 
 

Pedro Antonio Arguello Duarte 
CONTRATISTA C.C.:1098768305 

14/05/2026 
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