
Fecha del 

informe: 
04/05/2026

Correo personal

CD-571-2026
Año del 

contrato:
2026 CDP No.:  1626 RP No.:    42326

4 de 12 Periodo a pagar  Plazo de ejecución
Fecha de 

terminación
31/12/2026

Honorarios Periódico

Valor Inicial: Final

Adición No.

Reducción

Valor Total:

Valor Pagado

Saldo pendiente por ejecutar

PAGO No. 1 PAGO No. 2 PAGO No. 3 PAGO No. 5 PAGO No. 6 PAGO No. 7 PAGO No. 8

3.966.667,00 7.000.000,00 7.000.000,00

PAGO No. 11 PAGO No. 12 PAGO No. 13 PAGO No. 15 PAGO No. 16 PAGO No. 17 PAGO No. 18

Medicina prepagada Dependientes
Interés de 

vivienda

 Cuenta AFC

 (si aplica) 

 Ahorro voluntario 

en pensiones 

(si aplica) 

N.A. SI____   NO__X__ N.A. N.A. N.A.

Ahorros 

Número de Planilla IBC SALUD PENSIÓN ARL
CAJA DE 

COMPENSACIÓN
Factura electrónica

6012588097 $ 2.800.000 $ 350.000 $ 448.000 $ 14.700 N.A. SI____   NO__X__

7.000.000$              Corriente

Abono en cuenta No. Banco Tipo de cuenta

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EVIDENCIAS/PRODUCTOS PRESENTADOS 

(en caso de que aplique, se debe informar el lugar donde reposan las evidencias de las 

actividades, bienes y/o servicios entregados)

Para el último informe de actividades indicar el formato único de inventario documental. 

1. Documento unificado en formato PDF que incluye los correos de soporte de la revisión de 

cuentas.

2. Documento en formato PDF del informe de actividades del contrato CD-1053-2022.

3. Pantallazo de la reunión, en formato PDF.

4. Adjunto base de datos con la información del supervisor y del enlace, en formato XLS.

5. Adjunto justificaciones para la modificación de los contratos, en formato PDF.

6. Adjunto pantallazos unificados de las solicitudes de actualización de documentos, en 

formato PDF.

7. Adjunto certificado de pagos y saldos del contrato CD-1053-2022, en formato PDF.

8. Pantallazo del correo enviado, en formato PDF.

9. Pantallazo del correo enviado, formato PDF.

10. Adjunto justifiación del contrato CD-1053-2022, en formato word.

Evidencias cargadas en SECOP II y expediente ARCA.

1.Se realizó la programación del PAC correspondiente al mes de mayo y su respectivo radicado en ARCA 

bajo el número 41062026E3004422, con fecha del 07/04/2026.

2. Proyectar la programación o actualización del Plan Anual de Adquisiciones - PAA, el Plan 

anual mensualizado de caja – PAC, y presupuestos, de conformidad a las necesidades 

requeridas.

1.Se adjunta la siguiente documentación relacionada con la programación del PAC 

correspondiente al mes de mayo de 2026 – GGD:

- Documento en formato PDF con memorando – Programación PAC mayo 2026 – GGD.

- Documento en formato XLS – PAC mayo 2026 – GGD.

Evidencias cargadas en SECOP II y expediente ARCA.

1. Foto del registro de la reunión, en formato PDF.

2. Pantallazo de la reunión, en formato PDF.

3. Informe de ejecución financiera, en formato word.

Evidencias cargadas en SECOP II y expediente ARCA.

1. Listado de asistencia, en formato PDF.

2. Pantallazo de la reunión, en formato PDF.

Evidencias cargadas en SECOP II y expediente ARCA.

1. Realizar las actividades relacionadas con los procesos contractuales y sus modificaciones 

cuando a ello haya lugar, así como en la revisión y gestión de informes, pagos y ejecución de 

los contratistas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

(Para el cumplimiento de las obligaciones)

1. Se apoyó la revisión de cuentras del mes de abril de los contratos CD-440, CD-442, CD-880, CD-896, CD-

895, CD-443, CD-363, CD-441, CD-258, CD-990, CD-197, CD-445, CD-879, CD-228, CD-320, CD-822, CD-

259, CD-136, CD-823, CD-914 y la creación de las líneas de pago en secop.

2. Se elaboró el informe de pago del contrato CD-1053-2022.

3. Participé en la reunión de seguimiento al Contrato 1053-2022 con el Archivo General de la Nación - 

14/04/2026.

4. Se diligenció la base de datos con la información del supervisor y el enlace de la persona encargada de 

tramitar las cuentas.

5. Se realizaron los ultimos ajustes sobre la justificación para la modificación del contrato de prestación de 

servicios profesionales de los contratos CD-879, CD-363 y CD-441.

6. Realicé solicitud de actualización de documentos a los contratistas Balvina Guerrero, William Baquero, 

Johana Rozo y Manuel Rodriguez.

7. Realicé solicitud de certificado de pagos y saldos del contrato CD-1053-2022.

8. Solicité ampliación de la cobertura de la ARL de la contratista Balvina Guerrero.

9. Solicité ampliación de la cobertura de la ARL de la contratista Johana Paola Rozo.

10. Realicé modificación a la justificación para la modificación del contrato interadministrato CD-1053-2022, el 

cual será radicado tan pronto llegué el certificado de pagos y saldos actualizado.

INFORME DEL CONTRATISTA 

1. Pantallazo de la reunión, en formato PDF.

2. Pantallazo de la reunión, en formato PDF y listado de asistencia, en formato XLS.

3. Pantallazo de la reunión, en formato PDF.

4. Listado de asistencia, en formato PDF.

5. Listado de asistencia, en formato PDF.

Evidencias cargadas en SECOP II y expediente ARCA.

1. Se adjunta pantallazo de la respuesta enviada por correo electrónico, en formato PDF.

Evidencias cargadas en SECOP II y expediente ARCA.

3. Apoyar en la consolidación y elaboración de informes de gestión, reportes de indicadores y 

otros informes que sean requeridos con sus debidos soportes.

4. Apoyar las actividades de seguimiento y control a los planes, programas y proyectos y 

mantener actualizados en todo momento los instrumentos y herramientas de control que sean 

definidos para la consolidación de los datos sobre estos.  

5. Asistir a las reuniones y/o actividades que sean requeridos por el supervisor del contrato y 

que estén relacionados en el marco contractual. 

6. Todas las demás que le sean asignadas por el Supervisor del Contrato y que tengan 

relación con el objeto contractual. 

1. Participe en la reunión de "Facilitadores del Ministerio Primer Encuentro SIG 2026" - 09/04/2026.

2. Participe en la reunión "Socialización de Planes de Mejora, Acciones MIPG Y PAI" - 22/04/2026.

3. Se elaboró el informe de ejecución financiera PAI 2026.

1. Participé en la reunión Mensual Autocontrol - 07/04/2026

2. Participé en la reunión de seguimiento de activididades GGD- 30/04/2026

1. Participé en la reunión "Sistemas de Gestión de Documentos bajo el estándar ISO 30300" - 10/04/2026.

2. Participé en la reunión "Socialización Cierre de Expedientes Contractuales en la Contratación Estatal" - 

21/04/2026.

3. Participé en la reunión "Socialización del cambio en el flujo de revisión del trámite de cuentas de prestación 

de servicios" - 22/04/2026.

4. Participe en la reunión de liquidaciones - 23/04/2026.

5. Participé en la "Capacitación GTH SST" - 27/04/2026

1. Se realizó la revisión de la presentación del profesional del GGD, Manuel Rodríguez “Protocolo para la 

identificación de archivos con contenido relativo a Derechos Humanos (DDHH) y Derecho Internacional 

Humanitario (DIH)”.

BBVA Ahorros 0693000200002714

Beneficios tributarios

VALOR AUTORIZADO A PAGAR:

Aportes a Seguridad 

social

Número de factura

N.A.

 INFORME PERIÓDICO DE SUPERVISIÓN E INFORME DE ACTIVIDADES DEL 

CONTRATISTA (CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN)MINISTERIO DE AMBIENTE Y 

DESARROLLO SOSTENIBLE 

Nombre / Razón Social JUAN FRANCISCO CHAVERRA PALACIOS

Contrato No.

Proceso: Contratación

Vigencia: 21/04/2026Versión: 7

INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

Dependencia: GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

Código: F-A-CTR-55          

Identificación

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 

franciscochp@hotmail.com Celular 31864224221032494570

81.200.000$                                                                                   

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Objeto del contrato

Pago a realizar ABRIL

4-122 Prestar servicios profesionales al Grupo de Gestión Documental para la realización de actividades administrativas y contractuales, realizar seguimiento a la gestión y reportes que deba presentar el Grupo de Gestión Documental, tales como plan de 

acción, plan de riesgos y planes de mejoramiento derivados de la gestión administrativa entre otros. 

348

Fecha de inicio 14/01/2026

INFORMACIÓN EJECUCIÓN USOS CATÁLOGO DE CLASIFICACIÓN PRESUPUESTAL - CCP

USOS OBJETO GASTO CCP

RP 42326 R11-C-3299-0900-28-10101C-3299060-02- A-02-02-02-008-003-09--

VALORDESCRIPCIÓN OBJETO GASTO

TOTAL

OTROS SERVICIOS PROFESIONALES Y TÉCNICOS N.C.P.

-$                                                                                            

-$                                                                                            

-$                                                                                            

7.000.000,00$                                                                        

7.000.000,00$                                                                        

-$                                                                                            

81.200.000$                                                                                   

63.233.333$                                                                                   31%

17.966.667$                                                                                   

VALOR PAGOS REALIZADOS 

PAGO No. 14 PAGO No. 20

Porcentaje de avance

PAGO No. 4 PAGO No. 9 PAGO No. 10

PAGO No. 19

OBSERVACIONES

 

OBSERVACIONES EN MATERIA DE GESTIÓN DOCUMENTAL SOBRE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE ARCHIVOS

En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que se realizó la asignación de los documentos y archivos debidamente organizados e inventariados los documentos y archivos tanto físicos como electrónicos, necesarios para la ejecución de las obligaciones contractuales pactadas, en el formato que 

para el efecto dispone el Grupo de Gestión Documental de la Entidad.

OBSERVACIONES RESPECTO DEL CARGUE DE INFORMES DE SUPERVISIÓN EN SECOP II

En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que se creó el porcentaje de ejecución y se aprobó la línea de pago del informe de supervisión del mes de Marzo de 2026 .

DATOS DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR (según cláusula de supervisión del contrato) NELSON HUMBERTO LEÓN ACUÑA / COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

FECHA MEMORANDO DE DESIGNACIÓN DE SUPERVISIÓN (si aplica)

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR (para efectos de liquidación, en caso de que aplique)

NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR QUE CONOCIÓ DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO (para efectos de liquidación, en 

caso de que aplique)

N.A.

N.A.

N.A.

mailto:franciscochp@hotmail.com
mailto:franciscochp@hotmail.com
mailto:franciscochp@hotmail.com


 INFORME PERIÓDICO DE SUPERVISIÓN E INFORME DE ACTIVIDADES DEL 

CONTRATISTA (CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN)MINISTERIO DE AMBIENTE Y 

DESARROLLO SOSTENIBLE 
Proceso: Contratación

Vigencia: 21/04/2026Versión: 7 Código: F-A-CTR-55          

Cédula de Ciudadanía

Cédula de Extranjería FIRMA CONTRATISTA 

NIT

Otro

En calidad de supervisor del contrato  anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos señalados en el contrato, con todas las obligaciones establecidas. Además, certifico no tiene PQRSD pendientes por gestionar.  

Igualmente certifico que el contratista, dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social integral  (conforme a lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, Decreto 1072 de 2015 y demás normas que regulen la 

materia), que cumplió con el pago de los aportes a seguridad social integral y parafiscales, así como los aportes propios al SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar (cuando corresponda).  

Por lo anterior autorizo el pago señalado en el presente formato, que deberá ser consignado en la cuenta bancaria relacionada anteriormente.

RECIBIDO A SATISFACCIÓN

CARGO:                               COORDINADOR GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE SUPERVISOR:    NELSON HUMBERTO LEÓN ACUÑA

C.C.:                                     79613434    

AUTORIZACIÓN DE PAGO

NOMBRE:   JUAN FRANCISCO CHAVERRA PALACIOS

C.C.:           1032494570

En calidad de supervisor del contrato, se deja constancia que el contratista entrego los documentos y archivos, físicos y electrónicos, debidamente organizados e inventariados en el formato dispuesto por el Grupo de 

Gestión Documental de la Entidad, dicho formato se encuentra anexo a este informe.

OBSERVACIONES ÚLTIMO INFORME DE ACTIVIDADES PACTADO

(Aplica además, para último informe de actividades en caso de cesión o 

terminación anticipada)

FIRMA DEL SUPERVISOR



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1032494570
JUAN FRANCISCO CHAVERRA PALACIOS

QUIBDO CHOCO
B/CASTILLO 9999999

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6012588097 I-INDEPENDIENTES
marzo 2026 marzo 2026

0
2026/04/07 203637052

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 448.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 448.000 $ 0 $ 448.000
SUBTOTALES: $ 448.000 $ 0 $ 448.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 350.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 350.000 $ 0 $ 0 $ 350.000
SUBTOTALES: $ 350.000 $ 0 $ 0 $ 350.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 14.700 $ 14.700 $ 0 $ 0 $ 14.700
SUBTOTALES: $ 14.700 $ 0 $ 0 $ 14.700

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1032494570

CHAVERRA
PALACIOS
JUAN
FRANCISCO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.800.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
2.800.000

$ 448.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 448.000EPS005-
SANITAS
S.A

30 $
2.800.000

$ 350.000 $ 0 $ 350.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
2.800.000

103249457 $ 14.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 812.700

2026/04/22 1:20 PM USUARIO: SOI CC1032494570 1PÁGINA 1 DE
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