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1. INFORMACION PARA TRAMITE DE PAGO 
 
Nombre del Contratista: MARCELA TAMAYO ARANGO 
No. de Cédula del Contratista: 43549300 
No. Contrato: 375 DE 2026 
Expediente del SECOP No. 13003026 
Pago No.  004 
Periodo: ENTRE EL 1 Y 30 DE ABRIL DE 2026 
Entregas NO APLICA 
Clase de Contrato: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES  
Nombre(s) del Supervisor(es) del 
Contrato: 

1 AL 5 DE ABRIL Y DEL 28 AL 30 DE ABRIL CRISTIAN 
BURBANO   

6 AL 27 DE ABRIL JUAN MANUEL GONZALEZ 

COORDINADOR GRUPO DEFENSA JUDICIAL 
Régimen Tributario Responsable de IVA     SI  ___  NO__X_    
Registro Presupuestal No. 41526 
Ciudad donde presta el servicio. MEDELLIN 
 
1.1. SOLICITUDES DE CONTRATISTAS:  
 
No existen solicitudes 
 
1.2. LEGALIZACIÓN DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO  
 
En el periodo citado realizó desplazamientos para el cumplimiento de sus obligaciones:  SI ____  
NO_X__ 
 
En caso afirmativo relacione uno a uno los desplazamientos indicando el número del memorando y/o 
Resolución.  
 
Nota: Tenga en cuenta que no se tramitarán pagos si el contratista tiene gastos de desplazamientos 
pendientes por legalizar dando cumplimiento al instructivo de viáticos que indica que son 5 días una 
vez termine el desplazamiento. 
 

No de Resolución o memorado de autorización 
de gastos de desplazamiento 

Fecha de legalización 

  

1.3. PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES: Relacionar todos los pagos 
de seguridad social efectuados durante la ejecución del contrato por el contratista. 
 

 Valor sin intereses de mora  

Periodo 
pagado 

Ingreso base de 
cotización 

IBC 

Aporte a 
salud 

Aporte a 
pensión 

Aporte a 
ARL 

Aporte a Fondo 
de Solidaridad y 

Subsistencia 

Número de 
planilla (s) 
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Enero de 
2026 

20.000.000 2.500.000 3.400.000 104.400  6001162314 

Febrero de 
2026 

20.000.000 2.500.000 3.400.000 104.400  6002306115 

Marzo de 
2026 

20.000.000 2.500.000 3.400.000 104.400  6008509328 

Abril de 2026 20.000.000 2.500.000 3.400.000 104.400  6013200092 

Totales 80.000.000 10.000.000 13.600.000 417.600   

Nota: Recuerde que es responsabilidad del supervisor validar el cumplimiento del pago de seguridad 
social sobre el 40% del IBC del valor del honorario autorizado dependiendo del mes a cobrar y de la 
modalidad escogida por el contratista de pago de la Seguridad Social.  
 
1.4. EJECUCIÓN PRESUPUESTAL: (Incluir cuantas líneas sea necesario según el número de 
pagos, adiciones y reducciones. 
 

  Funcionamiento Inversión 

Valor Inicial del Contrato $46.260.000 $ 

Valor Adición No. 1 SI APLICA $ $ 

Valor Reducción No.1 SI 
APLICA 

$ $ 

Subtotal $ $ 

A- Valor Total del 
Contrato (Sume 
funcionamiento + 
Inversión) 

$46.260.000 

 

Relación de Pagos funcionamiento inversión 

Pago No. 1 $1.285.000 $ 

Pago No. 2 $7.710.000 $ 

Pago No. 3 7.710.000  

Subtotal $ $ 

B- Total pagos  (Sume 
funcionamiento + 
Inversión) 

$16.705.000 

 
Saldo del contrato: Es igual a A menos B (A – B)  ($29.555.000) 
 
1.5. AUTORIZACIÓN DE PAGO DE PRODUCTOS:  
Los contratos por proyectos de inversión cuando tengan más de un producto dentro de la cadena de valor 
para el mes deberá diligenciar el siguiente cuadro, de lo contrario dejar los campos vacíos no eliminar): 
 

PRODUCTOS DEL PROYECTO DE INVERSIÓN O CADENA DE 
VALOR  

VALOR 

1. $ 

2. $ 

3. $ 
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TOTAL $ 

 
Nota: El supervisor es el único responsable por el valor de los pagos que se autorizan de manera mensual y 
de llevar el control de la ejecución presupuestal del contrato.  
 

Certifico que el contratista cumplió a satisfacción con sus obligaciones contractuales, previa validación 
del cumplimiento del numeral 2 del presente informe, por tanto, se autoriza el pago por la $ 
7.710.000,00  
 
Así mismo deberá incluir lo siguiente:  
 
 Modificaciones Contractuales:    SI ___   NO  _X__      
Señalar si se presentaron modificaciones contractuales como tal o cesiones, suspensiones, adiciones, 
prórrogas dentro del periodo, indicando los datos relevantes de las mismas. 
 
Recomendación. Es importante en el inicio de la ejecución contractual y a su finalización se verifique por 
parte del supervisor la conformación del expediente virtual, la adecuada elaboración y digitalización del Acta 
de Inicio, constatando que la documentación generada durante el mismo conste en su totalidad en caso de 
determinar que hace falta algún documento solicitar su inclusión. 

 

1 AL 5 DE ABRIL Y DEL 28 AL 30 DE ABRIL  

 

CRISTIAN BURBANO 

COORDINADOR GRUPO DEFENSA JUDICIAL 

 

6 AL 27 DE ABRIL  

 

JUAN MANUEL GONZALEZ 

COORDINADOR GRUPO DEFENSA JUDICIAL (E) 

 
 
 

2. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES  
 
2.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATO:  
 
2.1.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATO: Se ha dado cumplimiento a las mismas con la 
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entrega de este informe. 
 
2.1.2 OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATO  

 

1. Ejercer la defensa judicial de la SSPD en el volumen de procesos judiciales, extrajudiciales y 
administrativos que se le asignen, adelantando las acciones necesarias para garantizar la efectiva 
protección de los intereses de la entidad  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Durante el presente período se realizó la vigilancia y seguimiento a los procesos asignados, y se ejerció la 
presentación judicial, validando la información de cada proceso frente a la reportada en Rama Judicial y lupa 
jurídica, permitiendo así la actualización de los procesos a cargo y se realizaron las siguientes actividades de 
los siguientes procesos:  

RAD PROCESO CUP 
(23 dígitos) 

TIPO DE 
DILIGENCIA 

EXP ORFEO 
RADICADO 
ORFEO 

FECHA 
DILIGENCIA y/o 
FECHA DE 
PRESENTACION 
AL DESPACHO 

66001-23-33-000-2022-
00161-00 

AUDIENCIA 
PRUEBAS 

2022132010505107
E 

2026 
5291399842 

27 MARZO 

E-2026-081511 
AUDIENCIA DE 
CONCILIACIÓN 

2026132100400122
E 

2026 
5291443302 

8 ABRIL 

050013333018 
20260003500  

CONTESTACIÓN 
DE DEMANDA 

2026132020300135
E  

2026132147670
1  

8 ABRIL 

050013333002 
20250013600  

CONTESTACIÓN 
DE DEMANDA 

2025132020300338
E  

2026132155523
1 

13 ABRIL 

050013333039 
20250014900 

CONTESTACIÓN 
DE DEMANDA 

2025132020300415
E  

2026 
1321585401  

13 ABRIL 

05001 33 33 004 2025 - 
00021 00  

AUDIENCIA INICIAL 
2025132020300046
E 

2026 
5290647282 

21 ABRIL 

05001-3333-007-2022-
00387-00  

AUDIENCIA INCIAL 
2022132020304548
E 

2026 
5291725092 

22 ABRIL 

E-2026-100779  
AUDIENCIA DE 
CONCILIACION  

2026132100400167
E 

2026 
5291725092 

27 ABRIL 

0500133330372024000
6501 

CONSIDERACIONE
S FRENTE AL 
RECURSO DE 
APELACION  

2024132020301948
E  

2026132182906
1 

28 ABRIL 

 

EVIDENCIA: Anexo # 1. Se adelantan las acciones judiciales y extrajudiciales necesarias para la eficaz defensa 
de los intereses de la Superservicios, incluida la vigilancia y seguimiento a los procesos que le hayan sido 
asignados por parte de la Oficina Asesora Jurídica, como se evidencia en el cuadro anexo Herramienta 
apoderados.  
 
Manifiesto que mi CRONOS se encuentra sin radicados pendientes, para lo cual adjunto el pantallazo en CERO 
como evidencia. 
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Manifiesto que durante el período del informe he desarrollado vigilancia de los procesos asignados y 
expresamente certifico no tener trámites fuera de términos o en riesgo de vencerse. 
 

 

2. Remitir, por correo electrónico o a través del Gestor Documental de la entidad, a la Coordinación 
del Grupo de Defensa Judicial o a quien esta designe, los proyectos de memoriales (demandas, 
recursos, alegatos, entre otros) que deban presentarse ante autoridades administrativas o 
judiciales, realizar los ajustes a que haya lugar y garantizar el cumplimiento oportuno de los 
términos procesales  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Durante este periodo se enviaron para revisión los proyectos que a continuación se relacionan: 
 

RAD PROCESO CUP (23 
dígitos) 

TIPO DE DILIGENCIA EXP ORFEO 
FECHA DE ENVIO 
REVISIÓN 

    
 

EVIDENCIA: SIN EVIDENCIA. No hubo envío de proyectos de alegatos, contestaciones  

 

3. Registrar, diligenciar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Único de Gestión e 
Información Litigiosa del Estado – eKogui – los procesos judiciales a su cargo, así como todas 
las actuaciones procesales que se desarrollen dentro de los mismos  

 
Durante este período se notificaron las siguientes sentencias 
 

PROCESO 23  
DIGITOS 

ID 
EKO
GUI 

RADIC
ADO 
CRON
OS 
SENTE
NCIA 

FECHA 
NOTIFIC
ACION 
SENTEN
CIA 

SENTI
DO 
DEL 
FALLO 

INSTA
NCIA 

FECHA 
ACTUALI
ZACION 
CALIFICA
CION  

ESTAD
O 
EKOG
UI 

EXPEDIENT
E 

0500133330302
021 0000200 
 

2195
490 
 

2026 
529141
5992 
 

07-04-
2026 

FAVOR
ABLE 

PRIME
RA 

10-07-
2026 

ACTIV
O 

2021132610
300059E 
 

660012333000 
20250006200 
 

2647
817 
 

2026 
529165
1852 
 

21-04-
2026 

FAVOR
ABLE 

PRIME
RA 

22-04-
2026 

ACTIV
O 

2025132020
300205E 
 

1300133330022
0190001600 

2034
344 

2026 
52915
00902 
 

13-04-
2026 

FAVOR
ABLE 

SEGU
NDA 

13-04-
2026 

TERMI
NADO 

2019132610
300764E 
 

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 
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Durante este período se realizó la actualización de los movimientos de los procesos asignados en las plataformas 
Themis, Ekogui, en el Sistema de Gestión Documental CRONOS; y Rama Judicial.E-kogui: 

Evidencia:  Anexo No. 1 Archivo de Excel denominado HERRAMIENTA INFORME ACTUALIZACION 
PROCESOS mes de abril de 2026 en donde se incluyeron todos los movimientos que han tenido los procesos 
atendidos y/o asignados en esta mensualidad 

 

4. Calificar, y actualizar el riesgo de los procesos judiciales a su cargo, asignados en la plataforma 
e-Kogui verificando en tal sentido el valor de la provisión contable, los montos de las pretensiones, 
las estimaciones de los años de terminación de los litigios, y demás información que demande la 
plataforma, la Coordinación de Defensa y el ordenador del gasto, en consonancia con lo 
consagrado en el Decreto Ley 1068 de 2015, dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la 
fecha en que se profiera una sentencia judicial, de conformidad con la metodología determinada 
por la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado y la SSPD o con la periodicidad indicada 
por el Coordinador del Grupo de Defensa Judicial  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Durante el presente periodo se desarrolló de manera permanente la actualización en la calificación del 
pasivo 

 
 

Evidencia: Anexo No. 1 Archivo de Excel denominado HERRAMIENTA INFORME ACTUALIZACION 
PROCESOS mes de abril de 2026, incluido cuadro de vigilancia transitoria. 

 

5. Enviar, mediante correo electrónico y a más tardar dentro de los diez (10) días siguientes a la 
ejecutoria de la sentencia judicial, y/o del auto mediante el cual se aprueba la conciliación 
prejudicial, extrajudicial o judicial, o providencia que contenga un crédito, la información necesaria 
para el cumplimiento de las sentencias condenatorias a cargo de la Entidad, incluyendo la 
constancia de ejecutoria  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Durante la presente mensualidad se informó sobre sentencias desfavorables a la entidad para su 
cumplimiento. 

RAD 
PROCESO 
CUP 

EXP 
ORFEO 

RADICADO ORFEO 
SENTENCIA 

FECHA DE 
LA 
SENTENCIA 

FECHA 
EJECUTORIA 
SENTENCIA 

FECHA DE 
ENVIO 

      

Sin Evidencia: no hay sentencias en firme para informar en este periodo 

 

6. Crear y elaborar en e-Kogui las fichas que contienen el estudio de las solicitudes de conciliación 
prejudicial y judicial, de conformidad con los instructivos de la Agencia Nacional de Defensa 
Jurídica del Estado y la metodología adoptada por la SSPD, que son objeto de estudio por parte 
del Comité ́de Conciliación y Defensa Jurídica, dentro del término legalmente establecido y en 
todo caso dentro de los diez (10) siguientes a su asignación a través del aplicativo Cronos  
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Para el periodo se enviaron para estudio las siguientes fichas:  
 

RAD PROCESO CUP (23 dígitos) EXP ORFEO FECHA DE SOLICITUD 

2025132020300415E 2026132100400167E ABRIL 14 

E-2026-147659 2026132100400310E ABRIL 15 

E-2026-097656 2026132100400142E ABRIL 20 

E-2026-111208 2026132100400223E ABRIL 27 

E-2026-186403 2026132100400398E ABRIL 28 
 

- Evidencia:  Anexo # 2. Pdf fichas de conciliación    

 

7. Elaborar, dentro del término de contestación de la demanda, las fichas de estudio de los 
eventuales llamamientos en garantía con fines de repetición en los procesos asignados, para su 
presentación ante el Comité́ de Conciliación de la entidad, así́ como presentar las fichas judiciales 
y los pactos de cumplimiento correspondientes  

Para el periodo se enviaron para estudio las siguientes fichas:  
 

RAD PROCESO CUP (23 dígitos) EXP ORFEO FECHA DE SOLICITUD 

05001333302420260004600 2026132020300256E 29 ABRIL 
 

- Evidencia: Anexo # 3. Pdf fichas llamamientos en garantía   

 

8. Solicitar, dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la asignación del proceso, o dentro del 
término inferior que el mismo exija, los documentos que deban aportarse como prueba en los 
procesos a su cargo  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Para el periodo se requirieron los siguientes Antecedentes Administrativos: 

RAD PROCESO CUP (23 
dígitos) TIPO DE SOLICITUD EXP ORFEO 

FECHA DE SOLICITUD 

5001 33 33 007 2025 00095 00 ANTECEDENTES 2025132020300462E ABRIL 20 
 

Evidencia: anexo # 4. PDF solicitud de antecedentes 

 

9. Mantener actualizadas todas las plataformas de gestión documental y jurídica dispuestas por la 
Oficina Asesora Jurídica [Cronos, eKogui, Themis, entre otras], así́ como las que en el futuro se 
implementen, incorporando en el expediente virtual de cada proceso, todas las piezas procesales 
que lo conformen. Cuando se presenten escritos, deberá́ adjuntarse el documento junto con la 
constancia de recibo y/o radicado ante la autoridad administrativa o el despacho judicial 
competente, así como cumplir con las obligaciones señaladas en el artículo 10 del Decreto 1069 
de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o derogue  
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10. Informar y gestionar los gastos de desplazamiento, si hay lugar a ello, ante la Coordinación del 
Grupo de Defensa Judicial, con una antelación mínima de diez (10) días, so pena de que los 
mismos no sean reconocidos por efecto del trámite presupuestal que debe adelantarse ante la 
Dirección Administrativa, evento en el cual el Contratista los pagará por su cuenta  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

 

Sin Evidencia: 

 

11. Elaborar y entregar los conceptos jurídicos y las respuestas a las consultas relacionadas con los 
asuntos asignados, de acuerdo con el objeto del contrato y los requerimientos de la Oficina 
Asesora Jurídica, así́ como las respuestas a peticiones, requerimientos judiciales y cualquier otro 
documento o estudio jurídico que le sea encomendado  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Durante este periodo NO se requirió conceptos jurídicos y/o consultas respecto a los procesos a su cargo. 

Sin Evidencia: En el periodo objeto de cobro no se solicitaron solitudes de concepto.   

 

12. Entregar mensualmente, junto con el informe de actividades, un informe en Excel que relacione 
los procesos en vigilancia y control, reflejando el desarrollo de la gestión encomendada conforme 
a los parámetros del contrato y a las instrucciones impartidas por el Jefe de la OAJ y el 
Coordinador del Grupo de Defensa. Este informe podrá ́ser ampliado y sustentado verbalmente 
cuando dicha área lo requiera  

 

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Con relación a esta obligación, se adjunta la herramienta l con los procesos a cargo, sobre los cuales se 
está realizando la vigilancia y control.  

Evidencia: Anexo No. 1 Archivo de Excel denominado HERRAMIENTA INFORME ACTUALIZACION 
PROCESOS mes de abril de 2026, incluido cuadro de vigilancia transitoria. 

 

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Durante este período se realizó la actualización de los movimientos de los procesos asignados en las plataformas 
Themis, Ekogui, en el Sistema de Gestión Documental CRONOS; y Rama Judicial.E-kogui: 

Evidencia:  Anexo No. 1 Archivo de Excel denominado HERRAMIENTA INFORME ACTUALIZACION 
PROCESOS mes de abril de 2026, en donde se incluyeron todos los movimientos que han tenido los procesos 
atendidos y/o asignados en esta mensualidad 
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13. Suministrar oportunamente la información requerida por el Jefe de la Oficina Asesora Jurídica y/o 
el Coordinador de Defensa Judicial para la elaboración de informes, seguimiento de indicadores, 
carga de evidencias en plataformas como SIGME y demás reportes solicitados por el supervisor  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

 
-  

Sin Evidencia:  

 

14. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el Jefe de la Oficina Asesora Jurídica y/o el 
supervisor del contrato  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

- PRECOMITE CONCILIACIÓN SESION 7 ABRIL 15 
- PRECOMITE CONCILIACIÓN SESION 8 ABRIL 22 

Evidencia: ANEXO # 5. PDF PANTALLAZOS CONVOCATORIA REUNIONES  

 

15. Las demás que le sean asignadas por la Supervisión, en el marco del objeto contratado  

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

Se desarrollaron las siguientes actividades adicionales: 
 

- SOLICITUD DE PODER 
E-2026-154126 ABRIL 7 
E-2026-100779 ABRIL 17 
2026-186403 ABRIL 29 
 

- ACUSE DE RECIBO PODER 
05001333303920250014900 ABRIL 6 
05001333301820260003500 ABRIL 7 
E-2026-154126 ABRIL 9 
E-2026-100779 ABRIL 21 
 

- AUDIENCIAS Y CONTESTACIONES SSPD ABRIL ABRIL 30 

Evidencia: Anexo #6. Pantallazo correos con actividades adicionales 

 
 
NOTA: De todas las actividades o productos desarrollados o entregados se deberá enunciar el sitio donde se 
encuentra el soporte o evidencia de la actividad realizada (Radicado Orfeo, Link, carpeta, entre otros) 
 
Si durante el periodo no desarrollo la obligación no debe ser retirada sino indicar que no se requirió y en el 
campo de evidencias incluir NA (No Aplica) 
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Evitar incluir enlaces que tengan restricciones de acceso. 
 
2.2 RELACIÓN OBLIGACIÓN APORTES PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL 
  

 Valor sin intereses de mora  

Periodo 
pagado 

Ingreso base de 
cotización 

IBC 

Aporte a 
salud 

Aporte a 
pensión 

Aporte a 
ARL 

Aporte a Fondo 
de Solidaridad y 

Subsistencia 

Número de 
planilla (s) 

Abril de 2026 20.000.000 2.500.000 3.400.000 104.400  6013200092 

 
Nota: Relacione el pago con el cual soporta el mes objeto de pago. 
 
El contratista deberá escoger una de las dos opciones y dejarla plasmada en el informe.  
 
1. La o (el) contratista cumplió con las obligaciones de pago a los sistemas de salud y pensión, de 
conformidad con la Ley 789 de 2002 modificada por la Ley 828 de 2003 y de ARL según la Ley 1562 de 
2012. 
2. El o (la) contratista se acogió al Decreto 1273 de 2018, pagando la seguridad social mes 
vencido. (según aplique) 
 
2.3 ¿EXISTEN ENTREGABLES O PRODUCTOS?: Si __.  No_x_ 
 
Describa el nombre del entregable o producto y donde reposa la evidencia.  
 
2.3.1 ENTREGABLE PRODUCTOS 1: FECHA DE ENTREGA: (cuando aplique) 
 

ENTREGABLE o 
AVANCE  

FECHA DE ENTREGA ESTADO/QUE INCLUYE DESCRIPCIÓN DEL 
ANEXO. 

1    

 
Observaciones: 
 
 
 
 

 
 
Proyectó: Marcela Tamayo Arango – contratista   
Revisó: Janeth Aguirre Franky, Cristian Burbano– Profesionales Especializados Grupo de Defensa Judicial 
de la SSPD 
 


