/

Cuenta de Cobro No. 04
Mayo 21-2026 7

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
EL CERRITO VALLE
NIT. 800.100.5633-5

DEBE A:

/

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
CC. 1.114.828.726 de E| Cerrito — Valle del Cauca

LA SUMA DE:
$2.000.000 /
DOS MILLONES DE PESOS M/ICTE

Cuarta cuota por concepto de: Prestacion de servicios No. MEC-PS-248-1-18.4- /
154-2026 “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

Los cuales seran pagados en la cuenta de ahorros N. 287328959 del Banco de Bogota.

Cordialmente,

oo aferandia oot %.
MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
CC. 1.114.828.726 de El| Cerrito Valle







INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS /
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

PARA: MARTHA LUCIA OROCZCO VARGAS
SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL /
Supervisora

DE: MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA /
C.C.1.114.828.726
Contratista

Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion CONTRATO MEC-PS-
248-1-18.4-154-2026, del 22 de enero del 2026 /

Asunto: Informe de actividades - Cuarta cuota dei Contrato de Prestacion de
Servicios de apoyo a la gestion — CONTRATO MEC-PS- 248-1-18.4-154-2026,
de enero 2026

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”.

Para et cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de apoyo, se ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obligaciones Especificas:

ITEM ACTIVIDADES

Apoyar las actividades de clasificacién, orden, organizacidn, depuracion,

01 foliacion, rotulacién en las series documentales que se producen en las
diferentes unidades administrativas (dependencias), conforme a la norma de
archivo.

02 Apoyar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de
archivo.
Apoyar el levantamiento de! inventario documental en la dependencia que le

03 sea asignada por el supervisor del contrato, de acuerdo con las Tablas de
retencién Documental vigentes en la entidad.







INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

04 Apoyar cuando se requiera la custodia del archivo documental de la
dependencia que le sea asignada por el supervisor del contrato.

05 Las demas que se requieran y estén dentro del giro ordinario del objeto
contractual.

Durante el perfodo a reportar, realicé las siguientes actividades en ia
dependencia de Tesoreria y Archive Central

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

- El contratista apoyo actividades de escaneado, rotulo de carpetas, rotulos de
caja de las resoluciones 2026

- El contratista realizo su respectivo inventario del mes de mayo revisado y
supervisado por blanca Inés Velasquez

- Se custodia las carpetas de resoluciones y decretos afios 2026

-Realizo apoyo en la oficina del despacho con el archivo del afic 2026

REGISTRO FOTOGRAFICO







INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de E! Cerrito (V)

-1 may 2024

Hoda ﬂqQ@¥q lace _Garga.

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.C.C. 1.114.828.726 el cerrito v
Contratista
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$DATOS GENERALES DEL APORTANTE

f

“ identificacian dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono mxoam:_-Mmomwmzb e
i
o PALACIC GARCIA MAYRA ALEJANDRA INDEPENDILNTE PRINCIPAL CR 11 AMUMERD 3 A SURDB | EY, CERRITO-VALE - 3157169844 No
mcb.ﬁom GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
. Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Bance Dias Mora Vator
1 2026-04 2026-04 9503175691 9503175691 1 2026¢05/08 H026/05/ 11 | BANCO DE BOGOTA 3 $544,800

RESUMEN DE PAGO

e

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $700 50 $280,900

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 S783,200 $700 50 $280,900
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $100 50 $9,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 [ 1 $9,200 5100 50 $9.300
CCF {ADMINISTRADORAS: 1} 1 535,100 3100 50 535,200
COMFANDI CCF57 890,303,208 5 1 $35,100 5100 50 £35,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,500 500 S0 $219.400

EMSSANAR E55C18 901,021,565 8 1 $218,900 $500 %0 §219,400

$544,800

Pagina 2 de 2 2026/05/11 09:54 AM
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1:ATOS GENERALES DEL APORTANTE

ﬁ identificacion dv Razon Social n_mlm.m Aportante Sucursal Principal Direccion Liudad-Departamento Telétonn mxo:m;MMmmmz.p &
I
) 1 _;mwm.um;\‘ PALACIO GARCIA MAYRA ALEJANDRA INDEPENDMENTE PRINCIPAL CR 11 A NUMERO 3 A SUR D& | Ei rmmz:,vﬂm\lzlr‘: 3157159849 NG
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periado Clave Tipa Fecha Pago
Pensian Salud Pago Planilla Limite Pago Banco Dias Mora valor
202609 2026-03 9504562912 9504562912 1 202610605 2026/05/11 | BANCO DE BOGOTA o 5543.400

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 S0 $280,200

PORVENIR 230301 800,224,808 & 1 $280,200 50 50 $280,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 59,200 S0 50 $9,200
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 & b $9,200 50 50 $9,200
CCF (ADMINISTRADORAS: 1) t $35,100 50 50 535,100
COMFANDI nn._uuq 890,303,208 5 1 $35,100 50 50 $35,100
EPS {ADMINISTRADORAS: 1) ! 5218,900 50 50 $218,900

EMSSANAR

ESsCi8 901,021,565 & L] 5218,900 50 S0 $218,900

.5543,400

Pagina 2 de 2 2026/05/11 09:55 AM
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Banco de Bogota 6
e REFERENCIA BANCARIA

Bt TdT BEopua

1 BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que MAYRA ALEJANDRA /-
oar ACIO GARCIA. identificado(a) con Cedula de ciudadania numero 1.114.828.726 esta
vineulado(a) con ef BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

~uentas de Ahorros No. 287328959, abierta/o desde el 271412023.

Se expide en Bogota el dia 2 del mes de Enero del afio 2026 con destino a: /
maiejapalacia@gmail.com

Firma Autorizada

UMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE S
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MUNICIPIO DE £L CERRITO VALLE
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT. 800-100-532.5

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
COMUNICACION E INFORMACION

Cdédigo: TS-DE-CI-01

DESPACHO DEL ALCALDE Versién: 0
Fecha de Aprobacion:
OFICIOS 14/03/2019
Péagina 1 de 3

248-6-4-944-2026 /

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

TIPC DE

NUMERO CONTRATO:

CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

MEC-PS-248-1-18.4.154-2026 /

OBJETO CONTRACTUAL: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA
DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

CONTRATISTA:

SUPERVISOR:

CDFP:

RPC:

Objetivo

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

MARTHA LUCIA OROZCO VARGAS 7

N° 92 del 06/01/2026

N° 302 del 23/01/2026

del informe:

E! contratista cumple con las actividades referentes a [a cuarta cuota; /

ITEM

ACTIVIDAD/PRODUCTOQ

AVANCE
TOTAL

SOPORTES DEL AVANCE

01

Apoyar las actividades de
clasificacién, orden,
organizacion, depuracion,
| foliacion, rotutacién en las
series documentales que
se producen en las
. diferentes unidades
" administrativas

' {dependencias),
iconforme a la norma de
archivo.

100%

El contratista apoyo actividades de
escaneado, rotulc de carpetas,
rétulos de caja de las resoluciones
2026

02

Apoyar el levantamiento
de las hojas de control de
cada expediente de
archivo.

100%

Hojas de control de las carpetas de
resoluciones y decretos arfios 2026

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62

Teléfono: (092) 256 5244 l

Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952.

| Cédigo Postal:763520,

ke ek e m mlmmmmibn wanlla msse mnl wnsner alearritnaratlo nov o0







Cédigo: TS-DE-CI-01
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
COMUNICACION E INFORMACION

‘ DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0
MUNIC!PI;“I;JE EI:'CER;ITO VALLE Fecha de AprObaCién:
14/03/2019
AT 2001005335 OFICIOS
Pagina 2 de 3

iApoyar el levantamiento
' del inventario documental
en la dependencia que le
sea asignada por el

El contratista realizo su respectivo
inventario del mes de mayo revisado

03 supervisor del contrato, 100% {// §upervisado por blanca Inés
‘de acuerdo con las Tablas elasquez
de retencién Documental
vigentes en |a entidad.
Apoyar cuando se
requiera la custodia del
archivo documental de la Se custodia las carpetas de
04 |dependencia que le se 100% i
P q a resoluciones y decretos 2026

asignada por el
supervisor del contrato.

}Las demas que se
0 requieran y estén dentro
> del giro ordinario del 0%

objeto contractual.

TOTAL 100%

JUSTIFICACION/OBSERVACION

Durante la prestacion del servicio, el contratista ha cumplido a satisfaccion con las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos que la administraciéon ha hecho a les
servicios prestados.

OTRAS CONSIDERACIONES

Cumple con los documentos requeridos para presentar la cuenta de cobro, presento los
demas requisitos administrativos y legales para el pago de EPS EMSSANAR, ARL
POSITIVA, FONDO DE PENSION PORVENIR, la cual se confirmé por parte del supervisor.

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

| ' - SEGUIMIENTO'FINANCIE! CONTABLE. -

. COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

- Concepto

Concepto Valor (2,':,',‘:}'2:,’ D&:ncn:; A Valor Observaciones

, pagos)
Valor inicial del $8.000000 | CuctaNo- | febrerode | 55000000 | Pagado
contrato

a Cuota No. | Marzo de
Valor Adiciones 0 2 2026 $2.000.000 Pagado
Reajustes (a )

través de Otro si 0 C“°t§ No. Agg'zge $2.000.000 pagado

| se disminuy6 el

_valor del contrato)

' o Cuota No. | Mayo de Pendiente de
Actuahzac#on de 0 4 2026 $2.000.000 pago
precios l J
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i Valor Total del $ 8.000.000
| Contrato
I
! Valor pagado $6.000.000
i Valor causado
| que no se ha $2.000.000
| pagado
Valor total $8.000.000
 ejecutado
+ Valor saldo por $0
‘ejecutar
| Intereses 0
| moratorios J

« Seguimiento de la gestion financiera del contrato, incluyendo el registro presupuestai,
la planeacién de los pagos previstos y la disponibilidad de caja: El contrato se ejecuta
financieramente como se perfecciond, con el Registro Presupuestal y los pagos se
ejecutan de acuerdo con io pactado. '

« Documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a
satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato: El presente informe es
suficiente para efectuar el pago correspondiente; puesto que, se da plena constancia
de las actividades ejecutadas por la contratista segun el objeto y sus especificaciones.

+ Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de pago
y de liquidacion de este: se realizo ajuste al valor del contrato {disminucion), a través de
otrosi.

« Entrega de los anticipos pactados al contratista, y |a adecuada amortizacion de este, en
los términos de la ley y del contrato: N/A

« Actividades adicionales que impliqguen aumento del valor o modificacion del objeto del
contrato cuentan con autorizacion y se encuentran justificados técnica, presupuestal y
juridicamente: N/A

+ Tramites para la liquidacion del contrato y entrega de los documentos soporte que

correspondan para efectuarla: N/A

Costo de actividades por entregables: N/A porque el contrato no contiene entregables

INFORME TECNICO O DE EJECUClOy: N/A

Se ejecutaron actividades en un (100%) del 100% de la totalidad del contrato de acuerdo
con lo programado en el Plan de Trabajo durante el periodo supervisado.

Por lo que se concluye que las obligaciones contractuales, fueron cumplidas a cabalidad y
recibidas a entera satisfaccion por El Municipio de El Cerrito a traves de ia supervision

MA LUCIA OROZCO VARGAS
Secretaria de Desarrollo Institucional

Nombre Cargo Firma
" Proyecté: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista s
" Elaberd: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista sl =
[ Revisé: MARTHA LUCIA OROZCO VARGAS Secretaria de Desarrolio Institucional 'U

"M

SOOI R . jon
.
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CERTIFICACION PARA PAGO

1.CONTRATO
TIPO DE PRESTACION DE No. DE 248-1-18.4-154-2026 del 22 de
CONTRATO: SERVICIOS CONTRATO enero del 2026

OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA, PARA
DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”

2.DATOS
NOMBRE MAYRA ALEJANDRA PALACIO ,
_CONTRATISTA: | GARCIA CEDULA: | 1.114.828.726
NOMBRE .
_ SUPERVISOR MARTHA LUCIA OROZCA VARGAS | CEDULA: | 66.654.496
' VALOR | $8.000.000
| CDP: No 92 DEL 06 DE ENERO DE 2026
| RPC No 302 DEL 23 DE ENERQ DE 2026

3. FORMA DE PAGO PAGO

Conforme a la Clausula tercera del anexo “clausulado del contrato” la forma de pago
es la siguiente: a través de cuatro (4) cuotas, cada una por valor de dos millones de
pesos micte. m/c ($2.000.000), previa presentacion de un informe de actividades
realizadas durante cada periodo de la prestacion del servicio.

i PAGOS
_~  DESCRIPCION VALOR
{ CUOTAN 1 $ 2.000.000
L CUOTAN?2 $ 2.000.000
CUOCTAN 3 $ 2.000.000
CUOTA N4 ULTIMA CUOTA $ 2.000.000

[

1 4.SEGUIMIENTO DE OBLIGACIONES

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social,
salud ocupacional, con pago de la planilia de Seguridad Social No. 9503175691 y 9504562912
| mediante la modalidad de pago 2060 0C028702, T206, 2060 0C028702 T209 periodo de
' cotizacidon ABRIL Y MAYQO de 2026, segun la Clausula octava del contrato y decretos 1273 de
IL23 de Julio de 2018 y 948 de 2018, la ley2015. El contratista a la fecha, no se halla en curso

USRS ——
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en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién para estar contratado.

el Contratista no genera relacién laboral alguna con el Municipio segun el numeral 3 del Articulo
32 de la Ley 80.

5. INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Afiliacion Seguridad Social

CERTIFICADOS DE AFILIACION EPS-AFP-ARL

VALOR CANCELADO $0 DESDE: N/A |HASTA: N/A
SALUD | PENSION ARL FECHA DE PAGO N/A
N/A N/A N/A REVISADO Y APROBADO PARA PAGO sl o

5.1 INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Afiliacion Seguridad Social 9500254269 !
VALOR CANCELADO | $547.400 DESDE: 01/02/2026 HASTA: 28/0212026
SALUD | PENSION ARL FECHA DE PAGO 17/03/2026 |
$220.500 | $282.200 | $9.300 | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO st

5.2 INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Afiliacion Seguridad Social 9501827402
VALOR CANCELADO| $547.400 DESDE: 01/03/2026 HASTA: 31/03/2026 |
SALUD | PENSION ARL FECHA DE PAGO 17/04/2026
$220.500 | $282.200 | $9.300 | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO S

5.3 INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Afiliacién Seguridad Social 9503175691
VALOR CANCELADO | $544.800 DESDE: 01/04/2026 HASTA: 30/04/2026
SALUD | PENSION ARL FECHA DE PAGO 11/05/2026
$220.500 | $282.200 | $9.300 | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO s
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5.4 NFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL ULTIMA CUOTA
! Afiliacion Seguridad Social 9504562912
'VALOR CANCELADO | $543.400 DESDE: 01/05/2026 HASTA:31/05/2026
SALUD | PENSION ARL FECHA DE PAGO 11/05/2026
$220.500 | $282.200 |$9.300 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl
[
'[ 6.DOCUMENTOS ADJUNTOS
'RUT: St
CERTIFICACION: NUMERO DE CUENTA 287328959 DE BANCO DE BOGOTA
| CERTIFICACION NO N/A
[NDECLARANTE: |
' DOCUMENTO: ' EQUIVALENTE A FACTURA (Formato Hacienda)
- DOCUMENTO: PANTALLAZQO DEL SECOP,
i DOCUMENTO: CUENTA DE COBRO O FACTURA ELECTRONICA
DOCUMENTO: PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL Y VOUCHER DE PAGO
DOCUMENTO: ACTA DE FINALIZACION
En calidad de supervisor (a), manifiesto que se esta cumpliendo con el objeto
NOTA: contractual a satisfaccion, por lo cual se considera procedente se realice el
pago o desembolso y se da el visto bueno correspondiente.
N\
FIRMA
SUPERVISOR .
ARVTHA LUCIA OROZCO VARGAS
FECHA [ 21 DE MAYO DEL | FIRMA RECIBIDO:
ENTREGA | 2026
Proyectd: " Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista
“Elabora: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista n
. Reviso: | ‘Martha Lucia Orozco Vargas i Secretaria de Desarrollg Institucional W}TJ

AR AT A
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