
 
 

Distrito de Santiago de Cali, 24 Abril de 2026 
 

VIVIANA RUBIO ÁVILA 
Supervisor 
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento 
Ciudad. 
 

 
Asunto: Informe de gestión – Cuota No. 3 Contrato No. 4125.010.26.1.027-2026 

 
 

CONTRATO   : PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
CONTRATISTA             : KEVIN ALEJANDRO CARVAJAL OLAYA 
IDENTIFICACIÓN  :  1113692123 Exp. PALMIRA (V) 
CÓDIGO DISPONIBILIDAD : No. CDP. 3700028491 - 3700029377 
RESERVA   : No. RPC. 4500409025 - 4500417197 
VALOR DEL CONTRATO : $12.564.000  
DURACIÓN   : HASTA EL 15 DE JUNIO DE 2026 
SUPERVISOR    : VIVIANA RUBIO AVILA   
 
 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el seguimiento de 

la gestión documental en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario 
Interno de Juzgamiento de la Alcaldía del Distrito Especial de Santiago de Cali. 

 
De acuerdo con las obligaciones específicas contenidas en el complemento al 
contrato electrónico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del 
plazo contractual establecido así: 
 
1. Brindar apoyo en la gestión documental del Departamento mediante la 
organización, clasificación, foliación y control de los acervos documentales y 
conservación de los expedientes de archivo. 

1.1 Brindé apoyo en la gestión documental del Departamento Administrativo de 
Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, mediante la organización, 
clasificación y foliación de los documentos, así como el control y conservación 
de los acervos documentales, garantizando la adecuada administración, 
integridad y disponibilidad de estos. 

 

 

 
 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

1.2  Realicé un formato para llevar control físico de los responsables a entregar los 
oficios para la firma en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario 
Interno de Juzgamiento, para así llevar un registro y control físico de los oficios 
correspondientes para la firma de la Directora(a). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

1.3 Aperturé carpeta Auditoría de Control para integrar los documentos 
correspondientes en dicha carpeta en el Departamento Administrativo de Control 
Disciplinario Interno de Juzgamiento, para así llevar un registro y control físico 
de los documentos a ingresar en la carpeta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

Se anexa enlace de las evidencias: 

https://drive.google.com/drive/folders/1nRCjSoPaP5nGaDq1HL_Cnyjld7M6jmnx  

 

2. Apoyar en la actualización de los bienes muebles asignados al Departamento 

2.1 Realicé actualización del inventario físico de bienes muebles en el 
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamientos, 
mediante la verificación física de los elementos, la validación de la información 
existente y la incorporación de ajustes en el registro correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1nRCjSoPaP5nGaDq1HL_Cnyjld7M6jmnx


 
 

 

Se anexa enlace de las evidencias:  

https://drive.google.com/drive/folders/1Lww4QSHmonO2fTzcRoc0kaCAEA095Qnd  

 

 

3. Brindar apoyo en la elaboración de los documentos que requieran la firma del (la) 
Director(a), verificando su correcta presentación y asegurando su adecuada gestión 
documental. 

3.1 Proyecté la respuesta al oficio 202641250100001484 en asunto al Inventario 
Físico de Bienes relacionados con la Cuenta 15 – Corte 31 de marzo de 2026 – 
Almacén 33 (DACDIJ) en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario 
Interno de Juzgamientos, logrando así la satisfactoria elaboración del oficio 
mencionado para su respectivo trámite. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 Elaboré la respuesta a solicitud del Levantamiento físico del inventario de los 
bienes muebles automotores del Distrito Especial de Santiago de Cali en el 

https://drive.google.com/drive/folders/1Lww4QSHmonO2fTzcRoc0kaCAEA095Qnd


 
 

Departamento Administrativo Interno de control Disciplinario interno de 
Juzgamientos, verificando su correcta presentación y asegurando su adecuada 
gestión documental. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

3.3 Coordiné la preparación de los documentos necesarios para la firma de la 
Directora en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de 
Juzgamiento, asegurando su adecuada revisión, correcta presentación y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos para su trámite dentro del proceso 
de gestión documental. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se anexa enlace de las evidencias:  

https://drive.google.com/drive/folders/1qqLL00ZP-6FyO97xdDxzjaQx_MfIKxQE   

 

4. Asistir a mesas de trabajo, reuniones o comités internos, atendiendo las 
sugerencias y requerimientos que el Departamento considere pertinentes para la 
ejecución del objeto contractual. 

4.1 Asistí a la socialización proceso de Elaboración de Tablas de Retención 
Documental, en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de 
Juzgamiento, atendiendo oportunamente la información brindada en la socialización 
que se consideró pertinentes para la adecuada ejecución del objeto contractual. 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1qqLL00ZP-6FyO97xdDxzjaQx_MfIKxQE


 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 Asistí a la Capacitación Gestión Documental Orfeo 2026, en el Departamento 
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, atendiendo 
oportunamente la información brindada en la capacitación que se consideró 
pertinentes para la adecuada ejecución del objeto contractual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se anexa enlace de las evidencias:  

https://drive.google.com/drive/folders/1bF2P4bpRUHUvJp9zhY-hm7SwVxhfHn5V  

https://drive.google.com/drive/folders/1bF2P4bpRUHUvJp9zhY-hm7SwVxhfHn5V


 
 

 

5. Las demás que le sean asignadas por el(la) Director(a) del Departamento 
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento y que tengan relación 
directa con el objeto del contrato. 

 

5.1 Realicé seguimiento al consumo de gasolina del parque automotor 2026, 
mediante el control y verificación de los soportes de abastecimiento de combustible 
de los vehículos oficiales, incluyendo la copia de los comprobantes y su 
organización en archivo físico, garantizando la trazabilidad, integridad y 
disponibilidad de la información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se anexa enlace de las evidencias:  

https://drive.google.com/drive/folders/1ct53R7MY1UctYF3xc9-XCg91yMkk7EM-  

https://drive.google.com/drive/folders/1ct53R7MY1UctYF3xc9-XCg91yMkk7EM-


 
 

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, según lo establecido 
en el contrato de prestación de servicios CLÁUSULA SEXTA, AFILIACIÓN AL 
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al día 
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensión y 
ARL, de acuerdo con las bases de cotización establecidas en las normas vigentes. 

Lo anterior conforme a la siguiente información: 

 

 Información del pago de seguridad social: 

 Obligación  Datos Certificación o Planilla de Pago 

 Sistema de Salud, Sistema de 
Pensiones y   Riesgos Laborales 

 No. Planilla: 1080638264 

 No. PIN Autorización, Referencia, 
Pago: 8824001963 

 Operador: Pagos Simple 

 Fecha de Pago: 2026/04/21 

 Periodo de pago de la seguridad 
social: 2026/04 

 IBC: $1.750.905 

 

Atentamente. 

 

 

Kevin Alejandro Carvajal Olaya  

C/c No 1113692123 de Palmira  

Contratista 

 


