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Mayo de 2026REGIONAL HUILA
CENTRO DE FORMACIÓN AGROINDUSTRIAL-HUILA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 56045-566527ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CARLOS ARTURO YASNO CABRERANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
12.271.721Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
cyasnoc@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0550077200013546

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9118434/2026 Nº Compromiso SIIF 8326 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION DE CARACTER TEMPORAL
PARA LA EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, EN EL CENTRO, PROGRAMA ATENCION VICTIMAS DE
DESPLAZAMIENTO, ESPECIALIDAD AGRICOLA – AGROECOLOGIA.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 18.476.239Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 31.425.397
Nuevo Saldo del Contrato: $ 13.738.742Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 400.000 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.137.497
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.433.597 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 3.433.597,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 36920234 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.137.497,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.800 19.800 Reteica - 8299 0,00 0,350%
$ - 0,00 0,350%
$ 0,00 0,350%-

- 0,350%0,00$

- 0,00 0,350%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.144.000$24.135.685$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.926.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.737.497,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Me permito presentar el informe de actividades del periodo comprendido del  1 al 30 de mayo del 2026 desarrollando las siguientes
Actividades: MULTIPLICACION Y PROPAGACION DE MATERIAL VEGETAL FICHA PENDIENTE EN CARACTERIZAR – VEREDA TERMOFILAS -RIVERA, (48 Horas.)
MULTIPLICACION Y PROPAGACION DE MATERIAL VEGETAL FICHA PENDIENTE EN CARACTERIZAR – VEREDA GUADUALES -RIVERA, (32 Horas.).
ELABORACION DE BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS FICHA Pendiente por caracterizar VEREDA VILU DE YAGUARA HORAS  40
ELABORACION DE BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS FICHA Pendiente por caracterizar TELLO   HORAS  32.
IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA FICHA PROCESO Santa María vereda El Socorro Horas 8 TOTAL DE 200 HORAS

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CARLOS ARTURO YASNO CABRERA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO
TECNICO G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

LINA MARCELA TRUJILLO OSSO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

15/05/26 12:28:02 USUARIO: SIC - C.C. 12271721



Certificación de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-12271721 sucursal 0, canceló los aportes de seguridad social y parafiscales de
la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE

ADMINISTRADORA
Nro.

AFILIADOS
DÍAS

MORA COTIZACIÓN VALOR
TOTALINTERES

Período pensión: 2026-05 25-14 900336004 COLPENSIONES 1 0 303.200 0 303.200

Período salud: 2026-05 EPS005 800251440 SANITAS 1 0 236.900 0 236.900

Planilla Nro.: 36920234 Tipo I 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 19.800 0 19.800

Clase de aportante: I SINCCF 0 SIN CCF 1 0 0 0 0

Fecha transacción: 2026-05-01 PASENA 899999034 SENA 0 0 0 0 0

Banco: BANCO DAVIVIENDA
S.A.

PAICBF 899999239 ICBF 0 0 0 0 0

Transacción: 269588539 PAESAP 899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0

GRAN TOTAL $ 559.900

Página 1   Fecha: 2026-05-01    07:33:55



Pago PSE

Resultado de su transacción

Código único CUS

269588539

Destino de pago

ASOPAGOS

Motivo

Pago de seguridad Social Integrado

Fecha

01/05/2026

Número de aprobación

00588539

Dirección IP

38.199.66.137

Valor transacción

$ 559.900,00

Costo de la transacción

$ 0,00 IVA incluido

Referencia 1

10.10.11.80
Referencia 2

CC
Referencia 3

12271721



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-16-9:01 a. m.

36-02-00-041-
911610

MHcargote CRISTIAN DAVID ARGOTE PINTODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 40626 Fecha Solicitud 2026-04-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-911610  CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-
HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-14 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4526 Dependencia Solicitante 911610 CENTRO DE FORMACIÓN AGROINDUSTRIAL-HUILA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-16-9:01 a. m.

36-02-00-041-
911610

MHcargote CRISTIAN DAVID ARGOTE PINTODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

CARLOS ARTURO 
YASNO CABRERA CC:  12271721 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-21 2026-04-21 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / RIVERA 0 No 0

2026-04-22 2026-04-22 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / RIVERA 0 No 0

2026-04-23 2026-04-23 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / YAGUARA 0 No 0

2026-04-27 2026-04-27 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / ALGECIRAS 0 No 0

2026-04-28 2026-04-28 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / RIVERA 0 No 0

2026-04-29 2026-04-29 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / RIVERA 0 No 0

0 4.737.497,00 0,00 0,00 400.000,00 400.000,00

EJECUTAR ACCIONES DE 
FORMACION PROFESIONAL E 
INTEGRAL POBLACION VICTIMAS 
DEL DESPLAZAMIENTO EN EL MES 
DE ABRIL DE 2026

2 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-16-9:01 a. m.

36-02-00-041-
911610

MHcargote CRISTIAN DAVID ARGOTE PINTODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2026-04-30 2026-04-30 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / YAGUARA 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 0,00 400.000,00 400.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL E INTEGRAL POBLACION VICTIMAS DEL DESPLAZAMIENTO EN EL MES DE ABRIL DE 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 36302347 Nombre: MARLENY  SUAREZ BURGOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL - HUILA

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISSON POLANIA MOGOLLON Fecha Verificación: 14/04/2026 16:08:07
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Firmado 
digitalmente por 
Marleny Suarez 
Burgos



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 12271721

No. 
C01 

PCCNTR9118
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
27 8 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

21 4 2026 30 4 2026

TARIFA (A-

B-C)

MUNICIPIO 

O CIUDAD
RUTA SALIDA LLEGADA DIAS

GASTO DE 

VIAJE 

ACTUALIZAD

TOTAL GASTO DE 

VIAJE 

(MANUTENCION)

GASTOS DE 

TRANSPORT

E

GASTOS DE 

VIAJE 

(OTROS

TOTAL ANTICIPO 

A PAGAR

C Rivera 
Campoalegre -

Rivera(Afueras de Rivera) - 

Campoalegre

21/04/2026 21/04/2026 0,5 0 0 20.000 0 20.000 

C Rivera
Campoalegre -Rivera  

(Barrio afueras de Rivera) - 

Campoalegre

22/04/2026 22/04/2026 0,5 0 0 20.000 0 20.000 

C Yaguara
Campoalegre -Yaguara 

(Vereda Vilu) - 

Campoalegre

23/04/2026 23/04/2026 0,5 0 0 104.000 0 104.000 

C Aleciras 
Campoalegre -

Algeciras(Vereda Bella 

Vista) - Campoalegre

27/04/2026 27/04/2026 0,5 0 0 112.000 0 112.000 

C Rivera 
Campoalegre -

Rivera(Afueras de Rivera) - 

Campoalegre

28/04/2026 28/04/2026 0,5 0 0 20.000 0 20.000 

C Rivera
Campoalegre -Rivera  

(Barrio afueras de Rivera) - 

Campoalegre

29/04/2026 29/04/2026 0,5 0 0 20.000 0 20.000 

C Yaguara
Campoalegre -Yaguara 

(Vereda Vilu de Yaguara) - 

Campoalegre

30/04/2026 30/04/2026 0,5 0 0 104.000 0 104.000 

TOTAL           400.000 -   400.000 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA

Pública Clasificada

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y elSistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

IDENTIFICACIÓN:

RUTA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Pública  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la 

Movilización)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

OBJETO CONTRACTUAL:

CONTRATO

CARLOS ARTURO  YASNO CABRERA

NOMBRES Y APELLIDOS

10/04/2026

MARLENY SUAREZ BURGOS SUBDIRECTORA DE CENTRO ENCARGADA

Centro de Formación Agroindustrial

Prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal para la ejecución de la Formación Profesional 

Integral, en el Centro de Formación Agroindustrial del Sena Regional Huila, en el Programa Atención Víctimas de Desplazamiento, 

ESPECIALIDAD AGRICOLA - AGROECOLOGIA y las afines al perfil del contratista.

PROCESO

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se 

autorice por escrito su movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.
3

2

1

Acompañar a la población campesina; en la planificación de mejoras de producción familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia 

con el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular - CampeSENA

EJECUTAR ACCIONES DE FORMACIÓN PROFESIONAL E INTEGRAL POBLACION VICTIMAS DEL DESPLAZAMIENTO EN EL MES DE ABRIL 

DE 2026 

Centro de Formación Agroindustrial

HUILA

Pública Reservada

NOMBRE DEL FORMATO 

GESTIÓN CONTRACTUAL

SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO COORDINADORA ACADEMICA 

HUILA

HUILA
SENA

x



21 4 2026

HORA: 11 AM

HORA: 12 M

HORA: 14:/PM

HORA: 16/ PM

HORA: 17 PM-19/PM

22 4 2026

HORA: 11 AM

HORA: 12 M

HORA: 14:/PM

HORA: 16/ PM

HORA: 17 PM-19/PM

23 4 2026

HORA: 11 AM

HORA: 12 M

HORA: 14:/PM

HORA: 16/ PM

HORA: 17 PM-19/PM

27 4 2026

HORA: 6:30 AM

HORA: 7:30 AM

HORA: 10:30/AM

HORA: 11/PM

HORA: 2:30/PM

28 4 2026

HORA: 11 AM

HORA: 12 M

HORA: 14:/PM

HORA: 16/ PM

HORA: 17 PM-19/PM

29 4 2026

HORA: 11 AM

HORA: 12 M

HORA: 14:/PM

HORA: 16/ PM

HORA: 17 PM-19/PM

30 4 2026

Campoalegre- Yaguara (Vereda Vilu )

insumos y recursos

conceptos y tipos 

caracteristicas 

Dia 7

Observaciones

Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Campoalegre- Rivera 

Terrestre

instructor vive en neiva 

Desplazamiento ruta de ida:

Observaciones

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

fichas tecnicas y  aplicación

produccion, conceptos tipos y caracteristicas 

Rivera-CampoalegreDesplazamiento ruta de regreso:

8

Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Normatividad vigente,conocerla normatividad vigente

areas de produccion, preparar areas para la produccion.

realizar la programaciopn de la produccion

alistar insumos y recursos para la produccion

caracteristicas de la produccion del cultivo

Rivera-Campoalegre

instructor vive en neiva 

Terrestre

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso:

instructor vive en neiva 

Materiales e insumos para biofertilizantes, argumentar recursos necesarios para la elaboracion de biofertilizantes liquidos

conceptos caracteristicas, dosificacion, aplicación , vertimentos

caracteristicas y propiedades,rotulado,principios y registros

proveedores identificar los tipos de agricultores y tipos de cultivos

Disponibilidad, definir los tipos de abonos liquidos fermentados y elaboracion del EM

Desplazamiento ruta de ida:
Campoalegre-  Rivera 

Dia 6

Observaciones

Desplazamiento ruta de ida:
Campoalegre-  Algeciras (Vereda Bella Vista )

Vereda Bella Vista-Algeciras-Campoalegre

Terrestre

Dia 5

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

condiciones de señalizacion  y diferenciacion

Campoalegre- Yaguara (Vereda  Vilu )
Desplazamiento ruta de ida:

Vereda  Vilu -Yaguara-  Campoalegre

Terrestre

instructor vive en neiva 

Normatividad vigente, ambiental

seguridad, salud ocupacional

Buenas practicas agricolas

Caracteristicas e importancia

informes, conceptos  y tipos 

Rivera -Campoalegre

Terrestre

instructor vive en neiva 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

instructor vive en neiva 

Desplazamiento ruta de ida:
Campoalegre- Rivera 

Terrestre

Terrestre

Terrestre

Dia 2

Dia 3

Desplazamiento ruta de ida:
Campoalegre-  Rivera 

Rivera - Campoalegre

produccion de Material Vegetal, alistar insumos para la produccion

programacion de la produccion de material vegetal según los pedidos soliciados por zonas 

caracteristicas del material a utilizar según norma tecnica y necesidades de la zona

conceptos y tipos de clones a producir según la agroecologia de la zona 

programacion de la produccion del material vegetal según los pedidos solicitados por zonas 

Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

AGENDA 

Dia 1

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso:

Observaciones

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso:

Observaciones

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso:

normativa vigente y conceptos

tipos, caracteristicas y aplicación

caracteristicas 

area de produccion, definicion y tipos



HORA: 11 AM

HORA: 12 M

HORA: 14:/PM

HORA: 16/ PM

HORA: 17 PM-19/PM

Vereda Vilu-Yaguara-Campoalegre

Terrestre

instructor vive en neiva 

analisis de suelos

biologicas

muestreo

suelos , propiedades quimicas

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

fisicas 

Observaciones

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso:



 Nombres y Apellidos: CARLOS ARTURO YASNO 

CABRERA

4526
cuenta Ahorro 772-000-13546 DAVIVIENDA

coordinacion Academica
$ 4.737.497

  Observaciones:
CDP

Cargo: Coordinadora academica Cargo: Contratista

 Nombres y Apellidos: SONIA  PATRICIA GOMEZ TAMAYO

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $ 0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:  

 Nombres y Apellidos: Marleny Suarez Burgos

Cargo: Subdirectora ( E ) de centro de formacion

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    $ 0

Cuenta Bancaria 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $ 0

Valor Honorarios mensual
Área u oficina

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  Firmado 

digitalment

e por 

Marleny 

Suarez 

Burgos
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  Campoalegre, 1 de mayo 2026 

PRESENTADO A:    Lina Marcela Trujillo Osso 
        Subdirectora de Centro ( E ) 

Abril 0V 40626 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
21/04/2026 

22/04/2026 

23/04/2026 

27/04/2026 

28/04/2026 

29/04/2026 

30/04/2026 

21/04/2026 

22/04/2026 

23/04/2026 

27/04/2026 

28/04/2026 

29/04/2026 

30/04/2026 

Campoalegre- Rivera (afueras de Rivera) - 

Campoalegre 

Campoalegre - Rivera (Vereda afueras de Rivera) - 

Campoalegre   

Campoalegre - Yaguará –(vereda Vilu) Campoalegre,  

Campoalegre – Algeciras – (Bellavista) Campoalegre  

Campoalegre - Rivera (Vereda Afueras de Rivera) 

Campoalegre   

Campoalegre-   Rivera – (Vereda Afueras de Rivera) 

Campoalegre 

Campoalegre - Yaguará (Vereda vilu) - Campoalegre   

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Prestar servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal para la 
ejecución de la formación profesional integral, en el centro de formación agroindustrial del SENA Regional Huila, en el 
Programa Atención a Víctimas de desplazamiento en la Especialidad Agrícola, Agroecológica y las afines al perfil del 
contratista en el mes de abril de 2026  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

FECHA LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

No. FICHA DE 
FORMACION 

ACTIVIDAD DESARROLLADA 

21/04/2026  
Rivera proceso 

Desplazamientos Campoalegre-Rivera Vereda Afueras de Rivera 
Campoalegre. Impartir formación Preparar herramientas e insumos 
con base en métodos de siembra y condiciones edafoclimáticas de 
la zona. 

22/04/2026 Rivera proceso 
Desplazamientos Campoalegre- Rivera (Vereda Afueras de Rivera)-
Campoalegre. Impartir Formación Complementaria en preparar 
áreas según condiciones técnicas y normativa vigente. 

23/04/2026 Yaguará proceso 

Desplazamientos Campoalegre- Yaguará (Vereda Vilu) -

Campoalegre Impartir Formación Complementaria en. 
Elaboración de biopreparados líquidos con criterios técnicos 
de la especie y normativa vigente 
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27/04/2026 Algeciras proceso 
Desplazamientos Campoalegre-Algeciras Bellavista Campoalegre. 
Impartir formación elaboración de biopreparados líquidos 

28/04/2026 Rivera proceso 
Desplazamientos Campoalegre- Rivera (Vereda Afueras de Rivera)-
Campoalegre. Impartir. Producir material vegetal con criterios 
técnicos de la especie y normativa vigente 

29/04/2026 Rivera proceso 
Desplazamientos Campoalegre-Rivera Vereda Afueras de Rivera 
Campoalegre. Impartir formación Mantener el cultivo de acuerdo 
con criterios técnicos y normativa ambiental. 

30/04/2026 Yaguará proceso 

Desplazamientos Campoalegre- Yaguará (Vereda Vilu)-
Campoalegre - Impartir formación   Impartir Formación 
Complementaria en efectuar correctivos en la producción y/o 
eliminación de material vegetal cumpliendo procedimientos 
técnicos  

RESULTADOS: 

 
 

1. PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA: FICHA PROCESO - 
MUNICIPIO DE RIVERA VEREDA TERMOPILAS 

 
RAP 1:01 preparar áreas para la producción de material vegetal según condiciones técnicas y normativa vigente. 
 
RAP 2: 02     producir material vegetal con criterios técnicos de la especie y normativa vigente. 
 
RAP 3: 03.    Efectuar correctivos en la producción Y/o eliminación de material vegetal cumpliendo procedimientos 
técnicos.  
 
RAP 4:04. Realizar la inspección del proceso de producción de material vegetal   conforme a procedimientos 
técnicos y normativa vigente. 
 
 
 
 

2. PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA: FICHA proceso - 
MUNICIPIO DE RIVERA CP GUADUALES 

 
 
RAP 1: 01 preparar áreas para la producción de material vegetal según condiciones técnicas y normativa vigente. 
 
. RAP 2:02. producir material vegetal con criterios técnicos de la especie y normativa vigente. 
 
RAP 3. 03 efectuar correctivos en la producción Y/o eliminación de material vegetal cumpliendo procedimientos 
técnicos.  
RAP: 4 04 Realizar la inspección del proceso de producción de material vegetal   conforme a procedimientos 
técnicos y normativa vigente 
 
 

3. ELABORACION DE BIOPREPARADOS LIQUIDOS: FICHA PROCESO MUNCIPIO ALGECIRAS 
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RAP 1: 270 40111201 Mezclar materiales e insumos para la elaboración de biopreparados líquidos según protocolo 
establecido 
 
RAP 2: 27040111202 producir biopreparados líquidos según protocolo seleccionado  
 
RAP 3: 27040111203.  Documentar proceso de elaboración de biopreparados líquidos según procedimiento 
establecido 
 

4. ELABORACION DE BIOPREPARADOS LIQUIDOS: FICHA PROCESO MUNCIPIO YAGUARA 
 
RAP 1: 270 40111201 Mezclar materiales e insumos para la elaboración de biopreparados líquidos según protocolo 
establecido 
 
RAP 2: 27040111202 producir biopreparados líquidos según protocolo seleccionado  
 
RAP 3: 27040111203.  Documentar proceso de elaboración de biopreparados líquidos según procedimiento 
establecido 
 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en 
este Informe 

1. Nota: Gastos de desplazamiento: 
2. Registro fotográfico (Ver anexo).  

Tari
fa 
a-

b-c 
Municipi

o o 
ciudad 

Ruta Salida  Llegada 
Dí
as  

Gasto
s de 
viaje 

actual
izados 

Total, 
gastos 

de 
viaje 

manut
enció

n 

Gastos 
de 

Transpor
te 

Gastos 
de viaje 

otros 
Gastos 

c Rivera 

Campoalegre
-Rivera 

(afueras de 
Rivera) 

Campoalegre 21/04/2026 21/04/2026 0.5 0 0 20000 20000 

c Rivera 

Campoalegre
-Rivera 

(afueras de 
rivera) 

Campoalegre 22/04/2026 22/04/2026 0.5 0 0 20000 20000 

c Yaguará  

Campoalegre
-Algeciras 

(Vereda Bella 
Vista) 

Campoalegre 23/04/2026 23/04/2026 0.5 0 0 104000 104000 

c Algeciras  

Campoalegre
-Algeciras 

(Vereda Bella 27/04/2026 27/04/2026 0.5 0 0 112000 112000 
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Vista) 
Campoalegre 

c Rivera 

Campoalegre
- Rivera 
(Vereda 

Afueras de 
Rivera) 

Campoalegre 28/04/2026 28/04/2026 0.5 0 0 20000 20000 

c Rivera  

Campoalegre
-Rivera 

(Afueras de 
Rivera) 

Campoalegre 29/04/2026 29/04/2026 0.5 0 0 20000 20000 

c Yaguará 

Campoalegre
- Yaguará 

(Vereda Vilu) 
Campoalegre 30/04/2026 30/04/2026 0.5 0 0 104000 104000 

          
            TOTA   400.000 400.000 

  
 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1 Impartir formación en la 

dependencia Víctimas del 
conflicto Complementaria en 
Técnicas para el Establecimiento y 
manejo de la Agricultura Urbana- 
Propagar material vegetal según 
procedimientos y normativa. 

Aprendices- Instructor abril  

2. Dar continuidad a los procesos 
formativos, de manera puntual y 
presencial. 

Aprendices- Instructor abril 

3. Desarrollar el componente 
práctico de cada una de las 
actividades propuestas 

Aprendices- Instructor abril 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se asume con responsabilidad de parte de los aprendices las estrategias para el desarrollo del programa de 

formación- clases teóricas, prácticos, talleres. 
2. Se desarrolla el componente de formación Complementaria y actividades propuestas en Técnicas para el 

Elaboración de biopreparados líquidos y Propagar material vegetal según procedimientos y normativa 
3. Se realizaron todos los desplazamientos, cumpliendo con el objetivo de los procesos formativos 
4. Se distribuyeron los compromisos y funciones que corresponden a los resultados de aprendizaje por 

competencias. 

DATOS DEL CONTRATISTA 



GTH-F-087 V.02 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Carlos Arturo Yasno Cabrera 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica ( E ) Sonia Patricia gomez 
Tamayo

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 abril 2026 Se realizan modificaciones de imagen institucional y 
generalidades 

ANEXO 2 REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 fichas proceso Multiplicacion y propagacion de material vegetal Rivera vereda termofilas 

21 de abril 2026 Y 22 de abril 2026 

PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA: FICHA proceso MUNICIPIO DE 
RIVERA VEREDA CP GUADUALES 

21 de abril 2026 Y 22 de abril 2026 

PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA: FICHA proceso MUNICIPIO DE 
RIVERA VEREDA CP GUADUALES y VEREDA TERMOPILAS 



GTH-F-087 V.02 

PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA: FICHA 3443973 MUNICIPIO DE 
ALGECIRAS VEREDA BELLA VISTA 
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28 y 29 de abril del 2026 

Elaboración de biopreparados líquidos Ficha en proceso 23 y 30 de abril 2026 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
21/4/2026 20000

22/4/2026 20.000

23/4/2026 104.000

27/4/2026 112.000

28/4/2026 20000

29/4/2026 20000

30/4/2026 104.000

0

400000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

CARLOS ARTURO YASNO CABRERA Sonia Patricia Gomez Tamayo LINA MARCELA TRUJILLO OSSO

CO1.PCCNTR.9118434 del año 2026 COORDINADORA ACADÉMICA Subdirectora ( E )

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Campoalegre -  Rivera(Vereda Afueras de Rivera)-Campoalegre  Moto

Campoalegre - Yaguara(Vereda Vilu) - Campoalegre  Moto

Campoalegre -  Yaguara (Vereda Vilu)-Campoalegre  Moto

Campoalegre -  Algeciras (Vereda Bella vista )-Campoalegre  Moto

Campoalegre - Rivera(Vereda afueras de Rivera) - Campoalegre  Moto

En desarrollo de la comisión No. _40626__durante los días (21,22,23,27,28,29,30), del mes de Abril_de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Campoalegre -  Rivera (Afueras de Rivera)-Campoalegre  Moto

Campoalegre - Rivera(Vereda Afueras de Rivera) - Campoalegre  Moto

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARLOS ARTURO YASNO CABRERA Código Centro: 911610

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12271721 Fecha de elaboración: 1/05/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Campoalegre 01/05/2026 Código Regional : 41

 

Firmado 
digitalmente por Lina 
Marcela Trujillo Osso



 


