
Bogotá D.C, mayo de 2026 
 

 
Doctor 
DEIBY MAURICIO OCHOA PINEDA 
Personero delegado para la Familia y Sujetos de Especial Protección Constitucional. 
Supervisor 

 

 
Asunto: Informe No 3 de actividades Contrato No. 0297-2026 Periodo 

comprendido del 1 de abril al 30 de abril de 2026. 

 
En condición de contratista presento informe mensual de actividades, de acuerdo con las obligaciones 
específicas y generales del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personería de Bogotá, así: 

 
Objeto: Prestación De Servicios Profesionales Para Apoyar Desde La Misionalidad Del Ministerio  
Público Y La Función Pública Con Sus Correspondientes Delegadas, En La Orientación, Atención Y  

Asistencia De Las Peticiones Realizadas Por Los Ciudadanos A Través De Los Diferentes Canales 
De Comunicación.  
 

 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES SOPORTES 

1. Brindar apoyo profesional en la 

formulación de orientaciones 

generales para la atención a 

personas usuarias de la 

personería de Bogotá D.C., a 

través de los distintos canales 

institucionales, conforme a los 

lineamientos normativos vigentes 

y al objeto contractual. 

Actividad 1: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:06-04-2026 

Descripción: Se elaboran 4 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 2: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:10-04-2026 
Descripción: Se elaboran 2 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 3: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:13-04-2026 
Descripción: Se elaboran 3 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 4: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:14-04-2026 
Descripción: Se elaboran 3 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 5: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:15-04-2026 

Descripción: Se elaboran 6 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 6: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:16-04-2026 

Descripción: Se elaboran 2 
sinproc de orientación al 
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ciudadano. 
 
Actividad 7: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:17-04-2026 
Descripción: Se elaboran 3 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 8: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:22-04-2026 

Descripción: Se elaboran 5 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 9: Realización de 
orientaciones. 
Fecha:27-04-2026 

Descripción: Se elaboran 4 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 10: Realización 
de orientaciones. 
Fecha:28-04-2026 

Descripción: Se elaboran 2 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
 
Actividad 11: Realización 
de orientaciones. 
Fecha:29-04-2026 

Descripción: Se elaboran 1 
sinproc de orientación al 
ciudadano. 
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2. Desarrollar actividades de carácter 

profesional orientadas a apoyar el 

cumplimiento de los objetivos 

asignadas a la delegada 

correspondiente, mediante la 

generación de análisis, 

orientaciones o productos que 

contribuyan a la asistencia 

institucional a las personas del 

distrito capital. 

Actividad 1: Realización 
sinproc asistencial. 
Fecha:01-04-2026 

Descripción: Se elaboran 18 
sinproc de asistencia al 
ciudadano dada la ley 1996 del 
2019. 
 
Actividad 2: Realización sinproc 
asistencial. 
Fecha:06-04-2026 
Descripción: Se elaboran 6 
sinproc de asistencia al 
ciudadano dada la ley 1996 del 
2019. 
 
Actividad 3: Realización sinproc 
asistencial. 
Fecha:10-04-2026 
Descripción: Se elaboran 20 
sinproc de asistencia al 
ciudadano dada la ley 1996 del 
2019. 
 
Actividad 4: Realización sinproc 
asistencial. 
Fecha:17-04-2026 

Descripción: Se elaboran 24 
sinproc de asistencia al 
ciudadano dada la ley 1996 del 
2019. 
 
Actividad 5: Realización sinproc 
asistencial. 
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Fecha:24-04-2026 
Descripción: Se elaboran 23 
sinproc de asistencia al 
ciudadano dada la ley 1996 del 
2019. 
 

 

3. Prestar apoyo en el diseño, 

preparación o desarrollo de 

actividades extramurales 

orientadas a la garantía de 

derechos, de conformidad con 

el plan de trabajo acordado, 

aportando criterios 

profesionales y productos 

específicos derivados de 

dichas actividades. 

Actividad 1: Capacitación. 
Fecha:07-04-2026 

Descripción: Inducción PD de 
para el sector desarrollo 
económico, industria y turismo. 
 
Actividad 2: Reunión. 
Fecha:07-04-2026 

Descripción: Reunión mesa 
mendicidad para intercambiar 
ideas frente al mes de la niñez. 
 
Actividad 3: Gestión 
Documental. 
Fecha:08-04-2026 
Descripción: Gestión documental 
de los formularios de solicitudes 
de valoración de apoyo. 
 
Actividad 4: Capacitación. 
Fecha:09-04-2026 

Descripción: Inducción PD sector 
movilidad. 
 
Actividad 5: Gestión 
Documental. 
Fecha:13-04-2026 

Descripción: Gestión documental 
de los formularios de solicitudes 
de valoración de apoyo. 
 
Actividad 6: Capacitación. 
Fecha:13-04-2026 

Descripción: Capacitación plan de 
pagos. 
 
Actividad 7: Capacitación. 
Fecha:20-04-2026 
Descripción: Transferencia de 
conocimientos de la Personería Delgada 
para la Famili Y Sujetos de especial 
protección Constitucional a los 
servidores públicos de la Alcaldía Local 
de Tunjuelito. 
Apoyo en registro Audiovisual. 
 
Actividad 8: Capacitación. 
Fecha:23-04-2026 
Descripción Apoyo curso de 
violencia en el contexto familiar 
Fecha:19-03-2026 
Descripción: Recepción de 
documentos de los asistentes al 
curso en sus cuatro jornadas con 
un aforo 440 personas. 
 
Actividad 9: Capacitación. 
Fecha:24-04-2026 
Descripción: Apoyo en 
moderación y presentación del 
festival Fiesta de Colores 
conmemorando el mes de la 
niñez. 
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4. Contribuir, desde su experticia 
profesional, al desarrollo de acciones 
asociadas al cumplimiento de las 
metas previstas en el plan operativo 
anual (POA), el plan estratégico 
institucional (PEI) y el plan de 
mejoramiento y riesgos (PMR), 
mediante la entrega de productos o 
informes definidos en el plan de 
trabajo contractual. 

Actividad 1: Realización de 
actas de designación. 
Fecha:01-04-2026 

Descripción: Se elaboran 18 actas 
de designación de facilitador 
según la ley 1996 del 2019. 
 
Actividad 2: Realización de 
actas de designación. 
Fecha:06-04-2026 

Descripción: Se elaboran 6 actas 
de designación de facilitador 
según la ley 1996 del 2019. 
 
Actividad 3: Realización de 
actas de designación. 
Fecha:10-04-2026 

Descripción: Se elaboran 21 actas 
de designación de facilitador 
según la ley 1996 del 2019. 
 
Actividad 4: Realización de 
actas de designación. 
Fecha:17-04-2026 
Descripción: Se elaboran 24 actas 
de designación de facilitador 
según la ley 1996 del 2019. 

 
Actividad 5: Realización de 
actas de designación. 
Fecha:24-04-2026 

Descripción: Se elaboran 23 actas 
de designación de facilitador 
según la ley 1996 del 2019. 
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5. Registrar y documentar las 

actividades y resultados 

derivados del contrato en los 

aplicativos institucionales 

dispuestos para tal fin, así 

como presentar informes de 

ejecución contractual, 

conforme a los parámetros 

establecidos para el 

seguimiento del contrato. 

Actividad 1: Plan de 
Pagos. 
Fecha:16-04-2026 

Descripción: Se lleva a 
cabo el plan de pagos de 
los meses de febrero y 
marzo en la plataforma 
Control Doc. 
 
Actividad 2: Edición de 
video. 
Fecha:22-04-2026 

Descripción: Se lleva a 
cabo la edición del reel 
acerca de la trasferencia 
de conocimientos en la 
Alcaldía Local de 
Tunjuelito. 
 
Actividad 3: Presentación 
del informe contractual. 
Fecha:30-04-2026 
Descripción: se realiza y 
presenta el informe 
contractual del mes de 
marzo de la vigencia 2026, 
anexando la planilla y 
certificación de pago. 
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6. Aplicar los lineamientos 

contenidos en los 

procedimientos documentales 

institucionales (manuales, 

guías, instructivos o 

metodologías), en lo que 

resulte pertinente para la 

ejecución del objeto 

contractual, como referencia 

para la adecuada calidad de 

los productos entregados. 

Actividad 1: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:06-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 2: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:07-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 3: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:09-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 4: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:10-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 5: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:13-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 6: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:14-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
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de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 7: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:15-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 8: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:17-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 9: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:21-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 10: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:22-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 11: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:27-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 

 
 
 
 
 
 
Se anexa registro fotográfico de la 

actividad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexa registro fotográfico de la 

actividad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexa registro fotográfico de la 

actividad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexa registro fotográfico de la 

actividad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexa registro fotográfico de la 

actividad. 

 
 
 

 

 

 



datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 12: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:28-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
 
Actividad 12: Revisión de 
Control Doc. 
Fecha:29-04-2026 

Descripción: se realiza 
revisión en la plataforma 
de Control Doc para 
denotar las valoraciones 
tanto de asistencia y 
orientación; a su vez 
alimentando las bases de 
datos de matriz de 
entidades y reparto. 
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"En mi calidad de contratista de la entidad y en atención a las directrices impartidas para el cierre de vigencia 2024, me 

comprometo con el supervisor del contrato y la entidad a dar cumplimiento a la totalidad de las obligaciones 

contractuales a mi cargo, hasta la fecha de finalización, del plazo de ejecución del mismo, so pena de los descuentos 

y sanciones pertinentes en caso de incumplimiento”. 

 
2. PAGO DE APORTES A SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: 

Número Sistema Entidad 
Periodo 
cotizado 

No. De planilla Aportes 

1 ARL AXXA MARZO 84302603 10.100 

2 SALUD SURA MARZO 84302603 240.000 

3 PENSIÓN PROTECCIÓN MARZO 84302603 307.200 

 

 
3. VALOR A COBRAR: 

 

No. De pago Valor del pago 

3 $ 4.800.000 

 
 
La suma de: CUATRO MILLONES OCHO CIENTOS MIL PESOS $ 4.800.000 Proporcional al valor de días laborados de 

acuerdo con los honorarios asignados determinado en el plan de pagos enviados por la PD familia. 

Por favor consignar en la Cuenta de ahorros Banco Davivienda No. 0570007271127131 
 



 

Nombre: Arnol Alonso García Rodríguez. 
C.C. No.1033688195 
Contratista
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Desde otras ciudades: 01 8000 51 99 77 · WhatsApp: 3164416952
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