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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL-Versión 1 

 
Coveñas abril 09 de 2026 
 
Señor (a) 
KELLY JOHANA MENA OROZCO SUPERVISOR(A) 
CONTRATO CMC-CPS-001-2026. 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes marzo del año 2026. 

 

 

Referencia: Informe No 3 - CONTRATO CMC-CPS-001-2026 del 09 de enero de 
2026. 
 
 
JORGE LUIS RICARDO GUTIERREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
15.621.781 de San Antero, en mi calidad de Contratista del Concejo Municipal de 
Coveñas, en cumplimiento del Contrato de apoyo a la gestión de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: EL CONCEJO MUNICIPAL DE COVEÑAS cancelará al 
CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera: SEIS (06) cuotas 
mensuales equivalentes a la suma de SEIS MILLONES CUATROCIENTOS 
OCHENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS CON 
00/100, MONEDA CORRIENTE ( $6.484. 545.00) MONEDA CORRIENTE, previa 
presentación de informe de gestión acompañado del certificado de cumplimiento a 
satisfacción expedido por el supervisor del contrato. 
 

VALOR DEL CONTRATO 38.907.270 

VALOR EJECUTADO 19.180.635 

VALOR A COBRAR 6.484.545 

SALDO DEL CONTRATO 19.726.635 

 
 
Dichos Honorarios serán pagados por el CONCEJO MUNICIPAL al contratista de 
acuerdo al cronograma definido por la dirección Administrativa y financiera de la 
dirección general, en la cuenta de ahorros N° Bancolombia 912-495259-15, cuyo titular 
es el contratista; cualquier cambio de cuenta del contratista será informado al 
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supervisor del contrato con el fin de surtir los trámites pertinentes. Para que el 
CONCEJO MUNICIPAL pueda adelantar los trámites administrativos para el pago, el 
contratista deberá acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos para el pago. 
 
Plazo: Seis (06) meses, Del 9 de enero hasta el 09 de julio de 2026. 
 

 
Con el fin de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato No. CMC-
CPS-001-2026, fechado el 09 de enero de 2026, me permito detallar las actividades 
realizadas durante el periodo de ejecución del objeto contractual, de acuerdo con lo 
siguiente: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la asesoría en las 
labores del área contable y 
presupuestal para la 
correcta gestión del concejo 
municipal de Coveñas. 
 

•Asesorías administrativas, 
Contables, Financiera, y 
presupuestal. 
•Elaboración de certificados de 
Disponibilidad presupuestal del 
periodo. 
•Elaboración de Registro 
presupuestal del periodo. 

 

2 . Realizar la asesoría en las 
labores profesionales para la 
gestión contable para la 
consolidación de cuentas 
contables y ajustes de los 
registros que se elaboran en el 
desarrollo del sistema de 
información contable y 
financiera del concejo municipal, 
con lo cual se facilite y garantice 
el manejo adecuado de sus 
obligaciones 

• Consolidación de cuentas 
contables 

• Ajustes de los registros del 
sistema de información contable 
y financiera del concejo 
municipal Apolo Ultra 2026. 
Versión Web. 

• Ajustes del mes de febrero - marzo 

 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES, COMO UNIDAD DE 

APOYO NORMATIVO AL CONCEJO MUNICIPAL DE COVEÑAS, DE 
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 78 DE LA LEY 617 DE 2000, SEGÚN 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS, ENFOCADO AL ÁREA CONTABLE, FINANCIERA 

Y PRESUPUESTAL. 
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3 Realizar los ajustes pertinentes 
según el cumplimiento de la 
normatividad exigida por la 
Contaduría general de la 
Nación, provisiones, 
depreciaciones, amortizaciones 
y reclasificaciones de cuentas 
con el fin de conciliar el área 
financiera y contable del concejo 
municipal. 

• Realizar Ajustes contables de 
depreciaciones mes de febrero 
- marzo 

 
• Realizar Ajustes contables de 

amortizaciones mes de enero 
• Reclasificaciones de Cuentas 

 

4 Interpretar la contabilidad 
del concejo municipal de 
Coveñas, con la finalidad de 
producir los informes 
requeridos por el ejecutivo 
municipal y los órganos de 
control. 

• Identificación y clasificación de 
los hechos económico u 
operaciones. 

• Reconocimiento y la revelación de 
las transacciones, los hechos y 
las operaciones financieras, 
económicas, sociales y 
ambientales, de la entidad. 

• Realiza procesos de medición de 
las magnitudes de los recursos de 
que tratan los datos, incorporación 
en la estructura de clasificación 
cronológica y conceptual. 

Informe parcial primer trimestre 2026, 
plataforma sia contaduría. 

 

5 5. Consolidar la contabilidad 
de la entidad para elaborar 
los estados financieros de la 
misma, como balances 
generales y sus anexos, con 
el fin de elaborar y enviar 
con destino a la Contaduría 
y Contraloría general de la 
Nación o a quien la solicite 
la información contable y 
financiera del concejo 
municipal. 

• Aplicación de las Normas Para El 
Reconocimiento, Medición, 
Revelación y Presentación De Los 
Hechos Económicos según el 
Marco Normativo Para Entidades 
De Gobierno de la Contaduría 
General de la Nación, Actualizadas 
según la Resolución 218 de 2021, 

• Emisión de Estados de 
Resultados, Estados de situación 
Financiera, correspondientes al 
periodo informado. 

 

6 Asesorar la expedición de 
actos administrativos que le 
correspondan, así como de 

Asesorías para el apoyo en la 
Elaboración de Resoluciones de 
pago, del periodo informado 

 

mailto:jricardoguty@gmail.com


 

JORGE LUIS RICARDO GUTIERREZ 
CONTADOR PÚBLICO 

San Antero - CORDOBA 

Teléfono 3012148666, Dirección cra 14ª # 9-21 

correo: jricardoguty@gmail.com 

 

 

 

 reglamentos, manuales e 
instructivos que sean 
necesarios para el cabal 
funcionamiento de la sección 
del presupuesto y 
contabilidad del concejo 
municipal. 

• Asesorías para el apoyo en la 
Elaboración de Resoluciones de 
traslados presupuestales. 

•Verificación de soportes para 
pago acreedores, para el periodo 
informado 
• Generación planilla pila del 

periodo. 

 

7 Realizar los informes 
concernientes a la 
información contable y 
financiera del concejo 
municipal como estados 
contables, estados 
financieros, elaboración de 
presupuestos, rendición de 
cuentas y balances de 
ejecución presupuestal. 

•Realizar los informes de ejecución 
presupuestal con corte mensual. 
•Realizar los informes de ejecución 
presupuestal con corte trimestral. 
•Realizar los informes financieros 
con corte mensual. 

 

8 Realizar los Análisis de los 
resultados económicos. 

•Aplicación de las Normas Para El 
Reconocimiento, Medición, 
Revelación y Presentación De Los 
Hechos Económicos Del Marco 
Normativo Para Entidades De 
Gobierno con el fin de consolidar 
la información para realizar la 
emisión de Estados de Resultados, 
Estados de situación Financiera, 
Estado de Flujo de Efectivo, 
Estado de Cambios en el 
Patrimonio, y notas a los estados 
Financieros, según corresponda al 
periodo. 
•Recomendaciones Al tesorero y al 
ordenador del gasto. 

 

9 . Llevar a cabo estudios de 
los problemas económicos y 
financieros que aquejen al 
concejo municipal de 
Coveñas. 

•Captura datos de la realidad 
económica y jurídica de la entidad. 
Análisis metodológico de acuerdo a 
las Normas Para El 
Reconocimiento, Medición, 
Revelación y Presentación De Los 
Hechos Económicos de acuerdo al 
Marco Normativo Para Entidades 
De Gobierno. 
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  •Realización de procesos de 
medición de las magnitudes de los 
recursos de que tratan los datos. 
•Incorporación en la estructura de 
clasificación cronológicamente. 
•Síntesis de la información 
convirtiéndola en estados, informes 
y reportes contables útiles para el 
control y la toma de 
decisiones. 

 

10 Asesorar en aspectos 
fiscales al concejo 
municipal. 

•Preparación de declaraciones de 
impuestos departamentales 
(estampillas) soporte a las de 
declaraciones de impuestos en la 
plataforma Taxation Smart del 
periodo informado. 
•Aplicación de normativa fiscal 
referente al estatuto tributario 
municipal. 
 
• Aplicación de normativa fiscal 

referente al estatuto tributario para 
Retenciones, declaraciones, 

•Depuraciones Base gravable para 
Retefuente. 
•Aplicación Procedimiento 1 Art 
385 E.T en el periodo informado, a 
los pagos por honorarios, del 
periodo informado. 

 

11 Alimentar los módulos del 
software que se requieran 
para obtener información 
estadística o de otra índole, 
en forma oportuna y veraz. 

•Elaboración de Ordenes de pagos 
acreedores. 
•Elaboración de comprobantes de 
egresos. 
•Elaboración y Contabilización de 
nómina de personal mes de enero. 
•Elaboración, registro y 
contabilización de aportes al 
sistema integral de salud, del mes. 
• Contabilización cuentas por 

Cobrar enero. 
• Elaboración y Contabilización de 

Ingresos. 

 

mailto:jricardoguty@gmail.com


 

JORGE LUIS RICARDO GUTIERREZ 
CONTADOR PÚBLICO 

San Antero - CORDOBA 

Teléfono 3012148666, Dirección cra 14ª # 9-21 

correo: jricardoguty@gmail.com 

 

 

 

12 Velar porque las notas 
contables y ajustes estén 
debidamente soportados y 
contabilizados. 

•Realizar Ajustes contables del 
mes. 

 

13 Analizar e interpretar la 
información contable y 
financiera del concejo 
municipal, con la finalidad de 
diseñar e implementar 
instrumentos y mecanismos 
de apoyo en el proceso de 
toma de decisiones. 

•Preparación, contabilización de 
deducciones efectuadas a 
contratistas. 
•Preparación de cuentas por pagar 
de la vigencia. 

 

14 Realizar la conciliación de la 
contabilidad, presupuesto y 
tesorería con el fin de dar 
racionalidad en las cifras 
presentadas a los 
organismos externos. 

•Actualización del libro Auxiliar 
Bancos 
• Conciliaciones bancarias del 

periodo enero - febrero 
•Realizar los informes de ejecución 
presupuestal con corte mensual. 

 

15 Elaborar la información 
requerida por la Dirección 
de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN) que 
tenga que ser en forma 
mensual (retención), 
bimensual (IVA) y anual. 

• Presentación declaraciones 
tributaria de retefuente y reteiva 
del periodo 01 del 2026. 

 

16 Presentar informes de 
ejecución parciales y el 
informe final, de acuerdo a 
los lineamientos 
establecidos por la 
supervisión del contrato. 

•Informe de ejecución parcial mes 
de febrero - marzo 2026. 

 

17 . Hacer parte de los comités 
de evaluación o participar en 
la evaluación de propuestas 
dentro de los procesos 
contractuales, para asesorar 
en temas de área financiera 

Se dio acompañamiento al comité 
evaluador en las propuestas 
presentadas durante el periodo. 

 

18 Asistir a las diferentes 
reuniones y audiencias que se 
convoquen para atender 
asuntos contractuales 

Se a sitio a las reuniones 
convocadas por el presidente de la 
entidad en la cual se trataron 
temas de los avances de cada área 
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19 Realizar Asesoría y 
Acompañamiento en la elaboración, 
actualización, cargue y alimentación 
n de Plan Anual de Adquisiciones. 

• Con el apoyo del equipo contractual se 
logró actualizar el pac y cargado al sistema  

 

20 Brindar asesoría y apoyo la 
secretaria general (pagadora), en 
acciones que tengan que ver con el 
área contable de la gestión 
contractual cuando sea requerido 

• Se realizo acompañamiento a la secretaria 
pagadora en la actualización de la 
información en tesorería, y el cambio de 
representante legal en la página de la dian  

 

21 Tratar con respeto, imparcialidad y 
rectitud a las personas con que tenga 
relación por razón del servicio prestado 

Atención con buen trato y respeto a los 
empleados, contratistas o usuarios que 
acuden a las instalaciones del concejo 
municipal. 

 

22 . Custodiar y cuidar la 
documentación y bienes que por 
razón de su servicio le sea 
encomendado, guardando la reserva 
legal en la información que así lo 
requiera 

• La información contable se encuentra 
debidamente custodiada y solo es manejo 
del contador y del área encargada  

 

23 Guardar absoluta reserva o 
confidencialidad sobre el servicio 
prestado, el cual no podrá divulgarse, 
ni compartir sin autorización por 
escrito del CONTRATANTE 

• Se mantiene la reserva de la información 
tratada en la entidad  

 

24 Pagar mensualmente la seguridad 
social y acreditarla durante la 
vigencia del contrato, de acuerdo a 
los lineamientos fijados por la Ley y 
el Ministerio de Protección Social. 

•Pago seguridad social mes de marzo 2026, 
Planilla No. 
 36537648 por $ 753.000 
• Las estampillas pro-hospital universitario 

de Sincelejo y pro- universidad de sucre 
tercer milenio se encuentran liquidadas y 
canceladas al 60 % anexo soporte. 

 

25 Las demás que sean necesarias 
para el cumplimiento del objeto 
contractual. 

• Apoyo a la gestión administrativa, como 
soporte a la supervisión de las de 
declaraciones de impuestos 
departamentales (estampillas), liquidadas y 
declaradas en la plataforma Taxation 
Smart, por los contratistas para el mes 
marzo. 
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DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS DEELACION
PORTES A LOS SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
PO DE
ORTE

LANILLA N' ES A QUE
RRESPONDE EL
ORTE

ALOR PAGADO

LUD rzo
arzo 2026 415100

6556869 arzo 2026
AL 753.000

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 36556869 de la
planilla, asopagos del mes de marzo de|2026.

Anexo soportes para pago:
Certificación expedida por el supervisor del contrato, de cumplimiento a entera
satisfacción del objeto y obligaciones del contrato.
Planilla de pago de aportes al sistema generalde salud, pensión y riesgos laborales,
pago estampillas departamentales- Prohospital- Unisucre

Anexo evidencias de ejecución de actividades
Cordialmente,

JORGE LUIS RICARDO GUTIERREZ
Contratista
C.C. No'15.621.781

bía on:

KELLY JOHANA MENA OROZCO
Supervisor(a) CONTRATO CMC-CPS-O01-2026 de 09 de enero de2O26.
SECRETARIA GENERAL.

ANEXO EVIDENCIAS DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO - SOPORTES PARA PAGO:
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ANEXOS INFORME 09 DE MARZO AL 09 ABRIL DE DEL 2026 
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PLANILLA ASOPAGOS MES DE MARZO 2026 
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