MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y FAMILIA
GRUPO COMUNICACIONES ESTRATEGICAS

Fecha: Bogota D.C., 6 de mayo de 2026
Hora de inicio: 10:30 ] Hora de finalizacion: 12:00
Lugar: GERENCIA GRAPHIC CITY S.A.S.

ACTA - AE-'-“2026-@ G 3 ? g 8 ~ DIBIE - GUCOE - 2.21

QUE TRATA DE INICIO DE ACTIVIDADES PARA EL SEGUIMIENTO AL CONTRATO PN DIBIE
No. 08-7-10019-26, CELEBRADO ENTRE LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y FAMILIA
DE LA POLICIA NACIONAL CON NIT. 830.042.321-0 Y GRAPHIC CITY S.A.S NIT. 900.655.337-
2, CUYO OBJETO ES PRESTACION DE SERVICIO PARA EDICION, IMPRESION Y
REPRODUCCION PARA LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y FAMILIA DE LA POLICIA
NACIONAL.

ORDEN DEL DiA

1. Verificacién de asistentes
2. Temas a tratar:

Socializacién de inicio para las actividades y seguimiento al contrato No. 08-7-100019-26. Cuyo objeto
es PRESTACION DE SERVICIO PARA EDICION, IMPRES‘QN Y REPRODUCCION PARA LA
DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y FAMILIA DE LA POLICIA NACIONAL.

DESARROLLO
1. Verificacion de Asistentes

En las instalaciones de la empresa GRAPHIC CITY S.A.S. se reuni6 el personal responsable del
contrato No. 08-7-10019-26, en representacion de la firma, los sefiores JAIR PANCHE LOZADA
representante legal de la firma GRAPHIC CITY S.A.S. el sefior JUAN CARLOS LOPEZ MORENO
asesor comercial de GRAPHIC CITY S.A.S. y por parte de la DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL
Y FAMILIA, los sefiores subteniente CESAR DAVID PULGARIN JIMENEZ supervisor del contrato, y
el sefior PRS-11 EDWIN ALEXANDER ULLOA MORENO funcionario de comunicaciones
estratégicas.

2. Temas a tratar

Se expone por parte del sefior subteniente CESAR DAVID PULGARIN JIMENEZ supervisor del
contrato, quien inicia la reunién dando la bienvenida y socializando el contrato firmado, haciendo
énfasis en el ANEXO Nro. 2 CONDICIONES TECNICAS MINIMAS, PLAZO Y FORMA DE
EJECUCION, DOCUMENTOS Y OBLIGACIONES ESPECIFICAS.
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{TEM | PRODUCTO CARACTERISTICAS FOTO DE REFERENCIA CANTIDAD
Archivo suministrado por el
Pre impresion: cliente,
P " | incluye: Ajustes de Diagramacién,
pruebas de color.
Tamafio final: | 100 X 200 cms
Cantidad: 10 diferentes referencias
L 4X0 tintas latex ecoldgicas a 1440
impresion: .
1 Pendén dpi 10
Material: banner de 13 onz. Semimate 3
Estructura: Tipo arafia
e s ojaletes metalicos en los
Finalizacién:
extremos.
Empaquetado: | Vinipel
Entrega: Bogotd
Archivo suministrado por el
Pre impresion: cliente,
P " |incluye: Ajustes de Diagramacion,
pruebas de color.
Tamafio final: 100 X 200 cms
Cantidad: 55 diferentes referencias
2 Pendon Impresion: 4X9 tintas latex ecoldgicas a 1440 55
dpi
Material: banner de 13 onz. Semimate
Estructura: Retractil rollup
Bolsa de si
transporte
Empaquetado: | Vinipel
Entrega: Bogota
Archivo suministrado por el
Pre impresion: cliente,
P " |incluye: Ajustes de Diagramacion,
pruebas de color.
140X290 cms 180X290
Tamafio final: | cms 140X210 cms
140X210cms
L. Cantidad: 4 referencias
Vinilos con
3 bastidor Impresion: 4X0 tintas latex ecoldgicas a 1440 4
dpi
Vinilo adhesivo mate, y bastidor
Material: en madera y base en triplex para
las dos referencias de 140 x 210
Finalizacién: Instalado en sitio
Entrega: .Bogota,‘ x’ncluye transporte e
instalacion.
Archivo suministrado por el
4 Banner Pre impresién: cliente, 2
aniversario P " lincluye: Ajustes de Diagramacidn,
pruebas de color.
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Tamafdio final: | 330 ems X 150 ¢cms
Cantidad: 2 referencias
> 4X0 tintas latex ecoldgicas a 1440
Impresion: X .
dpi
Material: banner de 13 onz. Semimate
S Fijar sobre estructura ya existente
Finalizacion: :
e instalar.
Empaquetado: | Vinipel
Entrega: _Bogota,‘ |’ncluye transporte e
instalacidn.
Entrega: -Bogoté,‘ i’ncluye transporte e
instalacion.
Tamafio final: | 244 X228 cms.
Cantidad: 2 diferentes referencias
Impresién: sublimacién en tela 4X0 tintas
5 Backing 2
curvo
. Estructura en aluminio y tela
Material:
samba
Finalizacién: Incluye bolsa de transporte
 incl
Entrega: ?ogota,‘lf\c uye transporte e
instruccién de montaje
Archivo suministrado por el
Pre impresion: cliente,
P * }incluye: Ajustes de Diagramacion,
pruebas de color.
Tamafio final: Abierto: 42X28 cms, Cerrado:
©121X28 cms.
6 P'etg"’fb;f* Cantidad: 20.000 20.000
ortafolio
P impresién: Offset 4X4 tintas
Material: Propalcote de 150 grms
Finalizacién: Plegado a 2 cuerpos
Empaquetado; | Empagquetado en papel kraft
Entrega: Bogotd
impresion a partir de archivos con
Pre impresién: | texto e imagenes que suministrara
el cliente
Tamafio final: | 7 cms X 11 cms
7 Volante " idad: 40.000 40.000
Ficha — -
impresion: 4X4 tintas
Materiak: propalcote de 200 grms.
Empaquetado: | caja de cartén
Entrega: Bogotd —+
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impresién a partir de archivos con
Pre impresion: | texto e imagenes que suministrara
el cliente
Tamaidio final: 18 X 10 cms.
Bonos
8 centros Cantidad: 20 Talonarios por 50 bonos misma 1000
vacacionales referencia
Impresidn: 4X0 tintas
Material: propalcote de 200 grms.
Finalizacion: Ur_1a seccidn de linea de corte
microperforada
Empaguetado: Empaquetado en papel vinipel
Entrega: Bogotd
Disefio e impresidn a partir de
Pre impresidn: | archivos con texto e imagenes que
suministrara el cliente.
R 210x85x45 cms. Cenefa: 85X30
Tamafio final;
cms
g Counter Cantidad: 2 2
ovalado —
Impresién: En vinilo 4X0 tintas
MDF 8mm. Tapa superior con
Material: férmica. Entrepafio y base.
Sistema velcro.
Entrega: Bogota
Archivo suministrado por el
Pre impresidn: cliente,
P " | incluye: Ajustes de Diagramacion,
pruebas de color.
Abierto: 46X29 cms. Cerrado:
Tamafio final: | 23X29 cms. Con un bolsillo interno
de: 23X8 cms
Cantidad: 500
4X0 tintas, Incluyendo el bolsillo.
10 Carpetas Impresion: El logo de portada en tinta 500
metalizada.
Material: papel esmaltado ¢2s (cote) de 300
gms con acabado UV.
Finalizacién: Plegado a 2 cuerpos con bolsillo
interno.
Empaquetado: | Empaquetado en papel kraft
Entrega: Bogota

Interviene el sefior PRS-11 EDWIN ALEXANDER ULLOA MORENO, donde invita a verificar la forma
de pago del contrato de la siguiente manera:

Se realizaran pagos parciales contra entrega de los insumos impresos, recibidos a satisfaccion por

el supervisor del contrato, y entregados en el Almacén de Intendencia de la Direccion de Bienestar

Social y Familia, anexando los siguientes documentos:

1. Factura de venta y/o documento equivalente para los no obligados a facturar, de los bienes
entregados con el lleno de los requisitos y la normatividad vigente. :4_

1DS-AC-0001 Pagina4 de 6 Aprobacién: 30-08-2021
Versién: 5




ACTA - AE-2026- - DIBIE - GUCOE ~ 2.21 QUE TRATA DE INICIO DE ACTIVIDADES PARA EL SEGUIMIENTO AL
CONTRATO PN DIBIE No. 08-7-10019-26, CELEBRADO ENTRE LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y FAMILIA DE LA POLICIA
NACIONAL CON NIT. 830.042.321-0 Y GRAPHIC CITY S.A.S NIT. 900.655.337-2, CUYO OBJETO ES PRESTACION DE SERVICIO PARA
EDICION, IMPRESION Y REPRODUCCION PARA LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y FAMILIA DE LA POLICIA NACIONAL.

2. Anexo a la factura con el detallado del bien prestado (si aplica).

3. Copia de las planillas y certificacion de pago de seguridad social y parafiscalidad vigente al
momento del trdmite, suscrita por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste
que se encuentra a Paz y Salvo con las obligaciones de conformidad con el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen.

Constancia del recibido a satisfaccion del servicio (expedida por el supervisor del contrato).

Acta de recepcion de bienes. (expedida por el supervisor del contrato y el almacenista)

Demas documentos requeridos por la Direccion de Bienestar Social y Familia para el
procedimiento de pagos a terceros; de conformidad con lo establecido en el numeral 11 del
articulo 879 del Decreto 624 de 1989 Estatuto Tributario modificado por la Ley 1430 de 2010 y
los Lineamientos para Gestion de Tesoreria de la Policia Nacional mediante guia 1AR-GU-0001
del 11/04/2022 o aquellas que lo modifiquen.

ok

Pagos que se realizaran dentro de los sesenta (60) dias calendario, una vez el contratista entregue
los documentos indicados el numeral anterior; el supervisor expida la constancia del recibido a
satisfaccion,; la factura, notas deébito y/o notas crédito se encuentren en estado aceptada en el sistema
SlIF y demas documentos necesarios para tramite de pago, previa asignacién de derecho a turno de
conformidad con el articulo 19 de la ley 1150 de 2007 y disponibilidad de Plan Anual de Caja (PAC)
de la Direccion del Tesoro Nacional.

Cuando el contratista este obligado a facturar debera ser electrénica, asi como también las notas
débito y/o notas crédito, mediante operador tecnolégico autorizado o solucién gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacién ante la DIAN, debiendo realizar las gestiones que correspondan
para la aceptacion de la factura, notas débito y/o notas crédito en el sistema SHF Nacién. En el
documento de cobro debera contener dentro de las observaciones las siguientes especificaciones:
numeral (#), sigho pesos ($), cédigo de identificacion de la unidad (16-01-01-L1), datos del contrato
{numero del contrato), correo del supervisor: (correo institucional del supervisor), numeral (#), signo
pesos ($), separado por punto y coma. Como ejemplo #$16-01-01-L1;08-5-16000-
2;pedro.perez@correo.policia.gov.co#$ donde el contratista enviara la (factura, notas débito y/o
notas crédito) al buzén dnico electrénico, siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co junto
con el archivo XML y el PDF para su aceptacion. Una vez sea enviada la factura por el contratista al
correo del SHF, el supervisor la aprobara de acuerdo a los lineamientos establecidos en la circular
externa 042 del 26 de diciembre de 2023 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El contratista publicara en la plataforma SECOP Ii, en la seccién siete (7) ejecucidn del contrato los
siguientes documentos:

1. Registro Unico Tributario - RUT (en documentos de ejecucion del contrato).

2. Registro de Informacion Tributaria - RIT para contribuyentes inscritos en la ciudad de Bogotd o
documento que lo acredite como contribuyente en otra ciudad (en documentos de ejecucion del
contrato).

3. Certificaciéon bancaria relaciona en el contrato (en documentos de ejecucion del contrato).

4. Resolucién de facturacion vigente expedida por la DIAN (en documentos de ejecucion del
contrato).

5. Publicar la factura de venta aprobada por la DIAN. {en el pian de pagos).

Interviene el sefior subteniente CESAR DAVID PULGARIN JIMENEZ, recordando las condiciones
especificas del contratista, asi:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista debera realizar el servicio de diagramacién, disefio e ilustracién segun el caso del material impreso
solicitado, en coordinacién con el supervisor.

El contratista debera entregar los elementos en los plazos requeridos y fugar sugerido coordinados previamente con el
supervisor del contrato

El contratista debera subsanar sin costo adicional los productos que no cumplan con las condiciones técnicas y de
calidad exigidas por el supervisor del contrato, en el mismo tiempo de la produccién inicial.

He
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El contratista debera contar en su sede administrativa con un area o departamento de preprensa el cual entregara al
supervisor del contrato una muestra de los productos antes de ser impresos, para verificar la pieza evitando asi
omisiones y errores que puedan terner consecuencias negativas en el proceso de impresién y finalizacién del producto. El
machote del producto debera ser aprobado y firmado por el supervisor del contrato antes de pasar a produccion.

El contratista asignara un asesor comercial el cual coordinara con el supervisor de contrato los productos a elaborar y la
entrega oportuna de los mismos.

Ei contratista realizara el servicio de instalacién de los productos que requieran este procedimiento en los lugares
indicados por ef supervisor del contrato y sin costo adicional para la entidad contratante

Todo gasto de transporte, alojamiento, alimentacién y viaticos y de prestacién del servicio en ia ciudad sera asumido por
el contratista. )

El contratista realizara los productos en los materiales solicitados segun caracteristicas técnicas requeridas por el
supervisor del contrato y cumpliendo con las normas ambientales vigentes.

El contratista entregara los productos objeto del futuro contrato debidamente empacados y rotulados.

El contratista contara con disponibilidad inmediata de vehiculos necesarios para evitar traumatismos en el momento de la
entrega de los productos previamente coordinado con el supervisor de! contrato.

La firma GRAPHIC CITY S.A.S. delega al sefior JUAN CARLOS LOPEZ MORENO como asesor
comercial, Cel. 3118999572, quien sera el contacto directo para la coordinacion de los productos a
elaborar y la entrega oportuna de fos mismos.

COMPROMISOS:

Dar inicio al contrato de acuerdo a las clausulas y condiciones del mismo.

?

| JAIR PANCHE LOZADA ST. cz@«jg\_DAw PULGARIN JIMENEZ
Repfesentante legal GRAPHIC CITY Supervisordel contrato
SAS

Revisado por: 8T. Cesar David Pulgarin Jiménez /GU E-?‘
Fecha de elabaracion:21//05/2026 !

Elaborado por: PRS-11 Edwin Alexander Ulfoa Moreno?OE
Ubicacién:C:DOCUMENTOS/CONTRATOS 2026/IMPRESOS

Calle 44 N° 50-51, piso 4 Bogota D.C
Teléfonos: 3102168837
dibie.gucoe@policia.gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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