
INFORME DE ACTIVIDADES  

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.9124312 

Objeto  

del  

Contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO DE ACTIVIDADES ARTÍSTICAS EN EL ÁREA 

DE MÚSICA DEL PROGRAMA DE EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN 

ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA. 

Nombre del Contratista: María Alejandra Marcelo Gómez 

No. de Cedula del contratista  1076661718 

Vigencia de afiliación ARL Administradora 

Sura 
Del: 02/02/2026 Al: 18/12/2026 

Fecha Inicio del Contrato 09/02/26 Fecha de Terminación Inicial 18/12/26 

Fecha de inicio prorroga 
N/A 

Fecha de terminación 

prorroga 
N/A 

Valor inicial del contrato $ 32’550.000 

Valor de adición(es) al contrato  

Valor total del contrato: Valor inicial más adición(es)  $ 32.550.000  

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Periodo del presente Informe Del:  09/03/2026 Al: 08/04/2026 

Valor a Pagar: En este periodo $ 3.150.000 

Valor saldo del contrato: (después de este periodo) $ 26’250.000 

Pago No.  2 De: 11 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, a los que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 

40% del total de mis ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR DEL INGRESO 

MENSUAL 

CONTRATO 

FECHA INICIO  TERMINACIÓN 

N/A N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE ACREDITAN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. 

Cobertura del aporte Planilla N° 

Mes al que 

corresponde la 

planilla 

Valor Aportado  

(Sin Mora)  

Salud 

72181062 Marzo 

$ 218.900 

Pensión $ 280.200 

ARL $9.200 

 

En cumplimiento de las obligaciones específicas establecidas en el contrato, me permito 

relacionar para cada obligación, las actividades efectivamente ejecutadas durante el 

periodo del (03/09) al (04/08), en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  ACTIVIDADES EJECUTADAS  

Brindar apoyo en el desarrollo 

de las clases de teoría o 

gramática musical del 

ensamble Mestizaje, así como 

la preparación artística-

musical del ensamble 

Mestizaje, del área de música 

del Programa de extensión de 

la Escuela de Formación 

Artística y Cultural de Chía. 

Se dió cumplimiento de la actividad teniendo en cuenta la 
distribución de las clases y horarios dentro del periodo 
comprendido:  

• Institución Educativa J Joaquín Casas: 13 de Marzo, 20 
de Marzo, 27 de Marzo 

• Programa de Extensión Polideportivo Jumbo: 13 de 
Marzo, 20 de Marzo, 27 de Marzo 

• Programa de piano, Institución IED Bojacá: 12 de 
Marzo, 19 de Marzo, 26 de Marzo  

• Ensamble de Mestizaje: 14 de Marzo, 21 de Marzo. 
Anexo 1. Registro fotográfico Material pedagógico gramatical 
PDF. 

Apoyar el proceso de 

preparación previa de las 

actividades de enseñanza 

Se dio cumplimiento a la obligación mediante la planeación 
pedagógica y la articulación con el equipo docente para la 



requerida para el desarrollo 

de las clases en el área de 

música del Programa de 

extensión, dando 

cumplimiento al calendario 

académico de la Escuela de 

Formación Artística y Cultural 

de Chía. 

estructuración del programa de gramática musical y el desarrollo 
de actividades formativas. 

• El 12 de Marzo, se realizó sesión de clases de piano, con 
el grupo de estudiantes de la IED Bojacá. En esta clase se 
realizó una actividad técnica enfocada en la posición de 
dedos y manos. Se trabajó en posturas diferentes 
(Paralela y contraria). 

• El 13 de Marzo, se realizó sesión de clases con los 
estudiantes de la Institución J.J Casas. La actividad 
desarrollada estuvo enfocada en la exploración de los 
registros musicales graves, medios y agudos, por medio 
de dos canciones infantiles que se les enseñó a los 
estudiantes.  

• El 13 de Marzo, se realizó la sesión con el grupo del 
programa de extensión de piano. La actividad realizada 
estuvo enfocada en la técnica, trabajando postura de 
dedos y manos tanto en forma paralela como en forma 
contraria. 

• El 14 de Marzo, fue la sesión con el grupo de Mestizaje. 
Esta sesión estuvo dividida en dos partes: La primera, 
destinada a la entrega de las partituras del tema elegido 
para ensamblar. Seguido a esto, se realizó actividad 
pedagógica en la que se les explicó a los estudiantes la 
forma musical del tema, tonalidad, alteraciones, métrica 
y rítmica, y se abrió canal de preguntas para resolver 
dudas. La segunda parte, estuvo destinada a revisar la 
Introducción y parte A del tema instrumentalmente. 

• 19 de Marzo, se tuvo sesión con los estudiantes de la IED 
Bojacá. Se trabajaron unas secuencias musicales por 
medio de la numerología en dedos, con el fin de 
desarrollar memoria y también independencia en 
dedos. 

• 20 de Marzo, Coordinador de la institución J.J Casas, 
comunica que no hay atención estudiantil debido a 
desarrollo de Jornada Académica Institucional. 

• 20 de Marzo, se realiza sesión con el grupo de 
estudiantes de piano de Programa Extensión. En esta 
sesión se trabajan secuencias numéricas con el fin de 
desarrollar lateralidad, memoria e independencia de 
dedos tanto de forma paralela como contraria. 

• 21 de Marzo, Se tuvo la sesión con el Ensamble de 
Mestizaje. La primera parte, estuvo dirigida al estudio 
personal de cada área sobre el tema musical entregado 
la anterior clase. Se trabajó con el grupo de coro en la 
letra, revisando vocalización y afinación. La segunda 
parte, se realizó ensamble de introducción, parte A y B, 
revisando parte armónica, melódica y ritmo. 

• 26 de Marzo, se realizó sesión con la IED Bojacá. La 
actividad estuvo dirigida a la explicación de 
identificación de tonos y semitonos en el piano, notas 
naturales y alteradas (sostenido y bemol) y fórmula de 
escala mayor. 

• 27 de Marzo, se parte de la sesión con los estudiantes 
del J.J Casas, debido a que la jornada terminó más 
temprano. El trabajo estuvo enfocado en cantar las 
rondas aprendidas, afianzando los registros musicales e 
interiorizándolos. 



• 28 de Marzo y 4 de abril, No se realizó sesión de 
Mestizaje, debido a que por actividades externas tanto 
de áreas de música como de teatro, no se contaba con 
el instrumental ni tampoco con el espacio para realizar 
las actividades.  

Anexo 2. Fotografías de las sesiones realizadas. 

Registrar y controlar asistencia 

de los estudiantes del 

programa de formación, 

utilizando los mecanismos 

definidos por la Dirección de 

Cultura, como planillas. 

Durante el período de reporte se realizó el registro y control de 
asistencia de estudiantes y participantes en las diferentes 
actividades del área de música, haciendo uso de los formatos 
establecidos por la Dirección de Cultura, garantizando el 
seguimiento adecuado de la participación. 
Anexo 3. Registro y control de asistencia. 

Apoyar el proceso de 

convocatoria e inscripción de 

los estudiantes 

pertenecientes al área de 

música del Programa de 

extensión de la EFAC, de 

acuerdo con los lineamientos 

de la Dirección de Cultura 

Se cumplió con la obligación mediante el acompañamiento en 
las jornadas de inscripción, orientación a la comunidad y 
desarrollo de estrategias de convocatoria para la vinculación de 
estudiantes al programa. 

• El 10 de marzo, se visitó una Institución Educativa junto 
al coordinador de Extensión, con el fin de hablar con el 
Rector para realizar convocatoria de estudiantes para el 
programa de Piano.  

• El 18 de marzo, se realizó oficialmente la convocatoria 
de los alumnos de la institución. 

Anexo 4. Registro fotográfico  inscripción y convocatoria. 
Apoyar el registro y 

actualización mensual de 

bases de datos y listados, 

asegurando la correcta 

identificación de los grupos 

poblacionales inscritos y 

atendidos, de acuerdo con 

los lineamientos establecidos 

por el supervisor 

La presente obligación se ejecuta con respecto a las 

bases de población actual. 

Anexo 5. Tabla de Población. 

Brindar apoyo y participar en 

la organización y ejecución 

de las actividades 

institucionales, incluidos 

festivales, concurso, 

encuentros, reuniones y 

comités, que sean lideradas 

por la Dirección de Cultura. 

En cumplimiento de la presente obligación, se participó 

activamente en espacios de articulación liderados por la 

Dirección de Cultura, contribuyendo al fortalecimiento de 

los procesos artísticos y culturales del municipio. 

El 3 de marzo se realizó una reunión presencial con 

docentes del programa de Extensión, en la que se destacó 

el componente gramatical como eje clave del proceso 

formativo. Los docentes señalaron dificultades para asistir 

regularmente a las clases debido a sus horarios, el número 

de estudiantes y su trabajo en formatos de banda marcial. 

18 de Marzo, reunión general del programa de Extensión. 

Anexo 6. Registro fotográfico de actividades 

institucionales. 

*  

 

LOGROS, RESULTADOS Y/O CONSOLIDADO DEL AVANCE EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

DESCRIPCION CANTIDAD OBSERVACIONES 

EVENTUALIDADES 

SUGERENCIAS  

Consolidación del proceso formativo y 

artístico del Ensamble Mestizaje, con 

participación activa de estudiantes, 

docentes y padres de familia. 

 

100 

Durante el periodo 

reportado se 

realizaron diferentes 

acciones enfocadas l 

al trabajo en equipo 

con ell proceso 

N/A 



formativo y 

organizativo del 

Ensamble Mestizaje 

del Programa de 

Extensión de la 

Escuela de Formación 

Artística y Cultural de 

Chía. 

Fortalecimiento de la planificación 

pedagógica y organización 

académica del área de música, 

asegurando la preparación de 

contenidos y grupos de estudiantes. 

1 Proceso Durante el periodo 

reportado se 

adelantaron 

propuestas 

pedagógicas 

enfocadas en la 

parte gramatical en 

el área de música, 

con el fin de 

fortalecer la 

estructura 

académica del 

programa y facilitar 

las clases 

N/A 

Garantía del control y seguimiento de la 

participación de estudiantes y padres 

de familia en las actividades formativas 

del programa. 

122 Se realizó el 

diligenciamiento y 

recolección de 

planillas de asistencia 

en diferentes espacios 

del programa. 

N/A 

Convocatoria e inscripción de 

estudiantes a los programas musicales 

del área de música. 

1 Proceso Durante el periodo 

reportado se 

desarrollaron 

acciones orientadas 

al apoyo en los 

procesos de 

divulgación, 

convocatoria e 

inscripción de 

estudiantes 

interesados en 

vincularse a los 

programas del área 

de música del 

Programa de 

Extensión de la 

Escuela de Formación 

Artística y Cultural de 

Chía, de acuerdo a 

los lineamientos 

establecidos por la 

Dirección de Cultura. 

 

 

 



Registro y actualización de la 

información de participación de los 

estudiantes en los programas musicales. 

 En este periodo, 

se realizaron 

diferentes 

acciones y 

gestioines 

orientadas al 

registro, 

organización y 

actualización 

de la 

información 

correspondiente 

a los estudiantes 

y participantes 

de las 

actividades del 

área de música, 

con el fin de 

mantener 

actualizadas las 

bases de datos 

y listados 

requeridos para 

el seguimiento 

de los procesos 

formativos. 

N/A 

 

Participación y apoyo efectivo en la 

organización y desarrollo de las actividades 

institucionales lideradas por la Dirección de 

Cultura, asegurando su correcta ejecución y 

coordinación. 

1 proceso Para esta 

actividad, se 

participó en una 

reunión 

orientada a los 

padres de 

familia y al 

conocimiento 

del programa 

de Extensión 

 

 

 

EVIDENCIAS Y SOPORTES DOCUMENTALES DEL INFORME PRESENTADO  

Anexo 1. Registro fotográfico y acta de reunión. 

  



1. Anexo de PDF de módulo de gramática. 

 

https://drive.google.com/file/d/1c6LeFmIwiE0fuqhudRmOl9atZfo-

bVkF/view?usp=drive_link 

 

2. Anexo 2 

Fotografías de las sesiones realizadas: 

 

https://drive.google.com/file/d/1c6LeFmIwiE0fuqhudRmOl9atZfo-bVkF/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1c6LeFmIwiE0fuqhudRmOl9atZfo-bVkF/view?usp=drive_link


Sesión de Clases en IED Bojacá 

 

 

Sesión de Clases en J.J Casas 

 

Sesión de Clases con el grupo de piano de Extensión. 



 

Sesión de clases en la IED Bojacá 



 

Sesión de clases con el programa de extensión de piano 

  



Anexo 2 

 

 

 



 

 



 

 



 

 

 

  



Anexo 4. Convocatoria. 

 

 

 

 



Anexo 5 

 

 

Reunión de Docentes del programa de Extensión 

 

 

  



Anexo 6 

Reunión de Padres de familia del programa de Extensión 

 



PLANILLA DE APORTES # 72181062 

 



|  

 

 


