
 
 

* Plantilla V.3 - fecha de vigencia 1 de junio de 2023. 

 

 MACROPROCESO: DE APOYO 

SECRETARÍA 
JURÍDICA 

PROCESO: GESTIÓN JURÍDICA 

SUBPROCESO: CONTRATACIÓN 

ESTUDIOS DEL SECTOR 
VERSIÓN: 2 

FV: 08/2023 

LA SECRETARÍA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS, realiza el siguiente ANÁLISIS DEL 
SECTOR requerido conforme al artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 para 
adelantar el proceso de selección y la consecuente celebración del contrato de prestación 
de servicios.  
 
OBJETO DEL CONTRATO: SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y ELEMENTOS DE OFICINA 
PARA LA VIGENCIA 2026, NECESARIOS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL 
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS RISARALDA. 
 
 

ESTRUCTURA DEL ESTUDIO DEL SECTOR: 
 
El Estudio del Sector comprende las siguientes áreas: 
 

A. Aspectos generales del mercado 
B. Comportamiento del Gasto Histórico 
C. Estudio de la oferta 
D. Estudio del mercado 
E. Ficha técnica (cuando se requiera) 
F. Análisis del estudio financiero del sector (No aplica para procesos de mínima 

cuantía). 
 

 

A. ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO  
 
El sector de las papelerías en Colombia, tradicionalmente clasificado dentro del comercio al 
por menor de artículos culturales y recreativos, atraviesa una fase de reconfiguración 
estructural. Este mercado no solo abarca la comercialización de insumos de escritura y 
oficina, sino que se ha extendido hacia la prestación de servicios digitales, tecnología y 
suministros para la industria creativa. La dinámica del sector está estrechamente ligada al 
calendario escolar (Temporada Escolar) y a la demanda corporativa de suministros de 
oficina. 
 
Caracterización del Mercado y Dinámica Económica 
 
El tejido empresarial del sector en Colombia es heterogéneo, compuesto por grandes 
superficies (como Panamericana o Librería Nacional), distribuidores mayoristas y una vasta 
red de micro y pequeñas empresas (MiPyMEs) de barrio. 
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Segmentación del Mercado 
 
Canal Moderno: Grandes superficies con alta capacidad de negociación y 
diversificación de portafolio (electrónicos, mobiliario, libros). 
Canal Tradicional: Papelerías de proximidad que dependen del flujo peatonal y la 
atención personalizada. 
Canal Institucional/B2B: Empresas especializadas en el suministro de outsourcing 
de oficina, operando bajo modelos de contratos de suministro a largo plazo. 

 
Indicadores de Desempeño 
 
La rentabilidad del sector se ha visto impactada por la disrupción digital. La transición hacia 
la oficina sin papel (paperless) y la digitalización educativa han obligado a las empresas a 
migrar hacia productos de mayor valor agregado, como insumos para arte, tecnología y 
servicios de impresión especializada. 
 
Marco Jurídico y Normativo Aplicable 
 
La operación de una papelería en Colombia está sujeta a un complejo entramado normativo 
que regula desde la constitución legal hasta la protección del consumidor y el régimen 
tributario. 
 

Normatividad Mercantil y de Consumo 
Código de Comercio (Decreto 410 de 1971): Define las obligaciones de los 
comerciantes, incluyendo la inscripción en el Registro Mercantil y la llevanza de 
contabilidad regular de los negocios. 
Estatuto del Consumidor (Ley 1480 de 2011): Es la piedra angular de la relación 
con el cliente final. Las papelerías deben garantizar la calidad, idoneidad y 
seguridad de los productos. Especial atención merece el derecho al retracto en 
ventas por medios no tradicionales (e-commerce) y la obligación de informar los 
precios de manera clara y visible. 
 

Régimen Tributario y Exenciones 
 
El tratamiento del Impuesto sobre las Ventas (IVA) es crítico en este sector, especialmente 
durante las temporadas escolares. 

Ley 1607 de 2012 y posteriores reformas (Estatuto Tributario, Art. 478): 
Establecen que ciertos cuadernos de tipo escolar y diarios están exentos de IVA. Sin 
embargo, otros elementos de oficina están gravados con la tarifa general del 19%. 
Ley 2277 de 2022 (Reforma Tributaria): Ha introducido cambios en la tributación 
de dividendos y el régimen simple, afectando la planificación fiscal de las MiPyMEs 
del sector. 
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Normas Técnicas y Ambientales 
 Resolución 1407 de 2018 (Gestión de Residuos de Envases y Empaques): Las 

empresas que introducen envases de papel, cartón, plástico y vidrio en el mercado 
nacional deben implementar planes de gestión ambiental para su recolección y 
aprovechamiento. 

 NTC (Normas Técnicas Colombianas): Existen estándares específicos emitidos 
por el ICONTEC para la calidad del papel y los útiles escolares, asegurando que no 
contengan sustancias tóxicas (como plomo en pinturas o barnices). 

 
El proceso contractual que nos ocupa se rige por la modalidad de Selección Abreviada para 
la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes (BSCTU), 
establecida en el Literal (a), Numeral 2 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 
 
La esencia de esta modalidad radica en la estandarización. Se parte de la premisa de que 
los elementos de papelería (resmas de papel, bolígrafos, carpetas, etc.) poseen 
especificaciones técnicas comunes en el mercado que permiten una comparación objetiva 
basada exclusivamente en el precio. 
 
Es imperativo distinguir el contrato de Suministro de la simple compraventa. De acuerdo 
con el Artículo 968 del Código de Comercio (aplicable por remisión del Art. 13 de la Ley 
80), el suministro es un contrato de ejecución sucesiva donde el contratista se obliga, a 
cambio de un precio, a cumplir en favor de la entidad prestaciones periódicas o continuadas 
de bienes. 
 
Implicaciones para el Análisis del Sector 
 

 Periodicidad vs. Stock: El municipio no recibe toda la papelería el primer día; 
requiere entregas conforme a la demanda de sus dependencias. Esto implica que el 
contratista debe tener capacidad logística y financiera para mantener inventarios 
y realizar entregas parciales durante la vigencia 2026. 

 Agotamiento de Presupuesto: El análisis debe contemplar que el contrato suele 
pactarse bajo la modalidad de "Precios Unitarios Fijos sin fórmula de reajuste" (o con 
ella, dependiendo del análisis de riesgos), donde el valor total es un presupuesto 
oficial estimado que se agota según los pedidos realizados. 

 
NIVEL MACRO: La Industria Papelera y de Transformación 
 
Colombia posee una industria papelera robusta y madura. Según datos de la ANDI (Cámara 
de la Industria de Pulpa, Papel y Cartón), el país abastece cerca del 76% del consumo 
nacional con producción interna. 
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 Fabricantes Nacionales: Empresas como Carvajal (Norma), Propal y Colpapel son 
los motores de la oferta. Utilizan materias primas como el bagazo de caña de azúcar 
y fibras recicladas (el 60% de la fibra usada en Colombia es reciclada hacia 2026). 

 Importadores: El segmento de útiles de oficina (bolígrafos, grapadoras, correctores) 
depende en un 40% - 50% de importaciones provenientes principalmente de China, 
México y Brasil. Marcas como 3M, Faber-Castell y Pelikan operan bajo esquemas de 
representación o filiales locales. 

 
NIVEL MESO: La Cadena de Distribución (Supply Chain) 
 
Aquí es donde el Municipio de Dosquebradas encontrará a sus potenciales contratistas. La 
cadena se divide en: 
 

1. Grandes Superficies y Distribuidores Mayoristas: Compran volúmenes masivos 
a fabricantes. Tienen capacidad logística nacional. 

2. Distribuidores Especializados en Estado: Empresas que no tienen puntos de 
venta al público, sino que se especializan en la logística para entidades públicas y el 
manejo de plataformas como SECOP II. 

3. Papelerías Retail (Comercio Minorista): Pequeños y medianos comercios (Pymes) 
que suelen tener dificultades para competir en subastas inversas de gran escala 
debido a sus costos de intermediación. 
 

NIVEL MICRO: Clasificación de Bienes (UNSPSC) 
 
Para efectos de contratación, el sector se compone de familias de productos estandarizados. 
Según el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, las categorías 
críticas para este proceso pueden ser: 
 

 44120000: Suministros de oficina (carpetas, clips, bolígrafos). 
 14110000: Productos de papel y cartón (resmas, sobres, cuadernos). 
 44100000: Maquinaria y accesorios de oficina (grapadoras, perforadoras). 

 
Dinámica de la Oferta 
 
La oferta en Colombia es altamente competitiva pero sensible a choques externos. En 
2026, la oferta se caracteriza por: 

 
 Sustitución de Materiales: Debido a la plena vigencia de la Ley 2232 de 2022 

(Plásticos de un solo uso), los proveedores han migrado a productos con empaques 
biodegradables o materiales compostables. 

 Concentración Geográfica: El 70% de los grandes distribuidores se asientan en el 
triángulo de oro (Bogotá, Medellín, Cali). Para Dosquebradas, la cercanía con el eje 
logístico de Pereira es una ventaja competitiva que reduce el costo de transporte. 
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Dinámica de la Demanda (El Estado como Comprador) 
El Estado es uno de los mayores consumidores de papelería. Sin embargo, la demanda ha 
cambiado: 

 
 Transformación Digital: La implementación de expedientes electrónicos ha 

reducido el consumo de papel físico (resmas) en un 15% anual, pero ha aumentado 
la demanda de insumos de archivo especializado y elementos de ergonomía de 
oficina. 

 

El análisis del mercado se realizará mediante la búsqueda del comportamiento de la 
demanda, a través de los datos que el modelo de abastecimiento estratégico compila 
teniendo en cuenta la información de procesos contractuales adelantados por las 
entidades estatales. 
 
Para el caso que nos ocupa, se segmentarán los datos teniendo en cuenta los 
códigos UNSPSC 441115, 141115; 441217, 441221; que serán los utilizados para 
adelantar el proceso contractual, otra forma de segmentar los datos serán las 
vigencias 2024 y 2025, así como los procesos adelantados a través de la plataforma 
SECOP II. 
 
Los resultados obtenidos de esta búsqueda se resumen en que, para las vigencias 
seleccionadas, las entidades de los departamentos antes mencionados demandaron 
$263.769.655.310. 
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El comportamiento del gasto presenta para la vigencia 2025 dos picos significativos para los 
meses de mayo y octubre, mientras que para la vigencia 2024 se observa un 
comportamiento muy regular con excepción del mes de abril donde se destaca un gasto 
cercano a los $21.000 millones de pesos. 
 

 
 

Esta demanda de servicios obligó a las entidades estatales a adelantar procesos 
contractuales durante las dos vigencias del orden de los 2645 procesos 
contractuales. Dentro del análisis realizado se puede observar que el esfuerzo de las 
entidades se centra básicamente en el tercer trimestre de cada año y otro impulso 
significativo finalizando el primer semestre.  
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Ahora bien, con respecto a las modalidades de contratación utilizadas para adelantar 
procesos asociados a los códigos UNSPSC que se mencionaron antes, se puede 
evidencia que las entidades destinaron a través de la celebración de selección 
abreviada por subasta inversa una cantidad de recursos equivalente a 
$120.806.499.081 del total destinado, lo anterior representa 45,8% del total 
destinado, este comportamiento se debe en gran parte a que los elementos de 
papelería se enmarcan en elementos de características técnicas uniformes lo cual 
obliga a las entidades a optar por dicha modalidad de contratación. 
 
ECONÓMICO:  
 
Los sectores económicos se dividen de acuerdo con la actividad económica de un Estado 
o territorio en los sectores primario, secundario, terciario y cuaternario. 
 
Se subdividen según distintos criterios: Los cuatro sectores de la producción también 
llamados sectores de ocupación que a su vez pueden subdividirse en sectores parciales por 
actividad entre ellos se encuentran: 
 
SECTOR PRIMARIO: se obtiene a través de procesos directamente de la naturaleza, 
materias primas, etc., está formado por las actividades económicas relacionadas con la 
transformación de los recursos naturales en productos primarios no elaborados. Las 
principales actividades del sector primario son la agricultura, la ganadería, la caza, la pesca, 
Explotación forestal y la minería. Usualmente, los productos primarios son utilizados como 
Materia prima en las producciones industriales, entre ellos podemos encontrar: 
 
Sector ganadero, sector pesquero, sector minero. 
 
SECTOR SECUNDARIO: es el que transforma materias primas en productos terminados o 
semielaborados. Es el sector de la economía que transforma la materia prima, que es 
extraída o producida por el sector primario, en productos de consumo o en bienes de equipo, 
es decir, productos que serán utilizados en otros ámbitos del sector secundario, entre ellos 
podemos encontrar: 
 
Sector industrial, sector energético, sector minero (se considera también parte del sector 
secundario porque a partir de la minería se pueden crear distintos productos), sector de la 
Construcción. 
 
SECTOR TERCIARIO: también es considerado como sector de servicios ya que no produce 
bienes, sino servicios, es el sector económico que engloba las actividades relacionadas con 
los servicios materiales no productores de bienes. No compran bienes materiales de forma 
directa, sino servicios que se ofrecen para satisfacer las necesidades de la población. Dirige, 
organiza y facilita la actividad productiva de los otros sectores (sector primario y sector 
secundario). Aunque se lo considera un sector de la producción, propiamente su papel 
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principal se encuentra en los dos pasos siguientes de la actividad económica: la distribución 
y el consumo, entre ellos podemos encontrar: 
 
Sector transportes, sector comunicaciones, sector comercial, sector turístico, sector 
sanitario, sector educativo, sector financiero. 
SECTOR CUATERNARIO: produce servicios altamente intelectuales tales como 
investigación, desarrollo, innovación e información. 
 
Al igual que los sectores primarios, secundario y terciario, el sector cuaternario es una parte 
de la economía cuya característica es estar basado en el conocimiento. 
 
En febrero de 2026, las ventas reales del comercio minorista aumentaron 10,9% y el 
personal ocupado creció 1,8% en relación con el mismo mes de 2025. Excluyendo el 
comercio de combustibles, la variación de las ventas reales del sector fue de 13,7%. 
 

 
 
En febrero de 2026, las ventas del comercio minorista aumentaron 10,9% frente a las 
registradas en el mismo mes de 2025. Dieciocho líneas de mercancía registraron variaciones 
positivas en sus ventas reales, mientras que una (1) línea de mercancía registró variación 
negativa.  
 
Las mayores contribuciones positivas a la variación anual, se presentaron en las líneas de 
Vehículos automotores y motocicletas principalmente de uso de los hogares, Equipo de 
informática y telecomunicaciones para uso personal o doméstico y Otros vehículos 
automotores y motocicletas, aportando en conjunto 6,7 puntos porcentuales a la variación 
total del comercio minorista. 
 
Como se puede apreciar en la siguiente gráfica tomada del boletín expedido por el 
Departamento Administrativo Nacional de Estadística (DANE), el sector de Libros, 
papelerías, periódicos, revistas y útiles escolares se ubica en los últimos lugares de la tabla 
de contribución de las ventas reales del comercio minorista según grupo de mercancías, 
donde registra una contribución de cero (0,0) y una variación % equivalente a 3,0. 
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TÉCNICO:  
 
La complejidad de una papelería radica en la alta densidad de SKUs (Stock Keeping Units). 
Un establecimiento promedio puede manejar desde 2,000 hasta 15,000 referencias distintas, 
lo que exige una arquitectura de datos robusta. 

 Modelado de Demanda: Es imperativo implementar sistemas de analítica 
predictiva para gestionar la estacionalidad (Temporada Escolar vs. Temporada 
Corporativa). Técnicamente, se requiere el uso de algoritmos de pronóstico basados 
en series de tiempo para evitar el stock-out o el sobreabastecimiento de productos 
perecederos (como ciertos adhesivos o tintas). 

 Sistemas de Clasificación ABC: Aplicación técnica del principio de Pareto para 
categorizar el inventario según su valor contable y frecuencia de rotación, 
optimizando el espacio en bodega y los tiempos de alistamiento (picking). 
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 Integración de Datos (ERP/POS): La infraestructura tecnológica debe permitir la 
sincronización en tiempo real entre el punto de venta y la contabilidad, facilitando la 
generación de libros auxiliares y reportes de rentabilidad por categoría. 

 
Normatividad Técnica y Estándares de Calidad 
 
Los productos de papelería están sujetos a especificaciones técnicas que garantizan su 
seguridad y funcionalidad. En Colombia, el cumplimiento de las Normas Técnicas 
Colombianas (NTC) y estándares internacionales es un factor de diferenciación y 
cumplimiento legal. 

 NTC 440 y Relacionadas: Regulan las características del papel y cartón, incluyendo 
gramaje, blancura, opacidad y resistencia mecánica. Para el mercado corporativo y 
estatal, el cumplimiento de estas normas es una condición sine qua non en los 
pliegos de condiciones. 

 Seguridad Química (SGA): El Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos es aplicable a insumos como solventes, 
correctores líquidos y marcadores permanentes. Técnicamente, el establecimiento 
debe contar con las Fichas de Datos de Seguridad (MSDS) disponibles para 
consulta y manejo de emergencias. 

 Estándares ISO: La adopción de la ISO 9001 para procesos operativos y la ISO 
14001 para la gestión ambiental (especialmente en el manejo de residuos de papel 
y plásticos) eleva el perfil técnico de la organización frente a grandes contratistas. 

 
Infraestructura Operativa y Diseño de Procesos 
 
El diseño físico de la papelería debe responder a criterios de ingeniería de métodos y 
ergonomía para maximizar la eficiencia del servicio. 

 Layout y Gestión de Flujos: Aplicación de técnicas de merchandising técnico para 
la ubicación estratégica de productos de alta rotación y productos de impulso, 
minimizando los cuellos de botella en las zonas de pago. 

 Sistemas de Almacenamiento: Implementación de estanterías industriales 
calculadas bajo criterios de carga viva y muerta, asegurando la integridad física de 
los empleados y la preservación de los productos sensibles a la humedad o la luz 
UV. 

 Cadena de Frío y Condiciones Ambientales: Ciertos productos técnicos (como 
papeles fotográficos especiales o películas) requieren control de humedad relativa y 
temperatura para evitar la degradación de sus propiedades químicas. 

 
REGULATORIO: 
 
Dada la naturaleza del sector, la participación en el mercado institucional requiere un 
conocimiento profundo del régimen de contratación. 
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 Contratación Estatal (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007): Las papelerías con 
perfil mayorista deben estar técnicamente habilitadas en el RUP (Registro Único de 
Proponentes). Esto implica mantener indicadores financieros (liquidez, 
endeudamiento, cobertura de intereses) dentro de los rangos exigidos por las 
entidades públicas. 

 Uso de SECOP II: El componente técnico incluye el manejo experto de la plataforma 
transaccional del Estado, la estructuración de ofertas económicas en formatos Excel 
complejos y la gestión de garantías de cumplimiento. 

 Protección de Datos (Ley 1581 de 2012): En la prestación de servicios de 
fotocopiado y escaneo, la empresa se convierte en un encargado del tratamiento de 
datos personales. Es técnico y legalmente obligatorio implementar protocolos de 
seguridad para evitar la fuga de información sensible de los clientes. 

 Código de Comercio (Decreto 410 de 1971): Define las obligaciones de los 
comerciantes, incluyendo la inscripción en el Registro Mercantil y la llevanza de 
contabilidad regular de los negocios. 

 Estatuto del Consumidor (Ley 1480 de 2011): Es la piedra angular de la relación 
con el cliente final. Las papelerías deben garantizar la calidad, idoneidad y 
seguridad de los productos. Especial atención merece el derecho al retracto en 
ventas por medios no tradicionales (e-commerce) y la obligación de informar los 
precios de manera clara y visible. 

 Régimen Tributario y Exenciones: El tratamiento del Impuesto sobre las Ventas 
(IVA) es crítico en este sector, especialmente durante las temporadas escolares. 

 Ley 1607 de 2012 y posteriores reformas (Estatuto Tributario, Art. 478): 
Establecen que ciertos cuadernos de tipo escolar y diarios están exentos de IVA. Sin 
embargo, otros elementos de oficina están gravados con la tarifa general del 19%. 

 Ley 2277 de 2022 (Reforma Tributaria): Ha introducido cambios en la tributación 
de dividendos y el régimen simple, afectando la planificación fiscal de las MiPyMEs 
del sector. 

 Resolución 1407 de 2018 (Gestión de Residuos de Envases y Empaques): Las 
empresas que introducen envases de papel, cartón, plástico y vidrio en el mercado 
nacional deben implementar planes de gestión ambiental para su recolección y 
aprovechamiento. 

 NTC (Normas Técnicas Colombianas): Existen estándares específicos emitidos 
por el ICONTEC para la calidad del papel y los útiles escolares, asegurando que no 
contengan sustancias tóxicas (como plomo en pinturas o barnices). 

 
B. COMPORTAMIENTO DEL GASTO HISTÓRICO DEL MUNICIPIO. 
 
El Municipio de Dosquebradas ha adquirido el bien que se menciona en el objeto a contratar 
en años anteriores. 
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N. DEL PROCESO 
Y ENTIDAD 

OBJETO VALOR 
MECANISMO 

DE 
SELECCIÓN 

SI-014-2025 

SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y 
ELEMENTOS DE OFICINA PARA 
LA VIGENCIA 2025, 
NECESARIOS PARA EL 
NORMAL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DE LAS 
DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN CENTRAL 
DEL MUNICIPIO DE 
DOSQUEBRADAS RISARALDA 

270.000.000 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

SI-014-2024 

SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y 
ELEMENTOS DE OFICINA PARA 
LA VIGENCIA 2024, 
NECESARIOS PARA EL 
NORMAL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DE LAS 
DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN CENTRAL 
DEL MUNICIPIO DE 
DOSQUEBRADAS RISARALDA 

220.000.000 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

SI-013-2023 

SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y 
ELEMENTOS DE OFICINA PARA 
LA VIGENCIA 2023, 
NECESARIOS PARA EL 
NORMAL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DE LAS 
DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN CENTRAL 
DEL MUNICIPIO DE 
DOSQUEBRADAS RISARALDA 

199.000.000 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

 

¿Cómo adquieren otras Entidades Estatales este bien, obra o servicio? 
 

No. y fecha del 
proceso  

Entidad Objeto Valor 
Mecanismo 

de 
selección 

4135.010.32.1.145-
2025 

SANTIAGO DE 
CALI DISTRITO 
ESPECIAL - 
DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO 
DE 

CONTRATAR LA 
ADQUISICIÓN DE 
INSUMOS DE 
PAPELERÍA Y 
ÚTILES DE 
OFICINA PARA 

$1.623.380.542 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 
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CONTRATACION 
PUBLICA 

LOS ORGANISMOS 
DE LA 
ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA DEL 
DISTRITO 
ESPECIAL DE 
SANTIAGO DE 
CALI, CON EL FIN 
DE GARANTIZAR 
SU CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO 

014-ARC-CBNL05-
2024 

FUERZA NAVAL 
DEL ORIENTE 

SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA, 
ÚTILES DE 
ESCRITORIO Y 
OFICINA PARA LAS 
DIFERENTES 
UNIDADES 
ADSCRITAS A LA 
FUERZA NAVAL 
DEL ORIENTE 

$250.743.452 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

FDLPA-SASI-005-
2024 

ALCALDIA LOCAL 
DE PUENTE 
ARANDA 

CONTRATAR EL 
SUMINISTRO DE 
ELEMEN- TOS DE 
PAPELERIA, 
UTILES DE 
OFICINA Y 
CONSUMIBLES 
PARA IMPRESIÓN 
A PRECIOS 
UNITARIOS, PARA 
LA ALCALDIA 
LOCAL DE 
PUENTE ARANDA, 
CONFORME LAS 
CONDI- CIONES 
DE LOS ESTUDIOS 
PREVIOS Y ANEXO 
TECNICO 

$88.000.000 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 
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SASI 02 DE 2025 INPEC+ 

ADQUISICIÓN 
ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA, 
ARCHIVO, ÚTILES 
DE ESCRITORIO 
VIGENCIA 2025 

$207.701.226 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

 
 
C. ESTUDIO DE LA OFERTA 

 

El análisis de la oferta se realizará mediante la búsqueda del comportamiento de 
esta, a través de los datos que el modelo de abastecimiento estratégico compila 
teniendo en cuenta la información de procesos contractuales adelantados por las 
entidades estatales. 
 
Para el caso que nos ocupa, se segmentarán los datos teniendo en cuenta los 
códigos UNSPSC 441115, 141115; 441217, 441221 que serán los utilizados para 
adelantar el proceso contractual, otra forma de segmentar los datos serán las 
vigencias 2024 y 2025, así como los procesos adelantados a través de la plataforma 
SECOP II. 
 
De esta segmentación de datos se obtiene lo siguiente: 
 
Para los años objeto de estudio, es decir, 2024 y 2025 participaron 2563 proveedores 
y el valor total contratado por los mismos ascendió a los $315.881.624.549 millones 
de pesos. 
 

 
 
PROVEEDORES 
 
Una vez revisado el mercado regional, consultando proveedores en SECOP II y en la página 
de contratación de Colombia en Compra Eficiente, y directorios se observa por medio de la 
consulta en la plataforma transaccional del SECOP II la existencia de diversos proveedores 
de orden regional y nacional, con capacidad de SUPLIR la necesidad requerida por la 
entidad, ofreciendo precios competitivos al consumidor final. 
 
A continuación se listan las personas naturales o jurídicas del orden regional. 
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Razón Social NIT 
Presencia 
Regional 

Localización (Sede 
Principal/Regional) 

Computadores y 
Suministros S.A.S. 

(Compusum) 
800.027.890-8 

Pereira, 
Dosquebradas y 
municipios aledaños. 

Carrera 6 # 24-14, Pereira, 
Risaralda. 

CEMPAC S.A. 890.932.185-3 
Pereira, Armenia y 
Manizales (Distribuidor 
mayorista). 

Calle 15 No. 5-25, Pereira, 
Risaralda. 

Comercial 
Offiexpress S.A.S. 

900.254.120-1 
Pereira (Fuerte 
presencia en mercado 
corporativo). 

Carrera 3 # 18-26, Pereira, 
Risaralda. 

Papelería El Cid 
S.A.S. 

800.049.438-0 
Manizales y Armenia 
(Venta directa y 
convenios). 

Calle 21 # 22-42, Manizales, 
Caldas. 

Panamericana 
Librería y Papelería 

S.A. 
830.037.946-3 

Pereira (Centros 
Comerciales), 
Manizales y Armenia. 

Av. Circunvalar # 11-88 
(Pereira) / Bogotá (Principal). 

 
El siguiente cuadro resume las personas naturales o jurídicas con presencia nacional en 
capacidad de suplir los bienes requeridos por la administración. 
 

Razón Social NIT Alcance de Presencia 
Localización (Sede 

Administrativa) 

Panamericana 
Librería y Papelería 

S.A. 
830.037.946-3 

Cobertura en las principales 
ciudades (Bogotá, Medellín, 

Cali, Barranquilla, Eje 
Cafetero). 

Calle 12 # 34-30, 
Bogotá D.C. 

Office Depot O D 
Colombia S.A.S. 

900.023.386-1 
Cobertura nacional (Enfoque 
en centros empresariales y 

venta online). 

Calle 93 # 12-14, Piso 
5, Bogotá D.C. 

Centro Mayorista 
Papelero Tauro 

S.A.S. 
802.008.192-1 

Costa Caribe (Principalmente) 
con expansión a centro del 

país. 

Calle 30 # 1–295, 
Soledad, Atlántico. 

Compañía Papelera 
Nacional S.A.S. 
(Abastece.co) 

900.009.495-8 
Operación logística nacional 
con enfoque en suministros 

industriales. 

Calle 17A # 69B - 35, 
Bogotá D.C. 

Comercial Papelera 
S.A. 

860.528.396-9 
Distribución a nivel país de 
marcas premium de arte y 

oficina. 

Cra 7 # 156-78 Piso 10, 
Bogotá D.C. 
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D. ESTUDIO DEL MERCADO 
 

Con el fin de establecer los precios base del presente proceso contractual, la Administración 
municipal procedió a solicitar cotización al menos a tres personas naturales o jurídicas en 
capacidad de suministrar los bienes requeridos por la Entidad. 

 

Una vez recibida la información de parte de los proveedores se procedió a elaborar el 
promedio de precios ofertados por los mismos para establecer el precio base del proceso 
contractual. 
 

N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA Und COT 1 COT 2 COT 3 PROMEDIO 

1 
Agenda 
permanente 

Agenda Permanente - 
Diagramación 
permanente - Tamaño: 15 cm x 21 cm - Trae 396 
páginas - Planeadores mensuales - Programación 
7 a 7 - Directorio - Agenda 

Unid 31500 44075 41070 38882 

2 
Almohadillas para 
sellos 

Almohadilla para sellos de forma rectangular 
dimensiones: mayor a 30*50 y menor o igual a 
70*110 mm y material de la carcasa en plástico 

Unid 6825 7550 8080 7485 

3 
Bandas de 
caucho Ref:22 

Bandas elásticas en caucho por 25 gr Pqte 1995 1975 2150 2040 
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N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA Und COT 1 COT 2 COT 3 PROMEDIO 

4 

Banderitas 
señaladoras 
adhesivas 125 
unidades 25 x 
color 5 
colores medidas 
mínimas 12 x 45 
mm 
colores 
fluorescentes 

Banderitas señaladoras adhesivas 125 
unidades 25 x color 5 colores 
medidas mínimas 12 x 45 mm colores 
fluorescentes (plásticas) 

Pqte 3150 4300 4440 3963 

5 Bisturí grande 
Plástico grande l - 200 de 18 mm Retráctil Bloqueo 
manual de cuchilla cuchilla corrediza y cambiable 

Unid 2310 2050 3330 2563 

6 
Bolígrafo tinta 
negra 
(Uds) 

Bolígrafo ergonométrico cuerpo transparente 
respiro en tapa tinta permanente punta fina 07 tinta 
semi gel 

Unid 1208 1350 1400 1319 

7 
Borrador de nata 
grande 

Descripción del producto: Borrador para lápiz 
TAMAÑO: grande USO: lápiz TIPO: Nata no 
mancha Medidas 55 cm x 2 cm x 09 mm 

Unid 840 950 1075 955 

8 
BORRADOR 
PARA TABLERO 

Borrador para tablero Material elaborado con felpa 
Sintética con base en madera o Plástico 

Unid 4305 4760 5100 4722 

9 
Caja de archivo 
inactivo no 12 

Cajas para archivo vertical con tapa frontalque 
permita acceder a su contenido sin necesidad de 
retirarlas de la estantería con paredes de cartón 
reforzado fácil armado sin necesidad de pegantes o 
grapas Adecuadas para archivar fólderes y 
carpetas tamaño oficio con etiquetas 
autoadhesivas para rotulación del contenido 

Unid 9555 10535 11322 10471 

10 
Caja de archivo 
ref 
3520 

Caja para folder colgante Caja de 40x30x27 cm en 
material de C790 y tapa en C620 

Unid 17850 19737 24975 20854 

11 

Calculadora 
manual 
de 12 dígitos solar 
+ pila 

Calculadora convencional con pantalla 
inclinada para mayor comodidad y visibilidad de las 
cifras Sistema de auto apagado para preservar la 
batería después de 4 minutos de no uso Medidas: 
145 cm x 104 cm Botón 
para corregir como la tecla backspace del 
computador 

Unid 44100 48800 52200 48367 
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N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA Und COT 1 COT 2 COT 3 PROMEDIO 

12 
Carpeta 4 aletas 
propalcote 320g 
oficio 

Material cartulina esmaltada de mínimo 320 g/m2 
El material debe cumplir con las especificaciones 
contenida en la NTC 4436:1999 Y NTC 5397 
respecto al material con el cual se elaboran las 
carpetas 
Dimensiones total695 cm de ancho y 695 de largo 
base central - 22cm de ancho y 35 cm de largo 
aleta laterales- 22 cm de ancho y 25 cm de largo; 
255 cm de ancho y 35 cm de 
largo aletas superiores-225 cm de ancho y 17cmde 
largo 
Características físicas cubierta anterior y posterior 
con solapas laterales que doblan al interior grafado 
para cuatro pliegues sobre cada solapa y una 
distancia entre pliegues de 1cm de pulpa blanca 
capacidad hasta 200 hojas 

Unid 5250 5805 6250 5768 

13 
Cartulina carta 
blanca 
(Uds) 

Descripción general: cartulina tamaño carta Color 
blanco paquetes de 100 unds 

Unid 23310 25750 27600 25553 

14 
Cartulina oficio 
blanca 
(Uds) 

Descripción general: cartulina tamaño oficio Color 
blanco paquetes de 100 unds 

Unid 27300 33200 30200 30233 

15 Cd r con sobre 
Elemento usado para el almacenamiento de 
información (datos audio o video; 700 MB - 80 
minutos Con sobre plástico 

Unid 2310 2800 2550 2553 

16 
Cinta adhesiva 
ancha 
48x100 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo 
sintético invisible dimensiones de 48MMx100M 

Unid 16800 15400 18500 16900 

17 
Cinta de 
enmascarar 24*40 

Cinta de uso general para sujetar sellar 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión y 
que posea una buena adhesión multipropósito 
dimensiones (24mmx40m) nacional 

Unid 6300 6966 7600 6955 

18 
Cinta de 
enmascarar 36*40 

Cinta de uso general para sujetar sellar 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión y 
que posea una buena adhesión multipropósito 
dimensiones (36mmx40m) nacional 

Unid 8400 9800 9300 9167 

19 
Cinta de 
enmascarar 48*40 

Cinta de uso general para sujetar sellar 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión y 
que posea una buena adhesión multipropósito 
dimensiones (48mmx40m) nacional 

Unid 13125 14550 15540 14405 

20 
Cinta mágica 
invisible 

Cinta invisible libre de PVC y disolventes rollo de 
19mm x 33m 

Unid 7350 8750 8125 8075 
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21 
Cinta 
transparente 
12*40 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo 
sintético invisible dimensiones de 12MMX40M 

Unid 2205 2450 2650 2435 

22 Clip mariposa 

Con capacidad para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 
g 73 mm ancho: 44 mm Recubrimiento galvánico 
que proporciona una presentación y 
evita la oxidación 

Unid 4410 4850 5250 4837 

23 Clips standard 
Gancho tipo clip estándar en alambre metálico 
galvanizado 33mm x 100 Und 

Unid 2205 1850 2650 2235 

24 Corrector lápiz 
Corrector liquido presentación en lápiz 7 ML punta 
metálica 

Unid 2100 2300 1900 2100 

25 
Cosedora para 
oficina 

Cosedora con capacidad máxima de 150 grapas 
con profundidad de entrada horizontal en el papel 
largo 186mm x alto 64mm x ancho 44 mm 
capacidad de cosido mínimo 50 hojas de 75 g/m2 
utiliza grapas (24/6 26/6 23/10) base antideslizante 
para trabajo pesado 

Unid 73500 106000 89000 89500 

26 
Cosedora semi 
industrial 

Cosedora semi industrial capacidad de 
grapado 110 hojas dimensiones 160 x 83 x 273 
carga trasera metálica Color Black Magic Grapa 
hasta 110 hojas de papel (80 g/m²) 

Unid 289000 389150 432900 370350 

27 Descansa pies 

Material MDF tubo cromado metálico topes y 
caucho antideslizantes previene la aparición de 
varices Previene la formación de trombos y flebitis 
Mejora la circulación periférica Niveles de ajuste 
desde 0° hasta 32° - 
superficie antideslizante altura máxima 15cm 
Medidas 165 x 46 x 35 cm 

Unid 136500 169000 160000 155167 

28 DVD-r con sobre 

Un DVD-R es un disco óptico con una 
capacidad de almacenamiento equivalente a un 
DVD-R típicamente 47 GB con sobre protector 
plástico 

Unid 2730 3025 3330 3028 

29 

Etiquetas 
adhesivas 
de refuerzo de 
agujeros 025" 
color 
blanco paquetes 
de 
100 

Etiquetas en blanco hechas en vinilo en adhesivo 
(Arandela adhesivas círculos 3mm X 100 (mínimo)) 

Pqte 2625 2905 3108 2879 

30 

ETIQUETAS 
ADHESIVAS 
ROTULOS PARA 
IMPRESION 
CARTA 
85" x11" 

Rótulos autoadhesivos presentado en hojas 
tamaño carta destinados para impresiones en 
impresoras Láser e Ink Jet 

Unid 1103 2050 1610 1588 
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31 Fechador 
Solo fechador Banda de caucho mango plástico 
carcasa metálica y dígitos en alto relieve días 
meses abreviados y años en 4 dígitos 

Unid 6825 7550 8100 7492 

32 
Folder celuguía 
oficio 

Folder celuguía tamaño oficio con marbete vertical 
en cartón yute 

Unid 1470 1950 1775 1732 

33 
Folder colgante 
café 
varilla metálica 

Folder colgante de varilla metálica recubierta en 
nylon en cartón de 300Grs/m2 con capacidad hasta 
de 350 hojas con porta guía 
plástica presentación por 1 unidad 

Unid 2205 2500 3250 2652 

34 
Gancho de legajar 
plástico Pqte 

Gancho legajador plástico pisador y corredera en 
polipropileno transparente caja o bolsa por 20 
juegos Distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos  
piezas Capacidad de almacenamiento 

Unid 5250 5800 6250 5767 

35 
Ganchos 
cosedora 
standard 26/6 

Descripción del producto: gancho tipo grapa 
estándar referencia 26/6 en alambre metálico 
galvanizado TAMAÑO: 26/6 TIPO: Grapa 
estándar PRESENTACION: caja x 5000 grapas 

Caja 5460 6050 5200 5570 

36 
Guillotina metálica 
de palanca 

Guillotina manual de palanca elaborada en metal 
mesa de trabajo con guías para corte indicador de 
corte movible tamaño de 45cm * 
38 cm pintura electroestática 

Unid 63000 188125 175380 142168 

37 Huelleros 
Material: fieltro Forma: circular Tamaño: 50 mm 
Colores: negro 

Unid 3885 4300 4600 4262 

38 
Humedecedor 
dactilar 
50 grs 

Cera dactilar o Humedecedor dactilar 50grs Unid 6300 6970 7450 6907 

39 

Lápiz mina negra 
punta fina n°2 
(Uds) 
(exento) 

Lápiz Tinta negra Lápiz para escritura fabricado en 
madera de forma hexagonal con borrador mina 
negra de 2 mm y dureza No2 

Unid 1050 1150 1250 1150 

40 
Legajador az 
tamaño oficio 

A-Z oficio sin bolsillo con índice lomo con 
troquelado en la tapa para ahorrar espacio con 
biseles metálicos inferiores en azul 

Unid 7350 8120 8700 8057 

41 
Libreta fono 
memo 

libreta telefónica fono memo para 400 mensajes 
original y copia 

Unid 12600 26850 19980 19810 

42 
Libro radicador 
actas 
200 folios 

Libro de Actas de 200 folios de escritura a mano 
pasta dura de 225 x 34 cm 

Unid 27300 22059 23650 24336 

43 
Libro radicador 
actas 
400 folios 

Libro de Actas de 400 folios de escritura a mano 
pasta dura de 225 x 34 cm 

Unid 36750 40635 43512 40299 

44 
Marcador para cd 
negro (Uds) 

Descripción del producto: Marcador para superficie 
de CD desechable contenido de tinta mayor a 25 g 
y menor o igual a 5 g de punta fina en poliéster 
para hacer líneas de aprox 1 mm 

Unid 4725 5250 5550 5175 



 
 

* Plantilla V.3 - fecha de vigencia 1 de junio de 2023. 

 

 MACROPROCESO: DE APOYO 

SECRETARÍA 
JURÍDICA 

PROCESO: GESTIÓN JURÍDICA 

SUBPROCESO: CONTRATACIÓN 

ESTUDIOS DEL SECTOR 
VERSIÓN: 2 

FV: 08/2023 

N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA Und COT 1 COT 2 COT 3 PROMEDIO 

45 
Marcadores 
borrables surtidos 
(Uds) 

Marcador seco borrable desechable tinta 
mayor a 25 G de punta biselado para realizar 
3 tipos de trazos 

Unid 3150 3483 3750 3461 

46 
Marcadores 
permanentes 
surtidos (Uds) 

Marcador permanente desechable contenido de 
tinta mayor a 25 y menor o igual 5 g de punta 
biselado poliéster para hacer líneas o escritura 

Unid 2625 2900 3108 2878 

47 
Memoria USB de 
16 
gigas 

Dispositivo de almacenamiento tipo USB con 
capacidad de 16gb carcasa elaborada en metal o 
plástico 

Unid 31500 34830 37296 34542 

48 
Mesa graduable 5 
alturas 

Materiales: MDF Pintura de alta resistencia 
Herrajes metálicos ayuda a una correcta posición 
del cuello y la cabeza permite al usuario tener una 
mejor visualización de la información que tiene en 
la pantalla disminuye la fatiga visual y mental 
Reduce la tensión del cuello fácil graduación 
de alturas medidas aproximadas Ancho: 34 cm 
Fondo: 22 cm 
Alto: 16 cm 
Peso: 14 kg 

Unid 152250 168345 180264 166953 

49 
Mouse alambrico 
USB 

Resolución óptica de 1000 dpi para un rendimiento 
preciso en diversas tareas 
Tecnología óptica que garantiza un seguimiento 
fluido 
Diseño ambidiestro adecuado para usuarios 
diestros y zurdos 
Cable de 15 metros que proporciona libertad de 
movimiento 
Tres botones que mejoran la navegación y 
productividad 
Rueda de desplazamiento para un desplazamiento 
ágil por documentos 

Unid 24150 30100 34410 29553 

50 
Notas adhesivas 
75 
mm x 75 mm 

Material de Oficina – Papelería 
– Taco de notas _ bloc notas adhesivas 75 mm x 
75 mm  taco x 100 hojas de colores neon 

Unid 3150 3483 3730 3454 

51 Numerador 

Sello numerador de cambio manual de 6 dígitos y 
caracteres de 5mm de altura Tamaño de impresión: 
5x17mm Cada banda de números incluye del 0-9 
signos y espacio en blanco PVC de alta densidad 

Unid 8400 9288 9950 9213 

52 Pad mouse tapete pad mouse con descansa muñecas en gel Unid 27300 25500 27500 26767 

53 
Pegante en barra 
20 grs 

pegante en barra x 20 grs COMPONENTE 
ESPECIAL: sin 
glicerina PESO: 20 g PRESENTACION: En barra 
VOLUMEN: N/A 

Unid 5565 6150 6600 6105 

54 
Pegante en barra 
40 grs 

Pegante en barra presentación de 40 grs barril 
amarillo tapa rosca blanca 

Unid 14700 16400 17450 16183 
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55 
Pegante liquido x 
kilo 
1000 grs 

Descripción del producto: Pegante líquido blanco X 
1000 grs COMPONENTE: Sin 
glicerina PESO: 1000 grs PRESENTACION: 
Líquido VULUMEN: N/A 

Unid 26775 25450 27306 26510 

56 
Perforadora 
grande 

Perforadora Semindustrial 2 huecos metálica de 
alta resistencia capacidad para 40 hojas a la vez de 
75 g/m2 distancia entre huecos de 8cm 

Unid 50400 55750 59675 55275 

57 
Perforadora 
industrial 

Capacidad de perforación de 300 hojas (75g/m2) 
Regla indicadora para una perfecta ubicación de 
los documentos a perforar Con discos protectores 
en plástico para mantener el filo Diámetro de 
perforación de 6mm Totalmente metálica 
Base en caucho antideslizante Pines de gran 
resistencia Palanca ergonómica fácil de 
manipularDepósito para almacenar el papel 
perforado 

Unid 1375000 1462860 1566432 1468097 

58 
Pliego de papel 
bond 

Papel bond de 75 g/m2 70cm x 100 cm Unid 945 1050 1120 1038 

59 
Regla acrilica 30 
cms 

Regla plana de 30 cm Formato: 30 cm x 02 cm x 3 
cm colores traslucidos 

Unid 2205 2440 2610 2418 

60 
Resaltador 
colores surtidos 

Resaltador desechable contenido de tinta mayor a 
25 G y menor o igual a 5 G de punta biselada en 
felpa acrílica 

Unid 3150 3485 3750 3462 

61 
Resma papel 
fotocopia carta 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño carta 
de 75 g/m2 por resma de 500 hojas GRAMAJE: 75 
g/m2 TIPO: 
bondPRESENTACION: resma de 500 hojas 
TAMAÑO: carta BLANCURA:78% mínimo 

Resma 32025 35400 36741 34722 

62 
Resma papel 
fotocopia oficio 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño oficio 
de 75 g/m2 tamaño oficio por resma de 500 hojas 
GRAMAJE: 75 g/m2 TIPO: bond PRESENTACION: 
resma de 500 hojas TAMAÑO: Oficio 
BLANCURA:78% mínimo 

Resma 36120 39950 40848 38973 

63 Saca ganchos 
Saca gachos para grapa 26/6 elaborado en acero 
cromado combinado con plástico de ABS de gran 
resistencia peso mayor a 33g y menor a 75 g 

Unid 5355 5920 6350 5875 

64 
Sello automático 
para 
oficina 

Sello automático personalizado con fechador 
diseño del sello según necesidad área de 
impresión del sello 5 cm x 4 cm 

Unid 89000 63855 68376 73744 

65 
Sello numerador 
metálico 

* Sello numerador de 8 Dígitos * Material: Metálico 
* Tamaño de los números: 4 mm * 2 Almohadillas 
de Recambio * Instrucciones de Uso * Estructura 
metálica Cromado * Suave y Resistente 

Unid 99855 110295 118104 109418 
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66 
Sobre blanco con 
ventanilla 

Sobre común en papel bond de 75 g/m2 de tamaño 
234 x 120 cm sin impresión interior presentación 
exterior con ventanilla de tipo 
solapa universal engomada 

Unid 210 232 248 230 

67 
Sobre de manila 
tamaño carta 

Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamaño 
225 cm x 
290 cm sin burbuja plástica de amortiguación 
presentación exterior sin ventanilla de tipo solapa 
universal 

Unid 336 375 397 369 

68 
Sobre de manila 
tamaño extra 
oficio 

Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamaño 
270 cm x 
370 cm sin burbuja plástica de amortiguación 
presentación exterior sin ventanilla de tipo solapa 
universal 

Unid 504 550 596 550 

69 
Sobre de manila 
tamaño oficio 

Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamaño 
250 cm x 
350 cm sin burbuja plástica de amortiguación 
presentación exterior sin ventanilla de tipo solapa 
universal 

Unid 430 425 509 455 

70 
Sobre de manila 
tamaño 
radiografía 

Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamaño 
360 cm x 
440 cm sin burbuja plástica de amortiguación 
presentación exterior sin ventanilla de tipo solapa 
universal 

Unid 630 696 675 667 

71 Tablero de corcho 
tablero de 90 cm x 120 cm elaborado en corcho 
natural marco en aluminio 

Unid 235000 278640 327450 280363 

72 
Tablero 
magnético 

Tablero magnético de 90 cm x 120 cm elaborado 
en lámina galvanizada color blancoperfiles en 
aluminio esquineros plásticos armellas para colgar 

Unid 231000 255420 316350 267590 

73 
tajalapiz electrico 
110v 

Con función de parada automática apto para afilar 
sus lápices y/o colores este sacapuntas eléctrico 
reconoce automáticamente la presencia de un lápiz 
- Para trabajo de oficina 
y/o escolar 
- Incluye cable 
- Automático 
- Eléctrico 110 Volt – 60 Hz 

Unid 96600 119325 93240 103055 

74 
Tajalápiz metálico 
sencillo 

Descripción del producto: Tajalápiz elaborado en 
metal con cuchilla de acero con unorificio para 
minas de 2 mm sin dispositivo para sujeción a 
superficies DISEÑO: Sin deposito MATERIAL: 
Metal NUMERO DE 
ORIFICIOS:1 Manual 

Unid 630 696 745 690 

75 
Tarjeta lord con 
sobre 

Tarjetas papel tipo Kimberly tamaño 20 cm x15 cm 
con sobre papel tipo Kimberly 

Unid 2205 2430 2600 2412 

76 
Tarjeta para 
carnet 

Tarjeta para carnet elaborada en PVC cal 30 
paquete x 500 unidades 

Unid 325900 289000 292800 302567 
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77 
Teclado alambrico 
USB 

Diseño resistente a derrames 
Teclado USB estándar con 106 teclas 
Llave de perfil clave bajo y tapas con bajo ruido 

  68250 77300 65379 70310 

78 
Tijeras medianas 
para 
oficina 

Instrumento para cortar en especial papel o tela en 
acero inoxidable con mango en plástico y fibra de 
vidrio entre 17 cms y 21 cms de largo 

Unid 7350 8127 8700 8059 

79 Tinta para sellos 
Tinta para sellos de caucho de color negro y 
presentación de 30 cm3 

Unid 6510 7200 7709 7140 

80 
Bandas de 
caucho Ref:22  x 
kilo 

Banda elastica elaborada en caucho presentacion x 
1000 grs 

Unid 34650 38300 41025 37992 

81 Caratula policover 
caratula legajadora policover elaborada en  en 
plastico paquete x 25 juegos 

Unid 31500 34830 37296 34542 

82 
Etiquetas 
poliester plata 
50mm x 25mm 

Etiqueta elaborada en material poliester plata 
medidas de 50mm x 25mm rollo x 2500 unidades 

Unid 220500 288100 271950 260183 

 
E. FICHA TECNICA 

El municipio de Dosquebradas requiere la prestación del servicio de vigilancia de acuerdo a 

las siguientes especificaciones. 

N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA 

1 
Agenda 
permanente 

Agenda Permanente - 
Diagramación 
permanente - Tamaño: 15 cm x 21 cm - Trae 396 páginas - Planeadores 
mensuales - Programación 7 a 7 - Directorio - Agenda 

2 
Almohadillas para 
sellos 

Almohadilla para sellos de forma rectangular dimensiones: mayor a 30*50 y 
menor o igual a 70*110 mm y material de la carcasa en plástico 

3 
Bandas de caucho 
Ref:22 

Bandas elásticas en caucho por 25 gr 
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4 

Banderitas 
señaladoras 
adhesivas 125 
unidades 25 x 
color 5 
colores medidas 
mínimas 12 x 45 
mm 
colores 
fluorescentes 

Banderitas señaladoras adhesivas 125 
unidades 25 x color 5 colores 
medidas mínimas 12 x 45 mm colores fluorescentes (plásticas) 

5 Bisturí grande 
Plástico grande l - 200 de 18 mm Retráctil Bloqueo manual de cuchilla 
cuchilla corrediza y cambiable 

6 
Bolígrafo tinta 
negra 
(Uds) 

Bolígrafo ergonométrico cuerpo transparente respiro en tapa tinta 
permanente punta fina 07 tinta semi gel 

7 
Borrador de nata 
grande 

Descripción del producto: Borrador para lápiz TAMAÑO: grande USO: lápiz 
TIPO: Nata no mancha Medidas 55 cm x 2 cm x 09 mm 

8 
BORRADOR 
PARA TABLERO 

Borrador para tablero Material elaborado con felpa Sintética con base en 
madera o Plástico 

9 
Caja de archivo 
inactivo no 12 

Cajas para archivo vertical con tapa frontalque permita acceder a su 
contenido sin necesidad de retirarlas de la estantería con paredes de cartón 
reforzado fácil armado sin necesidad de pegantes o grapas Adecuadas 
para archivar fólderes y carpetas tamaño oficio con etiquetas 
autoadhesivas para rotulación del contenido 

10 
Caja de archivo ref 
3520 

Caja para folder colgante Caja de 40x30x27 cm en material de C790 y tapa 
en C620 

11 

Calculadora 
manual 
de 12 dígitos solar 
+ pila 

Calculadora convencional con pantalla 
inclinada para mayor comodidad y visibilidad de las cifras Sistema de auto 
apagado para preservar la batería después de 4 minutos de no uso 
Medidas: 145 cm x 104 cm Botón 
para corregir como la tecla backspace del computador 



 
 

* Plantilla V.3 - fecha de vigencia 1 de junio de 2023. 

 

 MACROPROCESO: DE APOYO 

SECRETARÍA 
JURÍDICA 

PROCESO: GESTIÓN JURÍDICA 

SUBPROCESO: CONTRATACIÓN 

ESTUDIOS DEL SECTOR 
VERSIÓN: 2 

FV: 08/2023 

N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA 

12 
Carpeta 4 aletas 
propalcote 320g 
oficio 

Material cartulina esmaltada de mínimo 320 g/m2 El material debe cumplir 
con las especificaciones contenida en la NTC 4436:1999 Y NTC 5397 
respecto al material con el cual se elaboran las carpetas 
Dimensiones total695 cm de ancho y 695 de largo base central - 22cm de 
ancho y 35 cm de largo aleta laterales- 22 cm de ancho y 25 cm de largo; 
255 cm de ancho y 35 cm de 
largo aletas superiores-225 cm de ancho y 17cmde largo 
Características físicas cubierta anterior y posterior con solapas laterales 
que doblan al interior grafado para cuatro pliegues sobre cada solapa y una 
distancia entre pliegues de 1cm de pulpa blanca capacidad hasta 200 hojas 

13 
Cartulina carta 
blanca 
(Uds) 

Descripción general: cartulina tamaño carta Color blanco paquetes de 100 
unds 

14 
Cartulina oficio 
blanca 
(Uds) 

Descripción general: cartulina tamaño oficio Color blanco paquetes de 100 
unds 

15 Cd r con sobre 
Elemento usado para el almacenamiento de información (datos audio o 
video; 700 MB - 80 
minutos Con sobre plástico 

16 
Cinta adhesiva 
ancha 
48x100 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo sintético invisible 
dimensiones de 48MMx100M 

17 
Cinta de 
enmascarar 24*40 

Cinta de uso general para sujetar sellar enmascarar y una gran gama de 
usos donde se necesite una cinta altamente sensible a la presión y que 
posea una buena adhesión multipropósito dimensiones (24mmx40m) 
nacional 

18 
Cinta de 
enmascarar 36*40 

Cinta de uso general para sujetar sellar enmascarar y una gran gama de 
usos donde se necesite una cinta altamente sensible a la presión y que 
posea una buena adhesión multipropósito dimensiones (36mmx40m) 
nacional 

19 
Cinta de 
enmascarar 48*40 

Cinta de uso general para sujetar sellar enmascarar y una gran gama de 
usos donde se necesite una cinta altamente sensible a la presión y que 
posea una buena adhesión multipropósito dimensiones (48mmx40m) 
nacional 

20 
Cinta mágica 
invisible 

Cinta invisible libre de PVC y disolventes rollo de 19mm x 33m 

21 
Cinta transparente 
12*40 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo sintético invisible 
dimensiones de 12MMX40M 
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22 Clip mariposa 
Con capacidad para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g 73 mm ancho: 44 mm 
Recubrimiento galvánico que proporciona una presentación y 
evita la oxidación 

23 Clips standard 
Gancho tipo clip estándar en alambre metálico galvanizado 33mm x 100 
Und 

24 Corrector lápiz Corrector liquido presentación en lápiz 7 ML punta metálica 

25 
Cosedora para 
oficina 

Cosedora con capacidad máxima de 150 grapas con profundidad de 
entrada horizontal en el papel largo 186mm x alto 64mm x ancho 44 mm 
capacidad de cosido mínimo 50 hojas de 75 g/m2 utiliza grapas (24/6 26/6 
23/10) base antideslizante para trabajo pesado 

26 
Cosedora semi 
industrial 

Cosedora semi industrial capacidad de 
grapado 110 hojas dimensiones 160 x 83 x 273 carga trasera metálica 
Color Black Magic Grapa hasta 110 hojas de papel (80 g/m²) 

27 Descansa pies 

Material MDF tubo cromado metálico topes y caucho antideslizantes 
previene la aparición de varices Previene la formación de trombos y flebitis 
Mejora la circulación periférica Niveles de ajuste desde 0° hasta 32° - 
superficie antideslizante altura máxima 15cm Medidas 165 x 46 x 35 cm 

28 DVD-r con sobre 
Un DVD-R es un disco óptico con una 
capacidad de almacenamiento equivalente a un DVD-R típicamente 47 GB 
con sobre protector plástico 

29 

Etiquetas 
adhesivas 
de refuerzo de 
agujeros 025" color 
blanco paquetes 
de 
100 

Etiquetas en blanco hechas en vinilo en adhesivo (Arandela adhesivas 
círculos 3mm X 100 (mínimo)) 

30 

ETIQUETAS 
ADHESIVAS 
ROTULOS PARA 
IMPRESION 
CARTA 
85" x11" 

Rótulos autoadhesivos presentado en hojas tamaño carta destinados para 
impresiones en impresoras Láser e Ink Jet 

31 Fechador 
Solo fechador Banda de caucho mango plástico carcasa metálica y dígitos 
en alto relieve días meses abreviados y años en 4 dígitos 
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32 
Folder celuguía 
oficio 

Folder celuguía tamaño oficio con marbete vertical en cartón yute 

33 
Folder colgante 
café 
varilla metálica 

Folder colgante de varilla metálica recubierta en nylon en cartón de 
300Grs/m2 con capacidad hasta de 350 hojas con porta guía 
plástica presentación por 1 unidad 

34 
Gancho de legajar 
plástico Pqte 

Gancho legajador plástico pisador y corredera en polipropileno transparente 
caja o bolsa por 20 juegos Distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos  piezas Capacidad de 
almacenamiento 

35 
Ganchos cosedora 
standard 26/6 

Descripción del producto: gancho tipo grapa estándar referencia 26/6 en 
alambre metálico galvanizado TAMAÑO: 26/6 TIPO: Grapa 
estándar PRESENTACION: caja x 5000 grapas 

36 
Guillotina metálica 
de palanca 

Guillotina manual de palanca elaborada en metal mesa de trabajo con 
guías para corte indicador de corte movible tamaño de 45cm * 
38 cm pintura electroestática 

37 Huelleros Material: fieltro Forma: circular Tamaño: 50 mm Colores: negro 

38 
Humedecedor 
dactilar 
50 grs 

Cera dactilar o Humedecedor dactilar 50grs 

39 

Lápiz mina negra 
punta fina n°2 
(Uds) 
(exento) 

Lápiz Tinta negra Lápiz para escritura fabricado en madera de forma 
hexagonal con borrador mina negra de 2 mm y dureza No2 

40 
Legajador az 
tamaño oficio 

A-Z oficio sin bolsillo con índice lomo con troquelado en la tapa para 
ahorrar espacio con biseles metálicos inferiores en azul 

41 Libreta fono memo libreta telefónica fono memo para 400 mensajes original y copia 

42 
Libro radicador 
actas 
200 folios 

Libro de Actas de 200 folios de escritura a mano pasta dura de 225 x 34 cm 

43 
Libro radicador 
actas 
400 folios 

Libro de Actas de 400 folios de escritura a mano pasta dura de 225 x 34 cm 

44 
Marcador para cd 
negro (Uds) 

Descripción del producto: Marcador para superficie de CD desechable 
contenido de tinta mayor a 25 g y menor o igual a 5 g de punta fina en 
poliéster para hacer líneas de aprox 1 mm 

45 
Marcadores 
borrables surtidos 
(Uds) 

Marcador seco borrable desechable tinta 
mayor a 25 G de punta biselado para realizar 
3 tipos de trazos 
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46 
Marcadores 
permanentes 
surtidos (Uds) 

Marcador permanente desechable contenido de tinta mayor a 25 y menor o 
igual 5 g de punta biselado poliéster para hacer líneas o escritura 

47 
Memoria USB de 
16 
gigas 

Dispositivo de almacenamiento tipo USB con capacidad de 16gb carcasa 
elaborada en metal o plástico 

48 
Mesa graduable 5 
alturas 

Materiales: MDF Pintura de alta resistencia Herrajes metálicos ayuda a una 
correcta posición del cuello y la cabeza permite al usuario tener una mejor 
visualización de la información que tiene en la pantalla disminuye la fatiga 
visual y mental Reduce la tensión del cuello fácil graduación 
de alturas medidas aproximadas Ancho: 34 cm 
Fondo: 22 cm 
Alto: 16 cm 
Peso: 14 kg 

49 
Mouse alambrico 
USB 

Resolución óptica de 1000 dpi para un rendimiento preciso en diversas 
tareas 
Tecnología óptica que garantiza un seguimiento fluido 
Diseño ambidiestro adecuado para usuarios diestros y zurdos 
Cable de 15 metros que proporciona libertad de movimiento 
Tres botones que mejoran la navegación y productividad 
Rueda de desplazamiento para un desplazamiento ágil por documentos 

50 
Notas adhesivas 
75 
mm x 75 mm 

Material de Oficina – Papelería 
– Taco de notas _ bloc notas adhesivas 75 mm x 75 mm  taco x 100 hojas 
de colores neon 

51 Numerador 
Sello numerador de cambio manual de 6 dígitos y caracteres de 5mm de 
altura Tamaño de impresión: 5x17mm Cada banda de números incluye del 
0-9 signos y espacio en blanco PVC de alta densidad 

52 Pad mouse tapete pad mouse con descansa muñecas en gel 

53 
Pegante en barra 
20 grs 

pegante en barra x 20 grs COMPONENTE ESPECIAL: sin 
glicerina PESO: 20 g PRESENTACION: En barra VOLUMEN: N/A 

54 
Pegante en barra 
40 grs 

Pegante en barra presentación de 40 grs barril amarillo tapa rosca blanca 

55 
Pegante liquido x 
kilo 
1000 grs 

Descripción del producto: Pegante líquido blanco X 1000 grs 
COMPONENTE: Sin 
glicerina PESO: 1000 grs PRESENTACION: 
Líquido VULUMEN: N/A 
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56 Perforadora grande 
Perforadora Semindustrial 2 huecos metálica de alta resistencia capacidad 
para 40 hojas a la vez de 75 g/m2 distancia entre huecos de 8cm 

57 
Perforadora 
industrial 

Capacidad de perforación de 300 hojas (75g/m2) Regla indicadora para 
una perfecta ubicación de los documentos a perforar Con discos 
protectores en plástico para mantener el filo Diámetro de perforación de 
6mm Totalmente metálica 
Base en caucho antideslizante Pines de gran resistencia Palanca 
ergonómica fácil de manipularDepósito para almacenar el papel perforado 

58 
Pliego de papel 
bond 

Papel bond de 75 g/m2 70cm x 100 cm 

59 
Regla acrilica 30 
cms 

Regla plana de 30 cm Formato: 30 cm x 02 cm x 3 cm colores traslucidos 

60 
Resaltador colores 
surtidos 

Resaltador desechable contenido de tinta mayor a 25 G y menor o igual a 5 
G de punta biselada en felpa acrílica 

61 
Resma papel 
fotocopia carta 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño carta de 75 g/m2 por resma 
de 500 hojas GRAMAJE: 75 g/m2 TIPO: 
bondPRESENTACION: resma de 500 hojas TAMAÑO: carta 
BLANCURA:78% mínimo 

62 
Resma papel 
fotocopia oficio 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño oficio de 75 g/m2 tamaño 
oficio por resma de 500 hojas GRAMAJE: 75 g/m2 TIPO: bond 
PRESENTACION: 
resma de 500 hojas TAMAÑO: Oficio BLANCURA:78% mínimo 

63 Saca ganchos 
Saca gachos para grapa 26/6 elaborado en acero cromado combinado con 
plástico de ABS de gran resistencia peso mayor a 33g y menor a 75 g 

64 
Sello automático 
para 
oficina 

Sello automático personalizado con fechador diseño del sello según 
necesidad área de impresión del sello 5 cm x 4 cm 

65 
Sello numerador 
metálico 

* Sello numerador de 8 Dígitos * Material: Metálico * Tamaño de los 
números: 4 mm * 2 Almohadillas de Recambio * Instrucciones de Uso * 
Estructura metálica Cromado * Suave y Resistente 

66 
Sobre blanco con 
ventanilla 

Sobre común en papel bond de 75 g/m2 de tamaño 234 x 120 cm sin 
impresión interior presentación exterior con ventanilla de tipo 
solapa universal engomada 

67 
Sobre de manila 
tamaño carta 

Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamaño 225 cm x 
290 cm sin burbuja plástica de amortiguación presentación exterior sin 
ventanilla de tipo solapa universal 
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68 
Sobre de manila 
tamaño extra oficio 

Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamaño 270 cm x 
370 cm sin burbuja plástica de amortiguación presentación exterior sin 
ventanilla de tipo solapa universal 

69 
Sobre de manila 
tamaño oficio 

Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamaño 250 cm x 
350 cm sin burbuja plástica de amortiguación presentación exterior sin 
ventanilla de tipo solapa universal 

70 
Sobre de manila 
tamaño radiografía 

Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamaño 360 cm x 
440 cm sin burbuja plástica de amortiguación presentación exterior sin 
ventanilla de tipo solapa universal 

71 Tablero de corcho tablero de 90 cm x 120 cm elaborado en corcho natural marco en aluminio 

72 Tablero magnético 
Tablero magnético de 90 cm x 120 cm elaborado en lámina galvanizada 
color blancoperfiles en aluminio esquineros plásticos armellas para colgar 

73 
tajalapiz electrico 
110v 

Con función de parada automática apto para afilar sus lápices y/o colores 
este sacapuntas eléctrico reconoce automáticamente la presencia de un 
lápiz - Para trabajo de oficina 
y/o escolar 
- Incluye cable 
- Automático 
- Eléctrico 110 Volt – 60 Hz 

74 
Tajalápiz metálico 
sencillo 

Descripción del producto: Tajalápiz elaborado en metal con cuchilla de 
acero con unorificio para minas de 2 mm sin dispositivo para sujeción a 
superficies DISEÑO: Sin deposito MATERIAL: Metal NUMERO DE 
ORIFICIOS:1 Manual 

75 
Tarjeta lord con 
sobre 

Tarjetas papel tipo Kimberly tamaño 20 cm x15 cm con sobre papel tipo 
Kimberly 

76 Tarjeta para carnet Tarjeta para carnet elaborada en PVC cal 30 paquete x 500 unidades 

77 
Teclado alambrico 
USB 

Diseño resistente a derrames 
Teclado USB estándar con 106 teclas 
Llave de perfil clave bajo y tapas con bajo ruido 

78 
Tijeras medianas 
para 
oficina 

Instrumento para cortar en especial papel o tela en acero inoxidable con 
mango en plástico y fibra de vidrio entre 17 cms y 21 cms de largo 

79 Tinta para sellos Tinta para sellos de caucho de color negro y presentación de 30 cm3 

80 
Bandas de caucho 
Ref:22  x kilo 

Banda elastica elaborada en caucho presentacion x 1000 grs 
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81 Caratula policover caratula legajadora policover elaborada en  en plastico paquete x 25 juegos 

82 
Etiquetas poliester 
plata 50mm x 
25mm 

Etiqueta elaborada en material poliester plata medidas de 50mm x 25mm 
rollo x 2500 unidades 

 

F. ANÁLISIS DEL ESTUDIO FINANCIERO DEL SECTOR 

 

Para efectos de realizar el estudio financiero del sector, se seleccionaron empresas que por 
su objeto social estuvieran en capacidad de ejecutar el contrato que se pretende celebrar y 
de ellas obtener los indicadores económicos requeridos para hacer el análisis, es precios 
mencionar que los datos analizados, corresponden a los indicadores financieros con corte a 
diciembre 31 de 2025 y así mismo serán evaluados en el proceso contractual. 

La metodología utilizada para establecer los indicadores financieros del proceso fue la de 
promedio, metodología aceptada para este tipo de procesos. 
 

 
 
En conclusión, los indicadores financieros establecidos para el presente proceso 
contractual serán: 
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TALENTO COMERCIALIZADORA SA 830048811 4,01 0,39 29,24 0,33 0,2

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ARTES 

GRAFICAS SERVIPEL LIMITADA
830020970 4,73 0,21 4,77 0,1 0,08

PAPELERIA CUCUTA S.A.S. 811.023.037 1,27 0,77 2,9 0,23 0,05

S&S SERVICIOS Y SUMINISTROS STELAR 

SAS
901.151.389 3,22 0,28 37,9 0,21 0,15

GRUPO GESTIÓN EMPRESARIAL 

COLOMBIA S.A.S
901.346.888 10,52 0,3 19,88 0,38 0,27

PROSUTEC S.A.S 900.293.507 2,01 0,4 1,9 0,16 0,09

PAPELERIA D&G ASOCIADOS S.A.S 901448159 28,28 0,36 IND 0,18 0,11

GESCOM SAS 830145023 3,39 0,39 158,07 0,27 0,16

7,18 0,39 36,38 0,23 0,14PROMEDIO
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Índice de Liquidez: deberá ser mayor o igual ≥ 7.18 
Nivel de endeudamiento: deberá ser menor o igual ≤ 0.39 
Razón de cobertura de intereses: Deberá ser mayor o igual ≥ 36.38 
Rentabilidad sobre el Patrimonio (ROE): deberá ser mayor o igual ≥ 0.23 
Rentabilidad sobre el Activo (ROA): deberá ser mayor o igual ≥ 0.14 y menor o igual ≤ al 
ROE del proponente 
 
Fecha de elaboración: Mayo 15 de 2026 
 

 
 
 
JESÚS ARNOLDO RUÍZ MARÍN 
Secretario de Asuntos Administrativos 
 
 
 
Elaborado por: Carlos Mauricio Escobar E. 
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Pereira, 13 de marzo de 2026 
 
 

Señores 
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS 
La Ciudad  
 

 
ASUNTO: Cotización papelería 2026 

 
 

N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA PRESENTACION 

 VALOR 
UNITARIO 

INCL. 
IMPUESTOS  

1 Agenda permanente 

Agenda Permanente - 
Diagramación 
permanente - Tamaño: 15 cm x 21 cm - Trae 396 páginas - 
Planeadores mensuales - Programación 7 a 7 - Directorio - 
Agenda 

Unid.                31.500  

2 
Almohadillas para 
sellos 

Almohadilla para sellos, de forma rectangular, dimensiones: 
mayor a 30*50 y menor o igual a 70*110 mm y material de la 
carcasa en plástico. 

Unid.                  6.825  

3 
Bandas de caucho 
Ref:22 

Bandas elásticas en caucho por 25 gr Pqte.                  1.995  

4 

Banderitas 
señaladoras 
adhesivas 125 
unidades, 25 x 
color 5 
colores, medidas 
mínimas 12 x 45 
mm, 
colores 
fluorescentes 

Banderitas señaladoras adhesivas 125 
unidades, 25 x color 5 colores, 
medidas mínimas 12 x 45 mm, colores fluorescentes 
(plásticas) 

Pqte.                  3.150  

5 Bisturí grande 
Plástico grande l - 200 de 18 mm. Retráctil. Bloqueo manual 
de cuchilla, cuchilla corrediza y cambiable 

Unid.                  2.310  

6 
Bolígrafo tinta negra 
(Uds.) 

Bolígrafo ergonométrico, cuerpo transparente, respiro en 
tapa, tinta permanente, punta fina 0,7 tinta semi gel 

Unid.                  1.208  

7 
Borrador de nata 
grande 

Descripción del producto: Borrador para lápiz, TAMAÑO: 
grande, USO: lápiz, TIPO: Nata, no mancha, Medidas 5,5 cm x 
2 cm x 0,9 mm 

Unid.                     840  
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8 
BORRADOR PARA 
TABLERO 

Borrador para tablero Material elaborado con felpa Sintética 
con base en madera o Plástico 

Unid.                  4.305  

9 
Caja de archivo 
inactivo no. 12 

Cajas para archivo vertical con tapa frontal,que permita 
acceder a su contenido sin necesidad de retirarlas de la 
estantería, con paredes de cartón reforzado, fácil armado sin 
necesidad de pegantes o grapas, Adecuadas para archivar 
fólderes y carpetas tamaño oficio con etiquetas. 
autoadhesivas para rotulación del contenido 

Unid.                  9.555  

10 
Caja de archivo ref. 
3520 

Caja para folder colgante, Caja de 40x30x27 cm en material de 
C790 y tapa en C620 

Unid.                17.850  

11 
Calculadora manual 
de 12 dígitos solar + 
pila 

Calculadora convencional con pantalla 
inclinada para mayor comodidad y visibilidad de las cifras, 
Sistema de auto apagado para preservar la batería, después 
de 4 minutos de no uso, Medidas: 14,5 cm x 10,4 cm, Botón 
para corregir como la tecla backspace del computador 

Unid.                44.100  

12 
Carpeta 4 aletas 
propalcote 320g 
oficio 

Material cartulina esmaltada de mínimo 320 g/m2. El material 
debe cumplir con las especificaciones contenida en la NTC 
4436:1999 Y NTC 5397 
respecto al material con el cual se elaboran las carpetas. 
Dimensiones total69,5 cm de ancho y 69,5 de largo base 
central - 22cm de ancho y 35 cm de largo aleta laterales- 22 
cm de ancho y 25 cm de largo; 25,5 cm de ancho y 35 cm de 
largo, aletas superiores-22,5 cm de ancho y 17cmde largo. 
Características físicas cubierta anterior y posterior con solapas 
laterales que doblan al interior, grafado para cuatro pliegues 
sobre cada solapa y una distancia entre pliegues de 1cm, de 
pulpa blanca, capacidad hasta 200 hojas 

Unid.                  5.250  

13 
Cartulina carta 
blanca 
(Uds.) 

Descripción general: cartulina, tamaño carta. Color blanco 
paquetes de 100 unds 

Unid.                23.310  

14 
Cartulina oficio 
blanca 
(Uds.) 

Descripción general: cartulina, tamaño oficio. Color blanco 
paquetes de 100 unds 

Unid.                27.300  

15 Cd r con sobre 
Elemento usado para el almacenamiento de información 
(datos, audio o video; 700 MB - 80 
minutos. Con sobre plástico 

Unid.                  2.310  

16 
Cinta adhesiva ancha 
48x100 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo sintético, 
invisible, dimensiones de 48MMx100M 

Unid.                16.800  

17 
Cinta de enmascarar 
24*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, enmascarar y una 
gran gama de usos donde se necesite una cinta altamente 
sensible a la presión y que posea una buena adhesión. 
multipropósito, dimensiones (24mmx40m), nacional 

Unid.                  6.300  
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18 
Cinta de enmascarar 
36*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, enmascarar y una 
gran gama de usos donde se necesite una cinta altamente 
sensible a la presión y que posea una buena adhesión. 
multipropósito, dimensiones (36mmx40m), nacional 

Unid.                  8.400  

19 
Cinta de enmascarar 
48*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, enmascarar y una 
gran gama de usos donde se necesite una cinta altamente 
sensible a la presión y que posea una buena adhesión. 
multipropósito, dimensiones (48mmx40m), nacional 

Unid.                13.125  

20 
Cinta mágica 
invisible 

Cinta invisible libre de PVC y disolventes rollo de 19mm x 33m Unid.                  7.350  

21 
Cinta transparente 
12*40 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo sintético, 
invisible, dimensiones de 12MMX40M. 

Unid.                  2.205  

22 Clip mariposa 

Con capacidad para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g, 73 mm 
ancho: 44 mm Recubrimiento galvánico que proporciona una 
presentación y 
evita la oxidación 

Unid.                  4.410  

23 Clips standard 
Gancho tipo clip estándar, en alambre metálico galvanizado 
33mm x 100 Und 

Unid.                  2.205  

24 Corrector lápiz Corrector liquido presentación en lápiz, 7 ML punta metálica. Unid.                  2.100  

25 
Cosedora para 
oficina 

Cosedora con capacidad máxima de 150 grapas, con 
profundidad de entrada horizontal en el papel, largo 186mm x 
alto 64mm x ancho 44 mm, capacidad de cosido mínimo 50 
hojas de 75 g/m2, utiliza grapas (24/6 26/6 23/10), base 
antideslizante, para trabajo pesado 

Unid.                73.500  

26 
Cosedora semi 
industrial 

Cosedora semi industrial capacidad de 
grapado 110 hojas, dimensiones 160 x 83 x 273 carga trasera 
metálica, Color Black Magic Grapa hasta 110 hojas de papel 
(80 g/m²) 

Unid.              289.000  

27 Descansa pies 

Material MDF, tubo cromado metálico, topes y caucho 
antideslizantes, previene la aparición de varices. Previene la 
formación de trombos y flebitis. Mejora la circulación 
periférica. Niveles de ajuste desde 0° hasta 32° - 
superficie antideslizante, altura máxima 15cm. Medidas 16,5 x 
46 x 35 cm 

Unid.              136.500  

28 DVD-r con sobre 
Un DVD-R es un disco óptico con una 
capacidad de almacenamiento equivalente a un DVD-R, 
típicamente 4,7 GB, con sobre protector plástico 

Unid.                  2.730  
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29 

Etiquetas adhesivas 
de refuerzo de 
agujeros 0.25" color 
blanco paquetes de 
100 

Etiquetas en blanco, hechas en vinilo, en adhesivo (Arandela 
adhesivas círculos 3mm. X 100 (mínimo)) 

Pqte.                  2.625  

30 

ETIQUETAS 
ADHESIVAS 
ROTULOS PARA 
IMPRESION CARTA 
8.5" x11" 

Rótulos autoadhesivos presentado en hojas tamaño carta, 
destinados para impresiones en impresoras Láser e Ink Jet. 

Unid.                  1.103  

31 Fechador 
Solo fechador, Banda de caucho, mango plástico, carcasa 
metálica y dígitos en alto relieve, días, meses abreviados y 
años en 4 dígitos. 

Unid.                  6.825  

32 
Folder celuguía 
oficio 

Folder celuguía tamaño oficio con marbete vertical en cartón 
yute. 

Unid.                  1.470  

33 
Folder colgante café 
varilla metálica 

Folder colgante de varilla metálica, recubierta en nylon, en 
cartón de 300Grs/m2 con capacidad hasta de 350 hojas, con 
porta guía 
plástica, presentación por 1 unidad. 

Unid.                  2.205  

34 
Gancho de legajar 
plástico Pqte 

Gancho legajador plástico, pisador y corredera en 
polipropileno transparente, caja o bolsa por 20 juegos. 
Distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos  piezas. 
Capacidad de almacenamiento 

Unid.                  5.250  

35 
Ganchos cosedora 
standard 26/6 

Descripción del producto: gancho tipo grapa estándar 
referencia 26/6 en alambre metálico, galvanizado, TAMAÑO: 
26/6, TIPO: Grapa 
estándar, PRESENTACION: caja x 5000 grapas 

Caja                  5.460  

36 
Guillotina metálica 
de palanca 

Guillotina manual de palanca, elaborada en metal, mesa de 
trabajo con guías para corte, indicador de corte movible 
tamaño de 45cm * 
38 cm, pintura electroestática 

Unid.                63.000  

37 Huelleros 
Material: fieltro. Forma: circular. Tamaño: 50 mm. Colores: 
negro 

Unid.                  3.885  

38 
Humedecedor 
dactilar 
50 grs 

Cera dactilar o Humedecedor dactilar 50grs Unid.                  6.300  

39 
Lápiz mina negra 
punta fina n°2 (Uds.) 
(exento) 

Lápiz. Tinta negra, Lápiz para escritura, fabricado en madera, 
de forma hexagonal con borrador, mina negra de 2 mm y 
dureza No.2. 

Unid.                  1.050  
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40 
Legajador az tamaño 
oficio 

A-Z oficio sin bolsillo, con índice, lomo con troquelado en la 
tapa para ahorrar espacio, con biseles metálicos inferiores en 
azul 

Unid.                  7.350  

41 Libreta fono memo 
libreta telefónica fono memo para 400 mensajes original y 
copia 

Unid.                12.600  

42 
Libro radicador actas 
200 folios 

Libro de Actas de 200 folios de escritura a mano pasta dura de 
22,5 x 34 cm 

Unid.                27.300  

43 
Libro radicador actas 
400 folios 

Libro de Actas de 400 folios de escritura a mano pasta dura de 
22,5 x 34 cm 

Unid.                36.750  

44 
Marcador para cd 
negro (Uds.) 

Descripción del producto: Marcador para superficie de CD, 
desechable, contenido de tinta mayor a 2.5 g y menor o igual 
a 5 g de punta fina en poliéster, para hacer líneas de aprox. 1 
mm. 

Unid.                  4.725  

45 
Marcadores 
borrables surtidos 
(Uds.) 

Marcador seco borrable desechable tinta 
mayor a 2.5 G, de punta biselado para realizar 
3 tipos de trazos. 

Unid.                  3.150  

46 
Marcadores 
permanentes 
surtidos (Uds.) 

Marcador permanente, desechable, contenido de tinta mayor 
a 2.5 y menor o igual 5 g, de punta biselado poliéster, para 
hacer líneas o escritura. 

Unid.                  2.625  

47 
Memoria USB de 16 
gigas 

Dispositivo de almacenamiento tipo USB con capacidad de 
16gb, carcasa elaborada en metal o plástico 

Unid.                31.500  

48 
Mesa graduable 5 
alturas 

Materiales: MDF, Pintura de alta resistencia, Herrajes 
metálicos, ayuda a una correcta posición del cuello y la 
cabeza, permite al usuario tener una mejor visualización de la 
información que tiene en la pantalla, disminuye la fatiga visual 
y mental Reduce la tensión del cuello, fácil graduación 
de alturas, medidas aproximadas Ancho: 34 cm 
Fondo: 22 cm 
Alto: 16 cm 
Peso: 1.4 kg 

Unid.              152.250  

49 
Mouse alambrico 
USB 

Resolución óptica de 1000 dpi para un rendimiento preciso en 
diversas tareas. 
Tecnología óptica que garantiza un seguimiento fluido. 
Diseño ambidiestro adecuado para usuarios diestros y zurdos. 
Cable de 1.5 metros que proporciona libertad de movimiento. 
Tres botones que mejoran la navegación y productividad. 
Rueda de desplazamiento para un desplazamiento ágil por 
documentos. 

Unid.                24.150  

50 
Notas adhesivas 75 
mm x 75 mm 

Material de Oficina – Papelería 
– Taco de notas _ bloc notas adhesivas 75 mm x 75 mm , taco 
x 100 hojas de colores neon 

Unid.                  3.150  
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51 Numerador 

Sello numerador de cambio manual de 6 dígitos y caracteres 
de 5mm de altura. Tamaño de impresión: 5x17mm Cada 
banda de números incluye del 0-9, signos y espacio en blanco, 
PVC de alta densidad 

Unid.                  8.400  

52 Pad mouse tapete pad mouse con descansa muñecas en gel Unid.                27.300  

53 
Pegante en barra 20 
grs 

pegante en barra x 20 grs. COMPONENTE ESPECIAL: sin 
glicerina, PESO: 20 g, PRESENTACION: En barra, VOLUMEN: 
N/A 

Unid.                  5.565  

54 
Pegante en barra 40 
grs 

Pegante en barra presentación de 40 grs barril amarillo tapa 
rosca blanca 

Unid.                14.700  

55 
Pegante liquido x 
kilo 
1000 grs 

Descripción del producto: Pegante líquido blanco X 1000 grs 
COMPONENTE: Sin 
glicerina, PESO: 1000 grs, PRESENTACION: 
Líquido, VULUMEN: N/A 

Unid.                26.775  

56 Perforadora grande 
Perforadora Semindustrial 2 huecos, metálica de alta 
resistencia, capacidad para 40 hojas a la vez de 75 g/m2, 
distancia entre huecos de 8cm. 

Unid.                50.400  

57 
Perforadora 
industrial 

Capacidad de perforación de 300 hojas (75g/m2). Regla 
indicadora para una perfecta ubicación de los documentos a 
perforar. Con discos protectores en plástico para mantener el 
filo. Diámetro de perforación de 6mm. Totalmente metálica. 
Base en caucho antideslizante. Pines de gran resistencia. 
Palanca ergonómica fácil de manipular.Depósito para 
almacenar el papel perforado. 

Unid.           1.375.000  

58 Pliego de papel bond Papel bond de 75 g/m2 70cm x 100 cm Unid.                     945  

59 Regla acrilica 30 cms 
Regla plana de 30 cm, Formato: 30 cm x 0,2 cm x 3 cm colores 
traslucidos 

Unid.                  2.205  

60 
Resaltador colores 
surtidos 

Resaltador desechable, contenido de tinta mayor a 2.5 G y 
menor o igual a 5 G de punta biselada en felpa acrílica 

Unid.                  3.150  

61 
Resma papel 
fotocopia carta 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño carta de 75 
g/m2 por resma de 500 hojas, GRAMAJE: 75 g/m2, TIPO: 
bond,PRESENTACION: resma de 500 hojas, TAMAÑO: carta, 
BLANCURA:78% mínimo 

Resma                32.025  

62 
Resma papel 
fotocopia oficio 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño oficio de 75 
g/m2, tamaño oficio, por resma de 500 hojas GRAMAJE: 75 
g/m2 TIPO: bond PRESENTACION: 
resma de 500 hojas TAMAÑO: Oficio BLANCURA:78% mínimo 

Resma                36.120  

63 Saca ganchos 
Saca gachos para grapa 26/6, elaborado en acero cromado 
combinado con plástico de ABS de gran resistencia, peso 
mayor a 33g y menor a 75 g 

Unid.                  5.355  

mailto:info@papelerialosmayoristas.com


 

Calle 21 # 8 – 58  
Pereira/Risaralda  

info@papelerialosmayoristas.com 
PBX: 3489090 

64 
Sello automático 
para 
oficina 

Sello automático personalizado, con fechador diseño del sello 
según necesidad, área de impresión del sello 5 cm x 4 cm 

Unid.                89.000  

65 
Sello numerador 
metálico 

* Sello numerador de 8 Dígitos * Material: Metálico * Tamaño 
de los números: 4 mm * 2 Almohadillas de Recambio * 
Instrucciones de Uso * Estructura metálica Cromado * Suave y 
Resistente 

Unid.                99.855  

66 
Sobre blanco con 
ventanilla 

Sobre común, en papel bond de 75 g/m2, de tamaño 23.4 x 
12.0 cm, sin impresión interior, presentación exterior con 
ventanilla, de tipo 
solapa universal engomada 

Unid.                     210  

67 
Sobre de manila 
tamaño carta 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de tamaño 22.5 cm 
x 
29.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, presentación 
exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal 

Unid.                     336  

68 
Sobre de manila 
tamaño extra oficio 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de tamaño 27.0 cm 
x 
37.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, presentación 
exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal 

Unid.                     504  

69 
Sobre de manila 
tamaño oficio 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de tamaño 25.0 cm 
x 
35.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, presentación 
exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal 

Unid.                     430  

70 
Sobre de manila 
tamaño radiografía 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de tamaño 36.0 cm 
x 
44.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, presentación 
exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal 

Unid.                     630  

71 Tablero de corcho 
tablero de 90 cm x 120 cm elaborado en corcho natural marco 
en aluminio 

Unid.              235.000  

72 Tablero magnético 
Tablero magnético de 90 cm x 120 cm elaborado en lámina 
galvanizada color blanco,perfiles en aluminio, esquineros 
plásticos, armellas para colgar. 

Unid.              231.000  

73 
tajalapiz electrico 
110v 

Con función de parada automática, apto para afilar sus lápices 
y/o colores, este sacapuntas eléctrico, reconoce 
automáticamente la presencia de un lápiz. - Para trabajo de 
oficina 
y/o escolar 
- Incluye cable. 
- Automático. 
- Eléctrico 110 Volt – 60 Hz 

Unid.                96.600  
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74 
Tajalápiz metálico 
sencillo 

Descripción del producto: Tajalápiz elaborado en metal, con 
cuchilla de acero, con unorificio, para minas de 2 mm, sin 
dispositivo para sujeción a superficies. DISEÑO: Sin deposito 
MATERIAL: Metal NUMERO DE 
ORIFICIOS:1 Manual 

Unid.                     630  

75 
Tarjeta lord con 
sobre 

Tarjetas papel tipo Kimberly tamaño 20 cm x15 cm con sobre 
papel tipo Kimberly 

Unid.                  2.205  

76 Tarjeta para carnet 
Tarjeta para carnet elaborada en PVC cal 30, paquete x 500 
unidades 

Unid.              325.900  

77 
Teclado alambrico 
USB 

Diseño resistente a derrames. 
Teclado USB estándar con 106 teclas. 
Llave de perfil clave bajo y tapas con bajo ruido. 

Unid.                68.250  

78 
Tijeras medianas 
para 
oficina 

Instrumento para cortar, en especial papel o tela, en acero 
inoxidable, con mango en plástico y fibra de vidrio, entre 17 
cms y 21 cms de largo 

Unid.                  7.350  

79 Tinta para sellos 
Tinta para sellos de caucho, de color negro, y presentación de 
30 cm3 

Unid.                  6.510  

80 
Bandas de caucho 
Ref:22  x kilo 

Banda elastica elaborada en caucho presentacion x 1000 grs Unid.                34.650  

81 Caratula policover 
caratula legajadora policover elaborada en  en plastico 
paquete x 25 juegos 

Unid.                31.500  

82 
Etiquetas poliester 
plata 50mm x 25mm 

Etiqueta elaborada en material poliester plata medidas de 
50mm x 25mm rollo x 2500 unidades 

Unid.              220.500  

VALOR TOTAL SUMATORIA PRECIOS UNITARIOS (INCL. IMPUESTOS)           4.190.155  

 
 
 
Los precios incluyen IVA, impuestos, descuentos municipales y nacionales. 
 
 

 
Representante legal  
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COTIZACION ELEMENTOS DE PAPELERIA VIGENCIA 2026 

N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA PRESENTACION 

 VALOR 
UNITARIO 

INCL. 
IMPUESTOS  

1 Agenda permanente 

Agenda Permanente - 
Diagramación 
permanente - Tamaño: 15 cm x 21 cm - Trae 396 
páginas - Planeadores mensuales - Programación 
7 a 7 - Directorio - Agenda 

Unid.                44.075  

2 
Almohadillas para 
sellos 

Almohadilla para sellos, de forma rectangular, 
dimensiones: mayor a 30*50 y menor o igual a 
70*110 mm y material de la carcasa en plástico. 

Unid.                  7.550  

3 
Bandas de caucho 
Ref:22 

Bandas elásticas en caucho por 25 gr Pqte.                  1.975  

4 

Banderitas 
señaladoras 
adhesivas 125 
unidades, 25 x 
color 5 
colores, medidas 
mínimas 12 x 45 mm, 
colores fluorescentes 

Banderitas señaladoras adhesivas 125 
unidades, 25 x color 5 colores, 
medidas mínimas 12 x 45 mm, colores 
fluorescentes (plásticas) 

Pqte.                  4.300  

5 Bisturí grande 
Plástico grande l - 200 de 18 mm. Retráctil. 
Bloqueo manual de cuchilla, cuchilla corrediza y 
cambiable 

Unid.                  2.050  

6 
Bolígrafo tinta negra 
(Uds.) 

Bolígrafo ergonométrico, cuerpo transparente, 
respiro en tapa, tinta permanente, punta fina 0,7 
tinta semi gel 

Unid.                  1.350  

7 
Borrador de nata 
grande 

Descripción del producto: Borrador para lápiz, 
TAMAÑO: grande, USO: lápiz, TIPO: Nata, no 
mancha, Medidas 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm 

Unid.                     950  

8 
BORRADOR PARA 
TABLERO 

Borrador para tablero Material elaborado con 
felpa Sintética con base en madera o Plástico 

Unid.                  4.760  



 

9 
Caja de archivo 
inactivo no. 12 

Cajas para archivo vertical con tapa frontal,que 
permita acceder a su contenido sin necesidad de 
retirarlas de la estantería, con paredes de cartón 
reforzado, fácil armado sin necesidad de pegantes 
o grapas, Adecuadas para archivar fólderes y 
carpetas tamaño oficio con etiquetas. 
autoadhesivas para rotulación del contenido 

Unid.                10.535  

10 
Caja de archivo ref. 
3520 

Caja para folder colgante, Caja de 40x30x27 cm en 
material de C790 y tapa en C620 

Unid.                19.737  

11 
Calculadora manual 
de 12 dígitos solar + 
pila 

Calculadora convencional con pantalla 
inclinada para mayor comodidad y visibilidad de 
las cifras, Sistema de auto apagado para preservar 
la batería, después de 4 minutos de no uso, 
Medidas: 14,5 cm x 10,4 cm, Botón 
para corregir como la tecla backspace del 
computador 

Unid.                48.800  

12 
Carpeta 4 aletas 
propalcote 320g 
oficio 

Material cartulina esmaltada de mínimo 320 
g/m2. El material debe cumplir con las 
especificaciones contenida en la NTC 4436:1999 Y 
NTC 5397 
respecto al material con el cual se elaboran las 
carpetas. 
Dimensiones total69,5 cm de ancho y 69,5 de 
largo base central - 22cm de ancho y 35 cm de 
largo aleta laterales- 22 cm de ancho y 25 cm de 
largo; 25,5 cm de ancho y 35 cm de 
largo, aletas superiores-22,5 cm de ancho y 
17cmde largo. 
Características físicas cubierta anterior y posterior 
con solapas laterales que doblan al interior, 
grafado para cuatro pliegues sobre cada solapa y 
una distancia entre pliegues de 1cm, de pulpa 
blanca, capacidad hasta 200 hojas 

Unid.                  5.805  

13 
Cartulina carta 
blanca 
(Uds.) 

Descripción general: cartulina, tamaño carta. 
Color blanco paquetes de 100 unds 

Unid.                25.750  

14 
Cartulina oficio 
blanca 
(Uds.) 

Descripción general: cartulina, tamaño oficio. 
Color blanco paquetes de 100 unds 

Unid.                33.200  

15 Cd r con sobre 
Elemento usado para el almacenamiento de 
información (datos, audio o video; 700 MB - 80 
minutos. Con sobre plástico 

Unid.                  2.800  



 

16 
Cinta adhesiva ancha 
48x100 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo 
sintético, invisible, dimensiones de 48MMx100M 

Unid.                15.400  

17 
Cinta de enmascarar 
24*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión 
y que posea una buena adhesión. multipropósito, 
dimensiones (24mmx40m), nacional 

Unid.                  6.966  

18 
Cinta de enmascarar 
36*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión 
y que posea una buena adhesión. multipropósito, 
dimensiones (36mmx40m), nacional 

Unid.                  9.800  

19 
Cinta de enmascarar 
48*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión 
y que posea una buena adhesión. multipropósito, 
dimensiones (48mmx40m), nacional 

Unid.                14.550  

20 Cinta mágica invisible 
Cinta invisible libre de PVC y disolventes rollo de 
19mm x 33m 

Unid.                  8.750  

21 
Cinta transparente 
12*40 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo 
sintético, invisible, dimensiones de 12MMX40M. 

Unid.                  2.450  

22 Clip mariposa 

Con capacidad para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 
g, 73 mm ancho: 44 mm Recubrimiento galvánico 
que proporciona una presentación y 
evita la oxidación 

Unid.                  4.850  

23 Clips standard 
Gancho tipo clip estándar, en alambre metálico 
galvanizado 33mm x 100 Und 

Unid.                  1.850  

24 Corrector lápiz 
Corrector liquido presentación en lápiz, 7 ML 
punta metálica. 

Unid.                  2.300  

25 
Cosedora para 
oficina 

Cosedora con capacidad máxima de 150 grapas, 
con profundidad de entrada horizontal en el 
papel, largo 186mm x alto 64mm x ancho 44 mm, 
capacidad de cosido mínimo 50 hojas de 75 g/m2, 
utiliza grapas (24/6 26/6 23/10), base 
antideslizante, para trabajo pesado 

Unid.              106.000  



 

26 
Cosedora semi 
industrial 

Cosedora semi industrial capacidad de 
grapado 110 hojas, dimensiones 160 x 83 x 273 
carga trasera metálica, Color Black Magic Grapa 
hasta 110 hojas de papel (80 g/m²) 

Unid.              389.150  

27 Descansa pies 

Material MDF, tubo cromado metálico, topes y 
caucho antideslizantes, previene la aparición de 
varices. Previene la formación de trombos y 
flebitis. Mejora la circulación periférica. Niveles de 
ajuste desde 0° hasta 32° - 
superficie antideslizante, altura máxima 15cm. 
Medidas 16,5 x 46 x 35 cm 

Unid.              169.000  

28 DVD-r con sobre 

Un DVD-R es un disco óptico con una 
capacidad de almacenamiento equivalente a un 
DVD-R, típicamente 4,7 GB, con sobre protector 
plástico 

Unid.                  3.025  

29 

Etiquetas adhesivas 
de refuerzo de 
agujeros 0.25" color 
blanco paquetes de 
100 

Etiquetas en blanco, hechas en vinilo, en adhesivo 
(Arandela adhesivas círculos 3mm. X 100 
(mínimo)) 

Pqte.                  2.905  

30 

ETIQUETAS 
ADHESIVAS ROTULOS 
PARA IMPRESION 
CARTA 
8.5" x11" 

Rótulos autoadhesivos presentado en hojas 
tamaño carta, destinados para impresiones en 
impresoras Láser e Ink Jet. 

Unid.                  2.050  

31 Fechador 
Solo fechador, Banda de caucho, mango plástico, 
carcasa metálica y dígitos en alto relieve, días, 
meses abreviados y años en 4 dígitos. 

Unid.                  7.550  

32 Folder celuguía oficio 
Folder celuguía tamaño oficio con marbete 
vertical en cartón yute. 

Unid.                  1.950  

33 
Folder colgante café 
varilla metálica 

Folder colgante de varilla metálica, recubierta en 
nylon, en cartón de 300Grs/m2 con capacidad 
hasta de 350 hojas, con porta guía 
plástica, presentación por 1 unidad. 

Unid.                  2.500  

34 
Gancho de legajar 
plástico Pqte 

Gancho legajador plástico, pisador y corredera en 
polipropileno transparente, caja o bolsa por 20 
juegos. Distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos  
piezas. Capacidad de almacenamiento 

Unid.                  5.800  



 

35 
Ganchos cosedora 
standard 26/6 

Descripción del producto: gancho tipo grapa 
estándar referencia 26/6 en alambre metálico, 
galvanizado, TAMAÑO: 26/6, TIPO: Grapa 
estándar, PRESENTACION: caja x 5000 grapas 

Caja                  6.050  

36 
Guillotina metálica 
de palanca 

Guillotina manual de palanca, elaborada en metal, 
mesa de trabajo con guías para corte, indicador 
de corte movible tamaño de 45cm * 
38 cm, pintura electroestática 

Unid.              188.125  

37 Huelleros 
Material: fieltro. Forma: circular. Tamaño: 50 mm. 
Colores: negro 

Unid.                  4.300  

38 
Humedecedor 
dactilar 
50 grs 

Cera dactilar o Humedecedor dactilar 50grs Unid.                  6.970  

39 
Lápiz mina negra 
punta fina n°2 (Uds.) 
(exento) 

Lápiz. Tinta negra, Lápiz para escritura, fabricado 
en madera, de forma hexagonal con borrador, 
mina negra de 2 mm y dureza No.2. 

Unid.                  1.150  

40 
Legajador az tamaño 
oficio 

A-Z oficio sin bolsillo, con índice, lomo con 
troquelado en la tapa para ahorrar espacio, con 
biseles metálicos inferiores en azul 

Unid.                  8.120  

41 Libreta fono memo 
libreta telefónica fono memo para 400 mensajes 
original y copia 

Unid.                26.850  

42 
Libro radicador actas 
200 folios 

Libro de Actas de 200 folios de escritura a mano 
pasta dura de 22,5 x 34 cm 

Unid.                22.059  

43 
Libro radicador actas 
400 folios 

Libro de Actas de 400 folios de escritura a mano 
pasta dura de 22,5 x 34 cm 

Unid.                40.635  

44 
Marcador para cd 
negro (Uds.) 

Descripción del producto: Marcador para 
superficie de CD, desechable, contenido de tinta 
mayor a 2.5 g y menor o igual a 5 g de punta fina 
en poliéster, para hacer líneas de aprox. 1 mm. 

Unid.                  5.250  

45 
Marcadores 
borrables surtidos 
(Uds.) 

Marcador seco borrable desechable tinta 
mayor a 2.5 G, de punta biselado para realizar 
3 tipos de trazos. 

Unid.                  3.483  

46 
Marcadores 
permanentes 
surtidos (Uds.) 

Marcador permanente, desechable, contenido de 
tinta mayor a 2.5 y menor o igual 5 g, de punta 
biselado poliéster, para hacer líneas o escritura. 

Unid.                  2.900  

47 
Memoria USB de 16 
gigas 

Dispositivo de almacenamiento tipo USB con 
capacidad de 16gb, carcasa elaborada en metal o 
plástico 

Unid.                34.830  



 

48 
Mesa graduable 5 
alturas 

Materiales: MDF, Pintura de alta resistencia, 
Herrajes metálicos, ayuda a una correcta posición 
del cuello y la cabeza, permite al usuario tener 
una mejor visualización de la información que 
tiene en la pantalla, disminuye la fatiga visual y 
mental Reduce la tensión del cuello, fácil 
graduación 
de alturas, medidas aproximadas Ancho: 34 cm 
Fondo: 22 cm 
Alto: 16 cm 
Peso: 1.4 kg 

Unid.              168.345  

49 
Mouse alambrico 
USB 

Resolución óptica de 1000 dpi para un 
rendimiento preciso en diversas tareas. 
Tecnología óptica que garantiza un seguimiento 
fluido. 
Diseño ambidiestro adecuado para usuarios 
diestros y zurdos. 
Cable de 1.5 metros que proporciona libertad de 
movimiento. 
Tres botones que mejoran la navegación y 
productividad. 
Rueda de desplazamiento para un 
desplazamiento ágil por documentos. 

Unid.                30.100  

50 
Notas adhesivas 75 
mm x 75 mm 

Material de Oficina – Papelería 
– Taco de notas _ bloc notas adhesivas 75 mm x 
75 mm , taco x 100 hojas de colores neon 

Unid.                  3.483  

51 Numerador 

Sello numerador de cambio manual de 6 dígitos y 
caracteres de 5mm de altura. Tamaño de 
impresión: 5x17mm Cada banda de números 
incluye del 0-9, signos y espacio en blanco, PVC de 
alta densidad 

Unid.                  9.288  

52 Pad mouse tapete pad mouse con descansa muñecas en gel Unid.                25.500  

53 
Pegante en barra 20 
grs 

pegante en barra x 20 grs. COMPONENTE 
ESPECIAL: sin 
glicerina, PESO: 20 g, PRESENTACION: En barra, 
VOLUMEN: N/A 

Unid.                  6.150  

54 
Pegante en barra 40 
grs 

Pegante en barra presentación de 40 grs barril 
amarillo tapa rosca blanca 

Unid.                16.400  

55 
Pegante liquido x kilo 
1000 grs 

Descripción del producto: Pegante líquido blanco 
X 1000 grs COMPONENTE: Sin 
glicerina, PESO: 1000 grs, PRESENTACION: 
Líquido, VULUMEN: N/A 

Unid.                25.450  



 

56 Perforadora grande 
Perforadora Semindustrial 2 huecos, metálica de 
alta resistencia, capacidad para 40 hojas a la vez 
de 75 g/m2, distancia entre huecos de 8cm. 

Unid.                55.750  

57 
Perforadora 
industrial 

Capacidad de perforación de 300 hojas (75g/m2). 
Regla indicadora para una perfecta ubicación de 
los documentos a perforar. Con discos 
protectores en plástico para mantener el filo. 
Diámetro de perforación de 6mm. Totalmente 
metálica. 
Base en caucho antideslizante. Pines de gran 
resistencia. Palanca ergonómica fácil de 
manipular.Depósito para almacenar el papel 
perforado. 

Unid.           1.462.860  

58 Pliego de papel bond Papel bond de 75 g/m2 70cm x 100 cm Unid.                  1.050  

59 Regla acrilica 30 cms 
Regla plana de 30 cm, Formato: 30 cm x 0,2 cm x 
3 cm colores traslucidos 

Unid.                  2.440  

60 
Resaltador colores 
surtidos 

Resaltador desechable, contenido de tinta mayor 
a 2.5 G y menor o igual a 5 G de punta biselada en 
felpa acrílica 

Unid.                  3.485  

61 
Resma papel 
fotocopia carta 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño 
carta de 75 g/m2 por resma de 500 hojas, 
GRAMAJE: 75 g/m2, TIPO: 
bond,PRESENTACION: resma de 500 hojas, 
TAMAÑO: carta, BLANCURA:78% mínimo 

Resma                35.400  

62 
Resma papel 
fotocopia oficio 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño 
oficio de 75 g/m2, tamaño oficio, por resma de 
500 hojas GRAMAJE: 75 g/m2 TIPO: bond 
PRESENTACION: 
resma de 500 hojas TAMAÑO: Oficio 
BLANCURA:78% mínimo 

Resma                39.950  

63 Saca ganchos 
Saca gachos para grapa 26/6, elaborado en acero 
cromado combinado con plástico de ABS de gran 
resistencia, peso mayor a 33g y menor a 75 g 

Unid.                  5.920  

64 
Sello automático 
para 
oficina 

Sello automático personalizado, con fechador 
diseño del sello según necesidad, área de 
impresión del sello 5 cm x 4 cm 

Unid.                63.855  

65 
Sello numerador 
metálico 

* Sello numerador de 8 Dígitos * Material: 
Metálico * Tamaño de los números: 4 mm * 2 
Almohadillas de Recambio * Instrucciones de Uso 
* Estructura metálica Cromado * Suave y 
Resistente 

Unid.              110.295  



 

66 
Sobre blanco con 
ventanilla 

Sobre común, en papel bond de 75 g/m2, de 
tamaño 23.4 x 12.0 cm, sin impresión interior, 
presentación exterior con ventanilla, de tipo 
solapa universal engomada 

Unid.                     232  

67 
Sobre de manila 
tamaño carta 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de 
tamaño 22.5 cm x 
29.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal 

Unid.                     375  

68 
Sobre de manila 
tamaño extra oficio 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de 
tamaño 27.0 cm x 
37.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal 

Unid.                     550  

69 
Sobre de manila 
tamaño oficio 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de 
tamaño 25.0 cm x 
35.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal 

Unid.                     425  

70 
Sobre de manila 
tamaño radiografía 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de 
tamaño 36.0 cm x 
44.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal 

Unid.                     696  

71 Tablero de corcho 
tablero de 90 cm x 120 cm elaborado en corcho 
natural marco en aluminio 

Unid.              278.640  

72 Tablero magnético 

Tablero magnético de 90 cm x 120 cm elaborado 
en lámina galvanizada color blanco,perfiles en 
aluminio, esquineros plásticos, armellas para 
colgar. 

Unid.              255.420  

73 
tajalapiz electrico 
110v 

Con función de parada automática, apto para 
afilar sus lápices y/o colores, este sacapuntas 
eléctrico, reconoce automáticamente la presencia 
de un lápiz. - Para trabajo de oficina 
y/o escolar 
- Incluye cable. 
- Automático. 
- Eléctrico 110 Volt – 60 Hz 

Unid.              119.325  

74 
Tajalápiz metálico 
sencillo 

Descripción del producto: Tajalápiz elaborado en 
metal, con cuchilla de acero, con unorificio, para 
minas de 2 mm, sin dispositivo para sujeción a 
superficies. DISEÑO: Sin deposito MATERIAL: 
Metal NUMERO DE 
ORIFICIOS:1 Manual 

Unid.                     696  



 

75 
Tarjeta lord con 
sobre 

Tarjetas papel tipo Kimberly tamaño 20 cm x15 
cm con sobre papel tipo Kimberly 

Unid.                  2.430  

76 Tarjeta para carnet 
Tarjeta para carnet elaborada en PVC cal 30, 
paquete x 500 unidades 

Unid.              289.000  

77 
Teclado alambrico 
USB 

Diseño resistente a derrames. 
Teclado USB estándar con 106 teclas. 
Llave de perfil clave bajo y tapas con bajo ruido. 

Unid.                77.300  

78 
Tijeras medianas 
para 
oficina 

Instrumento para cortar, en especial papel o tela, 
en acero inoxidable, con mango en plástico y fibra 
de vidrio, entre 17 cms y 21 cms de largo 

Unid.                  8.127  

79 Tinta para sellos 
Tinta para sellos de caucho, de color negro, y 
presentación de 30 cm3 

Unid.                  7.200  

80 
Bandas de caucho 
Ref:22  x kilo 

Banda elastica elaborada en caucho presentacion 
x 1000 grs 

Unid.                38.300  

81 Caratula policover 
caratula legajadora policover elaborada en  en 
plastico paquete x 25 juegos 

Unid.                34.830  

82 
Etiquetas poliester 
plata 50mm x 25mm 

Etiqueta elaborada en material poliester plata 
medidas de 50mm x 25mm rollo x 2500 unidades 

Unid.              288.100  

VALOR TOTAL SUMATORIA PRECIOS UNITARIOS (INCL. IMPUESTOS)           4.788.572  

 

Los precios ofertados incluyen IVA, impuestos y descuentos de ley. 

 
 
VIGENCIA: 30 DIAS CALENDARIO 
TIEMPO DE ENTREGA: A CONVENIR 
 
 
Atentamente, 
 
  
 
 
JOHN BYRON BARBERI GARCÍA 
C.C. 10.139.386 Pereira. 

 



  

 
CRA 3 # 18-26 
Teléfono: 3253366-3252625-3332647 
Correo electrónico: papeleriaoffiexpress@hotmail.com 

SABER S.A.S
NIT 816006677-3

Pereira, 18 de marzo de 2026 
 
 
Señores 
Municipio de Dosquebradas 
Secretaria Administrativa 
Dosquebradas-Risaralda 
 
 
COTIZACION SUMINISTRO PAPELERIA 2026 

 
 
 

N° DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA PRESENTACION 

 VALOR 
UNITARIO 

INCL. 
IMPUESTOS  

1 Agenda permanente 

Agenda Permanente - 
Diagramación 
permanente - Tamaño: 15 cm x 21 cm - Trae 396 
páginas - Planeadores mensuales - Programación 
7 a 7 - Directorio - Agenda 

Unid.                41.070  

2 
Almohadillas para 
sellos 

Almohadilla para sellos, de forma rectangular, 
dimensiones: mayor a 30*50 y menor o igual a 
70*110 mm y material de la carcasa en plástico. 

Unid.                  8.080  

3 
Bandas de caucho 
Ref:22 

Bandas elásticas en caucho por 25 gr Pqte.                  2.150  

4 

Banderitas 
señaladoras 
adhesivas 125 
unidades, 25 x 
color 5 
colores, medidas 
mínimas 12 x 45 mm, 
colores fluorescentes 

Banderitas señaladoras adhesivas 125 
unidades, 25 x color 5 colores, 
medidas mínimas 12 x 45 mm, colores 
fluorescentes (plásticas) 

Pqte.                  4.440  

5 Bisturí grande 
Plástico grande l - 200 de 18 mm. Retráctil. 
Bloqueo manual de cuchilla, cuchilla corrediza y 
cambiable 

Unid.                  3.330  

6 
Bolígrafo tinta negra 
(Uds.) 

Bolígrafo ergonométrico, cuerpo transparente, 
respiro en tapa, tinta permanente, punta fina 0,7 
tinta semi gel 

Unid.                  1.400  

7 
Borrador de nata 
grande 

Descripción del producto: Borrador para lápiz, 
TAMAÑO: grande, USO: lápiz, TIPO: Nata, no 
mancha, Medidas 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm 

Unid.                  1.075  

8 
BORRADOR PARA 
TABLERO 

Borrador para tablero Material elaborado con 
felpa Sintética con base en madera o Plástico 

Unid.                  5.100  
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9 
Caja de archivo 
inactivo no. 12 

Cajas para archivo vertical con tapa frontal,que 
permita acceder a su contenido sin necesidad de 
retirarlas de la estantería, con paredes de cartón 
reforzado, fácil armado sin necesidad de pegantes 
o grapas, Adecuadas para archivar fólderes y 
carpetas tamaño oficio con etiquetas. 
autoadhesivas para rotulación del contenido 

Unid.                11.322  

10 
Caja de archivo ref. 
3520 

Caja para folder colgante, Caja de 40x30x27 cm en 
material de C790 y tapa en C620 

Unid.                24.975  

11 
Calculadora manual 
de 12 dígitos solar + 
pila 

Calculadora convencional con pantalla 
inclinada para mayor comodidad y visibilidad de 
las cifras, Sistema de auto apagado para preservar 
la batería, después de 4 minutos de no uso, 
Medidas: 14,5 cm x 10,4 cm, Botón 
para corregir como la tecla backspace del 
computador 

Unid.                52.200  

12 
Carpeta 4 aletas 
propalcote 320g 
oficio 

Material cartulina esmaltada de mínimo 320 
g/m2. El material debe cumplir con las 
especificaciones contenida en la NTC 4436:1999 Y 
NTC 5397 
respecto al material con el cual se elaboran las 
carpetas. 
Dimensiones total69,5 cm de ancho y 69,5 de 
largo base central - 22cm de ancho y 35 cm de 
largo aleta laterales- 22 cm de ancho y 25 cm de 
largo; 25,5 cm de ancho y 35 cm de 
largo, aletas superiores-22,5 cm de ancho y 
17cmde largo. 
Características físicas cubierta anterior y posterior 
con solapas laterales que doblan al interior, 
grafado para cuatro pliegues sobre cada solapa y 
una distancia entre pliegues de 1cm, de pulpa 
blanca, capacidad hasta 200 hojas 

Unid.                  6.250  

13 
Cartulina carta 
blanca 
(Uds.) 

Descripción general: cartulina, tamaño carta. 
Color blanco paquetes de 100 unds 

Unid.                27.600  

14 
Cartulina oficio 
blanca 
(Uds.) 

Descripción general: cartulina, tamaño oficio. 
Color blanco paquetes de 100 unds 

Unid.                30.200  

15 Cd r con sobre 
Elemento usado para el almacenamiento de 
información (datos, audio o video; 700 MB - 80 
minutos. Con sobre plástico 

Unid.                  2.550  

16 
Cinta adhesiva ancha 
48x100 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo 
sintético, invisible, dimensiones de 48MMx100M 

Unid.                18.500  
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17 
Cinta de enmascarar 
24*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión 
y que posea una buena adhesión. multipropósito, 
dimensiones (24mmx40m), nacional 

Unid.                  7.600  

18 
Cinta de enmascarar 
36*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión 
y que posea una buena adhesión. multipropósito, 
dimensiones (36mmx40m), nacional 

Unid.                  9.300  

19 
Cinta de enmascarar 
48*40 

Cinta de uso general para sujetar, sellar, 
enmascarar y una gran gama de usos donde se 
necesite una cinta altamente sensible a la presión 
y que posea una buena adhesión. multipropósito, 
dimensiones (48mmx40m), nacional 

Unid.                15.540  

20 Cinta mágica invisible 
Cinta invisible libre de PVC y disolventes rollo de 
19mm x 33m 

Unid.                  8.125  

21 
Cinta transparente 
12*40 

Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo 
sintético, invisible, dimensiones de 12MMX40M. 

Unid.                  2.650  

22 Clip mariposa 

Con capacidad para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 
g, 73 mm ancho: 44 mm Recubrimiento galvánico 
que proporciona una presentación y 
evita la oxidación 

Unid.                  5.250  

23 Clips standard 
Gancho tipo clip estándar, en alambre metálico 
galvanizado 33mm x 100 Und 

Unid.                  2.650  

24 Corrector lápiz 
Corrector liquido presentación en lápiz, 7 ML 
punta metálica. 

Unid.                  1.900  

25 
Cosedora para 
oficina 

Cosedora con capacidad máxima de 150 grapas, 
con profundidad de entrada horizontal en el 
papel, largo 186mm x alto 64mm x ancho 44 mm, 
capacidad de cosido mínimo 50 hojas de 75 g/m2, 
utiliza grapas (24/6 26/6 23/10), base 
antideslizante, para trabajo pesado 

Unid.                89.000  

26 
Cosedora semi 
industrial 

Cosedora semi industrial capacidad de 
grapado 110 hojas, dimensiones 160 x 83 x 273 
carga trasera metálica, Color Black Magic Grapa 
hasta 110 hojas de papel (80 g/m²) 

Unid.              432.900  



  

 
CRA 3 # 18-26 
Teléfono: 3253366-3252625-3332647 
Correo electrónico: papeleriaoffiexpress@hotmail.com 

SABER S.A.S
NIT 816006677-3

27 Descansa pies 

Material MDF, tubo cromado metálico, topes y 
caucho antideslizantes, previene la aparición de 
varices. Previene la formación de trombos y 
flebitis. Mejora la circulación periférica. Niveles de 
ajuste desde 0° hasta 32° - 
superficie antideslizante, altura máxima 15cm. 
Medidas 16,5 x 46 x 35 cm 

Unid.              160.000  

28 DVD-r con sobre 

Un DVD-R es un disco óptico con una 
capacidad de almacenamiento equivalente a un 
DVD-R, típicamente 4,7 GB, con sobre protector 
plástico 

Unid.                  3.330  

29 

Etiquetas adhesivas 
de refuerzo de 
agujeros 0.25" color 
blanco paquetes de 
100 

Etiquetas en blanco, hechas en vinilo, en adhesivo 
(Arandela adhesivas círculos 3mm. X 100 
(mínimo)) 

Pqte.                  3.108  

30 

ETIQUETAS 
ADHESIVAS ROTULOS 
PARA IMPRESION 
CARTA 
8.5" x11" 

Rótulos autoadhesivos presentado en hojas 
tamaño carta, destinados para impresiones en 
impresoras Láser e Ink Jet. 

Unid.                  1.610  

31 Fechador 
Solo fechador, Banda de caucho, mango plástico, 
carcasa metálica y dígitos en alto relieve, días, 
meses abreviados y años en 4 dígitos. 

Unid.                  8.100  

32 Folder celuguía oficio 
Folder celuguía tamaño oficio con marbete 
vertical en cartón yute. 

Unid.                  1.775  

33 
Folder colgante café 
varilla metálica 

Folder colgante de varilla metálica, recubierta en 
nylon, en cartón de 300Grs/m2 con capacidad 
hasta de 350 hojas, con porta guía 
plástica, presentación por 1 unidad. 

Unid.                  3.250  

34 
Gancho de legajar 
plástico Pqte 

Gancho legajador plástico, pisador y corredera en 
polipropileno transparente, caja o bolsa por 20 
juegos. Distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos  
piezas. Capacidad de almacenamiento 

Unid.                  6.250  

35 
Ganchos cosedora 
standard 26/6 

Descripción del producto: gancho tipo grapa 
estándar referencia 26/6 en alambre metálico, 
galvanizado, TAMAÑO: 26/6, TIPO: Grapa 
estándar, PRESENTACION: caja x 5000 grapas 

Caja                  5.200  

36 
Guillotina metálica 
de palanca 

Guillotina manual de palanca, elaborada en metal, 
mesa de trabajo con guías para corte, indicador 
de corte movible tamaño de 45cm * 
38 cm, pintura electroestática 

Unid.              175.380  

37 Huelleros 
Material: fieltro. Forma: circular. Tamaño: 50 mm. 
Colores: negro 

Unid.                  4.600  
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38 
Humedecedor 
dactilar 
50 grs 

Cera dactilar o Humedecedor dactilar 50grs Unid.                  7.450  

39 
Lápiz mina negra 
punta fina n°2 (Uds.) 
(exento) 

Lápiz. Tinta negra, Lápiz para escritura, fabricado 
en madera, de forma hexagonal con borrador, 
mina negra de 2 mm y dureza No.2. 

Unid.                  1.250  

40 
Legajador az tamaño 
oficio 

A-Z oficio sin bolsillo, con índice, lomo con 
troquelado en la tapa para ahorrar espacio, con 
biseles metálicos inferiores en azul 

Unid.                  8.700  

41 Libreta fono memo 
libreta telefónica fono memo para 400 mensajes 
original y copia 

Unid.                19.980  

42 
Libro radicador actas 
200 folios 

Libro de Actas de 200 folios de escritura a mano 
pasta dura de 22,5 x 34 cm 

Unid.                23.650  

43 
Libro radicador actas 
400 folios 

Libro de Actas de 400 folios de escritura a mano 
pasta dura de 22,5 x 34 cm 

Unid.                43.512  

44 
Marcador para cd 
negro (Uds.) 

Descripción del producto: Marcador para 
superficie de CD, desechable, contenido de tinta 
mayor a 2.5 g y menor o igual a 5 g de punta fina 
en poliéster, para hacer líneas de aprox. 1 mm. 

Unid.                  5.550  

45 
Marcadores 
borrables surtidos 
(Uds.) 

Marcador seco borrable desechable tinta 
mayor a 2.5 G, de punta biselado para realizar 
3 tipos de trazos. 

Unid.                  3.750  

46 
Marcadores 
permanentes 
surtidos (Uds.) 

Marcador permanente, desechable, contenido de 
tinta mayor a 2.5 y menor o igual 5 g, de punta 
biselado poliéster, para hacer líneas o escritura. 

Unid.                  3.108  

47 
Memoria USB de 16 
gigas 

Dispositivo de almacenamiento tipo USB con 
capacidad de 16gb, carcasa elaborada en metal o 
plástico 

Unid.                37.296  

48 
Mesa graduable 5 
alturas 

Materiales: MDF, Pintura de alta resistencia, 
Herrajes metálicos, ayuda a una correcta posición 
del cuello y la cabeza, permite al usuario tener 
una mejor visualización de la información que 
tiene en la pantalla, disminuye la fatiga visual y 
mental Reduce la tensión del cuello, fácil 
graduación 
de alturas, medidas aproximadas Ancho: 34 cm 
Fondo: 22 cm 
Alto: 16 cm 
Peso: 1.4 kg 

Unid.              180.264  
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49 
Mouse alambrico 
USB 

Resolución óptica de 1000 dpi para un 
rendimiento preciso en diversas tareas. 
Tecnología óptica que garantiza un seguimiento 
fluido. 
Diseño ambidiestro adecuado para usuarios 
diestros y zurdos. 
Cable de 1.5 metros que proporciona libertad de 
movimiento. 
Tres botones que mejoran la navegación y 
productividad. 
Rueda de desplazamiento para un 
desplazamiento ágil por documentos. 

Unid.                34.410  

50 
Notas adhesivas 75 
mm x 75 mm 

Material de Oficina – Papelería 
– Taco de notas _ bloc notas adhesivas 75 mm x 
75 mm , taco x 100 hojas de colores neon 

Unid.                  3.730  

51 Numerador 

Sello numerador de cambio manual de 6 dígitos y 
caracteres de 5mm de altura. Tamaño de 
impresión: 5x17mm Cada banda de números 
incluye del 0-9, signos y espacio en blanco, PVC de 
alta densidad 

Unid.                  9.950  

52 Pad mouse tapete pad mouse con descansa muñecas en gel Unid.                27.500  

53 
Pegante en barra 20 
grs 

pegante en barra x 20 grs. COMPONENTE 
ESPECIAL: sin 
glicerina, PESO: 20 g, PRESENTACION: En barra, 
VOLUMEN: N/A 

Unid.                  6.600  

54 
Pegante en barra 40 
grs 

Pegante en barra presentación de 40 grs barril 
amarillo tapa rosca blanca 

Unid.                17.450  

55 
Pegante liquido x kilo 
1000 grs 

Descripción del producto: Pegante líquido blanco 
X 1000 grs COMPONENTE: Sin 
glicerina, PESO: 1000 grs, PRESENTACION: 
Líquido, VULUMEN: N/A 

Unid.                27.306  

56 Perforadora grande 
Perforadora Semindustrial 2 huecos, metálica de 
alta resistencia, capacidad para 40 hojas a la vez 
de 75 g/m2, distancia entre huecos de 8cm. 

Unid.                59.675  

57 
Perforadora 
industrial 

Capacidad de perforación de 300 hojas (75g/m2). 
Regla indicadora para una perfecta ubicación de 
los documentos a perforar. Con discos 
protectores en plástico para mantener el filo. 
Diámetro de perforación de 6mm. Totalmente 
metálica. 
Base en caucho antideslizante. Pines de gran 
resistencia. Palanca ergonómica fácil de 
manipular.Depósito para almacenar el papel 
perforado. 

Unid.           1.566.432  

58 Pliego de papel bond Papel bond de 75 g/m2 70cm x 100 cm Unid.                  1.120  

59 Regla acrilica 30 cms 
Regla plana de 30 cm, Formato: 30 cm x 0,2 cm x 
3 cm colores traslucidos 

Unid.                  2.610  
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60 
Resaltador colores 
surtidos 

Resaltador desechable, contenido de tinta mayor 
a 2.5 G y menor o igual a 5 G de punta biselada en 
felpa acrílica 

Unid.                  3.750  

61 
Resma papel 
fotocopia carta 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño 
carta de 75 g/m2 por resma de 500 hojas, 
GRAMAJE: 75 g/m2, TIPO: 
bond,PRESENTACION: resma de 500 hojas, 
TAMAÑO: carta, BLANCURA:78% mínimo 

Resma                36.741  

62 
Resma papel 
fotocopia oficio 75 
grs 

Descripción del producto: Papel bond tamaño 
oficio de 75 g/m2, tamaño oficio, por resma de 
500 hojas GRAMAJE: 75 g/m2 TIPO: bond 
PRESENTACION: 
resma de 500 hojas TAMAÑO: Oficio 
BLANCURA:78% mínimo 

Resma                40.848  

63 Saca ganchos 
Saca gachos para grapa 26/6, elaborado en acero 
cromado combinado con plástico de ABS de gran 
resistencia, peso mayor a 33g y menor a 75 g 

Unid.                  6.350  

64 
Sello automático 
para 
oficina 

Sello automático personalizado, con fechador 
diseño del sello según necesidad, área de 
impresión del sello 5 cm x 4 cm 

Unid.                68.376  

65 
Sello numerador 
metálico 

* Sello numerador de 8 Dígitos * Material: 
Metálico * Tamaño de los números: 4 mm * 2 
Almohadillas de Recambio * Instrucciones de Uso 
* Estructura metálica Cromado * Suave y 
Resistente 

Unid.              118.104  

66 
Sobre blanco con 
ventanilla 

Sobre común, en papel bond de 75 g/m2, de 
tamaño 23.4 x 12.0 cm, sin impresión interior, 
presentación exterior con ventanilla, de tipo 
solapa universal engomada 

Unid.                     248  

67 
Sobre de manila 
tamaño carta 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de 
tamaño 22.5 cm x 
29.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal 

Unid.                     397  

68 
Sobre de manila 
tamaño extra oficio 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de 
tamaño 27.0 cm x 
37.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal 

Unid.                     596  

69 
Sobre de manila 
tamaño oficio 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de 
tamaño 25.0 cm x 
35.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal 

Unid.                     509  
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70 
Sobre de manila 
tamaño radiografía 

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de 
tamaño 36.0 cm x 
44.0 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal 

Unid.                     675  

71 Tablero de corcho 
tablero de 90 cm x 120 cm elaborado en corcho 
natural marco en aluminio 

Unid.              327.450  

72 Tablero magnético 

Tablero magnético de 90 cm x 120 cm elaborado 
en lámina galvanizada color blanco,perfiles en 
aluminio, esquineros plásticos, armellas para 
colgar. 

Unid.              316.350  

73 
tajalapiz electrico 
110v 

Con función de parada automática, apto para 
afilar sus lápices y/o colores, este sacapuntas 
eléctrico, reconoce automáticamente la presencia 
de un lápiz. - Para trabajo de oficina 
y/o escolar 
- Incluye cable. 
- Automático. 
- Eléctrico 110 Volt – 60 Hz 

Unid.                93.240  

74 
Tajalápiz metálico 
sencillo 

Descripción del producto: Tajalápiz elaborado en 
metal, con cuchilla de acero, con unorificio, para 
minas de 2 mm, sin dispositivo para sujeción a 
superficies. DISEÑO: Sin deposito MATERIAL: 
Metal NUMERO DE 
ORIFICIOS:1 Manual 

Unid.                     745  

75 
Tarjeta lord con 
sobre 

Tarjetas papel tipo Kimberly tamaño 20 cm x15 
cm con sobre papel tipo Kimberly 

Unid.                  2.600  

76 Tarjeta para carnet 
Tarjeta para carnet elaborada en PVC cal 30, 
paquete x 500 unidades 

Unid.              292.800  

77 
Teclado alambrico 
USB 

Diseño resistente a derrames. 
Teclado USB estándar con 106 teclas. 
Llave de perfil clave bajo y tapas con bajo ruido. 

Unid.                65.379  

78 
Tijeras medianas 
para 
oficina 

Instrumento para cortar, en especial papel o tela, 
en acero inoxidable, con mango en plástico y fibra 
de vidrio, entre 17 cms y 21 cms de largo 

Unid.                  8.700  

79 Tinta para sellos 
Tinta para sellos de caucho, de color negro, y 
presentación de 30 cm3 

Unid.                  7.709  

80 
Bandas de caucho 
Ref:22  x kilo 

Banda elastica elaborada en caucho presentacion 
x 1000 grs 

Unid.                41.025  

81 Caratula policover 
caratula legajadora policover elaborada en  en 
plastico paquete x 25 juegos 

Unid.                37.296  

82 
Etiquetas poliester 
plata 50mm x 25mm 

Etiqueta elaborada en material poliester plata 
medidas de 50mm x 25mm rollo x 2500 unidades 

Unid.              271.950  

VALOR TOTAL  INCLUIDO IVA           5.020.891  
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NOTA: Los precios ofertados incluyen impuestos y descuentos de Ley. 
 
Atentamente, 
 
RAZON SOCIAL: SABER S.A.S. 
NIT. 816.006.677-3 
REPRESENTANTE LEGAL: MARIA JEANETH GARCIA PATIÑO 
C.C. 42.103.054 de CASABIANCA TOLIMA 
DIRECCION: CRA 3ª Nº 18 – 26 CENTRO PEREIRA 
 
 
 
______________________________________ 
María Jeaneth García Patiño. 
C.C. 42.103.054 Casabianca Tolima. 
Representante legal 
 


