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VIGENCIA 2026, NECESARIOS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS

MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS

SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

FICHA TECNICA
SUBASTA INVERSA No. S| —041-2026

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA

ACTIVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS RISARALDA

N° | DESCRIPCION ESPECIFICACION TECNICA Und
Agenda permanente - diagramacion
1 | Agenda permanente permanente - tamaifio: 15 cm x 21 cm - trae 396 paginas - Unid
planeadores mensuales - programacién 7 a 7 - directorio -
agenda
Almohadilla para sellos de forma rectangular dimensiones:
2 | Alimohadillas para sellos | mayor a 30*50 y menor o igual a 70*110 mm y material de la Unid
carcasa en plastico
3 | Bandas de caucho ref:22 | Bandas elasticas en caucho por 25 gr Pgte
Banderitas sefialadoras
chiheSW;";(ts 125C>0t10nr|dade§ Banderitas sefialadoras adhesivas 125
4 colores medidas minimas unidades 25 x color 5 colores medidas minimas 12 x 45 mm Pgte
colores fluorescentes (plasticas)
12 x 45 mm colores
fluorescentes
N Plastico grande | - 200 de 18 mm retractil bloqueo manual de .
5 | Bisturi grande - ; { ) Unid
cuchilla cuchilla corrediza y cambiable
Boligrafo tinta negra | Boligrafo ergonométrico cuerpo transparente respiro en tapa .
6 - . . . Unid
(uds) tinta permanente punta fina 07 tinta semi gel
Descripcion del producto: borrador para lapiz tamafio: grande
7 | Borrador de nata grande | uso: lapiz tipo: nata no mancha medidas 55 cm x 2 cm x 09 Unid
mm
8 |Borrador para tablero Borrador para tablero ma,ter_lal elaborado con felpa sintética Unid
con base en madera o plastico
Cajas para archivo vertical con tapa frontal que permita
acceder a su contenido sin necesidad de retirarlas de la
Caja de archivo inactivo | estanteria con paredes de cartdn reforzado facil armado sin .
9 . . Unid
no 12 necesidad de pegantes o grapas adecuadas para archivar
félderes y carpetas tamafio oficio con etiquetas
autoadhesivas para rotulacién del contenido
10 Caja de archivo ref.|Caja para folder colgante caja de 40x30x27 cm en material Unid
3520 de c790 y tapa en ¢c620
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Calculadora convencional con pantalla inclinada para mayor
comodidad y visibilidad de las cifras sistema de auto apagado
Calculadora manual . . - .
11 de 12 digitos solar + pila | P&ra& preservar la bateria después de 4 minutos de no uso Unid
9 P medidas: 145 cm x 104 cm botén para corregir como la tecla
backspace del computador
Material cartulina esmaltada de minimo 320 g/m2 el material
debe cumplir con las especificaciones contenida en la ntc
4436:1999 y ntc 5397 respecto al material con el cual se
elaboran las carpetas dimensiones total695 cm de ancho y
695 de largo base central - 22cm de ancho y 35 cm de largo
12 Cr%rp:Itcaote 3240 Oﬁglgtas aleta laterales- 22 cm de ancho y 25 cm de largo; 255 cm de Unid
prop 9 ancho y 35 cm de largo aletas superiores-225 cm de ancho
y 17cmde largo caracteristicas fisicas cubierta anterior y
posterior con solapas laterales que doblan al interior grapado
para cuatro pliegues sobre cada solapa y una distancia entre
pliegues de 1cm de pulpa blanca capacidad hasta 200 hojas
Cartulina carta blanca | Descripcion general: cartulina tamafio carta color blanco .
13 Unid
(uds) paquetes de 100 unds
Cartulina oficio blanca | Descripciéon general: cartulina tamafio oficio color blanco .
14 Unid
(uds) paquetes de 100 unds
Elemento usado para el almacenamiento de informacion
15 | Cd r con sobre (datos audio 0 video; 700 mb - 80 Unid
minutos con sobre plastico
16 Cinta adhesiva ancha | Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo sintético Unid
48x100 invisible dimensiones de 48mmx100m
Cinta de uso general para sujetar sellar enmascarar y una
Cinta de enmascarar | gran gama de usos donde se necesite una cinta altamente .
17 . . P - Unid
24*40 sensible a la presion y que posea una buena adhesion
multipropésito dimensiones (24mmx40m) nacional
Cinta de uso general para sujetar sellar enmascarar y una
Cinta de enmascarar | gran gama de usos donde se necesite una cinta altamente .
18 . P L, Unid
36*40 sensible a la presion y que posea una buena adhesion
multipropésito dimensiones (36mmx40m) nacional
Cinta de uso general para sujetar sellar enmascarar y una
Cinta de enmascarar | gran gama de usos donde se necesite una cinta altamente .
19 . S - Unid
48*40 sensible a la presion y que posea una buena adhesion
multipropésito dimensiones (48mmx40m) nacional
20 | Cinta mégica invisible Cinta invisible libre de pvc y disolventes rollo de 19mm x 33m Unid
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21 | Cinta transparente 12*40 er!te} adhgswa con respaldo en acetato y adhesivo sintético Unid
invisible dimensiones de 12mmx40m
Con capacidad para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g 73 mm
22 | Clip mariposa ancho: 44 mm recubrimiento galvanico que proporciona una Unid
presentacion y evita la oxidacién
. Gancho tipo clip estandar en alambre metdlico galvanizado .
23 | Clips standard 33mm x 100 und Unid
24 | Corrector lapiz Corrector liquido presentacion en lapiz 7 ml punta metalica Unid
Cosedora con capacidad maxima de 150 grapas con
profundidad de entrada horizontal en el papel largo 186mm x
25 | Cosedora para oficina alto 64mm x ancho 44 mm capacidad de cosido minimo 50 Unid
hojas de 75 g/m2 utiliza grapas (24/6 26/6 23/10) base
antideslizante para trabajo pesado
Cosedora semi industrial capacidad de grapado 110 hojas
26 | Cosedora semi industrial | dimensiones 160 x 83 x 273 carga trasera metalica color Unid
black magic grapa hasta 110 hojas de papel (80 g/m?)
Material mdf tubo cromado metélico topes y caucho
antideslizantes previene la aparicion de varices previene la
27 | Descansa pies formacion de trombos y flebitis mejora la circulacion Unid
periférica niveles de ajuste desde 0° hasta 32° - superficie
antideslizante altura maxima 15cm medidas 165 x 46 x 35 cm
Un dvd-r es un disco O6ptico con una capacidad de
28 | Dvd-r con sobre almacenamiento equivalente a un dvd-r tipicamente 47 gb Unid
con sobre protector plastico
Etiquetas adhesivas
de Eefuerzo de agujeros Etiquetas en blanco hechas en vinilo en adhesivo (arandela
29 | 025 color . . L Pgte
adhesivas circulos 3mm x 100 (minimo))
blanco paquetes de
100
Etiquetas adhesivas
30 rétulos para impresion | Rotulos autoadhesivos presentado en hojas tamafio carta Unid
carta destinados para impresiones en impresoras laser e ink jet
85" x11"
Solo fechador banda de caucho mango plastico carcasa
31 | Fechador metalica y digitos en alto relieve dias meses abreviados y Unid
afos en 4 digitos
32 | Folder celuguia oficio Folder celuguia tamafio oficio con marbete vertical en carton Unid
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Folder coluante café Folder colgante de varilla metalica recubierta en nylon en
33 . 09 carton de 300grs/m2 con capacidad hasta de 350 hojas con Unid
varilla metalica PR - -
porta guia plastica presentacion por 1 unidad
Gancho legajador plastico pisador y corredera en
Gancho  de legajar ppllproplleno transparente caja o bolsa por 20 juegos _
34 lastico pate distancia entre Unid
P Pq perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos piezas
capacidad de almacenamiento
Descripcion del producto: gancho tipo grapa estandar
35 Ganchos cosedora referencia 26/6 en alambre metalico galvanizado tamafio: Caja
standard 26/6 . . R
26/6 tipo: grapa estandar presentacion: caja x 5000 grapas
Guillotina metélica de Gunlqtlna manugl de palanca e!ab_orada en metal mesa de .
36 alanca trabajo con guias para corte indicador de corte movible Unid
P tamafio de 45cm * 38 cm pintura electroestatica
37 | Huelleros Material: fieltro forma: circular tamafio: 50 mm colores: negro Unid
38 ggrggdecedor dactilar Cera dactilar o humedecedor dactilar 50grs Unid
Lapiz mina negra punta | Lapiz tinta negra lapiz para escritura fabricado en madera de
39 |fina n°2 (uds) | forma hexagonal con borrador mina negra de 2 mm y dureza Unid
(exento) no2
. ~ | A-z oficio sin bolsillo con indice lomo con troquelado en la
Legajador az tamafio ’ . P .
40 oficio tapa para ahorrar espacio con biseles metalicos inferiores en Unid
azul
41 | Libreta fono memo L|br_eta telefonica fono memo para 400 mensajes original y Unid
copia
42 Libro radicador actas |Libro de actas de 200 folios de escritura a mano pasta dura Unid
200 folios de 225 x 34 cm
43 Libro radicador actas |Libro de actas de 400 folios de escritura a mano pasta dura Unid
400 folios de 225 x 34 cm
Descripcion del producto: marcador para superficie de cd
Marcador para cd negro | desechable contenido de tinta mayor a 25 g y menor o igual .
44 . ., ) Unid
(uds) a 5 g de punta fina en poliéster para hacer lineas de aprox 1
mm
Marcadores  borrables | Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 25 g de .
45 h . . f Unid
surtidos (uds) punta biselado para realizar 3 tipos de trazos
Marcadores Marcador permanente desechable contenido de tinta mayor
46 | permanentes surtidos | a 25 y menor o igual 5 g de punta biselado poliéster para Unid
(uds) hacer lineas o escritura
Memoria usb de 16| Dispositivo de almacenamiento tipo usb con capacidad de .
47 | . P Unid
gigas 16gb carcasa elaborada en metal o plastico
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Materiales: mdf pintura de alta resistencia herrajes metéalicos
ayuda a una correcta posicion del cuello y la cabeza permite
al usuario tener una mejor visualizacion de la informacién que
tiene en la pantalla disminuye la fatiga visual y mental reduce Unid
la tension del cuello facil graduacién de alturas medidas
aproximadas ancho: 34 cm fondo: 22 cm alto: 16 cm peso:
14 kg

Mesa  graduable 5

48
alturas

Resolucion 6ptica de 1000 dpi para un rendimiento preciso
en diversas tareas tecnologia Optica que garantiza un
seguimiento fluido disefio ambidiestro adecuado para
49 | Mouse alambrico usb usuarios diestros y zurdos cable de 15 metros que Unid
proporciona libertad de movimiento tres botones que mejoran
la navegacion y productividad rueda de desplazamiento para
un desplazamiento &gil por documentos

Notas adhesivas 75 Material de oficina - papeleria

50 —taco de notas _ bloc notas adhesivas 75 mm x 75 mm taco Unid
mm X 75 mm . .

x 100 hojas de colores neén

Sello numerador de cambio manual de 6 digitos y caracteres
de 5mm de altura tamafio de impresion: 5x17mm cada banda

51 | Numerador . . ] . Unid
de numeros incluye del 0-9 signos y espacio en blanco pvc
de alta densidad

52 | Pad mouse Tapete pad mouse con descansa murfiecas en gel Unid

53 | Pegante en barra 20 grs P(_aga_nte en 'barra x 20 grs (.:omponente espeqal: sin Unid
glicerina peso: 20 g presentacion: en barra volumen: n/a

54 | Pegante en barra 40 grs Pegante en barra presentacion de 40 grs barril amarillo tapa Unid
rosca blanca
Descripcion del producto: pegante liquido blanco x 1000 grs

55 Pegante liquido x kilo | componente: sin Unid

1000 grs glicerina peso: 1000 ars presentacion:

liquido volumen: n/a

Perforadora semindustrial 2 huecos metédlica de alta
56 | Perforadora grande resistencia capacidad para 40 hojas a la vez de 75 g/m2 Unid
distancia entre huecos de 8cm

Capacidad de perforacion de 300 hojas (75g/m2) regla
indicadora para una perfecta ubicacion de los documentos a
perforar con discos protectores en plastico para mantener el
57 | Perforadora industrial filo diametro de perforacion de 6mm totalmente metdlica Unid
base en caucho antideslizante pines de gran resistencia
palanca ergonémica facil de manipular depésito para
almacenar el papel perforado

58 | Pliego de papel bond Papel bond de 75 g/m2 70cm x 100 cm Unid

36-44 - Centro Administrativo Municipa
Cadigo Postal 661001 - Correo: archivo@do

0000o

@alcaldia_dosquebradas S—




MUNICIPIO DE SECRETARIA DE ASUNTOS
DOSQUEBRADAS | ADMINISTRATIVOS
N° | DESCRIPCION ESPECIFICACION TECNICA Und
59 | Regla acrilica 30 cms Regla plana de 30 cm formato: 30 cm x 02 cm x 3 cm colores Unid
traslucidos
Resaltador colores | Resaltador desechable contenido de tinta mayor a 25 g y .
60 . ) . - Unid
surtidos menor o igual a 5 g de punta biselada en felpa acrilica
Descripcion del producto: papel bond tamafio carta de 75
Resma papel fotocopia|g/m2 por resma de 500 hojas gramaje: 75 g/m2 tipo:
61 . : o Resma
carta 75 grs bond presentacion: resma de 500 hojas tamafio: carta
blancura:78% minimo
Descripcion del producto: papel bond tamafio oficio de 75
Resma papel fotocopia | g/m2 tamafio oficio por resma de 500 hojas gramaje: 75 g/m2
62 T S L Resma
oficio 75 grs tipo: bond presentacion:
resma de 500 hojas tamafio: oficio blancura:78% minimo
Saca gachos para grapa 26/6 elaborado en acero cromado
63 | Saca ganchos combinado con plastico de abs de gran resistencia peso Unid
mayor a 33gy menora 759
Sello automético para | Sello automético personalizado con fechador disefio del sello .
64 - 1 . . p iyl Unid
oficina segun necesidad area de impresion del sello 5 cm x 4 cm
* sello numerador de 8 digitos * material: metalico * tamafio
65 | Sello numerador metalico de los ndmeros: 4 mm * 2 almohadillas de recambio * Unid
instrucciones de uso * estructura metélica cromado * suave
y resistente
Sobre comun en papel bond de 75 g/m2 de tamafio 234 x
Sobre blanco con S o . ) ; .
66 . 120 cm sin impresion interior presentacion exterior con Unid
ventanilla - - -
ventanilla de tipo solapa universal engomada
Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamafio 225 cm
67 Sobre de manila tamafio | x Unid
carta 290 cm sin burbuja plastica de amortiguacion presentacion
exterior sin ventanilla de tipo solapa universal
Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamafio 270 cm
68 Sobre de manila tamafio | x Unid
extra oficio 370 cm sin burbuja plastica de amortiguacion presentacion
exterior sin ventanilla de tipo solapa universal
Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamafio 250 cm
69 Sobre de manila tamafio | x Unid
oficio 350 cm sin burbuja plastica de amortiguacion presentacion
exterior sin ventanilla de tipo solapa universal
Sobre bolsa en papel manila de 60 g/m2 de tamafio 360 cm
70 Sobre de manila tamafio | x Unid
radiografia 440 cm sin burbuja plastica de amortiguacion presentacion
exterior sin ventanilla de tipo solapa universal
71 | Tablero de corcho Tablero de 90_c_m X 120 cm elaborado en corcho natural Unid
marco en aluminio
Tablero magnético de 90 cm x 120 cm elaborado en lamina
72 | Tablero magnético galvanizada color blanco perfiles en aluminio esquineros Unid
plasticos armellas para colgar
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Con funcién de parada automatica apto para afilar sus
lapices y/o colores este sacapuntas eléctrico reconoce
automaticamente la presencia de un lapiz - para trabajo de
. P oficina .
73 | Tajalapiz eléctrico 110v ylo escolar Unid
- incluye cable
- automatico
- eléctrico 110 volt — 60 hz
Descripcion del producto: tajalapiz elaborado en metal con
Taialapiz metalico cuchilla de acero con un orificio para minas de 2 mm sin
74 sejnciII% dispositivo para sujecion a superficies disefio: sin deposito Unid
material: metal namero de
orificios:1 manual
75 | Tarjeta lord con sobre Tarjeta§ pap_el tipo Kimberly tamafio 20 cm x15 cm con sobre Unid
papel tipo Kimberly
76 | Tarjeta para camet Tarjeta para carnet elaborada en pvc cal 30 paquete x 500 Unid
unidades
Disefio resistente a derrames
77 | Teclado aldmbrico usb teclado usb estandar con 106 teclas
llave de perfil clave bajo y tapas con bajo ruido
.. . Instrumento para cortar en especial papel o tela en acero
78 Tijeras medianas - para inoxidable con mango en plastico y fibra de vidrio entre 17 Unid
oficina
cms y 21 cms de largo
79 | Tinta para sellos Tinta para sellos de caucho de color negro y presentacion de Unid
30 cm3
80 E’iﬂgas de caucho ref:22 Banda elastica elaborada en caucho presentacion x 1000 grs Unid
81 | Caratula policover Cara_tula legajadora policover elaborada en plastico paquete Unid
X 25 juegos
82 Etiquetas poliester plata | Etiqueta elaborada en material poliester plata medidas de Unid

50mm x 25mm

50mm x 25mm rollo x 2500 unidades
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