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Arauca, 17 de mayo de 2026

Senior teniente coronel

MIGUEL ANGEL SIERRA SOSSA

Comandante Departamento de Policia Arauca

Ciudad Arauca

ASUNTO: Informe de supervision del contrato No. 15-2-10004-26
TIPO DE INFORME

PERIODICO _X__ OFINAL

Periodo del informe de supervision

17/05/2026 |

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcién
y la efectividad del control de la gestion publica”, asi-como de la Resolucién No.03049 del 30 de!julio
del 2014 “Por la cual se adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional”, Resolucién No.
00090 del 15/01/2018, “Por la cual seactualiza, modifica y.complementa el Manual de Contratacién
de la Policia Nacional adoptado mediante Resolucién No. 03049 de 2014”, y la “Guia para el ejercicio
de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos del Estado” expedida por Colombia
Compra Eficiente, o.las normas que las modifiquen, adicionen o' sustituyan, sin perjuicio de las
funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza del ejercicio de la
supervision;_me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra del
asunto a'través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:

Mediante comunicado oficial No. GS-2026-021504-DEARA del 17/04/2026, el sefior coronel lvan
Arnulfo Heredia Garzoén, obrando en calidad de Comandante Departamento de Policia Arauca (E),
nombro como supervisor del contrato del asunto al sefior subintendente Mauricio Melo Cubides, Jefe
Grupo Gestion Documental DEARA.

e Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervision: MENSUAL
¢ No. de informes de supervision presentados ypublicados en SECOP II: Q

Informacion del contrato u orden de compra
Contrato No. / Orden 15-2-10004-26

de compra No. ]
Objeto del Contrato /.| ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIQY
instrumento de | OFICINA PARA EL.DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA.
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agregacion de la orden

de compra

Contratista GLOBALFIX MULTISERVICIOS S .AS.

Representante legal ANGEL ARAUJO YUSTRE

Z::ﬂ:am 'ﬂic‘men ‘Lee: $ 19.838.672,00 (DIECINUEVE  MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y
conpra OCHO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y DOS PESQS M/CTE).
Valor adiciones (del | ¢ 4 593 555 09 (OCHO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA. Y TRES MIL

zgr’::? u_orden de | or\ociENTOS VEINTICINCO PESOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE).

Valor total del contrato | $ 28.132.297,00 (VEINTIOCHO MILLONES CIENTO TREINTA Y DOS MiIL
u orden de compra DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE).

Plazo de ejecucion

inicial 2 MESES
Fecha ..de inicio del
plazo de ejecucion del

contrato u orden de 18 DE ABRIL DE 2036
compra

Fecha de terminacion
del plazo de ejecucion
del contrato u ordende | 17 DE JUNIO DE 2026
compra (pactada
inicialmente)
Fecha.'de inicio del
plazo de ejecucion de
la(s) adicion(es)

Fecha de_terminacion
del plazo'de ejecucion | 17 DE JUNIO DE 2026
de la(s) adicién(es)

Adiciones Se realiza adicion‘por valor de $ 8.293.625,00
Modificatorios N/A

Prorrogas N/A

Otros NINGUNO

1. DESARROLLO DE LA SUPERVISION AL CONTRATO.U ORDEN DE COMPRA
1.1 \Acciones adelantadas:

e Se realiza lo'pertinente para realizar adicién al contrato, se toma contacto con la contratista y hace entrega de los
elementos sin novedad.

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA CUMPLIO OBSERVACIONES

LEGALES
1., Como aporte al SISTEMA' 'DE GESTION
AMBIENTAL DE LA POLICIA NACIONAL, y a la
implementacién de'las compras verdes o compras
publicas sostenibles el contratante debera atender
las siguientes recomendaciones:
El oferente debe certificar por escrito que tendra en
cuenta las buenas practicas en materia ambiental en
todos sus procesos de produccién, distribucién y

sI Se evidencia _cumplimiento del
contratista
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comercializacion de tal forma que se garantice un uso
eficiente y racional del agua, energia, papel, materia
prima y un manejo integral de-los residuos sélidos
generados, como también-entregar los productos en
presentaciones de empacado y embalaje simples cuya
disposicion final permita el reciclaje, la transformacion
hacia otros‘productos y su facil descomposicion,
igualmente el oferente NO debe encontrarse reportado
como infractor ambiental en el'Registro Unico de
Infractores Ambientales)- RUIA, y cumplir con lo
preceptuado en;la norma ISO 14001: 2004 "Norma
internacional de sistemas de gestion ambiental (SGA)
y demas normatividad vigente.

De acuerdo con el Manual de Contratacion Resolucion
03049 del 30/07/2014 y-el Manual Logistico de la Policia
Nacional y su-ultima actualizacion Resolucion 05884 del
27/12/2019,se exigen las siguientes ‘caracteristicas
ambientales y requerimientos de ordenlegal en materia
ambiental, asi:

El oferente debe Informar si los elementos
utilizados tienen (Eco-etiqueta, certificacion ambiental,
certificacién, ISO-14001 y/o si han sido reconocidos por
una Autoridad Ambiental por su respeto y consideracion
al'medio ambiente.

El oferente, al momento’ de la presentacion dela
propuesta, debera anexar un certificado firmado donde
se comprometa a efectuar la entrega de|las hojas de
seguridad de los productos y/o_ sustancias quimicas
suministradas durante la entrega’ de los mismos al
almacén de intendencia; dando cumplimiento a la
normatividad colombiana vigente sobre el manejo
adecuado de sustancias quimicas Ley 55 de 1993.

2. Tiempo en el cambio de elementos. Cuando por
causas imputables al contratista, fabricante o
proveedor del suministro,” ocurran dafios en el
elemento y amerite ‘el cambio del producto, como
su empaque este debera realizarse de inmediato
al momento de ser ingresados al|'almacén de
intendencia para su verificacion.

S| Se evidencia cumplimiento del
contratista

3. El contratista que sea favorecido con el contrato
del presente estudio debera diligenciar y firmar el
formato 1DT-FR-0016 declaracion de
confidencialidad y compromiso con la seguridad
de laiinformacién contratistas o terceros y 1DT-FR-
0010 acuerdo para la revelacion’'de informacién
confidencial bajo deber de‘reserva.

Antes de permitir el acceso o la entrega de informacion
a un tercero, se debe realizar una evaluacion del riesgo,
por parte del propietario del activo de informacién, con
el 'fin de establecer la viabilidad de permitir el acceso a
la informacion, para salvaguardar la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la informacion.

S| Se - evidencia cumplimiento'  del
contratista

El accesoca la informacién debera . ajustarse a los
pardmetros establecidos en el procedimiento 1DT-PR-
0006 entrega de Informacion)bajo deber de reserva,
proceso de gestién documental y sus procedimientos
asociados.

El supervisor del contrato debera verificar que se
encuentren debidamente diligenciados los documentos
como compromiso con la seguridad de la informacion y
exista la documentacion requerida en los pliegos de
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condiciones del- contrato (hoja de vida, .estudios de
seguridad,“ certificaciones  solicitadas ~ en las
especificaciones técnicas, etc.).

4. Los bienes que- el  contratista, pretende
suministrar, estaran sujetos en cualquier momento

Se evidencia  cumplimiento del

a la revision_por parte del contratante a través de St contratista
sus-técnicos y supervisor del contrato.
5. . Cuando por descuido, imprevisién, negligencia o
causas imputables al Contratista ocurriesen dafios S| Se  evidencia cumplimiento: ~ del
a terceros, éste serd el directo responsable de contratista
ellos
6. Tiempoiena-entrega del pedido. El contratista se
compromete a realizar las  entregas de los
elementos en una Unica. entrega en el plazo si Se -evidencia cumplimiento . del
establecido por la Unidad compradora, dentro del contratista
tiempo establecido ' en coordinacién con. el
Supervisor del Contrato.
7. Calidad. Los Elementos deben ser entregados con
su-respectiva garantia, certificaciones de calidad se “evidencia cumplimiento | del
de los mismos, elementos de‘marcas reconocidas SI contratista
en el mercado nacional. De ser importados deben
presentar manifiesto de importacion.
8. El contratista debe certificar la implementacion del
Sistema de Gestion de Seguridad 'y Salud en el | . .
Trabajo, dando cumplimiento-a/loestablecido en el SI S:ntrafi\:tienma cumplimiento _ | 4
decreto 1072 de 2015, Resolucién 1111 de 2017 y
la Resolucién 01956 del 25/04/2018.
9. El Contratista favorecido, debera mantener los s . f -
precios y-condiciones ofertados, durante la Si e gwdenma cumplimiento  del
vigencia del presente contrato. contratigta
10." El contratista correra con-todos los gastos de s . . -
pdlizas y demas gastos que hubiere lugar. Sl e QV|den0|a cumplignieyitc - del
contratista
11. El contratista-obrara con lealtad y buena fe en las . \ .
distintas etapas contractuales Sl Se  evidencla cumplimiento del
contratista
12. Guardar la confidencialidad de toda la
informacién que!le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier
otracircunstancia deba conocer o manipular y S| Se evidencia cumplimiento del
respondera civil, penal y disciplinariamente por contratista
los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacion
indebida que por. sf\0 por un tercero se cause a la
administracion o a terceros.
13. El contratista ofrecera productos nuevos,
originales de alta calidad y que, se encuentren en S| Se .evidencia cumplimiento del
empaques bien sellados y de marcas reconocidas contratista
en el mercado.
3. CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS: No aplica
CUMPLIO OBSERVACIONES

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

DECARACTER TECNICO

Caja de archivox-200 c620 caracteristicas: caja de cartén con base troquelada y sistema de
tapa avalada por el archivo general de la nacion ¢artén-nuevo calibre 620 color kraft sistema
ideal para evitar que se deforme, tipo nevera medidas dimensiones internas: ancho: 20 cm.
x alto: 25 cm. x largo: 39 cm, dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto:,26,5-cm. x largo:
40 cm. no deben tener perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos

N/A

Carpeta cuatro aletas blanca en propalcote plastificada, desacificada pH neutro y libre de
acidos, 320 gramos capacidad hasta 400 folios, aunque la capacidad reglamentaria son 220
folios, total: ancho:69.5 cm. x largo: 69.5 cm, de |a base central: ancho: 22 cm. x largo:(35
cm, de |as aletas laterales: ancho: 22 cm. x largo: 35 cm. ancho: 25.5 cm. x largo: 35 cm, de
las aletas superiores: ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm, disefio consta de una cubierta anterior
y una posterior con solapas laterales que doblan al interior. Incluye grafado para 4 pliegues

N/A
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sobre cada-solapa. La distancia entre los pliegues es de 1 cm., para obtener diferentes

capacidades de almacenamiento.

Papel bond 759 carta caja x 10 resmas Sl N/A
Papel bond 75g oficio caja x\10 resmas Sl N/A
Libro de actas pasta dura 300 folios Sl N/A
Agenda permanente en cuerina rayada tamafio mediano Sl N/A
Notas autoadhesivas estandar/ taco/ blogue/.cubo de minimo 50 hojas de 3.8 por 5cm Sl N/A
Rollo de papel kraft pliego 70 x 100 cm Sl N/A
Tinta para sellos y todo uso 30 ml negra Sl N/A
Vinilos 1000 ml negro Sl N/A
Vinilos 1000 ml 'rojo Sl N/A
Vinilos\ 1000 ml verde Sl N/A
Vinilos 1000 mi azul Sl N/A
Borrador de nata no toxico sin protector S| N/A
Cinta pegante transparente 100m x 48 m Sl N/A
Silicona liquida (60ml) Sl N/A
Pegante o colbon 250 gr Sl N/A
Tabla de soporte para escribir = tabla plastcia con gancho legajador para-portar documentos Sl N/A
Rollo papel cristaflez vinipel 300 metros x 45 de ancho Sl N/A
Regla metalica.de 30 cms Sl N/A
Rollo de cinta antideslizante fotoluminiscentes reflectiva para escaleras x 5 metros S| N/A
Rollo de cinta de sefalizacion peligro‘amarilla x 500 mts Sl N/A
Lapicero barril transparente que permite ver el contenido de la'tinta, compuesto de 7 piezas

sélidas y la tinta;-el cuerpo del boligrafo (cafia) tiene la forma de un prisma hexagonal, es

transparentey mide 133 mm de largo x 7 mm de didametro externo. Cuenta con un-orificio

en su parte media. Dentro del cuerpo se aloja.un tubo de forma cilindrico denominado carga, Si N/A
de 119'mm de largo x 3 mm de didmetro externo que sirve de reservorio @ una tinta espesa,

insoluble en agua y de secado.rapido. El boligrafo consta, también, de una punta de forma

conica que se ensambla.a la carga y contiene una esfera (bala)de 0.7 mm de didmetro.

Resaltadores colores surtidos - caja x 10 unidades Sl N/A
Huellero dactilar mediano Sl N/A
Marcador permanente a base de alcohol diferente colores. Si N/A
Clip estandar pequefio plastificado caja x 100 en colores 33mm. Sl N/A
Clips mariposa caja x 50-unidades Sl N/A

3.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

A la fecha la ejecucion del contrato se esta celebrando de manera eficiente y sin ningun'tipo de
novedad o inconveniente.

3 AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

A'la fecha de corte del presente informe de supervision han transcurrido (30) dias calendario desde
que inici6 el plazo de ejecucion del contrato, restando (60) dias calendario para que finalice el
plazo de gjecucion.

4 TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

El Departamento de Policia Arauca cancelara el valor del contrato en un tnico pago; en moneda legal
colombiana, dentro de los 60 dias calendario una vez radicada y publicada la factura en el SECOP
I, 'asi mismo se haya ‘hecho entrega del certificado de pago de seguridad social y aportes
parafiscales; recibo'a satisfaccion e informe supervisores seguimiento contractual expedido por el
supervisor del ‘contrato, ante la oficina de contratos, los cuales deben ser presentados dentro de los
primeros cinco (5) dias de cada mes, junto con los documentos requeridos por el Departamento de
Policia Arauca, de acuerdo al derecho a turno, todos los pagos estaran sujetos a las metas de pago
establecidas en el programa anual de caja (PAC) - Programa Anual Mensualizado de Caja, a la




GS-2026-027816-DEARA

Pagina 6 de 12 ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

Cédigo: 2BS-FR-0019 CONTRATQS :
Fecha: 12-03-2021 INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS'U R
Version: 5 ORDENES DE COMPRA POLICIA NACIONAL

asignacion de recursos de la Direccion Administrativa y. Financiera de la Policia:Nacional y aprobado
por la Direccién de Tesoro Nacional, coordinado con'las metas macroeconomicas del pais.

Si la factura y el recibido a satisfaccionno 'son allegadas dentro del plazo estipulado ©‘que una vez
recibidos sean devueltos por el Departamento de Policia Arauca, por inconsistencias como la falta de
informacién o mal diligenciamiento de los mismos, la' unidad se obliga a la asignacion nuevamente
del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido'con el
tramite documental dentro del plazo indicado.

El contratista debera presentar con la oferta la certificacion de existencia,de cuenta corriente ode
ahorros en original expedida por la entidad!'bancaria, anexo delos documentos de.la oferta
econdmica.

El acta de entrega, aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no implica el recibo
0 aprobacién definitiva por parte del DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, del bien suministrado
y, por consiguiente; no exime al CONTRATISTA de su responsabilidad en cuanto a la calidad y
cantidad del servicio contratado o.de cualquier otra obligacién contractual o de responsabilidad civil.

Silel acta de entrega no ha sido bien elaborada o no se acompaiiaa esta de los documentos que
para cada caso se soliciten en esta contratacion, los términos anteriores sélo empezaran a contarse
desde la fecha en que quede corregida el acta o desde aquella en que se haya aportado el ultimo de
los documentos.

Todas las demoras que se presenten/ por estos conceptos 'seran de responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. Lo mismo se predicara en el caso de que el CONTRATISTA no ‘elabore y presente las
respectivas actas al DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA.

NOTA 1: Si los documentos en referencia son devueltos por el Comando Departamento de Policia
Arauca, por inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos,. el
Comando, se obliga a la-asignacion nuevamente del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado
las observaciones y se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo; indicado, el
CONTRATISTA debera presentar con la oferta la certificacion de existencia de cuenta corriente o de
ahorros:expedida por la entidad bancaria.

NOTA 2: Para la radicacion de las facturas y documentos antes referidos el CONTRATISTA debera
observar el procedimiento establecido en la guia para hacer gestién contractual en-el' SECOP I de
Colombia Compra Eficiente, (cargue de facturacién en-el SECOP II).

NOTA 3 NOTA 3: El'CONTRATISTA dara cumplimiento a la circular externa No. 042 sistema
integrado de informacién financiera SlIF nacién asi:

SISTEMA FACTURACION ELECTRONICA DEL SiIF NACION

La Administracion del SIIF Nacién informa’'que a partir del 1 de-enero de 2024 el proceso de emision
y recepcion de factura electronica de venta, cambia su-modo de operacion y pasa-de “ proveedor
tecnolégico” a software propio”; es decir que a partir de esta fecha todo el proceso de generacion,
transmision, validacion, expedicién y recepcion de facturas electronicas de venta, notas débito, notas
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crédito, y .demas instrumentos electrénicos que se deriven de la factura electrénica de venta con
validacion previa a su expedicion pasara a ser asumido en su totalidad por-el SIIF Nacion.

Por lo anterior, las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién usuarias de SIIF
Nacién, que emitan documentos electrénicos por el médulo Derechos y Cartera, Documentos Soporte
en adquisiciones a no obligados a facturar por el médulo de EPG o que reciban para pago facturas
electronicas de proveedores y contratistas por venta de bienes y/o servicios a través del buzén
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda:gov.co deberan realizar las siguientes actividades con
caracter obligatorio:

1. Acceso al Sistema de Facturacion Electrénica -SIIF Nacion:

1.1 Administracion de la lista-de usuarios:

El usuario del SIIF Nacién con perfil “entidad-parametrizador gestion entidad” debe administrar el SIIF
Nacion la lista.de personas autorizadas para ser usuarios del Sistema de Facturacion Electronica -
SIIF Nacién. Esta administracion consiste en crear, modificar e inactivar en dicha lista, las personas
que van a ser usuarios delnuevo Sistema Facturacion Electrénica-SIIF Nacion - Validador de Factura
Electronica que podran tener los siguientes perfiles:

*Entidad Supervisor: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la responsabilidad de
ingresar_al Sistema de Facturacion Electronica -SIIF Nacion para aprobar. rechazar a reasignarse
facturas para pago.

*Entidad - Gestor documentos: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la
responsabilidad de ingresar al Sistemade Facturacion Electrénica -SIIF Nacion para reasignar una
factura, nota debito-crédito a un nuevo supervisor o subunidad ejecutora.

*Entidad - Parametrizador gestion entidad: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la
responsabilidad de..ingresar Sistema de (Facturacion Electrénica  -SIIF Nacion y . realizar las
parametrizaciones que permitan la gestion de facturas en emisiéon'y recepcion.

1.2 Registro y acceso al sistema:

Unicamente las personas que fueron creadas como se indicd en el punto anterior, podran registrarse
y acceder al Sistema de Facturacion Electronica -SIIF Nacion.

En la pagina‘web del Ministerio.de ' Hacienda y Crédito Publico /SIIF Nacién/ciclo de negocio 18.
Sistema Facturacion Electrénica - SIIF Nacién / Acceso al Sistema, bajo el titulo Administracion de'la
lista de usuarios se explica como administrar dicha lista.

1.Proceso-de'habilitacion:

2.1 Registro y habilitacion: Las entidades que emitan Facturas Electrénicas de venta (FE) y/o
Documentos Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS), deben realizar el registro,
habilitaciény configuracién del modo de operacion “software propio” FACTURADOR SIIF NACION
en el sistema de facturacion 'electrénica ambiente de habilitacion dela DIAN siguiendo el
procedimiento definidoen‘la guia Registro y habilitacion modo de operacién Software propio” que se
encuentra publicado en la pagina web_del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF-Nacion/ciclo
de negocio 18. Sistema Facturacion Electrénica - SIIF Nacién./ Proceso de Habilitacion.

2.2 Certificado de firma digital: Las entidades que emitan Facturas electronicas de Venta (FE) y/o
Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS) podran utilizar el certificado de
firma digital de persona juridica para facturacion electrénica que actualmente emplean y sino lo tienen
lo podran adquirir con cualquiera de las entidades de certificacion digital (ECD) acreditadas por la
ONAC (Organismo Nacional de'Acreditacion de Colombia) para emitir este tipo de certificados.
Elusuario que tenga el perfil Entidad - Parametrizador gestion entidad debera ingresar al Sistema de
Facturacion Electronica’ SIIF Nacién configurarlo y asociarlo a.la’PCl que va a realizar gestion,
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siguigndo el procedimiento indicado en la guia “Registro y habilitacion modo de operacién software
propio”:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacién/ciclo de negocio 18.
Sistema Facturacién Electrénica - SIIF. Nacién / Proceso de Habilitacion.

2.3 Registro 'de habilitacion: Las ‘entidades que emitan’Facturas Electronicas de venta (FE) y/o
Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS), deben surtir un proceso‘de
pruebas requerido por la DIAN para emitir documentos electrénicos en‘ambiente de habilitacion antes
de iniciar gestion en produccion. Este proceso se debe realizar directamente ingresando-al Sistema
Facturacion Electrénica SIIF Nacién siguiendo el procedimiento definido en a guia:llamada” registro
y habilitacion modo de operacion Software Propio publicada:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF-Nacién/ciclo de negocio 18.
Sistema Facturacion Electrénica - SIIF Nacién / Proceso de Habilitacion.

Autorizacion de numeracion de Factura Electronica y Documento Soporte con no obligados a expedir
factura electronica.

2.4:1 Solicitud de autorizacion de numeracion: 'Las entidades que emitan Facturas Electrénicas de
venta (FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones con no obligados a facturar (DS) deben registrar
una nueva_ solicitud de autorizacion de numeracion en-el servicio informatico,de numeracion de
facturacion de la DIAN. El procedimiento para el registro de solicitudes se encuentra publicado enla
guia llamada registro de solicitud de autorizacién 'y asociacién de autorizacion a Software Propio” la
cual se encuentra publicada:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito, Publico/SIIF Nacion/ciclo“de negocio 18.
Sistema Facturacion Electrénica = SIIF Nacién / Proceso de Habilitacion

IMPORTANTE: Con el fin-de evitar traumatismos' al momento de iniciar-operacion en el Sistema
Facturacion Electronica SIIF Nacion habilitado en la DIAN como! software propio, “FACTURADOR
SIIF NACION” las entidades obligatoriamente deberan realizar una solicitud_de ‘autorizacién de
numeracion independiente a. la-que actualmente estd configurada en_la plataforma del aliado
tecnolégico Olimpia IT, la cual estara vigente hasta el 31 de diciembre de 2023.

2.4.2 Asociar ‘solicitudes al modo..de “software propio”. Posterior al registro y autorizacion de la
solicitud de numeracién mencionada en el punto anterior, cada entidad debe asociar cada tipo de
documento (FV y/o DS)-al‘modo de operacion; Software propio FACTURADOR SIIF NACION" y
relacionar a dicho. modo de operacién todos los prefijos de las nuevas autorizaciones de numeracion.
Este proceso se debe realizar en el servicio informatico de numeracion de facturacién de la DIAN
siguiendo el procedimiento indicado en las guias “registro de solicitud de autorizacion y asociacion
de autorizacion a Software Propio para factura electrénica y “guia-como hacer el proceso' de
Asociacion de modo de operacion y prefijos para Documento Soporte con NO Obligados a Facturar
Software Propio para documento soporte publicadas:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacién/ciclo de negocio-18.
Sistema Facturacién Electrénica - SIIF Nacién / Proceso de Habilitacion.

2.Proceso’de emision de factura'electronica de venta

Las entidades que emitan facturas electronicas de venta, notas débito y notas crédito a través de las
funcionalidades definidas en el médulo Derechos y Cartera (DYC), deben tener en cuenta que a partir
del 1 de enero de 2024:

*Olimpia‘lT no continuara con la'prestacion del servicio para la validacion de documentos electronicos
ante la DIAN para las entidades ejecutoras del\Presupuesto General de la Nacion.
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*El proceso para la validacion de documentos electronicos ante la DIAN para las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion se realizara a través del Sistema Facturacién Electronica SIIF
Nacién habilitado en la DIAN como Software Propio, FACTURADOR SIIF NACION

+Las, transacciones del médulo DYC del SIIF NACION, no se modificaron, ya que el cambio de
modalidad de operacion es de caracter técnico entre el SIIF Nacion y la DIAN, sin.embargo, la
numeracion de documentos electrdnicos si tiene modificaciones relacionadas con la configuracién de
los consecutivos por documento; 'los cuales hasta el 31 de diciembre de 2023 se ‘configuran a través
de Olimpia IT y a partir del-1'de enero de 2024 se deben configurar ingresando a SIIF Nacion.

La Guia que contiene el procedimiento para configurarila numeracién de factura electrénica, notas
débito y notas crédito en SHF Nacion lo encuentran en la guia llamada “Guia como configurar prefijos
y numeracién de Documentos Electrénicos en el SIIF Nacion la cual se encuentra publicada en el
siguiente sitio:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y:Crédito Publico/SIIF -Nacién/ciclo de negocio 18.
Sistema Facturacién Electrénica - SIIF Nacién / Proceso de Habilitacion

Para la configuracién de prefijos y consecutivos de documentos electrénicos, las-entidades deben
surtir previamente el procedimiento de habilitacién descrito en el punto 1 y 2 de la presente circular.
IMPORTANTE: Si las entidades requieren registrar notas débito o crédito con referencia a facturas
creadas en la vigencia 2023 o anteriores, deben informar el nimero consecutivo de |a factura a
relacionar en la respectiva nota registrando para tal fin el incidente en la linea soporte del SIIF Nacién,
aportando-la siguiente informacion:

PCI de creacion

Numero de factura a la cual le aplicaran nota débito o crédito

Tipo de factura: Contado / Plazos

Fecha registro

Tercero

Valor total de venta

Lo anterior en-razon a que las facturas creadas en la vigencia 2023 o anteriores; se deben almacenar
en el Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacion para que se puedan relacionar en la creacion de
la respectiva nota.

3.Proceso de'emisiéon de Documento Soporte a no obligados a facturar electronicamente

Las entidades que estan emitiendo documentos soporte con no obligados a expedir facturas de venta
y/o documento equivalente y notas de ajuste como soporte de pago a contratistas, deben-tener en
cuenta que a partir del 1 de enero de 2024

«Olimpia IT no continuara con la prestaciéon del servicio para la emisién y validacion de estos
documentos electronicos ante la DIAN.

La emisién de Documento(s) ‘Soporte a no obligados-a facturar electronicamente lo realizara el
usuario con el perfil Gestion'Pagador central y/o Pagador Regional, del SIIF Naci6n ingresando.a una
nueva transaccion llamada “Documentos soporte en adquisiciones @ ho obligados a facturar”, atraves
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de esta transaccion el usuario seleccionara por dia las érdenes de pago pagadas a personas que no
estan obligadas a expedir factura electrénica por la prestacion de sus servicios, para que el sistema
genere y trasmita para‘validacion la DIAN los Documentos Soporte a no obligados. a facturar
electrénicamente; la ‘guia que contiene ‘el proceso a seguir la encontraran en la pagina web del
Ministerio.de Hacienda y Crédito. Publico/SIIF Nacién/ciclo 'de negocio 18.. Sistema Facturacion
Electrdnica - SIIF Nacion / Proceso de Emision Documento Soporte a no obligados a facturar.

*El proceso parala validaciéon de estos documentos electrénicos ante la DIAN para-las’ entidades
ejecutoras del-Presupuesto General de la Nacién se realizara a través del Sistema Facturacion
Electronica SIIF Nacién Habilitado en la DIAN como software propio, "FACTURADOR SIIF NACION”

*Como se menciond en el numeral 2.4 las entidades deberan realizar el proceso para obtener una
nueva resolucién de autorizacion de numeracion para Documento Soporte con no obligados a facturar
electronicamente, ya que la actual numeracién se utilizara para los documentos generados a traves
de Olimpia IT hasta el 31 de diciembre de 2023.

La Guia que contiene el procedimiento para configurar la-numeraciéon de Documento Soporte con no
obligados‘a facturar electrénicamente en SIIF Nacion lo encuentran:

En'la pagina web del Ministerio de Hacienda 'y Crédito Publico/SIIF-Nacion/ciclo de negocio 18.
Sistema Facturacion Electronica - SIIF Nacién / Proceso de Emision de Facturas de Venta.

Para la configuracion de prefijos y-consecutivos de documentos electronicos, las entidades deben
surtir previamente el procedimiento de habilitacion descrito en el punto 1 y.2 de la presente circular.

5. Proceso de recepcion de documentos electrénicos (DE) Factura Electronica, Notas Debito y Notas
Crédito.

El modelo de recepcion mantiene los lineamientos’ establecidos para el envio de los documentos al
buzén centralizadodel SIIF Nacién para las entidades ejecutoras: del Presupuesto _General de la
Nacion.

El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir el Documento
Electrénico- DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y registrar en datos del Adguiriente el
correo electronico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u
observaciones, registrar la Posicion de Catalogo Institucional (PCI) que identifica a la entidad que
gestionara el pago, es decir la-unidad o subunidad en la que se registré €l compromiso presupuestal;
datos del contrato o-¢aja menor; y correo del supervisor o cuentadante de caja menor que aprobara
el DE, separados por punto y coma y. entre los signos #$ al inicioy final de dicha informacion, ejemplo:
#$15-03-00;Contratoxyz;PedroPerez@Entidadpgn.gov.co#$

En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre la informacién en las notas
u observaciones como se menciond en el parrafo anterior y con-el fin de agilizar la gestién de estos
documentos, el Sistema Facturacion Electrénica SIIF Nacion los asignara a.la Unidad Ejecutora
identificada con el Nit reportado en los datos del Adquirente del DE y quedara en estado “ Pendiente
por distribuir’ para que .un usuario de la entidad-o el supervisor asigne la PCI o se lo asigne para su
tramite.

IMPORTANTE: La Entidad. debe registrar previamente al funcionario o contratista designado como
supervisor y Gestor documentos en el SIIF Nacion, segun lo indicado en el numeral 1 de la presente
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circular, «al*igual que, la entidad-debe dar indicaciones claras y exactas a'los proveedores y/o
contratitas de la anterior- informacion, con el fin' de generar un proceso de recepcién con'éxito,
adicionalmente, se recomienda realizar el -registro de los usuarios|a‘la mayor brevedad posible para
no tener contratiempos en la gestiéon de ‘estos a partir del 1.de /enero de 2024.

Para la gestion de los documentos recepcionados por parte de los usuarios de las entidades se
mantiene el link de acceso al aplicativo dispuesto en la pagina web del SIIF Nacién.

Acceso al SlIFNacién /Usuario Supervisor Aprobacion Factura Electrénica

La guia que contiene el procedimiento para la aprobacidn/rechazo de Documento Electronico-DE
(Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y la reasignacion la encontraran en la pagina web del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de-negocio 18. Sistema Facturacion
Electrénica - SHF Nacion / Proceso de'Recepcién de Facturas para pago.

6. Contingencia al Sistema de-Facturacion Electronica del SIIF Nacion.

En caso de contingencia al Sistema de Factura Electronica del SIIF ‘Nacion las entidades deberan
hacer lo siguiente:

6.1 Proceso de emision de factura electrénica, notas débito-crédito: Las entidades que hacen parte
del Presupuesto General dela’Nacion se habilitaran en el facturador gratuito de la DIAN para emitir
facturas, notas débito-crédito, mientras se supera los inconvenientes que afecten este proceso.

6.2 Proceso de recepcion de facturas electronicas: Las entidades que hacen parte del Presupuesto
General de‘la Nacion deberan validar manualmente las facturas electronicas de proveedores y
contratistas a través del servicio ofrecido por la. DIAN, mientras se supera los inconvenientes que
afecten este proceso.

Nombre beneficiario: GLOBALFIX MULTISERVICIOS:S.AS.
NIT. 901824664-5

Cuenta No. 0064003697

Tipo de cuenta: ahorros

Entidad financiera: BBVA

Sucursal: Arauca

4.1. Ejecucién Financiera y Pagos:
a.  Balance general de pagos y entregas _ «

Valof en pesos % del valor del contrato u
orden de compra
Valor total del contrato'u orden de compra $ 28.132.297,00 100 %
Valor total dé las entregas $3.101.872,00 1%
Valor total facturado $ 3.101.872,00 11 %
Valor facturado pendiente-de pago $ 3.101.872,00 11 %
Valor pagado $0 0%
Valor pendiente de entrega $ 25.030.425,00 88,9%

v el periodo Informado
. valor b

deducclo
nes

a. Detalle de las entregas, valores facturados y

No- de acta © | Valor recibido | Fecha de

de recibido

No. orden
de pago

Valor
recibido facturado

o1 $3.101.872,00)" | ‘gs/05/2026 | $3.101.87200 ) [~ Pwiss | $3.101.872,00 NIA N/A
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4.2 Entrada de Bienes (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables,
si-aplica)

AE-2026-009020-DEARA
UNIDAD PRESTADORA DE SALUD ACTA No 004 DEL 21/04/2026

5 RECOMENDACIONES: NO APLICA

6 CONCLUSIONES

Certifico concla-firma del presente informe, que el contratista cumplié con las
clausulas' 'y especificaciones técnicas del contrato, en la‘fecha o fechas
El contratista establecidas, para lo cual relaciono y anexo los documentos soportes (técnicos
cumplié6 con lo SI_X obligatorios establecidos -en las especificaciones.’técnicas, incluyendo  las
establecido en ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y-otros.
las clausulas
contractualey En.caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se -informé mediante
NO___ | comunicacion oficial No. del , dirigida al
ordenador del gasto, las obligaciones incumplidas.

Atentamente,

Firma MUWW\) MO

Subintendente MAURICIO MELO CUBIDES.
Jefe Grupo Gestion Documental DEARA.
Supervisor Contrato No. 156-2-10004-26

No. Celular:3142448205




