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N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL RISARALDA
DESPACHO DIRECCION

Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional 66
ICodigo Centro 101066
Fecha Elaboracion Mayo de 2026
Versién ENERO - 1,26

ID de Proceso 61995-750438

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

JOHN ALEJANDRO MEJIA SALAZAR
18.520.882
jamejias@sena.edu.co

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCO CAJA SOCIAL

AHORROS
24027508428

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
Induccién SST: Si Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensién? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 9031156/2026 N° Compromiso SIIF 7726 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

APOYOS ADM. Y GEST.: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA CONTRIBUIR EN DESARROLLO DE ACCIONES DE
ORIENTACION Y EL FORTALECIMIENTO DE ESTRATEGIAS PARA LA ATENCION DE OFERENTES Y/O BUSCADORES DE
EMPLEO,POTENCIALES EMPLEADORES,EN MARCO DE SERVICIOS APE

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 34.944.000
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $49.212.800
Valor Bruto Pago: $ 4.368.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 30.576.000
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.368.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 345.640 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.713.640 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.154.340 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.154.340,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | cmemmemme 9504198585 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  4.214.540,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.750.905|$ 1.750.905 Valor base IVA| 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 [ $ 218.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 280.200 |$ 280.200 Menos Retencién en la Fuente 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL [ $ 9.200 ($ 9.200 Reteica - 8299 - PEREIRA| 8.429,00 | 0,200%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
|$ | | - 0,00| 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.084|% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $41.375.460|$ 1.051.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores [$ 3.161.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.359.571,00

SON: CUATRO MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Realice atencién al buscador de empleo de manera personal

individual, telefdnicamente,

via correo electronico

Atencion individual y grupal dirigida a cada buscador de empleo que requiera orientacion

Realice atencion presencial y via telefénica para realizar seguimiento a sus diferentes vacantes

Se apoyd en convocar a empresas participantes y comunidad en general, para la feria de servicios Afrocolombianidad

Se apoyd en procesos de orientacion ocupacional y divulgacion de los servicios APE, en los municipios de Guatica y Mistrato

Apoyé en el cumplimiento indicadores de gestién de la regional, entre los cuales estdn: Colocados,

inscritos, orientados y vacantes

Realice seguimiento a vacantes con cero postulados y cero colocados

Participé en la capacitacion del test de orientacion ocupacional TOOC

Municipio: Pereira

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui
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JOHN ALEJANDRO MEJIA SALAZAR

EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El ervidor,

PROFESIONAL

G02

EDELBERTO A’KA\S BRITO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR

DEL PAGO

HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA
DIRECTOR REGIONAL G07

16/05/26 15:54:06 USUARIO: SIC - C.C. 18520882



, aportes Planilla Resumen
D enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 18520882 MEJIA SALAZAR JOHN ALEJANDRO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 20 # 13 - 88, Los DOSQUEBRADAS-RISARALDA 3155311410 No
Almendros Il

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 270990952 9504198585 | 2026/05/22 2026/05/04 | BANCO CAJA SOCIAL 0 $543,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ingfret ap{vspfcorfvstfsinf ige |lmaj vacavp|vet irl vip|codigof Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  [Codigo | Dias IBC Aporte  [Codigof Dias 1BC Tarifa Aporte  [Dias IBC Aporte SEéﬁzerngF Total Aportes
e
SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905  $280,200 $1,750,905  $218,900 $1,750,905 $35,100 $1,750,905 $9,200 $543,400
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905(  $280,200f $1,750,905(  $218,900) $1,750,905 $35,100) $1,750,905| $9,200) $0) $0) $543,400
Ciudad: DOSQUEBRADAS Depto: RISARALDA (1 Afiliados) $1,750,905(  $280,200 $1,750,905)  $218,900) $1,750,905 $35,100) $1,750,905 $9,200 $0) $0) $543,400
1 ec |18520882 |MEJIA JOHN | | | | | | | | | | | | | | | | | oo [ 30 [ su7sos0s  saso.zoofersoarf 30 | st7sososf - sie.soqf ccrad 30 | 51,750,905 $35,100] 1423| 30 | $1,750,905| 0.522%} $9,200] 30 50l sof N $543,400
Total Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200) $1,750,905 $218,900) $1,750,905 $35,100) $1,750,905 $9,200) s0| $0 $543,400
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aportes Planilla Resumen
enlinea

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS  VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 S0 S0 $280,200
PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $280,200 S0 S0 $280,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 S0 NI $9,200
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,200 S0 S0 $9,200
CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $35,100 S0 NI $35,100
COMFAMILIAR RISARALDA CCF44 891,480,000 1 1 $35,100 $0 S0 $35,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 S0 S0 $218,900
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $218,900 S0 S0 $218,900
TOTAL 1 $543,400 $0 $0 $543,400
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O Oficina Virtual de Radicacion 15 de Mayo de 2026

) MINISTERIO DEL TRABAJO

T SENA %

N

B

Informacidén de Radicacion

El nimero de radicado asignado es:

72026229721
También recibird un correo electronico con esta informacion.

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencién es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.,
por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del dia habil
siguiente.

REGRESAR AL INICIO

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Direccion General

Calle 57 No. 8 - 69 Bogota D.C. (Cundinamarca), Colombia

Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones

Atencion presencial: lunes a viernes 8:00 a.m. a 5:30 p.m. - Resto del pais sedes y_horarios (https://www.sena.edu.co/es-

co/Documents/Ubicacion _horarios _sedes areas-sena_v2.pdf)

Atencion telefénica: lunes a viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. - sabados 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Atencidn al ciudadano: Bogota (57 1) 3430111 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910270
Atencion al empresario: Bogota (57 1) 3430101 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910682

Chat en linea


https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf

SENA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica l:l Publica Clasificada I:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
John Alejandro Mejia Salazar Tipo: C.C. No. 18520882
COLPCCNTR] FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ANO 2026 31 12 2026
° ‘.9031156 DEL CONTRATO :

Prestar los servicios profesionales de carcter temporal para contribuir en el desarrollo de las acciones de orientacién y el fortalecimiento
OBJETO CONTRACTUAL: de las estrategias para la atencion de oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales, en el marco de los servicios de gestion y
colocacion que se brindando a través de la Agencia Publica de Empleo.

DIRECCION GENERAL/ " DEPENDENCIA/ " "

REGIONAL Risaralda CENTRO Despacho Direccién

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de Ia Movilizacion) Hernando Alonso Posada Lopera CARGO Director Regional (e) SENA Risaralda

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Edelberto Arias Brit Coordinador APE y E dimient

DEL CONTRATO elberto Arias Brito CARGO oordinador APE y Emprendimiento
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Pereira -Guatica-Pereira

DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ ‘ Despacho Direccion

REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O o . @ Municioal o
’ ersoneria Municipa
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda ENTIDAD pip ‘dP CONTACTO | GLORIA EUNICE PALACIO
CIUDAD/PAIS EMPRESA: uatica, Risaralda CANO
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 1 5 2026 1 5 2026
OBJETIVO DEL Apoyar el fortalecimiento de la empleabilidad de la poblacién victima en el acto conmemorativo del Dia Nacional de la Memoria y
DESPLAZAMIENTO Solidaridad con las Victimas en Guatica
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
‘Apoyar la atencion de buscadores de empleo en las ferias, eventos y en la atencion de cada una de las estrategias realizadas por la Agencia Publica de Empleo
1
Realizar atencién a los buscadores de empleo a través de los diferentes canales entre ellos el Chat Bot, atendiendo de manera oportuna cada una de las
2 solicitudes asignadas
R Contribuir al cumplimiento de los indicadores de gestion de la agencia publica de Empleo
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 11 | 5 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00am  [Salida de Pereira a Guatica
HORA: 10:00 am | Inscripcién y actualizacién de hojas de vida en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo
11 HORA: 11:00 am | Orientacién ocupacional: Informacién sobre cémo acceder a vacantes de empleo y servicios de intermediacién laboral.
HORA: 03:00 pm [Regreso de Guatica a Pereira @
HORA: 5:00 pm
12 5 2026 |
HORA: 7:00 am
HORA: 9:00 am
12 HORA: 11:00 am
HORA: 12:00 pm
| _Dia3 | 13 5 [ 2026 ]
Actividades a ejecutar:
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
13 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Actividades a ejecutar:
HORA: 3:00 PM  Finaliza el desplazamiento, regreso de Guética a Pereira
HORA: AM/PM
11 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observacione:
uidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $56,000 (cuando aplique)
\
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: - |FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
i /L Ve A
< o
Nombres y Apellidos: 1 Nombres y Apellidos: Q / et W
Hernando Alonso Posada Lopera Edelberto Arias Brito
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
Director Regional (e ) Coordinador APE y Emprendiemiento John Alejandro Mejia Salazar

GTH-F-090 V.05
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.] Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhposada HERNANDO ALONSO POSADA

£€2 Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais LOPERA
i Na[}mﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  SENA REGIONAL RISARALDA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-06-11:59 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. L 24926 .. 2026-05-06 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-000000 SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-06 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 8026 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3602-1 300'-1 3-20306B-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS'- SERVICIO DE i C-3602-1 300:13-203068-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS’- SERVICIO DE
A ORIENTACION LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA PUBLICA - ORIENTACION LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA
Rubro Presupuestal de Viaticos DE EMPLEO Y EL ANALISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL NACIONAL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PUBLICA DE EMPLEO Y EL ANALISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL
NACIONAL
. e o A . . o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. T - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
(et Documento Garga FHEGE Comisién Comisién Origen Destino Dias [\atimo dia | Pernocta |Total dias( | jquidacien Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlpariEicaic
FEGHA 11 05 2026 AL 11 05 2026
RUTA PEREIRA GUATICA PEREIRA
OBJETO APOYAR EL
FORTALECIMIENTO DE LA
05 4.368.000,00 251.640,00 125.820,00 56.000,00 18182000 |G TioA N o ACTO POBLACION
CONMEMORATIVO DEL DIiA
RISARALDA / RISARALDA / NACIONAL DE LA MEMORIA'Y
2026:05-11 2026:05-11 PEREIRA GUATICA 05 No %0 SO(L;ISARIDAD CON LAg VICTIMAS
EN GUATICA
JHON ALEJANDRO ) CONTRATIS .
MEJIA SALAZAR CC: 18520882 TA Autorizada
RISARALDA / RISARALDA /
2026-05-11 2026-05-11 GUATICA PEREIRA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 56.000,00 181.820,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 11 05 2026 AL 11 05 2026 RUTA PEREIRA GUATICA PEREIRA OBJETO APOYAR EL FORTALECIMIENTO DE LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA EN EL ACTO CONMEMORATIVO DEL DIA NACIONAL DE LA MEMORIA Y SOLIDARIDAD CON LAS
VICTIMAS EN GUATICA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98551876 Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL RISARALDA
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L.J» J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhposada HERNANDO ALONSO POSADA

'.- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais LOPERA
Naﬂlfln Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  SENA REGIONAL RISARALDA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-06-11:59 a. m.

Firma Responsable

Verificado Por: VALENTINA BETANCOURT CASTANO Fecha Verificacion: 06/05/2026 11:44:26
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J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Unidad ¢ Subunidad 36-02-00-066- SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION
Ejecutora Solicitante: 000000 REGIONAL

e
Nacion

Fecha y Hora Sistema:

6/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8026 de fecha 2026-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 41826 Fecha Registro: |2026-05-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-000000 SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 181.820,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 181.820,00|Saldo x Obligar: 181.820,00
TERCERO ORIGINAL
Tdentmicacion: Cedula de - — - -
! c | 18520882|Razon Social: |JHON ALEJANDRO MEJIA SALAZAR |Medlo de Pago: |Abon0 en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 24027508428|Banco: |BANCO CAJA SOCIAL SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 98551876|Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA |Cargo: |D'RECT0R REGIONAL RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: si gzmi a.‘?:?'wa e 24926 |Numero: |covv| 24926 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2026-05-06
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

ORIENTACION LABORAL - SERVICIO
I;?;E?C%E’\JSPACHO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP\I'E‘:';%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PUBLICA DE EMPLEO Y EL ANALISIS

DEL MERCADO LABORAL A NIVEL

NACIONAL

181.820,00 0,00
Total: 181.820,00 0,00 181.820,00 181.820,00
Obictor VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 24926 FECHA: 11-05-2026 AL 11-05-2026 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: APOYAR FORTALECIMIENTO DE EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA EN ACTO
Jeto: CONMEMORATIVO DIA NACIONAL DE LA MEMORIA Y SOLIDARIDAD CON LAS VICTIMAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-000000 SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF (2026-05-06

181.820,00

181.820,00

NINGUNO

L=

L= E
HAIDEN DE JE%CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 13 de mayo de 2026

PRESENTADO A:. Director Regional E Hernando Alonso Posada Lopera

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
24926 11 de mayo de 2025 11 de mayo de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Gudtica

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Apoyar el fortalecimiento de la empleabilidad de la poblacién victima, en el marco del acto oficial de
conmemoracion del Dia Nacional de la Memoria y Solidaridad con las Victimas, a realizarse el 11 de
mayo de 2026 en el municipio de Guatica,

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Socializacion de la Agencia Publica de Empleo (APE)

Se realizd la socializacién de las caracteristicas y servicios de la Agencia Publica de Empleo del Servicio
Nacional de Aprendizaje, abordando aspectos clave como los tipos y estructura de la hoja de vida, asi
como principios basicos para afrontar procesos de entrevista laboral. Estas acciones se orientaron a
fortalecer las competencias de empleabilidad de los participantes y a articular dichos conocimientos
con sus procesos formativos y posibles iniciativas de emprendimiento y empresarismo.

Divulgacién de la oferta educativa.

Se realizd la socializacidn de los procesos de formacidn ofrecidos por el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, brindando informacién sobre programas de formacién complementaria, cursos
cortos y estrategias de cualificacidn orientadas al fortalecimiento de competencias laborales y
ocupacionales de la poblacién participante.

Asimismo, se informé a los asistentes que, al momento de la jornada, no se encontraba disponible
oferta de formacidn titulada por parte del SENA; sin embargo, se orientd a la comunidad sobre los
canales institucionales y medios de consulta para acceder a futuras convocatorias de formacion.

Socializacion de la certificacion de competencias laborales

Se dio a conocer el proceso de certificacion de competencias laborales, destacando su importancia
como mecanismo de reconocimiento de saberes previos, orientado a personas que deseen validar su
experiencia y fortalecer su perfil ocupacional.

Socializacion de servicios de emprendimiento
Se socializaron los servicios de la unidad de emprendimiento del SENA, asi como las oportunidades

GTH-F-087 V.02
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existentes para las personas interesadas en desarrollar ideas de negocio o fortalecer iniciativas
productivas, promoviendo el acceso a rutas de acompafiamiento y financiacion.

RESULTADOS:

Como resultado de la jornada desarrollada en el auditorio de la Casa de la Cultura del
municipio de Gudtica, Risaralda, en el marco de la conmemoracion del Dia Nacional de la
Memoria y Solidaridad con las Victimas, se realizé la socializacién de los servicios
institucionales del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, con especial énfasis en los
procesos de empleabilidad gestionados a través de la Agencia Publica de Empleo.

Durante la jornada, la poblacién participante conocid las diferentes oportunidades de acceso

a convocatorias laborales de caracter regional, nacional e internacional, fortaleciendo el
reconocimiento de las posibilidades de insercion laboral acordes a sus perfiles ocupacionales y
experiencias laborales.

Asimismo, se brindd informacidn relacionada con las diferentes estrategias y servicios de
intermediacion laboral ofrecidos por la Agencia Publica de Empleo, promoviendo el acceso de
la comunidad a herramientas que favorecen su participacidon en procesos de busqueda y
vinculacién laboral.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotografica
2. Listado de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Se realizd la socializaciéon | Orientador ocupacional John Durante la vigencia 2026
de la oferta laboral Alejandro Mejia Salazar

disponible en la region,
brindando informacion
sobre las vacantes
vigentes y las rutas de
acceso a las mismas. En
este contexto, el
orientador compartié sus
datos de contacto con el
fin de ofrecer
acompafiamiento a las
personas interesadas en
su proceso de busqueda
de empleo, facilitando su
vinculacion a
oportunidades laborales
a través de la Agencia
Publica de Empleo del
SENA

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

John Alejandro Mejia Salazar.

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador de la Agencia Edelberto Arias Brito
Publica de Empleo (
ANEXOS

GTH-F-087 V.02




11/05/2026, 10:41:28 a.m.
+5.315336,-75.800891

uatica- Risaralda
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NIT: 891.400.148-0

Servicio de transporte pablico
terrestre de pasaieros
Eauivalente Electronico

Ruta: Armeriia - Medellin

Tiquete N* 1010010217190

Origen: Pereira Destino: Anserma
Vehiculo: 7730 Silla:

Servicio: Corriente — Basico

Fecha: 11/5/26, ¢ :30 am

N* Documento:18520&82

Nonmbre: Jhon Alejendro Meiia

Vir Tiquete: $ 22400 CcOP

V1ir Seguro AP: § 600 CcopP

V1r Operacion 4+ copP
PAIDAL 4 Pasajero
Forna de Pago: Efectivu

Expedido: 11/05/202
POliza RCC N*1000019

Polyza AP No. 5-130-1000025

5BS5 Seguros NIT 860.037.707-9

Por tu sesuridad tienes di nte el viaje, una Paliza (AP)
Accidentes Personales. co Tta en #360 Opcién 2-5-1-2
Sufi. Atlas y enpresa ofiliadora

R-99-PN NA Otros

7:03:56 an

El precio total del servicio. incluye los custos y gastos o
cualquier cargo adicional a qu2 hubiere lugar.

Declaro que en ni equip diz bodesa no transporto joyas.
dinvroen efectivo. portatiles, equipos tecnolGeicos, celulares,
ducunentos personales. neldicanentos y/o nercancias o articulos
de ulto valor.

LUDE: 8920432441496d23:d61¢371305eb1647617d9018d7b6c340ecch3Bae
89840313026b1312442378F729383630db4136ea

GTH-F-087 V.02
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TRANSPORTES UNION ANSERMA SA
Nit: 890802546-0

Responsable de IVA, Agente de retenci6n en el inpuesto de renta

CR 3 1J 23

Tel. 6068533137

ANSERMA CALDAS
DOCUHENTO EQUIVALENTE ELECTRONICO TIQUETE DE MAQUINA REGISTRADOR
A CON SISTEMA P.D.S.
HRO : PSTA 41618
Fecha : May-11-2026 Hora: 08:52:48
Adquiriente: MEJIA JHON ALEJANDRO
Identific. : CC 18520882
Tel. : 3103645050
CANT IREF DETALLE | UR.UNITIVUR.TOTAL|INP

1 10043 1 9,000 9,000| O
ANSERHA-GUATICA I #1
#ltens:1
Total $ 9,000
——————————————— IMPUESTOS ~----=======zux
ITS % BASE INPTO
1 0 9.000.00 0.00 IVA Serv
------------ FORHAS DE PAGD ---=--=====~~
CONTADO CAJA TERHIHNAL ANS 9,000

Hedio de pago : Efectivo
Cajero : CAJERO TERMINAL ANSERMA - ADMIN
Representacidén grafica Docunento equivalente electrénico del tia
uete naquina registradora con sistena P.0.S. Fabricante softuare
y proveedor tecnolégico: SYSCAFE S.A.S Nit: 900083058 Softuare:
Syscafe
Autorizacidn DIAN No.18764093993926 de Jun-04-2025 Vigencia: 24
neses VUence: Jun-04-2027 Rango: PSTA 20001-100000
CUDE : fdB329cb62143c693625a543ceb77a613b382f7f76e6d1f6e239d54c7
4f7b9a36c5837a226de32143dfac3db98e596ea
Fecha generacién : 2026-05-11T08:52:00
Fecha expedicién : 2026-05-11708:52:49

GTH-F-087 V.02
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TRANSPORTES UNION ANSERMA sa
Nit: B90802546-0
Responsable de [UA. Agente de retencion en el inpuesto de renta

CR 3 1 25
Tel. 6068533137
ANSERMA CALDAS
DOCUMENTO EQUIVALENTE ELECTRONICO TIQUETE DE MAGUINA REGISTRADOR
A CON SISTEMA P.O.S.
NRO : PSTA 41635
Fecha : HWay-11-2026 Hora: 13:43:53
Adauiriente: MEJIA JHON ALEJANDRO
Identific. : CC 18520882
Tel. 3103645050

CANT IREF DETALLE | UR.UNITIVR.TOTALIINP

1 12002 1 9,0001
GUAT ICA-ANSERMA 101
1

witens

9.000
INPUESTOS ---~
BASE INPTO
1 9.000.00 0.00 IVA Serv

--- FORMAS DE PAGO
CONTADO CAJA TERMINAL ANS
Wedio de paso : Efectivo
Cajero : CAJERO TERHINAL ANSERMA - ADMIN

Representaci6n grafica Docunento equivalente electrénico del tia
uete mesquina registradora con sistena P.0.S. Fabricante softuare
y proveedor tecnolégico: SYSCAFE S.A.S Nit: 900083058 Software:
Syscafe

Autorizecion DIAN No.18764093993926 de Jun-04-2025 Uigencia: 24
neses Uence: Jun-04-2027 Rango: PSTA 20001-100000

CUDE : S02da757f 112 FFF 3499
facez40158daBef9ded 7cddcbebcf36716bd413

Fecha generaci6n : 2026-05-11T13:43:00

Fecha expedici6n : 2026-05-11713:43:54

SES sl Y]

e 5 -
o sler Ot ne lont -Fo oL
o Mejor para viajar

NIT: 891.400.148-0

Servicio de transporte publico
terrestre de pasajeros
Equivalente Electronico

Ruta: Medellin - Armenia

Tiquete N° 2060001375134

Origen:  anson Destino P
;’g’:‘?“:‘" Anserma Dest1n Pereira
Servicio: 5 ipEa3

Fericio Corriente — Basico

5 11/5/26, 12:15 pm
:D Documento: 18520882

mbre : Jhon Alejandro Mejia

400 COP

Vir Seguro :
Vir Operacion
ANSANDRAM
Forna do Paso: Efectiu
Expedido: 11/05/2026, 1:48:46 pn
P6liza RCC N*1000019
POliza AP No. 5-130-1000025
$BS Sesuros NIT 860.037.707-8
Por tu sesuridad tienes durante el uisje,
Accidantes barsanales. coneuita sn N38 Geeran olaTy oo
Saft. Atlas y snpresa afiliadora
R-93-PN NA Otros

Pasajero

-~ El precio totel del serviciu. incluye los costos y sastos o
cualauiur carso adicional a que hubiere lusar.

- Declaro que en ni equipaie de bodess no transporto jovaes
dinercen efectivo. portatiles. eauiros tecnol6sicos. celuleres.
docunentos personales. nedicanentos y/o mercancias o articulos
de mlto valor.

4 £3291cabd25dd945 fad3na76bcfcaBd67077d9ad38
clipe: 2aserasnfdiol o 419ebb049:9asfB8e722a0793

319F7630adcb]
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O Oficina Virtual de Radicacion 19 de Mayo de 2026

) MINISTERIO DEL TRABAJO

T SENA %

N

B

Informacidén de Radicacion

El nimero de radicado asignado es:

72026232015
También recibird un correo electronico con esta informacion.

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencién es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.,
por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del dia habil
siguiente.

REGRESAR AL INICIO

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Direccion General

Calle 57 No. 8 - 69 Bogota D.C. (Cundinamarca), Colombia

Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones

Atencion presencial: lunes a viernes 8:00 a.m. a 5:30 p.m. - Resto del pais sedes y_horarios (https://www.sena.edu.co/es-

co/Documents/Ubicacion _horarios _sedes areas-sena_v2.pdf)

Atencion telefénica: lunes a viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. - sabados 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Atencidn al ciudadano: Bogota (57 1) 3430111 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910270
Atencion al empresario: Bogota (57 1) 3430101 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910682

Chat en linea


https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf

SENA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica l:l Publica Clasificada I:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
John Alejandro Mejia Salazar Tipo: cc. No. 18520882
COLPCCNTR| FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. R0 2026 31 P 2026
° ‘.9031156 DEL CONTRATO :
Prestar los servicios profesionales de carécter temporal para contribuir en el desarrollo de las acciones de orientacion y el fortalecimiento
OBJETO CONTRACTUAL: de las estrategias para la atenci6n de oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales, en el marco de los servicios de gestion y
colocacion que se brindando a través de la Agencia Piblica de Empleo.
DIRECCION GENERAL/ ) DEPENDENCIA/ .
REGIONAL Risaralda CENTRO Despacho Direccién
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Hernando Alonso Posada Lopera Director Regional (e) SENA Risaralda
GASTO (de la Movilizacién) P CARGO gional (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Cdelberto Arias Brit Coordinador APE y Emprendimient
DEL CONTRATO elberto Arias Brito CARGO oordinador APE y Emprendimiento
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Pereira -Mistrato-Pereira
DIRECCION GENERAL/ Aisaralda DEPENDENCIA/ Despacho Direccion
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O o
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda ENTIDAD Alcaldia de Mistrato CONTACTO |  Diana Alexandra M.
clubAD/Pals EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 15 ‘ 5 ‘ 2026 ‘ 15 5 2026
OBJETIVO DEL FORTALECER LA EMPLEABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE MISTRATO MEDIANTE ORIENTACIGN OCUPACIONAL, ELABORACION DE HOJAS DE
DESPLAZAMIENTO VIDAY POSTULACION A VACANTES A TRAVES DEL APLICATIVO APE
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
‘Apoyar Ia atencion de buscadores de empleo en [as ferias, eventos y en [a atencion de cada una e las estrategias realizadas por Ia Agencia Publica de Empleo
1
Realizar atencion a los buscadores de empleo a través de los diferentes canales entre ellos el Chat Bot, atendiendo de manera oportuna cada una de las
2 |solicitudes asignadas
L |Contribuir al cumplimiento de los indicadores de gestién de Ia agencia publica de Empleo
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 15 [ 5 [ 202
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Mistraté
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00am | Salida de Pereira a Mistraté
HORA: 10:00 am |Inscripcién y actualizacién de hojas de vida en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo
15 HORA: 11:00 am | Orientacién ocupacional: Informacion sobre cémo acceder a vacantes de empleo y servicios de intermediacion laboral.

HORA: 03:00 pm [Regreso de Mistrato a Pereira @

HORA: 5:00 pm
16 5 206 |

HORA: 7:00 am

HORA: 9:00 am

16 HORA: 11:00 am

HORA: 12:00 pm

|__Dia3__| 17 s T 200 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

17 HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Actividades a ejecutar:

HORA: 3:00 PM  |Finaliza el desplazamiento, regreso de Mistraté a Pereira

HORA: AM/PM
15 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Mistraté - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observacione:
uidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $38,000 (cuando aplique)
N
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
/. . ) {
- - Lopenles
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: /
Hernando Alonso Posada Lopera Edelberto Arias Brito
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
Director Regional (e ) Coordinador APE y Emprendiemiento John Alejandro Mejia Salazar

GTH-F-090 V.05
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.] Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhposada HERNANDO ALONSO POSADA

£€2 Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais LOPERA
i Na[}mﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  SENA REGIONAL RISARALDA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-12-11:09 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 27726 Fecha Solicitud 2026-05-12 Estado de la Comisién Autorizada grElg%iNli{icutora o Subunidad - 36-02-00-066-000000 SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-12 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICNA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8026 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3602-1300’-13-203063-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS'- SERVICIO DE i C-3602-1300'-13-203068-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS’- SERVICIO DE
- ORIENTACION LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA PUBLICA . ORIENTACION LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA
Rubro Presupuestal de Viaticos DE EMPLEO Y EL ANALISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL NACIONAL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PUBLICA DE EMPLEO Y EL ANALISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL
NACIONAL
. e o A . . o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. T - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
(et Documento Garga FHEGE Comisién Comisién Origen Destino Dias [\atimo dia | Pernocta |Total dias( | jquidacien Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlpariEicaic
FECHA 15 05 2026 AL 15 05 2026
RUTA PEREIRA MISTRATO PEREIRA
OBJETO FORTALECER LA
EMPLEABILIDAD EN EL MUNICIPIO
05 4.368.000,00 251.640,00 125.820,00 38.000,00 163.820,00 | DE MISTRATO MEDIANTE
ORIENTACION OCUPACIONAL,
ELABORACION DE HOJAS DE VIDA
o o RISARALDA / RISARALDA / Y POSTULACION A VACANTES A
2026-05-15 2026-05-15 PEREIRA MISTRATO 0,5 No 50 TRAVES DEL APLICATIVO APE
JHON ALEJANDRO . CONTRATIS .
MEJIA SALAZAR CC: 18520882 TA Autorizada
RISARALDA / RISARALDA /
2026-05-15 2026-05-15 MISTRATO PEREIRA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 38.000,00 163.820,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 15 05 2026 AL 15 05 2026 RUTA PEREIRA MISTRATO PEREIRA OBJETO FORTALECER LA EMPLEABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE MISTRATO MEDIANTE ORIENTACION OCUPACIONAL, ELABORACION DE HOJAS DE VIDA Y POSTULACION A VACANTES A TRAVES
DEL APLICATIVO APE

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 98551876 Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL RISARALDA

Pagina 1 de 2




L.J» J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhposada HERNANDO ALONSO POSADA

'.- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais LOPERA
Naﬂlfln Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  SENA REGIONAL RISARALDA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-12-11:09 a. m.

Firma Responsable

Verificado Por: VALENTINA BETANCOURT CASTANO Fecha Verificacion: 12/05/2026 11:05:02
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Fecha y Hora Sistema:

12/05/2026 12:00:00 a. m.

Reporte Compromiso Presupuesta| de Gasto Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066- SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION
Ejecutora Solicitante: 000000 REGIONAL

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8026 de fecha 2026-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 45126 Fecha Registro: |2026-05-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-000000 SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 163.820,00]Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 163.820,00|Saldo x Obligar: 163.820,00
TERCERO ORIGINAL
[T[dentificacion: Cedula de - — - -
! c | 18520882|Razon Social: |JHON ALEJANDRO MEJIA SALAZAR |Med|o de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 24027508428|Banco: |BANCO CAJA SOCIAL SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 98551876|Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA |Cargo: |D|RECT0R REGIONAL RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Soliciud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si sz, OnICI ud de 27726 Numero: |COM 27726 |Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-12
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

ORIENTACION LABORAL - SERVICIO
;?;g?c%iSPACHO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘IIE?QI;\%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PUBLICA DE EMPLEO Y EL ANALISIS

DEL MERCADO LABORAL A NIVEL

NACIONAL

163.820,00 0,00
Total: 163.820,00 0,00 163.820,00 163.820,00
] VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 27726 FECHA: 15-05-2026 AL 15-05-2026 RUTA: PEREIRA-MISTRATO-PEREIRA OBJETO: FORTALECER LA EMPLEABILIDAD MEDIANTE ORIENTACION OCUPACIONAL, ELABORACION

Objeto: DE HOJAS DE VIDA Y POSTULACION A VACANTES A TRAVES DEL APLICATIVO APE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-000000

SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION

3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-05-12

163.820,00

163.820,00

NINGUNO

HAIDEN DE JE

Ve >—>

ZJB/S/CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 16 de mayo de 2026.

PRESENTADO A: Director regional E Hernando Alonso Posada Lopera

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
27726 15 de mayo de 2025 15 de mayo de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Mistrato

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Contribuir al fortalecimiento de la empleabilidad de la poblacién del municipio de Mistraté mediante
procesos de orientacién ocupacional, elaboracién de hoja de vida y postulacién a vacantes, a través
del aplicativo de la Agencia Publica de Empleo del SENA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Socializacion de la Agencia Publica de Empleo (APE)

Se realizd la socializacién de las caracteristicas y servicios de la Agencia Publica de Empleo del Servicio
Nacional de Aprendizaje, abordando aspectos clave como los tipos y estructura de la hoja de vida, asi
como principios basicos para afrontar procesos de entrevista laboral. Estas acciones se orientaron a
fortalecer las competencias de empleabilidad de los participantes y a articular dichos conocimientos
con sus procesos formativos y posibles iniciativas de emprendimiento y empresarismo.

Divulgacién de la oferta educativa.

Se realizd la socializacidn de los procesos de formacidn ofrecidos por el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, brindando informacién sobre programas de formacién complementaria, cursos
cortos y estrategias de cualificacidn orientadas al fortalecimiento de competencias laborales y
ocupacionales de la poblacién participante.

Asimismo, se informé a los asistentes que, al momento de la jornada, no se encontraba disponible
oferta de formacidn titulada por parte del SENA; sin embargo, se orientd a la comunidad sobre los
canales institucionales y medios de consulta para acceder a futuras convocatorias de formacion.

Socializacion de la certificacion de competencias laborales

Se dio a conocer el proceso de certificacion de competencias laborales, destacando su importancia
como mecanismo de reconocimiento de saberes previos, orientado a personas que deseen validar su
experiencia y fortalecer su perfil ocupacional.

Socializacion de servicios de emprendimiento
Se socializaron los servicios de la unidad de emprendimiento del SENA, asi como las oportunidades

GTH-F-087 V.02
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existentes para las personas interesadas en desarrollar ideas de negocio o fortalecer iniciativas
productivas, promoviendo el acceso a rutas de acompafiamiento y financiacion.

RESULTADOS:

La actividad se desarrollé en el municipio de Mistratd, Risaralda, teniendo como objetivo contribuir al
fortalecimiento de la empleabilidad de la poblacién mediante el desarrollo de procesos de orientacion
ocupacional, elaboraciéon de hoja de vida y postulacién a vacantes a través del aplicativo de la Agencia
Publica de Empleo del SENA.

En el marco de la jornada se realizé atencién a poblacion interesada en procesos de intermediacion
laboral, asi como la socializacién de los servicios institucionales. De igual forma, los participantes
accedieron a informacién sobre oportunidades laborales de caracter regional, nacional e internacional,
fortaleciendo la identificacion de alternativas de insercién acordes con sus perfiles ocupacionales y
trayectorias laborales.

Adicionalmente, se brindd orientacién sobre las estrategias y servicios de intermediacion laboral
ofrecidos por la Agencia Publica de Empleo, promoviendo el acceso y uso de herramientas para la
busqueda activa de empleo y la participacién en procesos de vinculacion laboral.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotografica
2. Listado de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Se realizd la socializaciéon | Orientador ocupacional John Durante la vigencia 2026
de la oferta laboral Alejandro Mejia Salazar

disponible en la region,
brindando informacion
sobre las vacantes
vigentes y las rutas de
acceso a las mismas. En
este contexto, el
orientador compartié sus
datos de contacto con el
fin de ofrecer
acompafiamiento a las
personas interesadas en
su proceso de busqueda
de empleo, facilitando su
vinculacion a
oportunidades laborales
a través de la Agencia
Publica de Empleo del
SENA

2. Para el préximo mes se Orientador ocupacional John Durante la vigencia 2026
realizard el seguimiento a | Alejandro Mejia Salazar
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las postulaciones
efectuadas por los
participantes, con el fin
de verificar avances en
los procesos de
vinculacion laboral.
Asimismo, se extendera
la invitacion a un mayor
numero de personas
para participar en
atencién individualizada
durante la préxima
jornada, la cual se llevara
a cabo el segundo
viernes del mes de junio.

CONCLUSIONES: La jornada desarrollada en el municipio de Mistrato, Risaralda, permitio avanzar en
el fortalecimiento de los procesos de intermediacion laboral, mediante la atencidn a poblacion
interesada en la bisqueda de empleo y el uso del aplicativo de la Agencia Publica de Empleo del SENA.
Se evidencio6 interés por parte de los participantes en acceder a herramientas que faciliten su insercion
laboral.

Asimismo, la socializacion de los servicios institucionales permitiéo ampliar el conocimiento de la
comunidad sobre las diferentes estrategias de orientacion ocupacional, elaboracion de hoja de vida y
postulacion a vacantes, asi como las oportunidades de empleo disponibles a nivel regional, nacional e
internacional.

Como resultado de la actividad, se establecio la importancia de dar continuidad a estos espacios de
atencion, razon por la cual se proyecta realizar jornadas con periodicidad mensual, orientadas a
fortalecer el acompafiamiento a la poblacion en sus procesos de bisqueda de empleo.

Finalmente, se resalta la necesidad de realizar seguimiento a las postulaciones realizadas por los
participantes, asi como de ampliar la cobertura de atencion mediante la convocatoria de nuevos usuarios
en proximas jornadas, con el fin de consolidar el impacto de la estrategia en el territorio.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

John AIejandlo MEjIIa Salazar.
ﬁ{/{,‘. D / J

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador de la Agencia Edelberto Arias Brito %

Publica de Empleo

C

ANEXOS
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KETR G
Cooperativa de Transportadores
COOTRANSBEL
NIT: 8914016491

|15 mayo 2026 5:53 AM
!Numero Tiquete: 8/28

I DOCUMENTO EQUIVALENTE ELECTRONICO
| DETP2000524173 .

| Cant. Val. Pasaj. Unit Salida
1 $19.000 6:00 AW
Placa: Num Interno: Valor Total:
WmB188 09 $19.000
tedode transporte BUS Sevicio Excluido

" po 0e operacior TRANSPORTE DE PASAJEROS VIA TERRESTRE
po de Serviclo BASICO

- 240-PEREIRA-MISTRATO

18520882
JHON ALEJANDRO MEJIA

sgencia  AGENCIA PEREIRA

TELEFONOS: Gerencia: 3116305863, Belén:
3116306391, Pereira: 3389260-3116303519, Mistrato:
3137651143

SEGUROS BOLIVAR POLIZAS N°
INTERM. 2060336577405 - URB. 2060336577205
Contrato de Transporte en:
www.cootransbel.com

GUEte generauc por computador por SIO0T iy
5ILUCIONES 400 CUATRO - NIT 11164386661 SuperTianspurte
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cio de transporte pablico
pasajeros
Clectronico

terroe: §C
Fauilvalente
Ruta: Mistrato — Pereira

NIRRT

Tiquete N” 1090000267120

Origen:Mistrat Destino:Pereira
L=

vehiculo:429 Silla:

Servicio:Corriente — Basico
15/5/26, 1:15 pm

N® Documento: 18520882

Nombre : Jhon Alejandro

Meiia

Vir Tiquete: 18400 cop

VIir Seguro AP

Vir Operacion

MMAYERLY Pasajero
Forma de Paso: Efectivo

15/05/2026. 12:48:15% pn

POliza RCC N" 1000019

Paliza AP No. 5-130-1000025

SBS Seguros NIT 860.037.707-9

Por tu seguridad tienes durante el viaje,
una P6l1za (AP) Accidentes Personales.
consulta en h360 Opcién 2-5-1-2

Soft. Atlas y empresa afiliadora

R-99°PN NA Otros

- E1 precio total del servicio. incluve
los costos y sastos o cuslauier cargo
adicional & aue hubiere luaar.

- Declaro que ®n mi eauipaje de bodesa no
transporto jovas. dinercen efectivo.
portétiles. eauipos tecnoldaicos.
celulares. docunentos personales.
nedicanentos y/o nercancias o articulos de
alto valor
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