
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL RISARALDA 
SERVICIO NACIONAL DESPACHO DIRECCION 

DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 66 
Código Centro 101066 
Fecha Elaboración Mayo de 2026 

Versión ENERO - 1,26 
ID de Proceso 50133-888147 

DATOS DEL CONTRATISTA 
Nombres y apellidos: MAYRA ESTELA GARCIA BOLAÑO Banco a consignar: BANCO BBVA 
Cédula de Ciudadanía 1.050.034.739 Tipo de cuenta: AHORROS 
Correo electrónico: megarciab@sena.edu.co 
IP/Nº de contacto: 

Número de Cuenta: 00130125000200119947 
Presta Servicios Excluidos de IVA: SI 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO 
¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO 
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 
Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 
Nº del contrato: 9164096/2026 Nº Compromiso SIIF 9226 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 
(Descripciòn del servicio prestado) 

APOYOS ADM. Y GEST.: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR GESTIÓN QUE SE ADELANTA EN ATENCIÓN 
POBLACIÓN VÍCTIMA VULNERABLE, ASÍ COMO BRINDAR APOYO LOGÍSTICO Y PARTICIPAR EN JORNADAS, FERIAS Y 
MICRO FERIAS DE EMPLEO Y EVENTOS CONVOCADOS POR SNARIV 

DATOS PERIODO DEL PAGO 
Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 22.944.000 
Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 31.930.400 
Valor Bruto Pago: $ 2.868.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 20.076.000 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 
Ingresos por honorarios $ 2.868.000 
Ingresos por comisiones $ 117.118 

Ninguno 0,00% 
Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 2.985.118 
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 1.857.818 

$ 0 
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Mayo Abril Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 
IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 
Menos Retencion IVA 

Reteica - 8299 - PEREIRA 
- 
- 
- 
- 

Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 

 
 

Descuentos de embargo (Si tiene) 
VALOR A PAGAR 

1.857.818,00 TARIFA 
 

 
19% 

0,00% 
15% 

0,200% 
0% 
0% 
0% 
0% 

0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9504863479 2.486.018,00 
Ingreso Base de Cotización - IBC $  1.750.905 $ 1.750.905 0,00 
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 $ 218.900 0,00 
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 280.200 $ 280.200 0,00 
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 
ARL I $ 9.200 $ 9.200 4.972,00 

 $  0,00 
 $  0,00 
 $  0,00 
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  0,00 
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 
Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 
Dependientes hasta $ -  0,00 
Salud hasta $ 837.984 $ -  0,00 
Renta Exenta 25% $ 41.375.460 $ 619.000  0,00 
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 
al periodo objeto de cobro. 

$ 1.979.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $2.863.028,00 
SON: DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES MIL VEINTIOCHO PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 
ACCIONES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO 
1.Apoyo fallo restitución de Tierras 
2.Sistematización y digitación de la información 
3.Atención en el CRAV de Pereira 
4. concertaciones municipios de: Apia, dosquebradas, santa rosa, pereira, resguardo Sirodó. 
5.Orientación e inscripción de usuarios en la APE 
7. participación de feria sembradores de pa 
8. Seguimiento de indicadores con apoyo de las directivas 
Municipio: Pereira-Risaralda 

 
PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda 
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 

MAYRA ESTELA GARCIA BOLAÑO 
EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 
2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 
El Supervisor, 

EDELBERTO ARIAS BRITO 
PROFESIONAL G02 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 
EL ORDENADOR DEL PAGO 

HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA 
DIRECTOR REGIONAL G07 

19/05/26 13:55:01 USUARIO: SIC - C.C. 1050034739 

mailto:megarciab@sena.edu.co


Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0

Ciudad: SAN JACINTO Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0

1 CC 1050034739 GARCIA MAYRA 25-14 30 $1,750,905 $280,200 ESSC07 30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,750,905 $9,200 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1050034739 GARCIA BOLAÑO MAYRA ESTELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cll 19 #34a-04 SAN JACINTO-BOLIVAR 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 319517534 9504863479 I 2026/05/12 2026/05/19 NEQUI 7 $511,000
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1050034739 GARCIA BOLAÑO MAYRA ESTELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cll 19 #34a-04 SAN JACINTO-BOLIVAR 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 319517534 9504863479 I 2026/05/12 2026/05/19 NEQUI 7 $511,000

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $1,500 $0 $281,700

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $280,200 $1,500 $0 $281,700

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $100 $0 $9,300

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,200 $100 $0 $9,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $1,100 $0 $220,000

     MUTUAL SER ESSC07 806,008,394 7 1 $218,900 $1,100 $0 $220,000

TOTAL 1 $508,300 $2,700 $0 $511,000
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Oficina Virtual de Radicación
SENA

19 de Mayo de 2026

Información de Radicación

El número de radicado asignado es:

También recibirá un correo electrónico con está información.

Tenga en cuenta que nuestro horario de atención es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.,
por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del día hábil
siguiente.

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Dirección General
Calle 57 No. 8 - 69 Bogotá D.C. (Cundinamarca), Colombia
Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones
Atención presencial: lunes a viernes 8:00 a.m. a 5:30 p.m. - Resto del país sedes y horarios (https://www.sena.edu.co/es-
co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf)
Atención telefónica: lunes a viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. - sábados 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Atención al ciudadano: Bogotá (57 1) 3430111 - Línea gratuita y resto del país 018000 910270
Atención al empresario: Bogotá (57 1) 3430101 - Línea gratuita y resto del país 018000 910682
Chat en linea

https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf


Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1050034739

No. 
CO1.PCCNTR.9
164096 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

31 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3506327872

16 5 2026 16 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 16 5 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM
Dia 2 17 5 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM
Dia 3 18 5 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 16 5 2026

HORA:03:00 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $28,000 (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso: APIA-PEREIRA

Actividades a ejecutar: 

16

COMPROMISOS POR PARTE DE LAS PARTES 

SOCIALIZACION DE LOS COMPROMISOS 

RECOLECCION DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS Y FIRMAS 

FINALIZACIÓN DE LA JORNADA DE ACOMPAÑAMIENTO

AGRADECIMIENTO 

16

17

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

INICIO DE LA JORNADA  

BRINDAR SERVICIOS SENA-APE DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA COMUNIDAD 

APOYO A DUDAS E INQUIETUDES EN RELACIÓN A SERVICIOS INSTITUCIONALES

PETICIONES POR PARTE DE LOS SOLICITANTES  DEL MUNICPIO DE APIA

VARIOS

Actividades a ejecutar: 

18

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/05/2026

HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA DIRECTOR (E)

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:
PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR LA GESTIÓN QUE SE ADELANTA EN LA ATENCIÓN DE LA POBLACIÓN VICTIMA-

VULNERABLE, ASI COMO BRINDAR APOYO LOGISTICO Y PARTICIPAR EN LAS DIFERENTES JORNADAS DE SERVICIO, FERIAS Y MRICROFERIAS DE 
EMPLEO Y EVENTOS CONVOCADOS POR EL SNARIV 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA-APIA-APIA-PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

MAYRA ESTELA GARCIA BOLAÑO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

APOYAR EL PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LA CARCATERIZACION DE LA POBLACIÓN VICTIMA INCLUIDA EN EL REGISTRO DE VICTIMAS 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO ACOMPAÑAR FERIA DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE APIA SOLICITADO POR PROSPERIDAD SOCIALPARA POBLACIÓN VÍCTIMAY GENERAL 

Despacho Dirección

EDELBERTO ARIAS BRITO COORDINADOR DE APE Y EMPRENDIMIENTO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Risaralda

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Risaralda

MUNICIPIO DE APIA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

APOYAR LA ARENCION DE LA POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO ESPECIALMENTE LOS BENEFICIARIOS DE FALLOS DE RESTITUCIÓN DE TIERRA Y SENTENCIAS DE JUSTICIA Y PAZ

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS FISICOS Y VIRTUALES DE LA APE

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

PEREIRA-APIA-APIA-RISARALDA

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: DIRECTOR ( E) Cargo: COORDINADOR DE APE Y EMPRENDIMIENTO  Nombres y Apellidos: MAYRA ESTELA GARCIA 
BOLAÑO

 Nombres y Apellidos: HERNANDO ALONSO 
POSADA LOPERA

 Nombres y Apellidos: EDELBERTO ARIAS BRITO 

x



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL RISARALDA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-11-11:12 a. m.

36-02-00-066-
000000

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 26726 Fecha Solicitud 2026-05-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-000000  SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8126 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAYRA ESTELA 
GARCIA BOLAÑO CC:  1050034739 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-16 2026-05-16 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

2026-05-16 2026-05-16 RISARALDA / APIA RISARALDA / 
PEREIRA 0 No 0

0,5 2.868.000,00 178.235,00 89.118,00 28.000,00 117.118,00

FECHA 16 05 2026 AL 16 05 2026 
RUTA PEREIRA APIA PEREIRA 
OBJETO ACOMPAÑAR FERIA DE 
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE APIA 
SOLICITADO POR PROSPERIDAD 
SOCIALPARA POBLACIÓN VÍCTIMA 
Y GENERAL

Totales Solicitud de Comisión 89.118,00 28.000,00 117.118,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 16 05 2026 AL 16 05 2026 RUTA PEREIRA APIA PEREIRA OBJETO ACOMPAÑAR FERIA DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE APIA SOLICITADO POR PROSPERIDAD SOCIALPARA POBLACIÓN VÍCTIMA Y GENERAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL RISARALDA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-11-11:12 a. m.

36-02-00-066-
000000

MHhposada HERNANDO  ALONSO POSADA 
LOPERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 98551876 Nombre: HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL RISARALDA

Firma Responsable

Verificado Por: VALENTINA   BETANCOURT CASTANO Fecha Verificación: 11/05/2026 11:09:41
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

26726 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

117.118,00 117.118,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-000000 SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-11

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COM 26726 FECHA: 16-05-2026 AL 16-05-2026 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: ACOMPAÑAR FERIA DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO SOLICITADO POR PROSPERIDAD SOCIAL PARA 
POBLACIÓN VÍCTIMA Y GENERAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 117.118,00 0,00 117.118,00 117.118,00

117.118,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR101000  DESPACHO 

DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: COM 26726 Tipo: Fecha: 2026-05-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 98551876 HERNANDO ALONSO POSADA LOPERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 0125119947 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

1050034739 MAYRA ESTELA GARCIA BOLAÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 117.118,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 117.118,00 Saldo x Obligar: 117.118,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8126  de fecha 2026-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 44126 2026-05-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-000000  SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-
000000

SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 11/05/2026 12:00:00 p. m.



FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Pereira 17 de Mayo de 2026 

PRESENTADO A: Hernando Alonso Posada Lopera 

ORDEN DE VIAJE No: 
26726 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
16 de Mayo de 2026 16 de Mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
APIA-Risaralda 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Risaralda-APE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar de la Feria de servicios descentralizados en el municipio de 
APIA- Risaralda, el día 16 de Mayo de 2026. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
a. Bienvenida
b. Ofrecer los servicios SENA: Formación, Empleo, Emprendimiento y Certificación de

competencias.
c. Acordar compromisos interinstitucionales por parte del SENA-APE

d. Definir y hacer seguimientos de compromisos por parte de las partes.

RESULTADOS: 
1. Una vez otorgada la información pertinente a los servicios muchos de los presentes quedaron con

unos compromisos personales, algunos tienen ganas de emprender y organizarse con el fin de
postularse para recibir beneficios del fondo emprender.

2. Así mismo, se pretende realizar la articulación con el SENA, para seguir brindando la información
con relación a los servicios que ofrece la entidad, y poder llegar a más personas.

3. Siendo las 04:00 p.m. se da por terminada la Feria descentralizada.

Agradezco al resguardo por haberme permitido socializar las líneas de intervención institucional hacia 
la población víctima, esperamos que se siga la articulación para realizar una buena gestión con la 
población y que puedan acceder a todos los servicios. 

GTH-F-087 V.02 



EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Acta de concertación
2. Evidencia fotográfica
3. Listado de asistencia
4. Facturación Electrónica de Transporte urbano.

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Articulación servicios
SENA.

Mayra Garcia Bolaño 
técnico población Víctima y 

Vulnerada 

Por definir  

CONCLUSIÓNES: 
1. el acompañamiento se desarrolló de manera efectiva, se adquirieron unos compromisos de
articulación institucional que se ejecutaran de manera prioritaria.
2. el Municipio agradeció el acompañamiento por parte del SENA-APE

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
MAYRA ESTELA GARCIA BOLAÑO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADOR DE APE Y 
EMPRENDIMIENTO 

EDELBERTO ARIAS BRITO 

GTH-F-087 V.02 
PÁGINA 1 / 1 
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ACTA No. 1 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Feria de servicios descentralizados en el 
municipio de Apia- Risaralda, el día 16 de Mayo de 2026, hora 09:00am. 

CIUDAD Y 
FECHA: 

Apia- Risaralda, el día 16 de 
Mayo de 2026, hora 09:00am. 

HORA INICIO: 
9:00 a.m. 

HORA FIN: 
3:00 p.m. 

LUGAR Y/O 
ENLACE: 

Apia- Risaralda, el día 16 de 
Mayo de 2026, hora 09:00am. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: 
Regional Risaralda. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Bienvenida
2. Ofrecer los servicios SENA: Formación, Empleo, Emprendimiento y Certificación de

competencias.
3. Acordar compromisos interinstitucionales por parte del SENA-APE
4. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
• Socializar los servicios SENA, formación, empleo, emprendimiento y certificación de

competencias laborales.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Siendo las 9:00 a.m. se da inicio al acompañamiento de la feria de servicios descentralizados 
como representante de la Institución SENA y en específico de la APE. 

La organización de los espacios está a cargo de la alcaldía municipal y el DPS, quien procede 
a ubicarme en un espacio en donde la Técnico de apoyo a las Victimas de la APE Mayra Estela 
Gracia Bolaño, da contexto de la reunión indicando que el propósito, es generar estrategias para 
la atención a la población víctima, teniendo en cuenta los servicios misionales del SENA, y llegar 
a posibles concertaciones, ya sea en formación, empleo, emprendimiento y certificación de 
competencias. Para ello se hace necesario organizar las personas, todas aquellas interesadas a 
recibir la orientación de los diferentes programas que ofrecemos y de subsanar las dudas que 
tengan la comunidad, con relación a todo lo que tiene que ver con la institución SENA y la APE. 

De igual manera, se prosigue con la reunión informando sobre los servicios SENA: 
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AGENCIA PÚBLICA DE EMPLEO-SENA 

Se mencionan los servicios de intermediación laboral y Orientación Ocupacional con los que 
cuenta la Agencia Pública de Empleo, para la efectiva inserción al mercado laboral de los 
buscadores de empleo; así mismo se comenta la asesoría que se le realiza a las empresas para 
que encuentren el talento humano para sus organizaciones. 

FORMACIÓN SENA 

Con relación a este apartado se realiza énfasis en el acceso preferente del 20% con el que cuenta 
la población víctima que se inscriba a los programas de formación titulada, como son los 
técnicos y tecnólogos, la cual, se oferta en la plataforma www.senasofiaplus.edu.co. 
Igualmente se comenta sobre los requisitos para acceder a la formación titulada, como que para 
acceder a los técnicos se requiere 9° grado aprobado, y para los tecnólogos se requiere ser 
bachiller y haber presentado el ICFES. En cuanto a operarios el requisito de formación es 5° 
de primaria. Por otro lado, se menciona la opción de realizar formación complementaria, la 
cual, se realiza por horas, siendo una buena opción para aquellas personas que no cuentan con 
mucho tiempo para formarse o no disponen de la formación para acceder a los programas de 
formación titulada. 

CERTIFICACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES 

Es un proceso gratuito que el SENA desarrolla para verificar y certificar las habilidades, 
destrezas y conocimientos que tiene una persona para desarrollar una función o labor 
determinada. Debe haber un grupo con mínimo de candidatos para empezar el proceso. 

ESTRATEGIA ACCESO PREFRENTE A LA PROBLACIÓN VICTIMA, 
FORMACIÓN TITULADA-POBLACIÓN VÍCTIMAS DE LA VIOLENCIA. 

Artículo 130 de la Ley de Víctimas 1448 de 2011 – Capacitación y Planes de Empleo Urbano 
y Rural, El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, dará prioridad y facilidad para el acceso 
de jóvenes y adultos víctimas, en los términos de la presente ley, a sus programas de formación 
y capacitación técnica. Desde la Dirección de Formación Profesional DFP, El SENA dando 
cumplimiento al artículo 130– Ley de Víctimas estableció mediante la Resolución 2130 del 
2013, otorgar un acceso preferente del 20% de los cupos ofertados en cada programa a las 
víctimas del conflicto armado, en cada una de las ofertas titulada en las modalidades Presencial 
y A Distancia y Virtual. 

Requisitos para acceder a este beneficio: 

• Estar incluido en el Registro Único de Víctimas.
• Contar o abrir un correo electrónico.
• Inscribirse al programa de formación de su interés a través de la plataforma Sofía Plus.

http://www.senasofiaplus.edu.co/
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• Cumplir con los requisitos académicos del programa de formación.
• Presentar la prueba virtual de conocimiento y todos los procesos en las fechas

establecidas.

EMPRENDIMIENTO 

Se cuenta con una Ruta Integral de Emprendimiento cuyo objetivo es: brindar a la población 
víctima y vulnerable una orientación con enfoque diferencial que les permita potencializar sus 
actitudes y aptitudes emprendedoras mediante la asesoría en la ideación, formulación de planes 
de negocios, acompañamiento en la creación de las unidades productivas y articulación 
interinstitucional para acceder a recursos del Fondo Emprender y de otras fuentes de 
financiación del ecosistema emprendedor. 

Con el objetivo de brindar una atención integral en el servicio de emprendimiento a la 
población víctima de la violencia, que incluya las diferentes líneas en esta área, se establece 
una ruta en la que se enmarcan los diferentes eslabones de la cadena de emprendimiento 
• Sensibilización y orientación.
• Test perfil Emprendedor.
• Ideación-validación.
• Plan de negocios.
• Implementación de la Unidad Productiva y seguimiento.

Una vez otorgada la información pertinente a los servicios muchos de los presentes quedaron 
con unos compromisos personales, algunos tienen ganas de emprender y organizarse con el fin 
de postularse para recibir beneficios del fondo emprender. 

Así mismo, se pretende realizar la articulación con el SENA, para seguir brindando la 
información con relación a los servicios que ofrece la entidad, y poder llegar a más personas. 

Siendo las 4:00 p.m. se da por terminada la Feria de Servicios. 
CONCLUSIONES 

Agradezco a las entidades por haberme permitido socializar las líneas de intervención 
institucional hacia la población víctima, esperamos que se siga la articulación para realizar una 
buena gestión con la población y que puedan acceder a todos los servicios. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Socialización 

servicios SENA. Vigencia 2026 
Mayra Garcia Bolaño 

técnico población 
Víctima y Vulnerada 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVA
CIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Participación en 

los servicios 
institucionales 

SI N/A . 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, 
y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

Proyectó: Mayra Estela Garcia Bolaño 
Técnico Población Víctima y Vulnerada-APE/SENA 
Regional Risaralda. 
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ACTA No. 001 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Concertar las acciones de formación con la 
Comunidad Indígena Siorodó en el marco de la formulación del plan de reubicación, 
en cumplimiento a la Resolución 00027 de 2022 de los principios de seguridad, 
dignidad y voluntariedad, así como los derechos colectivos étnicos al 1) territorio, 2) 
identidad cultural y 3) autonomía y gobierno propio. 
CIUDAD Y FECHA: APIA-Risaralda HORA INICIO: 

9:00 a.m 
HORA FIN: 
11:00 a.m 

LUGAR Y/O ENLACE: APIA-Risaralda DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Risaralda 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Bienvenida
2. Acordar compromisos interinstitucionales por parte del SENA-APE para

con el resguardo indígena Siorodó.
3. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
• Establecer contacto vía telefónica con el Resguardo Siorodó, en cabeza del

Gobernador Carlos Albeiro.
• Definir y hacer seguimientos de compromisos por pate de las partes.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Siendo las 9:00 a.m., se inicia la jornada de socialización con la participación de la 
Dra. Gloria Hincapié, enlace de la población víctima del conflicto armado del municipio 
de Apía, Risaralda, con el fin de dar a conocer los requerimientos específicos y 
concertar las acciones de formación dirigidas a la Comunidad Indígena Siorodó 
. 
Lo anterior se desarrolla en el marco de la formulación del plan de reubicación, en 
cumplimiento de la Resolución 00027 de 2022 y de los principios de seguridad, 
dignidad y voluntariedad, así como de la garantía de los derechos colectivos étnicos 
relacionados con: 1) territorio, 2) identidad cultural y 3) autonomía y gobierno propio. 
En este espacio se socializa el eje central de acompañamiento y el papel de 
participación del SENA dentro de las acciones concertadas, así: 

•Eje de acompañamiento: Autonomía y gobierno propio.
• Descripción del producto: Capacitar a la comunidad en buenas prácticas
ambientales.
• Responsables: CARDER (Grupo de Educación Ambiental), Secretaría de Mujer,
Familia y Desarrollo Social del Departamento y SENA.
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De acuerdo a lo anterior procedemos a comunicarnos con el señor Gonernador, 
Carlos Albeiro Resguardo Siorodó donde nos presentamos y le solicitamos si es 
posible reunirnos ese día aprovechando la presencia del SENA en el municipio, y 
este refiere no poder porque acaba de llegar de la ciudad de Cali, se le explican las 
acciones a ejecutar de acuerdo a los acuerdos establecidos por parte de la 
institución y este estar dispuesto a recibirnos para ejecutar  la formación en relación 
a buenas practicas ambientales, quedamos en definir el día y la hora y poder 
compartirlo par que organice las personas que van a recibir la orientación. Así 
mismo, se pretende realizar la articulación con el SENA, para seguir brindando la 
información con relación a los servicios que ofrece la entidad, y poder llegar a más 
personas. 

Siendo las 11:00 a.m. se da por terminada la reunión de concertación, se agradece el 
acompañamiento de las partes una presencial y otra vía telefonica. 

CONCLUSIONES 
Agradezco al Gobernador y el enlace de víctimas por haberme permitido socializar las 
líneas de intervención institucional hacia la población víctima, en este caso el 
resguardo sirodó y esperamos que se siga la articulación para realizar una buena 
gestión con la población y que puedan acceder a todos los servicios. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Concertación de fecha 
para la formación en 
buenas practicas 
ambientales  

Por definir SENA 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Enlace Municipal 
Dra. Gloria Hincapié 

Enlace de Victimas del 
Municipio de APIA-
Risaralda  

Carlos Albeiro Gobernador Resguardo 
Siorodó 

Participación vía 
Telefónica. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 
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Señores MAIRA GARCIA BOLAÑOS 

NIT 

Dirección 

1.050.034.739-3 Teléfono 

Ciudad No Aplica Apía - Colombia 

Fecha y hora Factura 

Generación 16/05/2026, 06:00 

16/05/2026, 06:00 

16/05/2026 

Expedición 

Vencimiento 

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y 
materialmente las mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764099915028 aprobado en 

20251008 prefijo FEV desde el número 120001 al 200000 Vigencia: 12 Meses 
No responsable de IVA - Actividad Económica 4921 Transporte de pasajeros Tarifa 

CUFE: 856796a96bce949ab4f385cc0bb066684cc1db81c0748a916dbc99355f7ad2dd8670744dacf29426dc590dc34a29f7c1 

TRANSPORTES APIA 
S.A. 

NIT 891.407.930-6 
CALLE 8 N° 8-42 

Tel: (606) 3609014 
Apía - Colombia 

transapia_0102@yahoo.es 

Ítem Descripción Cantidad Id. Tercero Tercero Vr. Total 

1 Ingreso para transApia 1.00 891407930-6 Transportes Apia S.A. 3,842.00 

2 Ingreso para tercero vehiculo 21 1.00 4350812 ORLANDO ANTONIO 
BLANDON LOPEZ 

13,158.00 

Total items: 2 

Valor en Letras: 
Diecisiete mil pesos m/cte 

Forma de pago: 
Contado 

Medio de pago: 
Efectivo - Efectivo 1 $ 17,000.00 

Observaciones: 
Numero de Tiquete: BCPAP97163A 

Factura electrónica de venta 
No. FEV 176918 

Total Bruto 17,000.00 

Total a Pagar 17,000.00 

mailto:transapia_0102@yahoo.es


A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y 
materialmente las mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764099915028 aprobado en 

20251008 prefijo FEV desde el número 120001 al 200000 Vigencia: 12 Meses 
No responsable de IVA - Actividad Económica 4921 Transporte de pasajeros Tarifa 

CUFE: 602ed9cbfa5718578bbb2614ebdab32e057aaf7b04d9596dbacd18ba1460c4e5a8ae04d685206e3bcd772bb9d2c009c9 

Total items: 2 

Valor en Letras: 
Diecisiete mil pesos m/cte 

Forma de pago: 
Contado 

TRANSPORTES APIA 
S.A. 

NIT 891.407.930-6 
CALLE 8 N° 8-42 

Tel: (606) 3609014 
Apía - Colombia 

transapia_0102@yahoo.es 

Fecha y hora Factura 

Generación 16/05/2026, 18:42 

16/05/2026, 18:42 

16/05/2026 

Expedición 

Vencimiento 

Total Bruto 17,000.00 

Total a Pagar 17,000.00 

Medio de pago: 
Efectivo - Efectivo 1 $ 17,000.00 

Observaciones: 
Numero de Tiquete: BCPPE71612A 

Factura electrónica de venta 
No. FEV 176809 

Señores MAIRA GARCIA BOLAÑOS 

NIT 

Dirección 

1.050.034.739-3 Teléfono 

Ciudad No Aplica Pereira - Colombia 

Ítem Descripción Cantidad Id. Tercero Tercero Vr. Total 

1 Ingreso para transApia 1.00 891407930-6 Transportes Apia S.A. 3,842.00 

2 Ingreso para tercero vehiculo 8 1.00 24412392 MARIA LUCIA AGUIRRE 
GARCIA 

13,158.00 

mailto:transapia_0102@yahoo.es

