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ESTUDIOS PREVIOS - ANALISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CELEBRACION DE UN CONTRATO PARA
Compra de Utiles de papeleria, material de oficina, Gtiles y suministro de aseo, para el buen funcionamiento de
la Institucién Educativa José Mejia Uribe del Municipio de La Gloria, Cesar.

De conformidad con lo establecido en el Decreto reglamentario 066 de 2008, en los incisos 2 y 4 del articulo
13 de la Ley 715, el Decreto 2474, articulo 15 del Decreto 4791 del 2008 y el Manual de contratacioén que rige
para el manejo de los Fondos de Servicios Educativos de la Institucién Educativa se procede a realizar el
analisis de conveniencia correspondiente al Objeto contractual a ejecutar.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION PRETENDE SATISFACER

De acuerdo a Directrices del Ministerio de Educacion Nacional, El Rector de la I.E. JOSE MEJIA URIBE, con
el objetivo de cumplir su misionalidad y atendiendo sus actividades propias institucionales, Que dentro de las
funciones implicitas y propias de la direccion y/o administracion de una institucion Educativa se encuentran el
velar, organizar y proteger los recursos de la institucion, administrar los bienes de su propiedad y velar por el
estado de bienes.

La Institucién Educativa tiene como mision la prestacion del servicio educativo desde el grado de preescolar
hasta el grado 11 de la media, para ello requiere incurrir en gastos de funcionamiento, los cuales se
administran por el fondo de servicio educativos, con el fin de garantizar la prestacion del servicio educativo
conforme a la ley 715 de 2021, decreto 4791 de 2008.

Se requiere contratar el suministro de insumos de papeleria, acorde con las necesidades priorizadas y
requerimientos establecidos para el normal funcionamiento del establecimiento educativo, permitiendo brindar
a los administrativos, docentes y estudiantes el bienestar individual y colectivo, partiendo de la base de
ofrecer una educacion con calidad y con materiales propicios para su desarrollo.

los recursos del fondo educativo deben tener un manejo adecuado, en la institucién educativa se requiere
contratar el suministro de papeleria, Utiles de oficina y material de aseo, es necesario la adquisicion de estos
articulos de aseo y Utiles de oficina para preservar los espacios limpios y en un estado agradable que permita
a toda la comunidad educativa desarrollar sus actividades de forma adecuado y las mejores condiciones,
también es necesario precisar que el personal administrativo debe contar con las herramientas de trabajo
necesarias para cumplir con las obligaciones y compromisos adquiridos con los entes de control, comunidad
estudiantil y general.

OBJETO A CONTRATAR

Compra de ltiles de papeleria, material de oficina, tiles y suministro de aseo, para el buen funcionamiento de
la Institucion Educativa José Mejia Uribe del Municipio de La Gloria, Cesar.

2. ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO: .
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En cumplimiento de lo establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: segun el objeto del presente estudio se
encuentra incluido en el Plan Anual de adquisiciones bajo las siguientes caracteristicas: se elaborara un

presupuesto de acuerdo con los precios y condiciones del mercado y las incidencias propias del objeto del
contrato.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.

1. No se aceptaran propuestas parciales.

2. Los valores deberan incluir todos los costos relacionados, con legalizacién, impuestos, administracion,
variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales; correspondera dentro del area comercial
del oferente cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, la I.E. JOSE MEJIA URIBE no sera
responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

3. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidas en este documento y sus
anexos, especificaciones, la oferta presentada por el contratista y los términos de la adjudicacién y el contrato.
4. Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen el contrato.

3. ANALISIS DE LA OFERTA DESCRIPCION DEL MERCADO:

DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO:

El proponente deberd presentar una propuesta econémica, la cual debera incluir todos los conceptos
asociados con las tareas a contratar, de conformidad con los estudios previos, la invitacion y el presente
estudio de sector.

PRECIOS DEL MERCADO:

El estudio de mercado se fundament6 o tiene sustento en cotizaciones realizadas, por las personas o
empresas, las cuales nos cotizan a precio unitario y Global con los valores e incluyen el IVA, si los cotizantes

son obligados de IVA (las cotizaciones hacen parte integral del presente proceso).

Previa consulta de precios en el mercado, se estableci6 fijar el presupuesto mediante la medida estadistica
media aritmeética. EL ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCADO: Segun las cotizaciones anexas al Proceso.

ANALISIS DEL SECTOR
ASPECTOS DEL MERCADO
Tiene como objetivo evaluar la necesidad requerida, analizar las condiciones de las ofertas y aspectos

relevantes para tomar una decision acertada en la adquisicion de estos bienes requerido para la Institucion,
esto permitird adelantar un proceso que garantice la transparencia..
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ESTUDIO DE LA OFERTA

Proveedor disponible en le mercado con respecto al numero de oferentes en el mercado local y regional que
nos permita cumplir con la necesidad requerida con las cantidades, tiempos de entrega, calidad y precio de
los bienes..

PERFIL

Se requiere una persona natural o juridica que tenga experiencia y requisitos necesarios para adelantar
procesos de contratacion con entidades estatales..

5. CLASIFICACION CODIGO UNSPSC

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los siguientes:

ITEM|CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD| UNIDAD
1 47131700 Bolsas Negras Extra Grandes 70 X 12 100.0 Unidad
0 Cms 3 X 12 Unds
2 47131700 Escaba Fibra Dura Para piso. 12.0 Unidad
3 47131700 Traperos- mecha y palo 12.0 Unidad
4 47131700 Detergente en polvo as bulto 20kg 8.0 Unidad
5 47131700 Cloro Desinfectante Blancox cufiete 8.0 Unidad
3800 MI 5.25%
6 47131700 Varsol X Cufiete 5 galones. 6.0 Unidad
T 47131700 Creolina Extra A 20 Litros Desinfec 3.0 Unidad
tant
8 47131700 Desinfectante Con Amonios Cuaternar 7.0 Unidad
ios Curiete 20 Litros
9 47131700 Aromatizante En Aerosol Glade Parai 10.0 Unidad
so Azul 400mi
10 |47131700 Bayetillas Limpién Docena 40x60 7.0 Unidad
11 47131700 Baldes Plasticos 4.0 Unidad
12 |47131700 jabon Liquido para manos 6.0 Unidad
13 |47131700 Chupas para destapar bafios 3.0 Unidad
14 47131700 churrusco para lavar bafios. 2.0 Unidad
15 (47131700 Dispensador de Papel higienico 20 Unidad
16 [44121600 Carpetas 4 aletas 51.0 Unidad
17 144121700 Cajas de Lapiceros 4.0 Unidad
18 (44121700 Cajas de lapiz 4.0 Unidad
19 44121600 Sobres de manila carta 80.0 Unidad
20 |44121600 sobres de manila oficio 80.0 Unidad
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21 44121700 Kit Tinta Epson Original L5590 15.0 Unidad
22 44121700 Caja Papel Laser Carta Blanco 75G R 12.0 Unidad
eprograf x 10 Resmas
23 144121600 Cajas Resma de papel oficio 12.0 Unidad
24 144121600 Cuadernos Plastificados 35.0 Unidad
25 144121700 Marcador Permanente Ref. 420 Negro 6.0 Unidad
X 10 Uni
26 |44121700 SHARPIE Resaltadores 10.0 Unidad
27 44121700 Marcador Borrable Para Tablero Colo 30.0 Unidad
res Varios X Unidad
28 |44121615 Grapadora Grande 4.0 Unidad
29 144121600 Perforadora 3.0 Unidad
30 (44121600 paquete de papel bond de colores 10.0 Unidad
31 44121700 Tinta Edding Bt30 Pizarron Blanco R 31.0 Unidad
ecargable diferentes colores
32 44121600 Gancho legajador 4.0 Unidad
33 |44121600 Cintra Transparente de la Grande 7.0 Unidad
34 144121600 Cinta de Enmascarar 5.0 Unidad
35 44121600 Potes de Tinta para sellos. 2.0 Unidad
36 44121600 Almohadilla para sellos 1.0 Unidad
37 |44121600 Paquete de separadores plasticos. 10.0 Unidad
38 44121600 Libro de Actas de 100 Folios 4.0 Unidad

6. APROPIACION PRESUPUESTAL

La Entidad cuenta con los recursos econémicos para amparar financieramente el contrato bajo la modaliad de
Regimen Especial con el CDP No.D2026-00001 del 19 de Mayo del 2026 afectando en los rubros numero
2.1.2.02.01.003.01 denominado MATERIALES Y SUMINISTROS (fuente:02 ,item gasto: 18) por valor de
$8,550,000, numero 2.1.2.02.01.003.06 denominado Elementos de aseo, lavanderia y cafeteria (fuente:02
Jitem gasto: 18) por valor de $7,300,000..

7. DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCION.

Para todos los efectos de este contrato se entiende que el domicilio contractual serd el Municipio de LA
GLORIA - CESAR; el sitio donde se llevara a cabo el desarrollo del objeto contractual seran los descritos en
las condiciones técnicas

8. PLAZO PARA LA EJECUCION:

La Institucion educativa ha considerado que el término para la ejecucion del objeto contractual se ha
estimado cuatro dias calendario , contados a partir de la firma del acta de inicio de actividades, siempre y

R R L e S T e e s T T AR

“La Excalencna es Nuastro Compromlso
Pagina web: www.colmejia.edu.co - E-mail: eejosemjia@educacioncesr.gov.co



_INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MEJIA URIBE

Acreditacion de estudios seguin Resolucion 011256 de diciembre 22 de 2021
INSCRIPCION DANE: 120383000012
NIT :800.104.221-0
LA GLORIA - CESAR
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA- REGIMEN ESPECIAL

o

O

R P T e e S R VR A e R S I B R e B R

ESTUDIOS PREVIOS - ANALISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

T

cuando se dé cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

9. FORMA DE PAGO:

La Institucion pagara el valor del contrato al CONTRATISTA, el pago total a la entrega segun el suministro del
. objeto a contratar el dia de la terminacion del contrato 25 de mayo de 2026, a entera satisfaccion con el
informe de supervision y factura, al finalizar actividades del contrato, segun lo facturado o cuenta de cobro y
se reciba con entera satisfaccion. , al finalizar las actividades del contrato, segin lo facturado o cuenta de
cobro y se reciba a satisfaccion del objeto contratado.

10. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA CONTRATACION.

El rector de la Institucion Educativa es el responsable indelegable del desarrollo de este tipo de actividades y
en razon a la falta de personal de planta en la administracion para su ejecucion puede contratar con personas
naturales o juridicas de reconocida idoneidad y experiencia en la realizacion de dichas actividades.

11. FUNDAMENTOS JURIDICOS

El contrato a suscribir estd sometido a la legislacion y jurisdiccién colombiana y se rige por las normas
conferidas por la Ley 115 de 1994, Ley 715 de 2001, Decreto 4791 de 2008, Decreto 205 de 2014 y Decreto
1075 de mayo 26 de 2015 y en especial por los procedimientos, procesos y requisitos establecidos en el
Reglamento de Contratacion el Manual de Contratacion Interno de la Institucion. El presente proceso es de
minima cuantia debido a que el monto no supera los 20 Smilv, de conformidad con el articulo 46 del Decreto
066 de 2008. Regimen especial segin decreto 4791 de 2008 articulo 17 enciso 2

12. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2.015, dentro
de la ejecucion del futuro contrato de suministro en su orden se tipificaron, estimaron y asignarén los
siguientes riesgos previsibles por la I.E. JOSE MEJIA URIBE de LA GLORIA - CESAR

MATRIZ DE RIESGO

TIPIFICACION ASIGNACION ESTIMACION

Riesgo Comercial Contratista
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Riesgo de Incumplimiento por parte del Contratistd Contratista En el Contrato a Celebrarse se pactaran las
clausulas de Multas y Penas Pecuniarias como
sanciones contra el Contratista en caso de
Incumplimiento del Objeto del Contrato, la
primera si el mismo se encuentra todavia vigente
y la segunda si por dicho Incumplimiento la
entidad estima que ha sufrido algtn perjuicio.
Riesgo Financiero Contratista El Contratista debera hacer sus calculos
incluyendo el fenémeno de devaluacion del peso
Colombiano, de tal manera que una vez
presentada la oferta el Contratista asume este
fendbmeno y durante la ejecucion del contrato no
podré presentar reclamaciones sobre este
concepto.

Riesgo Tributario Contratista El Contratista al elaborar su propuesta debera
tener en cuenta los impuesto Nacionales,
Departamentales o Municipales vigentes en ese
momento, toda vez que con posterioridad no
podra reclamar ningln mayor valor como
consecuencia de su desconocimiento de la
existencia del ftributo, tasa o contribucion
generada antes de presentacion de su oferta.

13 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Se estima que el contrato se suscribira por un Valor de: QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS M/L.($15,850,000.00) M/CTE

14 SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del presente contrato estara a cargo de Esp. JONY DAVID LOPEZ ANGARITA, quien tendr4 la
facultad de inspeccionar en cualquier tiempo, el cumplimiento y desarrollo del contrato, incluyendo las
especificaciones técnicas, asi como la calidad del mismo e igualmente velar por el estricto cumplimiento de su
objeto. El supervisor ejercera funciones de supervision, control, vigilancia técnica, administrativa y financiera
del contrato, quien deberé realizar su labor de conformidad con lo establecido en la Ley 715 de 2001 Articulo
13; Decreto1075 de 2015 unico Reglamentario del Sector Educacion 1075 de 2015 Seccién 3 del Fondo de
Servicios Educativos, Decreto Departamental 205 de 2014, y lo establecido en el Manual de Contratacién de
la Institucion Educativa y demas normas que regulan la materia.

15. REQUISITOS HABILITANTES:
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PERFIL

Se requiere una persona natural o juridica que tenga experiencia y requisitos necesarios para adelantar procesos de contrat:

PERSONA NATURAL:

* Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista

* Certificado de Existencia y Representacion Legal - Camara de Comercio vigente. (cuando aplique)

* Formato hoja de vida de la funcién publica para los contratos de prestacion de servicios profesionales y
servicios técnicos,

* Certificado de antecedentes fiscales - Contraloria General de la Republica (vigencia 3 meses a partir de la
fecha de expedicion)

* Certificado de antecedentes - Procuraduria General de la Nacion (vigencia 3 meses a partir de la fecha de
expedicion)

* Certificado de Medidas Correctivas - Policia Nacional (vigencia 3 meses a partir de la fecha de expedicion)

* Certificado de Antecedentes Judiciales Policia Nacional (vigencia 3 meses a partir de la fecha de
expedicion)

* RUT vigente.

* Sistema de Seguridad Social Integral - afiliacion y/o al dia en los aportes que corresponda con la liquidacién
la liquidacion segun fecha, valor, y plazo del contrato.

* Certificacion Cuenta Bancaria (vigencia tres (3) meses a partir de la fecha de expedicion).

* Certificacion REDAM (registro deudores alimentarios morosos)

* Certificacion delitos sexuales.

PERSONA JURIDICA:

* RUT vigente

* Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal

* Certificado de Existencia y Representacion Legal - Camara de Comercio vigente

* Formato hoja de vida de la funcién pablica para los contratos de prestaciéon de servicios profesionales y
servicios técnicos.

* Certificado de antecedentes fiscales - Contraloria General de la RepUblica (vigencia 3 meses a partir de la
fecha de expedicion) representante legal y personal juridica)

* Certificado de antecedentes - Procuraduria General de la Nacién (vigencia 3 meses a partir de la fecha de
expedicidn)

* Certificado de Medidas Correctivas - Policia Nacional (vigencia 3 meses a partir de la fecha de expedicion)
representante legal

* Certificado de Antecedentes Judiciales Policia Nacional (vigencia 3 meses a partir de la fecha de
expedicion)

* RUT vigente.

* Sistema de Seguridad Social Integral - afiliacion y/o al dia en los aportes que corresponda con la liquidacion
la liquidacion segun fecha, valor, y plazo del contrato.

* Certificacion Cuenta Bancaria (vigencia tres (3) meses a partir de la fecha de expedicién).
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El presente soporte se elabora a los 19 d

es de Mayo de 2026, en el Municipio de LA GLORIA (CESAR).

2

JONY DAVID L ANGARITA
RE R
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