FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 19

SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) Cédigo Centro 930710
7A< REGIONAL CAUCA Fecha Elaboracion Mayo de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adgquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 69419-498509

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos: ANA MILENA IPIA HERNANDEZ Banco a consignar: BANCOLOMBIA

Cédula de Ciudadania 1.060.868.266 Tipo de cuenta: AHORROS

Correo electrénico: amipia@sena.edu.co Numero de Cuenta: 86800008161

IP/N° de contacto: 22416 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO

Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO

¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO

Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO

¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO

Concepto del pago corresponde a: Ninguno

TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO

Ne° del contrato: 9097718/2026 N° Compromiso SIIF 6126 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 9

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

930710-0340Instructor. Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion
Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y
NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacién y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 28.424.982
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $42.637.473
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 23.687.485
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.834.380 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $6.571.877 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $4.516.877 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  4.516.877,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 37063094 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  6.571.877,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 13.144,00 | 0,200%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $31.031.595 | $ 1.505.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.517.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.724.353,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTICUATRO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir formacion en los programas asociados a mi rol de instructor SENA

Seguimiento a aprendices en etapa productiva y capacitacion.

Realizacion de diferentes documentos tales como informes, informes de académicos de los aprendices.

Planificacion de la formacion

Disefio de material para la formacién tales como guias, presentaciones, material de apoyo

Realizacion de juicios evaluativos de los diferentes programas de formacion.

Reporte de Inasistencias.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

Firmado digitalmente
por
bb26a3c6-2c2a-4953-
b678-3267022a2a01
Fecha: 2026.05.14
17:32:13-05'00"

ANA MILENA IPIA HERNANDEZ
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; //(/
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro; (

S~

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

rIiEZIOSuZ'-‘Jj %%“B@f@b EDUARDO
“ERAzo

Fecha: 2026.05.23

__ 17:33:31 -05'00'

DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO
INSTRUCTOR

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

14/05/26 17:30:15 USUARIO: SIC - C.C. 1060868266




RESUMEN PLANILLA PAGADA

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

IDENTIFICACION DV RAZON SOCIAL CLASE | CODIGO ARL F. PRESENTACION ACT. ECO TIPO DE EMPRESA
CC 1060868266 0 ANA MILENA IPIA HERNANDEZ | 0 POSITIVA - 14-23 UNICA 8299 Natural
MUN-DEP DIRECCION TELEFONO EMAIL EXENTO DE PARAFISCALES
19-1 CL 1CN 45A 16 MZ H14 3104434160 IPIAMILENA@GMAIL.COM N

ASOPAGO

5.d.

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

PERIODO PENSION| PERIODO SALUD PLANILLA TIPO PLANILLA FECHA PAGO |CENTRO DE TRABAJO DEPARTAMENTO MUNICIPIO VALOR PAGO INTERES X MORA ENTIDAD RECAUDO
2026-04 2026-04 37063094 | 2026-05-04 TODOS LOS CENTROS TODOS TODOS 550.000 0 BANCOLOMBIA
N° AFILIADOS REF. DE PAGO (PIN) FECS::(;'(I’)MITE ESTADO PLANILLA
1 37063094 2026-05-19 Pagada
TOTALES IBC
IBC PENSION IBC SALUD IBC RIESGOS IBC CAJAS IBC PARAF
1.894.998 1.894.998 1.894.998 0 0
SALDOS E
SUBSISTEMA CODIGO NIT DV AFILIADOS U (\D/C:‘&FEO VALOR UPC 'NTﬁggiES INCAPACIDADES | VALOR A PAGAR
DESCONTADOS
AFP(Administradoras: 1) 1 303.200 0 0 0 303.200
COLFONDOS | 231001 | 800227940 | 6 1 303.200 0 0 0 303.200
EPS(Administradoras: 1) 1 236.900 0 0 0 236.900
SANITAS | EPS005 | 800251440 | 6 1 236.900 0 0 0 236.900
ARP(Administradoras: 1) 1 9.900 0 0 0 9.900
POSITIVA | 14-23 | 860011153 | 6 1 9.900 0 0 0 9.900
Gran Total 550.000 0 0 0 550.000

Paginal 2026-05-14

PERIODO PENSION| PERIODO SALUD PLANILLA TIPO PLANILLA FECHA PAGO |CENTRO DE TRABAJO DEPARTAMENTO MUNICIPIO VALOR PAGO INTERES X MORA ENTIDAD RECAUDO
2026-04 2026-04 37063094 | 2026-05-04 TODOS LOS CENTROS TODOS TODOS 550.000 0 BANCOLOMBIA
N° AFILIADOS REF. DE PAGO (PIN) FEC';QGL(I)MITE ESTADO PLANILLA
1 37063094 2026-05-19 Pagada
EMPLEADO NOVEDADES DIAS PENSION SALUD CCF RIESGOS TARIFA |PARAF | SENA | ICBF [ESAP| MIN &
g (S)_ Total Exento de Actividad
o E X P
N ID EMPLEADO SALARIO MogﬁtlADRAlg RE 2 E 5 % é % @ E 'g) é E_Jp % g % 'g) g EPST | AFPT E E é g NOMBRE IBC Cot FNSOL | FNSUB NOMBRE IBC Cot NOMBRE IBC Cot IBC Cot. ARL IBC Cot. Cot. Cot. Cot. ,E- _g IPEIEABEERS || (EEEmeiiles
(7]
|PIA HERNANDEZ ANA | 1.894.998| ICOLFONDOS-| 1.894.998 ISANITAS 1.894.998 ISIN CCF- 1.894.998|
1 CC 1060868266 IMILENA 0 30(30| 0 |30 31001 303.200] 0 OEPSOOS 236.900 SINCCE 0 9.900] 0,00522 0| 0 0 0 0[59( 0 550.000] N 1855101
RESUMEN PLANILLA PAGADA
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
IDENTIFICACION DV RAZON SOCIAL CLASE | CcODIGO ARL F. PRESENTACION ACT. ECO TIPO DE EMPRESA
CC 1060868266 0 ANA MILENA IPIA HERNANDEZ | 0 POSITIVA - 14-23 UNICA 8299 Natural A S O PAG O
MUN-DEP DIRECCION TELEFONO EMAIL EXENTO DE PARAFISCALES
19-1 CL 1CN 45A 16 MZ H14 3104434160 IPIAMILENA@GMAIL.COM N S a
] [ ]




/I CONSTANCIA DE PAGO
ASO PAGOS Periodo Pensiéon: 2026-04
S.d.

Periodo Salud : 2026-04

Se certifica que en la fecha 2026-05-04 la empresa ANA MILENA IPIA HERNANDEZ con documento de
identificacion CC 1060868266 sucursal 0, canceld los aportes de seguridad social correspondientes al
cotizante IPIA HERNANDEZ ANA MILENA identificado con CC-1060868266, dirigido a las siguientes entidades
administradoras:

Datos Aportante

Identificacion Razén Social

CC-1060868266 ANA MILENA IPIA HERNANDEZ

Datos Planilla

NUmero Planilla Tipo Planilla Fecha de Pago Tarifa Riesgos Laborales
37063094 [ 2026-05-04 0,00522
Datos Administradoras
Tipo NIT Cddigo Nombre Dias
AFP 800227940 231001 COLFONDOS 30
EPS 800251440 EPS005 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS S.A. 30
ARL 860011153 14-23 ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 30

Pagina 1 14-05-2026 5:00 PM



= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 272906491

Comercio
ASOPAGOS

Fecha
2 May 2026 11:04

NUumero de factura
37063094

Descripcion del pago
Pago de seguridad Social Integrado

Numero de comprobante
TR260502110419SMXfom

Producto origen

Producto
*%kk*k 8161

Referencia 1
10.10.11.80

Referencia 2
CC

Referencia 3
1060868266

Valor del Pago
$550.000

Costo de la transaccion
$0

/

2 May 2026 11:04

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
VIGILADO DE COLOMBIA



SE?\IA Versiéon: 01

7Av Cadigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 6/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ANA MILENA IPIA HERNANDEZ ipiamilena@gmail.com Tipo: C.C. 1.060.868.266
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9097 ANO 5026 FECHA VENCIMIENTO 30 10 2026
718 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE

. LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacidn y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en
OBJETO CONTRACTUAL: el marco del proyecto FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Gestion Administrativa y Financiera de la Coordinacidon Académica Titulada del Centro de
Comercio y Servicios en el departamento del Cauca.

DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/

Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacién) YENNY ESPERANZA NAVIA CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO ENCARGADA
:?L“ZZI:ETI:ZI};UPERVISOR(A) DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO CARGO COORDINADOR ACADEMICO

RUTA POPAYAN - MIRANDA- POPAYAN

DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Miranda en el campus universitario
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca P CONTACTO 3104434160

EMPRESA: y Santander de Quilichao la Samaria

CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 18 4 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 24 4 2026
OBJETIVO DEL Impartir formacién en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa en el municpio de Miranda
DESPLAZAMIENTO
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Bormacion y Acompafiamiento a los Aprendices

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

3 Gestidn y Ejecucion del Contrato.

Actividades a ejecutar:

2

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN- - MIRANDA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
HORA: Impartir formacidn en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario. Competencia:

7:00AM/13:00PM |Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Desplazamiento ruta de regreso: MIRANDA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico




2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- - MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
7:00AM/13:00PM |Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Competencia:

20
Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
07:00AM/13:00PM |[Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Competencia:

21
Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
07:00AM/13:00PM |[Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Competencia:

22 .
Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
07:00AM/13:00PM |[Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Competencia:

23 .
Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
07:00AM/13:00PM |[Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Competencia:

24
Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Terrestre Publico

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, segun resolucion 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDECIA-930745 SE RECONOCE 2.0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

e Firmado digitalmente
por YENI ESPERANZA
NAVIA MENESES

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :
Firmado
digitalmente por
DIEGO EDUARDO
P EREAZO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

%)

Nombres y Apellidos:
YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

Nombres y ApeIIid:)s:
DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO

Cargo: SUBDIRECTORA ENCARGADA

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos: ANA MILENA IPIA
HERNANDEZ




L 4D _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

y : Hpre == . -
ua Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-15-4:28 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 90126 Fecha Solicitud 2026-04-15 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-15 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante

930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias L(‘:I:)I:?si%l: Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComisioniporTercero

Pagina 1 de 3




Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmfdiaz

36-02-00-019-

930710

MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-04-15-4:28 p. m.

2026-04-18 2026-04-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MIRANDA 0,5 No 50
2026-04-20 2026-04-20 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 05 No 50
2026-04-21 2026-04-21 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 05 No 50
IMPARTIR FORMACION EN LA
ANA MILENA IPIA . CONTRATIS ) FICHA 3237982 TECNICO
HERNANDEZ CC: 1060868266 |1, Autorizada 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 324.000,00 827.280,00 | oclSTENGIA ADMINISTRATIVA EN
EL MUNICIPIO DE MIRANDA
2026-04-22 2026-04-22 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MIRANDA 0,5 No 50
2026-04-23 2026-04-23 CAUCA/POPAYAN | CAUCA /MIRANDA 0 No 0
2026-04-24 2026-04-24 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 503.280,00 324.000,00 827.280,00

Pagina 2 de 3
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4

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA
Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y

930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-15-4:28 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3237982 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL MUNICIPIO DE MIRANDA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

34322573

Nombre:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

BN pere SERVICIOS - CAUCA

Ci; W Firmado digtalmente | ©rqy: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y

Firma Responsable

Verificado Por:

PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS

Fecha Verificacion:

|15/O4/2026 12:45:38

Firmado digitalmente por
bb26a3c6-2c2a-4953-
b678-3267022a2a01
Fecha: 2026.05.14
17:32:46 -05'00"
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Usuario Solicitante: MHdfarias DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

? J Compromiso Presupuestal de Gasto —
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

W ANY. Comprobante.

i I i l Ejecutora Solicitante: coemte oo T
ans r Fecha y Hora Sistema: 16/04/2026 12:00:00 p. m.

Nacion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 126726 Fecha Registro: |2026-04-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 827.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 827.280,00|Saldo x Obligar: 827.280,00
TERCERO ORIGINAL
entiticacion: Cedula de L il R j
ldentimicacion: Cedura d | 1060868266|Razon Social: |ANA MILENA IPIA HERNANDEZ |Med|o de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 86800008161 |Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 34322573|Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si um_ _? lcrtud de 90126 Numero: |SOLIC|TUD 90126 |Tipo: |SOL|C|TUD |Fecha: |2026—04—16
Comisién:
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
930745 CENTRO DE C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . . VALOR
COMERCIO Y SERVICIOS - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
827.280,00 0,00
Total: 827.280,00 0,00 827.280,00 827.280,00

VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 90126 IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3237982 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL MUNICIPIO DE MIRANDA

Objeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2026-04-16 827.280,00 827.280,00|NINGUNO

.fy; /Hos 2/7

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Firmado digitalmente
por
bb26a3c6-2c2a-4953-
b678-3267022a2a01
Fecha: 2026.05.14
17:33:05 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan 14 de abril de 2026

PRESENTADO A: subdirector Henry Armando Morales Fernandez

ORDEN DE VIAJE No: 126726 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
18 de abril 2026 24 de abril 2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO: REGIONAL CAUCA CENTRO DE Popayan

Miranda Cauca COMERCIO Y SERVICIOS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidn en la ficha 3237982 en el programa de formacién del Técnico Asistencia Administrativa en el
municipio de Miranda Cauca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Coordinar la entrega de los documentos mediante correo electrénico como lo indica la guia GTC 185 para
elaborar documentos y envio de correos.

2. Realizar prepractica del proceso de organizacion documental con su respectivo formato de entrega.

3. Digitalizar la documentacion ya previamente organizada para la entrega de la evidencia.

4. Continuar con el proceso de digitalizacién teniendo en cuenta cada proceso empresarial por
dependencia.

5. Realizar todo el proceso continuo de una empresa con su respetivo lineamiento de elaboraciény
organizacion segun la TRD

6. Evaluar cada uno de los procesos realizados dando como resultado la evidencia acorde al proceso.

RESULTADOS:

1. Entrega de evidencia al correo al correo asignado.

2. Como finalidad de entrega completa con descripcion archivistica en el tiempo establecido en el
archivo de gestion.

Verificar que la informacidn descrita sea acorte a lo solicitado.

Proceso de digital bien elaborado y con sus respetivas firmas para entrega al archivo central.

Cumplir con lo establecido dentro de su tiempo de entrega satisfactoriamente

El proceso de evaluacion dio resultado aprobado en el proceso productivo donde culminaron con gran
éxito el aprendizaje.

ounew

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en
este Informe

1. Listas de asistencia
2. Numero de ficha: 3237982
3. Fotos de actividades desarrolladas

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Coordinar la entrega de los Aprendices he Instructor 18 de abril del 2026
documentos mediante correo
electrdénico como lo indica la
guia GTC 185 para elaborar
documentos y envié de
correos.

GTH-F-087 V.02
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1. Realizar prepractica del
proceso de organizacion
documental con su respectivo
formato de entrega.

Aprendices he Instructor

20 de abril del 2026

2. Verificar que la
informacion descrita sea
acorte a lo solicitado.

Aprendices he Instructor

21 de abril del 2026

3. Continuar con el proceso de
digitalizacidn teniendo en
cuenta cada proceso
empresarial por dependencia.

Aprendices he Instructor

22 de abril del 2026

4. Realizar todo el proceso
continuo de una empresa con
su respetivo lineamiento de
elaboracién y organizacién
seguin la TRD

Aprendices he Instructor

23 de abril del 2026

5. Evaluar cada uno de los
procesos realizados dando
como resultado la evidencia
acorde al proceso.

Aprendices he Instructor

24 de abril del 2026

CONCLUSIONES:

1. Como resultado final cumplieron con todo su aprendizaje donde resaltaron el compromiso y entrega

dentro de cada una de sus competencias quedando aprobados todas sus competencias.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Ana Milena Ipia Hernandez m Frmsdo dotanen
"» | ot
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR Firmado
Coordinador académico DIEGO EDUARDO ERAZO _,/~  digitaimente
GUERERRO. ~(@%7  por DIEGO
( , EDUARDO
— 7 EREAZO

GTH-F-087 V.02
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Registro Fotografico:

18/04/2026

20/04/2026
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22/04/2026

e

#
#arrucToR

23/04/2026

24/04/2026 Final de |

|50,
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REGISTRO DE ASISTENCIA /DA 'S DEL MES DE OW\\ __ DEL ANO 2026
OBIETIVO (5) Orientar formacién en la FICHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
No NOMBRES Y APELLIDOS No.oocumento | PANTA | conrmansta z(c)lm? DE:;:‘PZ‘E':;W CORREOELECTRONICO | o sponoex. Gm%z;n T o;mvmm
5 :gg;fgg‘[;wmo” RAMIREZ | ¢ 1002809108 B | B | Aprendiz CCys :f:gg"g’:\::::?:abe 3003234457 nA  [Katherin romirez
2 | ANYVEU OCORO REYES CC. 1002889033 BN | | Arrendiz ccys :_“cfr:°°°'°g3@8m° 3238742205 A aé' Xow E.
¥ | LAURA VANESSA SOLIS PEREZ €C.1006218950 BN | | Arrend ccys ::g::;".':;’:"a"“ 3135229186 A (/l — L
» g&f‘:apgmwm G CC. 1059063188 El | == Aprendiz coys ::’:E‘:::‘“"dag@g 3207184577 N/A //{M
3 o €C.1059065962 BN | | APrend ccys ;ﬂg‘:&ﬁgzkes 3225151423 N/A QI ag—y
2 S;ZEZE%““ANA RUREL €C.1059067488 BN |, | AFrende CcCys z::l""ac';':"ezgsos@ 3041417778 N/A P‘rc]'\l o ‘évav
7 C:&;;;(?OCAROUNA CEBALLOS CEA059843704 B | == Aprendiz CCyS :t;:;::f"_‘::;caron R N/ MCW
® | HEIDY NATHALIE NIETO GARCES | €C.1065442282 BN | B | AFrendi ccys :i;':‘"a'ha“g@gmai 3122273617 N/A EPN .
e
® | MILEIDIS YULIETH PEREZRAMOS | CC.1065574268 BN | | APrendn ccys ::ﬁf::f'ezsz@g 3006400089 N/A /\(Z ' / lecctes /Zit’l,
10 | ERALDYN CEBALLOS LONDONO | CC.1111544240 BER S Aprendiz ccys ;Cr::iillt;ﬂ‘ondono@ RO GEE S y P
11 NA MARIA GAMBOA NAVAS €C.1113525379 BN | | AFrend ccys r‘::lfxﬁ'“““s@g 3112631311 NA
= /
12 g:;l:SNA ANDREA ARSAYUZ CCIM3679483 B Aprendiz ccys ?;i:::]rzayusw@g SIOEIEaAES N (V%}-{OAO\ ﬂ(gz/.-_é
a 'G“'OCSZL:EEVSAR”“ DOMINGUEZ | cc 1114875485 B | | APrendn ccys :::;i"':;’;'"hos@°”t 3001234567 N/A ‘:\ \UD\;Q i ! H
12 :RA|TA/;LIA ESTAFANIA OROZCO et g re— T coys ::;io()r:taliaSQZ@g 113280720 o '\) M . \ &m
i ;‘::RGIAF‘SLE"ANDM HhEas CC.1114892960 N | | Prende CCys i';‘;‘;‘,’g,’;iﬁ;ai,m 3183086244 N/A o kI(Y

v

B

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_\® __ DELMES DEg)h\ _ DEL ANO 2026

AN

OBJETIVO () | Orientar formacién en la FiCHA: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO s | o ety TELEFONO/EXT. | Gaspacion VIRTUAL
16 | SHANTA ALEJANDRA ZAMBRANO shantalzambrano16 A /
- i N/A
oERK CC.1126572665 I | B | Aprendiz cCcys @gmail.com 3147187053 / ‘%ﬁé/%/n/f' &
17 | SINDY JOHANNA OLIVEROS Aprendiz coliverosmarmolejo
N/A
RRMOLES CC.38642997 B CCys Bt 3137803193 /
18 A di uraniinsuazty@gm
YURANI INSUAZTY FINDO 1105984 Arenae b 8™ | 3233682387 N/A
T1.1059842675 B ccys ofl-com / Vovay ezl
| pavib ARLEY VIVEROS CUNDA 711061142252 | Aprendiz ccys viverosdavid6S3@8 | 372936202 N/A 'DQ\C\
’ Y mail.com N bﬂ‘( \C‘
20 :
HEISHLEE SARAY CORREA GOMEZ | T1.1062293043 B | I | APrendn ccys coreahielshiee®gm | 317504543 N/A ' ;
ailcom RN 2o0N
2 Aprendiz sebasgrajal1@gmail g s
SEBASTIAN GRAJALES CUETIA T1.1114883607 El | EEE CCys <o 3013722854 i ’?;éoo/vga Lo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_?Q _ DEL MES DE QXON\\ _ DEL ANO 202§

OBJETIVO (S) Orientar formacidn en la FICHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda — Cauca

= ES— Mo pocUmEnTo | PANTA [ ggmv n::::::zgiw CORREO ELECTRONICO S GARL:TBC;I::IIZ:N FIRMA O v:»:rummcmra

" | eomuaoe N oo | | W [ aprencz | cos | pemmee [aenaas | wa [Kegherin

2 | ANYEU OCORO REYES €C. 1002889033 BN | B | Arrendi ccys :;ﬂ"m"’ga@‘"’“ 3238742205 N/A 4‘ wl oo 2

3 | Laura vaNESsA oS PEREZ CC.1006218950 BE | EEEm | rrende ccys ::g:s::i’l':::"a"e’ 3135229186 N/A Lé uIre) SO J‘

4 g&m/;exmou A CC. 1059063188 BN | = | /Prendt ccys :T':I‘I"c"::c“"d“g@g 3207184577 N/A m

> L‘lt';f;é:m“m sl €C 1059065962 BN | | APrend? ccys L’Z;::S:Z;_es 3225151423 N/A .[60_ B o 1

6 gzgzzrcrémmm FLOREZ CCAUES06TARS = Aprendiz ccys tgamll::':‘acglr:rez%OS@ 3041417778 N/A _ - —

7 C?S:«ngoomoum CEBALLOS €C.1059843704 B | N Aprendiz ccys ﬁitg:c;s::g:;camu 323292 3436 N/A M/\/

B | EIDY NATHALIE NIETO GARCES | CC.1065442282 EE | | Arrend ccys :Lf;"a‘h"'g@gma' 3122273617 N/A R

% | MILEIDIS YUUIETH PEREZ RAMOS | CC 1065574268 B | e Aprendiz CCys :gﬁfgr:]emsz@g 3006400089 N/A Pdl léidﬁ /2"8?

10 | ERALDYN CEBALLOS LONDORO | CC 1111544240 B | s Aprendiz ccys ;:3::'221““”@ 3122110266 N/A b‘(llC\Y’n ; ]kp

L1 INA MARIA GAMBOA NAVAS €C.1113525379 BN | B | APrende ccys ::;:fzm'g”e“s@z 3112631311 -N/A j ( !:‘4_
- (L (o %

= 2:;:&"“ ANDAEA ARSAYLIE C.1113679483 BN | | /e ccys :’:ﬁ:::nmy”‘s“@g 3206159485 N/A (ﬁﬂl{ and Q, SUA{JZ ‘

13 ggh?zt;fg:mm DOMINGUEZ CC.1114875485 = === Aprendiz ceys :':z:llceoy;rithOS@uul 3001234567 N/A ’h\ i “e Gy ,*h

14 zsxsm ESTAFANIA OROZCO by = =B Aprendiz ceys ::nr:izlc::::taliaS%@g - il thc(h - (‘D’ &

15 RM%:ZAI\FQLEJANDRA GARZON T — B | s Aprendiz ceys i';é;’;’;ﬁan.com _—n N/A /daaé&@;)

AL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA XQ  DEL MES DE QY9N DEL ANO 202§

OBJETIVO (5) I Orientar formacion en la FICHA: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
No NOMBRES Y APELLIDOS no.oocumento | PANTA | ourrsna Z‘C’L’;‘; DEZ::':;[":;W CERNEQ ELECTRONGON | rye: £ omien Gﬁ;‘:ﬂ?ﬂ :RM‘ o - ;«J;c:rwou
3 gr{«s;m MENORSTAMBIANG. || coasesraess BN | B | Aprendiz ccys g;:::"f:;“:""ms 3147187053 N/A n ; Zf-’ Mémz‘@
17 3‘22:'1 ;glrggm OUVEROS - = | = Aprendiz coys g:\;i::::r:;:olejo T s h 4
18 ; _ J 3

YURANI INSUAZTY FINDO T1.1059842675 B | Emmmm | APrend: ccys ‘a’:’:;:l“s”"“’@gm 3233682387 A | dovand ey
9 | paviD ARLEY VivEROS CUNDA | T1L1061142252 Bl | E | APt cCys :‘;‘T'fz;cr!:vicssa@s 3122936202 VA 1 Doant A g‘(‘\b\j
20 | {EISHLEE SARAY CORREA GOMEZ | 11.1062293043 B | | et ccys comeanelshiee®Em | 3172894543 N/A mm CQYO.I
21 | GEBASTIAN GRAJALES CUETIA T1.1114883607 = Aprendiz cCys ?::r:sgfalall@gmaul oA el ”m éQq ‘Z a /m 4

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA R\ __ DEL MES DE Quov\\ __ DEL ANO 2026

ORJETIVO (S) Orlentar formacién en la ICHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca

No NOMBRES Y APELLIDOS No.oocuMento | TPNTA | cowmmarsa “C’Lﬁ? “z:‘;‘;f" CORREOELECTRONICO | o) ¢ oo mt, G;‘:Em T °“'::u":' -

. :32;?23‘;“‘ NORARAMIREZ " cc 1002809108 I | B | Aprendiz ccys ,'f:;g‘;?’;:?::‘" 3003234457 wa  |Yathern ramirce
2 | ANYEU OCORO REYES CC. 1002889033 B | B | Arrendiz CCys ;Zﬁ:“‘""”@g'"‘ 3238742205 N/A LﬂL O¢coe F.

3| LAURA VANESSA SOUS PEREZ €C.1006218950 B | | Arrend: ccys ::"@’:::I:_':::"“” 3135229186 N/A (_Q o l\

" mxmunu . CC. 1059063188 B | | Arrendiz Cccys :::?:::C""dag@“ 3207184577 N/A

a s TR ccoscoesosz | [N | NN | APrendi coys kit 3225151423 VA {00 e 2o

6 Lolsa?:irc}:) TATIANA FLOREZ CC.1059067488 Ea Aprendiz coys ;;:I:S:f:‘rezssos@ 3041417778 N/A ’Ef\ . -Qo«c?

4 Cz&"s'f:’ow‘o”"“ CERALLOS €C.1059843704 B | g | Arrendi ccys f;gg:::;g:;““’" 323292 3436 N/A A&é? ;h ,

® | HelDY NATHALEE NIETO GARCES | cC.1065442282 N | | APrendiz ccys ::Z';""h’"g@“m' 3122273617 N/A —

% | MILEIDIS YULIETH PEREZRAMOS | CC.1065574268 = = Aprendiz ccys ::;f:::f"m@s 3006400089 N/A )\’f’ / 5 C'/l S 0%
10 | VERALDYN CEBALLOS LONDORO | CC.1111544240 BN s Aprendiz cCys ;‘;;ﬂg::“’"d""“@ 3122110266 N/A

111 | INA MARIA GAMBOA NAVAS €C.1113525379 BN =4 Aprendiz cCys :;:::z’:‘“”“s @8 | 3112631311 N/A 7 (,LL,Q/QeM
12 E:E:SM ANDREA ARSAYUZ R = == Aprendiz coys ?::I::g:nrzayu554@g A P O ) a <€-z
13 ggp?zﬁz‘(smn“ DOMINGUEZ T B | Emmm | APrend? s lr:‘cjzl-lce:;‘thS@out eiiipihe Sk it 2 ’*‘

14 ::XSUA ESTAFANIA OROZCO CC.1114877123 = | EEEA Aprendiz ceys ::ﬁc::tallaSBZ@g ——— N/A 0}9) 1 (‘)m

= o P ccanssoso | [ | NN | APrend” ccys :lgegj,:'g;:t:a,,_mm 3183086244 N/A iy & %

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA .\ DEL MES DE O\ _ DEL ANO 2026

OSJETIVO ($) | Orientar formacion en 1a FACHA: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca 1
No NOMERES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | conmaansma ggun& “?PTE:AQ‘I CORRED ELECTRONICO TELEFONO/EXT. m o 0';‘::“0 N
" ;«:“mn\ WERORIMAN. 1 o svr6572665 B | B | Aprendiz CCys g&ﬂ"”m 3147187053 N/A W&f /[,/ 7! _ /!2
= mﬁ”ﬂ‘g"‘ DANERCS CC 38542957 BN | . | APrend cCys ;’;’:ﬂ":;‘:;ﬂ“d” 3137803193 /A ! Z v é: ‘ ( } '
8| yurani insuazTy FinDo 711059842675 N | | AFrend- ccys :‘E‘I::;"‘”’m 8™ | 3233632387 ol . A SR e |
"9 | pAviD ARLEY VivEROS CUNDA | T1.1061142252 B | | APrende CCys :‘:{:’;ﬂ AdSS3E | 3172936202 N/A O av:d A ey

%9 | MEISHLEE SARAY CORREA GOMEZ | T1.1062293043 Bl e T | Aprendiz CCys :3;;::"‘“'"@”" 3172894543 N/A MW A

21 | SEBASTIAN GRAJALES CUETIA T1.1114883607 |, | APrende CCys :::m’m@g’"‘“ 3013722854 N/A 5 ¢ é - 9% o (‘

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA L1 DEL MES DE O\ _ DEL ARO 2028 1
S 4
ORIETIVO (5) Orientar formacion en la ACHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca !
{
PLANTA oTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO AUTORQA FIRMA O PAATICIPACON |
ne NOMBRLS Y APELLIDOS No. DOCUMENTO cowma FONO/EXT,
- (CUAL? EMPRESA b GRABACION VIRTUAL 5
3| KATHIRIN ALEJANDRA RAMIRLZ ! * | rodriguezmarisisabe o0 ‘re2
RODBIGULZ CC.1002809108 B | Aprendiz ccys 1190@gmait.com 3003214457 N/A Yiatherin ramire
2 i liocoro9j@gma
ANY Aprendiz anyeli R .
£U OCORO REYES CC. 1002829033 B el ccys i 1218742205 N/A Ococ E.
S Aprendi lisperez! 4
pren 1z solisperezlauravanes (
LAURA VANESSA SOLIS PEREZ CC.100621R950 BE EEE Ccys Pgmail.com 3135229186 N/A orey & IS
4| EILEEN ALEXANDRA CUNDA Aprendiz alexandracunda9@g
P CC. 1059063188 B ccys el oo 3207184577 N/A
5 | YENNY FERNANDA ZAPATA Aprendiz fercha1995-
UZURIAGA €C.1059065962 Ea =3 ccys b 3225151423 WA 0 el T
6 | USBETH TATIANA FLOREZ Aprendiz tatiana florez9805@
ORGIND CC.1059067488 B EEm CCyS Soiison 3041417778 N/A 'Er\ 16PG _;b' )
7| ANDRID CAROLINA CEBALLOS Aprendiz ceballosandridcaroli ;
s €C.1059843704 e ccys s 323292 3436 N/A J&M
B iz ~
MEIDY NATHALIE NIETO GARCES | CC.1065442282 | | e coys rietonahalO@smal | 3122273617 N/A _— Oy —-
® | MueosvuuEHperezRamos | ccosss7azes | N | I | APrend” ccvs mileidisperesS2@8 | 4o oo s Vi ¢ 1/
. 4 mail.com ’\ /l /?l(/f S /'—v;?}(']
10 o Aprendiz yceballoslondono@
YERALDYN CEBALLOS LONDORO | CC.1111544240 [iees QN i | cCysS i 3122110266 N/A
11 Aprendiz carlosymigued5@g .
UINA MARIA GAMBOA NAVAS C€C.1113525379 B | CCys e 3112631311 N/A 7 )
12 | DAYANA ANDREA ARSAYUZ Aprendiz dayanaarzayus54@g
cafies CC.1113679483 B | = CCyS Pk 3206159485 N/A ﬁw 2
13 | NICOLLE YARITH DOMINGUEZ Aprendiz nicolleyarith0S@out h
. 4
BONBAES CC.1114875485 EEn | S CCys .o 3001234567 N/A colle -
14 | NATAUA ESTAFANIA OROZCO Aprendiz orozconatalia592@g
— CC.1114877123 B ccys i 3113284740 N/A d
1S | LAURA ALEJANDRA GARZON Aprendiz alejandra19-
RENGIFO CC.1114892960 - - g CCys 1994@hotmail.com 3183086244 N/A ') Z !é! : E:i ﬁmt

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legaimente.

GD-F-007 V04



SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 2. DEL MES 0:9,51",5 DEL ANO 2026

\J

OWETIVO () | Orlentar formacién en la FICHA: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
No NOMBRES Y APELLIDOS No.oocumento | PANTA | conmamna ig‘m’? m::‘:l‘giw CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. G‘:f;m - owv:un‘c: e
16 :za:m ALEJANDRA ZAMBRANO | (oo o B | B | Aprendiz ccys g:;l::::;“‘:m'ﬂﬁ 3147187053 N/A @?g » / D/ ”4 e
17 m?t:n Jg:g\gm OLIVEROS €C.38642997 R == Aprendiz ccys c;:;::::F:;:olejo 3137803193 N/A /
' 1 yurani INsuAzZTY FinDO T1.1059842675 BN | B | APrendi ccys yarninsIv@Em | 3233682387 el | R N
** | baviD ARLEY ViveRos cunoa | 1061142252 N | | APrend ccys Vwerosdavidss3CE | 3122936202 VA IO By \ey
70 | MEISHLEE SARAY CORREA GOMEZ | T1.1062293043 B | m | APrendi ccys correshelshiee®@O™ | o) 594543 A RERNES R
all.com B Tl )@
21 -
SEBASTIAN GRAJALES CUETIA T1.1114883607 B | S | APrendi ccys ,’:::‘"’“’““@3'“"" 3013722854 NA |G é,‘, 9% o WK

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04
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SENA

N

~ REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA2  DEL MES DE OX3N\ _ DEL ANO 2026
O8JETIVO (5) Orfentar formacién en la ICHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO AUTORIZA FIRMA O PARTIQPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATSTA i et TELEFONO/EXT. s 713 pscsrin
1 | KATHERIN ALEJANDRA RAMIREZ . [ rodriguezmariaisabe Yiathert W
44 N/A e rmmirc
crnbminc CC.1002809108 B | | Aprendiz ccys 1190@gmall.com 3003234457 / ot
2 | ANYEU OCORO REYES CC. 1002889033 BN | | Arrendiz ccys ;2’,,:““93@8'“ 3238742205 N/A ﬁn, ,@L Ccoe E.
3 i I /
LAURA VANESSA SOUS PEREZ €C.1006218950 | | APrende ccys ::g:’n::;':::"'"“ 3135229186 N/A (_QU — - [\\ S
4 | EILEEN ALEXANDRA CUNDA Aprendiz alexandracunda9@g
s CC. 1059063188 N CCys madkiom 3207184577 N/A
S | YENNY FERNANDA ZAPATA Aprendiz fercha1995-
o CC.1059065962 B | = CCys AC@outiookes 3225151423 N/A &( \o. W03 )
6 | USBETH TATIANA FLOREZ Aprendiz tatiana.florez9305@
o CC.1059067428 [ R ] ccys Sl 3041417778 N/A FEX\ 1000 Do
7 | ANDRID CAROLINA CEBALLOS Aprendiz ceballosandridcaroli
Mo e €C.1059843704 B =S cCys o 323 292 3436 N/A W
3 - ;
HEIDY NATHALIE NIETO GARCES | CC.1065442282 BN | | Arrendi ccys ;"c'::;"“"a"g@“m" 3122273617 N/A e S
5 > = /
MILEIDIS YULIETH PEREZ RAMOS | CC.1065574268 BN | | /et ceys ::;‘:’:r‘:‘"“ﬂ@" 3006400089 N/A ’\/}7 le ({, S /Cg
10 i
YERALDYN CEBALLOS LONDORIO | CC.1111544240 ER | =R Aprendiz ccys ;:;le:f“d"m@ 3122110266 N/A
11 . == /
LINA MARIA GAMBOA NAVAS CC.1113525379 | | Arrend: ccys :;,fg:“"“s @8 | 3112631311 N/A 4 (,LL,Q/Q&UQ
12 | DAYANA ANDREA ARSAYUZ Aprendiz dayanaarzayus54@g
el €C.1113679483 B ccys i i 3206159485 N/A ﬁw
13 | NICOLLE YARITH DOMINGUEZ Aprendiz nicolleyarith0S @out 3
CC.1114875485 CyS 3001234567 N/A
GONZALES - - y look.com / N walle wyar 4+
14 ' A
NATALIA ESTAFANIA OROZCO CC.1114877123 - - Apren diz ccys oro‘zconataILaSBZ@g 3113284740 N/A
ARIAS mail.com
15 | LAURA ALEJANDRA GARZON Aprendiz alejandra19- i
T €C.1114892960 BEE | EEE cCys 1994@hotmail.com | 3183086244 N/A /4 ﬂ 2
—— A ™ S

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04



D
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 3N DEL MES DE QDI\\ DEL ANO 2026
OBJETIVO () | Orientar formacién en la AICHA: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
No NOMBRES ¥ APELLIDOS No.DOCUMENTO | TNVTA | coumunsma g‘& D‘:;":L':i"’ CORREQ ELECTRONICO | ac o ey, G‘:"EL“:“ "’“‘Dv::xf’ o
- :“‘:TA MEMNORRZAMBNANO | co1126572665 I | B | Aprendiz ccys g:::::::‘":’"""m 3147187053 N/A 4)@ . r’ D/ '._/&’4 a
e T CC.38642997 | e | APrendz ccys ehomaeom | 3157003158 e ]
13| VURANI INSUAZTY FINDO 711059842675 BN | | APrendt ccys ::r::rl:‘muaz‘v@am 3233682387 N/A \ N |
; Yonan ooz |

'3 | DAVID ARLEY VIVEROS CUNDA | T1.1061142252 B | Em | APrende ccys yverosdandSSI®E | 3122036202 N/A ,0 aud A Aoy
20 | MEISHLEE SARAY CORREA GOMEZ | T1.1062293043 BN =N | Aprendiz ceys ;‘I’]f::‘"‘“"c@sm 3172894543 N/A ‘(\(ﬁw A
2 ~ :

SEBASTIAN GRAJALES CUETIA 11114883607 B | | /Prendz coys f:::‘“'“ll@“m“" 3013722854 NA | g e é - 9% an VK

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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()
SENA

N

[, REGISTRO DE ASISTENCIA / DAY DEL MES DE Qhxy\ _ DEL ANO 2026

OBJETIVO ($) Orientar formacién en la ICHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca

No NOMBAES Y APELLIDOS No.oocumento | "ANTA | coumamsta [g:f? DE::‘"P:‘E';S‘/ CORREOELECTRONICO | g r oo ex, b . Sl

g :ﬁfg'&?m"m MAMITEL 1 cc.1002809108 B | BN | Aprendiz coys ,T:ég;:f:‘:{:m 3003234457 wa  |Yiatherin ramirce

2 | ANYEU OCORO REYES CC. 1002889033 BN | g | Arrendiz ccys ;Zﬂimmw@sm 3238742205 N/A A"u@z‘ O¢core E.

? | LAURA vaNESSA SOUS PEREZ €C.1006218950 B | | APrendi ccys ::gs’"::;.'::r':“““ 3135229186 N/A (Q/ axch 5o [\(

4 ggi;axsxmou CUNDA o 1ORBOESIRE [ I s Aprendiz coys :z?la.:::mmmndﬂ@i 3207184577 N/A

5 ngﬁ:m::mnm ZAPATA L 1059065962 B R Aprendiz ceys :egg)h::ﬁzzkes 3225151423 N/A- &Q_ A s Rz

6 (U):(B)E;J:)TATIANA FLOREZ M —— B | T Aprendiz ccys ;;n:;::.::\rezssos@ 3041417778 N/A —Er\ 1600 %‘m

7 C?&ns?ounoum CEBALLOS CC.1059843704 B Aprendiz coys ;:b@:lg?“s:r:g:cnroli 323292 3436 N/A % L)—J

® | HEIDY NATHALIE NIETOGARCES | CC 1065442282 | | Prend cCys :::::namhg@gmi ARRTaexy wis S iy

? | MILEIDIS YUUETH PEREZ RAMOS | CC.1065574268 BN | | APrendi: ccys :2::::\”“5 2@8 | 3006400089 N/A I\/: le C‘/I i ;(7)}:6

1% | VERALDYN CEBALLOS LONDORO | CC.1111544240 BN | | APrende cCys ;::?.Icliiondmo@ 3122110266 Ay

111 | INA MARIA GAMBOA NAVAS CC.1113525379 BN | | APrendi Ccys ::;iiﬁzm'z"e“s@g 3112631311 N/A j U WD

TS| o[ || | o | || wn ot Ao

" :gﬁz'ﬁgs“"” UOMINGHEZ €C.1114875485 N | | APrend ccys I’:Zﬂ?:""hos@“‘ 3001234567 N/A it s *Itn

14 :::Z;LM ESTAFANIA OROZCO N o | | APrend coys :::ﬁ:’::m"asgz@g it e /A A}a l cila (‘)‘;O‘\CO

15 :AE:Z?F/;LEJANDRA GARZON T — B | Aprendiz ceys :':;'g'f\ :,tf:;a“.com S TEIONCIA N/A it ﬂp ‘
LL w,m

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04
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SENA '
N '
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 34| DEL MES DEQDYA\_ DEL ANO 2026
ORIETIVO (S) | Orlentar formacién en la FICHA: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
No NOMBRLS Y APELLIDOS no.oocumiNto | PNTA | conraamsa l‘(’m’? D"E;"P‘fgiw CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT, G::Tz;“g“ - ov::u": o
- i?&m WRNARORAZAMIANN T e viaesmases B | B | Aprendiz ccys g;:::: :::"‘"MG 3147187053 N/A - /a/' zﬁ.ﬂ{m A
Tl &8 €C 38642997 B | | et CCys ehormicom | 3137203193 g |
81 vuraN! INsUAZTY FINDO T1.1059842675 N | | APrend coys :::::\"‘”“’”@“m 3233682387 i TR
' | DAVID ARLEY VIVEROS CUNDA | 11061142252 BN | | APrendn coys :’;:I’_‘c’;‘:“'dm@‘ 3122936202 N/A ,0 duid A(\ n
%0 | {EISHLEE SARAY CORREA GOMEZ | T1.1062203043 BN |, | Arrendiz ccys ;;:z::‘e“m"@gm 3172894543 N/A \.\QAW 25051
1 . ; &
SEBASTIAN GRAJALES CUETIA 711114883607 N | | APrendt cCys ":::\‘““"“@‘"“' 3013722854 N/A S ¢ éa 9% o V{'

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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SE?\IA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 24/03/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ANA MILENA IPIA HERNANDEZ ipiamilena@gmail.com Tipo: C.C. 1.060.868.266
CO1.PCCNTR.909 ~ FECHA VENCIMIENTO

CONTRATO No. ANO 2026 30 10 2026

° 7718 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO
. DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacion y ejecucién de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por
OBJETO CONTRACTUAL: tic en el marco del proyecto FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Gestién Administrativa y Financiera de la Coordinacién Académica Titulada del
Centro de Comercio y Servicios en el departamento del Cauca.
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO y
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
e, HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
DEL CONTRATO DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - MIRANDA- POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca EMPRESA: Miranda en el campus universitario| CONTACTO 3104434160
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 8 4 2026 17 4 2026
OBJETIVO DEL Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Bormacion y Acompafiamiento a los Aprendices

5 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

3 Gestidn y Ejecucion del Contrato.

Actividades a ejecutar:

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN- - MIRANDA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
HORA: Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
7:00AM/13:00PM |Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas
® Desplazamiento ruta de regreso: MIRANDA - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
m 9 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN- - MIRANDA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
HORA: Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
7:00AM/13:00PM [Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas
? Desplazamiento ruta de regreso: MIRANDA - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
m 10 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN- - MIRANDA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
HORA: Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.

7:00AM/13:00PM |Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Desplazamiento ruta de regreso: MIRANDA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico




2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- - MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

14

Impartir formacidn en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
7:00AM/13:00PM |Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- - MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
7:00AM/13:00PM [Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

15 .
Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- - MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

16

Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
7:00AM/13:00PM |Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN- - MIRANDA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre Publico

HORA:

17

Impartir formacion en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario.
7:00AM/13:00PM |Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

NO APLICA

Terrestre Publico

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, segin resolucion 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, SE RECONOCE 2.5

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado

digitalmente por
HENRY ARMANDO
MORALES

FERNANDEZ

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRAKSO

 digitalment
&

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
HENRY ARMANDO MORALES

e por DIEGO
Nombresy Apelﬁdos:

EDUARDO
DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO

R

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO E

EREAZO
Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos: ANA MILENA IPIA
HERNANDEZ




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan 14 de abril de 2026

PRESENTADO A: subdirector Henry Armando Morales Fernandez

ORDEN DE VIAJE No: 112426 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
08 de abril 2026 17 de abril 2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO: REGIONAL CAUCA CENTRO DE Popayan

Miranda Cauca COMERCIO Y SERVICIOS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidn en la ficha 3237982 en el programa de formacién del Técnico Asistencia Administrativa en el
municipio de Miranda Cauca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Disefiar un plan de apoyo para las actividades y tareas de las areas funcionales de la organizacion, asi
como en sus procedimientos administrativos como soporte a las entidades y revisar cada documento
elaborado con sus respetiva dimensiones y buena ortografia.

2. Realizar el proceso correspondiente a al tramite de documentos con lo establecido en la guia 185.

3. Verificar que los documentos estan con firmas para dar proceso al tramite correspondiente y asi poder
archivarlos con relacién a la TRD.

4. Realizar proceso de listas de planillas de entrega y salida de la unidad de correspondencia para realizar el
proceso practico.

5. Elaborar actas, acuerdos, resoluciones, Memorandos, Circulares con su respetivo lineamiento de

elaboracién por bien sea semibloque o bloque extremo guiando se con la gtc185.

Organizar los documentos ya elaborados como lo indica la ley 594 de 2000.

7. Realizar todo el proceso continuo de una empresa con su respetivo lineamiento de elaboracién y
organizacion segun la TRD.

o

RESULTADOS:

1. Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, gramatical, y politicas de la
organizacion.

2. Realizar documentos con buena comprensidn lectora y lo establecido en la guia 185 para cada
elaboracién de documentos.

3. Identificary verificar que los documentos que elaboraron estén bien tramitados.

4. Verificar que cada una de las planillas corresponda al proceso indicado para asi poder tener la
ubicacion del documento a la hora de la entrega con su respetiva entrada y salida.

5. Identificary verificar que la informacion que estan redactando se acorde al documento solicitado.

6. Comprobar que la organizacion tenga el proceso de clasificacién, ordenacion y descripcion
adecuadamente.

7. Planificar adecuadamente el cronograma del proceso de transferencia documental segun establecido
en la TRD.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en
este Informe

1. Listas de asistencia
2. Numero de ficha: 3237982
3. Fotos de actividades desarrolladas

GTH-F-087 V.02




SENA

N

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Disefiar un plan de apoyo
para las actividades y tareas
de las areas funcionales de la
organizacion, asi como en sus
procedimientos
administrativos como soporte
a las entidades y revisar cada
documento elaborado con
sus respetiva dimensiones y
buena ortografia.

Aprendices he Instructor

8 de abril del 2026

Realizar el proceso
correspondiente a al tramite
de documentos con lo
establecido en la guia 185.

Aprendices he Instructor

9 de abril del 2026

Verificar que los documentos
estan con firmas para dar
proceso al tramite
correspondiente y asi poder
archivarlos con relacién a la
TRD.

Aprendices he Instructor

10 de abril del 2026

Realizar proceso de listas de
planillas de entrega y salida
de la unidad de
correspondencia para realizar
el proceso practico

Aprendices he Instructor

14 de abril del 2026

Elaborar actas, acuerdos,
resoluciones, Memorandos,
Circulares con su respetivo
lineamiento de elaboracidn
por bien sea semibloque o
blogue extremo guiando se
con la gtc185.

Aprendices he Instructor

15 de abril del 2026

Organizar los documentos ya
elaborados como lo indica la
ley 594 de 2000.

Aprendices he Instructor

16 de abril del 2026

Realizar todo el proceso
continuo de una empresa con
su respetivo lineamiento de
elaboracién y organizacion
segun la TRD.

Aprendices he Instructor

17 de abril del 2026

CONCLUSIONES:
Como resultado en el aprendizaje de los aprendices en referencia a la competencia de elaboracion
de documentos, cada uno tiene una buena redaccién y tiene claro cémo deben ir organizados segun la
estructura organizacional de la entidad para asi poder llevar a cabo la organizacién documental en el

1.

archivo de gestion.
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SENA
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO
Ana Milena Ipia Hernandez m
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR Firmado
Coordinador académico DIEGO EDUARDO ERAZO digitalment
GUERERRO. (% e por DIEGO
S/ EDUARDO

FREA7ZN

GTH-F-087 V.02
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L 4D _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

y : Hpre == . -
ua Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-03-31-10:00 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 74526 Fecha Solicitud 2026-03-30 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-31 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante

930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias L(‘:I:)I:?si%l: Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComisioniporTercero

Pagina 1 de 3
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA
n- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-03-31-10:00 a. m.

2026-04-08 2026-04-08 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 05 No 50
2026-04-09 2026-04-09 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 05 No 50
2026-04-10 2026-04-10 CAUCA /POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 05 No 50
2026-04-14 2026-04-14 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MIRANDA 05 No 50 IMPARTIR FORMACION EN LA
ANA MILENA IPIA . CONTRATIS . FICHA 3237982 TECNICO
HERNANDEZ CC: 1060868266 TA Autorizada 25 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 378.000,00 1.007.100,00 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
MIRANDA CAMPUS UNIVERSITARIO
2026-04-15 2026-04-15 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 05 No 50
2026-04-16 2026-04-16 CAUCA /POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 0 No 0

Pagina 2 de 3




L_'J.. _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

' . - - - - r
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Hﬂﬂlﬂﬂ Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-03-31-10:00 a. m.

2026-04-17 2026-04-17 CAUCA | POPAYAN CAUCA / MIRANDA 0 No 0

Totales Solicitud de Comision 629.100,00 | 378.000,00 | 1.007.100,00

OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3237982 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA MIRANDA CAMPUS UNIVERSITARIO

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 34322573 Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES C@mko e |cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y

MENESES SERVICIOS - CAUCA
Firma Responsable

Verificado Por- PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: 31/03/2026 9:43:36

Firmado
digitalmente por
bb26a3c6-2c2a-4
953-
b678-3267022a2a
o1

Fecha: 2026.05.14
17:33:27 -05'00"
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Compromiso Presupuesta| de Gasto — Comprobantel Usuario Solicitante: MHdfarias DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -
Ejecutora Solicitante: cocme oo T
Fecha y Hora Sistema: 6/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 112426 Fecha Registro: |2026-04-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.007.100,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.007.100,00|Saldo x Obligar: 1.007.100,00
TERCERO ORIGINAL
entticacion: Ledula de | 1060868266|Raz6n Social: |ANA MILENA IPIA HERNANDEZ |Medio de Pago: |Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: [ 8680000816 1[Banco: [BancoLomBiA S A [Tipo: [anorro [Estado:  [activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 34322573|Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
" - . X - Solicitud d - "
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si g::_igig:l udde 74526 Numero: |SOLICITUD 74526 |T|po: ISOL|C|TUD IFecha: |2026-04-06
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
930745 CENTRO DE C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - VALOR
COMERCIO Y SERVICIOS - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.007.100,00 0,00
Total: 1.007.100,00 0,00 1.007.100,00 1.007.100,00
Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 74526 POP-MIRANDA-POP IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3237982 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA MIRANDA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-04-06 1.007.100,00 1.007.100,00|NINGUNO
/>ﬂ, /os %
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Firmado
digitalmente por
bb26a3c6-2c2a-4953
-b678-3267022a2a01
Fecha: 2026.05.14
17:33:45 -05'00'
Pagina
1
de
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8/04/2026




14/04/2026

15/04/2026




SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIAQY  DEL MES DE \OW\ __ DEL ANO 2026

N

ORJETIVO () Orientar formacién en la FICHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
g PSR PRI T T écc)m? os:::&sef:im/ CORREO ELECTRONICO TELEONCENT. G:l:;c:n:z& FIRMA O ;mvm
! :gmfgmgm“m’” RAMIREZ | ¢ 1002809108 Bl | B | Aprendiz ccys [f:ég;:’;f;?:ebe 3003234457 vA - Kather®n ramirez
2 | ANYEU OCORO REYES CC. 1002889033 B | | Arrendiz ccys :_':ffr::c’mmga@gma 3238742205 va Dl o K.
¥ | tumvanessasousperez | ccacosaisoso | [ | N | APrendi ccys :ggz::izl_'z;‘z"a"“ 3135229186 VA lalrea Solks
< géii;‘;)lamou CUNDA - B | s Aprendiz coys :arllearitla'x::r;acundai?@g 3207184577 N/A
| || P | s |G [mmmm | v s e
6 E‘iﬁ% TATIANA FLOREZ S B | | Arrendi ccys ;:;u:irlnis:rezgsos@ IR NI T Q‘)I e —A{u‘e\
7 e TOUNACEBALLOS | cc 1059843704 N | . | APrende Ceys f;tg:;‘:i:‘::;“m" 323292 3436 N/A MM
® | MEIDY NATHAUE NIETO GARCES | CC.1065442282 BN | | APrendiz ccys fi‘i‘;”a‘“a"g@gmai 3122273617 N/A
® | MiLEDIs YuuETH PEREZRAMOS | CC. 1065574268 BN | | e cCys mieidspere:S2®@€ | 3006400089 N/A ]“4; [e, aS /% f/CD
1% | YeRaLDYN CEBALLOS LONDORO | CC.1111544240 BN | | APrend CCys ane:iT.'c'?,?L°"d°“°@ 3122110266 N/A v
M| LINA MARIA GAMBOA NAVAS CC.1113525379 BN | | Arrende CCys :;::’::’J’:’nig”e“@g 3112631311 N/A WMD
i  V
12 g:;ism ANDREA ARSAYUZ CCA113675483 B | Aprendiz ccys t:i:;/i'a.:z;navussa@s 3206159485 N/A %“\UM ﬁ"&d'( 72
13 :g;SZLkEEYSARnH DOMINGUEZ CC.1114875485 8 | BET3 Aprendiz coys Ir:)i(c)zl.lce::‘rithos@out 3001234567 N/A ‘\\‘Qo l[e ol
-

14 :::Z;UA ESTAFANIA OROZCO CC.1114877123 B Aprendiz coys cr::;-ccc;r:taliaSQZ@g N—— o >
& ;::Z\FSLBANDRA g (C.1114892960 N | Aprendlz CCyS il‘.gzrgrrlitgm.ail.com FE0EG4 N/A (

& wﬂm

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 98 DEL MES DE Eh\ \_DEL ANO 2026

OBJETIVO (S) | Orientar formacién enla FICHA: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
No NOMBRES Y APELLIDOS No.oocumento | PANTA | conrmansta l‘:m‘:? DEZ:;‘;&'” CORREQELECTROMICOMY oy s ome o, ezl ov;:mimam
2 Z’E‘Szm MEMNDRAZAMBRANG | ceaaoes7ases B | B | Aorendiz ccys SC:,'::::,Z :;“:ranow 3147187053 N/A /g?n é/ %ﬂj = 6
| SADCOMMNAOUVERDS | cessocey | N | NN | PO | coys | comerosmamoleio | 5ism0mm0s |
18 | YURANI INSUAZTY FINDO T1.1059842675 B | | APrend ccys yuraniinsualty®Em | asaacgaany N/A \4 U
ail.com OV )ﬂm&‘\
" | DavID ARLEY ViVEROS CUNDA | Ti. 1061142252 | | e ccys VverosdavideS3®E | 3122036202 va | Do d &( ley
20 | HEISHLEE SARAY CORREA GOMEZ | T1.1062293043 B | | APrend: ccys coreaneishiec @8 | 3172804543 VA S h\ asYaes)
2 Aprendiz basgrajall@gmail i i
SEBASTIAN GRAJALES CUETIA T1.1114883607 B ccys e espraiet TemA | 3013722854 N/A %éﬁﬁé 2 { )

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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SENA

YA

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIAQSY___ DEL MES 05\1&3:\__ DEL ANO 202§
6‘;{“;03) Orientar formacién en la FICHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
‘.;" T S ——— PUNTA | st 12:::7 Dz:ml:zir;:w CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. G::L‘;::Z;N FIRMA O ;::J;clmuon
T RADERNAIANGRARAMIREZ | cc 1002809108 BN | B | Aprendiz CCys l’;’;’ég’g‘:‘zf rasabe | 3003234457 N/A KOQE:I?.? -
2 | ANYEU OCORO REYES CC. 1002889033 BB | B | Arrendiz ccys :f‘czer:°°°'°93@3m° 3238742205 N/A
¥ | LAuRA vANESSA SOLIS PEREZ €C.1006218950 | Aptengiz CCyS i i :
. v o s 3135229186 N/A iqU‘G DdNs
" gé;i:‘p’;““"m‘“ i CC. 1059063188 BN | | /Prendt ccys ::’i‘f:::‘“"dag@g 3207184577 N/A m
‘ - s €C.1059065962 B | e CCys iﬁg‘iﬁgikes A VA B rnondo 2y
& g;ggg“““”‘ e €C.1059067488 O N CCys :g::nu::.ac;:rezasos@ i e ‘76'*0('0 J’/T!')‘(?
7 CEN&.KZISOCAROUNA CEBALLOS CC.1059843704 B | == Aprendiz ceys :]eab@a::):aalr'\::rc:]caroh 323 202 3436 N/A M&é/
® | HEDY NATHALE NIETO GARCES | CC.1065442282 B | Emm | /et ccys ,’f’;‘r‘:‘"athal'g@gma' 3122273617 N/A 8‘1}\\:“\%\'\%
| MILEIDIS YULIETH PEREZ RAMOS | CC.1065574268 BN | E | Prend Ccys x:ﬁfg::‘emsz@g 3006400089 N m@fd (3 fg@z
10 |\ ERALOYN CEBALLOS LONDORO | CC.1111544240 BN | B | Arrend: ccys Zf::;t‘;:?"dm@ 3122110266 N/A Vm\c\yn @Il‘
11| INA MARIA GAMBOA NAVAS CC.1113525379 BN | | Arrend coys ::iﬁg::gue“@g 3112631311 N/A J %
= i et CC.1113679483 BN | | et CCys ;ﬂi:g;ﬂayusy@g e e O;LLIOU’U ASata
13 :gjszl.:fgsARITH DOMINGUEZ CC.1114875485 == _ Aprendiz ceys :';i;(l)(l.lceg;mhos@out S001951557 N/A M o O[\e \(O\r[‘;h
14 ::JQUA ESTAFANIA OROZCO P = === Aprendiz ccys :]raoiﬁzr:ra‘taliaSQZ@g — i ‘%‘ﬂs{! a J D ‘k
= ;‘;:?;IAF‘(‘)E’ANDRA N CC.1114892960 | | APrend? ccys ilgirg:laolt?n-ail.com 243086244 NiA < LG é/g&ﬂ'

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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IN

\
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIAQ S DEL MES DE Bb\s DELANO 2028

Miranda - Cauca

S

OBJETIVO (S) ] Orientar formacion en la FICHA: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
No NOMBRES Y APELLIDOS no.oocumento | PANTA | conmmarsa 12;:?? M:;";‘;;iw FRRRE EXEETRAMED TELEFONO/EXT. c“ali:(:?f:n o OVIP:TRJIA?"OON
» ff:g;"“ ALEVNERAZTAMBNVAND! iltce esmens EEN | B | Aprendiz ccys ‘C:";r'::i'::;"r:""ﬂs 3147187053 N/A / L }6 / én‘ jm
17 s’::z;:n g)lrxonm OUVEROS CE SRR B | G Aprendiz coys g::f::::l:‘;r:olejo —— - ' \)~ LM
18 " .

YURANI INSUAZTY FINDO 111059842675 BN | EEmmm | /Prendi ccys ::‘If::r"""‘”a“y@‘m 3233682387 L T '\ T—
19 | bAVID ARLEY VIVEROS CUNDA Tl 1061142252 B | Aprendiz ccys ‘r’:“:l’::‘::‘"desa@g 3122936202 N/A 00\\‘_‘ A P\Y \é“{
20 | HEISHLEE SARAY CORREA GOMEZ | T1.1062293043 B | | /Prend ccys ::’l"c’z‘;:‘e"h'&@“m 3172894543 N/A \C
2| GEBASTIAN GRAJALES CUETIA 111114883607 B | | Arrendt ccys sebasgrajal1@gmail | 40 2o N/A il 7 "/ o lon

com SeRrafa e

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA I DELMES DEYNEE  DELANO 2026

OBJETIVO (5) Orientar formacién en la FICHA: 3237982  PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca
4 S esp  f No.DOCUMENTO | PUNTA [ OTRO DEPENDENOA/ | CORREO ELECTRONICO S —— AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
{CUAL? EMPRESA ; GRABACION VIRTUAL
1 KATHERIN ALEJANDRA RAMIREZ : rodnguezmariaisabe o
firaei €C.1002609108 B | B | Aprendiz CCys 190@gmailcom | 300323457 wA  |Katberin ramircz
~ .
ANYEU OCORO REYES CC_ 1002889033 Bl | g | \rrend: CCys ;zz:omm%@gm 3238742205 N/A aﬂd {d’ M
3 A [ li ¥
LAURA VANESSA SOLIS PEREZ €C.1006218950 B |y | /\Prendi CCys jjgi:jj':;‘,’;’“““ 3135229186 NIA LdU ra GO 1)
4 EILEEN ALEXANDRA CUNDA Aprendiz alexandracundad
ricqrpinr CC. 1059063188 B |’ ccys e @8 | 3207184577 N/A %
S | YENNY FERNANDA ZAPATA Aprendiz fercha1995-
CCTRIG CC.1059065962 BN | CCyS AD@oookiAs 3225151423 N/A E\ % x.
6 | USBETH TATIANA FLOREZ Aprendiz tatiana flore29805@ i
OROZCO = SERn. B B3 e gmail.com il s 1 a"’DnO r[(ne
7 ANDRID CAROLINA CEBALLOS Aprendiz ceballosandridcaroli )
€C.10598437 p
VELASCO s - - CCys na@gmail com AL e NFA AC&%
- .
HEIDY NATHALIE NIETO GARCES | CC.1065442282 BEE | B | Arrendt ccys :"c‘:;"“haw@gma' 3122273617 N/A ~ & —
- .
MILEIDIS YULIETH PEREZ RAMOS | CC 1065574268 BN | | APrende ccys ::ﬁ'g::\e'&u@g 3006400089 N/A qu )e'(hs r )
10 i
YERALDYN CEBALLOS LONDORO | CC.1111544240 BN | EEm | APrend ccys ;:f::'l‘:r:?"“""@ 3122110266 N )Ayf) "
= LINA MAR Aprendiz carlosymigued5@g
IA GAMBOA NAVAS €C.1113525379 N | CCyS mallcom 3112631311 N/A
12 | DAYANA ANDREA ARSAYUZ Aprendiz dayanaarzayusS4@g ¢
Cxia €C.1113679483 R | BBl CCys o g 3206159485 N/A oo /},ﬁa&'
13 | NICOLLE YARITH DOMINGUEZ Aprendiz nicolleyanth0S @out
e €C.1114875485 BN | S CCys e .o 3001234567 N/A h\‘ wlle_yanih
14 | NATALIA ESTAFANIA OROZCO Aprendiz orozconatalias92@g + > )}(
iy €C.1114877123 B | CCys i 2 3113284740 N/A NQ a | o 0.
15 | LAURA ALEJANDRA GARZON Aprendiz alejandra19- ]
mags CC.1114892960 B =N CCys 1994@hotmail.com | 3183086244 NEA o 140 1% )/
74

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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SIELNA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA \Q___ DELMES DE PDT\\ DELARO 206

&17';0‘_‘1_ | Omentar tormacion en b FO¥A: 3237982 PROGRAMA:  TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Miranda - Cauca

el e - bocmenr | PRV [ lg\r,u:? or:t:'(:! z:,\w CORREO FLECTRONICO | oo cﬁﬁ::n ‘\mm ) V:Tmc‘wmo"

- - ‘;‘:" AULIANDRA ZAMBRANO | 1 126572665 I | B | Aprendiz CCys ::nm‘:::::n?mom 3147187053 NA q/l/p/ /{éﬂéaia
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SE?\IA Versién: 01

7Av Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Ana Milena Ipia Hernandez/amipia@sena.edu.co Tipo: C.C. No. 1060868266
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.90 ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 10 2026
97718 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacién Profesional Integral EN ETAPA
LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacion y
OBJETO CONTRACTUAL: ejecucién de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto FORMACION
REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Gestion Administrativa y Financiera de la Coordinacién Académica Titulada del Centro
de Comercio y Servicios en el departamento del Cauca.

DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO y
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
s YENI ESPERANZA NAVIA MENESES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A

(A) DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN-MIRANDA-POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Cauca Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL ! CENTRO 1oy servid
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: sacudete CONTACTO
CIUDAD/PAIS Cauca ) 3135711928

FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 21 4 2026 24 4 2026

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |Impartir formacién en la ficha 3237982 Técnico Asistencia Administrativa Miranda Campus Universitario

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Gestion y Ejecucidn del Contrato

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de a
Formacion y acompafiamiento a los aprendices

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

E 1 ]

21 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-MIRADA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
21 HORA: 7:00- Realizaran con los documentos ya elaborados el proceso de digitalizacion y organizacion teniendo en cuenta la normativa establecida por
13:00AM/PM el AGN y las Mipymes.
22 4 2026 MIRANDA

Actividades a ejecutar:




23 HORA: 7:00- Realizaran con los documentos ya elaborados el proceso de digitalizacion y organizacién teniendo en cuenta la normativa establecida por
13:00AM/PM el AGN y las Mipymes.
23 4 2026 MIRANDA
Actividades a ejecutar:
23 HORA: 7:00- Realizaran con los documentos ya elaborados el proceso de digitalizacion y organizacion teniendo en cuenta la normativa establecida por
13:00AM/PM el AGN y las Mipymes.
24 4 2026
Actividades a ejecutar:
24 HORA: 7:00- Realizaran con los documentos ya elaborados el proceso de digitalizacion y organizacion teniendo en cuenta la normativa establecida por
13:00AM/PM el AGN y las Mipymes.

Desplazamiento ruta de regreso:

MIRANDA-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de, segtin resolucién 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, SE RECONOCE 2.0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado

S @ digitalmente por
YENI ESPERANZA
NAVIA MENESES

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Firmado

digitalmente por

DIEGO EDUARDO
P EREAZO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
Yeni Esperanza Navia Meneses

Nombres y Apellidos: DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO E

Cargo:COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos: Ana Milena Ipia Hernandez
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan 21 de mayo de 2026

PRESENTADO A: subdirector Henry Armando Morales Fernandez

ORDEN DE VIAJE No: 96626 FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

22 de abril 2026

24 de abril 2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION

OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO: REGIONAL CAUCA CENTRO DE
Miranda Cauca COMERCIO Y SERVICIOS

Popayan

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Reintegro de agenda

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Serealiza el reintegro de la agenda teniendo en cuenta que ya habia una agenda anteriormente por

duplicidad.

RESULTADOS:

1. Serealizo el reintegro.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en

este Informe

1. Soporte de pago

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

FECHA

1. Serealiza el reintegro de | Instructor
la agenda teniendo en
cuenta que ya habia una
agenda anteriormente
por duplicidad.

22 de abril al 24 de abril 2026

CONCLUSIONES:
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO
Ana Milena Ipia Hernandez
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO Firmado digitalmente
SUPERVISOR hor DIEGO EDUARDO
Coordinador académico DIEGO EDUARDO ERAZO ERAZO
GUERERRO. Fecha: 2026.05.23
17:33:00 -05'00"

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmfdiaz
36-02-00-019-

930710

MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-04-20-3:12 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 96626 Fecha Solicitud 2026-04-20 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-20 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?ss;: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
IMPARTIR FORMACION EN LA
FICHA 3237982 TECNICO
2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 54.000,00 557.280,00 | oiSTENGIA ADMINISTRATIVA
MIRANDA CAMPUS UNIVERSITARIO
2026-04-21 2026-04-22 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MIRANDA 2 si 0
A e | cc: 1060868266 [SONTRATIS [ Autorizada
2026-04-23 2026-04-23 CAUCA / MIRANDA CAUCA / MIRANDA 0 No 0
2026-04-24 2026-04-24 CAUCA / MIRANDA CAUCA / POPAYAN 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 503.280,00 54.000,00 557.280,00

Pagina 1 de 2
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA
36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y
930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-04-20-3:12 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3237982 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA MIRANDA CAMPUS UNIVERSITARIO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

34322573

Nombre:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES CF““"’"O e caeneror | cargo:

MENESES

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por:

PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS

Fecha Verificacion: 20/04/2026 15:10:04

Pagina 2 de
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

36-02-00-019-

20/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 132426 Fecha Registro: |2026-04-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 557.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 557.280,00|Saldo x Obligar: 557.280,00

TERCERO ORIGINAL
fdentificacion: Ceduta de | 1060868266|Raz6n Social: |ANA MILENA IPIA HERNANDEZ |Medio de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Numero: | 86800008161 |Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 34322573|Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Vidticos: Si c”::ﬁ;ms'? n" crtud de 96626 |Numero: |soucwuo 96626 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2026—04—20
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
?g&‘; (?E)NJ zgRDVEICI os.- 2&)338?_31. 332@3@??:3360?30;55_02 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP\EIEII-\RI:A%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
557.280,00 0,00
Total: 557.280,00 0,00 557.280,00 557.280,00

Objeto:

VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 96626 IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3237982 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA MIRANDA CAMPUS UNIVERSITARIO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-04-20

557.280,00 557.280,00

NINGUNO

/V, /Hos 2/7

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Péagina

de



Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacion acerca de la transaccion, por favor contactarse al nimero telefénico: 60 1 38 1 1 700 EXt:

1147

Esta es la informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa:

Direccidn:

Teléfono:

DATOS DEL CLIENTE

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

6013811700 Ext: 1147

8999990902

Identificacion del
Obligado:

Nombre del Obligado:

Teléfono de Contacto:

Correo Electroénico del
Pagador:

—
i

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

1060868266

Ana Milena Ipia Hernandez

3104434160

amipia@sena.edu.co

67.73.236.27

No. Pago:

Medio de Pago:

Fecha del Pago:

Ticket ID:

Transaccion/CUS:

Tipo de usuario:

Estado Transaccion:

Concepto:

132665

Pagos ACH PSE

02/05/2026

132665

273288219

Persona

Transaccién Aprobada

COMO0O01transporte



OS DEL PAGO

Ciclo Transaccion: 1

NEQUI
Cdd. de servicio: 1007
Total: 557280
Total Iva: 0

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA



‘Nequi

Resumen de pago

Descripcion de compra
COMOQOT1transporte

Tienda
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO

Estado de la transaccion
Transaccion éxitosa

Fecha de la transaccion
2demayode 2026 alas12:51p. m.

CUs
273288219

Referencia Nequi
M10455580

:Cuanto?
$557.280,00

Valor de los impuestos
$0,00
Numero de referencia 1

67.73.236.27
NUumero de referencia 2

1060868266

Factura de comercio
132665

Tu plata sali¢ de:

E Disponible
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