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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL CAUCA

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional 19
ICodigo Centro 930710
Fecha Elaboracion Mayo de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

98039-191810

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

1.061.794.034
anita30zu@gmail.com

ANA MARIA ZUNIGA MUNOZ

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA

AHORROS
26123364138

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9115160/2026 N° Compromiso SIIF 16826 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

930710-0383 Instructor. Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion
Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y
NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacién y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 18.949.988
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $33.162.479
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $14.212.491
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 949.100 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.686.597 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.425.937 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.425.937,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 37064191 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  5.686.597,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 11.373,00 | 0,200%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 568.660 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $24.135.685 | $ 1.142.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.232.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.726.124,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO VEINTICUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientar formacion profesional en la ficha:3233269, TECNICO ASISTENTE EN ORGANIZACION DE ARCHIVO municipio de santander de quilichao

competencia: UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION

Orientar formacion profesional en la ficha:, TECNICO ASISTENTE EN SERVICIOS FARMACEUTICOS municipio de santander de quilichao

competencia: SURTIR PRODUCTOS

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

Doa Para 70;\8“ ™

Firmado digitalmente por ana

zuhiga
Fecha: 2026.05.22 12:32:09

-05'00'

ANA MARIA ZUNIGA MUNOZ
EL_CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

/

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

C

orizo el F-m
El Supe v ‘E;R,AZO
Fecha: 2026.05.23

18:40:00 -05'00'

DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO

INSTRUCTOR

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

22/05/26 12:30:46 USUARIO: SIC - C.C. 1061794034




/[ RAZON SOCIAL : ANA MARIA ZUNIGA MUNOZ

ASO PAG OS IDENTIFICACION: CC-1061794034
>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-05-14
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-05-11
FECHA DE PAGO: 2026-05-04
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2026-04
PERIODO SALUD: 2026-04
NUMERO PLANILLA: 37064191
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37064191
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $ 236.900 $ 236.900
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $ 303.200 $ 303.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $9.900 $9.900
Total a pagar $0 $0 $0 $550.000 $550.000

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 09/06/2026




= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 276586600

Comercio
ASOPAGOS

Fecha
3 May 2026 20:02

NUumero de factura
37064191

Descripcion del pago
Pago de seguridad Social Integrado

Numero de comprobante
TR260503200245JsMbtx

Producto origen

Producto
*Hxk 4138

Referencia 1
10.10.11.80

Referencia 2
CC

Referencia 3
1061794034

Valor del Pago
$550.000

Costo de la transaccion
$0

/

3 May 2026 20:02

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
VIGILADO DE COLOMBIA



“ ! J Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHdfarias DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA
:~ g Comprobante. Unidad 6 Subunidad 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -
Ejecutora Solicitante:

Naﬂla" Fechay Hora Sistema: 20/04/2026 12:00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 132526 FechaRegistro:  [2026-04-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasade Cambio: 0,00
Valor Inicial: 451.640,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 451.640,00[ Saldo x Obligar: 451.640,00
TERCERO ORIGINAL
Ciadadania | comace | 1061794034 Razon Social: | ANA MARIA ZURIGA MUROZ | Medio de Pago: [ Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NUmero: | 26123364138| Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 34322573| Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
P . . ) Num. Solicitud de - - . -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viéticos: Si Comision: 96726 Namero: |SOLICITUD 96726 |T|po. |SOLICITUD | Fecha: |2026—04—20
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
930745 CENTRO DE C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . - VALOR
COMERCIO Y SERVICIOS - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
451.640,00) 0,00
Total: 451.640,00 0,00 451.640,00 451.640,00
Objeto: VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 96726 POP-SDQ-POP DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EI TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3315203 EN EL
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2026-04-20 451.640,00 451.640,00| NINGUNO

/>// /o3 ?/y

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
1
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1
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmfdiaz

36-02-00-019-
930710

2026-04-20-3:14 p. m.

MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 96726 Fecha Solicitud 2026-04-20 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-20 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. a - ! Ffie Aot o Pernocta | Porcentaj -
Tipoy Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio N°. o 7 P Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a A R
Nombre Documento CEtE Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias gg'r:?;gr:a Perneocta Total dias Liquidacién Diario Viaticos pagar Objeto dela Comisionipor Tercero

Pagina 1
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LN\ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA
““ Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02.00-019.  CENTRO DE COMERGIO Y
Nacion Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fechay Hora Generacion Reporte:  2026-04-20-3:14 p. m.

2026-04-21 2026-04-21 CAUCA/ POPAYAN | CAUCAT SANTANDER [ o g No 50
2026-04-23 2026-04-23 CAUCA / POPAYAN | CAUCA/ ?’SNTANDER 05 No 50
DESARROLLAR FORMACION
TITULADA EN EI TECNICO
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
FICHA 3315203 EN EL MUNICIPIO DE
ANA MARIA , CONTRATIS ) SANTANDER DESARROLLAR
ZURIGA MUNOZ CC: 1061794034 TA Autorizada 1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 200.000,00 451.640,00 FORMACION TITULADA EN El
2026-04-24 2026-04-24 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/SANTANDER | No 0 TECNICO ASISTENTE EN
-Q ORGANIZACION DE ARCHIVOS
FICHA 3233269 EN EL MUNICIPIO DE
SANTANDER
2026-04-28 2026-04-28 CAuCA | PoPaYAN | CAUCATSIATANDER | o No 0
2026-04-30 2026-04-30 CAUCA/ POPAYAN | CAUCAT ?g’.“TANDER 0 No 0
Totales Solicitud de Comisién 251.640,00 200.000,00 451.640,00

OBJETO DE LA COMISION

DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN El TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3315203 EN EL MUNICIPIO DE SANTANDER DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EI TECNICO ASISTENTE EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS FICHA 3233269 EN EL
MUNICIPIO DE SANTANDER

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 34322573 Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES - ,O F"“;‘é‘ﬁf";é;‘g‘m‘zt: Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
Ni(:IrIA MENESES SERVICIOS - CAUCA

Pagina 2 de 3
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA
.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fechay Hora Generacion Reporte:  2026-04-20-3:14 p. m.

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: 7010412026 151215

Pagina 3 de



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan, 14/05/2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ- subdirector(e) Centro de Comercioy
Servicios

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
132526 21/04/2026 30/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cauca Popaydn-Santander de
quilichao-Popaydan

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar formacidn profesional integral a la ficha 3315203 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Competencia: UTILIZAR HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE
MANEJO DE INFORMACION

Orientar formacién profesional integral a la ficha 3233550 TECNICO SERVICIOS FARMACEUTICOS
Competencia: Surtir productos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EL TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA:
3315203 EN EL MUNICIPIO DE SANATANDER, los aprendices operaron software ofimatico y
equipos tecnoldgicos, siguiendo guias técnicas para la creacién, edicidon, digitalizacién y
almacenamiento de documentos. Se aplicaron buenas practicas en el uso de herramientas

digitales, asi como normas basicas de seguridad informatica

2. DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EL TECNICO SERVICIOS FARMACEUTICOS
FICHA:3233550 EN EL MUNICIPIO DE SANATANDER, los aprendices operaron software
ofimdtico y equipos tecnoldgicos, siguiendo guias técnicas para la creacién, edicidn,

digitalizacion y almacenamiento de documentos.

RESULTADOS:

1. RAP 4: Optimizar los resultados, de acuerdo con la verificacion
2. RAP: APLICAR ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON RESULTADQOS DEL PLAN DE
EXHIBICION DE LOS PRODUCTOS FARMACEUTICOS IMPLEMENTADO

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOS DE FORMACION

GTH-F-087 V.02




4
SENA

Imagen 1. Formacion Integral en la
Ficha: 3233550- Santander

Imagen 2. Formacion Integral en la
Ficha: 3233550- Santander

Imagen 3. Formacion Integral en la
Ficha: 3315203- Santander

Imagen 4. Formacion Integral en la
Ficha: 3315203- Santander

Imagen 5. Formacion Integral en la
Ficha: 3233550- Santander

Imagen 6. Formacion Integral en la
Ficha: 3233550- Santander

GTH-F-087 V.02




SENA

Imagen 7. Formacién Integral en la
Ficha: 3315203- Santander

Imagen 8. Formacion Integral en la
Ficha: 3315203- Santander

2. LISTADOS DE ASISTENCIA

Uenominacion:
COMPETENCIA: EDUMATICA

ASISTEMNCIA ADMINES | RATIVA

INSTRUCTOR: ANA MARIA ZUNIGA _
Numero de Nombre Apellidos 21 23 28 30
1114622559 ADRIANA, RIVAS

A A A A
111544220 ANASOFIA AGUILERA GRIJALBA

A EXCUSA |A A
1059984223 ANDREA VALENTINA LOPEZ CUERD R R R R
062311589 ANYELA ANDREA FERNANDEZ CUETIA EXCUSA

A A MUERTE|A
007149651 DANCY VIVIANA AMU TEGUE

A A A A
201213535 DANILSA BRAVO MEDRANO

A A A A
003152043 IMELDA GARCIA VIAFARA N N N N
1062296418 ISABELA GOLU CARABALI

A A A A
1062299641 ISDALY OROZCO URBAND

A A A A
1062294654 JEIDI DAYANA (QUINTANA SALAZAR

A A A A
1058728585 KAREN DAYANA OTECA QUINAS

NA A A A
5683617 KEIYERLIN ANDREINA MORILLO

A A A A
7112481748 KELLY XIMENA QUINTERD LUCUMI EXCUSA

A A POR _ |[A
1062278427 LAURA VALENTINA, PACUE YATACUE A A A A
002976621 LINA DAYESMIN COICUE ULL

A A A A
1062277111 MABEL ANDREA DIAZ MORALES

A A A A
1007683849 MABEL LISANA VELEZ SARASTI NATEXC

A A USA A
1111543612 MARIA CAMILA, VARGAS NATEXC

WA A Usa A
067523532 NAYELI WMARTINEZ MESTIZO

A A A A
1085921756 SHARIT YULIETH PINCHAQ ROSERO

A A A A
1062288606 VALERIN WESU FORY

A A A A
1193351288 WIVIAN CARINA SANCHEZ YAFUE

A A A A
004611301 WIVIANA, RIASCOS SOLIS

A A A A

GTH-F-087 V.02
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LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterizacios: 3233550

3233550 -TECHICO EN SERY¥ICIOS FARMACEUTICOS

Estado: EN EJECUCION ABRIL
Fecha del REPDI(E: 14-abr 16-abr 21-abr 23-abr 28-abr
T;p Numero de Documento Nombre Apellidos Estado MAR JUE MAR JUE Mar
cc 1062293389 ANGALI NIKOL MENSA BAROL Formacién A A A A
cc 1062259948 CAROL DAYANA OTERO YIAFARA Formacion A A A A
cc 1007477002 CAROL TATIANA NIfiD ¥IVAS Formacion A NA A A
cc 1062334103 GINNA MARCELA PORRAS CAMPO Formacion A NA A A NA
n 1062293508 ISABELLA DALILA | MURILLO CORCIND Formacién A A A
cC 1062275564 JARI YELITZA MESU FORY Formacién A An A A
cC 1065442010 JOSE MANUEL GUAZA MINA Formacién A NA NA A
m 1059983781 JUSTIN CAMILO GUERRERO TORRES Formacién NA n An NA NA
cc 1062331545 KAREN LISETH MEJIA QUIGUANAS Formacion A NA A A A
cc 1010118990 KATHERINE LOZANDICUERO Formacion NA A A A e
cc 1089905280 KEILI TATHIANA DAZA DRDOREZ Formaoitn A A A A NA
cc 1002993954 KEYIN JAIR GUEVARA DDUIZA Fofmacion A A A A A
n 1062293022 KEYIN SANTIAGO GONZALEZ MINA Formagion A A A A NA
cc 1062284760 KERY LUCERO TOCOCHE DAGUA Formasion A A A A A
cc 1062298124 LINA ALEJANDRA |  CAICEDD RIVERA Formacion A A EXCUSA P NA
cc 1062287726 LUISA FERNANDA IPIA GUTIERREZ Formacion A A A NA A
cc 1062278936 MAIRA CATALINA YULE PILCUE Formacion A A A A
cc 1062292873 MARIANA BALANTA ¥IYEROS Formacién A A A A A
cC 1150684460 MARICELA CARABALI AMU Formacién A n An A A
cC MMBE7300 MICHAEL DAYANA GUTIERREZ ¥IDAL Formacién A n An A A
cC 1062282021 YALENTINA YASQUEZ YELASCO Formacién A n An A A
cC 1062291012 ¥ANESSA SAAYEDRA MINA Formacién A n An A A
cc 1112495285 v CALERD ALVAREZ Formacion A NA A nA A
cc 117502818 YAMILE TOLEDO ANGARITA Formacion A A A A A
cc 1062335335 YENNI LORENA ZURIGA CORTEZ Formacién A NA A A
cc 1002946101 YISELA RAMOS CAMACHO Formacién A NA A NA
cc 1062300465 YURI ROCIO YERA CALERO Formacién A EXCUSA A A
w 5315072 pnd ROMERO IBAREZ Formacion v NA NA NA NA

COMPROMISOS

GTH-F-087 V.02
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:
1.
2.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
_ I
ANA MARIA ZUNIGA MUNOZ Hoa Mare Lomgp
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ) e
o digitalmente por
CORDINADOR ACADEMICO DIEGO ERAZO GUERRERO ("~ DIESO EDUARDO

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisidn, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizaciéon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacidon de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de

documentos del SENA

GTH-F-087 V.02



7. Control de Cambios

SENA

N

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02




SENA Version: 01

7AV Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ANA MARIA ZUNIGA MUNOZ Tipo: C.C. No. 1061794034
CO1.PCCNTR . FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 9115160 ANO 2026 DEL CONTRATO 30 8 2026

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacidn Profesional Integral EN
ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la
OBJETO CONTRACTUAL: orientacidn y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto
FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Integralidad (Edumatica en la Formacion Profesional) de la
Coordinacion Académica Titulada del Centro de Comercio y Servicios en el departamento del Cauca.

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . ..

Cauca Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

e s YENI ESPERANZA NAVIA MENESES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DIEGO EDUARDO ERAZ ERRER RDINADOR ACADEMI
DEL CONTRATO GO EDU [0] O GU (0] CARGO coo OR AC co
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO v
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O p—— SEDE LA CASONA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Cauca ’ 3135711928
FECHA INICIO DEL 21 a 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 30 4 2026
DESPLAZAMIENTO

DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EI TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3315203 EN EL MUNICIPIO DE
SANTANDER, DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EI TECNICO ASISTENTE EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS FICHA:3233269 EN
EL MUNICIPIO DE SANTANDER

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 L. . L.

Gestidn y Ejecucion del Contrato

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de v
5 Formacién y acompafiamiento a los aprendices

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 21 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00- Orientar formacidn profesional integral a la ficha 3315203 Técnico aistencia administrativa. Competencia: UTILIZAR
13:00AM/PM HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION
21
Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
23 HORA: 7:00- Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315203 Técnico aistencia administrativa. Competencia: UTILIZAR
13:00AM/PM HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION




Desplazamiento ruta de regreso:

SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 7:00-

24
13:00AM/PM

Orientar formacion profesional integral ficha:3233269 Tecnico asistente en organizacién de archivos Competencia: UTILIZAR

HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION

Desplazamiento ruta de regreso:

SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA:13:00-18:

28
00AM/PM

Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315203 Técnico aistencia administrativa. Competencia: UTILIZAR

HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION

Desplazamiento ruta de regreso:

SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA:13:00-18:

30
00AM/PM

Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315203 Técnico aistencia administrativa. Competencia: UTILIZAR
HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION

Desplazamiento ruta de regreso:

SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

NO APLICA

TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de, segtin resoluciéon 00066 de 2026

SE RECONOCE $ 80.000

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745 SE RECONOCE 1.0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
Firmado

s @digitalmente por
YENI ESPERANZA

NAVIA MENESES

FIRMA SUPERVISOR CONTRATO :

Firmado

EREAZO

digitalmente por
DIEGO EDUARDO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ﬂr\c\ HC@O 'zu?\\a:a I\/!

Nombres y Apellidos:
Yeni Esperanza Navia Meneses

Nombres y Apellidos: DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO E

Cargo:COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos: ANA MARIA ZUNIGA
MURNOZ
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Nacion

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias
36-02-00-019-

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

10/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 122426 Fecha Registro:  |2026-04-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 497.460,00([Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00[Saldo x Obligar: 497.460,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'°?1°i'°": Cedura ge | 1061794034|Razén Social: |ANA MARIA ZUKIGA MUROZ |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 261233641 38|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 34322573|Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nlc' udde 85126 Numero: |SOLICITUD 85126 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-04-10
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
sc)::gl\;“EsRCCIEONJ F;(IgRD\EI CIOS - isgg?;Sgg-;$§?3§égji?gog5502 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘gI\?I;\c():TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
497.460,00 0,00
Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 85126 POP-SDQ-POP DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EL TECNICO APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SALUD
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-04-10 497.460,00 497.460,00{NINGUNO

/>// //os %

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
1
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1




F.i

7
Jid

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmfdiaz
36-02-00-019-

930710

MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-04-09-3:36 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 85126 Fecha Solicitud 2026-04-09 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-09 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?ss;: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
DESARROLLAR FORMACION
TITULADA EN EL TECNICO APOYO
ADMINISTRATIVO EN LA SALUD
FICHA 3279590 EN EL MUNICIPIODE
MORALES CAUCA DESARROLLAR
1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00 FORMACION TITULADA EN El
TECNICO ASISTENCIA
2026-04-14 2026-04-14 CAUCA / POPAYAN |CAUCA/SANTANDER | o o No 50 ADMINISTRATIVA FICHA 3315203 EN
-Q ' EL MUNICIPIO DE SANTANDER
DESARRO
ANA MARIA . CONTRATIS .
ZUNIGA MUROZ CC: 1061794034 TA Autorizada
2026-04-15 2026-04-15 CAUCA /POPAYAN |CAVCA/ SOTANDER [ 05 No 50
2026-04-16 2026-04-16 CAUCA/POPAYAN |CAUCA/ ?‘(‘QNTANDER 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 120.000,00 497.460,00

Pagina 1 de 2
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHmfdiaz
36-02-00-019-

930710

2026-04-09-3:36 p. m.

MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

OBJETO DE LA COMISION

MUNICIPIO DE SANTANDER DESARRO

DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EL TECNICO APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SALUD FICHA 3279590 EN EL MUNICIPIODE MORALES CAUCA DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EI TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3315203 EN EL

ORDENADOR DEL GASTO

o "~ Firmado digitaimente
Identificacion: 34322573 Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES C?‘"“"‘O porYENI ESPERANZA. | Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
NAVIA MENESES SERVICIOS - CAUCA
Firma Responsable
Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: 09/04/2026 15:03:58

Pagina 2 de
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan, 05/05/2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ- subdirector(e) Centro de Comercio y
Servicios

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
122426 14/04/2026 16/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cauca Popayan-Santander de
quilichao-Popaydn

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar formacién profesional integral a |a ficha 3315203 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Competencia: UTILIZAR HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE
MANEJO DE INFORMACION

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EL TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA:
3315203 EN EL MUNICIPIO DE SANATANDER, los aprendices operaron software ofimatico y
equipos tecnoldgicos ,siguiendo guias técnicas para la creacién, edicidn, digitalizacién y
almacenamiento de documentos. Se aplicaron buenas practicas en el uso de herramientas
digitales, asi como normas basicas de seguridad informatica

RESULTADOS:

1. RAP 4: Optimizar los resultados, de acuerdo con la verificacion

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOS DE FORMACION

GTH-F-087 V.02




Imagen 1. Formacion Integral en la
Ficha: 3233550- Santander

Imagen 2. Formacioén Integral en la
Ficha: 3233550- Santander

Imagen 3. Formacion Integral en la
Ficha: 3315203- Santander

Imagen 4. Formacion Integral en la
Ficha: 3315203- Santander

Imagen 5. Formacion Integral en la
Ficha: 3315203- Santander

Imagen 6. Formacion Integral en la
Ficha: 3315203- Santander

GTH-F-087 V.02
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2. LISTADOS DE ASISTENCIA

Denominacidn:

ASISTEMCIA ADMIMISTRATIVA .

COMPETENCIA: EDUMATICA
Nimero de Nombre Apellidos 19 26 7 9 14 15 16
¥
1114622558 ADRIAMA RIVAS MA A MA MA A | MNafexcusa)| A
111544220 ANA SOFIA AGUILERA GRIJALBA EXCUSAEN
i A A A A A | irewsta| *
1050094223 ANDREA VALENTINA [OFEZ CUERD NA N NA A A A A
b
062311569 ANYELA ANDREA FERNANDEZ CUETIA B " N A A A A
007149651 DANCY VIVIANA ANU TEGUE N A A A A A A
201213535 DANILSA BRAVO MEDRAND N A NA A A A A
003153043 MELDA GARCIA VIAFARA A A NA NA A A \(EXCUS
F062296418 ISABELA GOLU CARABALI A A A |Excusal A NA A
062259641 TSDALY ORDZCO URBANOD N A A A N N A
062294654 JEIDI DAYANA QUINTANA SALAZAR
AEXCUSA| A A A A A A

058726585 KAREN DAYANA OTECA QUINAS N A A A A A A
B683617 KEIVERLIN ANDREINA MORILLO A A NA  |Excusal A A \EXCUS
L
112481748 KELLY XINENA QUINTERO LUCUMI A . A NA A NA pEXCUS
1062278427 [AURA VALENTINA FACUE YATACUE A . A A A A A
002976621 LINA DAYESHIN COICUE ULL N A NA N N A A
v
1062277111 WABEL ANDREA DIAZ MORALES A N NA NA A A A
b
007663649 WABEL LISANA VELEZ SARASTI A N A NA A NA  |AEXCUS
FT11543612 TWARIA CANILA VARGAS N N N A N N N
0675235632 NAYVELI MARTINEZ MESTIZO N A A A A A A
085921756 SHARIT YOLIETH FINCHAD ROSERO

NA A A A A NA A
L
1062288606 VALERIN WESU FORY NA A A A A A A
193351288 VIVIAN CARINA SANCHEZ YAFUE n |entREVl A NA A A A
004611301 VIVIANA RIASCOS 50018

A A A A A A A

GTH-F-087 V.02
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ANA MARIA ZUNIGA MURNOZ

Hra Mara Homiep ™

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO w{ﬁmﬁado
SUPERVISOR ot digitalment
.= —eporDlEGO—
(17 EDUARDO
CORDINADOR ACADEMICO DIEGO ERAZO GUERRERO / EREAZO

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los

contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como

las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la

comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la

comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administraciéon de

documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02
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SENA Version: 01
7A§ Cadigo:
GCCON-F-095
PROCESO
GESTION CONTRACTUAL
NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ANA MARIA ZUNIGA MUNOZ Tipo: C.C. No. 1061794034
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 3 2026
9115160 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional Integral EN
ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la
OBJETO CONTRACTUAL: orientacion y ejecucién de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto
FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Integralidad (Edumatica en la Formacién Profesional) de la
Coordinacién Académica Titulada del Centro de Comercio y Servicios en el departamento del Cauca.

DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO y
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
e s YENI ESPERANZA NAVIA MENESES CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO ENCARGADA
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DIE ED DO ERAZ ERRE D D DE
DEL CONTRATO IEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO y
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS Cauca ) 3135711928
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 14 4 2026 |FEC S 0 16 4 2026

DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EL TECNICO APOYO ADMINISTRATI VO EN LA SALUD FICHA: 3279590 EN EL MUNICIPIO
OBIJETIVO DEL DE MORALES,CAUCA, DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EI TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3315203 EN EL
DESPLAZAMIENTO MUNICIPIO DE SANTANDER, DESARROLLAR FORMACION TITULADA EN EI TECNICO ASISTENTE EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS
FICHA:3233269 EN EL MUNICIPIO DE SANTANDER

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 . . .,

Gestidén y Ejecucidn del Contrato

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
5 Formacién y acompafiamiento a los aprendices

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA:13:00-18: Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315203 Técnico aistencia administrativa. Competencia: UTILIZAR

14 <
00AM/PM HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION




Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

El - i | o

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

15 HORA:13:00-18: Orientar formacidn profesional integral a la ficha 3315203 Técnico aistencia administrativa. Competencia: UTILIZAR
00AM/PM HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION
Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
16 HORA:7:00-13: Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315203 Técnico aistencia administrativa. Competencia: UTILIZAR
00AM/PM HERREMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION
Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de, segun resolucion 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, se liquida normal

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado Firmado
. 4 @digitalmente por digitalmente por
YENI ESPERANZA DIEGO EDUARDO
NAVIA MENESES
____EREAZQ A / Ny
Nombres y Apellidos: YENI ESPERANZA NAVIA | Nombres y Apellidos: DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO e '”ﬁ '
MENESES
cargo: SUBDIRECTORA ENCARGADA CENTRO Cargo:COORDINADOR ACADEMICO Nombres y Apellidos: ANA MARIA ZUNIGA
MUNOZ
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