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Codigo: FLO37

INFORME DEL CONTRATISTA Version: 004

COCPOAEN (TR0 MDA % MATR0 Fecha: 1 de febrero de 2026

Villavicencio, 23 de mayo de 2026

Senor(a):

LUCILA GOMEZ TORRES
SUPERVISOR
Villavicencio, Meta

Ref.: Contrato No. 086 del dia 22 de enero de 2026

El presente informe corresponde a las actividades ejecutadas de acuerdo al objeto. PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EJERCER FUNCIONES DE ENLACE Y
ARTICULACION ENTRE EL AREA JURIDICA Y LAS DEMAS DEPENDENCIAS, BRINDANDO
APOYO INTEGRAL EN LA GESTION Y DESARROLLO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DE LA CORPORACION CULTURAL MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO - CORCUMVI" del contrato
No. 086 del dia VEINTIDOS (22) del mes de Enero de 2026 del periodo No. 04, comprendido entre el
dia veintitres (23) de abril al veintidos (22) de mayo de 2026

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Actividad No. 1
1. APOYAR A LOS ABOGADOS ESTRUCTURADORES DE LA ENTIDAD EN EL
DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION QUE LE SEAN ASGINADOS, DE
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS DIRECTRICES IMPARTIDAS
POR LA DIRECCION DE LA CORPORACION CULTURAL MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO.

Descripcion: Durante el periodo establecido, se brindé acompafiamiento permanente a los abogados
responsables de la estructuracion de los procesos contractuales, asegurando que cada etapa se
llevara a cabo en estricto cumplimiento de la normatividad aplicable y de las orientaciones impartidas
por la Direccion. En este marco, realicé apoyo directo a los abogados en las minimas de contratacion
de dos fotégrafos, un profesor de musica y un profesor de artes plasticas, garantizando la revision y
organizacion de la documentacion requerida, la coordinacion con los contratistas para la firma
oportuna de los documentos, la verificacion de los archivos necesarios para su publicacion en la
plataforma SECOP vy la distribucion de las carpetas correspondientes a los apoyos de supervision.

Anexos y Evidencias: Ver registro fotografico
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INFORME DEL CONTRATISTA

Cédigo: FLO37

Version: 004

Fecha: 1 de febrero de 2026

Fotografia No. 01.

Apoyo a abogados en revision y gestion
contractual.

Fecha: 27/04/2026

Lugar: Biblioteca German Arciniegas

Fotografia No. 02.

Gestion de impresion de documentos para
firma en Direccion

Fecha: 28/04/2026

Lugar: Biblioteca German Arciniegas
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Actividad No. 2

2. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN EL
FORMATO “VERIFICACION DE DOCUMENTOS PARA CONTRATACION DE

PRESTACION DE SERVICIOS” PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA

QUE LE SEAN ASIGNADOS.

Verificacion de cumplimiento de requisitos

Durante el periodo comprendido, en la Corporacion Cultural Municipal de Villavicencio lievé a cabo
la verificacion de los documentos presentados en los procesos de contratacion que se publicaron en la
pagina de secop siguiendo lo establecido en el formato “Verificaciéon de documentos para contratacién

de prestacion de servicios”.
La actividad incluyé:

« Revision detallada de carpetas: Analicé cada carpeta para determinar el cumplimiento de los
requisitos exigidos, verificando la validez de certificados, documentos de identificacion, soportes
de experiencia y demas anexos requeridos.

- Trabajo conjunto con abogados: Realicé esta labor en compafia de los abogados Luisa
Alfonso y Juan Felipe Silva, quienes participaron activamente en la revisién de la

documentacién presentada en la plataforma SECOP para el proceso publicado.

e Organizacién conforme al formato: Clasifiqué y organicé la documentacién de acuerdo con
el formato oficial, asegurando uniformidad y trazabilidad en el proceso, organizando la carpeta

para ser entregada al apoyo de supervision y continuar con el proceso contractual.

Anexos y Evidencias: Ver registro fotografico
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COQCUMV[ Cédigo: FLO37

' INFORME DEL CONTRATISTA Version: 004
:m.n.n_\mv;.m.:ﬁﬁmmﬂ;«wﬁn Fecha: 1 de febrero de 2026
Fotografia No. 01. Fotografia No. 02.
Verificacion de documentos para contratacionVerificacion de documentos para contratacion
de prestacion de servicios con la abogada. de prestacion de servicios con la abogada.
Fecha: 12/05/2026 Fecha: 13/05/2026
Lugar: Biblioteca German Arciniegas Lugar: Biblioteca German Arciniegas
e W% 4 ]

B

Actividad No. 3

3. APOYAR EN LA REVISION DE INFORMES QUE LE SEAN ASIGNADOS POR LA
DIRECCION DE LA ENTIDAD.

Descripcion: Durante el periodo establecido, se brindé apoyo en la revision detallada de los informes
solicitados por la Direccién, verificando que cada documento estuviera completo, correctamente
estructurado y con la informacién necesaria antes de ser remitido para la firma de la directora. Este
acomparfiamiento incluyd la comprobacion de anexos, la organizacion de los contenidos y la
confirmacion de que los requisitos administrativos estuvieran debidamente cumplidos, con el fin de
garantizar la validez y formalidad de los documentos.

Nombre Completo No. Contrato Fecha obligacién cumplida
Andrés Felipe Pifieros 87 28/04/2026
Sulay Trivifio 88 28/04/2026
Isabela Mojica 89 28/04/2026
Armando Guzman 90 28/04/2026
Stella Pefialoza 91 28/04/2026
Mariana Forero 92 28/04/2026
Liceth Katherine Parra 93 28/04/2026
Nicole Guevra 94 28/04/2026
Leonardo Otero 97 29/04/2026
Carlos Vargas 99 29/04/2026
Jose Luis Rodriguez 100 29/04/2026
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CODPCDRACION CTITIDAL MINCTPAL D VILAVIODOO

Cdédigo: FLO37

INFORME DEL CONTRATISTA Version: 004

Fecha: 1 de febrero de 2026

lvan Carrillo 101 29/04/2026
Norella Mejia 102 29/04/2026
Jorge Sandoval 103 29/04/2026
Andrea Ortiz 104 29/04/2026
Rafael Humberto Beltran | 105 29/04/2026
Eindalecio Castro 106 29/04/2026
Omar Nieves 107 30/04/2026
Leonel Castro 108 30/04/2026
Rene Carrasquel 109 30/04/2026
Caleb Castarieda 110 30/04/2026
Cesar Augusto Sanchez | 113 30/04/2026
Monica Mora 114 30/04/2026
Edgar Valenzuela 115 30/04/2026
Alexander Rodriguez 116 01/05/2026
Norma Tatiana Pulido 117 01/05/2026
Nelson Buitrago 118 01/05/2026
Hassan Charupa 148 01/05/2026
Fernando Mendez 149 01/05/2026
Nelcy Astriid Pardo 150 04/05/2026
Esteban Trigos 151 04/05/2026
Yeimi Castarieda 152 04/05/2026
Dayra Serna 153 05/05/2026
Edwin Quintero 154 05/05/2026
Jesus Antonio Claros 155 05/05/2026

Anexos y Evidencias: Ver registro fotografico

Fotografia No. 01.

Fotografia No. 02.

Apoyo en la revisiéon de informes CPS Apoyo en la revision de informes CPS

Fecha: 04/05/2026
Lugar: Biblio
e [P

teca German Arciniegas

Fecha: 19/05/2026
Lugar: Biblioteca German Arciniegas
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COQCUMV[ Cédigo: FLO37
e
{ ER INFORME DEL CONTRATISTA Version: 004
|
L':mmxv;:‘.iﬁmuim:wmv.mm Fecha: 1 de febrero de 2026
Fotografia No. 03. Fotografia No. 04.
Apoyo en la revision de informes CPS Apoyo en la revision de informes CPS
Fecha: 12/05/2026 Fecha: 12/05/2026
Lugar: Biblioteca German Arciniegas Lugar: Biblioteca German Arciniegas

Actividad No. 4

4. APOYAR QUE LOS PROCESOS CONTRACTUALES CUENTEN, CUANDO APLIQUE, CON
LAS POLIZAS EXIGIDAS Y SU RESPECTIVA APROBACION, AFILIACION A LA ARL,ACTA
DE INICIO Y ACTA DE DELEGACION DE APQOYO A LA SUPERVISION, VERIFICANDO SU
CORRECTA EXPEDICION Y ARCHIVO.

Durante el periodo comprendido, se llevé a cabo la revision detallada de los documentos relacionados
con afiliaciones a la ARL, la designacion de apoyos de supervision y las actas de inicio,
asegurando que cada carpeta contara con la documentacion completa, actualizada y organizada
conforme a los lineamientos institucionales.

En el marco de esta actividad:

e Se gestionaron las afiliaciones a la ARL correspondientes a los nuevos contratos de minima
cuantia, garantizando la validez y actualizaciéon de la informacién requerida.

e Se verifico que las carpetas incluyeran todos los documentos exigidos, evitando inconsistencias
que pudieran afectar la legalidad del proceso.

¢ Se reiterd a los apoyos de supervision la importancia de revisar y validar la documentacion
incluida en las carpetas, fortaleciendo la transparencia y el cumplimiento de los procedimientos
administrativos.

e Se organizo la documentacion conforme al formato oficial y se realizé la entrega de las carpetas
verificadas a los abogados responsables, siguiendo las directrices de la Direccion y dejando
constancia en el registro correspondiente.



CODCUMVI Codigo: FLO37

eneal. INFORME DEL CONTRATISTA Version: 004

mmﬁmum&n Fecha: 1 de febrero de 2026

ARL Realizadas en este periodo:

* Wenceslao Suescun (Fecha 06 de mayo de 2026)
e Harrison Valderrama (Fecha 13 de mayo de 2026)
* Andreés Silva (Fecha 18 de mayo de 2026)

Acta de Designacion y Acta de Inicio realizadas en este periodo:
* Wenceslao Suescun (Fecha 07 de mayo de 2026)

» Harrison Valderrama (Fecha 14 de mayo de 2026)

Anexos y Evidencias: Ver registro fotografico

Fotografia No. 01. Fotografia No. 02.
Creacion de ARL cta de Inicio

Fecha: 06/04/2026 echa: 14/05/2026

Lugar: Biblioteca German Arciniegas Lugar: Biblioteca German Arciniegas

(0L [ e . B _
_. S ) : o m ACTA DE INICIO ﬁ}}} —
e o T o PRESTAGION DE SERVICIOS DE APOYO A Lk GESTION. o 511 e B (17 e o oo
Wi i . :nncmnmmw 1121 :nuozoemmmm quen conoce el contrato
Po——— o » OBJETO: "PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TALLERISTA EN
DIVERSOS MATERIALES (METAL, FIBRA DE VIDRIO Y CEMENTO), EN EL PROGRAMA

vmﬂmwummnammmmn
PESOS M/CTE ($11.200.000}.

PLAZO: CUATRO (04) MESES
FECHA TERMINACION: TRECE (13) de septiembre del 2026
En constancia de lo antenicr, se firma en Villavicencio - Meta. 3 los CATORCE ({14) dias del
mes de mayo de 2026.
Hamisen

GOMEZX TORRES HARRISON SCHNEIDER VALDERRAMA RAMOS
CC. 40393 581 DE VILLAWIC 1.121.821.002 DE VILLAVICENCIO
SUPERVISOR CONTRATISTA
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Codigo: FLO37

INFORME DEL CONTRATISTA Version: 004

|

CORPCRACEN CETRA MNCTS, DE FRANCBO0 Fecha: 1 de febrero de 2026

Actividad No. 5

5. APOYAR LA ORGANIZACION, ACTUALIZACION Y CONTROL DEL ARCHIVO
CONTRACTUAL FISICO Y DIGITAL, ASEGURANDO LA TRAZABILIDAD Y
DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION

Descripcion: En este periodo se apoy6 en la organizacion, actualizacién y control del archivo
contractual fisico y digital, garantizando la trazabilidad y disponibilidad de la informacién.

Se realiz6 la gestiéon de carpetas fisicas, llevando un control desde el recibo de documentos hasta la
entrega a los apoyos de supervision y a los abogados responsables de los procesos contractuales. La
actividad se ejecutd entre el 23 de abril al 22 de mayo, asegurando que las carpetas quedaran listas
para su incorporacion al archivo institucional, con registro previo en el area de archivo. De manera
especifica, se entregaron las siguientes carpetas:

e Carpeta de los fotégrafos (2 contratistas).
e Carpeta del artista plastico.

e Carpeta del instructor de teatro.

e Carpeta del instructor de musica.

Asimismo, se garantizo la correcta organizacion de documentos en cada carpeta, incluyendo la gestién
con tesoreria para la expedicién de CDP y RP pendientes al momento de la revision. Este proceso
permiti6 mantener la trazabilidad de la informacion y asegurar su disponibilidad para la oficina de
archivo a través de la Secretaria de Direccion.

Anexos y Evidencias: Ver registro fotografico

Fotografia No. 01. Fotografia No. 02.

Recepcion de carpetas de los contratistas Entrega de carpetas en Archivo

para la entrega en archivo Fecha: 21/05/2026

Fecha: 05/05/2026 Lugar: Biblioteca German Arciniegas

Lugar: Biblioteca German Arciniegas
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COQCUMVI Cddigo: FLO37

INFORME DEL CONTRATISTA Version: 004

|

c:m.vxu?:ﬁf.;e&s:fﬁmrhmt}n Fecha: 1 de febrero de 2026

Actividad No. 6

6. LAS DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL OBJETO DEL CONTRATO QUE LE
SEAN ASIGNADAS POR LA DIRECCION DE LA CORPORACION CULTURAL MUNICIPAL
DE VILLVICENCIO-CORCUMVI.

Descripcion: En cumplimiento del item 6, participé activamente en las reuniones generales
convocadas por la Direccion de la Corporacion Cultural Municipal de Villavicencio, asistiendo de
manera permanente a las reuniones de cada lunes y, adicionalmente, a la reunién especial realizada
el dia viernes 08 de mayo en Cristo Rey — Ruta Santo Sabor. Estas instancias permitieron recibir
informacioén institucional sobre las actividades programadas, brindé apoyo en las siguientes actividades:

Revision de contratos en SECOP: Apoyé la verificacion de cada contrato publicado en la plataforma,
asegurando que todos los documentos estuvieran cargados correctamente y cumplieran con los
requisitos establecidos.

Elaboracion de cartas de respuesta: Elaboré junto al abogado Diego Gutiérrez en la redaccion de
comunicaciones oficiales, entre ellas la respuesta dirigida a la Institucion Educativa Luis Carlos Galan
Sarmiento el dia 24 de abril.

Apoyo en programas institucionales: Participé en la reunién de coordinaciéon de los programas,

contribuyendo a la organizacion de las actividades de “La German va a tu Colegio”, fortaleciendo la
planificacion y ejecucion de las acciones culturales.

Anexos y Evidencias: Ver registro fotografico
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CORPORACION CIRTIRAL MINCINL DE VILAVCECIO

INFORME DEL CONTRATISTA

Codigo: FLO37

Version: 004

Fecha: 1 de febrero de 2026

Fotografia No. 01.

Reunion con los coordinadores organizando
Actividades “La German va a tu Colegio”.
Fecha: 04/05/2026

Lugar: Biblioteca German Arciniegas

Fotografia No. 02.

Elaboracion de oficio de respuesta junto al
abogado.

Fecha: 24/04/2026

Lugar: Biblioteca German Arciniegas

Atentamente,

Tl H -

VALENTINA LUNA TRUJILLO HEREDIA
C.C. N°. 1.010.119.698 DE VILLAVICENCIO
Teléfono: 311 2475146

Correo Electrénico: valentruji360@gmail.com

ANEXOS:

Toda la informacién que se identifica como evidencia para soportar la ejecucion de las actividades del presente
informe, si se requiere deben ser entregadas de forma digital (CD o USB).

El CD o USB debe tener como minimo la siguiente informacion en carpetas separadas.

X Informe de Supervision Escaneado con Firmas.
K Informe de Contratista Escaneado con Firmas.

X Registro fotografico debidamente organizado por carpetas.

® Planillas de pago de seguridad social.
X Soportes 0 Anexos (formatos).
X Otros que considere necesarios.
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FECHA: 23 de Mayo de 2026

CUENTA DE COBRO No.04

CORPORACION CULTURAL MUNICIPAL
DE VILLAVICENCIO
NIT. 822.001.245-4
Carrera 45 N° 8-16/50 La Esperanza
Villavicencio, Meta

¥

DEBE A:

VALENTINA LUNA TRUJILLO HEREDIA
C.C. N°. 1.010.119.698 DE VILLAVICENCIO

La suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($ 3.400.000)

Por concepto de: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
EJERCER FUNCIONES DE ENLACE Y ARTICULACION ENTRE EL AREA
JURIDICA Y LAS DEMAS DEPENDENCIAS, BRINDANDO APOYO INTEGRAL
EN LA GESTION Y DESARROLLO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE
LA CORPORACION CULTURAL MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO - CORCUMVI"

Periodo 04, comprendido entre el VEINTITRES (23) de Abril al VEINTIDOS (22) de
Mayo de 2026, Contrato N° 086 del 2026

Autorizo consignar a la cuenta de ahorros BANCOLOMBIA N°, 84426889586

‘Declaro voluntfariamente y bajo la gravedad de juramento, que sobre los ingresos
percibidos no tomaré costos y deducciones asociados a las rentas laborales objeto
de mi conirato en la declaracién de renta correspondiente al afio gravable 2026,
conforme a lo establecido en los arifculos 1.2.4.1.6 y 1.2.4.1.17 del decreto tinico
reglamentario 1625 de 2016. Favor aplicar la tarifa de retencion establecrda en el
articulo 383 del Estatuto tributario”.

W] -

VALENTINA LUNA TRUJILLO HEREDIA

C.C. N°. 1.010.119.698 DE VILLAVICENCIO
Contratista.
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"Nequi

Resumen de pago

Descripcidn de compra

Pago de la Planilla de aportes con clave:

9504219963

Tienda
APORTES EN LINEA

Estado de la transaccion

Transaccion exitosa

Fecha de la transaccion

21de mayo de 2026 alas 9:53 a. m.

Cus
325591211

Referencia Nequi
MQ4430183

;JCuanto?
$508.300,00

Valor de los impuestos
$0.00

NUmero de referencia 1
209.61.48.22

NUmero de referencia 2
CC

Numero de referencia 3
1010119698

Factura de comercio
9504218963

Tu plata sali6 de:

Y e

15%



- ' Cédigo: FLOS0
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

SEGURIDAD SOCIALE INTEGRIDAD DE Versién:'001
APORTES j

Fecha: 25 de marzo de 2026

Villavicencio, 23 de mayo de 2026

Para: CORPORACION CULTURAL MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO - CORCUMVI.

Asunto: Certificacion de pago de aportes al Sistema de Seguridad Sacial Integral.

Yo, Valentina Luna Trujillo Heredia, identificado con C.C. No. 10101.19698 de Vi[lavicencjo, obrando en
calidad de contratista de prestacién de servicios mediante el Contrato No. 0 8 6, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, manifiesto bajo la
gravedad del juramento que:

1. PROPORCIONALIDAD: He realizado los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral {Salud, Pensidny
ARL) a través de la Planilla No. 9504219963del periodo Abril, sobre un Ingreso Base de Cotizacién (IBC)
no inferior al 40% del valor mensualizado del contrate arriba mencionado, de acuerdo con lo
estipulado en la Ley 2277 de 2022 y el Decreto 1273 de 2018.

2. NODUPLICIDAD: El aporte realizado y soportado en [a planifla adjunta corresponde de manera exclusiva
{(X.) o proporcional (_) a los honorarios percibidos en este contrato. Declaro que no he utilizado esta
misma base de cotizacion de forma aislada para legalizar otros contratos de manera simultdnea sin haber
sumado la totalidad de mis ingresos para el cdlculo del 1BC, cumpliendo asi con la obligatoriedad de
cotizar sobre la totalidad de los ingresos cuando se tienen varios contratos segun lo establecido en el
Decreto 1072 de 2015.

3. VERACIDAD: La informacion suministrada es veraz y eximo a CORCUMVI de cualquier responsabilidad
ante la UGPP o autoridades competentes por errores en el calculo de mis aportes o por la omision de
ingresos adicionales que deba reportar como trabajador independiente.

En constancia de lo anterior, firmo a los 23 dias del mes de Mayo de 2026.

Firma: 3‘170(@!10 ) H‘—'

)
Nombre: Valentina Luna Trujillo Heredia
C.C.: 1010119698
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JOSITIVA

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

VALENTINA LUNA TRUJILLO HEREDIA identificado con CC. 1010119698 registra la sigulente informacién en el
ramo de Riesgos Labarales:

ek - G e ehebepe o .

INFORMACION DEL CONTRATANTE -

s CORPORACION CULTURAL MUNICIFAL DE VILLAVICENCIO CdkCUMVl

to
A\ PR 3 : :
O I e e e i e

INFORMACION RELACIGN LABORAL '

2026/01/09

Independienta con Contrato

.| 1823001 - Organlzaclon de

1 convenclones y eventos
¥l comardiales, Incluys
organizaclon, promocion yfo
1gestion acontecimientos

2026/06/22 ‘Estado del contea Activa

E Esta certiflcacin se expide a los 21 dias del mes de mayo del 20286,

Tenga en cuenta qus, una vez finalice la fecha de terminecién del contrato, e} slstema aplicard automéaticamente el .
retiro. Sl tiene un nuevo contrato ¢ prdrroga, reglstre la novedad en www.positivaenlinea,gov.co para mantener la
cobariura,

Para verificar la autenticidad de este certificade, escanea el ¢édigo QR incluldo o, visita nuestra pagina web. .
Selecciona la  opcidn  "Valldar certificados de  aflliacién® e Ingresa el sigulente  cddigo:
CC21052026N1010119698A18268432. Este codigo es valldo por un  mes.

[ETRRY IS

Cordialmente,

Gerencla de afiliaclones y novedades ARL
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S. A.

Posltiva Compafila do Seguros 5.A.:
Nit, 860,011.153-6 | Linea Gratulta Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Tel&fono: +57 {601) 330 7000

Dafensor del Consumidor Financiers: Ana Marla Giraldo (Principal) - Pablo Valencla(Suplante) | | LA ASEGURADORA
defensardsicllenta@postiiva.gov.co | Camera 10 #87A - 13, Oficing 502, Bogot4 | +57 (601) 610 8164 | DE TODOSLOS
Lunes a Viemes 8:00 a. m. —6:00 p, m. | El Defensor, reselverd las quejas o reclamos, actuara como COLOMBIANOS

Conclllador ante Positiva,

Mas Informacidn: hitps:/fwww.positiva.gov,coweb/guest/defensaria-del-consumider
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Dafensor, o la SFC u otro organlsmo de

€ rosiiva Compatriadw Smgwios ¥ @hustvacol @ rotvecel ERPusivesaguros. www.positiva.gov.co



“CORCIMII

Cédigo: FLO38

[eessal. INFORME DE SUPERVISION Versién: 005
it el L Fecha: 1 de febrero de 2026
INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO No. 086 DEL DIA 22 DE ENERO DE 2026
PERIODO N°. 04
DEL 22 DE ABRIL AL 22 MAYO

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

25/05/2026

PERIODO DEL INFORME:

Desde: 23/04/2026 Hasta: 22/05/2026

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO

Contrato No. 086 del dia 22 de Enero de 2026

N* DEL PROCESQ EN SECOP: CD-D64-2026
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
NOMBRE DEL CONTRATISTA: VALENTINA LUNA TRUJILLO HEREDIA

No. DE IDENTIFICACION

C.C. 1.010.119.698 DE VILLAVICENCIO

OBIETO (Aqui objeto tal y como aparece en el
contrato)

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
E}ERCER FUNCIONES DE ENLACE Y ARTICULACION
ENTRE EL AREA JURIDICA Y LAS DEMAS
DEPENDENCIAS, BRINDANDO APOYO INTEGRAL EN
LA GESTIGN Y DESARROLLO DE LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DE LA CORPORACION CULTURAL
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO - CORCUMVI"

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON NUMERO DE | LUCILA GOMEZ TORRES
IDENTIFICACION: C.C. 40.399.561 DE VILLAVICENCIO
FECHA DESIGNACION SUPERVISION: 23/01/2026

ES INICIALES

CONDICION

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

DIECISISETE MILLONES DE PESOS MDA CTE
($17.000.000})

VALOR MENSUAL DEL CONTRATO

TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESCS MDA CTE

($ 3.400.000)

1

Carrera 45a No. 8-16/50. La esperanza Villavicencio - Meta -Colombia,
Pagina web: WWW.COrcumvi.qov.co

E-Mail: direccion@corcumvi.gov.co
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Cédigo: FLO38

INFORME DE SUPERVISION Versién; 005
Fecha: 1 de febrero de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 5 MESES
FECHA DE INICIO:; 23/01/2026
FECHA DE TERMINACION: 22/06/2026
MODIFICACIONES:
CESION: NO FECHA: | DD/MM/AAAA
ADICION DEL CONTRATO: NO FECHA DD/MIM/AAAA
VALOR DE LA (S} ADICION(ES): N/A FECHA: | DD/MM/AAAA
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: (INICIAL + ADICION) S00
PRORROGAS: 0 MESES Y/O DiAS FECHA: | DD/MM/AAAA
TOTAL PLAZO DE EJECUCION {INICIAL + PRORROGAS) CINCO (5} MESES
SUSPENSIONES: N/A
REINICIOS: N/A
OTRAS MODIFICACIONES: N/A
NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: N/A
3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
CUMPLE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES (SI/NO) OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR
APOYAR A 1OS ABOGADOS ESTRUCTURADORES Se observa que la contratista apoyé de
DE LA ENTIDAD EN EL DESARROLLO DE LOS manera efectiva a los abogados
PROCESOS DE CONTRATACION QUE LE SEAN responsables en la estructuracién de los
ASGINADOS, DE CONFORMIDAD CON LA procesos de confratacion de minima
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS DIRECTRICES cuantia, especificamente en los casos de
IMPARTIDAS POR LA DIRECCION DE LA dos fotdgrafos, un profesor de mdsica y un
CORPORACION CULTURAL MUNICIPAL DE| 5! [profesor de artes plasticas. Su gestién
incluyé la revisidn y organizacion de la
VILLAVICENCIO N . N
documentacion requerida, la coordinacién
con los contratistas para la firma oportuna
de los documentos, la verificacion de los
archivos necesarios para su publicacién
en la plataforma SECOP y |a enirega de
2

Carrera 45a No. 8-16/50. La esperanza Villavicencio - Meta -Colombia.
Pagina web: WWW.COrcUMmMVvi.gov.co

E-Mail: direccion@corcumvi.qov.co




Codigo: FLO38

| INFORME DE SUPERVISION Versién: 005
ﬁmmm't-:‘r.wm:limr-r.\wvmh Fecha: 1 de febrero de 2026
CUMPLE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES (SI/NO) OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR

las carpetas correspondientes a los
apoyos de supervision. Las actividades se
realizaron con  responsabilidad y
compromiso, garantizando la correcta
gestion documental y administrativa en
cumplimiento de las directrices impartidas
por la Direccion.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS EN EL FORMATO
“VERIFICACION DE DOCUMENTOS PARA
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS”
PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION
DIRECTA QUE LE SEAN ASIGNADOS

S|

Se observa que la contratista cumplié de
manera responsable con la verificacion de
los documentos presentados en los
procesos de contratacion publicados en la
plataforma SECOP, siguiendo lo
establecido en el formato oficial de
Verificacion de  documentos para
contratacion de prestacion de servicios.
La labor incluyé la revision detallada de
carpetas, validando certificados,
documentos de identificacién y soportes
de experiencia, asi como el trabajo
conjunto con los abogados Luisa Alfonso
y Juan Felipe Silva en la revision de la
documentacion cargada en SECOP.
Finalmente, organizé la informacién
conforme al formato oficial, dejando las
carpetas listas para ser entregadas a los
apoyos de supervision y continuar con el
proceso contractual, demostrando
compromiso, orden y cumplimiento de las
directrices institucionales.

APOYAR EN LA REVISION DE INFORMES QUE LE
SEAN ASIGNADOS POR LA DIRECCION DE LA
ENTIDAD.

S|

En el marco de las funciones asignadas,
la contratista apoyo la revisién detallada
de informes solicitados por la Direccidn,
verificando que cada documento estuviera
completo, correctamente estructurado y
con la informacién necesaria antes de ser
remitido para la firma de la directora. Este
acompafiamiento incluyé la comprobacion
de anexos, la organizacion de contenidos
y la confirmacion de que los requisitos
administrativos estuvieran debidamente

3

Carrera 45a No. 8-16/50. La esperanza Villavicencio - Meta -Colombia.
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CORCUMVI

CORPODATON CILTIDA MNCDN, O VAVCDO0

Codigo: FLO38

INFORME DE SUPERVISION Versién: 005

Fecha: 1 de febrero de 2026

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CUMPLE
(SI/NO)

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR

cumplidos, garantizando asi la validez y
formalidad de los documentos
institucionales.

APOYAR QUE LOS PROCESOS CONTRACTUALES
CUENTEN, CUANDO APLIQUE, CON LAS POLIZAS
EXIGIDAS Y SU RESPECTIVA APROBACION,

AFILIACION A LA ARL, ACTA DE INICIO Y ACTA DE Sl

DELEGACION DE APOYO A LA SUPERVISION,
VERIFICANDO SU CORRECTA EXPEDICION Y

ARCHIVO

Se observa que la contratista realizd la
verificacion  de los  documentos
relacionados con afiliaciones a la ARL, la
designacion de apoyos de supervision y
las actas de inicio, asegurando que las
carpetas estuvieran completas,
actualizadas y organizadas conforme a los
lineamientos institucionales. La gestién
incluyé la tramitacion de afiliaciones, la
revision de requisitos y la entrega de
carpetas a los abogados responsables,
demostrando responsabilidad y
compromiso en el cumplimiento de los
procedimientos administrativos.

APOYAR LA ORGANIZACION, ACTUALIZACION Y
CONTROL DEL ARCHIVO CONTRACTUAL FISICO Y

DIGITAL, ASEGURANDO LA TRAZABILIDAD Y Si

DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION

La contratista apoy6 en la organizacion y
control del archivo contractual fisico y
digital, garantizando la trazabilidad vy
disponibilidad de la informacién. La
gestion incluyé la entrega de carpetas de
los fotografos, del artista plastico, del
instructor de teatro y del instructor de
musica

LAS DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON
EL OBJETO DEL CONTRATO QUE LE SEAN

ASIGNADAS POR LA DIRECCION DE LA SI

CORPORACION CULTURAL MUNICIPAL DE

VILLVICENCIO-CORCUMVI

En cumplimiento de las funciones
asignadas dentro del item 6, la contratista
participé en las reuniones generales de
cada lunes y en la reunién especial del 08
de mayo en Cristo Rey — Ruta Santo
Sabor, espacios en los que se socializd
informacion institucional y se coordinaron
actividades estratégicas. Ademas, apoyd
la revisién de contratos en SECOP para
garantizar la correcta carga de
documentos, colaboré junto al abogado
Diego Gutiérrez en la elaboracién de
cartas de respuesta, incluyendo la dirigida
a la Institucion Educativa Luis Carlos

4
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Codigo: FLO38
INFORME DE SUPERVISION Version: 005
COBPCRACYN CETICAL AT 1€ FIAVCTD Fecha: 1 de febrero de 2026
CUMPLE
OBLIGACIONES CONTRACTUALES (SI/NO) OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR

Galan Sarmiento el 24 de abril, y participo
en la organizacién de las actividades del
programa “La German va a tu Colegio”,
fortaleciendo la planificacion cultural de la
entidad.

4.CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verificamos el cumplimiento del
pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL) correspondiente a los periodos, asi:

IBC*
_— P [ — (Base de VALOR VALOR VALOR
TR0 SAiE PLANIELA cotizacion que | PAGADOEN | PAGADOEN | PAGADO EN
cita la planilla de SALUD* PENSION* ARL*
aportes)
FEBRERO |24/03/2026 | 9498292939 |$1,750,905 $218,900 $280,200 $9,200
MARZO 21/04/2026 | 9502591568 |$1,750,905 $218,900 $280,200 $9,200
ABRIL 21/05/2026 | 9504219963 | $1,705,905 $218,900 $280,200 $9,200

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de

Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado indicar el

numero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

5. AVANCE FINANCIERO INICIAL

CONCEPTO VALOR FECHA PORCENTAIJE
ANTICIPO S0_ NA 0%
PRIMER PAGO $3.400.000 23/01/2026 AL 22/02/2026 20%
SEGUNDO PAGO $3.400.000 23/02/2026 AL 22/03/2026 20%

5
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CORCUMVI

Codigo: FLO38

| INFORME DE SUPERVISION Versién: 005
r:mm:;mﬁnum'im:‘t\mum Fecha: 1 de febrero de 2026
CONCEPTO VALOR FECHA PORCENTAJE
TERCER PAGO $3.400.000 23/03/2026 AL 22/04/2026 20%
PAGO AUTORIZADO
EN EL PRESENTE $ 3.400.000 23/04/2026 AL 22/05/2026 20%
PERIODO
SALDO A FAVOR DEL
.400. A 2
COMTRATIETA $3.400.000 23/05/2026 AL 22/06/2026 0%
SALDO A FAVOR DE LA
ENTIDAD $0 NA 0%
VALOR TOTAL DEL
SOHTENIO $17.000.000 23/01/2026 AL 22/06/2026 100 %
PORCENTAIE DE AVANCE FiSICO EJECUTADO: 80 %
5.1. AVANCE FINANCIERO ADICION (APLICA _ NO APLICA )
CONCEPTO VALOR FECHA PORCENTJAE
ANTICIPO $0 NA 0%
VALOR DE LA ADICION S0 NA 0%
PAGO AUTORIZADO EN
EL PRESENTE PERIODO 30 WA 0%
SALDO A FAVOR DEL
CONTRATISTA $0 NA 0%
VALOR TOTAL DE LA
ADICION 50 A 0%

PORCENTAJE DE AVANCE FiSICO ADICION: 0%

6. CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION APLICABLE

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos en los diferentes

sistemas de gestion de la siguiente manera:

6

Carrera 45a No. 8-16/50. La esperanza Villavicencio - Meta -Colombia.

Pagina web: WWW.COrcumvi.gov.co

E-Mail: direccion@corcumvi.gov.co

106



Lz T

| |
CORPODACION CIUTRAL MNP, DE VALVICRITD

Cédigo: FLO38

INFORME DE SUPERVISION Versidn: 005

Fecha: 1 de febrero de 2026

CUMPLE
SISTEMA DE GESTION REQUISITO (SI/NO)
; Uso la documentacion vigente establecida aplicable para el
Calidad i Sl
desarrollo de las obligaciones contractuales.
Seguridad y Salud el Trabajo Particip6 de las actividades programadas en SST. S|
La documentacién que generd el contratista estd acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Sl
o gestion documental de la entidad.

Nota: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin necesidad de
actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacién.

7. EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

Tenga en cuenta los siguientes rangos de calificacidn:

- Excelente: El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios.

- Buena: El contratista cumplid las especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios.

- Regular: El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son graves, ni se
considera que incumplié el mismo.

- No Cumple: El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se considera

que incumplié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; Atencién B

a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y B
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) B
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio B
suministrado)

7
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(CORPODACION CIETIDAL mim DE VIUWCRCD

INFORME DE SUPERVISION

Codigo: FLO38

Versién: 005

Fecha: 1 de febrero de 2026

8. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

En mi calidad de supervisor del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 086 DE
2026 certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO No. 04, equivalente al
80% de ejecucion, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral y a los principios de transparencia
propios de la gestion administrativa y contractual, confirmd que fue verificada la publicacién en SECOP del
presente informe y demas documentos aprobados, razén por la cual se autoriza el pago por el valor de

$3.400.000

9. OBSERVACIONES GENERALES DEL CONTRATO

El contratista cumplio con los pagos de seguridad social

LUCILA GOMEZ TORRES
C.C. 40,399.561 DE VILLAVICENCIO
SUPERVISOR

NOMBRES Y APELLIDOS \

CARGO

| REVISO. | LUCILA GOMEZ TORRES

SUPERVISOR

8
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