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- |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISEND, ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA COMUNICACIONAL PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE — CUNDINAMARCA

~[La Oficina de Prensa y Comunicaciones del Municipio de Ubaté, en su condicién de supervisora del contralo manifiesta:

1. Que Ia ejecucion del conlrato se ha desarroliado correctamente por parte dal contratista dentro de fos téminos v obllgaciones estabiecidos en al Contrato,

2. Que durante el periodo comprandido entre el 09 de abril al 8 de mayo de 2026 al ha y con |as sigulentas idas coma obli
{dei contratista:

ITEM obligaciones cumple no cumple evidencia observaciones
Prastar apoyo en ¢l disefio, diagramacion, edician y
coreccion ds estilo (pars impresos y digitales) asi como . fi
1 desarrolar concepios do nimacién y motion graphics de scusrdg X pantallazo du‘r.:nnl.:ﬂ 1 1‘1’ am{:d:ldlﬁm d;-:z:";‘:l‘:;d In
con los requerimiantos de a oficina da prensa y comunicacionas i g s el frageon
da la Alcaldla ylo supervisor del contrato, e i

Disponer del recurso inteleciual y teenolbgico para cumplir a

9 La contratista dispone del recurso intelectual yfo tecnoldgico
2 saiisfaccidn con el cbjato y abligaciones aspacificas del presante X pantaliazo para llevar a cabo las obligaciones def presents contrato
contrato, garantizando que los recursos grificos que usa se. los ndicados: o
encuentren debidamente canciados, conlos proglamas incicadas pars majorar ol tibalo
Presentar estas gréfices de las plezas salicitadas, hard
diagramacion, edicidn y debera incarporar las observaciones, En el transcurse de Ia ejecucion del contrato, la contratista
3 jones y qua ta oficina de prensa y X pantallazo slabor 22 piazas graficas, las cuales fueron creadas sin la
comunicaciones ylo supervisor del contrato haga a los artes hasta Informacidn detallada previamenta definida.
ohlener la aprobacian definitiva.
Brindar acompanamiento en Ia elaboracion de los disertos y una ia i e, archi
4 VRZ SprobaiCE enkonsiica o oo aclabla pHemad x Pantallaz subléndolus 2 ta carpeta de Goagle Drive designads,
asi mismo consalidar un banco de imagenes can mimiando asl 500 Jo 40 &l Gttt
tndos los artes y piezas graficas il pacta 1

Asistir (virtual o presencial) a 1as reuniones ylo comités

5 [programadas por la oficing de prenea y comunicaciones de la Durante el periodo an sjecucién |a contralsta particips del
Alcaldia y/o supervisor dal contrato con o fin de apoyar el comile mansual da prensa y comunicaciones

procesa creativo del equipe de trabajo,

Emﬂmﬂl debera trabajar armdnicamente con la Jefatura de
Prensa de la Aicaldia y podra hacer lodas las recomendaciones
& que considare para la prestacion de un servicio més eficiente X Pantallaze
durants la vigencia y sjecucion dsl contrato,

|ETcomratista reconocera o la Alaiiia Municical de Ubals — los

La contratista incorpord de manera efectiva lodas las
sugersncias reglizadas por ja Oficina de Prensa y
Comunicaciones. asegurando que los entregables cumplan
con los requisitos y expectativas definidas.

7 derechos patrimoniales de autor de todes las plezas resutantes, X foto L cantrtiata cade jos demchioa de aulor a través del
de la cjecueidn del coniraln y éste nn podré hacer usn de slins. formato
Presentar informe mensual de las actividades desarrofladas, La conlratisla presenta el cuarto informe del mes da
8 |previaments validado por el supervisor del contrata, X Pantallazo , dando i a las activid: y &l objeto
contractual.
9 Las demas actividades que le indique & supervisor inherante al X Panialiass La contratista realizd el apoyo adicional en la aminacin de
‘objelo contractual, un lego

El supervisar del contrale da recibo a de las por el contratista para el periodo comprendido entre el 9 de abril al 8 de mayo de 2026, de acuerdo a las
d blecidas y el pragramadas an e contralo, dejanda como evidencia del cumplimiento los sopartes antes mendonadas autorizando el pago respectiva,

||SE AUTORIZA EL CUARTO PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE EJECUCION DEL 9 DE ABRIL AL 8 DE MAYO DE 2026

| NmGuNA

VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MICTE $ 24,500,000,00
BALANGE FINANCIERO
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: § 24,500,000.00 VALOR ANTICIPQ : NO APLICA
VALOR PAGOS ANTERIORES: $ 10,500,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA
VALOR PRESENTE PAGO: $ 3,500,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA
SALDO: § 10,500,000.00 SALDQ: §0.00
SUPERVISOR DEL CONTRATO )]
NOMBRES Y |pe 0 MAURICIO GONZALEZ BARRETO
|APELLIDOS |
CARGO JEFE DE PRENSA Y COMUNICACIONES
C.C. No. 50,238,265 ]
Prayects: Yeimi Natalia Prada Guacanems r ‘ / I'ﬂlsnywl Diego Mgliricio Gonzélez Barreto
Alcaldia Municipal de Ubaté /
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033

www.ubate-cundinamarco.gov.co - alcaldia@ubate-cundinamarca.gov.co
Codigo Postal Urbano 250430 - Cédigo postal rural 250437




Republica de Colombia

Departamento de Cundinamarca

Alcaldia Municipal Villa de San Diego de Ubaté
NIT. 899999281-2

Alcaldia de

Ubateé

Tipo Documento INFORME

Cédigo SGC

FE-INF-GCAJ-001
Versién V3

Nombre Documento ANEXO INFORME DE SUPERVISION CPS

TRD
Pagina

140-14-06

Paging 1 de 4

INFORME DE SUPERVISION SGG-CPS-021-2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO,
ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA
COMUNICACIONAL PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE -

CUNDINAMARCA

VALOR: VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE

($24.500.000)

Obligacion N°1 Prestar apoyo en el

disefio, diagramacion, edicién y
correccion de estilo (para impresos y
digitales) asi como  desarrollar

conceptos de animacion y motion
graphics de acuerdo con los
requerimientos de la oficina de prensa
y comunicaciones de la Alcaldia y/o
supervisor del contrato

Anexo No. 1 Pantallazo,En desarrollo
del objeto contractual, la contratista
entrego un total de 39 piezas grificas,
gestionadas a través del formulario
oficial de la Oficina de Prensa y
Comunicaciones. El inventario
detallado de estos productos se
presenta en las tablas de este informe,
Y sus respectivos soportes se
encuentran disponibles en la carpeta
compartida de Google Drive.

Obligacion N°2 Disponer del recurso
intelectual y tecnoldgico para cumplir
a satisfaccion con el objeto y
obligaciones especificas del presente
contrato, garantizando que los
recursos grdficos que wusa se
encuentren debidamente licenciados

Anexo No. 2 Pantallazo. Se certifica
que la contratista dispone de las
herramientas digitales y el equipo
técnico requeridos para garantizar la
calidad en la ejecucion contractual.
Este respaldo tecnoldgico ha
permitido estandarizar los procesos de
produccidn gréfica, asegurando el
cumplimiento de las metas y los
cronogramas establecido
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Obligacion N°3 Presentar propuestas Obligacion N°4 ; Brindar

graficas de las piezas solicitadas, hara
diagramacion, edicion y debera
incorporar las observaciones,
correcciones y comentarios que la
oficina de prensa y comunicaciones y/o
supervisor del contrato haga a los artes
hasta obtener la aprobacion definitiva.

Anexo No.3 pantallazo, Durante el
periodo reportado, la contratista
elaboro 22 productos audiovisuales y
estdticos. Esta labor se desarrollé bajo
un esquema de autonomia creativa,
asegurando en todo momento la
revision y aprobacion previa por parte
de la supervision del contrato antes de
su entrega final

acompafamiento en la elaboracion de
los disefios y una vez aprobados
entregarlos en archivo editable por
medio magnético, asi  mismo
consolidar un banco de imdgenes con
todos los artes y piezas graficas.

Anexo No.4 Pantallazo, Una vez
validados por la supervisién, los
productos gréficos se distribuyen a
través de los canales oficiales de
mensajeria como WhatsApp. De forma
simultanea, los archivos se cargan en
el repositorio institucional de Google
Drive, garantizando la trazabilidad de
las evidencias y fortaleciendo la
gestion documental de la entidad.”
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Obligaciéon N°5 Asistir (virtual o
presencial) a las reuniones y/o comités
programados por la oficina de prensa y
comunicaciones de Ila Alcaldia y/o
supervisor del contrato con el fin de
apoyar el proceso creativo del equipo
de trabajo.

Anexo No.5 Foto El 15 de abril, Ia
contratista asistio al comité mensual en
el Centro Cultural Antonio Narifno. En
dicha reunion, se definieron las
directrices de comunicacion para una
nueva estrategia de comunicacion.

Obligacién N°6. El contratista debera
trabajar armonicamente con la Jefatura
de Prensa de la Alcaldia y podra hacer
todas [las recomendaciones que
considere para la prestacion de un
servicio mads eficiente durante Ia
vigencia y ejecucién del contrato.

Anexo 6 Pantallazo, Con el objetivo de
optimizar los flujos de trabajo tras la
atencion de observaciones, se
propone establecer canales de
comunicacion directa con los
secretarios de despacho y sus enlaces
sectloriales. Esta estrategia permitira
dinamizar la gestion de requerimientos
y elevar la eficacia institucional en la
entrega de los productos graficos

B @ s

Obligacion N°7 El contratista
reconocerd a la Alcaldia Municipal de
Ubaté, los derechos patrimoniales de
autor de todas las piezas resultantes de
la ejecucién del contrato y éste no
podra hacer uso de ellos

Anexo N°7 Foto, Dando cumplimiento a
la cldusula de propiedad intelectual, se
formalizé la cesién de derechos
patrimoniales de todas las piezas
desarrolladas en el periodo. Mediante el
instrumento oficial dispuesto por la
entidad, se garantiza la seguridad
Jjuridica de la Administracion Municipal
sobre los contenidos, permitiendo su
libre disposicion y uso institucional.

Obligacion N°8 Presentar informe
mensual de las actividades
desarrolladas, previamente validado
por el supervisor del contrato

Anexo N°8 Pantallazo, El cuarto
informe, relativo al periodo del 09 de
abril al 8 de mayo de 2026, fue
presentado por la contratista y reflejé
el cumplimiento de las actividades
acordadas. Luego de incorporar las
observaciones del supervisor, fue
modificado y aprobado el 22 de mayo
de 2026.
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Obligacion N°9 . Las demas
actividades que le indique el supervisor
inherente al objeto contractual.

Anexo 9 Pantallazo La contratista
desarrollé dos actividades asignadas
por el supervisor del contrato.
Haciendo el apoyo en la animacion del
sticker “Yo Me comprometo por Ubaté”
también realizando la animacion del
mismo junto al logo de la Alcaldia de
Ubate.

Profesional Universitapo de Prensa y Comunicaciones

Supervisor
SERVIDOR PUBLICO ELABORADO REVISADO APROBADO
Nombres Yeimi Natalia Prada Diego Mauricio Gonzdlez o Mauricio Gonzdlez
Cargo 0 rio
I 1 4 '\Vl,”:”"Hll,‘L_l;;Iw 1es
Fecha ) )26 ( /
Firma )/
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