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CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

Certificamos que ANGIE KATHERINE con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1005065213, realizo el pago de aportes a la seguridad
social del Sefior (a) ANGIE KATHERINE MORENO ROZO con documento CC 1005065213, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla
Periodo Cotizado Otros

6012055161 Tipo de Planilla
ABRIL/2026  periodo Cotizacion Salud

I-INDEPENDIENTES
ABRIL/2026

Fecha Pago 2026/04/07  Numero de Autorizacion 203809345
APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL
PENSION Administradora 230201- PROTECCION
Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS037 - NUEVAE.P.Y
Dias 30 Tarifa 12,500 %
RIESGOS PROFESIONALES Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE

Dias 30 Tarifa 0,522 %
Clase de Riesgo 1 )

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

2026/04/28 8:51 AM

USUARIO: SOI -
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PAGINA 1 DE 1



PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2
Notariado y Registro

FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA | ANGIE KATHERINE MORENO ROZO |  copIGOACTIVIDADRUT | 000-0008211 |
CEDULA No. [ 1005065213 | DE | SANJOSEDECUCUTA | CELULAR | 3124340611 |
E-MAIL PERSONAL I ANKTHERINE66@GMAIL.COM | E-MAILINSTITUCIONAL{ ANGIE.MORENO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |
ENTIDAD BANCARIA | RAPPIPAY ] No DE CUENTA | 127420637 lea| x Jcecc| |
N [ 576 |ANO| 2026 | VALORTOTAL DEL CONTRATO [§ 2142768000 |  HONORARIOS MENSUALES | § 2.678.460,00 |
INGRESE NUMERO DE CONTRATO PARA CARGAR oo \o [ 95506 | FECHA COP | 1010112026 [CRP N 60026 | FECHACRP | 15/01/2026
LOS DATOS
CIUDAD | SANJOSEDECUCUTA | DEPARTAMENTO | NORTE DE SANTANDER [
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO FECHA FIN DEL CONTRATO TIEMPO EJECUCION CONTRATO

VALOR A COBRAR

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

Dia Mes Afo
pEL [ 1] 4 [20%6]  ToTALDIAS VALOR A COBRAR PAGONo. [ 4 |
AL [30 ] 4 [202] LES FACTURADOR ELECTRONICO? [ |N°DEFACTURA | |
Dia Mes  Ano
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA || { | || FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | R I
s e T I VALOR | |  ADICION Yio PRORROGANo. [

OBJETO DEL CONTRATO

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de
honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO MARTHA ELIANA PEREZ TORRENEGRA
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADORA PRINCIPAL

RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO ACUMULADO SALDO POR PAGAR [ § 11.963.788,00 |
PAGO 01 T428.512,00 PAGO 11
PAGO 02 2.678.450,00 | PAGO 12
PAGO 03 2.678.460,00 PAGO 13
PAGO 04 2.678.460,00 | PAGO 14
PAGO 05 PAGO 15
PAGO 06 PAGO 16
PAGO 07 PAGO 17
PAGO 08 PAGO 18
PAGO 09 PAGO 19
PAGO 10 PAGO 20

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte: 12,5% p 6% Aporte: 0,
EPS |[§ 218900 |  FONDO DE PENSION| § 280.200 | ARL | § 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508.300,00 | PLANILLA DE PAGO No. 6012055161 |
FECHADEPAGOPLANILLA [ 7 | 4 2026 PERIODO DE PLANILLA | 2026-4 | (PENSIONADO? |:]

Pagina 1




RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA [ ] | NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los
conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT X
2. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, %
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
3. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. | X
4. Crédito de Vivienda: Realiz6 pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se "
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.
5. Medicina prepagada: Realiz pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. X
6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: %
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracion de renta y UVT
7. Ha suscrito contratos durante el presente aio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacion a los honorarios X

" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles inicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: SAN JOSE DE FECHA [ 24 ] 4 ]2026]

A
i’
Firma contratista
Cédula de ciudadania N° 1005065213 de SAN JOSE DE CUCUTA
Pagina 2




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

B R DATOS GENERALES DEL APORTANTE - L : : = : DATOS GENERALES DE LA PLANILLA R : S|
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 1005065213 || N(MERO PLANILLA: 6012055161  TIPO DE PLANILLA: -INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ANGIE KATHERINE MORENO ROZO || pERIODO COTIZACION OTROS MES abril ANO 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES abril ARO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: ABREGO DEPARTAMENTO: NORTE DE SANTANDER || nins DE MORA. o
DIRECCION: AV. 3#6-59 BARRIO SANTA ANA  TELEFONO: 1000000 || FECHA PAGO (aaaa/mmidd): /04/07  NUMERO AUTORIZACION:

TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE INDEPENDIENTE SnS et 202504074 NUMERO/AUTORIZAG 1203505345
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
TOTAL APORTES A PENSION |
ADMINISTRADORA | I APORTES VOLUNTARIOS | Si | MORA TOTALES ]
No. COTIZANTES COTIZACIO!
CODIGO T NOMBRE ZACION | EMPLEADOR | COTIZANTE | SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA |  COTIZACION | FSP. APORTES | MORA T VALOR PAGADO |
30201 30201- PROTECCION [ 1 | § 280204 sq sq sd sq | sd $280.2 sd $ 280.2
TOT) - 2 i : $2 Csa . __§ 280.

TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA - ENCERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
COTIZANTES|  NUMERO NUMERO VALOR VALOR
CoDIGO NOMBRE AUTORIZACION|  VALOR AUYORIZACION[ VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION WERES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS037 PS037-NUEVA EPS 1 $d T S | sd $218.9 $q sd s $ 218 s |
TOTALES: : - s S $ 218 59 89
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES |
ADMINISTRADORA | ne.comzales. | INCAPACIDAD IRP ” SALDO A FAVOR | LIQUIDACION | TOTALES |
CcDIGO T NOMBRE 1 > NOMERO AUTORIZACION] VALOR [PAGO A OTROS RIESGOS]| PLANILLA | VALOR | COTIZACION APORTES MORA |_DESCUENTO | VALOR PAGADO
ha-23 [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA 1 1 1 ] S $0 | $d $9 $9.2 $q $q $ 9.2
SUBTOTALES: e i : ol $s. sa R
ON DETALLADA APOR
DATOS DEL COTIZANTE = NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL _ i 7 3 e _PARAFISCALES s
gg{-‘ 2 PENSION SALUD :  ARP CCF SENA | ICBF | ESAP
Ll =& B ORTE: | 9
IDENTIFIC/ TIPo | suBTIPO | SALARIO |TIPODE|B| 2| E5| o | (4lulslalel o | | 2| S| w| S| @ a5l e 3| FsP ' IINDICADOf 3| CENTRO O
N HE R BRI R A A A E L R R 3| LUNTARK VALOR| TOTAL 3| TOTAL [0  1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
T RI w sl xiF > =13 < > | =
CION OTIZANTECOTIZANTE BASICO |SALARIO| | 3 E B @ |3 s ADMIN [of 1BC TARIFA COTZACION 2| aporre | AOMIN |g)  1BC PE LborTeld ADMIN |, AP OR TEAPOR TERPORTERPORTE
35| =& 3| ESPECIAL B TRABAJO
e WORENG [NDEPENGIE 1,750,908 NO 230201- § $280.20q $q  sowmsd® usegs® ($d  Noma $218900  $0 $218.90014-23- §100506521 $9.200 sd $ sq sd s 54
1005065: ROTECCI| | 1.750.904 POSITIVA | | 1.750.905
KATHERINE [CONTRATO o sl
oe A DE
pPeRvICIOS [SEGUROS
SA

2026/04/22 2:06 PM  USUARIO: SOI CC1005065213 WS PAGINA 1DE 1




22 "
@5&} PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo:GF-FR-081
S S iarden s PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista ANGIE KATHERINE MORENO ROZO, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
1005065213 de San José de Cucuta, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 576 de 2026, ejecut6 de las obligaciones
contractuales correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de Abril de 2026,
conforme a lo estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presenté las evidencias que
respaldan las actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la
supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constato el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verificd que el(la)
contratista efectud el pago correspondiente al mes de abril de 2026, conforme a la planilla aportada, la cual
cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los veintiocho (28) dias del mes de abril de

e

—’& MARTHA ELIANA PEREZ TORRENEGRA
C.C. 60362018
REGISTRADORA PRINCIPAL DE LA©FICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICO DE
SAN JOSE DE CUCUTA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://lwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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Superintendencia de
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Codigo: GC-FR-022

Version: 1

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha: 20/Abr./2026

No.

NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuental
los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera.

4 CONTRATO No.

01 al 30 de abril de 2026 PLAZO DEL CONTRATO

ANGIE KATHERINE MORENO ROZO IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
t ia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato.
Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios

MARTHA ELIANA PEREZ TORRENEGRA CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se recopil6 y verifico la informacion correspondiente a las actividades ejecutadas durante el periodo, validando su coherencia
con las obligaciones contractuales, Se consolidaron los soportes y evidencias de ejecucion (formatos, reportes, registros),
asegurando su cumplimiento frente a los lineamientos establecidos, Se elabor¢ el informe mensual de ejecucion contractual,
detallando actividades realizadas, resultados obtenidos y avances alcanzados, Se revisaron y ajustaron los contenidos del
informe conforme a las observaciones y requisitos definidos por la Direccion Administrativa y Financiera, Se diligencio la cuenta
de cobro mensual, incluyendo los soportes requeridos para su tramite, Se realizo la entrega formal del informe de ejecucion
contractual y la cuenta de cobro dentro de los plazos establecidos.

576 DE 2026

8 MESES

28/04/2026

REGISTRADORA PRINCIPAL

EVIDENCIAS

Cuenta de cobro diligenciada conforme a los lineamientos establecidos,
con sus respectivos soportes. Correo electronico el cual se realizé la
entrega formal al supervisor.

Recepcionar los documentos radicados
en la ORIP que ingresan por ventanilla,
dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los
sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora,
diligenciando y firmando el formulario
de control de turnos de linea de
produccion

Se recepcionaron los documentos radicados en la ventanilla de la ORIP, verificando su integridad, legibilidad y correspondencia
con los requisitos establecidos.

Se realiz6 el registro oportuno de los documentos en los sistemas FOLIO y/o SIR, garantizando su trazabilidad y correcta
clasificacion.

Se efectud el cargue de informacion con una periodicidad maxima de una hora, asegurando el cumplimiento de los tiempos
definidos en la linea de produccion.

Se validaron los datos ingresados en los sistemas, corrigiendo inconsistencias y evitando reprocesos en etapas posteriores.
Se diligenci6 el formulario de control de turnos de la linea de produccion, registrando la informacion requerida de manera
completa y precisa.

Se firmé el control de turnos como evidencia del cumplimiento de las actividades realizadas durante la jornada.

Se dio cumplimiento a los lineamientos normativos y procedimientos establecidos para el registro documental en la ORIP.

Registros de ingreso y radicacion de documentos en el sistema del SIR,
donde se evidencia la asignacion de turnos.

Reportes o consultas del sistema que reflejan los documentos
registrados durante el periodo. IRIS DOCUMENTAL

Organizar la documentacion de
acuerdo a los principios de prioridad y
rango establecido en el Ley 1579 del
2012: como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por tumo,
ordenar el tumo, disponer los
documentos del fumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa
de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los
documentos)

Se organiz6 la documentacion radicada conforme a los principios de prioridad y rango establecidos en la Ley 1579 de 2012.

Se realiz6 la revision fisica de los documentos, retirando material abrasivo (grapas, clips u otros elementos) que pudiera afectar
su conservacion o digitalizacion.

Se efectud la clasificacion y ordenamiento de los turnos de acuerdo con su secuencia y prioridad en la linea de produccion.

Se dispusieron los documentos en carpetas independientes por turno, garantizando su correcta identificacion y trazabilidad.

Se prepararon los documentos para la etapa de digitalizacion, conforme al instructivo de alistamiento documental establecido
por la entidad.

Se verifico el cumplimiento de los lineamientos técnicos para el manejo y conservacion documental, evitando deterioro o
pérdida de informacion.

se realizo de manera oportuna y ordenada la digitalizacion en primera
correcciones y formularios en IRIS Documental

Tomar cada una de las carpetas por
tumo de radicacion de menor a mayor
e identificar los tumos de nueva
entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase:
buscar el tumo en el sistema (SGD-
IRIS) digitalizar el formulario de
calificacion o formulario de correccion o
nota devolutiva o mayor valor (segin
sea el caso); por Ultimo, se debe
buscar por el sistema SGD-IRIS el
tumo asignado en radicacion y
adjuntar, realizar verificacion completa
(Digitalizacion los documentos, primera
fase)

Se tomaron las carpetas correspondientes a los turnos de radicacion, organizandolas en orden consecutivo de menor a mayor
para su procesamiento.
Se identificaron los turnos de nueva entrada, realizando la referencia del turno inmediatamente anterior en el sistema SGD-
IRIS, garantizando la trazabilidad del proceso.
Se realiz6 la consulta de los turnos en el sistema SGD-IRIS para validar su estado y correspondencia con la documentacion
fisica.
Se digitalizaron los documentos asociados a cada turno (formularios de calificacion, correccion, notas devolutivas o mayor
valor), segun el tipo de tramite.

Se efectud la carga y asociacion de los documentos digitalizados al turno correspondiente dentro del sistema SGD-IRIS.
Se verifico de manera integral la calidad de la digitalizacion (legibilidad, integridad y correspondencia), asegurando que la
informacién cargada coincidiera con los documentos fisicos.

Se dio cumplimiento a los lineamientos establecidos para la primera fase del proceso de digitalizacion documental.

se realizo la organizacion de los turno que ingresan diariamente en
stand y resguardandolos de forma segura.

Verificar el tumo del documento fisico,
contra el tumo e imagenes que
aparecen en la pantalla SGD-IRIS
eliminar hojas en blanco, validar
paginacion para garantizar la calidad
del documento.

Se verifico la correspondencia entre el turno del documento fisico y la informacion registrada en el sistema SGD-IRIS,
asegurando la correcta asociacion de las imagenes.

Se realiz6 la validacion de las imagenes digitalizadas frente al expediente fisico, confirmando su integridad y orden.

Se identificaron y eliminaron iméagenes correspondientes a hojas en blanco o sin contenido relevante, optimizando la calidad del
expediente digital.

Se revisd y ajustd la paginacion de los documentos digitalizados, garantizando la secuencia correcta de las imagenes.

Se efectuaron controles de calidad para asegurar la legibilidad, completitud y coherencia de los documentos cargados en el
sistema.

Se corrigieron inconsistencias detectadas durante la verificacion, evitando reprocesos en etapas posteriores.

se realizo de manera correcta la digitalizacion de los documentos que
ingresan por ventanilla de forma ordenada y segura.

=3

Asociar un tipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%
(Realizar la indexacion)

Se realiz6 la asignacion del tipo documental a cada imagen digitalizada, conforme a la clasificacion establecida en el sistema
SGD-IRIS.
Se efectud la indexacion de los documentos, registrando correctamente los metadatos asociados (tipo documental, numero de
turno, fecha y deméas campos requeridos).
Se garantiz6 el cargue completo de los documentos en el sistema, verificando que cada expediente quedara grabado al 100%
sin omisiones de iméagenes.
Se validé la correspondencia entre las imagenes digitalizadas y el tipo d ntal
consulta posterior.
Se realizaron controles de calidad sobre la indexacion, asegurando la correcta organizacion, ubicacion y recuperacion de la
informacion.

do, evitando i ias en la

se realizo de manera ordenada la digitalizacion los documentos
digitalizados en IRIS-DOCUMENTAL.




PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Cédigo: GC-FR-022

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha: 20/Abr./2026

No.

NUMERO DE INFORME

4 CONTRATO No.

PERIODO DE INFORME

01 al 30 de abril de 2026 PLAZO DEL CONTRATO

NOMBRE CONTRATISTA

ANGIE KATHERINE MORENO ROZO IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

OBJETO

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato.
Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios

NOMBRE SUPERVISOR

MARTHA ELIANA PEREZ TORRENEGRA CARGO SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

576 DE 2026

8 MESES

28/04/2026

REGISTRADORA PRINCIPAL

EVIDENCIAS

Se verifico la correspondencia entre el recibo de caja fisico y el turno asociado en el sistema SGD-IRIS, validando su correcta
asociacion.
) ) o Se revisaron los datos basicos del recibo de caja (numero, valor, fecha y demas campos requeridos), garantizando su
\/.alu.:lar que el recibo de caja fisico coherencia con la informacion digitalizada.
conqc@agon ol tumordel do'cgmento Se valido el consecutivo documental, asegurando la secuencia correcta dentro del expediente. se realizo la verificacion de los documentos ingresados en ventanilla
7 d‘gltallzado Y '°§ datos ‘,’as'c“' Se verifico la paginacion de las imagenes digitalizadas, garantizando su orden y completitud. para realizar la digitalizacion ordenada en el aplicativo de IRIS-
vg(nﬁcar.consecunvo, .pagmado y a Se realiz6 la tipificacion documental, clasificando correctamente el tipo de documento conforme a los lineamientos DOCUMENTAL
tipificacion de la cantidad de hojas establecidos.
dngl}alnzqdas g glistamisnty Se compard la cantidad de hojas fisicas frente a las imagenes digitalizadas o alistadas, asegurando que coincidieran en su
(Tipificacion del documento) i
totalidad.
Se efectuaron controles de calidad para detectar y corregir inconsistencias en la informacion registrada.
Organizar el documento como fue
recibido en ventanilla, de acuerdo al Se organizaron los documentos conforme al orden en que fueron recibidos en ventanilla, respetando el turno asignado y Se efectud el control y custodia de los documentos durante el tramite
tumo respectivo en el archivo temporal, garantizando su correcta ubicacion en el archivo temporal. interno, evitando pérdidas, alteraciones o desorganizacion.
en orden de turno, clasificando los Se realiz¢ la clasificacion de los documentos por tipo de tramite, diferenciando entre turnos devueltos y aquellos Se diligencié el formato de préstamos y consultas, registrando el
8 | documentos en tumos devueltos y los correspondientes a mayor valor. movimiento de los documentos cuando fueron requeridos para revision
de mayor valor. Mientras dura el Se mantuvo el orden consecutivo de los turnos dentro del archivo temporal, asegurando la trazabilidad y facil ubicacion de los |o gestion.
tramite interio, diligenciar al formato de expedientes. Se verificd la correcta devolucion de los documentos al archivo
préstamos y consultas (Armado de temporal, garantizando su integridad y continuidad en el proceso.
documentos)
Ubicar el documento generado por la
ORIP una vez realizada la segunda
digitalizacion, como respuesta a la
solicitud formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o
mayor valor, e§te documentd se;anexa Se ubicaron los documentos generados por la ORIP como resultado de la segunda digitalizacion (formularios de calificacion,
al turno clasificando los tunos de X . " . )
6 GUBH{GE idenicadss omio: . nota§ devglutwas, formularios Qe correccion y/o mayor valor), asociandolos al tlfrno correspondiente. ]
o Se realiz6 la clasificacion de los turnos segun su estado (devueltos o de mayor valor), organizandolos en las reas dispuestas - ) .
devueltos y mayor valor ubicandolos en para su identificacién y control Se realizd la entrega a ventanilla de los documentos destinados al
. el a,r ea d!Spues‘a que permita su Para los tramites calificados o con correccion, se procedio a la ubicacion y retiro de la documentacion desde el archivo Houano, qebldamente identificados. . X .
9 |df-znt|ﬁcaC|0n. Par§ los documentos femporal, garantizando su correcta manipulacién. Se orgamzaron los paqgetes con des}mo a rggwtro en el archivo fisico
cal.lﬁcados _a corregldos., se:procada’a Se efectud la separacion de los documentos en copias con destino a registro y copia para el usuario, asegurando su correcta definido, para su postgnf)r amado's !nventgno. )
ubicar y retirar del archivo tempgral le distribucion. Se garantizé el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la
docu.memac'o.n Y separar la COPIa CON | 36 anexaron los formularios correspondientes (calificacion o correccion) a cada paquete documental, manteniendo la integridad disposicin y armado del tramite regisral.
destino a registro y la del usuario, se .
: e del tramite.
anexa el formulario de calificacion o
formulario de correccion a cada
paquete, se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete
con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida, para
armado e inventario. (Disposicion y
armado del tramite registral)
Se efectud la clasificacion de los documentos de acuerdo con su
Se recibieron los documentos ingresados para tramite de registro o correccion en caja y/o ventanilla, verificando su estado naturaleza (registro, correccién u otros), facilitando su direccionamiento
Recibir, Identificar, radicar, clasificar, fisico e integridad. dentro d,el proceso. X )
1 distribur, controlar y entregar los Se identificaron los documentos conforme al tipo de tramite, validando su correspondencia con los requisitos establecidos. Se distibuyeran los documentos a las areas (forrespondler.\tes,
documentos ingresados para registro o |  Se realizé la radicacion de los documentos en los sistemas institucionales (segun corresponda), garantizando la asignacion asegurando su entrega opgnuna para contlnuldaq del tramite. L.
correccion en caja o en la ventanilla correcta del tumo. Se llevo c‘ontrol sobre el flujo documental, garantizando la trazabilidad
correspondiente, desde §u ingreso hasta su entrega. ) ]
Se realizé la entrega de los documentos a las dependencias o usuarios
finales, conforme a los procedimientos establecidos
Realizar la sistematizacion o ;
digitalizacion de los documentos que | Se efectud el cargue de las imagenes en el sistema SGD-IRIS, garantizando su correcta asociacion al turno correspondiente. |Se realizo la digitalizacion de los documentos recibidos en caja y
" se requieran acorde con los Se verifico la calidad de las imagenes digitalizadas (legibilidad, orientacion y completitud), asegurando su adecuada ventanilla, conforme a los requerimientos del tramite.
lineamientos institucionales de las visualizacion. Se prepararon los documentos para su digitalizacion (organizacion,
actividades desarrolladas en caja o en |  Se valido que la totalidad de los documentos fisicos fueran digitalizados, evitando omisiones en el expediente electronico. | retiro de elementos fisicos y verificacion de integridad)
la ventanilla correspondiente. Se dio cumplimiento a los lineamientos institucionales establecidos para el proceso de digitalizacion documental.
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No.

NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Digitalizar las actuaciones
administrativas una vez se encuentre
ejecutoriada la decision.

4 CONTRATO No,

01 al 30 de abril de 2026 PLAZO DEL CONTRATO

ANGIE KATHERINE MORENO ROZO IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
t ia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato.
Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios

MARTHA ELIANA PEREZ TORRENEGRA CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se verificd que las actuaciones administrativas se encontraran debidamente ejecutoriadas antes de iniciar el proceso de
digitalizacion.
Se identificaron y organizaron los documentos correspondientes a cada actuacion administrativa para su correcto
procesamiento.
Se realiz6 la digitalizacion de las actuaciones administrativas, garantizando la integridad y completitud de la informacion.

576 DE 2026

8 MESES

28/04/2026

REGISTRADORA PRINCIPAL

EVIDENCIAS

Se efectuo el cargue de los documentos en el sistema SGD-IRIS,
asegurando su correcta asociacion al turno o expediente
correspondiente.

Se valido la calidad de las imagenes digitalizadas (legibilidad, orden y
correspondencia con el expediente fisico).

Se dio cumplimiento a los lineamientos institucionales para la
digitalizacion de documentos una vez en firme la decision
administrativa.

Diligenciar los informes: Anexo nimero
No.2, estado de la infraestructura
tecnologica entregada por la SNR para
desempefar sus funciones, formato
Unico de inventario documental FUID,
formato Excel dando cumplimiento
en la Ley de General de Archivos
(Entrega del archivo Excel y PDF)

Se verifico el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Ley 594 de 2000 para la correcta gestion documental.
Se efectu¢ la entrega de los informes dentro de los plazos establecidos, cumpliendo con los requisitos definidos por la entidad.

Se realiz6 la actualizacion y registro de la informacion en el Formato
Unico de Inventario Documental (FUID), conforme a los lineamientos
establecidos.

Se consolidd la informacion en formato Excel, asegurando la coherencia
y consistencia de los datos reportados.

Se generaron los informes en formato PDF, garantizando su integridad y
presentacion para entrega formal.

Actualizar de manera permanente los
diferentes aplicativos que se utilicen en
el &rea de desempefio a fin de contar
con informacion confiable.

Se registraron oportunamente los datos generados en los sistemas institucionales, evitando rezagos en la informacion.
Se valido la veracidad y coherencia de la informacion ingresada en los aplicativos, corrigiendo inconsistencias detectadas.

Se efectud seguimiento al estado de la informacion en los sistemas,
asegurando su actualizacion conforme a las actividades ejecutadas.
Se gestiono la actualizacion de los registros en el sistema SGD-IRIS y
demas aplicativos utilizados en el area.

Responder por la
administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del
contrato

Se recibid y verifico el inventario de los bienes entregados para la ejecucion del contrato, validando su estado y caracteristicas.
Se realiz6 la custodia y uso adecuado de los bienes asignados, alos lir ientos institucionales.
Se efectut el control y seguimiento del estado de los equipos y elementos bajo responsabilidad, garantizando su conservacion
y buen funcionamiento.

Se reportaron oportunamente novedades relacionadas con fallas, dafios
o requerimientos de mantenimiento de los bienes asignados.

Se evito el uso inadecuado o no autorizado de los bienes, asegurando
su destinacion exclusiva para las actividades contractuales.

Se mantuvo actualizada la informacion de los bienes en los registros o
aplicativos definidos por la entidad.

16. Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024
del Archivo General de la Nacion y
demas normatividad vigente que rige la
materia

Se aplicaron los lineamientos establecidos en el Acuerdo 004 de 2024 en los procesos de organizacion, clasificacion y gestion
documental.
Se realiz6 la correcta disposicion y manejo de los documentos, conforme a la normatividad archivistica vigente.

Se garantizo el cumplimiento de los procedimientos de alistamiento,
digitalizacion e inventario documental, de acuerdo con los estandares
definidos.

Se verifico la adecuada aplicacion de las tablas de retencion
documental y criterios de organizacion establecidos por la entidad.

Apoyar en la ejecucion y el control de
los procesos de la Dependencia, para
dar cumplimiento a las metas
propuestas.

Se participo en el seguimiento y control de los procesos, verificando el avance de las tareas frente a las metas establecidas.
Se contribuy6 al cumplimiento de los tiempos y estandares definidos en la linea de produccion documental.

Se apoyo en la identificacion y correccion de inconsistencias dentro de
los procesos, evitando reprocesos.

Se realizo acompafiamiento en las actividades de control y verificacion,
asegurando la correcta ejecucion de los procedimientos

NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades efectivamente desarrolladas en el
periodo indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP Il

Y

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 1005065213




__ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

__DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

1005065213

INDEPENDIENTES

2026/04/22 2:06 PM

USUARIO: SOI CC1005065213 WS

CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: O
NUMERO PLANILLA: 6012055161  TIPO DE PLANILLA:
NOMBRE O RAZON SOCIAL ANGIE KATHERINE MORENO ROZO || pER|0DO COTIZACION OTROS MES abril ANO 2026 PERIODO COTIZACION SALUD: MES abril ANO
CIUDAD/MUNICIPIO: REGO  DEPARTAMENTO: NORTE DE SANTANDER || pin's 0F MORA. o
DIRECCION: AV. 3#6-59 BARRIO SANTAANA  TELEFONO: 1000000 : 07 NG TORIZACION:
TIPO APORTANTE 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: nDEPENDIENTE || FECHARAGD (sassimmiad); - IUMERD AUTORIZACIOS SOSSEAE
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
] TOTAL APORTES A PENSION T T i
ADMINISTRADORA [ APORTES VOLUNTARIOS S| TOTALES
CODIGO 1 NOMBRE | Ne COTEANTES COTZACKON [ EMPLEADOR COTIZANTE | SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA |  COTIZACION | FSP APORTES | MORA T VALOR PAGADO |
230201 1230201- PROTECCION | 1 1 § 280200 sd Xl sq $q $ 21 X 0
SUBTOTALES: : $ 280. sq
TOTAL APORTES A SALUD
ADMINISTRADORA MCARACIADIPOR LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
No. ENFERMEDAD
COTIZANTES|  NUMERO NUMERO VALOR VALOR
CODIGO NOMBRE AUTORIZAGION] VMR | | aiToRiZacioN VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION AoRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS037 [EPS037-NUEVA EPS 1 sd s | $ $218.900 sa $ s § 218.90f | B
SUBTOTALES: i $21 s $9 s
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA | o COTEANGES T INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR T LIQUIDACION | TOTALES
coDIGO | NOMBRE | [NUMERO AUTORIZACION] [PAGO A OTROS RIESGOS| PLANILLA | VALOR | COTIZACION | APORTES | MORA | _DESCUENTO | VALOR PAGADO
423 [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A| T 1 1 | X $q | sd $9. $9.2 50 B $9
SUBTOTALES: $9. X $q $9.
ACION DETALLADA APOR
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
ool < PENSION SALUD _ ARP. ESAP_[MINEDU|
loENTIFIC npo | susmipo | saario |mrooe|B| 5| 2 & | o | & lululalalel s | o |z {2 lwls| o ol 5] s ] o RTE = . ) & ]
o ZlzE {m z INDICADO!
N cion lCOTIZANTECOTIZANTE BASICO [sALARIO|3(3( 22| 2| & [BX(B=8 2| 2|3 | 8| 2| 3| £ |3 S| Z| aomn [ 1BC |comzac S PLUNTARIES . " TARIFA ADMIN |5 BC  [coTizacion| VALOR| TOTAL 1 oy |6 i8c De LIOTALlgl ®BCiT oy (| TOTAL | TOTAL | TOTAL [TOTAL | TOTAL
SlE|L2 & 2 ADRES| APORTE 2 IAPORTE|S) IAPORTEAPORTEJAPORTEAPORTE|APORTE|
i & oL & L ESPECIAL 5 £ TRABAJO
cc WORENG NDEPENDE $1.750.908 NO 230201~ § 528020 $qd  cunsd 84 $q  Normal PS037- §  $218900 $q $21890014-23- |3 §100506521| §9.200 | s 54 sq sq s
0050852138020 AN T AT ROTECCI| | 1.750.905 UEVA 1.750.90 POSITIVA | | 1.750.90§
N PS ICOMPARI
e A DE
servicios SEGUROS
SA
PAGINA 1 DE 1
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VER CONTRATO
Documentos del Proveedor ; <
Ejecucion del contrato
Documentos del contrato Porcentaje  Recepcion de articulos
Informacion presupuestal
Factura del contrato
Ejecucion del Contrato
¢ Se necesita autorizacion de ]
Modificaciones del Contrato . Si  No
registro?
epEsienios ID de pago Namero de factura Fecha de asunto Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
Pago 001 Pago 01 02/03/2026 03/03/2026 12:00:00 2.678.460 COP Aceptada Detalle
15:27:00 (uTC- PM ((urcC-05:00)
05:00) Bogota, Lima, Bogoté, Lima, Quito)
Quito)
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO ANGIE MORENO.pdf ACTA DE INICIO ANGIE MORENO.pdf Comprador Descargar Detalle
SUPERVISION ANGIE KATHERINE SUPERVISION ANGIE KATHERINE Comprador Descargar Detalle
MORENO ROZO 576-2026 (1).pdf MORENO ROZO0 576-2026 (1).pdf
CRP CONTRATO 576-2026 (1).pdf CRP CONTRATO 576-2026 (1).pdf Comprador Descargar Detalle
O U. EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL.pdf U. EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL.pdf Proveedor Descargar Detalle
O Evidencia periodo 01 (15-31 Enero 2026).zip Evidencia periodo 01 (15-31 Enero 2026).zip Proveedor Descargar Detalle
https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16535793 112
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2026.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 2 (DEL 1 AL 28 DE
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