
 

1 

GCCON-F-087 V2 

 

 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

MAYO DE 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y AUTOCONTROL 

 

 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  



 

2 

GCCON-F-087 V2 

 

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

BOGOTÁ D.C. MAYO DE 2026 

 
Señor (a) 
HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ LAVERDE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO nro. CO1.PCCNTR.9187228 
Cargo del supervisor: Profesional G – 02 
Dependencia: Dirección de Empleo y Trabajo 
Bogotá D.C. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual MAYO del 

año 2026 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.9187228 del año 2026  

 

JUAN SEBASTIAN RICO DIAZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.098.695.671 de 

Bucaramanga, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación 

de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 

mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: ´´Se fija como valor total para el contrato la suma de OCHENTA Y UN 

MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($81.400.000), Esta suma será pagada por el SENA 

al contratista de la siguiente manera: once (11) pagos equivalentes a la suma de SIETE MILLONES 

CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($7.400.000) a partir de febrero hasta diciembre de 2026.´´ 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales de interventoría técnica, administrativa, financiera y 

jurídica para el seguimiento, control y evaluación de los contratos de cooperación empresarial 

financiados con recursos del Fondo Emprender, en el marco de las convocatorias vigentes, 

conforme a los lineamientos establecidos por el SENA y la normatividad legal aplicable. 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar el acompañamiento 
técnico, técnica, administrativa, 
financiera y jurídica 
(interventoría) de los planes de 
negocio asignados, conforme a 
la normatividad vigente del 
Fondo Emprender y el objeto 
del Contrato de Cooperación 
Empresarial. 

Organice reuniones aclaratorias de las 
instrucciones dadas en alistamiento y firma 
de contratos para los ID: 112572, ID: 
112646, ID: 112964, ID: 113713, ID: 
113985, ID: 114124, ID: 114695, ID: 
114761, ID: 115868, ID: 116444, ID: 
116542, ID: 116801, proyectos asignados 
según cronograma de visitas entregado por 
la coordinación nacional de 
emprendimiento. 

1 Jornada de 
capacitación a 
emprendedores firma 
contrato JR mayo 
2026 

2 Aplicar de manera obligatoria 
los lineamientos, metodologías 
y herramientas del Fondo 
Emprender, incluyendo el 
Manual Operativo, la guía de 
pagos, el manual financiero, el 
protocolo de interventoría y 
demás documentos oficiales 
establecidos por el SENA. 

Durante esta vigencia se aplicó los 
instructivos de firma de contrato, pagare  y 
carta de instrucciones a los beneficiarios 
que tenían dudas para realizar esta acción 
así : ID: 112572, ID: 112646, ID: 112964, ID: 
113713, ID: 113985, ID: 114124, ID: 
114695, ID: 114761, ID: 115868, ID: 
116444, ID: 116542, ID: 116801 

2 despeje de dudas de 
los emprendedores 
en la firma contrato 
JR mayo 2026 

3 Realizar las visitas y reuniones 
de acompañamiento 
(interventoría) indicadas por el 
SENA, de las cuales se debe 
generar las actas y soportes 
requeridos y el respectivo 
seguimiento de los 
compromisos asumidos. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación.  

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

4 Verificar el cumplimiento del 
Plan Operativo aprobado, 
apoyando la gestión de las 
modificaciones cuando 
corresponda y registrar en la 
plataforma todos los ajustes, 
avances y evidencias. 

Apoye a los beneficiarios que han ido 
adelantando esta actividad:  Proyectos  ID: 
113713 – Ganadería las delicias, ID: 116801 
– Aso Acacia, ETC aunque aún no se ha 
tenido primera visita, las cuales pronto 
enviaran la programación  la coordinación 
nacional  

4 Apoyo en las 
gestiones pertinentes 
frente a la plataforma 
FE JR 2026 

5 Verificar la adecuada 
destinación y ejecución de los 
recursos entregados por el 
Fondo Emprender, conforme a 
los rubros permitidos, topes, 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 
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guía de pagos y restricciones 
establecidas en la normatividad. 

6 Realizar seguimiento integral al 
cumplimiento de los 
indicadores de gestión, 
indicadores empresariales, 
riesgos, actualizando 
permanentemente la 
plataforma institucional. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

7 Verificar el cumplimiento de 
obligaciones legales, tributarias, 
laborales, contables y 
sectoriales del emprendedor, 
así como la existencia y 
representación legal, permisos, 
licencias y requisitos técnicos 
del proyecto. 

Realice actualización de la información de 
cada uno de los proyectos beneficiados, 
por requerimiento de la coordinación 
nacional requerida para la elaboración de 
los contratos de cooperación así:  ID: 
112572, ID: 112646, ID: 112964, ID: 
113713, ID: 113985, ID: 114124, ID: 
114695, ID: 114761, ID: 115868, ID: 
116444, ID: 116542, ID: 116801 

7 actualización 
información BD en 
línea JR mayo 2026 

8 Realizar seguimiento diario a la 
plataforma del Fondo 
Emprender, atendiendo en un 
plazo máximo de tres (3) días 
hábiles los requerimientos, 
PQRS y solicitudes del 
emprendedor o del SENA. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

9 Cargar en la plataforma, dentro 
de los plazos establecidos, 
todos los soportes, informes, 
constancias, registros 
fotográficos, inventarios, actas 
y demás documentos derivados 
de la interventoría. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

10 Actuar como mediador técnico 
entre el emprendedor y el 
SENA, garantizando orientación 
clara, oportuna y suficiente 
sobre la ejecución del contrato 
y los lineamientos del Fondo 
Emprender teniendo especial 
atención en las particularidades 
de la población objeto de 
Atención. 

Se dio respuesta a los correos recibido de 
los beneficiarios que requirieron apoya 
frente a las dudas sobre documentos para 
la legalización de los contratos de 
cooperación así: ID: 112572, ID: 112646, ID: 
112964, ID: 113713, ID: 113985, ID: 
114124, ID: 114695, ID: 114761, ID: 
115868, ID: 116444, ID: 116542, ID: 116801 

10 despeje de dudas 
de los 
emprendedores en la 
firma contrato JR 
mayo 2026 
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11 Elaborar y entregar los informes 
derivados del proceso de 
interventoría, incluidos los 
informes 
de cada visita, los reportes 
especiales y el Informe Final 
Consolidado, con 
recomendación de 
condonación o no condonación, 
dentro de los tiempos 
establecidos y de acuerdo con 
los lineamientos del SENA. 

Entrega del informe de actividades con los 
respectivos soportes y dentro de las fechas 
establecidas para el trámite de pago de 
mayo 2026 

GC_ 1098695671_ 
18826_ABR_2026 

12 Reportar de manera inmediata 
y escrita al SENA cualquier 
riesgo, incumplimiento, 
desviación de recursos, 
irregularidad o hallazgo crítico 
que afecte la correcta ejecución 
del plan de negocio, 
proponiendo las acciones 
correctivas pertinentes. 

Reporte a mi enlace las irregularidades, 
fallas del proyecto ID   para revisión jurídica  
de cómo proceder sobre el proyecto 
Ganadería los naranjos – ID:  116542, 
adicionalmente se realizo una Mesa de 
articulación y revisión de trazabilidad – Plan 
de Negocio ID 116542 el día 12 de mayo del 
2026. 

12 Acta reunión 
definición situación 
ganadería los 
naranjos 13-05-2026 

13 Cumplir con las demás 
obligaciones relacionadas con el 
objeto contractual que le sean 
asignadas por el supervisor, la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento y/o la 
Dirección de Empleo y Trabajo. 

Participe en la reuniones de: 
1. Mié 06/05/2026, de 8:00 a 10:00 - 

Reunión, charla firma de contrato 
de cooperación (beneficiarios 
individuales) 

2. Mié 06/05/2026, de 10:00 a 12:00 - 

Reunión, charla firma de contratos 

acta 1634 (beneficiarios crear 

asociativo) 

3. Mié 06/05/2026, de 14:30 a 16:00 - 
Reunión , charla firma de contrato 
acta 1634  

organizada por la coordinación nacional de 
emprendimiento 

13 Acta de Reunion 
06-05-2026 CHARLA 
FIRMA DE 
CONTRATOS ACTA 
1634 (CREAR 
ASOCIATIVO E 
INDIVIDUAL) 

 
13 Asistencia  06-
05-2026 CHARLA 
FIRMA DE 
CONTRATOS ACTA 
1634 (CREAR 
ASOCIATIVO E 
INDIVIDUAL) 
 
13 Manual Firmas 
AUCO SENA final 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en 

el Formato para legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades 

desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del 

supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA 

ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 XXX XXX XXX XXX 

2 XXX XXX XXX XXX 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados 

y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9501799191 de la planilla, aportes 

en Línea referente al mes de ABRIL. 

 

Cordialmente, 

 

 

__________________________ 
JUAN SEBASTIAN RICO DIAZ 
Contratista 
C.C. Nro. 1.098.695.671 
 
 
 
 
__________________________________ 
HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ LAVERDE 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9187228 de 2026 
Profesional G – 02 
Dirección de empleo y trabajo 
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EVIDENCIAS MAYO 

 
Evidencias actividad 1 

 
1 Jornada de capacitación a emprendedores firma contrato JR mayo 2026 
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Evidencias actividad 2 
 

2 despeje de dudas de los emprendedores en la firma contrato JR mayo 2026 
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Evidencias actividad 4 
 
4 Apoyo en las gestiones pertinentes frente a la plataforma FE JR 2026 
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Evidencias actividad 7 
 
7 Actualización información BD en línea JR mayo 2026 
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Evidencias actividad 10 
 
10 despeje de dudas de los emprendedores en la firma contrato JR mayo 2026 
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Evidencias actividad 11 
 
GC_ 1098695671_18826_ABR_2026 
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Evidencias actividad 12 
 
12 Acta reunión definición situación ganadería los naranjos 13-05-2026 
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Evidencias actividad 13 
 
13 Acta de Reunion 06-05-2026 CHARLA FIRMA DE CONTRATOS ACTA 1634 (CREAR ASOCIATIVO 
E INDIVIDUAL) 
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13 Asistencia  06-05-2026 CHARLA FIRMA DE CONTRATOS ACTA 1634 (CREAR ASOCIATIVO E 
INDIVIDUAL) 
 

 
 
13 Manual Firmas AUCO SENA final 
 

 
 
 

 
 
 
 

PLANILLA SEGURIDAD SOCIAL ABRIL 



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $0 $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $0 $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0

Ciudad: BUCARAMANGA Depto: SANTANDER ( 1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $0 $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0

1 CC 1098695671 RICO JUAN 25-14 30 $2,960,000 $473,600 EPS010 30 $2,960,000 $370,000 0 $0 $0 14-23 30 $2,960,000 $15,500 0 $0 $0

Total Afiliados( 1) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $0 $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF

CC 1098695671 RICO DIAZ JUAN SEBASTIAN INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 45 NO 33 - 33 APTO
1002B

BUCARAMANGA-SANTANDER 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 319607583 9501799191 I 2026/05/20 2026/05/19 NEQUI 0 $859,100
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF

CC 1098695671 RICO DIAZ JUAN SEBASTIAN INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 45 NO 33 - 33 APTO
1002B

BUCARAMANGA-SANTANDER 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 319607583 9501799191 I 2026/05/20 2026/05/19 NEQUI 0 $859,100

RESUMEN DE PAGO

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $473,600 $0 $0 $473,600

COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $473,600 $0 $0 $473,600

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $15,500 $0 $0 $15,500

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $15,500 $0 $0 $15,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $370,000 $0 $0 $370,000

EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $370,000 $0 $0 $370,000

TOTAL 1 $859,100 $0 $0 $859,100
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