SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Rionegro, 29 mayo de 2026

Sefior(a)
CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR
Supervisor(a) contrato nro. 9285283 de 2026

Coordinador académico
Coordinaciéon académica Gestidon y Desarrollo Empresarial
Rionegro

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual del mes de mayo
de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9285283, de 2026

RAUL SANTIAGO BERNAL CORREA, identificado con la cédula de ciudadania nro. 15.385.430 en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES
SEISCIENTOS TREINTAY OCHO MILTRESCIENTOS TRES PESOS MCTE. (S 48.638.303). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago para el mes de febrero por valor de
CUATRO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS MCTE. (S
4.263.747), b) Nueve (09) pagos iguales correspondiente a los meses de marzo a noviembre de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS
MCTE. ($ 4.737.497) cada uno. ¢) Un ultimo pago para el mes de diciembre por valor de UN MILLON
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHENTA Y DOS PESOS MCTE. (S 1.737.082)

Plazo: Sera hasta el 11 de diciembre de 2026
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Objeto: 5_9503_056 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, DE CARACTER
TEMPORAL, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, ASi COMO
LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS CURRICULARES
PRESENCIALES Y/O NO PRESENCIALES ASIGNADOS, EN CONCORDANCIA CON LOS LINEAMIENTOS DEL
INSTITUCIONAL Y EL DESARROLLO DE LA OFERTA FORMATIVA DE LA
COORDINACION ACADEMICA DE GESTION Y DESARROLLO, EN EL CENTRO DE LA INNOVACION, LA

PLAN ESTRATEGICO

SENA

N

AGROINDUSTRIA Y LA AVIACION DURANTE LA VIGENCIA 2026.

Ejecucion mensual de actividades

programas definidos,
entregando la guia, asesoria
y acompafiamiento
profesional requerido a los
aprendices en la

ejecucién de sus actividades
de aprendizaje.

Ficha: 3254702

Programa de Contabilidad
Ficha: 3173403 (Virtual)
Programa: Gestién de
Negocios Verdes.
Ficha: 3431139
Programa: Gestion
Empresarial

Ficha: 3185899 (Virtual)

Programa: Procesos
Logisticos

Ficha: 3185898 (Virtual)
Programa: Procesos
Logisticos

Ficha: 3151789

Programa: Gestidn
Administrativa

Ficha: 3442395

Programa: Gestion
Administrativa

Ficha: 3290804

Programa: Gestion

Administrativa

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacién | Alistamiento para orientar
profesional integral, de | formacidn profesional
conformidad con los | integral en: Portafolio del Instructor

para las fichas atendidas:
Adjuntar link: Al momento
so me ha habilitado el
portafolio en la nube.

Pantallazo de Sofia Plus con
la programacion.

Fichas asociadas en Sofia
plus.

Pantallazo del correo con
los planes de salida mes de
marzo
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Proyeccién de planes de
Salidas para los municipios
respectivos.

de
evaluacion

Desarrollar actividades
orientacion vy
segin la  programacioén
académica establecida en los
procesos del

centro de formacion, en las

formativos

fechas y lugares previamente
planeados, y utilizando los
métodos y recursos

pedagogicos que sean
acordes con las normativas y

estandares del SENA.

Orientacion formacion
profesional integral en los
programas asignados,
realizando

acompafnamiento de forma
permanente a los
aprendices en el desarrollo
de de

aprendizaje (presenciales,

las actividades

virtuales y a distancia), para
las fichas:

Ficha: 3254702
Programa de Contabilidad
Ficha: 3173403 (Virtual)

Programa: Gestién de
Negocios Verdes.

Ficha: 3431139

Programa: Gestion
Empresarial

Ficha: 3185899 (Virtual)
Programa: Procesos
Logisticos

Ficha: 3185898 (Virtual)
Programa: Procesos
Logisticos

Ficha: 3151789

Programa: Gestion
Administrativa

Ficha: 3442395

Programa: Gestion

Administrativa
Ficha: 3290804

Listados de Asistencia.

Fotografias de las sesiones

desarrolladas.

Pantallazo de los procesos

de
valoracién de actividades.

retroalimentacion

Y
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Programa: Gestion

Administrativa

Valoracion de las evidencias
de aprendizaje.

Realizar el seguimiento

formativo a los aprendices en

Reporte de juicios

evaluativos en Sofia Plus.

Fotografias

la etapa productiva, Formato de evaluacién de
conforme a los lineamientos | Acompanamiento a los | seguimiento etapa
y procedimientos | aprendices en su proceso | productivo.
establecidos. formativo en la resolucidn

de problemas en el ambito

productivo
Actualizar las siguientes | Reporte de juicios | Link acceso directo al
actividades en el aplicativo | evaluativos en Sofia Plus. PORTAFOLIO DEL
Sofia Plus en un plazo INSTRUCTOR
maximo de cinco (5) dias L

Emisién de juicios de

habiles desde su realizacion:
creacion de rutas, asociacion
de aprendices y emisidon de
juicios de evaluacion.

Correos enviados a |la
coordinacién en atencion a
inasistencias de aprendices
para gestién de procesos de

retencion y/o desercion.

Reporte de inasistencias en
Sofia plus para cada una de
las fichas acompafiadas.
Reporte de aprendices
matriculados y que asisten
en las fichas atendidas.

Entrega de informes sobre
procesos académicos y/o
disciplinarios para posible
citacion a comités de
evaluacion.

evaluacion actualizados.

Registro de inasistencias
actualizado en sofia plus.

Listados de aprendices
activos en las fichas
atendidas.

Pantallazos de correos
electrénicos a coordinacion
con las respectivas
novedades
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Comunicar oportunamente

ante la coordinacién
académica las anomalias,
inconsistencias y

novedades de aprendices y
los hallazgos en el registro de

la informacién en SOFIA Plus.

Reporte de juicios

evaluativos en Sofia Plus.
Correos enviados a la
coordinacién en atencion a
inasistencias de aprendices
para gestién de procesos de
retencion y/o desercion.

Reporte de inasistencias en
Sofia plus para cada una de
las fichas acompafiadas.
Reporte de aprendices
matriculados y que asisten
en las fichas atendidas.

Entrega de informes sobre
procesos académicos y/o
disciplinarios para posible

Link acceso directo al
PORTAFOLIO DEL
INSTRUCTOR

Registro de inasistencias
actualizado en sofia plus.

Pantallazos de correos
electrénicos a coordinacion
con las respectivas
novedades

Pantallazo de Deserciones

citacion a comités de
evaluacion.
Mantener la documentaciéon | Correos enviados a la | Link acceso directo al

de la ejecucion de |Ia
formacion al dia, y hacer
entrega (maximo
mensualmente o cuando se
requiera) de las actas de
ejecucion de las fichas

asignadas. Estas actas deben

contener: Novedades de
asistencia, retiros,
cancelaciones, situaciones

académicas o disciplinarias, y
toda novedad que requiera
seguimiento o haya sido

informada al comité de

coordinacién en atencion a
inasistencias de aprendices
para gestién de procesos de
retencién y/o desercion.

Reporte de inasistencias en
Sofia plus para cada una de
las fichas acompafiadas.
Reporte de aprendices
matriculados y que asisten
en las fichas atendidas.

Entrega de informes sobre
procesos académicos y/o

PORTAFOLIO DEL
INSTRUCTOR

Registro de inasistencias
actualizado en Sofia plus.

Pantallazos de correos
electrdénicos a coordinacion

con las respectivas
novedades

*Acta

*Fotos

*Pantallazo de
Deserciones
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evaluacion y seguimiento del
Centro de Formacion.

disciplinarios para posible
citacion a comités de

evaluacion.

Llevar los registros de la
ejecucién de la formacién de
las fichas asignadas

utilizando para ello los

formatos disefiados por el

SENA, vy consignandolos
dentro del Portafolio del
Instructor segln el

procedimiento SIGA vy la
plataforma institucional

designada.

Diligenciamiento de las
actas de reuniones cuando
la situacion lo amerite o del
comité de evaluacion vy
seguimiento de centro de
formacidn si es el caso.

v' Acta
Fotos

\

v" Pantallazo de
Deserciones

Registro de inasistencias
actualizado en
Sofia plus.

Listados de Asistencia

Participar activamente en las
reuniones periédicas de

equipos ejecutores a las que

sea convocado, con la
finalidad de apoyar técnica o
profesionalmente la
integralidad en la

formulacion de proyectos
formativos, el disefio de
actividades de aprendizaje y

el seguimiento efectivo a la

Reunidn de seguimiento a la
formacion desarrollada en
conjunto con la

coordinacion académica.

Documentacion de
novedades de cada una de
las fichas en ejecucion
mediante actas respectivas.

Actualizacidn de portafolios

Actas de equipo ejecutor.
Que reposan en :

https://mail.google.com/
mail/u/0/?tab=rm&ogbl#
inbox/FMfcgzQglLrgZkFQXq
IHYMpKncGGbQLzj

Fotografias

Listados de Asistencia.

formacion profesional | de instructor.
integral.
Participar y entregar | Diligenciamiento de los | Actas de reuniones
. 7. . *
informes (maximo | informes y formatos | “Fotos
mensualmente o cuando se | solicitados por las ) )
. ., . - (anexar evidencias en
requiera) en la generacion de | dependencias  especificas

proyectos formativos, de

investigacion aplicada,
innovacién pedagodgica,
emprendimiento y desarrollo
tecnolégico de  interés

institucional y alineados con

donde se realice actividades
de investigacion,
emprendimiento,
formulacion de proyectos,
entre otros.

“Otras Actividades”)

*Link acceso directo a la
carpeta en el OneDrive
donde se encuentre la
informacién
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https://mail.google.com/

4
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el plan tecnoldgico del
centro.

10 | Realizar las actualizaciones | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
necesarias en materia de | no se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
certificacion de competencia | referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
laboral, asi mismo, participar | de esta obligacién. de esta obligacion.
en los procesos que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagdgicas vy
técnicas de acuerdo al plan
estratégico institucional.

11 | Usar los elementos de | Utilizar elementos de | Elementos de proteccién
proteccién personal cuando | proteccién personal y/o | personal correspondientes a
ello fuere necesario segiin la | prendas de vestir acordes a | |2 actividad realizada
actividad desarrollada por el | la actividad a realizar
contratista y prendas de
vestir adecuadas acorde a la
formacion objeto del
contrato de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

12 | Hacer entrega del carnet | Entrega del carnet | Carnet del Instructor
institucional una vez se dé | institucional a la
por terminado el presente | coordinacidn respectiva
contrato.

13 | Las demas que sean conexas | Diligenciar Nombre de la | Acta
y complementarias con el | actividad Fotos
objeto del contrato y de (anexar evidencias en “Otras
acuerdo con las necesidades Actividades”)
del servicio.

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidn cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

GCCON-F-087 V2




4
SENA

FECHA DE | FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE | LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 145726 Guatapé y San Rafael 15/04/2026 16/04/2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. No. 6010620236 expedido por SOl referente al mes
de abril.

Cordialmente,

P g |

RAUL SANTIAGO BERNAL CORREA
Contratista
C.C. 15.385.430

CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9284437 de 2026
Coordinador Académico

GCCON-F-087 V2



N

Evidencias aportadas al informe de ejecucién contractual
Mayo 2026

Obligacion 1. Orientar la formacion profesional integral, de conformidad con los
programas definidos, entregando la guia, asesoria y acompafiamiento profesional
requerido a los aprendices en la ejecucion de sus actividades de aprendizaje.

A
SANTIAGO BERNAL

B

c

Martes

D

Programacion Asociada para este Trimestre

E
Jueves

F
Viernes

Ficha

Lunes
LIDADY) 32547

Migrcoles

Horarig

Competencia

Lugar

Ficha

Horania

[T- - "NENR. T R SR N

Com

Lugar

10 |Ficha

11 Horario

12 Competencia

13 Lugar
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SENA

N

Obligacidn 2. Desarrollar actividades de orientacion y evaluacion segun la programacion

académica

establecida en los procesos formativos del centro de formacion, en las fechas y lugares

previamente planeados, y utilizando los métodos y recursos pedagdgicos que sean
acordes con las normativas y estandares del SENA.

FICHA: 3254702 lunes 8-1 PM La Ceja
Fecha: 27/04/2026 Sesion #1

Evidencia

27.abr.2026 8:51:42 8 s

14a-35 Calle 12 A

Velocidad:0,2km/h

 BGmaNiem m o SQfas s
T Tee R I TE
e 2 it
A wﬁfz‘ﬁ"aﬂw SIEEITIBO L Al J
i | Py Lyessn s oSt ’ =1
S e e

Unidad de

N7 de1a Cejs

i = S o
= - =
J g 3
B Sy =3
IR e =
i3 E e d
=3\ -
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Sesion #2

Fecha: 4/05/26

< -
4 may. 2026.8%6fiB'a. m.
113 a14-35%6 #14
La Ceja
Antioquia

Altitud:2148 6msnm
Velocidad'0%km/h

Altitud:2155.0msnm
Velocidad:1.9km/h

8 cafiES

o= i

G)«._‘: 8
PEEFRE b

Fecha: 11/05/2026

GCCON-F-087 V2
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SENA

FICHA: 3173403 MARTES 5-Ppm VIRTUAL

Fecha: 21/04/26

Sesion #1

FICHA: 3173403 Gestion Comercial de Negocios V...

Mar 5-9pm Ambiental Virtual

MODULO # 1 Introduccién al ...
Microsoft PowerPoint

@ SESION #1 INTRODUCCION AL MEDIO AMBIENTE .
Y AL DESARROLLO SOSTENIBLE '

Santiago Bernal + 20 abr

Vivimos en un mundo donde los desafios ambientales son cada vez méas evidentes: cambio climéatico, contaminacion,
pérdida de biodiversidad, escasez de recursos naturales, entre otros. Estos problemas nos afectan a todos y ponen en
riesgo la calidad de vida de las generaciones presentes y futuras. Por lo tanto, es fundamental que tomemos conciencia
de laimportancia del medio ambiente y adoptemos practicas sostenibles en todos los dmbitos de nuestra vida.

Para el desarrollo de esta primera clase se debe realizar la lectura del modulo de aprendizaje # 1 INTRODUCCION AL
MEDIO AMBIENTE Y AL DESARROLLO SOSTENIBLE que se encuentra adjunto.

Medio ambiente Colombia - E...
Video de YouTube - 30 minutos

Fecha: 28/04/26

Sesion #2

FICHA: 3173403 Gestién Comercial de Negocios Verdes
Mar 5-9pm Ambiantal Mirtus

o

SESION #2: Los principales problemas
ambientales en Colombia.

Santiago Bernal - 28 abr (Editado: 3 may)

iBlenvenidos, aprendices del SENA]

En nuestra segunda clase, un tema erucial
problemas ambientales en Colombia.

¥ futuro de nuestro pais: los principales

Colombia, un
habitantes. Desde nla la
comprender estos problemas para construir un futuro sostenible.

o enfrenta desafi ‘amenazan su riqueza natural y el bienestar de sus
& i nuestros rios, es

- Identificaremos los principales problemas ambientales que afectan a Colombia, como la deforestacion. Ia
ion, Ia pérdida de bi i
- Analizaremes las causas y consecuencias de estos problemas, asi como suimpacto en Ia saciedad y el medio
amiente.
- Exploraremos posibles solucicnes y accionas que podemos tomar para mitigar estos desafios y promover un
desarrollc sostenible.

Através de presentaciones, debates y actividades practicas, exploraremos cada problema en detalle.
parti ideasy i espacio de aprendizaje colaborativo.
ag: ¥ contribuir a la

nuestro entorno.

Los invitamos & participar. clase, donde a protegery
patrimonio natural. €l futuro do Colombia esté en nuestras manos!

MODULO # 2 Broblematica a... Medio ambiente mundo - EI P...
Micrasaft PawerPoint 4 | Video de YouTube - 31 minutos

Fecha: 5/05/26

Sesion #3

FICHA: 3173403 Gestion Comercial de Negocios Verdes

Mar 5-9pm Ambiental Virtus

0

SESION #3: EI ADN del Entorno - Mas alla de las
paredes de laempresa

Santiago Bernal « 5 may

Objetivo de la sesion
Comprender la interdepend entre |a actividad emp Iy los sistemas biologicos, identificando cémo los
(Objetivos de Desarrallo Sestenible (ODS) actian coma una hoja de ruta para la viabiidad a large plazo.

MODULO #1 Fundamentos E...
Microsoft PowerPoint

GCCON-F-087 V2
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SENA
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Fecha: 11/05/26

Sesion #

FICHA: 3173403 Gestion Comercial de Negocios Verdes

Mar 5-%pm Ambiental Virtus

@ SESION #4 Caracterizacion y Gestion Ambiental

AD

Santiago Bernal « Ayer (Editado: Ayer)

Médulo #2 Estudios Ambient... Modulo #3 Estudios Ambient...
PDF PDF

&, Comentarics de la clase

B I U=¥%Y®

FICHAS: 3185898 Y 3185899 PROCESOS LOGISTICOS VIRTUAL 5 a 7pm

Fecha: 22/04/26

Sesion #1

% @ mmEmmaRic: x4

‘COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS (3185880)

Mis cursos / P_121523 V_3185898_R_5_.C_9503 / it ’ / Sesibn #1
PaeL DEravESACON .
Sesion #1 Ambiental y SST &
[E—
A Pogine prncipel 6= sme sl
> Sociores
Mis cursas Hoga dicen o enlace Sesion ¥1 Amoienta 55T pira abrr of recura,
>
i s I T
scss0 - : im i -
e pp—
oo
» Prtcpanes
B Cabtwaciones
B ANUNCIOS,
™
- i T ElSam
= 0 oReHONBE A HE 3 Ged an B
Fecha: 29/04/26 Sesion #2

ax @ waun sanmco i couien (Y« oo e i @B

COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS (3185898

PAMELDERAVESACON ¢ SECICN ) AMBIENTAL—29 DE ABRIL =SANTIAGO BERNAL &

v

PN ANEMT A
5.Co03

P1Z1573 ¥ 3185098 8

0 BERHOL pars 2o el acurss,

, tim
HE ~BGwa unn B
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Fecha: 6/05/26

Sesion #3

B i e e S X | S Sotapc X @ royusugs

[

% Tyl

ocirtview ohe = T4L05T

B oo (@

GZAJUAA

cr o+ - a

L I

£ g e

X

* 0O

st
A

i @ RAULSANTIAGO BERNAL

COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS (3185398)

Mis cursos / P 121523 V 3185858 R 5.€ 9503

#

' EXUCIn. QDGO SCRONGS ef e
PELDEAVGACBN | O e
e Haga clcen el enisce SESIOH #3 AMBIENTAL -SAKTIGD

A Pigina pincipel el s

AMBIENTAL=SANTIA

1 SESIGN £3 AMBIENTAL -SANTIAGO BERNAL | B8

GO BERNAL

AL para okt el recurs

> Secziones
i cursos

>
P52V 31841 R,
509509

pe——

soRGa s

deo0R o BN T R |

Fecha: 13/05/26

Sesion #4

?_121523.V_3185898 R_
»_C_9503
> Participantes
BB Calificaciones
~EJ ANUNCIOS
M SESION #4
AMBIENTAL Y S5T
— MIERCOLES
12may —~ SANT...
> INDUCCION
> INFORMACION
GENERAL
> CRONOGRAMAS
> ACTIVIDADES
INICIALES
> FASE 1 ANALISIS
> FASE 2 PLANEACION

SESION #4 AMBIENTAL Y SST — MIERCOLES 12may — SANTIAGO BERNAL
de RAUL SANTIAGO BERNAL CORREA - martes, 28 de abril de 2026, 07:41

Buenas estimados aprendices, comparto enlace para la sesion
dia: 6 de mayo

hora 5-7pm

SESION #4—AMBIENTAL ¥ SST—SANTIAGO BERNAL
Miércoles, 13 mayo - 17:00 - 18:00

Zona horaria: America/Bogota

Informacion para unirse a la reunion de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https.//meet.google.com/jxu-dvrx-jkm

FICHA: 3431139 MIERCOLES 8 A 1pm

Fecha: 22/04/2026

Sesion #1

26 8:45:32 a.in.

y
22-abr. 20
$ # 5]1:-37-Carrera 51
Guarne

Antioquia
Altitad:2161.9msnm
Velocidad:0.0km/h

22 abr. 2026 8:45:11 a. m
# 50-44 Calle 51
Guarne
Anti
Altitud:2173.2ms
Velocidad:0.0l
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Sesion #2

Fecha: 29/04/2026
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Sesion #3
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SENA

Fecha: 13/05/2026

Sesion #4

FICHA: 3151789 JUEVES 8 A 1pm
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SENA

Fecha: 23/04/2026

Sesion #1

23 abr. 2026 9:03:03 a. m
774 Carrera 9 ra 8

La Unién p £ La Unién

Antioquia 1 Antioquia

Altitud:2474. n

Altitud:2478.

Velocidad:0.0km/h Velocidad:0.0

Fecha: 30/04/2026

Gy v
OIS

La Uni
athade it

o

GCCON-F-087 V2




SENA

Fecha: 7/05/2026 Sesion #3

FICHA: 3442395 VIERNES 1-5pm

Fecha 24/04/2026 Sesion #1
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Fecha:8/05/2025

Sesion #2

FICHA: 3290804

VIERNES 5-9pm

Fecha 24/04/2026

Sesion #1
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Sesion #2

Fecha:8/05/2025
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Obligacion 3. Realizar el seguimiento formativo a los aprendices en la etapa productiva,

conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos.

Para este mes no se desarrollan actividades en el marco de esta obligacion ya

[ ]
gue no existio la necesidad, ni hubo asignacién desde la supervision.

Obligacidn 4. Actualizar las siguientes actividades en el aplicativo Sofia Plus en un plazo
méaximo de cinco (5) dias habiles desde su realizacion: creacion de rutas, asociacion de

aprendices y emision de juicios de evaluacion.
No se enviaron correos a la coordinacién informando este tipo de novedades, ya

que no se presentaron.

Obligacién 5. Comunicar oportunamente ante la coordinacion académica las anomalias,
inconsistencias y novedades de aprendices y los hallazgos en el registro de la informacion

en SOFIA Plus.
20
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e Para este mes no se desarrollan actividades en el marco de esta obligacion ya

gue no existio la necesidad, ni hubo asignacion desde la supervision.

Obligaciéon 6. Mantener la documentacién de la ejecucion de la formacién al dia, y hacer
entrega (maximo mensualmente o cuando se requiera) de las actas de ejecucién de las
fichas asignadas. Estas actas deben contener. Novedades de asistencia, retiros,
cancelaciones, situaciones académicas o disciplinarias, y toda novedad que requiera
seguimiento o haya sido informada al comité de evaluacién y seguimiento del Centro de
Formacion.

e Para este mes no se desarrollan actividades en el marco de esta obligacién ya

gue no existio la necesidad, ni hubo asignacion desde la supervision.

Obligacion 7. Llevar los registros de la ejecucion de la formacion de las fichas asignadas
utilizando para ello los formatos disefiados por el SENA.

Hasta el momento no se me ha habilitado el portafolio del instructor por parte del apoyo
de Coordinacion, ya se escribi6 el correo para pedir esta autorizacion.

Link del insrtructor:

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/claverde sena edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A6095fc297{f34ce092312fc7a

527300eé&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774381419187& OR=0WA%2DNT%2DMail&CID=7d8e2d32
%2D41ac%2D75b4%2D474a%2D679c5febb2d5&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUIOiIJNaWNyb3NvZnQgT3VObG9
vayBXZWIgQXBwliwiWC1BcHBWZXJzaW9uljoiMjAYNJAZMTMwMDMuMDkiLCJPUy161ldpbmRvd3MgMTAIfQ%3D%3
D&cidOR=Client&id=%2F personal%2Fclaverde%5Fsena%5Fedu%5Fco0%2FDocuments%2F2025%20Acad%C3%A9
Mic0%20GYD%2FPORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR%2FADMIN%20%2D%20EMPRESARIAL%2FPORTAFOLIOS
%20DEL%20INSTRUCTOR%202026%2FRA%C3%9AL%20SANTIAGO%20BERNAL%20CORREA&F0lderCTID=0x
012000FAF723A0BODCA6408A1400F4E789B4CB&view=0
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Obligacion 8. Participar activamente en las reuniones periddicas de equipos ejecutores
a las que sea convocado, con la finalidad de apoyar técnica o profesionalmente la
integralidad en la formulacion de proyectos formativos, el disefio de actividades de
aprendizaje y el seguimiento efectivo a la formacion profesional integral.
e Para este mes no se desarrollan actividades en el marco de esta obligacion ya

gue no existié la necesidad, ni hubo asignacion desde la supervision.

Obligacion 9. Participar y entregar informes (maximo mensualmente o cuando se
requiera) en la generacion de proyectos formativos, de investigacion aplicada, innovacion
pedagdgica, emprendimiento y desarrollo tecnolégico de interés institucional y alineados
con el plan tecnolégico del centro.

e Para este mes no se desarrollan actividades en el marco de esta obligacién ya

gue no existio la necesidad, ni hubo asignacion desde la supervision.

Obligacion 10. Realizar las actualizaciones necesarias en materia de certificacion de

competencia laboral, asi mismo, participar en los procesos que el SENA adelante para

certificar habilidades pedagdgicas y técnicas de acuerdo al plan estratégico institucional.
e Para este mes no se desarrollan actividades en el marco de esta obligaciéon ya

gue no existio la necesidad, ni hubo asignacién desde la supervision.

Obligaciéon 11. Usar los elementos de proteccién personal cuando ello fuere necesario
segun la actividad desarrollada por el contratista y prendas de vestir adecuadas acorde
a la formacion objeto del contrato de acuerdo con los lineamientos institucionales

e No se utilizan elementos de proteccion laboral, la actividad que realizo no lo

requiere.

Obligacién 12. Hacer entrega del carné institucional una vez se dé por terminado el
presente contrato.
e Para este mes no se desarrollan actividades en el marco de esta obligacion ya

gue no existio la necesidad, ni hubo asignacion desde la supervision.
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Obligacion 13. Las demas que sean conexas y complementarias con el objeto del
contrato y de acuerdo con las necesidades del servicio.
e Para este mes no se desarrollan actividades en el marco de esta obligacion ya

gue no existio la necesidad, ni hubo asignacion desde la supervision.
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