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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO Subdirector (e) del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena

OBJETO CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION PARA LA RED DE
ACTIVIDAD FiSICA, RECREACION Y DEPORTE DE LOS PROGRAMAS DE
FORMACION DEL CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA DEL SENA REGIONAL MAGDALENA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio del Trabajo de
Colombia. Su misidn, establecida por la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcidn estatal de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, a través de una formacion profesional integral
que promueva su incorporacién a actividades productivas, contribuyendo al desarrollo econémico, social
y tecnolégico del pais.

En este marco, el SENA ofrece formacidon en programas técnicos, tecnolégicos y complementarios,
orientados a mejorar la productividad y competitividad empresarial, y fomentar la inclusidn social.

Estos programas estdn alineados con el Plan Nacional de Desarrollo, promoviendo el trabajo decente, la
movilidad social y el fortalecimiento del capital humano en funciéon de las necesidades del entorno

productivo.

Conforme al Decreto 249 de 2004, en su articulo 27 numeral 28, es funcién de las subdirecciones de los
Centros de Formacion Profesional Integral “administrar y ejecutar los procesos de contratacion, provision,
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manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos, tecnoldgicos,
pedagdgicos, humanos, financieros y de informacion del Centro”.

En este sentido, es responsabilidad del Centro garantizar la disponibilidad de los recursos necesarios para
el adecuado desarrollo de los programas formativos.

El Centro de Logisticay Promocién Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento de su misidn institucional,
lidera procesos de formacién profesional integral orientados al fortalecimiento de competencias técnicas,
tecnoldgicas y sociales en distintas dreas del conocimiento. Esta formacién se caracteriza por ser un
proceso educativo tedrico-practico, en el que los aprendices desarrollan habilidades, destrezas y valores
para participar de manera activa, critica y productiva en el entorno laboral y social.

En el marco de esta labor, se han consolidado redes de conocimiento que articulan ejes tematicos
estratégicos para la regidn y el pais. Entre ellas se destacan:

- Red de Conocimiento en Recreacion y deporte

RED DE ACTIVIDAD FiSICA, RECREACION Y DEPORTE

El Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento de su misién de formar
talento humano pertinente y con impacto regional, ofrece el programa Tecndlogo en Actividad Fisica, el
cual tiene como eje fundamental la promocién del ejercicio fisico, el deporte y la vida activa como
herramientas esenciales para el desarrollo integral del individuo y de la comunidad.

Este programa estda enfocado en formar tecndlogos con capacidades técnicas, pedagodgicas vy
metodoldgicas para disefiar, implementar y evaluar planes y programas de actividad fisica con énfasis en
la practica deportiva, tanto a nivel formativo como recreativo y competitivo. La formacién incluye
conocimientos sobre acondicionamiento fisico, preparacion fisica, entrenamiento deportivo, evaluacion
funcional del movimiento, prevencién de lesiones y liderazgo deportivo.

En un contexto donde el deporte se ha consolidado como un motor de transformacién social, desarrollo
econémico y mejoramiento de la salud publica, este programa responde a la creciente demanda de
personal cualificado en instituciones educativas, clubes deportivos, ligas, alcaldias, entidades de salud,
centros recreativos y empresas del sector publico y privado.

El deporte no solo contribuye a la salud fisica y mental, sino que también fortalece valores como la
disciplina, el trabajo en equipo, la superacion personal y el respeto, generando impactos positivos en
jovenes, nifos y adultos mayores. Por ello, el programa tiene también una dimensién social, que lo vincula
con estrategias territoriales de prevencion del consumo de sustancias psicoactivas, integracion
comunitaria y disminucidn de la violencia a través del deporte.
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En este marco, se hace necesaria la adquisicién de materiales e implementos deportivos especificos para
el desarrollo de las practicas formativas, que permitan garantizar una formacion de calidad, segura,
contextualizada y en coherencia con las exigencias del sector deportivo y de la educacion fisica.

Asi las cosas, estas redes permiten el desarrollo de estrategias pedagdgicas contextualizadas, pertinentes
y actualizadas, que requieren el suministro oportuno de materiales, insumos y recursos especificos para
garantizar la calidad del proceso de ensefanza-aprendizaje.

Los programas de formacidon contemplan actividades practicas esenciales para el desarrollo de
competencias laborales. Para ello, es indispensable contar con insumos, materiales y equipos adecuados,
gue permitan a los aprendices realizar practicas en condiciones que simulen el entorno laboral real.

Con el fin que el SENA, cumpla con sus objetivos, debe ofrecer y ejecutar las acciones de formacién para
la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnolégico del pais; formacion que hace parte del servicio publico educativo y la
formacidn profesional integral, asi las cosas, debe contar con los materiales necesarios para las practicas
que faciliten el desarrollo del potencial individual y colectivo de los aprendices.

La formacién profesional del SENA, es un proceso educativo tedrico — practico de cardcter integral,
mediante el cual la persona adquiere y desarrolla de manera permanente conocimientos, destrezas y
aptitudes e identifica genera y asume valores y actitudes para su realizacién humana y su participacion
activa, critica y creativa en el mundo social y productivo, la cual presente los siguientes prépositos:

 El Aprender a Aprender, que se orienta hacia el desarrollo de la originalidad, la creatividad, la
capacidad critica, el aprendizaje por procesos y la formacidon permanente

» Aprender a Hacer, en el cual se involucra la ciencia, tecnologia y técnica en funcion del
desempeno en el sector productivo.

e Aprender a Ser, que se orienta al desarrollo de actitudes acordes con la dignidad de la

persona y con su proyeccién solidaria hacia los demas y hacia el mundo.

El proceso de la Formacién Profesional Integral comprende cuatro fases: La identificacién de las tendencias
socio-econémicas y de las necesidades actuales de formacion profesional. La estructuracién de la
respuesta para atender a tales necesidades. La ejecucidén de esa respuesta y la evaluacién de las acciones.

La Formacion Profesional Integral se desarrolla mediante una propuesta pedagdgica fundamentada en el
Desarrollo Humano del Aprendiz, es decir, en su crecimiento como persona; parte esencial de este
desarrollo, lo constituye el fortalecimiento de sus competencias técnicas, necesarias para su desempefio
en el mundo productivo.
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El Modelo Pedagdgico Institucional es la forma de comprender y guiar la actuacién de los Aprendices, de
los Instructores y en general, de la comunidad educativa del SENA con el propdsito de una parte, de
asegurar la coherencia con los principios y propdsitos de la Formacién Profesional Integral y de otra, de
garantizar la calidad y la pertinencia de dicha formacion.

La Formacion Profesional Integral en el Enfoque para el Desarrollo de Competencias y el Aprendizaje por
Proyectos se constituye por dos actores principales: El Aprendiz y el Instructor; asi como una enriquecido
y diverso conjunto de recursos que EI SENA pone a disposicidn del Aprendiz, con el fin de brindarle los
ambientes de aprendizaje, las tecnologias pertinentes y las estrategias didacticas activas de mayor
pertinencia posible con una formacién de calidad.

Las diferentes acciones que se adelantan para atender los programas tienen como finalidad la de
incorporar mano de obra capacitada al mercado laboral o la de capacitar personal que ya se encuentra
vinculado, mediante la formacién en labores productivas.

La produccidn de bienes y servicios es parte constitutiva del ambiente educativo, el cual debe replicar, en
cuanto sea posible, la realidad del trabajo productivo. En este sentido se debe tener en cuenta que los
procesos pedagdgicos, técnicos y administrativos de la produccién son un medio al alcance de los
aprendices en formacidn para facilitar su aprendizaje. Son el medio didactico que mads se aproxima a la
realidad laboral y a la motivacién del aprendizaje.

De esta manera, la inversion en materiales de formacion en esta red contribuye directamente a la
pertinencia y calidad del proceso educativo, al tiempo que impulsa el posicionamiento del SENA como
actor estratégico en la transformacion productiva del sector textil y de disefio en el departamento del
Magdalena

La adquisicién de estos materiales:

e Fortalece la calidad educativa y la pertinencia de la formacion.

e Garantiza la continuidad de los programas de formacion del Centro.

e Contribuye al logro de los objetivos institucionales en cobertura, inclusién, pertinencia y
formacion para el trabajo.

e Representa una inversién directa en el desarrollo humano, social y econédmico del departamento
del Magdalena.

e Favorece la insercion laboral, el emprendimiento y la productividad en sectores clave de la
economia regional.

En consecuencia, el presente proceso de contratacién se justifica en la necesidad real y verificable de
garantizar la provisién adecuada de materiales de formacién que permitan desarrollar las competencias
laborales requeridas en los sectores atendidos. Esta necesidad ha sido identificada y priorizada por los
equipos técnicos y pedagdgicos del Centro, y se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones
para la vigencia 2026.
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Por lo anterior, el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del Magdalena requiere adelantar un
proceso de seleccidn para la compra de materiales de formacion destinados a las redes de conocimiento
mencionadas, asegurando asi la ejecucion eficiente de los programas educativos y su impacto positivo en
el entorno productivo y social del departamento.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Valor total Nombre del
Codigo UNSPSC Descripcion estimado responsable Direccion

40141747 47_9529_591 Contratar la compra
de materiales deformacion para la
red de conocimiento en salud, red
deconocimiento en culturay la red $134.256.720 Silvana Correa Av. Del Ferrocarril No. 27-97
de actividad fisica,recreacion y cop
deporte de los programas de
formacion delCentro de Logistica y
Promocidn Ecoturistica
delMagdalena del SENA Regional
Magdalena.
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
. . DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO
(Clase o producto)
1 Produc'Fos 49161500 Equipos para deportes de campo
de uso final
2 Productos 49201606 Pesas para ejercicio
de uso final
3 Productos 49201600 Equipos de entrenamiento
de uso final
4 Productos 49221500 Accesorios para deporte
de uso final
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA.

2. OBJETO
CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION PARA LA RED DE ACTIVIDAD FiSICA,
RECREACION Y DEPORTE DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION DEL CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA DEL SENA REGIONAL MAGDALENA

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

EL CONTRATISTA, se obliga a cumplir con los términos establecidos y los relacionados con la naturaleza del
servicio a prestar, para lo cual empleara todos sus recursos técnicos, econdmicos, fisicos necesarios para
el normal desarrollo del objeto contractual.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

CONTRATO DE SUMINISTRO

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

Atendiendo a lo dispuesto en el Formato GCCON-AN-001- Anexo de Verificacion del Cumplimiento de
Requisitos Legales Ambientales, de Seguridad y Salud en el Trabajo y de Energia del SENA, para el objeto
del presente proceso, el futuro contratista debe cumplir en la etapa contractual con los criterios
establecido en el proceso.

DESCRIPCION DEL CRITERIO APOYO TECNICO REQUERIDO

1. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada

por el Representante Legal y Responsable del SG-SST
Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el

. . . ) Precontractual A

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de trabajo

SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de 20

Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del

profesional del Responsable del SG-SST.
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3. Certificacidn de autoevaluacion de estdndares
minimos emitido por ARL o certificacion de
autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del
afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Incluir el
respectivo plan de mejora de acuerdo a la
autoevaluacién de estandares minimos aplicables; si el
puntaje obtenido es menor al 85%.

4.Personas Independientes: Certificacién Firmada por
el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta
obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo. Aportar: - Copia del
Registro Unico Tributario (RUT).- Certificacion de pago
de Seguridad Social del periodo vigente o mes vencido,
segun el ciclo de facturacidn de la planilla PILA.**Nota:
De acuerdo con la resoluciéon 0312 de 2019 en el
Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los
Estandares Minimos los trabajadores independientes
con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccidon 5 del Capitulo 2 del
Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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ITEM BIEN O SERVICIO UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA
ESPECIFICACIONES TECNICAS
1 Bolsas para Tula para balones deportivos equipamiento profesional extra grande UND 4
equipos con correa para hombro en materia Lona 100% poliéster,
deportivos impermeable en la base y cierre reforzado. Dimensiones 120 x 70
2 Decametro Decéametro de 30m en fibra de vidrio UND 1
3 Dinamometro Dinamometro de agarre: Equipado con sensor de tensidn de alta UND 2
precisién, capacidad de medicidn de 90 kg con devision de 0,1 kg.
Se puede guardar un valor maximo de agarre y niveles de potencia
débiles, normales o fuertes y facilmente recuperar para comparacion.
ajustable es adecuado para usuarios de diferentes edades, un buen
ajuste tanto para manos grandes como para manos pequefia
4 Marcador Punta Fina. UND 24
dermografico Tinta de color rojo o negro
Marca la piel de manera segura, tinta removible, hecho
especificamente para marcar la piel y facilitar su extraccion.
5 Bascula de Pilas AAA (Incluidas) Peso maximo 200 kg - Peso maximo con UND 1
impedancia recipiente: 400g - Tecla de tarea - Tecla de calibracidon- Medicién de
%graso visceral, Medicidén de %graso subcutanéo o corporal , indice de
calidad o masa muscular, %oseo, %residual, %agua, género, edad,
IMC, bioldgica o metabdlica edad cronoldgica, frecuencia cardiaca y
tasa metabdlica basal. diferenciacion de resultados por segmentos
corporales (Brazos D e |, piernas derecha e izquierda y tronco).
Evaluacién de la respuesta de las glandulas sudoriparas a la
estimulacion y desbloguear puntuacion EDA. conexcion bluetooth y
wifi
6 Banda elastica Banda elastica de resistencia para el trabajo de tonificacion. Material MTS 10
para fitness en latex.Dimensiones: 15 cm X 200 cms longitud. Color Amarillo
Bandas elasticas de resistencia progresiva por color. Disefiadas para
realizar ejercicios profesionales de resistencia, estiramiento y
rehabilitacion. Peso maximo de resistencia: 9.5kg. Elongacion del
200%.
e Elaborado en latex natural
7 Banda elastica Banda elastica de resistencia para el trabajo de tonificacién. Material MTS 10

para fitness

en latex.Dimensiones: 15 cm X 200 cms longitud. Color Azul Rollo
Theraband negro 45m Bandas eldsticas de resistencia progresiva por
color. Disefiadas para realizar ejercicios profesionales de resistencia,
estiramiento y rehabilitacion. Peso maximo de resistencia: 3.9 kg.
Elongacién del 200%.
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Banda elastica
para fitness

Banda elastica de resistencia para el trabajo de tonificacién. Material
en latex.Dimensiones: 15 cm X 200 cms longitud. Color Rojo Rollo
Theraband negro 45m Bandas eldsticas de resistencia progresiva por
color. Disefiadas para realizar ejercicios profesionales de resistencia,
estiramiento y rehabilitacién. Peso maximo de resistencia: 2.5 kg.
Elongacion del 200%.

MTS

10

Banda elastica
para fitness

Banda elastica de resistencia para el trabajo de tonificacién. Material
en latex.Dimensiones: 15 cm X 200 cms longitud. Color Gris Rollo
Theraband gris 45m Bandas elasticas de resistencia progresiva por
color. Disefiadas para realizar ejercicios profesionales de resistencia,
estiramiento y rehabilitacién. Peso maximo de resistencia: 6.9 kg.
Elongacién del 200%.

MTS

10

10

Banda elastica
para fitness

Banda elastica de resistencia para el trabajo de tonificacién. Material
en latex.Dimensiones: 15 cm X 200 cms longitud. Color Verde Rollo
Theraband negro 45m Bandas eldsticas de resistencia progresiva por
color. Disefiadas para realizar ejercicios profesionales de resistencia,
estiramiento y rehabilitacidon. Peso maximo de resistencia: 3 kg.
Elongacién del 200%.

MTS

10

11

Banda elastica
para fitness

Banda elastica de resistencia para el trabajo de tonificacién. Material
en latex.Dimensiones: 15 cm X 200 cms longitud. Color Negro Rollo
Theraband negro 45m Bandas eldsticas de resistencia progresiva por
color. Disefiadas para realizar ejercicios profesionales de resistencia,
estiramiento y rehabilitacidn. Peso maximo de resistencia: 4.6 kg.
Elongacidon del 200%.

MTS

10

12

Mancuerna Rusa

® Pesa rusa en hierro fundido con recubrimiento de neopreno,
Mancuernas rusas Kettlebell
Peso(KG):4KG

UND

13

Mancuerna Rusa

e Pesa rusa en hierro fundido con recubrimiento de neopreno,
Mancuernas rusas Kettlebell
Peso(KG):8KG

UND

14

Mancuerna Rusa

e Pesa rusa en hierro fundido con recubrimiento de neopreno,
Mancuernas rusas Kettlebell
Peso(KG):12KG

UND

15

Barra de pesas

Material acero cromado, ® para discos de 1 pulgada de agujero
interno. ¢ Espacio para disco de 30 cm, ® Zona interna de agarre
grafilada de 90 cm, e Largo total 150 cm, ® Dos tuercas roscables de
paso rapido,® Carga maxima de 140 kg

UND
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16

Barra de pesas Material acero cromado, ® para discos de 1 pulgada de agujero UND 1
interno. ¢ Espacio para disco de 40 cm,  Zona interna de agarre
grafilada de 90 cm, e Largo total 150 cm, e Dos tuercas roscables de
paso rapido,® Carga maxima de 140 kg

17

Carro de | Cesta de almacenamiento de metal cromado de la serie comercial Pro | UND 1
almacenamiento para pelotas deportivas y carrito de equipo de baloncesto, voleibol,
pelotas de futbol y balones de futbol **Pelotas deportivas no
incluidas**

Ruedas de grado industrial grandes que permiten un facil transporte
de equipos tanto en superficies de campo como de canchas
El disefio de rejilla de 2.8 pulgadas se adapta a una variedad de
equipos atléticos desde pelotas hasta equipo de seguridad y mas
El disefio de la caja de cierre cuenta con un almacenamiento seguro
que se puede bloguear con un candado (candado no incluido)
Especificaciones: 35.0 W x 27.2 D x 31.5 H (en pulgadas)

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Se encuentran descritas en el cuadro anterior, en el que se indica la descripcién, unidad de medida y

cantidades de los elementos requeridos.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

APLICACION ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. DECRETO 1082 DE 2015: N/A

Teniendo en cuenta la facultad que el Decreto 1860 de 2021 le confiere a las entidades estatales de

efectuar un previo analisis de oportunidad y conveniencia para la aplicacion de esta obligacién, la entidad

decide no incluirla dentro de las obligaciones que debera cumplir el contratista en ejecucién del contrato.

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

11
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
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Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccidn frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Entregar los elementos cumpliendo con las especificaciones técnicas y de seguridad y demas

condiciones requeridas, de acuerdo con las normas de calidad del productor.

2. Entregar al SENA los bienes, de acuerdo con las especificaciones técnicas y demads condiciones

requeridas por la entidad en los estudios previos y demas documentos integrantes del proceso.

3. Realizar la entrega de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del almacén del Centro,

para lo anterior el contratista deberd asignar personal encargado de entregar los bienes en la fecha
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y hora establecida. El SENA no recibird elementos enviados por medio de empresas de transportes
operadoras logisticas.

Atender los requerimientos de conformidad con las solicitudes que realice el SENA durante el
horario de 7 A.M. a 5. P.M horas del dia de lunes a viernes.

Atender los pedidos a solicitud del Supervisor del Contrato, y algunos de emergencia, que
autorizara el ordenador del gasto.

Los elementos se deben entregar maximo tres (3) dias posteriores de acuerdo con solicitud de
despacho realizada por parte del supervisor, sin que excede el plazo de ejecucién del contrato.
Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el
SENA, también el riesgo y propiedad de estos hasta que se realice el recibo total a satisfaccion por
el SENA en el lugar indicado para la entrega de estos.

Remplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacién al plazo de entrega, los elementos
que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el PROVEEDOR no restituye los
elementos defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, éste podra declarar el siniestro
de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

El Contratista es el Unico responsable por la vinculacion de personal y la celebracién de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin
qgue el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. anterior debera
asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucion del contrato) los
honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y
demas prestaciones, afiliacion al Sistema de pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley
100/94 y que se causen durante la ejecucion del contrato, atendiendo a la modalidad de
vinculacion que aplique con las personas naturales que subcontrate.

Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato imparta
el Supervisor del contrato designado por el ordenador del gasto.

Garantizar la entrega de las marcas ofertadas en la propuesta.

Sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucidn del contrato.

Guardar total reserva de la informacidon que maneje por razén del servicio que presta en desarrollo
de sus actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo requerimiento de autoridad
competente.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos
a hacer u omitir algln acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA a través del
supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas autoridades
competentes para que adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el estudio previo,
invitacion publica, y las indicadas por el supervisor, para el cabal cumplimiento del objeto de este

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

No aplica.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

No aplica.
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2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd hasta el 15 de diciembre de 2026. El plazo se contabilizara
a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena,
ubicado en la Avenida del Ferrocarril No. 27-97 del Distrito de Santa Marta .

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Centro de Logistica y Promocién
Ecoturistica del Magdalena, ubicado en la Avenida del Ferrocarril No. 27-97 del Distrito de Santa Marta.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma : El SENA pagara al contratista
en pagos parciales de acuerdo con las entregas realizadas, sujeto a
disponibilidad de PAC , una vez recibido a satisfaccion el objeto del
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presente proceso de contratacion y previa presentacion de: a) La factura
electrdnica correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales
y legales, b) Certificacion suscrita por el Supervisor Contractual en la que
consta que se ha cumplido a satisfaccion con el objeto del Contrato, c)
Certificacién del Pago de Aportes Parafiscales y de Seguridad Social, esto
en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 d) Certificacidén de contratacion de aprendices, esto en cumplimiento
de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.Deberan ser
tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. Todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion
y ejecucién del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de
cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
Contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos. La facturacion debera ser presentada a través de la
plataforma SECOP 2 y cargada en la plataforma SIIF Nacion.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: SI:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del supervisor quién verificara la
correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia
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3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del Contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en lo
dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450
del 2011) y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1., y subsiguientes.

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el
articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicién de bienes, servicios y obras cuyo valor no
exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su
objeto, serdn reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente.

Asi las cosas, la seleccion del contratista se hard bajo la modalidad de Seleccidn de Minima Cuantia. El proceso
de seleccidon y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto en la Constitucional
Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demds normas
concordantes y la Invitacién Publica. Igualmente, se tendran en cuenta las normas civiles y comerciales
concordantes, las reglas previstas en la Invitacidon Publica, y documentos que sobre la materia se expidan
durante el desarrollo del proceso de seleccion.

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 el comité juridico
sefiala que el objeto del presente proceso, conforme con lo establecido en el Codigo Civil articulos 1518 y
1519, es licito no contraviene normas de caracter publico, el mismo existe en el comercio nacional y se
encuentran determinado en su género.

La normativa vigente aplicable al objeto del proceso de contratacion es la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, decreto 1082 de 2015 y demds decretos reglamentarios que la regulen y en especial las siguientes
normas: Atendiendo al monto del presupuesto para la vigencia fiscal 2025 del SENA, adoptado mediante
circular No. 3-2025-000005, en la cual se estipulan las Cuantias para la contratacion publica del SENA —
Vigencia 2025 y de acuerdo al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, donde establecen que la minima cuantia es aquella que
no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, la cual seria de $175.090.500 COP valor que,
para la presente contratacion se encuadra dentro del margen designado toda vez que, para el presente
proceso se tiene un presupuesto asignado de $18.000.000 por lo que se justifica en esta oportunidad, usar
la modalidad contractual de MINIMA CUANTIA, para seleccionar la persona natural o juridica que realice
la ejecucion del objeto del presente estudio.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES
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La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a Mipyme municipal colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la CdAmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitaciéon a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
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la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. Cuando confluyan varias solicitudes de limitacién a Mipyme se priorizaran las solicitudes de
limitacién que coincidan con lo establecido en el Andlisis y Estudio del Sector.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES SESENTA Y UN MIL
DIECINUEVE PESOS ($16.061.019) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y deméas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

El SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.
Se debera tener en consideracion la estampilla Pro- Hospital UFT 2% vy las retenciones de ley. En caso de
Contrato de construccién son aplicables retenciéon en la fuente por contrato de obra publica 5% y
Estampilla Universidad Nacional de Colombia (contratos de 1 a 2.000 SMLMV 0,5%, de 2.000 a 6.000
SMLMV 1%, y de 6.001 SMLMV o0 mas 2%).

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, La Subdireccion del centro de
Logistica y Promocidn Ecoturistica del Magdalena adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé
que el valor para CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION PARA LA RED DE ACTIVIDAD
FISICA, RECREACION Y DEPORTE DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION DEL CENTRO DE LOGISTICA Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA DEL SENA REGIONAL MAGDALENA es de M/CTE. IVA
incluido, tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado o Analisis del sector, el cual
forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
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RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $470.672.233,00
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y
EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
Funcionamiento
Nro. de Fecha de .
CDP o CDP o Fec.ha. de X Pos!aon Valor en
Vigencia Vigencia vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras Nmeros
Futura Futura del CDP de Gasto
6226 2026-02- | 31-12-2026 952945 C-3602- | Nacidén Dieciocho $18.000.00
12 1300-11- millones de
20305C- pesos
3602031
-02
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La seleccién del Contratista se hard de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacidn, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el seqgundo mejor precio, y asi

sucesivamente”.

La propuesta mas favorable serd la que presente el menor precio. Teniendo como base de partida la oferta
de menor valor debido a la sumatoria de los valores unitarios ofertados en la plataforma SECOP Il y en aras
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de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y selecciéon objetiva, siempre que hubiere ofertado
todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en los estudios previos.

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidon Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
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se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaraciéon juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.
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5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberda ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacidn de su actividad.
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Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialardn las reglas bdsicas de Ia
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unidn temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberad ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.
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k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidén, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidon deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidn al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

OTROS DOCUMENTOS

1. Certificacidn Bancaria, con una vigencia no mayor de 30 dias.

5.2.2 De caracter técnico

- Especificaciones técnicas :El oferente debera diligencia el formato de ESPECIFICACIONES
TECNICAS. Se verificard que los bienes y/o servicios cotizados contengan y cumplan las
especificaciones técnicas solicitadas en la invitacidn publica en cada uno de los items alli
estipulados y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que
contenga los requerimientos minimos sefialados sera ADMITIDA y las que no cumplan
con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

-  Fichas técnicas: El proponente debera adjuntar la ficha técnica y la referencia de cada
uno de los productos ofertados, con el fin de verificar el cumplimiento de las
especificaciones requeridas en el proceso.

- Experiencia: Para acreditar la experiencia el proponente deberd presentar con la
propuesta certificaciones o acta de liquidacion y/o acta de terminacion, con entidades
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publicas y/o privadas cuyo objeto y/o alcance esté relacionado con la comercializacion
de elementos que se pretenden adjudicar en el presente proceso, la, la sumatoria de los
contratos aportados debera ser igual o mayor al 100% del presupuesto oficial estimado
para el presente proceso de seleccién.

Para tal efecto las certificaciones de los contratos deberan contener los siguientes aspectos:

- Nombre o razdn social del contratante y del contratista direccion, teléfono y canal digital
del contratante.

- Objeto del contrato.

= Numero del Contrato.

- Fecha de inicio y terminacién del contrato.

- Valor del contrato.

- La certificacidn debera estar suscrita por el representante legal de la entidad contratante
0 quien haga sus veces o apoderado o persona autorizado para ello, indicando la
direccion NIT y teléfono.

NOTA: Las certificaciones serdn objeto de verificacidon. No seran tenidas en cuenta aquellas certificaciones
en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con el objeto del contrato.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el
valor a tener en cuenta como experiencia sera igual al valor total facturado del contrato multiplicado por
el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes, para lo cual se deberd anexar copia de
documento consorcial o unidn temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion.

Aplicacién articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras
publicas y su acreditacién:

En cumplimiento a lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021: “Criterios
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12
de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente
de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos establecerdn condiciones habilitantes diferenciales que
promuevan y faciliten la participacién en los procedimientos de seleccion competitivos de las Mipyme
domiciliadas en Colombia.

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme
alos articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto”.

De acuerdo a la norma sefalada, se le solicitara a las MIPYME participantes en el proceso que con el fin de
garantizar el cumplimiento el proponente acredite experiencia relacionada con el objeto a contratar con
la presentacion de los documentos que demuestren la realizacién de contratos ejecutados y terminados
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con empresas publicas o privadas, igual o superior al 80% del presupuesto oficial de este proceso, para lo
cual el oferente deberd presentar certificados de contratos ejecutados y terminados. En caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionados, estas deberan indicar por lo menos el afio de
suscripcién de la adicion, la adicidén en valor y/o plazo, si se adiciona el contrato principal. El proponente
que pretenda acogerse a este criterio diferencial deberd tener en cuenta la clasificacién del tamano
empresarial de acuerdo con la Seccién 2, articulos 2.2.1.1.3.2.1. al 2.2.1.1.3.2.4 del Decreto 1074 de 2015:

CLASIFICACION DEL TAMANO EMPRESARIAL
SECTOR TAMANO CRITERIOS
Ingresos por Actividades Ordinarias Anuales
MICROEMPRESA IAOA Inferiores o iguales a 23.563 UVT
PEQUENA IAOA superiores a 23.563 UVT e inferiores o iguales
MANUFACTURERO EMPRESA a 204.995 UVT
IAOA superiores a 204.995 UVT e inferiores o
MEDIANA iguales a 1'736.565 UVT
EMPRESA
MICROEMPRESA IAOA Inferiores o iguales a 32.988 UVT
PEQUENA IAOA superiores a 32.988 UVT e inferiores o iguales
SERVICIOS EMPRESA a 131.951 UVT
IAOA superiores a 131.951 UVT e inferiores o
MEDIANA iguales a 483.034 UVT
EMPRESA
MICROEMPRESA IAOA Inferiores o iguales a 44.769 UVT
PEQUENA IAOA superiores a 44.769 UVT e inferiores o iguales
ICOMERCIO EMPRE a431.196 UVT
SA
IAOA superiores a 431.196 UVT e inferiores o
MEDIANA iguales a 2'160.692 UVT
EMPRE
SA

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién de estdndares minimos emitido por ARL o certificacion de
autoevaluaciéon emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién
de estdndares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.
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4.Personas Independientes: Certificaciéon Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestién
de la seguridad y salud en el trabajo. Aportar: - Copia del Registro Unico Tributario (RUT).- Certificacién de
pago de Seguridad Social del periodo vigente o mes vencido, segun el ciclo de facturacion de la planilla
PILA.**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estdn obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema
General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica.

5.2.3 De caracter financiero
No aplica

5.2.4 Oferta econédmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluard la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

La oferta econdmica deberd cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: sera la sefialada en la presente invitacién.

2. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta los precios del
mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando los precios unitarios comprendiendo
en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar
el presupuesto disponible. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido. 3. El proponente debe cotizar la
totalidad de los items requeridos en las unidades, medidas y cantidades requerida por la entidad.

4. Al formular la oferta, el Proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones y
gastos que se causen por razon de la legalizacidn y ejecucidn del contrato, incluidas la Constitucién de la
Garantia Unica de Cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del contratista. Por
lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.
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5. EL SENA solo pagara los precios ofertados y por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda. EL SENA efectuara al PROPONENTE las retenciones que, en materia
tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En os
demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacién.

6. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el PROVEEDOR deberan ser tramitadas por
este ante la respectiva Administracién de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

7. Con relacidn al IVA, el Proponente debera tener en cuenta en su oferta este impuesto, si pertenece al
régimen comun. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el
proveedor del servicio deberd asumir el costo del impuesto.

8. El valor de la oferta no podra ser superior al valor del presupuesto oficial, en la medida que los items y
sus valores unitarios serviran de referencia para: (i) Determinar la oferta de menor valor, en razén de la
sumatoria de los valores unitarios ofertados y en virtud de ello realizar la evaluacién econdmica y (ii)
Realizar el seguimiento y vigilancia a la ejecuciéon del contrato por parte del supervisor.

9. El valor de cada item no podra superar el valor maximo sefalado en la oferta econémica derivado del
andlisis del sector.

CORRECCIONES ARITMETICAS
La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

a) Realizar las correcciones aritméticas siempre que estas versen sobre la aplicacion de férmulas
matematicas o financieras que arrojen un resultado que no corresponde a la operacién matematica
planteada, es decir, que se trate de operaciones exactas y ciertas en las cuales no haya
interpretaciones sobre el ofrecimiento del proponente. EIl SENA no podrd adicionar o modificar la
informacidn que el proponente presentd en su propuesta econémica.

b) El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdémica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccidn decimal del peso sea igual o superior a punto
cinco (0.5) se aproximara por exceso al nUmero entero siguiente del peso y cuando la fraccidon
decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

5.2.5 PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECORP I

La ANCP - CCE, como ente rector del Sistema de Compra Publica, desarrolla politicas y herramientas para
mejorar la eficiencia, transparencia y optimizacién de los recursos del Estado en los procesos de
contratacidon publica. Segun el Decreto Ley 4170 de 2011, la Agencia tiene la responsabilidad de
administrar el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP). En su versidon mas reciente, SECOP
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Il es una plataforma transaccional que facilita la gestién en linea de todos los procesos de contratacion,
permitiendo el acceso tanto a las entidades estatales como a los proveedores, con visibilidad publica para
los interesados.

Los usuarios del SECOP Il (entidades estatales y proveedores) deben aceptar los términos y condiciones de
uso al crear sus cuentas. En caso de fallas generales o particulares que interrumpan el funcionamiento
normal de la plataforma, el Protocolo de Indisponibilidad establece las instrucciones que deben seguir los
usuarios para manejar tales inconvenientes y asegurar la continuidad de los procesos de contratacion.

Conforme a lo anterior, si se presenta indisponibilidad en el momento de presentacién de ofertas, se debe
proceder conforme a lo indicado en el numeral 6.6 del documento CCE-SEC-GI-
14 Protocolo_de_Indisponibilidad SECOP_Il_25-11-2022.

“(...) 6.6. Presentacion de ofertas: En el caso en que se presente una Falla en la presentacion de ofertas, como Entidad Estatal o
Proveedor debera:

Falla general: Ante una Falla General registrada en el Certificado de Indisponibilidad expedido por la ANCP — CCE, la Entidad
Estatal podrda modificar el cronograma del proceso una vez se restablezca la plataforma con el fin de, ampliar el plazo de
presentacion de ofertas. En este caso el Proveedor deberd verificar el cronograma del proceso y presentar su oferta a través de la
plataforma.

Por contrario, si la Entidad Estatal requiere dar continuidad al proceso en los plazos establecidos en el cronograma podrd hacer
uso del correo electrénico de notificaciones definido en las condiciones del proceso. En este caso tanto la Entidad Estatal como el
Proveedor deberdn confirmar a través de los canales oficiales de la ANCP — CCE, la falla general y que esta se presente dentro de
las cuatro [4] horas previas al plazo para la presentacion de ofertas.

El Proveedor deberd enviar un correo electronico a la Entidad Estatal previo a la fecha y hora establecida en el cronograma para
la presentacion de ofertas manifestando su interés de presentar oferta al proceso. No serd aceptada la oferta del Proveedor que
haya enviado correo electronico a la Entidad Estatal después de la fecha y hora de cierre.

La Entidad Estatal deberd verificar que el Proveedor haya notificado por correo electrénico su intencion de participar en el proceso
y esperar dieciséis [16] horas siguientes al plazo previsto en el cronograma para la presentacion de ofertas el envio de la oferta
por correo electrénico por parte del Proveedor.

En el caso de Procesos de Contratacion en los cuales las ofertas se presenten con sobre economico cerrado, la Entidad Estatal
podrad determinar la forma en la que recibird este sobre, que pueden ser: a. mediante correo electrénico con documento bajo
contrasefia, la cual se entregard a la Entidad Estatal unicamente en el momento de la apertura, o b. en fisico, en el lugar y
condiciones definidas por la Entidad Estatal para su entrega.

Si la Entidad Estatal determina que la entrega del sobre econémico sellado sea en fisico, deberda fijar el tempo de recepcion de
oferta externa teniendo en cuenta el domicilio de los posibles interesados en el proceso, garantizando la oportunidad e igualdad
de condiciones.

Una vez se restablezca la plataforma, la Entidad Estatal deberd realizar el cargue de las ofertas de los Proveedor que cumplieron
los requisitos indicados anteriormente, a través de la funcionalidad de “Oferta externa”. Para poder utilizar esta funcionalidad, la
Entidad Estatal no debe dar apertura a las ofertas recibidas a través de la plataforma. Transcurridas las dieciséis [16) horas
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siguientes al plazo previsto en el cronograma para la presentacion de ofertas, la Entidad Estatal deberd publicar el documento
electrénico de “Acta de Cierre” con el fin de, recibir todas las ofertas de los Proveedores que se interesaron en participar en el
proceso.

Asi mismo, en caso de que el Proveedor requiera participar en el proceso como un Proponente Plural deberd registrarse como tal
previamente en la plataforma. Por lo cual, la Entidad Estatal deberd verificar antes de realizar el cargue externo de la oferta que
este se encuentre registrado como Proponente Plural en la plataforma con el fin de, garantizar el cargue correcto de la misma.

La Entidad Estatal deberd cargar todas las ofertas presentadas por correo electrénico o en fisico [en el caso de la entrega del sobre
econdmico) que cumplan este procedimiento en el SECOP ll, incluyendo las que no se encuentren completas, lo anterior teniendo
en cuenta que la aceptacion y/o rechazo de una oferta es un proceso posterior a la recepcién de las mismas. En caso de que un
Proveedor envie su oferta por medio de la plataforma e igual se acoja al Protocolo de indisponibilidad enviando su oferta por
correo electronico, la Entidad Estatal deberd tener en cuenta como oferta la primera que haya presentado el Proveedor, sin
consideracion a la forma en que lo haya hecho. Sin embargo, si el Proveedor presentd su oferta a través de la plataforma y requiere
modificarla pero por la Falla no puede hacerlo deberd enviarla por correo electrénico indicdndole a la Entidad Estatal que la misma
constituye una nueva oferta y sustituye en su totalidad la presentada a través de la plataforma.

En el caso de Procesos de Contratacion en la modalidad de Licitacion Publica de Obra, en los cuales la oferta se presenta con sobre
econdmico cerrado y que la apertura de este se realiza en la audiencia de adjudicacion, la Entidad Estatal no deberd dar apertura
al mismo, y deberd en momento de realizar el cargue de la oferta por la funcionalidad de “Oferta externa” diligenciar (1) en el
campo “Precio unitario” que aparece en la pregunta tipo “Lista de precios” de la seccion de “Cuestionario”. Si el Proveedor acredité
la oferta econémica en documento bajo contrasefia, la Entidad Estatal deberd incluirlo en el campo que configurd para este. Si el
Proveedor acredito la oferta econdomica en fisico, la Entidad Estatal deberd seguir el procedimiento descrito para diligenciar la
pregunta tipo “Lista de precios” y dar apertura de la misma en la audiencia.

Ahora bien, para los Procesos de Contratacion en la modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa en la cual la apertura
del sobre econémico se hace antes del inicio del evento de subasta, la Entidad Estatal no deberd dar apertura al mismo, y deberd
en momento de realizar el cargue de la oferta por la funcionalidad de “Oferta externa” diligenciar (1) en el campo “Precio unitario”
que aparece en la pregunta tipo “Lista de precios” de la seccion de “Cuestionario”.

De acuerdo con lo anterior, no serd posible adelantar el evento de subasta electrénica, toda vez que en caso de quedar el Proveedor
habilitado, iniciard con este valor. En este caso, la Entidad Estatal deberd definir el mecanismo por el cual adelantard el evento de
subasta. Lo anterior, dado que una vez cargada la oferta externa en la plataforma, la Entidad Estatal no podra ajustar el valor
relacionado en el sobre econémico.

De igual forma, en el momento de confirmar la adjudicacion, la Entidad Estatal deberd ajustar el valor a adjudicar a través de la
funcionalidad de “Parcial” en la oferta del Proveedor seleccionado.

Falla particular: Ante una Falla Particular el Proveedor deberd reportar de marera inmediata la situacion a la ANCP — CCE a través
del Formulario de Soporte para obtener un nimero de caso. La respuesta al caso reportado constituye el certificado de Falla
Particular que el Proveedor podrad utilizar para los fines pertinentes. Si el Proveedor no puede presentar su oferta en el plazo
establecido en el cronograma del proceso deberad notificar de igual manera a la Entidad Estatal de la situacion mediante el correo
electrénico de notificaciones definido en las condiciones del proceso, indicando su intencion de participar. Este correo deberd ser
enviado a la Entidad Estatal antes del plazo de presentacion de ofertas establecido en el cronograma del proceso, de lo contrario
esta oferta no serd tenida en cuenta por la Entidad Estatal. En este sentido, la Entidad Estatal podrd definir si modifica el
cronograma del proceso ampliando el plazo para presentar oferta o si utiliza el correo electronico como medio de recepcion de la
misma. Por lo cual, la Entidad Estatal deberd enviar un mensaje publico en el SECOP Il informando su decision a todos los
interesados. Si la Entidad Estatal recibe una notificacion por parte de un Proveedor deberd verificar que en el correo electronico se
encuentre relacionado el numero del caso de soporte creado por el Proveedor. Y deberd esperar mdximo dieciséis [16) horas
siguientes a la fecha limite para presentar oferta, la acreditacion de la respuesta al caso de soporte emitida por la ANCP — CCE
junto con la oferta. En el caso de Procesos de Contratacion en los cuales las ofertas se presenten con sobre econémico cerrado, la
Entidad Estatal podrd determinar la forma en la que recibird el sobre econémico de la oferta, la cual puede ser: a. mediante correo
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electrénico con documento bajo contrasefia, la cual se entregard a la Entidad Estatal unicamente en el momento de la apertura,
o b. en fisico, en el lugar y condiciones definidas por la Entidad Estatal para su entrega. Si la Entidad Estatal determina que la
entrega del sobre econémico sellado sea en fisico, deberd fijar el tempo de recepcion de oferta teniendo en cuenta el domicilio de
los posibles interesados en el proceso, garantizando la oportunidad e igualdad de condiciones. Una vez se restablezca la
plataforma, la Entidad Estatal deberd realizar el cargue de las ofertas de los Proveedores que cumplieron los requisitos indicados
anteriormente, a través de la funcionalidad de “Oferta externa”. Para poder utilizar esta funcionalidad, la Entidad Estatal no debe
dar apertura a las ofertas recibidas a través de la plataforma. Transcurridas las dieciséis [16) horas siguientes al plazo previsto en
el cronograma para la presentacion de ofertas, la Entidad Estatal deberd publicar el documento electronico de “Acta de Cierre"
con el fin de, incluir todas las ofertas de los Proveedores que se interesaron en participar en el proceso. Asi mismo, en caso de que
el Proveedor requiera participar en el proceso como un Proponente Plural deberd registrarse como tal previamente en la
plataforma. Por lo cual, la Entidad Estatal deberda verificar antes de realizar el cargue externo de la oferta que este se encuentre
registrado como Proponente Plural en la plataforma con el fin de, garantizar el cargue correcto de la misma. La Entidad Estatal
deberd cargar todas las ofertas presentadas por correo electrénico o en fisico [en el caso de la entrega del sobre econémico) que
cumplan este procedimiento en el SECOP I, incluyendo las que no se encuentren completas, lo anterior teniendo en cuenta que la
aceptacion y/o rechazo de una oferta es un proceso posterior a la recepcion de las mismas. En el caso de Procesos de Contratacion
en la modalidad de Licitacion Publica de Obra, en los cuales la oferta se presenta con sobre econémico cerrado y que la apertura
de este se realiza en la audiencia de adjudicacion, la Entidad Estatal no debera dar apertura al mismo, y deberd en momento de
realizar el cargue de la oferta por la funcionalidad de “Oferta externa” diligenciar (1) en el campo “Precio unitario” que aparece
en la pregunta tipo “Lista de precios” de la seccion de “Cuestionario”. Si el Proveedor acredité la oferta econémica en documento
bajo contrasefia, la Entidad Estatal deberd incluirlo en el campo que configuré para este. Si el Proveedor acredité la oferta
econdmica en fisico, la Entidad Estatal deberd seguir el procedimiento descrito para diligenciar la pregunta tipo “Lista de precios”
y dar apertura de la misma en la audiencia. Ahora bien para los Procesos de Contratacion en la modalidad de Seleccion Abreviada
por Subasta Inversa en la cual la apertura del sobre econdmico se hace antes del inicio del evento de subasta, la Entidad Estatal
no deberd dar apertura al mismo, y deberd en momento de realizar el cargue de la oferta por la funcionalidad de “Oferta externa”
debera diligenciar (1) en el campo “Precio unitario” que aparece en la pregunta tipo “Lista de precios” de la seccion de
"Cuestionario”. De acuerdo con lo anterior, no serd posible adelantar el evento de subasta electronica, toda vez que en caso de
quedar el Proveedor habilitado, iniciard con este valor. En este caso, la Entidad Estatal deberd definir el mecanismo por el cual
adelantard el evento de subasta. Lo anterior, dado que una vez cargada la oferta externa en la plataforma, la Entidad Estatal no
podrd ajustar el valor relacionado en el sobre econémico. De igual forma, en la momento de confirmar la adjudicacion, la Entidad
Estatal deberd ajustar el valor a adjudicar a través de la funcionalidad de “Parcial” en la oferta del Proveedor seleccionado {(...)”

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X

MUESTRA Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (04)
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES
De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION” version M-MACPC-13 publicado en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de
seleccion de contratacion directa, minima cuantia o para la enajenaciéon de bienes del Estado.”

10. ANEXOS

Pantallazo PAA

Cdp

Necesidad

Solicitud de informacién a proveedores SECOP Il
Cotizaciones

Estudio del mercado

Anadlisis del sector

Matriz de riesgo

. Designacidon Comité estructurador

10. Autorizacion Director Regional.

Lo NOULRAWNRE

Firmado digitalmente por
CORREA PADILLA SILVANA
-] PATRICIA
C/ O-fp Fecha: 2026.05.25 14:06:31
—— -05'00'

SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA
Subdirector (E) del Centro de Logistica y Promocidn Turistica del Magdalena

Elabord: Astrid Pérez — Apoyo contratacion kﬂ“&@“@b
Revisé componente juridico: Celia Maestre— Lider Contratacion %M«p&t

Revisé componente técnico: Deiby Niebles— D=7~

Revisé componente financiero: Gustavo Teran - Presupuesto 7/

36
GCCON-F-046 V.05



